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1 Uvod 

dCOBISS je digitalni repozitorij znotraj sistema COBISS, namenjen shranjevanju in upravljanju 

digitalnih vsebin (naslovnice, razglednice, multimedija, članki, elektronske knjige, dodatne 

datoteke …) in metapodatkov o teh objavah. 

Omogoča tudi podporo konceptu odprte znanosti – vnos informacij o projektih, financerjih, 

stroških objav ipd., kar je pomembno za analitiko odprtega dostopa. Pri pripravi navodil za vnos 

podatkov za potrebe analitike odprte znanosti so sodelovali člani delovne podskupine v okviru 

Akcijskega načrta za odprto znanost A6.2.1/3.6: Maja Peteh (GIS), Peter Čerče (ZRS KP), Petra 

Durini (CTK), Doris Dekleva-Smrekar (CTK), Kenan Kozlica (CTK), Miran Petek (IZUM), Lidija 

Curk (IZUM), Bernarda Korez (UKM), Nataša Zidarič (UM FGPA), Mojca Kotar (UL), Tina 

Kalan (UL FDV), Ines Zadel (UL FGG), Aki Novakovič (UL BF), Julija Bonai (UL FS), Mojca 

Perdih (UL FE), Tina Kavšek (UL FF), Jerneja Fridl (ZRC SAZU), Neža Hribernik (UL FF), 

Branko Škrinjar (UL FKKT), Barbara Šatej (UL FF), Ana Fidler (CTK). 

 

 

2 Prijava in dostop 

V dCOBISS se lahko prijavimo neposredno ali prek aplikacije COBISS Lib oziroma 

COBISS Cat. 

 

Za vnos datotek v dCOBISS je potrebno pooblastilo za izvedbo osnovnih postopkov v segmentu 

o zalogi v COBISS Lib (HLD_BASIC).  

 

Urejanje podatkov o odprti znanosti je omogočeno le knjižničarjem s pooblastilom »vzajemna 

katalogizacija sestavnih delov v COBISS (CAT_B1_ART)«.  

 

Uporabniki, ki tega pooblastila nimajo, so pa odgovorni za urejanje podatkov odprte znanosti v 

dCOBISS, lahko pridobijo pooblastilo »urejanje podatkov odprte znanosti v dCOBISS 

(DCOBISS_OPEN_SCIENCE)«. Za pridobitev pooblastila naj odgovorna oseba institucije 

pošlje zahtevo na naslov podpora@izum.si. 
  

mailto:podpora@izum.si
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2.1 Prijava neposredno v aplikacijo dCOBISS 

 

Aplikacija je dostopna na naslovu 

https://d.cobiss.net/repository/si.  

 

Pri prijavi vpišemo podatke (akronim knjižnice, uporabniško 

ime in geslo), ki jih uporabljamo za prijavo v produkcijskem 

okolju COBISS Lib ali COBISS Cat. 

 

Knjižničarjem je omogočen tudi dostop do testnega okolja 

dCOBISS na naslovu https://tstd.cobiss.net/repository/si. Za 

prijavo se uporabijo isti prijavni podatki kot v testnem okolju 

COBISS Lib ali COBISS Cat. 

 

 

 

 

 

2.2 Prehod v dCOBISS iz aplikacije COBISS Lib 

V dCOBISS lahko preidemo na objavo iz aplikacije COBISS Lib v segmentu Zaloga. Po 

izvedenem iskanju bibliografskega zapisa s klikom na gumb Dodaj digitalno vsebino v 

dCOBISS preidemo v aplikacijo dCOBISS. 

 

 

https://d.cobiss.net/repository/si
https://tstd.cobiss.net/repository/si
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2.3 Prehod v dCOBISS iz aplikacije COBISS Cat 

Iz aplikacije COBISS Cat preidemo v dCOBISS tako, da na odložišču izberemo bibliografski 

zapis, nato kliknemo gumb Dodatne možnosti ( … ) in v spustnem seznamu izberemo možnost 

Prenesi v dCOBISS. 
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3 Opis uporabniškega vmesnika in funkcionalnosti 

aplikacije 

Po uspešni prijavi se odpre osnovna stran aplikacije. 

  

 
 

V menijski vrstici so na voljo naslednje možnosti: 

• Repozitorij 

• Odprta znanost 

• Iskanje 

• Uporabniški profil in pomoč 
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3.1 Repozitorij 

Levo v menijski vrstici je možnost Repozitorij s spustnim seznamom z možnostmi dostopa do 

objav.  

 

 
 

 
Na voljo so naslednje možnosti: 

• Objave – seznam vseh objav v dCOBISS 

• Moje objave – zbrane objave knjižničarja, pri katerih je kadarkoli spremenil podatke 

(kreiral ali ažuriral objavo) 

• Naše objave – zbrane objave knjižničarjev iste knjižnice, pri katerih so ti knjižničarji 

kadarkoli spremenili podatke (kreirali ali ažurirali objavo) 

  



Navodila za uporabo dCOBISS  POM 

 

6/51 © IZUM, 11. 5. 2026, POM-NA-SI-590, V5.0 

3.1.1 Kreiranje objav in vnos datotek 

Za kreiranje objave v dCOBISS je potreben predhodno pripravljen bibliografski zapis v aplikaciji 

COBISS Cat. Takšen zapis lahko poiščemo z iskalnikom po bazi podatkov COBIB.SI znotraj 

aplikacije dCOBISS. 

 

  

 

S klikom na gumb Dodaj objavo se prikaže nova stran z osnovnimi bibliografskimi podatki 

(naslov dela, avtorji, vrsta gradiva, jezik, leto in COBISS-ID). Do tega nivoja lahko pridemo tudi 

iz aplikacije COBISS Lib ali COBISS Cat. 
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S klikom na zeleni gumb Ustvari objavo objavo shranimo v dCOBISS in prikažejo se vnosna 

polja objave. 

 

 

 

Nekatera polja so namenjena potrebam odprte znanosti (Odprtodostopna objava in raziskovalni 

podatki, Projekti, Stroški objave, Repozitoriji itd.) in so podrobneje opisana v poglavju 3.2 Odprta 

znanost in analitika. 

Upravljanje z datotekami se izvaja v sekcijah Glavna datoteka, ki spada k objavi, in Dodatne 

datoteke, ki spadajo k objavi. 

Glavna datoteka je lahko le ena in se nanaša na vrsto gradiva. Pri vnosu glavne datoteke se 

kontrolira tudi vsebina. Slike lahko dodajamo kot glavno datoteko le pri slikovnem gradivu. Če 

želimo dodati slikovno gradivo za potrebe prikaza naslovnice bibliografskega zapisa v COBISS+, 

je takšno slikovno datoteko treba vključiti med dodatne datoteke, ki spadajo k objavi. 

Vse ostale datoteke, kot so naslovnice, predstavitve (ppt), dodatni podatki o gradivu itd., se 

dodajajo v sekciji Dodatne datoteke, ki spadajo k objavi. Dodamo lahko več dodatnih datotek. 

Seznam vseh podprtih vrst datotek za vnos v dCOBISS je objavljen tukaj. 

https://tstd.cobiss.net/repository/si/help/supported-media-types
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S klikom na gumb za dodajanje datotek se odpre okno, v katerem izberemo datoteko, ki jo želimo 

dodati v dCOBISS.  

 

 

 

Vlagatelj datoteke mora ob shranjevanju datoteke v dCOBISS potrditi, da je seznanjen s pravili o 

avtorskih pravicah. 

Po potrditvi gumba za nalaganje datoteke, se datoteka shrani v dCOBISS pri pripadajoči objavi. 

https://www.cobiss.si/avtorske-pravice-dcobiss.htm
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Datoteko lahko skrijemo uporabnikom aplikacije COBISS Plus tako, da kliknemo zeleni gumb 

Prikazano. 

 

 

 

Nastavimo lahko tudi prikaz naslovnice v COBISS Plus z izbiro možnosti Prikazna slika. Če 

objava vsebuje več slikovnih datotek, lahko uporabnik določi tisto, ki se bo prikazala kot 

naslovnica. Pri datotekah tipov pdf in ppt se sličica prve strani ustvari samodejno.  
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Če imamo pri objavi shranjenih več datotek, jih lahko premikamo in tako spreminjamo njihov 

vrstni red, kar se kaže tudi v COBISS+.  

Z izbiro možnosti Uredi, lahko preimenujemo datoteko in dodamo kratek opis. 

 

 

 

3.1.2 Avtoriziran dostop do vsebin 

Knjižnica ima možnost, da dostop do datotek, shranjenih v dCOBISS-u, omogoči le določenim 

skupinam uporabnikov.  
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Uporabnik se mora v primeru takšnega sporočila v COBISS Plus prijaviti v svoj profil (Moja 

knjižnica). S tem potrdi svojo upravičenost do ogleda vsebine.  
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Za tak avtoriziran dostop do vsebin se je z IZUM-om treba dogovoriti za uporabniške skupine.   

Avtoriziran dostop je mogoče urediti tudi iz prostorov knjižnic brez potrebe po prijavi v 

COBISS Plus. V ta namen je IZUM-u treba posredovati IP-naslove, za katere se dovoli avtoriziran 

dostop do vsebin. 

 

3.1.3 Obdelava digitalnih vsebin serijskih publikacij 

Na nivoju posameznih številk je mogoče dodajanje digitalnih vsebin serijskih publikacij.  

 

 

 

Samodejno se prikažejo članki, objavljeni v posamezni številki, ki imajo kreiran bibliografski 

zapis v COBISS-u. Če imajo članki objavo v dCOBISS, je s klikom na naslov članka možen 

prehod na objavo članka. Članki se s številko revije v dCOBISS povezujejo z vpisom številke 

serijske publikacije v zapisu (polje 215h). 

Če želimo dodati novo številko članka, kliknemo gumb Dodaj novo številko.  
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V ponujeni obrazec vnesemo podatke o letniku, letu, številki in naslovu. Vnos leta je obvezen 

podatek. Vnos številke je priporočljiv podatek, saj omogoča prikaz člankov številke serijske 

publikacije, ki so obdelani v COBISS-u. 

V primeru dnevnih časopisov je potreben tudi vnos datuma objave. 

 

K objavam številk serijskih publikacij je možno dodajanje datotek na enak način kot pri vseh 

preostalih objavah v dCOBISS (glavne in dodatne datoteke). Enako velja za upravljanje z 

dodanimi datotekami in preostalimi funkcionalnostmi (naslovnica v COBISS Plus, pooblaščen 

dostop itd.).  
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3.2 Odprta znanost in analitika 

Aplikacija dCOBISS omogoča vnos podatkov o objavah v odprtem dostopu za potrebe analiz za 

slovenske raziskovalce, institucije in financerje.  

V skladu z zakonodajnimi in strateškimi dokumenti, ki nas zavezujejo k ravnanju v skladu z načeli 

odprte znanosti: 

• Resolucija o znanstvenoraziskovalni in inovacijski strategiji Slovenije 2030 (ReZrIS30),  

• Nacionalna strategija intelektualne lastnine do leta 2030, 

• Načrt razvoja raziskovalne infrastrukture 2030, 

• Zakon o znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti (ZZrID), 

• Zakon o varstvu osebnih podatkov, 

• Zakon o dostopu do informacij javnega značaja, 

• Uredba o izvajanju znanstvenoraziskovalnega dela v skladu z načeli odprte znanosti, 

• Akcijski načrt za izvedbo Ukrepa 6.2: Odprta znanost za izboljšanje kakovosti, 

• učinkovitosti in odzivnosti raziskav v okviru Resolucije o znanstvenoraziskovalni 

inovacijski strategiji Slovenije 2030 in 

• Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižnične javne službe. 
 

je treba zagotoviti transparentnost in preglednost porabe javnih sredstev za odprto znanost v 

znanstvenoraziskovalni dejavnosti. Eden izmed pomembnih ukrepov za doseganje tega cilja je 

vzpostavitev sistema za spremljanje odprtega dostopa.  

V okviru Akcijskega načrta za izvedbo Ukrepa 6.2: Odprta znanost za izboljšanje kakovosti, 

učinkovitosti in odzivnosti raziskav v okviru Resolucije o znanstvenoraziskovalni in inovacijski 

strategiji Slovenije 2030 je v točkah A6.2.1/3.4 in A6.2.1/3.6 izpostavljen dCOBISS kot orodje za 

spremljanje in analitiko odprtega dostopa. dCOBISS bo usklajen z Monitorjem odprte znanosti na 

ravni EU in bo skladen s smernicami Evropskega oblaka odprte znanosti (EOSC). 

Za ta namen je bila razvita aplikacija Monitor odprte znanosti, ki pridobiva podatke predvsem iz 

slovenskih repozitorijev, sistemov COBISS in dCOBISS ter jih dodatno obogati s podatki iz 

relevantnih mednarodnih virov (DOAJ ...).  

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižnične javne službe v 45. členu določa, da knjižnice, ki 

delujejo na področju visokega šolstva in raziskovalne dejavnosti (torej visokošolske in specialne 

knjižnice), praviloma zagotavljajo odprti dostop do zaključnih del visokošolskega študija in objav 

zaposlenih na raziskovalnem zavodu v elektronski obliki. Temu pogoju knjižnice zadostijo z 

objavo v enem izmed institucionalnih repozitorijev: 

• Digitalna knjižnica Univerze v Mariboru (DKUM), 

• Repozitorij Univerze v Ljubljani (RUL), 

• Repozitorij Univerze na Primorskem (RUP), 

• Repozitorij Univerze v Novi Gorici (RUNG), 

• Repozitorij samostojnih visokošolskih in višješolskih izobraževalnih organizacij (ReVIS), 

• Digitalni repozitorij raziskovalnih organizacij Slovenije (DiRROS), 

https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=RESO133
https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/URSIL/Dokumenti/NACIONALNA-STRATEGIJA_IL_SI_ebook.pdf
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MIZS/Dokumenti/ZNANOST/Novice/NRRI-2030/NRRI-2030_SLO.pdf
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO7733
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO7959
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO3336
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2023-01-1828/uredba-o-izvajanju-znanstvenoraziskovalnega-dela-v-skladu-z-naceli-odprte-znanosti
https://www.aris-rs.si/sl/dostop/inc/24/Akcijski_nacrt_odprta%20znanost.pdf
https://www.aris-rs.si/sl/dostop/inc/24/Akcijski_nacrt_odprta%20znanost.pdf
https://www.aris-rs.si/sl/dostop/inc/24/Akcijski_nacrt_odprta%20znanost.pdf
https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=PRAV12750
https://monitor.openscience.si/
https://dk.um.si/info/index.php/slo/
https://repozitorij.uni-lj.si/info/index.php/slo/
https://repozitorij.upr.si/info/index.php/slo/
https://repozitorij.ung.si/info/index.php/slo/
https://revis.openscience.si/info/index.php/slo/
https://dirros.openscience.si/info/index.php/slo/
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lahko pa tudi v katerem drugem zaupanja vrednem repozitoriju (merila in seznam). 

Glede na zgoraj navedene zahteve morajo biti znanstvene objave opremljene z informacijami o 

projektih, financerjih, stroških odprtega objavljanja in uporabljenih licencah. Ti podatki morajo 

biti vneseni v dCOBISS in publikacija oziroma raziskovalni podatki morajo biti shranjeni v 

zaupanja vrednem repozitoriju.  

Zaradi poročanja javnih raziskovalnih organizacij MVZI-ju je treba v dCOBISS vnesti tudi 

podatke, ki bodo omogočili poročanje o deležu odprtodostopnih objav z odprtodostopnimi 

raziskovalnimi podatki. 

Če knjižnica vnaša objave revije, katere izdajanje sofinancira ARIS in je vnos vseh objav v sistem 

COBISS obveza, je dolžnost uredništva revije, da od avtorjev pridobi in knjižnici posreduje 

podatka za vprašanji v dCOBISS (Objava temelji na raziskovalnih podatkih, Objava temelji na 

raziskovalnih podatkih, ustvarjenih na katerikoli slovenski JRO), in od avtorjev zahteva ustrezno 

izjavo (razdelek Data Availability) o dostopnosti raziskovalnih podatkov oz. njihovi objavi v 

repozitoriju (s PID).  

Vse objave ali raziskovalni podatki, ki so označeni kot odprtodostopni, so najdljivi z uporabo 

zavihka Odprta znanost, ki je v menijski vrstici aplikacije dCOBISS. 

 

 

 

V menijski vrstici so pod zavihkom Odprta znanost na voljo naslednje možnosti: 

• Objave – seznam vseh odprtodostopnih objav ali raziskovalnih podatkov v dCOBISS 

• Moje objave – zbrane odprtodostopne objave ali raziskovalni podatki, pri katerih je 

vnašalec kadarkoli spremenil podatke (kreiral ali ažuriral objavo) 

• Naše objave – zbrane odprtodostopne objave ali raziskovalni podatki, pri katerih so 

vnašalci iste knjižnice kadarkoli spremenili podatke (kreirali ali ažurirali objavo) 

• Objave v obdelavi – objave, ki so bile posredovane iz institucionalnih repozitorijev in 

čakajo na obdelavo v dCOBISS. Če zavihek knjižnici ni viden, naj knjižnica posreduje 

zahtevo na IZUM. 

https://www.aris-rs.si/sl/akti/24/merila-repozitoriji-dec24.asp
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• Projekti – posebej opisano v poglavju 3.2.4 Projekti 

• Financerji – posebej opisano v poglavju 3.2.5 Financerji 

• Plačniki – posebej opisano v poglavju 3.2.6 Plačniki 

 

3.2.1 Pogoji za delo v dCOBISS 

Podatke o odprti znanosti lahko vnašajo samo pooblaščeni knjižnični delavci: 

• bibliotekarji z dovoljenjem za vzajemno katalogizacijo sestavnih delov (CAT_B1_ART) 

ali 

• drugi knjižnični delavci z dovoljenjem za področje odprte znanosti 

(DCOBISS_OPEN_SCIENCE), ki ga na zahtevo odgovorne osebe institucije (univerze, 

fakultete, knjižnice) podeli IZUM. 
 

Vzajemni dogovor je, da knjižnica, ki vnese objavo v COBISS.SI, poskrbi tudi za vnos podatkov 

v dCOBISS. Druge knjižnice po potrebi dopolnijo podatke v dCOBISS (npr. strošek APC). Če več 

avtorjev pošlje zahteve za vnos različnim knjižnicam in pri tem sporočijo različne dodatne 

podatke, je treba podatke uskladiti med knjižnicami.  

 

3.2.2 Pridobivanje podatkov za vnos v COBISS in dCOBISS 

Bibliotekarji se v procesu izobraževanja za pridobitev dovoljenja za vzajemno katalogizacijo 

seznanijo z viri podatkov za vnos v formatu COMARC v sistemu COBISS. Za potrebe odprte 

znanosti in vnosa podatkov v polje 971 v COBISS in v dCOBISS bibliotekarji in vnašalci 

potrebujejo podatke, ki pogosto niso objavljeni na publikaciji sami. Knjižnicam svetujemo, da 

vzpostavijo ustrezne poti komunikacije z raziskovalci in vzpostavijo postopke pridobivanja teh 

podatkov od avtorja že ob prejetju vloge za vnos dela v COBISS in temu prilagodijo svoj način 

dela. 

 

3.2.3 Vnos podatkov in opis vnosnih polj 

V dCOBISS obvezno dodajamo podatke za dela, ki ustrezajo vsaj enemu od naslednjih 

kriterijev:  

1. Delo je digitalni objekt in rezultat projekta, sofinanciranega iz slovenskih ali EU javnih 

sredstev (kar je navedeno tudi v viru samem). Zapis COBISS tega dela ima izpolnjeno polje 

856 z indikatorjem 0 (elektronski vir) ali 1 (elektronska verzija). Dostop do dela/digitalnega 

objekta je odprt, prost*, omejen* ali trajno zaprt* (glej tudi pogl. 3.2.3.5 Embargo). Delo 

je odloženo (ali primarno objavljeno) v zaupanja vrednem repozitoriju. 

2. Delo so raziskovalni podatki (2.20), tudi če niso digitalni objekt. 
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3. Delo je izšlo v tiskani obliki, je rezultat projekta, sofinanciranega iz slovenskih javnih 

sredstev ali javnih sredstev EU (kar je navedeno tudi v viru samem) in smo ga digitalizirali 

ter digitalizirano verzijo odložili v repozitorij.  

V skladu z 41. členom ZZrID je v javnem repozitoriju z odprtim dostopom dovoljeno 

objaviti rezultat raziskave takoj po sprejetju v objavo. Digitalizacija tiskane publikacije in 

objava v repozitoriju pa sta v skladu z ZASP praviloma vezani na soglasje imetnika 

materialnih avtorskih pravic na publikaciji. 

4. Delo je digitalni objekt, objavljen pod odprtodostopno licenco. 

 

Vnos podatkov za preostala dela, ki so objavljena kot digitalni objekt, je priporočljiv.  

*Raba pravice do sekundarnega publiciranja 

V primeru objave oz. dajanja na voljo javnosti dela v javnem repozitoriju po 6. in 7. odstavku 

41. člena Zakona o znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti (ZZrID) se tam lahko odloži 

AAM – recenziran rokopis, sprejet v objavo, ali VoR – objavljena različica, ki je sicer dostopna 

naročnikom na založnikovi spletni strani, ali digitalizirana verzija natisnjene objave. Ta možnost 

se lahko uporabi samo,  

1. če je delo nastalo v okviru projekta, sofinanciranega iz slovenskih javnih sredstev ali javnih 

sredstev EU in  

2. če je financer projekta nedvoumno naveden v viru samem.  

 

Tak digitalni objekt je v repozitorij odložen v prostem dostopu (brez licence). 

Kljub pravici do sekundarne objave iz 6. in 7. odstavka 41. člena ZZrID avtorjem svetujemo, da 

že ob oddaji rokopisa založnika obvestijo, da je avtorsko delo nastalo na podlagi raziskave, 

sofinancirane z javnimi viri, zato morajo v skladu z Zakonom o znanstvenoraziskovalni in 

inovacijski dejavnosti in Uredbo o izvajanju znanstvenoraziskovalnega dela v skladu z načeli 

odprte znanosti (Uradni list RS, št. 59/2023) ter zahtevami financerja zagotoviti odprti dostop do 

rezultatov raziskav in lahko materialne avtorske pravice na tem avtorskem delu prenašajo naprej 

na tretje osebe (založnika) le neizključno.  

V nadaljevanju so opisana vnosna polja, ki se uporabljajo za potrebe analitike odprte znanosti. 

 

3.2.3.1 Odprtodostopna objava ali raziskovalni podatki 

 

Ta podatek potrebujejo javni raziskovalni zavodi za poročanje MVZI o deležu odprtodostopnih 

objav z odprtodostopnimi raziskovalnimi podatki. 

Odprtodostopna objava ali raziskovalni podatki se odkljuka, če je izpolnjen vsaj en pogoj: 

• če ima objava odprtodostopno licenco (npr. CC BY) ali  

• če vnašamo podatke, vezane na zapis za raziskovalne podatke (tip. 2.20). To možnost 

izberemo, tudi če so raziskovalni podatki utemeljeno nedostopni (embargo, omejen dostop, 

trajno nedostopni). 
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Če objava ne izpolnjuje nobenega pogoja, tu ne naredimo kljukice, nadaljujemo pa vnos preostalih 

podatkov. Če ima objava navedeno licenco, ki ni odprtodostopna, tu ne naredimo kljukice. 

 

 

Objava, pri kateri je izpolnjen ta podatek, se tudi pojavi med objavami z uporabo zavihka Odprta 

znanost v menijski vrstici. 

 

3.2.3.2 Verzija objave 

V spustnem seznamu izberemo različico objave, ki jo opisujemo: 

• ni določeno; 

• založnikova različica; 

• postprint, avtorjeva končna recenzirana različica, sprejeta v objavo; 

• preprint, nerecenzirana različica, posredovana v objavo; 

• preprint, delovna različica (nerecenzirana).  

 

 
 
 

 

 



POM Navodila za uporabo dCOBISS   

 

© IZUM, 11. 5. 2026, POM-NA-SI-590, V5.0 19/51 

3.2.3.3 Licenca objave 

V spustnem seznamu izberemo ustrezno licenco objave, ki je označena na gradivu.  

Trenutno je podprtih 85 licenc, vključno z licencami Creative Commons. 

 
 

Vir podatkov je objava, njen nadrejeni vir (npr. spletna stran revije) ali podatek, ki ga pridobimo 

pri založniku. Podatke iz baz DOAJ ali JISC policy finder uporabljamo po tehtni presoji in dodatni 

preverbi pri založniku. 

Če je na objavi navedena odprtodostopna licenca, ki je ni v šifrantu licenc dCOBISS, je treba 

obvestiti IZUM, da dopolni šifrant. Po prejemu povratnega sporočila o dopolnitvi šifranta 

projektov je treba ustrezno dopolniti zapis v dCOBISS. IZUM informacijo o ažuriranju šifranta 

licenc posreduje tudi razvijalcem repozitorijev. 

 

3.2.3.4 Datum objave 

Potreben je vnos celotnega datuma objave (dan, mesec, leto) dokumenta.  

 
 

Datum objave se prepiše iz objave. Podatek ni obvezen. 

Datum objave je datum, ko je bil digitalni objekt prvič objavljen. Podatek ja namenjen analitiki 

OZ in ni obvezen, saj ga lahko analitika pridobi tudi iz drugih virov. Če datum ni naveden ali ni 

naveden v polnem formatu (dd/mm/llll), ga ne navajamo. 

 

 

 

https://creativecommons.org/licenses/?lang=sl
https://doaj.org/
https://openpolicyfinder.jisc.ac.uk/)
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3.2.3.5 Embargo 

V spustnem seznamu izberemo možnost dostopa do arhiviranega celotnega besedila objave, ki ima 

naslednje vrednosti: 

• ni določeno; 

• takojšnja javna objava: gradivo je objavljeno v odprtem (tj. opremljeno z odprtodostopno 

licenco) ali prostem dostopu in je dosegljivo vsem uporabnikom spleta; 

• trajno zaprt dostop do celotnega besedila, metapodatki so vidni: gradivo ni dostopno za 

nikogar (samo za upravljavce repozitorija); 

• odlog javne objave do; 

• omejen dostop; dostop do gradiva je omejen na ožji krog uporabnikov (npr. naročnike 

revije). 
 

 
 

 

V primeru izbire možnosti »Odlog javne objave do« se odpre polje »Datum poteka embarga«. 

 
 

3.2.3.6 Recenzirano 

Možen je vnos podatka o recenzirani objavi. Privzeta vrednost polja je »Ni določeno«. Če 

bibliografski zapis vsebuje katero izmed navedenih tipologij 1.01, 1.02, 1.03, 1.06, 1.08, 1.10, 

1.12, 1.16, 1.26, 2.01, 2.03, 2.18, 2.31, 2.32, sistem samodejno predlaga izpolnitev polja 

Recenzirano. 

 
 

Vir podatka je publikacija (lahko nadrejena, npr. revija, kolofon knjige).  
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3.2.3.7 Objava temelji na raziskovalnih podatkih 

Za objave, ki temeljijo na raziskovalnih podatkih, je potreben vnos podatka, ki ima tri vrednosti: 

»Ni določeno«, »Da« in »Ne«. Privzeta vrednost je »Ni določeno«. 

 
 

Podatek posreduje avtor. Bibliotekar oz. vnašalec v dCOBISS lahko svetuje. 

Pri tem vprašanju ni pomembno, ali so raziskovalni podatki objavljeni ali ne, niti ni pomembno, 

kje in kdaj so raziskovalni podatki nastali, niti ali gre za prvo ali ponovno uporabo raziskovalnih 

podatkov. 

Definicija raziskovalnih podatkov ni enotno razumljena med vedami. Če so podatki citirani ali 

omenjeni v članku (razdelek Data Availability), je to podatek, da so raziskovalni podatki podlaga 

za objavo.  

Med raziskovalne podatke ne štejemo miselnih procesov, pregledov literature in rabe sekundarnih 

podatkov (npr. arhivski podatki, statistični podatki). Terminološki slovar odprte znanosti definira 

raziskovalne podatke kot »podatke, pridobljene z različnimi metodami, ki služijo za spoznavanje, 

preverjanje ali potrditev hipotez ter izpeljavo in predstavitev spoznanj.« 

Če vnašamo podatek, vezan na zapis o raziskovalnih podatkih (tip. 2.20), je odgovor vedno da. 

 

3.2.3.8 Objava temelji na raziskovalnih podatkih, ustvarjenih na katerikoli 

slovenski JRO 

 

Podatek posreduje avtor. Pri tem vprašanju ni pomembno, ali so podatki objavljeni, niti ali gre 

za prvo ali ponovno uporabo podatkov. Pomembno je, da so nastali v okviru javne raziskovalne 

organizacije (JRO), kamor spadajo: 

• javni raziskovalni zavodi (https://www.gov.si/teme/javni-raziskovalni-zavodi/), 

• univerze, 

• samostojni visokošolski zavodi, ki jih je ustanovila Republika Slovenija.  

 

https://terminoloski.slovenscina.eu/slovarji/48/o-slovarju?sentFromEntryId=dictsList
https://www.gov.si/teme/javni-raziskovalni-zavodi/
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3.2.3.9 Raziskovalni podatki so objavljeni in opremljeni s PID 

Potreben je vnos podatka o raziskovalnih podatkih, ki so objavljeni in opremljeni s PID. PID je 

enolični trajni identifikator digitalnega objekta, npr. DOI, Handle. 

Polje ima tri vrednosti: »Ni določeno«, »Da« in »Ne«. Privzeta vrednost je »Ni določeno«. 

 
 

Zaželeno je, da podatek posreduje avtor, a mora biti tudi razviden iz objave. Že samo dejstvo, da 

so podatki opremljeni s PID (npr. DOI, Handle, GenBank ID), pomeni, da so podatki objavljeni 

na spletu.  

Pri vnosu tega podatka za zapis s tipologijo 2.20 se moramo zavedati, da odprt dostop do 

raziskovalnih podatkov ni obvezen, saj so lahko raziskovalni podatki tudi utemeljeno nedostopni 

(embargo, omejen dostop, trajno nedostopni). Zapis za raziskovalne podatke je treba dodatno 

izpolniti še s poljema 971a Raziskovalni podatki – vrsta in 971b Raziskovalni podatki – oblika. 

Te podatke posreduje avtor.  

Pri vnosu tega podatka za preostale vrste del (razen 2.20) je pomembno, da so raziskovalni 

podatki navedeni, opisani ali citirani v objavi, objavljeni samostojno. Kot samostojna objava se 

razume objava v področnem ali drugem repozitoriju in s samostojno oznako PID. Običajno so 

uporabljeni raziskovalni podatki, navedeni v posebnem razdelku (npr. Data availability) ali pa 

citirani med viri. Med objavljene raziskovalne podatke ne uvrščamo objav priloženih datotek (npr. 

'Supplementary data', 'Supplementary file'), ki so na isti povezavi in istem PID-u kot objava sama.  

→ Če so avtorji raziskovalnih podatkov, objavljenih s PID, domači raziskovalci (za katere 

knjižnica ureja bibliografijo raziskovalca), je treba za objavo raziskovalnih podatkov urediti 

ločen vnos s tipologijo 2.20.  

→ V zapis COBIB nadrejenega članka ali monografije se vgradi polje 471 (COBISS-ID zapisa za 

raziskovalne podatke) in tako poveže obe objavi. 

 

3.2.3.10 Projekti in financerji, ki spadajo k objavi 

Objavo, ki je bila financirana na osnovi projektov, je treba povezati z ustreznimi projekti. Trenutno 

so v šifrantu dCOBISS (v spustnem seznamu) dostopni projekti, ki jih financira Agencija 

Republike Slovenije za raziskovalno dejavnost, in projekti, ki so shranjeni na platformi 

OpenAIRE.  

https://home.izum.si/izum/e_manuals_html/COMARC_B/slv/971.html#sbfa
https://home.izum.si/izum/e_manuals_html/COMARC_B/slv/971.html#sbfb
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Vir podatkov je objava. Projektov in financerjev, ki niso navedeni v objavi, ne vpisujemo. 

Vpišemo vse financerje in projekte, ki so navedeni v publikaciji. Po potrebi kreiramo nov vnos 

projekta v šifrant projektov dCOBISS.  

Če je v objavi navedenih zelo veliko projektov/financerjev, za razrešitev katerih bi porabili 

nerazumno veliko časa, je obvezno v dCOBISS vnesti:  

• vse navedene projekte, ki jih lahko poiščemo z iskalnikom po bazah projektov ARIS in EC,  

• vse projekte, ki jih najdemo v spustnem seznamu/šifrantu projektov dCOBISS,  

• vse projekte, ki so navedeni pri slovenskih avtorjih; v tem primeru kreiramo nov vnos projekta v 

šifrant projektov dCOBISS.  

Izjemoma lahko izpustimo projekte financerjev, če so navedeni samo za tuje avtorje in so v objavi 

navedeni tako pomanjkljivo, da bi jih težko prepoznali in kreirali nov projekt.  

Če gre pri navedbi projekta za očitno napako (npr. nasprotujoča si naslov in šifra projekta), podatek 

preverimo v bazah ali pri avtorjih in vnesemo pravilni podatek. Dodatno avtorju svetujemo, da pri 

založniku zahteva popravek.  

Če avtor za vpis sporoči več projektov in financerjev, kot jih je navedenih v objavljeni publikaciji, 

mu predlagamo, da založnika prosi za dopolnitev v publikaciji in jih popišemo šele po objavljeni 

novi verziji. 

Projekt povežemo z objavo z izbiro možnosti »Poveži objavo in projekt«.  

 
 

S pomočjo miške je možno spreminjanje zaporednega vrstnega reda projektov. 
 

Če v dCOBISS ni shranjenega želenega projekta, ga lahko dodamo ročno. To storimo v razdelku 

»Projekti«, ki je dostopen v zgornji menijski vrstici (posebej opisano v poglavju 3.2.4 Projekti). 

 

3.2.3.11 Stroški objave 

Vnesemo samo strošek plačila objave in ne drugih stroškov (npr. lektoriranje, postavitev objave).  

Vnesemo vrednost računa v valuti EUR, brez DDV. Če je bil račun plačan v tuji valuti, se iz 

računovodstva pridobi znesek o izvedenem znesku plačila v EUR.  

Podatek izpolni knjižnica, katere ustanova je krila stroške objave. Če je strošek krilo več 

slovenskih ustanov, vsaka ustanova popiše svoj prispevek. 
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Za vrsto stroška so na voljo naslednje možnosti: 

• ni določeno; 

• APC – strošek objave članka; 

• BCPC – strošek objave poglavja; 

• BPC – strošek objave knjige; 

• CPC – strošek konferenčne objave – chapter. 

 
 

Opis stroška lahko vnesemo kot poljubno besedilo.  

Možen je tudi vnos podatka izdajatelja računa (založnika). Če v ponujenem šifrantu založnikov ni 

želenega založnika, je treba podati zahtevo za dopolnitev IZUM-u. 
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Zaželen je tudi vnos podatka o plačniku. Vnesemo lahko več plačnikov s posameznimi zneski 

plačila stroška objave. 

 
 

Plačnike, ki trenutno niso shranjeni v dCOBISS, je mogoče prenesti iz globalnega šifranta 

ustanov/organizacij ali jih dodati ročno. To storimo v razdelku »Plačniki«, ki je dostopen v zgornji 

menijski vrstici (posebej opisano v poglavju 3.2.6 Plačniki).  

 

3.2.3.12 Vnos vavčerja 

V primeru dogovora (tako imenovane »preoblikovalne pogodbe«) med založnikom in konzorcijem 

oz. institucijo lahko korespondenčni avtorji z upravičenih institucij uporabijo vavčer za brezplačno 

objavo v odprtem dostopu. V tem primeru je treba izpolniti razdelek »Dodaj vavčer«. 
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Vir podatkov je administrator, ki potrjuje vavčerje za našo ustanovo.  

 

3.2.3.13 Podatki o vrsti revije glede na odprtost dostopa 

Za potrebe analitike je nujen podatek o vrsti revije glede na založniški model. V spustnem seznamu 

izberemo vrsto revije glede na delež objavljenih člankov v odprtem dostopu. Ponujene so naslednje 

možnosti: 

• hibridna revija; 

• zlata revija (DOAJ); 

• zlata revija (NI v DOAJ); 

• drugo. 

 

Če je revija indeksirana v bazi podatkov DOAJ, se podatek označi samodejno (zlata revija DOAJ). 
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3.2.3.14 Institucionalni repozitoriji 

Vnašanje podatka, v kateri repozitorij je objava odložena/objavljena, je priporočeno. Izbranih je 

lahko več repozitorijev. 

 

 

 

Podatki, potrebni za analitiko odprtega dostopa, se lahko vnesejo tudi v institucionalnih 

repozitorijih (DKUM, RUL, DIRROS, RUP, RUNG in REVIS). Ko objave prenesete v dCOBISS, 

se samodejno prikažejo v zavihku »Objave v obdelavi«, kjer jih lahko pregledate in nadaljujete z 

obdelavo. 
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Mogoča sta dva scenarija: 

1. Če v dCOBISS podatki o gradivu z določenim COBISS-ID ŠE NE obstajajo, se ob objavi 

pojavi gumb »Ustvari objavo«, s katerim zapis odpremo in »prikazane« prispele podatke, 

ki so pravilni, shranimo z gumbom »Shrani«.  

 

 
 

Ob objavi v zavihku »Objave v obdelavi« se pokaže gumb »Primerjaj/uvozi«, s katerim sprožimo 

primerjavo podatkov, prispelih iz institucionalnega repozitorija, s pravkar shranjenimi podatki v 

dCOBISS-u: v primeru najdenih skladnih podatkov se, na primer, podatki o »Prispelih projektih« 

izpišejo kot »Predlagani projekti«; ko jih z gumbom »Shrani« potrdimo, dobijo status »Shranjeni 

projekti«. Vse shranjene spremembe potrdimo z gumbom »Zaključi objavo«. S tem je obdelava 

zaključena, objavo pa najdemo v zavihku »Moje objave«. 
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2. Če v dCOBISS-u podatki o gradivu z določenim COBISS-ID ŽE obstajajo, se ob objavi 

pojavi gumb »Primerjaj/uvozi«, s katerim sprožimo primerjavo podatkov, prispelih iz 

institucionalnega repozitorija, z že obstoječimi podatki objave v dCOBISS-u.  
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Na enak način, kot je opisan v točki 1, skladne podatke shranimo v dCOBISS z gumbom 

»Shrani«, nato objavo potrdimo z gumbom »Zaključi objavo«. S tem je obdelava 

zaključena, objavo pa najdemo v zavihku »Moje objave«.  
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Ne glede na izvršene korake lahko vsako objavo na zavihku »Moje objave« še dopolnimo z 

gumbom »Uredi objavo« (na primer dopišemo podatke o uporabi vavčerja, ki niso prispeli iz 

institucionalnega repozitorija). 

Postopek obdelave podatkov, ki so bili vneseni v institucionalnem repozitoriju, je s tem v 

dCOBISS zaključen. Objava se lahko v dCOBISS-u kasneje dopolnjuje z manjkajočimi oziroma 

novejšimi podatki. 

 

3.2.3.15 Uvažanje podatkov iz obstoječe objave 

Če želite podatke iz že obstoječe objave prenesti na drugo objavo (novo ali obstoječo), lahko 

uporabite funkcijo uvoza. To storite s klikom na gumb Uvozi objavo. 
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Odprlo se bo novo okno, kjer vpišete COBISS-ID izvorne objave. S klikom na gumb Uvozi se 

bodo podatki prekopirali iz izvorne v trenutno odprto ciljno objavo.  

 

Morebitni obstoječi podatki ciljne objave bodo prepisani ali dopolnjeni. 

 

3.2.3.16 Izvoz podatkov v Microsoft Excel 

Rezultate iskanja v dCOBISS je mogoče izvoziti v orodje Microsoft Excel za potrebe nadaljnje 

analize podatkov. 
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Izvozijo se vsi pomembnejši podatki o objavi, vključno z bibliografskimi podatki, stroški, 

projekti, financerji, plačniki itd. 

 

3.2.4 Projekti 

Projekti se uvažajo iz zunanjih servisov (SICRIS (projekti ARIS) in OpenAIRE), knjižničar pa 

lahko ročno dodaja tudi druge projekte. 

Dostop do iskanja projektov je omogočen v menijski vrsti v zavihku Odprta znanost. 

 

 

 

Omogočeno je filtriranje rezultatov iskanja projektov glede na financerja, status ter vrsto ali 

lastništvo projekta in objave. 

 

Če v dCOBISS ni shranjenega želenega projekta, ga lahko dodamo ročno.  
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S klikom na gumb »Kreiraj nov projekt« se omogoči vnos podatkov o projektu (ime, akronim, 

nosilec, šifra, začetek in konec projekta). Znak zvezdica (*) označuje obvezne podatke, ki so 

potrebni za shranjevanje novega projekta v dCOBISS. 

 

 
 

Po kliku na gumb »Shrani« je treba ročno vpisani projekt povezati s financerjem.  
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S klikom na gumb »Uredi projekt« lahko povežemo projekt s financerjem iz spustnega seznama.  

 
 

Če v dCOBISS ni shranjenega želenega financerja, ga je mogoče dodati ročno. To storimo v 

razdelku »Financerji«, ki je dostopen v zgornji menijski vrstici (posebej opisano v poglavju 

3.2.6 Financerji).  

Aplikacija dCOBISS je kompatibilna z zahtevami mednarodne infrastrukture odprtega dostopa 

OpenAIRE (https://www.openaire.eu). To pomeni, da so objave v dCOBISS, financirane iz 

projektov ARIS ali drugih mednarodnih projektov, najdljive tudi na platformi OpenAIRE. 

https://www.openaire.eu/
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3.2.5 Financerji 

Financerji so že uvoženi prek projektov, knjižničar pa lahko ročno dodaja tudi druge financerje. 

Dostop do seznama financerjev je omogočen v menijski vrsti v zavihku Odprta znanost. 

 

 

 

Če v dCOBISS ni shranjenega želenega financerja, ga je mogoče dodati ročno. S klikom na gumb 

»Dodaj financerja« se omogoči vnos podatkov o financerju. 

 
 

Možno je dodajanje različnih financerjev z enakim akronimom. 

 

3.2.6 Plačniki 

Plačniki so organizacije ali fizične osebe, ki poskrbijo za plačilo stroškov, nastalih pri objavi 

publikacije. Pri objavi publikacije v odprtem dostopu govorimo o stroških plačila APC, BCPC, 

BPC, CPC. 

Dostop do seznama plačnikov je omogočen v menijski vrsti v zavihku Odprta znanost. 
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Plačnike, ki trenutno niso shranjeni v dCOBISS, je mogoče prenesti iz globalnega šifranta 

ustanov/organizacij. To storimo v razdelku »Plačniki«, ki je dostopen v zgornji menijski vrstici  

 
 

Če iskanega plačnika ni v globalnem šifrantu, ga lahko dodamo s klikom na gumb »Dodaj 

plačnika«.  
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3.2.7 Primer kreiranja objave v dCOBISS-u  

1. korak: Iskanje zapisa v COBIB.SI 

Zapis poiščemo z iskanjem po COBIB-u. 

 
 

 

2. korak: Kreiranje objave 

 
S klikom na gumb Dodaj objavo se odpre stran za vnos podatkov o objavi. 
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S klikom na gumb Ustvari objavo se podatki shranijo in prikažejo se dodatne možnosti za vnos 

podatkov o objavi: 

• dodajanje podatkov o odprtodostopni objavi ali raziskovalnih podatkih 

• dodajanje glavne datoteke in dodatnih datotek 

• povezovanje objave s projektom 

• dodajanje stroškov objave 

• repozitoriji 

 

Dodajanje datotek k objavi 
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Glavna datoteka se vnaša za gradivo članka (pdf) ali elektronske knjige. Možno je dodajanje 

dodatnih datotek, ki spadajo k objavi, kot so naslovnice, predstavitve (ppt), dodatni podatki o 

gradivu itd.  

Več o vnosu datotek je opisano v poglavju 3.1.1 Kreiranje objav in vnos datotek. 

 

Povezovanje objave s projektom   

Pri izbiri projekta si je mogoče pomagati s funkcijo samodokončanja. Iz ponujenih projektov 

uporabnik izbere želeni projekt s klikom miške ali s smernimi tipkami in nato s tipko Enter. 
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Dodajanje stroškov objave 

 
 

V primeru odprtodostopnih objav se lahko vnese strošek tovrstne objave (APC, BCPC, BPC, 

CPC). Vrednost stroška se vnese v evrih.  

Vnesejo se lahko tudi podatki o plačilu. 
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Če se je unovčil vavčer založnika za objavo v odprtem dostopu, se uporabi gumb Dodaj vavčer. 
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Podatki o viru 

Pri člankih, prispevkih v konferenčnih zbornikih itd. se prikažejo tudi podatki o viru, kjer je bila 

publikacija objavljena. 

 

Pri objavah v odprtodostopnih revijah je zaradi analize stroškov treba vnesti tudi podatek o vrsti 

dostopa do revije. Pri zlati reviji (baza podatkov DOAJ) se podatek vpiše samodejno.  

 

Repozitoriji 

Pri shranjevanju objave tudi v institucionalni repozitorij je treba označiti ustrezen repozitorij. 
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Pregled celotne objave 
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3. korak: Ogled zapisa v COBISS+ 

COBISS+ je dostopen na naslovu: 

https://plus-legacy.cobiss.net/cobiss/si/sl/bib/search 
 

V izpisu zapisa je dodan izpisni format »Odprti dostop« s podatki, ki so shranjeni v dCOBISS-u. 

https://plus-legacy.cobiss.net/cobiss/si/sl/bib/search


POM Navodila za uporabo dCOBISS   

 

© IZUM, 11. 5. 2026, POM-NA-SI-590, V5.0 47/51 

 

 
 

Besedilne datoteke, shranjene v dCOBISS-u, je v nekaj minutah mogoče najti tudi v COBISS+ z 

iskanjem po celotnem besedilu. Zaenkrat je to možno le v osnovnem iskanju. 
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3.3 Iskanje 

Za iskanje sta na voljo dve možnosti: 

• enovrstično iskanje po COBIB-u (Rezultati so enaki kot v okolju COBISS Plus.) 

 
 

Možna je uporaba iskalne predpone DCOBISS z naslednjimi vrednostmi: 

DCOBISS=1  (objave z izpolnjenim poljem odprtodostopna objava ali raziskovalni 

podatki)  

DCOBISS=2  (objave, ki nimajo izpolnjenega polja odprtodostopna objava ali 

raziskovalni podatki) 

DCOBISS=* (vse objave v dCOBISS) 

Primer: 

 

 
 

 

• enovrstično iskanje po dCOBISS-u (Omogoča iskanje po podatkih o objavah.) 
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Pri iskanju po dCOBISS-u je možno iskanje tudi po posameznih poljih v povezavi z 

uporabo logičnih operatorjev. 
 

 
 

 

3.4 Uporabniški profil in pomoč 

V meniju se izpišeta ime in priimek prijavljenega knjižničarja. S klikom na to možnost se prikaže 

spustni seznam, v katerem sta možnosti Uporabniški profil in Odjava. Uporabniški profil prikaže 

osnovne podatke o uporabniku (uporabniško ime, knjižnica in uporabniška vloga). Z uporabo 

možnosti Odjava se uporabnik odjavi iz aplikacije dCOBISS. 
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Trenutno so na voljo možnosti oddaje zahtevkov za IZUM. Za uporabo teh spletnih obrazcev je 

potrebna prijava na portal Pomoč uporabnikom IZUM (uporabniško ime je e-naslov, geslo si 

nastavite sami). 

 
 

 
 

4 Iskanje in dostop uporabnikov 

Iskanje in dostop do objav, shranjenih v dCOBISS, je končnim uporabnikom omogočeno prek 

aplikacije COBISS+, ki je dostopna na naslovu https://plus-

legacy.cobiss.net/cobiss/si/sl/bib/search. 

 

 

 

https://plus-legacy.cobiss.net/cobiss/si/sl/bib/search
https://plus-legacy.cobiss.net/cobiss/si/sl/bib/search
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5 Pomoč 

Predlagamo oddajo zahtevkov, prijavo napak ter oddajo predlogov izboljšav, vprašanj in drugih 

pripomb znotraj aplikacije dCOBISS (posebej opisano v 3.4 Uporabniški profil in pomoč) ali na 

e-naslov podpora@izum.si.  

Bibliotekarji in vnašalci podatkov odprte znanosti se za tehnično pomoč lahko obrnejo na IZUM, 

za vsebinsko pa na Odprto knjižnico in druge vzpostavljene mreže (skupine bibliotekarjev, 

podatkovnih svetovalcev). 

 

 

 

mailto:podpora@izum.si
https://odprta-knjiznica.si/

