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1 Uvod 

Ta dokument vsebuje osnovna navodila za delo v Digitalnem repozitoriju COBISS (dCOBISS). 

Opisane so glavne funkcionalnosti in glavni scenariji obdelave digitalnih vsebin. 

 

2 Dostopnost 

Aplikacija dCOBISS je dostopna na naslovu https://d.cobiss.net/repository/si.  

 

 

3 Prijava 

V dCOBISS se lahko prijavimo neposredno na zgornjem naslovu (potrebna je prijava uporabnika) 

ali prek aplikacije COBISS3 (prijava uporabnika ni potrebna).  

  

Pri prijavi vpišemo podatke, ki jih uporabljamo v 

produkcijskem okolju COBISS3. 

 

Produkcijska okolja COBISS3 so dostopna na 

naslednji povezavi: 

https://www.cobiss.si/c3/#namestitev. 

 

Za uporabo aplikacije je potrebno pooblastilo za vnos 

podatkov o zalogi v segmentu COBISS3/Zaloga. Za 

obdelavo podatkov o odprti znanosti uporabnik v 

sistemu COBISS potrebuje pooblastilo Vzajemna 

katalogizacija monografskih publikacij (knjig) ter 

kreiranje zbirnih zapisov in zapisov za izvedena dela 

(CAT_A_MON). 

  

https://d.cobiss.net/repository/si
https://www.cobiss.si/c3/#namestitev
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4 Aplikacija dCOBISS – osnovna stran 

Po uspešni prijavi se odpre osnovna stran aplikacije.  

 
V menijski vrstici so na voljo naslednje možnosti: 

• Repozitorij 

• Odprta znanost 

• Iskanje (po COBIB-u ali dCOBISS-u) 

• Ime uporabnika  

• Pomoč  

 

5 Repozitorij 

Skrajno levo v menijski vrstici je Repozitorij s spustnim seznamom z možnostmi dostopa do 

objav:  
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5.1 Objave 

Pri Objavah so na voljo naslednje možnosti: 

• Moje objave – zbrane objave knjižničarja, pri katerih je kadar koli spremenil podatke 

(kreiral ali ažuriral objavo) 
 

 
 

• Naše objave – zbrane objave knjižničarjev iste knjižnice, pri katerih so ti knjižničarji kadar 

koli spremenili podatke (kreirali ali ažurirali objavo) 
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• Vse objave – vse objave v dCOBISS-u 

 

 
 

6 Odprta znanost 

Vse objave ali raziskovalni podatki, ki so označeni kot odprtodostopni, so najdljivi z uporabo 

zavihka Odprta znanost, ki je v menijski vrstici aplikacije dCOBISS. 
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Za obdelavo podatkov o odprti znanosti uporabnik v sistemu COBISS potrebuje pooblastilo 

Vzajemna katalogizacija monografskih publikacij (knjig) ter kreiranje zbirnih zapisov in zapisov 

za izvedena dela (CAT_A_MON). 

6.1 Projekti 

Projekti se uvažajo iz zunanjih servisov (SICRIS (projekti ARRS) in OpenAIRE), knjižničar pa 

lahko ročno dodaja tudi druge projekte. 

 

 

 

Omogočeno je filtriranje rezultatov iskanja projektov glede na financerja, status ter vrsto ali 

lastništvo projekta in objave. 

6.2 Financerji 

Financerji so že uvoženi prek projektov, knjižničar pa lahko ročno dodaja tudi druge financerje. 
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6.3 Plačniki 

Plačniki so organizacije ali fizične osebe, ki poskrbijo za plačilo stroškov, nastalih pri objavi 

publikacije. Pri objavi publikacije v odprtem dostopu govorimo o stroških plačila APC, BPC, CPC. 

 

Plačnika lahko dodamo iz šifranta ustanov/organizacij ali ročno. 
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6.4 Vnos podatkov za potrebe analitike odprte znanosti 

Aplikacija dCOBISS omogoča vnos podatkov o objavah v odprtem dostopu za potrebe analiz za 

slovenske raziskovalce, institucije in financerje. Podrobnejša navodila za vnos podatkov so tukaj. 

 

7 Iskanje 

Za iskanje sta na voljo dve možnosti: 

• enovrstično iskanje po COBIB-u (Rezultati so enaki kot v okolju COBISS+.) 

 

• enovrstično iskanje po dCOBISS-u (Omogoča iskanje po podatkih o objavah.) 

 
 

Pri iskanju po dCOBISS-u je možno iskanje tudi po posameznih poljih v povezavi z 

uporabo logičnih operatorjev. 
 

https://www.cobiss.net/doc/dcobiss/Uporaba_dCOBISS_za_potrebe_analitike_odprtega_dostopa_SI.pdf
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8 Ime in priimek prijavljenega knjižničarja 

V meniju se izpišeta ime in priimek prijavljenega knjižničarja. S klikom na to možnost se prikaže 

spustni seznam, v katerem sta možnosti Uporabniški profil in Odjava. Uporabniški profil prikaže 

osnovne podatke o uporabniku (uporabniško ime, knjižnica in uporabniška vloga). Z uporabo 

možnosti Odjava se uporabnik odjavi iz aplikacije dCOBISS. 
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9 Pomoč 

Trenutno so na voljo možnosti oddaje zahtevkov za IZUM. Za uporabo teh spletnih obrazcev je 

potrebna prijava na portal Pomoč uporabnikom IZUM (uporabniško ime je e-naslov, geslo si 

nastavite sami). 

 
 

10 Scenarij 1: Kreiranje objave v dCOBISS-u 

neposredno v aplikaciji 

1. korak: Iskanje zapisa v COBIB.SI 

Zapis poiščemo z iskanjem po COBIB-u. 
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2. korak: Kreiranje objave 

 
S klikom na gumb Dodaj objavo se odpre stran za vnos podatkov o objavi. 

 
S klikom na gumb Ustvari objavo se podatki shranijo in prikažejo se dodatne možnosti za vnos 

podatkov o objavi: 

• dodajanaje podatkov o odprtodostopni objavi ali raziskovalnih podatkih 

• dodajanje glavne datoteke in dodatnih datotek 

• povezovanje objave s projektom 

• dodajanje stroškov objave 

• repozitoriji 
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Dodajanje datotek k objavi 

 

 

Glavna datoteka se vnaša za gradivo članka (pdf) ali elektronske knjige. Kot glavna datoteka se 

lahko vnese le ena. Pri vnosu glavne datoteke se kontrolira tudi vsebina. Če želimo dodati slikovno 

gradivo za potrebe prikaza naslovnice bibliografskega zapisa v COBISS+, je takšno slikovno 

datoteko treba vključiti med dodatne datoteke, ki spadajo k objavi. 
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Možno je dodajanje dodatnih datotek, ki spadajo k objavi, kot so naslovnice, predstavitve (ppt), 

dodatni podatki o gradivu itd. Dodamo lahko več dodatnih datotek.  

Če je datoteka slikovnega formata in želimo, da se bo pri zapisu v COBISS+ prikazala kot 

naslovnica, datoteko označimo s pripadajočo kljukico. Če objava vsebuje več slikovnih datotek, 

lahko uporabnik določi tisto, ki se bo prikazala kot naslovnica. Pri datotekah tipov pdf in ppt se 

sličica prve strani ustvari samodejno.  

Če imamo pri objavi shranjenih več datotek, jih lahko premikamo in tako spreminjamo njihov 

vrstni red, kar se kaže tudi v COBISS+.  

V meniju pod možnostjo Pomoč je dosegljiv seznam podprtih vrst datotek.  

 

Povezovanje objave s projektom   

Pri izbiri projekta si je mogoče pomagati s funkcijo samodokončanja. Iz ponujenih projektov 

uporabnik izbere želeni projekt s klikom miške ali s smernimi tipkami in nato s tipko Enter. 
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Dodajanje stroškov objave 

 
 

V primeru odprtodostopnih objav se lahko vnese strošek tovrstne objave (APC, BCPC, BPC, 

CPC). Vrednost stroška se vnese v evrih. Potreben je vnos leta stroška in izdajatelja računa.  

Vnesejo se lahko tudi podatki o plačilu. 
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Če se je unovčil vavčer založnika za objavo v odprtem dostopu, se uporabi gumb Dodaj vavčer. 
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Podatki o viru 

Pri člankih, prispevkih v konferenčnih zbornikih itd. se prikažejo tudi podatki o viru, kjer je bila 

publikacija objavljena. 

 

Pri objavah v odprtodostopnih revijah je zaradi analize stroškov treba vnesti tudi podatek o vrsti 

dostopa do revije. Pri zlati reviji (baza podatkov DOAJ) se podatek vpiše samodejno.  

 

Repozitoriji 

Pri shranjevanju objave tudi v lokalni repozitorij je treba označiti ustrezen lokalni repozitorij. 
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Pregled celotne objave 
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3. korak: Ogled zapisa v COBISS+ 

COBISS+ je dostopen na naslovu: 

https://plus.si.cobiss.net/opac7/bib/search 
 

V izpisu zapisa je dodan nov izpisni format „Odprti dostop“ s podatki, ki so shranjeni v dCOBISS-

u. 

 

https://plus.si.cobiss.net/opac7/bib/search
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Besedilne datoteke, shranjene v dCOBISS-u, je v nekaj minutah mogoče najti tudi v COBISS+ z 

iskanjem po celotnem besedilu. Zaenkrat je to možno le v osnovnem iskanju. 
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11 Scenarij 2: Kreiranje objave v dCOBISS-u iz 

aplikacije COBISS3 

Prehod v dCOBISS je možen neposredno iz aplikacije COBISS3.  

Če želimo za najdeni zapis v COBISS3 dodati objavo, kliknemo desni gumb miške na zapisu in v 

spustnem seznamu izberemo možnost “Dodaj digitalno vsebino v dCOBISS”. 

 
 

Preselimo se v aplikacijo dCOBISS brez potrebe po prijavi, kjer lahko nadaljujemo kreiranje 

objave. 
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12 Obdelava digitalnih vsebin serijskih publikacij 

Na nivoju posameznih številk je mogoče dodajanje digitalnih vsebin serijskih publikacij.  

 

 

 

Samodejno se prikažejo članki, objavljeni v posamezni številki, ki imajo kreiran bibliografski 

zapis v COBISS-u. Če imajo članki objavo v dCOBISS, je s klikom na naslov članka možen 

prehod na objavo članka. Članki se s številko revije v dCOBISS povezujejo z vpisom številke 

serijske publikacije v zapisu (polje 215 h). 

Če želimo dodati novo številko članka, kliknemo na gumb Dodaj novo številko.  
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V ponujeni obrazec vnesemo podatke o letniku, letu, številki in naslovu. Vnos leta je obvezen 

podatek. Vnos številke je priporočljiv podatek, saj omogoča prikaz člankov številke serijske 

publikacije, ki so obdelani v COBISS-u. 

V primeru dnevnih časopisov je potreben tudi vnos datuma objave. 

 

K objavam številk serijskih publikacij je možno dodajanje datotek na enak način kot pri vseh 

preostalih objavah v dCOBISS (glavne in dodatne datoteke). Enako velja za upravljanje z 

dodanimi datotekami in preostalimi funkcionalnostmi (naslovnica v C+, pooblaščen dostop itd.).  
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13 Avtoriziran dostop do vsebin 

Knjižnica ima možnost, da dostop do datotek, shranjenih v dCOBISS-u, omogoči le določenim 

skupinam uporabnikov.  
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Uporabnik se mora v primeru takšnega sporočila v COBISS+ prijaviti z Mojo knjižnico (COBISS 

AAI). S tem potrdi svojo upravičenost do ogleda vsebine.  

 

Za tak avtoriziran dostop do vsebin se je z IZUM-om treba dogovoriti za uporabniške skupine.   

Avtoriziran dostop je mogoče urediti tudi iz prostorov knjižnic brez potrebe po prijavi v COBISS+. 

V ta namen je IZUM-u treba posredovati IP-naslove, za katere se dovoli avtoriziran dostop do 

vsebin. 
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14 Avtorske pravice pri vlaganju v dCOBISS 

Vlagatelj datoteke mora ob shranjevanju datoteke v dCOBISS potrditi, da je seznanjen s pravili o 

avtorskih pravicah. 

 

 

https://www.cobiss.si/avtorske-pravice-dcobiss.htm
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15 Kompatibilnost OpenAIRE 

Aplikacija dCOBISS je kompatibilna z zahtevami mednarodne infrastrukture odprtega dostopa 

OpenAIRE (https://www.openaire.eu/). To pomeni, da so objave v dCOBISS, ki so financirane iz 

projektov ARRS ali drugih mednarodnih projektov, najdljive tudi na platformi OpenAIRE. 

 

16 Pomoč 

Predlagamo oddajo zahtevkov, prijavo napak ter oddajo predlogov izboljšav, vprašanj in drugih 

pripomb znotraj aplikacije dCOBISS (gl. pogl. 9) ali na e-naslov podpora@izum.si.  
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