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9.4.2.1.3 Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva in Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva (iskalnik) 182
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9.4.2.1.10 Z-STA-21: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva ($olske knjiznice), Z-STA-22: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice) in Z-STA-23: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice) 186
9.4.2.1.11 Z-STA-24: Serijske publikacije (Solske knjiznice) 187
9.4.2.1.12 Z-STA-30: Razmerja v splo$ni knjiznici 188
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9.4.2.2.3 Z-STA-103: Zbirka po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovje) 190
9.4.2.2.4 Z-STA-104: Zbirka po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve) 190
9.4.2.2.5 Z-STA-105: Zbirka po podlokacijah/oznaki fizicne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve) 190
9.4.2.2.6 Z-STA-201: Po podlokacijah/vrsti gradiva 191
9.4.2.2.7 Z-STA-202: Po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci) 191
9.4.2.2.8 Z-STA-203: Po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovje) 191
9.4.2.2.9 Z-STA-204: Po podlokacijah/675s 192
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9.4.2.2.25 Z-STA-220: Po podlok./podiok. preusm./sedaniji podiok./interni oznaki/namembnosti (odrasli/otroci) 199
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9.4.2.2.31 Z-STA-226: Po podlok./podiok. preusm./sedaniji podiok./oznaki fizicne oblike/UDK prostem pristopu 202
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11.1.7 Neaktivni ¢lani (paketno brisanje) 217
11.1.8 Neaktivni ¢lani z obveznostmi (paketno brisanje) 217
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11.2.2.1.9 I-C-09: Aktivni ¢lani 224
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11.2.2.3.3 1-CG-03: Clani in iztekajoéi se rok izposoje 230
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11.2.2.5.6 I-BP-06: Pregled neporavnanih dolgov ¢lanov zaradi delnega placila radunov 237
11.2.2.5.7 I-BP-07: Pregled placanih dolgov iz naslova delnega placila raéunov 237
11.2.2.5.8 I-BP-08: Temeljnica za knjizenje prometa iz COBISS3 v glavno knjigo 237
11.2.2.5.9 I-BP-09: Pregled evidentiranih terjatev 237
11.2.2.6 Transakcije 237
11.2.2.6.1 I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice) 238
11.2.2.6.2 I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (tevilka ¢lana) 238
11.2.2.6.3 I-TR-03: Transakcije gradiva 238
11.2.2.6.4 I-TR-04: Seznam blagajniskih transakcij 239
11.2.2.6.5 I-TR-05: Clani z najveé izposojami 239
11.2.2.7 Krozenije serijskih publikacij 239
11.2.2.7.1 Seznam za kroZenje serijskih publikacij 240
11.2.2.7.2 Stalne rezervacije pri ¢lanu 240
11.2.2.7.3 Stalne rezervacije pri serijskih publikacijah 240
11.2.2.8 Clanska izkaznica 240
11.2.2.8.1 Nalepka za ¢lansko izkaznico 240
11.2.2.8.2 Kartica za ¢lansko izkaznico 241
11.3 Statistike 241
11.3.1 Izbor podatkov in vnos vhodnih parametrov 242
11.3.1.1 Statistike v skupinah Izposoja gradiva (od I-STA-GO1 do I-STA-G12) in Transakcije (I-STA-T01, I-STA-T02, I-STA-T03) 242
.3.1.2 Statistike v skupini Izradun $tevila obiskov (od I-STA-OT01 do I-STA-OT07 in od I-STA-O10 do I-STA-020) 243
11.3.1.3 Statistike v skupini Aktivni ¢lani (od I-STA-A01 do I-STA-A04) 243
11.3.1.4 Statistike v skupini Clani (od I-STA-CO1 do I-STA-C12 in od |-STA-C31 do I-STA-C42) 244
11.3.1.5 Statistike v skupini Transakcije (od I-STA-T10 do |-STA-T58 in I-STA-T60) s podskupino Potujo¢a knjiznica (od I-STA-T44 do |-STA-T49 in |-STA-T59) 245
11.3.1.6 Statistike v skupini Blagajna (od I-STA-B01 do I-STA-B09) 246
11.3.2 Opis posameznih izpisov 247
11.3.2.1 Statistike v skupini Statistike / Izposoja gradiva 250
11.3.2.1.1 I-STA-GO1: Po vrsti gradiva/aktivnih mesecih 250
11.3.2.1.2 I-STA-G02: Po vrsti gradiva/mesecih 250
11.3.2.1.3 I-STA-GO3: Po vrsti gradiva (fizi¢na oblika)/mesecih 250
11.3.2.1.4 I-STA-G04: Po vrstilcu UDK (osnovni)/jeziku/aktivnih mesecih 250
11.3.2.1.5 I-STA-G05: Po vrstilcu UDK (osnovni)/jeziku/mesecih 251
11.3.2.1.6 I-STA-GO6: Po vrsti gradiva (fiziéna oblika)/kategoriji ¢lana (Solske knjiznice) 251
11.3.2.1.7 I-STA-G07: Po oddelku Sole/aktivnih mesecih 251
11.3.2.1.8 I-STA-GO08: Po vrstilcu UDK (podrobni)/jeziku/aktivnih mesecih 251
11.3.2.1.9 I-STA-G09: Po vrstilcu UDK (osnovni)/namembnosti/jezikih/aktivnih mesecih 252
11.3.2.1.10 I-STA-G10: Po razmerju gradiva/kategoriji ¢lana 252
11.3.2.1.11 I-STA-G11: Po postajalis¢ih bibliobusa/kategoriji ¢lana/aktivnih mesecih 252
11.3.2.1.12 I-STA-G12: Po financerju/gradivu/kategoriji ¢lana 252
11.3.2.2 Statistike v skupini Statistike / Transakcije 253
11.3.2.2.1 I-STA-TO1: Po kategoriji ¢lana/mesecih 253
11.3.2.2.2 I-STA-T02: Po kategoriji ¢lana/dnevih 253
11.3.2.2.3 I-STA-T03: Po obgini/kategoriji ¢lana 253
11.3.2.3 Statistike v skupini Statistike / I1zraun Stevila obiskov 253
11.3.2.3.1 I-STA-OTO01: Po kategoriji ¢lana/mesecih (transakcije) 253
11.3.2.3.2 I-STA-OT02: Po kategoriji ¢lana/dnevih (transakcije) 253
11.3.2.3.3 I-STA-OTO03: Po oddelku $ole/mesecih (transakcije) 254
11.3.2.3.4 I-STA-OT04: Po oddelku $ole/dnevih (transakcije) 254
11.3.2.3.5 I-STA-OTO05: Po obgini/kategoriji €lana (transakcije) 254
11.3.2.3.6 I-STA-OT06: Po postajalis¢ih bibliobusa/kategoriji ¢lana (transakcije) 254
11.3.2.3.7 I-STA-OT07: Po urah/dnevih (transakcije) 254
11.3.2.4 Statistike v skupini Statistike / Aktivni ¢lani 255
11.3.2.4.1 I-STA-A01: Po kategoriji ¢lana ($olske knjiznice) 255
11.3.2.4.2 |-STA-A02: Po kategoriji €lana 255
11.3.2.4.3 I-STA-A03: Po obcini / kategoriji ¢lana 255
11.3.2.4.4 |-STA-A04: Po postajalis¢ih bibliobusa/kategoriji €lana 255
11.3.2.5 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Clani 255
11.3.2.5.1 I-STA-CO1: Po kategorijah ¢lanov in I-STA-C31: Po kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov) 255
11.3.2.5.2 I-STA-C02: Po kategorijah élanov/spolu in I-STA-C32: Po kategorijah ¢lanov/spolu (baza ¢lanov) 255
11.3.2.5.3 I-STA-CO03: Po ob¢inah/kategorijah €lanov in I-STA-C33: Po obcinah/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov) 256
11.3.2.5.4 I-STA-C04: Po postajaliscih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov in I-STA-C34: Po postajali$cih bibliobt orijah €lanov (baza ¢lanov) 256
11.3.2.5.5 |-STA-CO05: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov in I-STA-C35: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov) 256
11.3.2.5.6 I-STA-C06: Po oddelkih/kategorijah &lanov/starosti in I-STA-C36: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/starosti (baza ¢lanov) 256
11.3.2.5.7 I-STA-CO07: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/mesecih in I-STA-C37: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/mesecih (baza ¢lanov) 257
11.3.2.5.8 I-STA-C08: Po oddelkih/spolu/starosti 257
11.3.2.5.9 I-STA-C09: Po oddelkih/spolu/kategorijah ¢lanov in I-STA-C39: Po oddelkih/spolu/kategorijah ¢lanov (baza Elanov) 257
11.3.2.5.10 |-STA-C10: Po oddelkih/ob&inah/kategorijah ¢lanov in I-STA-C40: Po oddelkih/obginah/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov) 257
11.3.2.5.11 I-STA-C11: Po ob¢inah postajalis¢a/postajalis¢ih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov in I-STA-C41: Po obginah postajalisca/pt jaliséih bibliobusas ijah ¢lanov (baza ¢lanov) 258
11.3.2.5.12 -STA-G12: Po univerzi/kategoriji ¢lanov/izavodu v eV in I-STA-C42: Po univerzi/kategoriji &lanov/zavodu v eV$ (baza &lanov) 258
11.3.2.6 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Izracun $tevila obiskov 258
11.3.2.6.1 I-STA-010: Po urah/dnevih v tednu 258
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COBISS3/Izpisi 1 Uvod

1 Uvod

Segment COBISS3/Izpisi je namenjen pripravi razli¢nih vrst izpisov (npr. seznamov, statistik), izpisovanju in poSiljanju
pripravljenih izpisov, pripravi vsebine izpisov, kjer je to omogoceno in doloc¢itvi nacina razvrscanja podatkov v
statistikah. Izpisi se pripravljajo na osnovi podatkov iz vseh segmentov programske opreme COBISS3 - iz bibliografskih
in normativnih baz podatkov in iz baz podatkov lokalnih aplikacij.

Izpise vsebinsko in oblikovno pripravi Izum, uporabniki pa lahko:

pripravijo izpise

pripravljene izpise posljejo na destinacije, npr. na tiskalnik, e-naslov itd., ali jih shranijo v datoteke
izpis dodajo med priljubljene

dolocijo nove vrednosti spremenljivk, ki se upoStevajo v razli¢nih izpisih

dolocijo in spreminjajo kategorije razvrstitev, ki se upoStevajo pri pripravi statistik

V priro¢niku so opisani:

okno za delo v segmentu COBISS3/Izpisi

vrste izpisov

naslavljanje posiljateljev in prejemnikov izpisov

postopek priprave izpisov

postopke posiljanja izpisov (tiskanja in poSiljanja)

delo s spremenljivkami

delo z razvrstitvami

izpisi, ki so na razpologo za posamezne segmente:
o katalogizacija

nabava

serijske publikacije

elektronski viri

zaloga

izposoja

cen .

O O O O O ©o

o upravljanje aplikacij
o statistike, namenjene za pripravo podatkov za vpraSalnik BibSiSt

Q Pomoc pri delu v COBISS3/Izpisi

Pri delu v segmentu COBISS3/Izpisi si lahko pomagamo s kontekstno in sploSno pomocjo.

1.1 Dostop do segmenta COBISS3/Izpisi

Do segmenta COBISS3/Izpisi dostopamo v brskalniku COBISS3, kjer izberemo metodo Sistem / Segment Izpisi. Odpre
se okno COBISS3/Izpisi — Osnovno okno.

A Pooblastila za delo v segmentu COBISS3/Izpisi

Za dostop do segmenta COBISS3/Izpisi potrebujemo pooblastilo RPT — dostop do segmenta
COBISS3/Izpisi ter pregled in izpis podatkoy.

Ostala pooblastila za delo v segmentu COBISS3/Izpisi so:

e RPT SPC — posebna pooblastila, ki so vezana na podpis IVOP
e RPT VAR — vzdrZevanje spremenljivk in razvrstitev
e RPT_USER - vkljucitev razsirjenega Sifranta uporabniskih imen za statistike izposoje

1.2 Pomog¢ pri delu v segmentu COBISS3/Izpisi
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COBISS3/Izpisi 1 Uvod

Za postopke, ki jih izvajamo v COBISS3/Izpisi, sta vkljuceni dve vrsti pomo¢i:

¢ kontekstna pomoc
Omogoca, da se po pritisku na tipko <F1> odpre tisti del priro¢nika COBISS3/Izpisi, kjer je opisan izbran izpis oz.
skupina izpisov, ko smo ga imeli izbranega, ko smo kliknili na tipko <F1>.
Kontekstna pomoc¢ torej omogoca prikaz opisa:
o posameznega izpisa ali izbrane skupine izpisov
o spremenljivk
o razvrstitev
e sploSna pomoc¢
Omogoca, da se po pritisku na kombinacijo tipk <Shift>+<F1> odpre uvodni del priro¢nika COBISS3/Izpisi, kjer
lahko izberemo opis postopka, ki jih lahko v tem segmentu izvajamo ali opis izpisov za posamezno podrocje.

Povezane vsebine:

e pomoc pri delu v programski opremi COBISS3
1.3 Vrste izpisov
Izpise pripravljamo za:

e koncne uporabnike (Clane ali partnerje, s katerimi sodelujemo v poslovnem procesu)
o potrebe knjiZnice (za interno evidenco, za sodelavce iz drugih oddelkov, ki ne uporabljajo programske opreme
COBISS3 (npr. za ra¢unovodstvo), za nadrejene, za vodstvo itd.)

Izpise lahko pripravljamo:

e 7 izvajanjem postopkov v posameznih segmentih
V brskalniku COBISS3 pripravljamo izpise, ki nastanejo pri izvajanju poslovnega procesa in so namenjeni kon¢nim
uporabnikom (npr. racuni), pa tudi za potrebe domace knjiznice (nalepke za gradivo, interni dokumenti, nekateri
seznami...). Teh izpisov v segmentu COBISS3/Izpisi praviloma ne pripravljamo, ¢eprav je moZno.

e v segmentu COBISS3/Izpisi
V segmentu COBISS3/1zpisi pripravljamo predvsem razli¢ne sezname, statistike in podatke za nadaljnjo obdelavo.
Vecine tovrstnih izpisov v brskalniku COBISS3 ni moZno pripraviti.

Izpisi so razdeljeni v naslednje podskupine:

Seznami

Statistike

Podatki za nadaljnjo obdelavo

Porocila o porabi sredstev

Poslovne listine

Dobavljeno gradivo

Statisti¢ni podatki za vpraSalnik BibSiSt
Nalepke

Ostali izpis

Izpisi so praviloma oblikovani tako, da se v zgornjem in spodnjem delu praviloma izpiSeta glava in noga, ki se ponavljata
na vseh straneh. V glavi se izpiSejo ime sistema COBISS, podatki o domaci knjiZnici (sigla, ime in dodatno ime) ter
datum priprave izpisa. V nogi se izpiSe ime segmenta in StevilCenje strani (Stevilka strani in skupno Stevilo strani).

Vsak izpis ima svoje ime in oznako.

Ime izpisa je oblikovano tako, da pove vrsto in vsebine izpisa (npr. Seznam ¢lanov z dolgom, Inventarna knjiga, ...).
Pred imenom izpisa se izpiSe tudi oznaka segmenta (KAT — katalogizacija, N — nabava, SP — serijske publikacije, Z —

eev .

Ce so izpisi razporejeni v posebno skupino (npr. seznami, statistike...), se v izpisu nad imenom izpiSejo oznaka
segmenta, znak — in ime skupine izpisov. Ime je lahko tudi sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom -. Iz
prvega dela je razviden osnovni namen izpisa, iz drugega pa merila za razvrScanje podatkov, ki so med seboj loCena z
znakom /.
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\J

Ql Primeri poimenovanja izpisov
N - PORABA SREDSTEYV (oznaka segmenta in ime skupine definicije izpisov)
Placila posrednih stroskov nabave - po skladih (ime izpisa)

MI - GRADIVO DOMACE KNJIZNICE (oznaka segmenta in ime skupine definicije izpisov)
Izposojeno gradio - po naroc¢nikih/datumu izposoje/roku vracila (ime izpisa)

Oznaka izpisa je sestavljena iz:

o oznake segmenta (npr. I za segment Izposoja)
e oznake vrste izpisov (oznaka za vrsto izpisov seznami je SEZ)
e dvomestne zaporedne Stevilke izpisa.

v .

se pred Stevilko izpiSe Se oznaka skupine (npr. A, B, C, ...). Oznaka se v seznamu izpiSe v vrstici pod imenom.

\J
Q‘ Primeri oznak izpisov

KAT-SEZ-01
N-PS-03
MI-DG-A01

1.3.1 Seznami

Seznami so vrsta izpisov, ki vsebujejo razli¢ne sezname - torej izpise podatkov, ki so doloceni z definicijo posameznega
izpisa. V seznamu se izpiSejo podatki, ki jih izberemo ob dolocitvi izpisa z vpisom parametrov za pripravo izpisov.
Primer seznama je inventarna knjiga.

Oznaka skupine izpisov, v katero spadajo seznami, je SEZ.

Definicije seznamov za posamezni segment so lahko shranjene tudi v drugih smiselno poimenovanih skupinah, npr.

v .

izposojo).

\J
|Z| Primer seznama - izsek iz inventarne knjige
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COBISS Kooperativni online bibliografski sistem 1n servisi COBISS

50216 Knpiznica bellacn law o 16.11.2022

Z. — INVENTARNA KNJIGA

Za obdobye: 01.10.2020-15.10.2020 Oznaka 1zpisa: Z-SEZ-01
Inventamna $tevilka obstaja: Da

Inv. 2. Opis enote Signatuwa Ma Dobavitelj $t. raduma / Opomba

Datum Datum / Cena

000093460 '_i-ﬁdmn]anja:ﬂvisﬁhmt,gmia]:ﬁéﬂ.[hﬁha CmM VIDMAR T D DAR

0L10.2020  1=d, 1. matis. Dob, 2019. Ehas ...
000093461 Shen, L. J.: Izzubljena lubezen. 1. izd . Trié, C o 820(73)311.2 N ulma 14251/ 30.9.2020
0L10.2020  2020. SHEN, L.J. Ezgubljena ... JEUR 25,99
000093462  Robertson, Anme: Mamma ma! Moje griko C o 8MN73)-311.2 N Ulma 142511 30,9 2020
0L10.2020  poletie. 1. 1zd . Tr&é, 2020. ROBERTSON, A. Mamma JEUR 25,99
000093463  Lickberg, Carmlla: Srebmma knla. 1. i=d . Traé, C o 823124 N Uma 142511 30,9 2020
01102020 2020 LACEBERG. C. Srebma JEUR 2599

-1
000093464  Denewx, Xavier: Sneguljtica. Domzale, 2020, C m EARTONEE N  EPISTOLA 2020-005031
01.10.2020 DENEUX, X Sneguljtica 175 2020/EUR 12,66
000093465  Denewx, Xavier: Janko m Metka Domzale, 2020. € m KARTONEE N  EPISTOLA 2020-005031
01.10.2020 DENEUX, X Janko ... 175 2020/EUR 12,66
000093466  Denewrx, Mavier: Barve. Domdale 2020 C m EARTONEE N EPISTOLA 2020005037
01.10.2020 DENEUX, X Barve 175 2020/EUR 13,51
000093467  Denewrx, Mavier: Obuti mafek DomZale, 2020. C m EARTONEE N EPISTOLA 202000503/
01.10.2020 DENEUX, X Obarti . 17.92020/EUR. 12,66

Primer seznama - izsek iz inventarne knjige

Sezname pripravljamo za potrebe vodstva knjiZnice, za sodelavce iz drugih oddelkov, ki ne uporabljajo programske
opreme COBISS3 (npr. za racunovodstvo), za nadrejene itd.

Sezname praviloma pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi, nekatere sezname (npr. tiste, ki nastanejo v
poslovnem procesu), je moZno pripraviti tudi v COBISS3.

Pri pripravi seznamov obicajno dolo¢imo vrednosti parametrov, ki vplivajo na vsebino, lahko pa tudi na obliko. Na koncu
seznama se obicajno izpiSe Se legenda.

1.3.2 Statistike

Statistike so vrste izpisov, ki vsebujejo Stevilcne podatke (npr. Stevilo izvodov gradiva, Stevilo ¢lanov, Stevilo izposoj...),
razvrsCene po posameznih kriterijih (npr. po vrsti gradiva, po vrsti nabave, po kategoriji ¢lanov, po starosti ¢lanov...).

v .

e e

zalogi na osnovi arhivskih podatkov, kjer moramo najprej izvesti postopek priprave podatkov za izpise.

Oznaka skupine izpisov, v katero spadajo statistike, je STA.

Z‘ Primer statistike - izsek iz statistike I-STA-T15: Transakcije izposoje po

obcinah/kategorijh ¢lanov
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COBISS Kooperativni online bibliografsk: sistem 1n servis: COBISS

§ Knjiznica Bl & ol " 18.11.2022

I - TRANSAKCIJE

PO OBCINAH/KATEGORIJAH CLANOV

Oznaka 1zpisa: I-STA-T15
Izbrano obdobje: 01.01.2021-31.12 2021
Transakcije: 1zposoja na dom, podaljSanje roka 1zposoje, sprememba podatkov o €lanu, sprememba datuma poteka,
podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS
Oddelek knji#nice: vsi oddelki

obéina/kategorija mladi  odrasli dmgi brez  skupaj
vrednosti
Bloke 4 10 - - 14
Cerknica 89 248 - - 337
Ljubljana - 3 - - 3
Loika dolina - 119 - - 119
Loéki potok - 27 - - 27
Manbor 13 13 - - 26
brez vrednosti 9 80 7 - 96
skupaj 115 500 7 - 622
Legenda:
mladi - 001-predzelski otrocy, 002-osnovnogolel
odrasli - ostale kategorije
dmugi - 124-organizacyjske enote ustanove, 125-pravne osebe - . ustanove, 126-enote za medoddeléno
izposojo
brez vrednosti - pri izbranih transakcijah m podatkov o kategoriji clana

Primer izseka iz izpisa statistike

Pri pripravi statistik obi¢ajno dolo¢imo vrednosti parametrov, ki so posebnost posameznega izpisa in vplivajo na njegovo
obliko in vsebino. Osnovni parameter pri pripravi statistik je Obdobje, pri katerem dolo¢amo obdobje, za katero naj se v
statistiki upoStevajo podatki. Podatki so v statistikah vedno prikazani v eni ali vec tabelah. Na koncu se obi¢ajno izpiSe Se
legenda.

1.3.3 Podatki za nadaljnjo obdelavo

Ta skupina izpisov pripravi podatek v obliki izpisa, ki ni namenjen tiskanju ali poSiljanju po e-posti, temvec za nadaljnjo
obdelave teh podatkov (npr. v Excelu). Oblika tega izpisa je neformalna - ne vsebuje glave, noge, stolpcev, fontov itd.
Tovrstne izpise, ko so pripravljeni, shranimo v datoteko v formatu .txt.

Oznaka skupine izpisov, v katero spadajo podatki za nadaljnjo obdelavo, je IZV.

|Zl Primer izpisa s podatki za nadaljnjo obdelavo - izsek iz izpisa I-IZV-03: Gradivo

po transakcijah

=z &t |Ir.m5.akcua|da‘rum trans [inventarna it [naslov]avtor| COBISS S5I-ID [signaturalitevilka izkarnicefimelprimek[katezorija

1]12 — izposeja v Eitalnico|07.01 2022|000051487[Brez filtra[Milek, Vesna|l 275957 T6[1C\ic\uBE6. 3-94aMILEE, V. \5Erez . [0105329|R.odrizue:
2|12 - izposoja v italnico|03.02. 2l22|00l092452|5nm]e gozda|Karakas, Damar|303609344/1Ca0'n886.2-311. 2\3KARAKA5 D \SSm.men_]e
312 - izposoja v Eitalmico|03.02. 2l22|ml092452|5|mm1]e gozdaKarakad, Damir|303609344[1Cu0'm886.2-311. JaKARAKAS D \55umenje
4|12 - izposoja v citalnico|10.02. 2022000065182 [Ne povej, kaj =i sanjalallainicek, Feri|243503616/ICuo'n886 3 3112'\5.LA]NSCEK, F\5Nep
5[12 - izposoja v éitalnico|10.02. 202240000885 7N apovedujemo mir! : za napredek duha|Bstan-'dan-rgya-mitsho[263271936[IMPuc'\ul TaD AL
6|12 - izposoja v éitalnico|10.02.2022 400008837 [Napovedujemo mir! : za napredek duha|Bstan-"dzin-rgya-misho[263271936[IMF'ic'ul TaDAL
TI12 - izposeja v Gitalmico|11.02. 202240000889 T[N apovedujeme mir! : za napredek duha|Bstan-'dzin-rgya-mitsho{263271936|IMFuc'ul TaDAL

Primer izseka iz izpisa s podatki za nadaljnjo obdelavo

Datoteko, v katero smo shranili izpis, lahko poiSéemo s programom Raziskovalec (Windows Explorer). Urejamo jo lahko
s poljubnim programom za delo z besedilnimi datotekami (Notepad, WordPad, MS Office Word ...). Podatke iz besedilne
datoteke lahko uvozimo tudi s programom Microsoft Office Excel. To je smiselno takrat, ko je z definicijo izpisa
dolocena taksna oblika, da so podatki, ki jih shranimo v besedilno datoteko, po uvozu smiselno preslikani v celice na
delovnem listu.
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1.3.4 Porodila o porabi sredstev

skupine izpisov, v katero spadajo porocila, je PS.

Oblika dokumentov je prilagojena izpisovanju dokumentov na tiskalnik. Podatki v izpisu so obicajno prikazani v tabelah,
zadnji tabeli sledi legenda.

|Zl Primer izpisa porocila o porabi sredstev - izsek iz izpisa Z-PS-01: Placila racunov

- po skladih/vrstah gradiva

COBISS Kooperativni online bibliografski sistem 1n servisi COBISS

Bt - | — = 24.11.2022

Z —PORABA SREDSTEV

PLACILA RACUNOV — PO SKLADIH/VRSTAH GRADIVA
Oznaka izpisa: Z-PS-01
Naémn nabave: nakup, kotizacija
Inventarna stevilka obstaja: Da
Datum inventarizacije: 01.01.2019-31.12.2019
Podlokacija: © BEELH01

1. Monografske publikacije
Vpisano s placilom racuna v COBISS3/Nabava ali COBISS3/Serijske publikacije: Da

zit.  sklad mesek DDV ‘popust
1. FFE-B-19 7.23 EUR 0,63 EUR 1.16 EUR
2 ».-C-19 13.583,68 EUR 1.127,28 EUR 201791 EUR
3. =-1D-19 13,46 EUR 1L17EUR 137TEUR
4. BRI 19 20.202,30 EUR. 1.750,46 EUR 2.887.61 EUR

Primer izseka iz porocila o porabi sredstev

1.3.5 Poslovne listine

Poslovne listine so vrsta izpisov, ki jih pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Zaloga pri izvajanju razli¢nih
postopkov. Oznaka skupina izpisov, v katero spadajo poslovne listije, je PL.

Poslovne listine so razvrScene v tri skupine:

e A - dokumenti
e B - seznami
e C - nalepke

Oblika dokumentov je prilagojena izpisovanju dokumentov na tiskalnik.

z‘ Poslovna listina Rekapitulacija podatkov o zalogi

1ZUM, 2025-06-05
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COBISS Kooperativni online bibliografski sistem in servisi COBISS

u ] R mE = 26.11_20‘22

Z — REKAPITULACIJA PODATKOV O ZALOGI

MONOGRAFSKE PUBLIKACIJE Oznaka 1zpisa: Z-PL-B08
Leto 2021

Znesek v stari domadi valuti: 3.315,00 SIT

Znesek v domadi valuti: 14.766,27 EUR

Stevilo naslovov: 826

Stevilo vseh enot: 1122

Stevilo enot z opombo v 996/9973 — Cena: 1

Stevilo enot brez vpisa v 996/9973 — Cena: 361

Rekapitulacija podatkov o zalogi

V segmentu COBISS3/Zaloga pripravljamo poslovne listine iz podskupin B - seznami in C - nalepke.
1.3.6 Dobavljeno gradivo

Vrsto izpisov Dobavljeno gradivo pripravljamo za potrebe medknjiZni¢ne izposoje in vsebujejo podatke o dobavljenem
gradivu. Oznaka te skupine izpisov je DG.

Podatki v izpisu so prikazani v tabelah, zadnji tabeli sledi legenda.

|Zl Primer izpisa iz skupine Dobavljeno gradivo

COBISS Kooperativni: online bibliografsk: sistem 1n servisi COBISS

LI S 24112022

MI — GRADIVO IZ DRUGIH KNJIZNIC

IZPOSOJENO GRADIVO — PO NAROCNIKIH/DATUMU IZPOSOJE/ROKU VRACILA
Izbor naroémkov: vs1 naroéniky Oznaka 1zpisa: MI-DG-A01
1. Clani
z & naroémk izposojeno gradivo dobavitelj datum 1zp. rok vratila
1 0101713 Nasa brezéasna narava; Cuk, Katarina; shv; 1_ natis; 2014; MEL 26.02.2021 18.03.2021
B "nmm Fullblissliving; Tenetie; 978-961-93418-3-4; COBISS 51
ID=275724544
2 0400446 - Sociologija religije : sa elementima filozofije religije; MEL 26.03.2021 15.042021
- Pavicevic, Vuko; sce; 2., izmenjeno 1 prodireno 1zd ; 1980;

Beogradski izdavacko-graficki zavod; Beograd; Posebna izdanja /
Beogradski izdavacko-graficki zavod; COBISS.SI-ID=11009025

3 0106950 Das verriickte Strafienfest; Moll, Susanna; ger; 2015; Fischer MEL 12.03.2021 01.04.2021
L~ ' Duden Kinderbuch; Frankfurt am Main; Leseprofi. 1. Klasse /
¥ Duden; 978-3-7373-3234-53; COBISS SI-ID=21818933
4 0106950 Die vertanschten Schuhe; Schulze, Hanneliese; ger; 2010; MEL 12.03.2021 01.04.2021
g —— Dudenverlag; Mannheim ; Ziirich; Lesedetektive. 1. Elasse /

= Duden; 978-3-411-71073-7; COBISS SI-ID=21813357

Primer izpisa iz skupine Dobavljeno gradivo

Oblika dokumentov je prilagojena izpisovanju na tiskalnik.
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1.3.7 Statisti¢ni podatki za vprasalnik BibSiSt

Izpisi v skupini BibSiSt so vrsta izpisov, ki jih pripravljamo za potrebe izpolnjevanje vprasalnikov BibSiSt in vsebujejo
statisticne podatke o dejavnosti slovenskih knjizZnic. Oznaka skupine teh izpisov je BibSiSt.

Oblika izpisov je prilagojena izpisovanju na tiskalnik, vsebino izpisa pa dolo¢imo z vnosom parametrov ob pripravi

izpisa.

Definicije izpisov so razdeljene v §tiri skupine glede na vrsto knjiZnic:

Solske knjiznice
visokoSolske knjiZnice
specialne knjiZnice
sploSne knjiZnice

Izpisi za izpolnjevanje vprasalnika BibSiSt se nanaSajo na dve podrocji:

o podatke o zalogi - zbirki, prirastu in odpisu knjiznega in neknjiznega gradiva

e podatke o0 izposoji in ¢lanih knjiZnice

|Zl Primer izseka iz izpisa statistike BibSiSt za podrocje izposoje gradiva - I-

BibSiSt-32

COBISS Kooperativni online bibliografsk: sistem 1n servis: COBISS

I-IZPOSOJA GRADIVA

Izbrano obdobje: 01.01.2021-31.12.2021

IZPOSOJA NA DOM IN V KNJIZNICO (fizi¢ne enote)

24.11.2022

Oznaka 1zpisa: [-B1bS15t-32

knjige n brogure serljske publikacie neknjiine gradivo brez vrednosti skupaj
na dom 234 3 15 - 252
v knjimico 3 - - - 3
skupaj 237 3 15 - 255
Opomba:
Invzete so transakcife izposoje splemnih virov (e-knjig, zvocnih knjig itd )!
IZPOSOJA NA DOM (fizicne enote)

mladi odrasli skupaj

leposlovje 38 146 184
strokovno gradive [ 62 68
po navedilih NUK
skupaj 44 208 252
Opomba:

Izvzete so transakeife izposoje splemih virov (e-kmjig, zvoénih kmjig itd )!

Primer izseka izpisa iz skupine BibSiSt

1.3.8 Nalepke

Nalepke so vrste izpisov, ki jih pripravljamo za kon¢ne uporabnike in za potrebe knjiZnice. Za kon¢ne uporabnike

pripravljamo nalepke:

e za clansko izkaznico

e z naslovi partnerjev in ¢lanov, naro¢nikov in dobaviteljev v medknjizni¢ni izposoji, dobaviteljev in prejemnikov
gradiva v nabavi itd. S temi nalepkami opremljamo poStne posiljke.

1ZUM, 2025-06-05
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Za potrebe domace knjiZnice pripravljamo nalepke za gradivo, ki omogocajo identifikacijo gradiva na osnovi inventarne
Stevilke ali dodatne identifikacijske Stevilke za izposojo.

Nalepke praviloma pripravljamo in izpisujemo v posameznih segmentih v COBISS3 (npr. ob vpisu novega clana,
dodajanja podatkov o zalogi...).

Definicije nalepk so prilagojene izpisovanju nalepk na tiskalnik. Glede na vrsto nalepk lahko nalepke tiskamo na razli¢ne
vrste tiskalnikov (laserski, toplotni, matri¢ni, fargo...).

IZI Primer nalepke z naslovom partnerja

Svarog
Svarog-izobrazevalni zavod
Ulica Planincevih 24

2204 Miklavz na Dravskem polju

Primer nalepke z naslovom partnerja

Natisnemo lahko posamezno nalepko ali vecje Stevilo nalepk hkrati.

Q Nasvet

Na nekatere nalepke lahko vklju¢imo izpis logotipa. Logotip mora biti definiran kot slika, shranjena v
formatu jpg ali gif (velikost slike je odvisna od velikosti nalepke). Ce knjiZnica Zeli na nalepki
natisniti svoj logotip, datoteko s sliko posreduje v IZUM.

1.3.9 Ostali izpisi

V segmentu COBISS3/Izpisi in v posameznih segmentih COBISS3 lahko pripravljamo tudi druge vrste izpisov (npr.
dokumente, kot so dobavnica, narocilnica, racuni... ). V COBISS3 je priprava teh izpisov del izvajanja posameznega
postopka (npr. ob evidentiranju placila terjatve ¢lana se pripravi izpis racuna). Nekatere izmed izpisov lahko pripravimo
tudi v segmentu COBISS3/Izpisi (npr. dobavnico). Ti so dostopni v skupini izpisov za posamezni segment.

Oblika teh izpisov je prilagojena izpisovanju dokumentov na tiskalnik in/ali poSiljanju po e-posti. Nekateri izpisi za
kon¢ne uporabnike imajo posebno obliko in strukturo zaradi izpisovanja na termicni tiskalnik (npr. Zadolznica, Racun).

IZI Primer dela izpisa racuna, izdanega iz segmenta COBISS3/Izposoja
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Oddelek za odrasle
Preiemova ulica 17
2000 Manbor

tel: 02 2520 333
e-poita: iIzum(@izum si

RACUN it.: RA-RA1-7

obveznost kol cena znesek
vreta iz blaga 1.0 250 250
skupaj EUR 2,50
gotovinsko placilo EUR 2.50
vracilo EUR 0,00

V skladu s prvim odstavkom 94. €lena
ZDDV-1 davek m1 obrafunan
Raéun shrante!

Izposojevalec/-ka:

= R _ B -
Hvala za obisk in nasvidenje!
Deloviu €as knjiznice:
pon-petek: 8:00-18:00
sobota: 8:00-12:00

ZOI: 234728dbebf2e0147d6%5cdd6db23ca
EOR: c268038a-9085-4d1c-8aa8-09d381b211b0

Primer dela izpisa racuna, izdanega iz segmenta COBISS3/Izposoja

V izpisih, ki so namenjeni uporabnikom storitev knjiZnice ali poslovnim partnerjem, se obicajno izpiSe naslov prejemnika
in posiljatelja. V izpisih, ki imajo obliko dopisa, se oba naslova izpiSeta v zgornjem delu in so obicajno oblikovani tako,
da je natisnjene dokumente mogoce vstaviti v ovojnice z okencem za naslov prejemnika na levi strani.

V dokumentih, kot so racuni, dobavnica... se izpiSeta tudi kraj in datum njegove izdaje. Kot kraj izdaje se upoSteva
vrednost atributa Kraj iz podatkov o domaci knjiznici. Kot datum izdaje se upoSteva datum izstavitve dokumenta (npr.
datum izstavitve narocila, racuna itd.). Pri dokumentih, ki jih pripravimo v segmentu COBISS3/Izpisi, se upoSteva datum
tiskanja dokumenta.

V izpisu se izpiSe tudi naziv dokumenta, v poslovnih dokumentih pa se za imenom izpiSe 3e Stevilka dokumenta, pred
imenom je lahko izpisana tudi oznaka segmenta in znak —. Oznaka segmenta se izpiSe, Ce je tako dogovorjeno. V
poslovnih dokumenih, ki so namenjeni poSiljanju po e-posti, se dodatno izpiSe Se oznaka poSiljatelja, za Stevilko
dokumenta pa se med oklepaji izpiSe Se oznaka prejemnika.

\J
Q‘ Primeri nazivov izpisov poslovnih dokumentov

MI — NAROCILO $t.: 00-00003
REKLAMACIJA st.: P15-00002
STORNO RACUNA st: 01-Pro01-1748

Vsebina dokumenta praviloma vkljucuje uvodni nagovor (npr. Spostovani!), tipizirano besedilo, bibliografske in druge
podatke, ter pozdrav (npr. Lep pozdrav!). Znotraj vsebine se lahko izpiSe tudi poljubno besedilo, ki ga dolo¢imo ob
pripravi dokumenta (obicajno pri atributu za vnos opombe, npr. Op. v narocilu, Op. v dobavnici itd.).

V dokumentu se obicajno na levi strani izpiSejo tudi podatki o uporabniku sistema, ki izpis pripravi. IzpiSeta se ime in
priimek, pred imenom in priimkom se lahko izpiSe naziv, ki oznacuje izraz za ogovor (npr. g., ga., Miss itd.) ali
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znanstveni naslov (npr. dr., mag. itd.), za njim pa strokovni naslov, ki oznacuje stopnjo izobrazbe. Pod imenom in
priimkom uporabnika se lahko izpiSe vloga, ki oznacuje delovno mesto ali funkcijo. V dokumentu se lahko izpiSejo na
desni strani tudi podatki o odgovorni osebi. Upostevajo se vrednosti sistemskih spremenljivk, ki so definirane za
posamezne segmente.

Noga v dokumentih tipa dopis je enaka kot pri seznamih, v dokumentih tipa e-posta pa se ime segmenta izpiSe znotraj
vsebine, za podpisom.

Q Nasveti

V inicializacijski datoteki za posamezno knjiznico lahko dolocimo izpis prejemnika tudi na desni
strani. To storimo na osnovi pisne zahteve knijZnice.

V dokumentih, ki imajo obliko dopisa, je predviden izpis logotipa. L.ogotip mora biti definiran kot
slika, obicajno shranjena v formatu png, v velikosti najve¢ 25 x 176 mm. Ce knjiZnica Zeli na
dokumentu natisniti svoj logotip, datoteko s sliko posreduje v IZUM.

1.4 Naslavljanje na izpisih

Definicije sistemskih izpisov zagotavljajo poenoten videz dokumentov (v celoti ali njihovih delov) v zvezi z
naslavljanjem, oznacevanjem dokumentov, opisom posameznih postavk z bibliografskimi podatki o gradivu, glavo in
nogo strani ipd.

V nadaljevanju je opisana struktura naslavljanja na izpisih segmentov programske opreme COBISS3. Pri naslavljanju se
izpisujejo in upoStevajo podatki, ki jih vzdrZzujemo v razredih Domaca knjiZnica in Partner. Podatki o domaci knjiznici se
izpisujejo pri naslovu posiljatelja, podatki o partnerju pa se upoStevajo in izpisujejo pri naslovu prejemnika. Sistemski
izpisi za dokumente, ki jih poSiljamo po klasic¢ni ali elektronski posti, so prilagojeni zakonskim doloc¢ilom in pravilom
naslavljanja PoSte Slovenije.

Kratice drzav so v skladu s Sifrantom drZav za mednarodno naslavljanje posiljk ISO. Pri prejemnikih v tujini se drZava
izpiSe v angleSkem jeziku, Ce pri Jezik obrazca izberemo angleski jezik. Nekatere poStne uprave v tujini (npr. v Nemciji)
namrec zaradi optiCnega branja naslovov priporocajo, da je ime naslovne drZave zapisano v jeziku te drZave ali anglesSkem
jeziku.

V nadaljevanju so opisani:
e naslov posiljatelja

e naslov prejemnika
e nekaj primerov naslavljanja na izpisih

Q Naslov prejemnika in pisemska ovojnica

Vsi dokumenti, ki jih lahko poSiljamo po posti, so oblikovani tako, da jih je mogoce vstaviti v
ovojnice z okencem za naslov prejemnika na levi strani. V inicializacijski datoteki za posamezno
knjiZnico pa lahko z nastavitvijo posebnega parametra doloc¢imo izpis prejemnika tudi na desni strani.
Ta moznost se vkljuc¢i na osnovi zahteve knjiZnice.

1.4.1 Naslov posiljatelja
Na izpisih, prilagojenih za posSiljanje po posti ali faksu, se naslov posiljatelja izpiSe v desnem stolpcu. Pri tem se
upostevajo podatki o domaci knjiznici: najprej se izpiSe naslov za poSiljanje, ki se upoSteva v dolo¢enem segmentu, pod

njim pa praviloma Se podatki o sedezu domace knjizZnice.

V nadaljevanju je opisnanih tudi nekaj primerov strukture naslovov posiljateljev ter nekaj konkretnih primerov naslovov
posiljateljev.

1.4.1.1 Naslov za posiljanje
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Naslov za posiljanje vsebuje podatke, ki se izpiSejo v naslednjem vrstnem redu:

Uradno ime domace knjizZnice

IzpiSeta se vrednosti atributov Ime in Dodatno ime iz razreda Domaca knjiZnica, vsaka najvec v dveh vrsticah.
Ce je daljse kot 8 cm, se izpiSe v ve¢ vrsticah.

Ime kontaktnega oddelka ali kontaktne osebe, Ce je tako oznaceno pri domaci knjiZnici

IzpiSe se vrednost atributa Ime iz razreda Kontaktni oddelek ali vrednosti atributov Naziv osebe, Ime, Priimek,
Strokovni naslov, Oddelek iz razreda Kontaktna oseba.

IzpiSe se v eni vrstici.

Ulica in hiSna Stevilka, vpisani pri podatkih o kontaktih ali sedeZzu domace knjiZnice

IzpiSe se vrednost atributa Ulica in st. iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Domaca knjiznica. Pri
imetnikih poStnih predalov se namesto ulice in hiSne Stevilke programsko izpiSe okrajSava p. p., nato pa vrednost, ki
je vpisana pri PP v razredu Kontaktni oddelek ali Kontaktna oseba pri domaci knjiznici.

Podatek o ulici in hisni Stevilki ali poStnem predalu se izpiSe v eni vrstici.

Postna Stevilka in kraj, vpisana pri podatkih o kontaktih ali sedeZzu domace knjiZnice

IzpiSeta se vrednosti atributov Postna st. in Kraj iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Domaca
knjiznica. Ce je prejemnik v tujini, se pred postno 3tevilko izpiSeta $e dvomestna kratica drzave za mednarodno
naslavljanje posiljk in znak -. Ta mednarodna kratica se izpiSe namesto trimestne Sifre drZave, ki je vpisana pri
podatkih o kontaktih ali sedeZu domace knjiZnice.

IzpiSeta se v eni vrstici.

Ime drzave iz Sifranta mednarodnih kratic drzav ISO, Ce je prejemnik v tujini

IzpiSe se v eni vrstici.

Telefonska Stevilka, vpisana pri podatkih o kontaktih ali sedezu domace knjiZnice

IzpiSe se vrednost atributa Telefon iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Domaca knjiZnica.
IzpiSe se v eni vrstici.

Stevilka telefaksa, vpisana pri podatkih o kontaktih ali sedezu domace knjiznice

IzpiSe se vrednost atributa Faks iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Domaca knjiznica.

IzpiSe se v eni vrstici.

Naslov e-poste, vpisan pri podatkih o kontaktih ali sedezu domace knjiznice

IzpiSe se vrednost atributa E-posta iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Domaca knjizZnica.
IzpiSe se v eni vrstici.

Sifra, pod katero dobavitelj vodi podatke o nasi knjiZnici

IzpiSe se vrednost atributa Nasa Sifra (MI), Nasa Sifra (N) ali Nasa Sifra (SP) iz razreda Podrobnosti.

e e

dobaviteljem monografskih in serijskih publikacij.

1.4.1.2 Sedez

SedeZ vsebuje podatke, ki se izpiSejo v navedenem vrstnem redu:

Uradno ime domace knjiznice ali partnerja, ki je nadrejen domaci knjiznici

IzpiSeta se vrednosti atributov Ime in Dodatno ime iz razreda Domaca knjiZnica ali razreda Partner, Ce ima
domaca knjiZznica nadrejenega partnerja.

Ce je ime daljSe od 8 cm, se izpiSe v ve¢ vrsticah, vendar najvec v §tirih.

Ulica in hiSna Stevilka sedeZa domace knjiZnice ali partnerja, ki je nadrejen domaci knjiznici

IzpiSe se vrednost atributa Ulica in St. iz razreda Domaca knjiznica ali razreda Partner, ¢e ima domaca knjiZnica
nadrejenega partnerja.

IzpiSeta se v eni vrstici.

Postna Stevilka in kraj sedeza domace knjiznice ali partnerja, ki je nadrejen domaci knjiznici

IzpiSeta se vrednosti atributov Postna st. in Kraj iz razreda Domaca knjiZnica ali razreda Partner, ¢e ima domaca
knjiZnica nadrejenega partnerja. Ce je prejemnik v tujini, se pred postno $tevilko izpiseta e dvomestna kratica
drZave za mednarodno naslavljanje posiljk in znak - . Ta mednarodna kratica se izpiSe namesto trimestne Sifre
drZave, ki je vpisana pri sedeZu domace knjiZnice ali pri sedeZu partnerja.

IzpiSeta se v eni vrstici.

Ime drzave iz Sifranta mednarodnih kratic drzav ISO, Ce je prejemnik v tujini

IzpiSe se v eni vrstici.

Identifikacijska sStevilka za DDV ali davcna Stevilka domace knjiZnice ali partnerja, ki je nadrejen domaci
knjiznici

IzpiSe se vrednost atributa Ident. st. za DDV/Davcna st. iz razreda Domaca knjiznica ali razreda Partner, Ce ima
domaca knjiZnica nadrejenega partnerja.

IzpiSe se v eni vrstici.
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1.4.1.3 Primeri strukture naslovov posiljateljev

V nadaljevanju je prikazanih nekaj primerov strukture naslova poSiljatelja na izpisih, ki so prilagojeni za posiljanje po
posti ali telefaksu. Ker je struktura naslovov na izpisih odvisna tudi od vnesenih podatkov pri domaci knjiznici in
partnerju, so prikazani le pravilni vnosi podatkov za najpogosteje uporabljene primere.

zl Primeri strukture naslovov posiljateljev

Legenda kratic, uporabljenih v primerih:

Dk — domaca knjiznica

P — partner

NP1 — prvi nadrejeni partner (nadrejen domaci knjiznici Dk ali partnerju P)
NP2 — drugi nadrejeni partner (nadrejen partnerju NP1)

Primer 1: Domaca knjiznica ima identifikacijsko Stevilko za DDV ali davcno Stevilko in nima
nadrejenega partnerja
Primer naslova: Univerzitetna knjiznica Maribor

Prejemnik gradiva:

naslov za
—> posiljanje
Dk

z ident. 5t. za DDV
ali davéno 5t

Prejemnik racuna (tudi
davéni zavezanec):

sedez
Dk

Struktura naslova posiljatelja na narocilu — domaca knjiznica brez nadrejenega partnerja
Primer 2: Domaca knjiZnica se vpiSe brez identifikacijske Stevilke za DDV ali davcne Stevilke,
ima nadrejenega partnerja z identifikacijsko Stevilko za DDV ali davcno Stevilko

Primer naslova: Osrednja humanisticna knjiznica Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani

Prejemnik gradiva:

naslov za
posiljanje
Dk

#’

z ident. 5t. za DDV

ali davéno it
Prejemnik racuna (tudi
daveni zavezanec):

sedez
NP1

brez ident. §t. za DDV ali
davéne 5t

Struktura naslova posiljatelja na narocilu — domaca knjizZnica z nadrejenim partnerjem

Primer 3: Domaca knjiznica se vpiSe brez identifikacijske Stevilke za DDV ali davcne Stevilke in
ima nadrejenega partnerija, ki se prav tako vpise brez identifikacijske stevilke za DDV ali
davcne Stevilke

Tudi ta partner ima nadrejenega partnerja, ki ima vpisano identifikacijsko Stevilko za DDV ali davcno
Stevilko.

Primer naslova: knjiznice nekaterih fakultet Univerze v Mariboru (npr. knjiznica Ekonomsko-
poslovne fakultete).
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Prejemnik gradiva:

naslov za
— posiljanje
Dk

z ident. 5t. za DDV
ali davéno st
Naslov prejemnika raéuna:

brez ident. 5t. za DDV S;‘;Z
ali davéne 5t
brez ident. it za DDV Davéni zavezanec:
ali davéne st.
sedez
NP2

Struktura naslova posiljatelja na narocilu — domaca knjiznica z dvema nadrejenima partnerjema,
od katerih prvi nima vpisane identifikacijske Stevilke za DDV ali davcne stevilke

1.4.2 Naslov prejemnika

Na izpisih, prilagojenih za poSiljanje po posti ali telefaksu, se naslov prejemnika izpiSe v levem stolpcu. Na izpisih, ki so
prilagojeni za posiljanje po e-posti, se v sporocilu za partnerja izpiSe del naslova za posiljanje, v sporo€ilu za ¢lana pa
Stevilka njegove clanske izkaznice.

V nadaljevanju je opisnanih tudi nekaj primerov strukture naslovov prejemnikov ter nekaj konkretnih primerov naslovov
posiljateljev.

O Naslov partnerja

Pri partnerju se izpiSe naslov za poSiljanje, ki vkljuCuje podatke o kontaktih, za katere smo dolocili,
da se upostevajo in izpisujejo na izpisih v posameznem segmentu.

Naslov za posiljanje vsebuje podatke, ki se izpiSejo v naslednjem vrstnem redu:

Uradno ime partnerja

IzpiSeta se vrednosti atributov Ime in Dodatno ime iz razreda Partner, vsaka najvec v dveh vrsticah.

Ce je dalj$e od 8 cm, se izpiSe v ve¢ vrsticah, vendar najve¢ v §tirih.

Ime kontaktnega oddelka ali kontaktne osebe, Ce je tako oznaceno pri partnerju

IzpiSe se vrednost atributa Ime iz razreda Kontaktni oddelek ali vrednosti atributov Naziv osebe, Ime, Priimek,
Strokovni naslov, Oddelek iz razreda Kontaktna oseba.

IzpiSe se v eni vrstici.

Ulica in hiSna Stevilka, vpisani pri podatkih o kontaktih ali sedeZu partnerja

Izpisuje se vrednost atributa Ulica in §t. iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Partner.

Pri imetnikih poStnih predalov se namesto ulice in hisSne Stevilke programsko izpiSe okrajsava p. p., nato pa
vrednost, ki je vpisana pri atributu PP v razredu Kontaktni oddelek ali Kontaktna oseba pri partnerju.

Podatek o ulici in hiSni Stevilki ali poStnem predalu se izpiSe v eni vrstici.

Postna Stevilka in kraj, vpisana pri podatkih o kontaktih ali sedeZu partnerja

IzpiSeta se vrednosti atributov Postna $t. in Kraj iz razreda Kontaktni oddelek, Kontaktna oseba ali Partner. Ce
je prejemnik v tujini, se pred postno Stevilko izpiSeta Se dvomestna kratica drZave za mednarodno naslavljanje
posiljk in znak -. Mednarodna kratica ISO se izpiSe namesto trimestne Sifre drzave, ki je vpisana pri podatkih o
kontaktih ali sedeZu partnerja.

IzpiSeta se v eni vrstici.

Ime drzave iz Sifranta mednarodnih kratic drZzav ISO, Ce je prejemnik v tujini

IzpiSe se v novi vrstici.

Pri izpisih narocil, preklicev naro¢il in reklamacij se pod delom izpisa, ki je viden v okencu za prejemnika, izpiSe Se
Stevilka telefaksa, vpisana pri podatkih o kontaktih ali sedeZu partnerja.
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Pri dobavnicah in racunih, pri katerih je treba zadostiti posebnim pravilom in navesti vse zahtevane podatke (npr. o
prejemniku gradiva, prejemniku racuna, davénem zavezancu), se poleg sploSnih podatkov o partnerju in njegovih
podatkov o kontaktih izpiSejo tudi podatki o njegovem nadrejenem partnerju.

Q Naslov clana

Pri ¢lanu se na izbranem izpisu kot naslov prejemnika izpiSe tisti naslov, pri katerem je dolocena tudi
uporaba za izbrani zapis. (npr. na nalepki z naslovom ¢lana se izpiSe tisti poStni naslov, pri katerem je
pri Uporaba dolocena vrednost nalepka z naslovom, na potrdilu o vracilu gradiva, ki ga lahko

katerem je pri Uporaba dolocena vrednost vracilo gradiva (MI)).

Ce pri nobenem naslovu ni dolo¢ena uporaba za izbran izpis, se na izpisu uposteva naslednji vrstni
red podatkov:

stalni naslov

zacasni naslov

naslov v sluzbi

naslov skrbnika/poroka

naslov skrbnika/poroka in stalni naslov
zacasni naslov skrbnika/poroka

naslov v tujini.

1.4.2.1 Primeri strukture naslovov prejemnika

V nadaljevanju je prikazanih nekaj primerov strukture naslova prejemnika na izpisih, ki so prilagojeni za posiljanje po
posti ali telefaksu. Ker je struktura naslovov na izpisih odvisna tudi od vnesenih podatkov pri domaci knjiznici in
partnerju, so prikazani le pravilni vnosi podatkov za najpogosteje uporabljene primere.

\J
Q‘ Primeri strukture naslovov prejemnikov

Legenda kratic, uporabljenih v primerih:

Dk — domaca knjiznica

P — partner

NP1 — prvi nadrejeni partner (nadrejen domaci knjiznici Dk ali partnerju P)
NP2 — drugi nadrejeni partner (nadrejen partnerju NP1)

Primer 1: Partner ima identifikacijsko stevilko za DDV ali davcno Stevilko in nima nadrejenega
partnerja

Primer: Univerzitetna knjiznica Maribor, Osrednja humanisticna knjiznica Filozofske fakultete
Univerze v Ljubljani, pri cemer velja, da podatke o knjiznici vpiSemo kot podatke o kontaktih pri
partnerju - Clanici Univerze.

Prejemnik gradiva:

uradno ime +
od. o kont. ¢

z ident. 5t. za DDV
ali davéno $t.

Naslov prejemnika raéuna
(tudi davéni zavezanec):

sedez
P

Struktura naslova prejemnika na dobavnici — partner brez nadrejenega partnerja
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Primer 2: Partner se vpiSe brez identifikacijske Stevilke za DDV ali davcne Stevilke, ima
nadrejenega partnerja z identifikacijsko Stevilko za DDV ali davcno Stevilko

Primer: Knjiznica Ekonomsko-poslovne fakultete Univerze v Mariboru, pri ¢emer velja, da podatke o
knjiznici vpisemo kot podatke o kontaktih pri partnerju - ¢lanici Univerze. Clanica Univerze, ki ni
zavezanec za DDV, ima za nadrejenega partnerja Univerzo.

Prejemnik gradiva:

uradno ime +
pod. o kont.
p
partner
Prejemnik ra¢una:
> D

p

A

Davéni zavezanec:

sedez
NP1

Struktura naslova prejemnika na dobavnici — partner z nadrejenim partnerjem

1.4.3 Primeri naslavljanja na izpisih

2‘ Primer 1: Naslov na narocilu, ce posiljatelj (domaca knjiZnica) nima

nadrejenega partnerja

naslov prejemnika o naslov posiljatelja
naslov za posiljanje
Dobavitelj: Prejemnik gradiva:
Eni splosni
Centralna tehniSka knjiinica Univerze v }splosml [ Univerza v Mariboru pdatki
Ljubljani podatki Univerzitetna knjiznica Maribor po
Oddelek za medknjifniéno izposojo . Sluzba za medknjizniéno izposojo
. podatki o e e
Trg republike 3 Gospejna ulica 10 datl
partner kontaktu 2000 Maribor Ec' ra
1000 Ljubljana domaéa tel: +386 2 25 07 421/25 07 420 ontaktu
knjiznica — | faks: +386 22527558
brez e-poita; illukmi@uni-mb.si
faks: +386 1 425 66 67 nadrejenega o N
partnerja rejemnik rafuna:
Univerza v Marnboru
sedes ; {l::'ni_vur_zitan_a knjiznica Maribor splosni
sospejna ulica 10 ki
2000 Maribor podatla

\_ident. t. za DDV: SI11537213
Naslov posiljatelja na narocilu — domaca knjiznica brez nadrejenega partnerja
Primer 2: Naslov na narocilu, ce ima posiljatelj (domaca knjiznica) dva nadrejena partnerja,

od katerih prvi nima vpisane identifikacijske stevilke za DDV ali davcne Stevilke; tudi domaca
knjiZnica nima vpisane identifikacijske Stevilke za DDV ali davéne Stevilke
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naslov prejemnika naslov poziljatelja
‘ naslov za posiljanje *
Dobavitelj: Prejemnik gradiva:
Centralna tehnifka knjiinica Univerze v }5P10§Ili Univerza v Mariboru Sp|05l‘l|l
Ljubljani podatki Knjiznica ekonomsko-poslovne fakultete podatki
Oddelek za medknjizniéno izposojo . Medknjizniéna izposoja
Trg republike 3 podatki o Razlagova 20 .
partner kontaktu 2000 Maribor podatki o
1000 Ljubljana domada tel: +386 2 22 90 329 kontaktu
ey faks: +386 2 22 90 319
knjiZnica e-posta: 1lLeptiauni-mb si
faks: +386 1 425 66 67 i
o Naslov prejemnika rafuna:
nadrejeni Univerza v Mariboru L.
partner — brez Ekonomsko-poslovna fakulteta splasnll
ident. 5t. za Razlagova 14 podatki
DDV 2000 Maribor
Davini zavezanec:
nadrejeni Umiverza v Mariboru
partner — z Slomikov trg 015 splosni
ident. 5t. 2000 Maribor podatki
za DDV ident. 5t. za DDV: SIT1674705

Naslov posiljatelja na narocilu — domaca knjiZnica z dvema nadrejenima partnerjema

Primer 3: Naslov na dobavnici, ¢e prejemnik (partner) nima nadrejenega partnerja

naslov prejemnika naslov posiljatelja
* naslov za podiljanje ¢
Prejemnik gradiva: Dobavitelj:
f(fentmlna tehniSka knjifnica Univerze ‘.}splosml { Univerza v Mariboru } S|;3d05tl'lkll
Ljubljani podatki Univerzitetna knjiznica Maribor | POSH!
Oddelek za medknjiZniéno izposojo Sluzba za medknjizniéno 1zposojo
Trg republike 3 podatki o Gospejna ulica 10 .
kontaktu 2000 Maribor podatki o
partner | 1900 Ljubljana tel: +386 2 25 07 421/25 07 420 kontaktu
-z . faks: +386 2 25 27 558
1dent. domaca < e-posta: illukmi@uni-mb.s1
it za Naslov prejemnika raduna: knjiznica
DDV Sedez dobavitelja:
Centralna tehmika knjiimica Univerze v
Ljubljani L. Univerza v Marnboru
Trg rcp.ub]i.kc 3 Splnﬁnll Univct_zilcn'@ knjizmica Maribor sploini
1000 Ljubljana podatki Gospejna ulica 10 datki
\_ident. &t. za DDV: SI23576430 2000 Maribor po

ident. &t. za DDV: SI11537213

Naslov prejemnika na dobavnici — partner brez nadrejenega partnerja

Primer 4: Naslov na dobavnici, ¢e prejemnik (partner) nima vpisane identifikacijske Stevilke za
DDV ali davcne Stevilke in ima nadrejenega partnerja z identifikacijsko Stevilko za DDV ali
davcno Stevilko
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naslov prejemnika

v

Prejemnik gradiva:

(" Univerza v Mariboru
Ekonomsko-poslovna fakulteta
Knjiznica, medknj. izposoja

Razlagova 20
2000 Maribor
partner — | tel: +386 2 22 90 329
brez < faks: +386 2 22 90 319
ident. & | e-posta: illepfi@uni-mb.si
za DDV
Prejemnik ratuna:
Univerza v Mariboru
Ekonomsko-poslovna fakulteta
Razlagova 14
\_ 2000 Maribor
Lo Davéni zavezanec:
nadrejeni Univerza v Manboru
partner —2 | glomskov trg 015
ident. 3t. Y 2000 Maribor
za DDV ident. 5t. za DDV: 8171674705

naslov za posiljanje

splo&ni
podatki

podatki o
kontaktu

splogni

podatki

sploéni

podatka

domaca
knjiznica

\

naslov posiljatelja

‘

Duobavitelj:

{ Univerza v Mariboru 5];1;53:.
Univerzitetna knjiznica Maribor | POCatkl

Gospejna ulica 10

2000 Maribor podatki o

tel: +386 2 25 07 421/25 07 420 kontaktu

faks: +386 2 25 27 558

e-poita; illukm@uni-mb.si

Sedez dobavitelja:

Univerza v Manboru

ynivc.l.?itm;a. k‘[; J;inica Marnbor splozni
jospejna ulica podatki

2000 Maribor

\ ident. &. za DDV: SI11537213

Naslov prejemnika na dobavnici — partner z nadrejenim partnerjem
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2 Okno segmenta COBISS3/Izpisi

Osnovno okno segmenta COBISS3/1zpisi je razdeljeno na naslednje dele:

naslovna vrstica (1)

menijska vrstica (2)

orodna vrstica (3)

statusna vrstica (6)

osrednji del osnovnega okna segmenta COBISS3/1zpisi, ki je razdeljen na dve podokni:
o Skupine definicij (4, 7)
o Definicije izbrane skupine (5, 8)

e Priljubljeni izpisi (9)

Meje oken in njihovih delov doloc¢ajo robovi, s katerimi lahko spreminjamo njihovo velikost.

B3 COBISS3/Izpisi - Osnovno okno o — O *
Skupina Definicija Urejanje lzpisovanje Pomod e
2na 2sEX13 @)
Skupine definicij Definicije izbrane skupine |-i-
A E lzpisi Z-SEZ-01: Inventarna knjiga
v [E Sistemske definicije Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (iskalnik) 8
» (E5 Katalogizacija 7Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova)
> (5 Nabava Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova) (iskalnik)
» [ serijske publikacije 7-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva
» (B Elektronski vir o Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva (iskalnik) e
v (& Za'ga _ Z-SEZ-03 Seznam serijskih publikacij (slovenadina in drugi jeziki) "1
7 —— Z-SEZ-04: Seznam serijskin publikac]
| Porab sredstev 7-SEZ-05: Seznam serijskih publikacij po financerjih
E| Poslovne listine - I - o A
» (i Statistike Z-SEZ-06: Seznam serijskih publikacij po ﬂnancer{l.h (sloven&ina in drugi jeziki)
. [ﬁ Statistike (Uporabni3ke razrstive) Z-SEZ-07: |zvoz podatkov v formatu MFERAC (tekoCi)
- ﬁ lzposoja Z-SEZ-08: |zvoz podatkov v formatu MFERAC (retrospektivni)
> ﬁ Medknjizniéna izposoja Z-SEZ-09: |zvoz podatkov v formatu Dublin Core :
EI Upravljanje aplikacij F-SF7-1N0 Sernam nnli QARMQAT (fnnlni formaty —
> [ﬁ Inventura Priljubljeni izpisi
» [ BibSiSt (NUK) X 8
D%b:;izirabmske definicije _[sikcerT — ]
D Wsebniki |-TR-01: Transakcije pri &lanu (Stevilka izkaznice) L
E| Programski elementi |-TR-03: Transakcije gradiva
E| Programske vrednasti |-CG-07. Seznam rezerviranega gradiva
> ﬁ Spremenljivke -CG-02: Gradivo po statusu
* [ Razwrstitve |-G-01: Gradivo po transakcijah
[ T s T T Y T T ¥
[Z-3EZ-01: Inventarna knjiga (iskalnik) (id=DE_0021 83ﬂ

Okno segmenta COBISS3/Izpisi

2.1 Naslovna vrstica

Naslovna vrstija je vrstica ob zgornjem robu okna. V njej je narisana ikona programske opreme COBISS3 ter izpisano
ime segmenta ter okna COBISS3/Izpisi — Osnovno okno.

2.2 Menijska vrstica

Menijska vrstica je vrstica pod naslovno vrstico, v kateri je pet menijev. Vsak od njih vsebuje ve¢ metod, s katerimi
izvajamo dolocene postopke. Skupine metod so med seboj locene s crto.

Vsebina menijske vrstice se ne spreminja, metode v menijih se dinami¢no spreminjajo glede na izbrano skupino ali
definicijo in glede na pooblastila, ki jih imamo za delo v segmentu COBISS3/Izpisi. Imena metod, ki jih lahko izberemo,
so obarvana ¢rno, imena metod, ki jih ne moremo izbrati, pa so obarvana sivo.

Meni Skupina vkljucuje metode za ustvarjanje in urejanje skupin definicij (te moznosti so na razpoloago le za IZUM) in
izhod iz segmenta COBISS3/Izpisi.

Meni Definicija vkljucuje metode za delo z definicijami posameznih izpisov; te moZnosti so na razpoloago le za IZUM.
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COBISS3/Izpisi 2 Okno segmenta COBISS3/Izpisi

Meni Urejanje vkljucuje metode za delo z definicijami posameznih izpisov. Ve€ina moznosti je namenjena IZUM-u,
uporabnikom je namenjena metoda Dodaj med priljubljene.

Meni Izpisovanje vkljucuje metode za pripravo izpisov (takoj in s Casovnim zamikom - po urniku), iskanje in
pregledovanje pripravljenih izpisov in brisanje predpomnilnika definicij izpisov.

Meni Pomoc¢ omogoca dostop do vsebine priro¢nikov COBISS.

Lastnosti menijev, izbira metod v menijih in uporaba priro¢nih menijev so opisani v priro¢niku Osnovna navodila
COBISS3 v poglavju Brskalnik.

2.3 Orodna vrstica

Ikone v orodni vrstici omogocajo hiter dostop do pogosto uporabljenih metod. Vsebina orodne vrstice se ne spreminja.
Glede na izbrano definicijo so aktivne le tiste ikone, med katerimi lahko izbiramo. Preostale so obarvane sivo.

Zaslonski namig posamezne ikone se prikaZe, ¢e kazalec miSke za nekaj trenutkov zadrZimo na ikoni.
V orodni vrstici so naslednje ikone:
e « ikona za izhod iz segmenta COBISS3/Izpisi, ki je enakovredna metodi Skupina / Izhod

e 01 ikona za kreiranje definicije, ki je enakovredna metodi Definicija / Nova

% ikona za iskanje definicije, ki je enakovredna metodi Definicija / IS¢i

# ikona za odpiranje definicije, ki je enakovredna metodi Definicija / Odpri

ikona za kopiranje, ki je enakovredna metodi Urejanje / Kopiraj

¥ ikona za brisanje definicije in odstranitev izpisov izmed priljubljenih, ki je enakovredna metodi Urejanje / Zbrisi
in metodi Odstrani na izbranem priljubljenemu izpisu

o U ikona za pomik definicije navzgor, ki je enakovredna metodi Urejanje / Pomakni gor

¥ ikona za pomik definicije navzdol, ki je enakovredna metodi Urejanje / Pomakni dol

ikona dodajanje definicije izpisa med priljubljena, ki je enakovredna metodi Urejanje / Dodaj med priljubljene
e ¥+ ikona za obnovitev.

Aktivnost ikon je odvisna od tega, kaj imamo izbrano (npr. ikona za dodajanje izpisa med priljubljene je aktivna, ko
imamo izbrano definicijo posameznega izpisa).

2.4 Statusna vrstica

V statusni vrstici se izpisujejo podatki o izbrani skupini definicije, definiciji, o delu definicije.... IzpiSe se ime izbrane
skupine, definicije itd., v oklepaju pa Se programsko dolocen identifikator izpisa.

2.5 Skupine definicij in definicije izbrane skupine izpisov
Osrednji del okna segmenta COBISS3/Izpisi je razdeljen na dve podokni:

o Skupine definicij
e Definicije izbrane skupine (definicije izpisov v posamezni skupini)

Skupine definicij in definicije so organizirane podobno kot mape in datoteke na naSem racunalniku. V levem podoknu
Skupine definicij je seznam vseh skupin definicij, v desnem podoknu Definicije izbrane skupine pa se izpisuje seznam
definicij za izbrano skupino. Ime desnega podokna in vsebina seznama definicij se spreminjata glede na izbrano vrsto
definicij.

& Opozorilo

Uporabniki nimajo vpogleda v seznam definicij iz dolocenih skupin definicij, in sicer v seznam
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definicij obrazcev, vsebnikov, programskih elementov ter programskih vrednosti.

2.5.1 Skupine definicij

Definicij za podrocje dela v segmentu COBISS3/Izpisi so razdeljene v naslednje skupine:

izpisi (pripravlja in vzdrZuje jih IZUM)

obrazci (pripravlja in vzdrzuje jih [ZUM)

vsebniki (pripravlja in vzdrzuje jih IZUM)

programski elementi (pripravlja in vzdrzuje jih IZUM)

programske vrednosti (pripravlja in vzdrZuje jih IZUM)

spremenljivke (nove pripravlja in in vzdrzuje IZUM, uporabniki pa lahko njihovo vsebino spreminjajo glede na
svoje potrebe)

e razvrstitve (nove pripravlja in in vzdrzuje IZUM, uporabniki pa lahko njihovo vsebino spreminjajo glede na svoje
potrebe).

Vsaka izmed teh skupin se deli Se na dve podskupini:

o Sistemske definicije
e Uporabniske definicije

A Sistemske in uporabniske definicije

V skupini Izpisi / Sistemske definicije so definicije izpisov in definicije vseh ostalih sestavnih delov
definicij izpisov, ki jih pripravi IZUM. Teh definicij v knjiZnici ni mogoce spreminjati.

V skupini Izpisi / Uporabniske definicije so definicije izpisov, ki so prilagojeni potrebam
posameznih knjiznic in jih pripravi IZUM. Teh definicij v knjiZnici ni mogoce spreminjati.

V skupinah Spremenljivke / Uporabniske definicije in Razvrstitve / Uporabniske definicije so
definicije, ki jih ustvarijo v knjiznici, zato lako v knjiZnici tudi spreminjajo njihovo vsebino.

Definicija izpisa doloca vsebino, obliko in destinacijo izpisa (npr. dokumenta, statistike ...). Sestavni del definicije izpisa
je en ali veC obrazcev. Izpis ima obicajno v svoji definiciji doloCene tudi destinacije, ki se upostevajo pri posiljanju
izpisa. Na podlagi definicije izpisa in podatkov iz baze podatkov pripravimo izpis in ga posljemo na eno ali vec
destinacij.

Destinacija je naslov, na katerega bodo 0z. so poslani izpisi. Vkljucuje e-naslove fizi¢nih in pravnih oseb ter imena
tiskalnikov. Eno destinacijo predstavlja en skupek e-naslovov ali ime enega tiskalnika.

Obrazec je najpomembnejsi del definicije izpisa. Doloca vsebino in obliko posameznega izpisa. Sestavljen je iz razli¢nih
elementov (glava, noga, ime, besedilo, razli¢ne tabele itd.).

Vsebnik doloca vsebino in obliko za del obrazca. Je samostojna enota, ki vsebuje druge elemente in jih hkrati omejuje v
okviru svojih dimenzij.

Programski element doloca vsebino in obliko za del obrazca.

Programska vrednost doloca vsebino, ki je lahko del obrazca. Temelji na programski implementaciji v programskem
jeziku Java.

Spremenljivka doloc¢a vsebino, ki se izpiSe v posameznem izpisu in jo lahko uporabniki prilagodijo svojim potrebam.

Razvrstitev doloca nacin razvrscanja podatkov v obrazcu. Najpogosteje se uporabljajo v statisticnih tabelah. Uporabniki
lahko dolocijo svoje kategorije razvrstitve.

Definicije so organizirane po skupinah, glede na segmente programske opreme COBISS3. Tako imamo skupine z imeni
npr. Nabava, Zaloga, ... Definicije, ki se upoStevajo pri pripravi izpisov za nek segment, se lahko nahajajo v skupini z
imenom tega segmenta, lahko pa so za segment definirane Se podskupine in se definicije nahajajo v podskupini.
Definicije, ki se upostevajo pri pripravi izpisov iz vec razli¢nih segmentov, so lahko shranjene v posebnih, smiselno
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poimenovanih skupinah.

Definicije spremenljivk in razvrstitev, ki jih pripravijo v knjiznici uporabniki, shranjujemo v skupine in podskupine, ki
jih lahko definiramo sami.

\J
|Z| Primer umestitve definicij izpisov

e e

Medknjiznicna izposoja / Statistike.

Q Nasvet

Za shranjevanje uporabniSkih definicij spremenljivk in razvrstitev definiramo skupine enako, kot so
definirane tudi skupine sistemskih definicij spremenljivk in razvrstitev (tj. po segmentih).

2.5.2 Definicije posameznih izpisov izbrane skupine

Seznam definicij izpisov izbrane skupine se izpisuje v desnem podoknu osrednjega dela okna segmenta COBISS3/Izpisi.
Ime tega podokna in vsebina (t.j. seznam definicij) se spreminjata glede na izbrano skupino v podoknu Skupine
definicij. Definicije so poimenovane glede na:

o vrsto definicij, v katero spadajo (definicije izpisov, definicije spremenljivk, definicije razvrstitev itd.)
o glede na vsebino, ki jo opredeljujejo.

Ime definicije izpisa je sestavljeno iz oznake in imena izpisa. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta, za katerega je
izpis pripravljen (npr. I za segment Izposoja), oznake vsebine ali podrocja izpisa (npr. STA za izpis s podrocja statistik) in
2-mestne Stevilcne oznake izpisa (npr. 01, 02....)

\J
|Z| Primer imen definicij v seznamih definicij izpisov

o MI-DOK-01: Narocilo (MI - izpis za podrocje segmenta MedknjiZni¢na izposoja, DOK - vrsta
izpisa je dokument, 01 - Stevilcna oznaka izpisa)

e N-STA-03: Prejeto gradivo — po namenih nab./nacinih nab./vrstah gradiva/dobaviteljih (N -
izpis za podrocje segmenta Nabava, STA - vrsta izpisa je statistika, 03 - Stevilcna oznaka izpisa)

e [-C-01: Izbor ¢lanov (I - izpis za podrocje segmenta Izposoja, C - izpis za podrocje ¢lanov, 01 -
Stevilcna oznaka izpisa)

2.6 Priljubljeni izpisi

V podokno Priljubljeni izpisi lahko shranimo priljubljene izpise, torej izpise, ki jih pogosto uporabljamo in si s tem
pohitrimo dostop do posameznega izpisa.

Seznam priljubljenih izpisov oblikujemo na nivoju:
o knjiznice (te priljubljene izpise bodo videli vsi uporabniki)
e posameznega uporabnika (te priljubljene izpise bo videl tisti uporabnik, ki si jih je dodal med priljubljene v zavihek

s svojim uporabniSkim imenom).

Za dodajanje izpisa v seznam priljubljenih izpisov ne potrebujemo posebnega pooblastila.

1ZUM, 2025-06-05 33



COBISS3/Izpisi 2 Okno segmenta COBISS3/Izpisi

& Priljubljeni izpisi

Videonavodila prikazujejo postopek dodajanja izpisa med priljubljene in delo s priljubljenimi izpisi.

Postopek dodajanja izpisa med priljubljene

1. V podoknu Priljubljeni izpisi izberemo zavihek, kamor Zelimo dodati izpis.
Ce Zelimo izpis dodati med priljubljene izpise na nivoju knjiznice (da ga bodo lahko uporabljali tudi sodelavci),
izberemo zavihek z akronimom knjiZnice.
Za dodajanje izpisa med svoje priljubljene izpise pa izberemo zavihek s svojim uporabniSkim imenom.

2. Izpis, ki ga Zelimo dodati v seznam priljubljenih izpisov, ozna¢imo (v podoknu Definicije izbrane skupine
kliknemo nanj).

3. Kliknemo ikono 7 ali pa iz menija Urejanje ali iz priro¢nega menija izberemo metodo Dodaj med priljubljene.

Moznosti uporabe priljubljenih izpisov
Priljubljeni izpis lahko z metodami, ki jih izberemo iz prironega menija:

e pripravimo (metoda Pripravi izpis)

e pripravimo po urniku (metoda Pripravi izpis po urniku)

e poiS¢emo datoteko s shranjenim izpisom (metoda RaziSci pripravljene izpise)
e ga odstranimo iz seznama priljubljenih izpisov (metoda Odstrani)

e ga preimenujemo (metoda Preimenuj)

e poiScemo izvorni izpis (metoda Najdi izvorni izpis)

Z ikonami v orodni vrstici podokna Priljubljeni izpisi lahko:
e osveZimo seznam priljubljenih izpisov (ikona ##)

¢ uredimo vrstni red priljubljenih izpisov (ikoni za pomik # in ¥)
o priljubljeni izpis odstranimo iz seznama priljubljenih izpisov (¥).

Q Hitra priprava izpisa, ki je dodan med priljubljene

Postopek priprave izpisa, ki je dodan med priljubljene, lahko za¢nemo tudi z dvoklikom na ime
izpisa.
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3 Priprava in posiljanje izpisov

Izpise lahko pripravljamo:

e ob izvajanju postopkov v knjiZnici, npr. izpis zadolZnice ob izposoji gradiva, izpis nalepke ob inventarizaciji
gradiva itd.

e 7z namenskimi postopki za pripravo izpisov v brskalniku COBISS3, npr. izstavitev in poSiljanje zahvale za darovano
gradivo v COBISS3/Nabava, izpis cenika v izposoji itd.

o v segmentu COBISS3/Izpisi, npr. izpiSemo inventarno knjigo, seznam najbolj iskanega gradiva, statistiko aktivnih
¢lanov itd.

V nadaljevanju je opisano, kako v segmentu COBISS3/1zpisi:

pripravimo izpis, ga natisnemo ali poSljemo po e-posti

pripravimo izpis po urniku, tj. definiramo opravilo, s katerim dolo¢imo ¢as, ko naj se izpis zacne pripravljati
dostopamo do shranjenih datotek z izpisi, da izpis natisnemo ali poSljemo po e-posti

briSemo shranjene datoteke z izpisi

pripravimo izpis iz seznama priljubljenih izpisov

Opisane so tudi dodatne mozZnosti pred poSiljanjem Ze pripravljenega izpisa:

shranjevanje, izbira in brisanje vhodnih parametrov za pripravo izpisa
predogled pripravljenega izpisa in predogled pripravljenega izpisa v PDF
dodajanje, urejanje in odstanitev destinacije
dodajanje in odstranitev priloge
urejanje vsebine e-poste, e izpis posSljemo po e-posti
dolocitev Stevilke prve strani izpisa
shranjevanja izpisa v datoteko formata:
o XML
o besedilno
o XLS

& Priprava in tiskanje inventarne knjige

Videonavodila prikazujejo postopek priprave in tiskanja inventarne knjige.

A Opozorilo

Za pripravo in in poSiljanje izpisov ter za delo z datotekami, v katerih so shranjeni izpisi,
potrebujemo dovoljenje RPT — dostop do segmenta COBISS3/Izpisi ter pregled in izpis podatkov .

3.1 Priprava in posiljanje izpisa

1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Izpisi / Sistemske definicije in nato Se mapo z imenom segmenta ter
podskupino, v kateri je definicija izpisa, ki ga Zelimo pripraviti.
V desnem podoknu se izpiSe seznam definicij izbrane skupine.

2. V seznamu definicij izpisov ozna¢imo definicijo izpisa, ki ga Zelimo pripraviti.

3. Izberemo metodo Izpisovanje / Pripravi izpis.
Odpre se okno Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa. Pri pripravi nekaterih izpisov vnos parametrov ni
potreben ali pa se odpre iskalnik.

4. VpiSemo vhodne parametre ali v iskalniku poiSc¢emo iz izberemo objekte, ki se upoStevajo pri pripravi izpisa.
Vrednosti vhodnih parametrov lahko shranimo, shranjene parametre izberemo ali pa jih izbriSemo.

5. Kliknemo gumb V redu.
Ko je izpis pripravljen, se odpre okno Pregled in poSiljanje izpisa, kjer se izpiSe seznam vseh pripravljenih
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COBISS3/Izpisi

obrazcev za ta izpis. Pri vsakem obrazcu se izpiSejo Stevilka dokumenta in destinacije, na katere bo poslan.
6. Pripravljeni izpis ali posamezni obrazec lahko pregledamo v oknu za predogled in v pregledovalniku PDF.

7. Izpis natisnemo ali poSljemo po e-posti.

Pred posiljanjem izpisa lahko uporabimo katero izmed dodatnih moZnosti pred poSiljanjem izpisa (npr. dodajanje

destinacije, dodajanje prilog itd.)

Za izhod iz okna Pregled in posiljanje izpisa brez posiljanja na destinacije kliknemo gumb Zapri.

E! Pregled in podiljanje izpisa X

Posiljanje

L& Predogled| |[& Predogled v PDF |

v = Izpis: Z-PL-B02: Zaloga z datumom statusa
¥ [& Obrazec: Z-PL-B02: Zaloga z datumom statusa
|| privzeti lokalni tiskalnik

Shrani|| Shrani kot Poslji| | Zapri

Okno Pregled in posiljanje izpisa
3.1.1 Vhodni parametri pri pripravi izpisa

Loc¢imo tri vrste parametrov:

e parametri poizvedbe
e parametri izpisa
e parametri razvrstitve

S parametri poizvedbe in parametri izpisa dolo¢imo, kateri podatki bodo upoStevani v izpisu. S parametri izpisa je
mozno dolociti Se dodatno besedilo, ki se bo izpisalo na izpisu (npr. pojasnilo k naslovu). S parametri razvrstitve pa
lahko spremenimo razvrstitev kategorij, ki bo upoStevana v izpisih statistik.

Vrednosti vhodnih parametrov lahko shranimo, shranjene parametre izberemo ali pa jih izbriSemo.

& Shranjevanje in uporaba vhodnih parametrov

Pri izpisih, ki jih v knjiZnici pripravljamo bolj pogosto, si lahko delo olajSamo tako, da shranimo
vhodne parametre izpisa. Postopek je prikazan v posnetku.

3.1.1.1 Shranjevanje vhodnih parametrov

Vhodne parametre ob pripravi izpisa shranimo po naslednjem postopku:
1. V oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa shranimo vpisane parametre tako, da pri NalozZi/shrani

parametre kliknemo ikono o),
Odpre se okno Ime konfiguracije.
2. VpiSemo ime, pod katerim bomo shranili vpisane vhodne parametre.

3. Kliknemo gumb V redu.
Ce vpiSemo Ze obstojeCe ime, nas program na to opozori in vhodnih parametrov ne shrani.

& Opozorilo

Shranjeni nabor parametrov je dostopen vsem uporabnikom dolocene knjiZnice.

36
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3.1.1.2 Izbira shranjenih vhodnih parametrov

Pri pripravi izpisa izberemo shranjene vhodne parametre po naslednjem postopku:

1. V oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa izberemo nabor shranjenih parametrov iz spustnega
seznama pri Nalozi/shrani parametre.
2. NaloZene vhodne parametre lahko spremenimo.

3. Prvotno stanje vhodnih parametrov lahko povrnemo s klikom na ikono |£].
3.1.1.3 Brisanje shranjenih vhodnih parametrov

Shranjne vhodne parametre briSemo z naslednjim postopkom:

1. V oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa izberemo iz spustnega seznama pri NaloZi/shrani
parametre nabor shranjenih parametrov, ki jih Zelimo izbrisati.

2. Kliknemo ikono /.
Odpre se okno z vprasanjem Ali res Zelite izbrisati to konfiguracijo parametrov?.
3. Kliknemo gumb Da.

3.1.2 Predogled vsebine izpisa
Postopek:

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa s klikom oznac¢imo izpis ali obrazec.

2. Kliknemo gumb Predogled.
Odpre se okno za predogled pripravljenega izpisa ali obrazca.
Za prikaz naslednje strani pripravljenega izpisa ali obrazca izberemo Stran / Naslednja stran ali pritisnemo tipko
<PgDn> (Page Down).
Za prikaz prejSnje strani pripravljenega izpisa ali obrazca izberemo Stran / PrejSnja stran ali pritisnemo tipko
<PgUp> (Page Up).
Za prikaz prve strani pripravljenega izpisa ali obrazca izberemo Stran / Prva stran ali pritisnemo tipko <Home>.
Za prikaz zadnje strani pripravljenega izpisa ali obrazca izberemo Stran / Zadnja stran ali pritisnemo tipko
<End>.
Za tiskanje izpisa ali obrazca na tiskalniku izberemo Predogled / Izpis ali kliknemo gumb Izpis.

3. Za zapiranje okna za predogled izberemo Predogled / Zapri ali kliknemo gumb Zapri.

3.1.3 Predogled vsebine izpisa v PDF
Postopek:

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa s klikom oznacimo izpis ali obrazec.
2. Kliknemo gumb Predogled v PDF.

Odpre se pregledovalnik PDF (npr. Adobe Reader), ki je globalni standard za ogled PDF-datotek. Pripravljen izpis ali
obrazec lahko pogledamo in preverimo in tudi shranimo v Zeleno mapo na disku (kot datoteko v formatu pdf) ali ga
natisnemo (v celoti, doloceno obmocje strani ali samo dolocene strani).

Ce na racunalniku nimamo namescenega pregledovalnika PDF, se po izbiri metode odpre pogovorno okno operacijskega
sistema, ki nas vprasa, s katerim programom Zelimo odpreti pripravljeni izpis. Okno zapremo s klikom na gumb Cancel.
Za tem na racunalnik namestimo pregledovalnik PDF (lahko ga prenesemo s spletne strani http://www.adobe.com/).

Po zapiranju pregledovalnika PDF se vinemo v okno Pregled in posiljanje izpisa.

Q Nasvet

Predogled v PDF uporabimo predvsem takrat, kadar Zelimo datoteko z dolocenim izpisom shraniti v
Zeleni mapi na svojem racunalniku, ali kadar Zelimo obseZnejsi izpis natisniti v omejenem obsegu
(npr. ko Zelimo natisniti samo dolocene strani, ali obmocje strani daljSega izpisa).
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3.1.4 Posiljanje izpisa

Za posiljanje izpisa na destinacije kliknemo gumb Peslji. Izpis se poslje na destinacijo, ki privzeto doloCena z definicijo
izpisa (izpiSe se na tiskalnikih ali pa se poslje na e-naslove).

Pred poSiljanjem izpisa lako uporabimo katero izmed dodatnih mozZnosti (npr. dodajanje destinacije, dodajanje prilog ...).
3.1.5 Dodatne moznosti pred posiljanjem izpisa
Pri Ze pripravljenih izpisih lahko uporabimo katero izmed naslednjih moZnosti:

dodajanje destinacije
urejanje destinacije
odstanitev destinacije
dodajanje priloge
odstranitev priloge
urejanje vsebine e-poste, e izpis posSljemo po e-posti
dolocitev Stevilke prve strani izpisa
shranjevanja izpisa v:
o XML
o besedilno
o XLS datoteko

Te moznosti lahko v oknu Predogled in posiljanje izpisa uporabimo na enega izmed naslednjih nacinov:

e 7 izborom v menijski vrstici Posiljanje
e 7z izborom iz priro¢nega menija na izpisu ali obrazcu izpisa (desni klik na misko)

L' Pregled in poiiljanje izpisa X
Posiljanje
Predogled v PDE

Predogled v PDF

datumom statusa
loga z datumom statusa
ik

Dodaj destinacijo
I Odstrani destinacijo
Odstrani vse destinacije
Dodaj prilogo
Odstrani prilogo
Lastnosti
Uredi vsebino e-poste
Doloti zatetno Stevilko str.
Shrani
Shrani kot
Poslji

Shrani || Shrani kot Poslji| | Zapri

Dodatne moznosti v oknu Pregled in poSiljanje izpisa - menijska vrstica Posiljanje
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E! Pregled in potiljanje izpisa
Posiljanje

(& Predogled| |[& Predogled v PDF |

v (& lzpis: Z-PL-B02: Zaloga 7 datumom statusa
¥ [= Obrazec: Z-PL-B02: Zaloga z datumom statusa
|| privzeti lokalni tiskalnik

L3 Predogled

Lastnosti

Dodaj destinacijo

Shrani|| Shrani kot Poslji|| Zapri

Dodatne moznosti v oknu Pregled in poSiljanje izpisa - prirocni meni

3.1.5.1 Dodajanje destinacije

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo izpis ali obrazec tako, da ga kliknemo.
2. Izberemo metodo Posiljanje / Dodaj destinacijo.
Odpre se okno za dodajanje destinacije: tiskalnika, e-naslova ali e-naslova iz zapisa v osebnem imeniku.
3. Izberemo vrsto destinacije.
To lahko storimo na dva nacina:
o izberemo jo s tipkama za pomik <gor>, <dol> in nato pritisnemo tipko Enter
o najprej jo s klikom oznac¢imo in nato kliknemo gumb V redu
4. Odpre se okno Dodajanje destinacij, v katerem izberemo destinacijo, ki jo Zelimo dodati.

3.1.5.2 Urejanje destinacije

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo destinacijo tako, da jo kliknemo.
2. Izberemo metodo PoSiljanje / Lastnosti.
3. Odpre se okno, v katerem uredimo destinacijo.

3.1.5.3 Odstranitev destinacije

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo destinacijo tako, da jo kliknemo.
2. Izberemo metodo Posiljanje / Odstrani destinacijo.
Za odstranitev vseh destinacij izberemo metodo PoSiljanje / Odstrani vse destinacije.

Odpre se okno Potrdi z vpraSanjem Ali res Zelite odstraniti?.
3. Kliknemo gumb Da.

3.1.5.4 Dodajanje priloge

Priloga mora bit shranjena v datoteki v enem od naslednjih formatov: pdf, ps, jpg, jpeg, gif, tif.

Postopek

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo destinacijo e-naslov tako, da jo kliknemo. Ce te destinacije ni,

destinacijo dodamo.
2. Izberemo metodo Posiljanje / Dodaj prilogo.
Odpre se okno Dodajanje priloge, ki omogoca dostop do vseh map na naSem racunalniku.

3. PoiScemo in izberemo datoteko, ki jo bomo pripeli k izpisu.
Pri Izberi mapo se izpiSe ime izhodiS¢ne mape. Novo mapo lahko izberemo, ¢e kliknemo spustni seznam in
izberemo ustrezni diskovni pogon. V seznamu, ki se izpiSe pod izbranim diskovnim pogonom, pois¢emo ustrezno
mapo in nato datoteko. Datoteko oznacimo tako, da jo kliknemo. Pri tem se njeno ime prenese k Ime datoteke.

4. Kliknemo gumb V redu.

Pod destinacijo se izpiSejo podatki o prilogi: pot do mape, kjer je shranjena datoteka, in ime datoteke. K posameznemu e-
naslovu lahko dodamo vec prilog. Za dodajanje nove priloge ponovimo tocke od 2 do 4.

Naslovniku bomo obrazec in prilogo poslali na e-naslov.
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3.1.5.5 Odstranitev priloge

Postopek
1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo prilogo tako, da jo kliknemo.
2. Izberemo metodo PoSiljanje / Odstrani prilogo.

Odpre se okno Potrdi z vpraSanjem Ali res Zelite odstraniti?.
3. Kliknemo gumb Da.

3.1.5.6 Urejanje vsebine e-poste

Postopek

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo destinacijo e-naslov tako, da jo kliknemo.
2. Izberemo metodo Posiljanje / Uredi vsebino e-poste.
Odpre se okno Urejevalnik vsebine e-poste.
3. Spremenimo vsebino.
4. Kliknemo gumb V redu.

3.1.5.7 Dolocitev Stevilke prve strani izpisa

Za pripravljen izpis lahko doloc¢imo Stevilko prve strani izpisa.
Postopek

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo izpis tako, da ga kliknemo.
2. Izberemo metodo Posiljanje / Doloci zacetno Stevilko str.

Odpre se okno Dolocitev zacetne Stevilke strani , kjer doloc¢imo, s katero Stevilko se bo zacel Stevil¢iti izpis.
3. Kliknemo gumb V redu.

\J
|Z| Primer dolocitve Stevilke prve strani izpisa

Ce Zelimo, da bo prva stran pripravljenega izpisa tevilcena npr. s Stevilko 121, vpiSemo pri Zacni
StevilCiti z vrednost 121.

Q Opozorilo

Zacetno Stevilko strani doloc¢amo le pri daljsih izpisih (npr. pri Z-SEZ-01: Inventarna knjiga), kjer
StevilCenje strani ni sestavljeno iz Stevilke strani in skupnega Stevila strani, ampak se izpisuje samo
Stevilka strani.

3.1.5.8 Shranjevanje izpisa v XML-datoteko

Pripravljeni izpis lahko shranimo kot XML-datoteko v vnaprej definirano mapo in ga natisnemo kasneje v segmentu
COBISS3/1zpisi.

Postopek

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa kliknemo gumb Shrani.
Odpre se okno Dolocitev imena datoteke.

2. Vnesemo ime datoteke, v kateri bo shranjen izpis.

3. Kliknemo gumb V redu.

Po shranjevanju se odpre okno Sporocilo s podatki o shranjeni datoteki: ime datoteke in pot do mape, v kateri je
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shranjena datoteka. Okno zapremo tako, da kliknemo gumb V redu.

Datoteko poisS¢emo v segmentu COBISS3/Izpisi tako, da najprej izberemo ustrezno definicijo izpisa in nato Se metodo
Izpisovanje / Razisci pripravljene izpise ... Po izbiri metode se odpre okno Izbira datoteke , ki omogoca dostop do
vnaprej definiranih map za shranjevanje pripravljenih izpisov. PoiS¢emo mapo, v njej ozna¢imo datoteko, v katero smo
shranili izpis, in kliknemo gumb Odpri. Odpre se okno Pregled in poSiljanje izpisa , kjer lahko izpis posljemo na
destinacije s klikom na gumb Poslji.

3.1.5.9 Shranjevanje izpisa v besedilno datoteko

Pripravljeni izpis lahko shranimo v besedilno datoteko v poljubno mapo.
Postopek

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo izpis ali obrazec tako, da ga kliknemo.
2. Kliknemo gumb Shrani kot.
Odpre se okno Shranjevanje izpisa, ki omogoca dostop do vseh map na naSem racunalniku.
Pri Shrani v poiS¢emo in izberemo mapo.
Pri Ime datoteke se izpiSe ime datoteke, ki je sestavljeno iz datuma, ure in imena izpisa. Ime datoteke lahko
spremenimo.
Pri Vrsta datoteke se izpiSe format datoteke, v kateri bo shranjen izpis. Definiran je format za besedilno datoteko.
3. Kliknemo gumb V redu.

Datoteko, v katero smo shranili izpis, lahko poiS¢emo s programom Raziskovalec (Windows Explorer). Urejamo jo lahko
s poljubnim programom za delo z besedilnimi datotekami (Notepad, WordPad, MS Office Word ...).

Podatke iz besedilne datoteke lahko uvozimo tudi s programom Microsoft Office Excel. To je smiselno takrat, ko je z
definicijo doloCena taksna oblika izpisa, da so podatki, ki jih shranimo v besedilno datoteko, po uvozu smiselno
preslikani v celice na delovnem listu.

3.1.5.10 Shranjevanje izpisa v XLS-datoteko

Pripravljen izpis lahko shranimo v XLS-datoteko v poljubno mapo.
Postopek

1. V oknu Pregled in posiljanje izpisa oznacimo izpis ali obrazec tako, da ga kliknemo.
2. Kliknemo gumb Shrani kot.
Odpre se okno Shranjevanje izpisa , ki omogoca dostop do vseh map na naSem racunalniku.
Pri Shrani v poiScemo in izberemo mapo.
Pri Ime datoteke se izpiSe ime datoteke, ki je sestavljeno iz datuma, ure in imena izpisa. Ime datoteke lahko
spremenimo.
Pri Vrsta datoteke izberemo format Excel Files[UTF-8] (.xls).
3. Kliknemo gumb V redu.

Datoteko, v katero smo shranili izpis, lahko poiS¢emo s programom Raziskovalec (Windows Explorer). Vsebino datoteke
lahko urejamo in natisnemo (npr. s programom MS Office Excel).

3.2 Priprava in izpis po urniku

Programska oprema COBISS3 omogoca shranjevanje opravil, ki se lahko izvedejo kasneje. Zaenkrat je za izvajanje
opravil po urniku programsko definiran samo tip opravila Priprava izpisa, ki omogoca, da za izbrani izpis dolo¢imo cas,
ko naj se opravilo zacne izvajati. Cas aktiviranja priprave izpisa dolo¢imo obicajno pri obseznejsih izpisih, ki jih je
priporocljivo pripravljati zunaj delovnega Casa.

Postopek

1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Izpisi / Sistemske definicije in nato Se mapo z imenom segmenta ter
podskupino, v kateri je Zelena definicija izpisa.
V desnem podoknu se izpiSe seznam definicij izbrane skupine.

2. V seznamu definicij izpisov ozna¢imo definicijo izpisa, za katerega Zelimo shraniti opravilo, ki se bo izvedlo
kasneje.

3. Izberemo metodo Izpisovanje / Pripravi izpis po urniku.
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Glede na izbrano definicijo izpisa se odpre iskalnik ali okno Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa. Pri
pripravi nekaterih izpisov iskanje objektov ali vnos vhodnih parametrov nista potrebna.
4. Poiscemo in izberemo objekte ali dolo¢imo vrednosti parametrov, ki se upoStevajo pri pripravi izpisa.
Kliknemo gumb V redu.
6. Odpre se okno Urejanje opravila , v katerem definiramo novo opravilo:
o Pri Ime opravila vpiSemo ime, pod katerim se bo opravilo shranilo v seznam Ze shranjenih opravil. Podatek je
obvezen.
o Pri Cas aktiviranja (dd.MM.IIl UU:mm:ss) nastavimo datum in ¢as, ko naj se opravilo izvede.
o Ce Zelimo, da se opravilo ponavlja periodi¢no (npr. vsak dan, vsak teden, vsak mesec itd.), izberemo Zeleno
vrednost iz spustnega seznama pri Ponavljanje.
o Podatek pri Status se vpiSe in spreminja programsko, ko opravilo shranimo.
o Pri Tip opravila je Ze izbran tip opravila Priprava izpisa.
7. Kliknemo gumb V redu.

o

Po shranjevanju novega opravila se izpiSe sporocilo o uspesni registraciji priprave izpisa po urniku, opravilo pa dobi
status kreirano. Ko se opravilo izvede, se njegov status spremeni v koncano. Shranjeno opravilo lahko uredimo ali
zbriSemo.

cen .

e-naslov poslje obvestilo tudi v primeru, Ce se izpis ni pripravil, ker ni bilo pogojev za pripravo izpisa ali ker je pri
pripravi izpisa prislo do napake.

Ce je bil izpis uspesno pripravljen, lahko po prejemu obvestila o opravilu poi§¢emo shranjeno datoteko z izpisom in izpis
posljemo na destinacije.

& Opozorilo

Opravila, ki se periodi¢no ponavljajo (npr. vsak teden, vsak mesec ...), imajo vedno status kreirano
(nikoli ne dobijo statusa koncano).

3.3 Dostop do shranjenih datotek z izpisi
Postopek

1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Izpisi / Sistemske definicije in nato Se mapo z imenom segmenta ter
podskupino, v kateri je Zelena definicija izpisa.
V desnem podoknu se izpiSe seznam definicij izbrane skupine.

2. V seznamu definicij izpisov oznacimo definicijo izpisa, ki smo ga pripravili in shranili kot XML-datoteko v vnaprej
definirani mapi in ga Zelimo natisniti ali poslati po e-posti.

3. Izberemo metodo Izpisovanje / Razisci pripravljene izpise.
Odpre se okno Izbira datoteke, v katerem so mape s shranjenimi izpisi. Pri Izberi mapo se izpiSe ime mape, v
kateri so shranjene datoteke z izpisi, ki smo jih pripravili na osnovi izbrane definicije.

4. V izbrani mapi oznacimo Zeleno datoteko s pripravljenim izpisom. Njeno ime se prenese v vnosno polje k Ime
datoteke.

5. Kliknemo gumb Odpri.
Odpre se okno Pregled in posiljanje izpisa, iz katerega posljemo pripravljeni izpis na Ze dolocene ali spremenjene
destinacije.

3.4 Brisanje shranjenih datotek z izpisi
Postopek

1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Izpisi / Sistemske definicije in nato Se mapo z imenom segmenta ter
podskupino, v kateri je Zelena definicija izpisa.
V desnem podoknu se izpiSe seznam definicij izbrane skupine.

2. V seznamu definicij izpisov oznacimo definicijo izpisa, ki smo ga pripravili in shranili kot XML-datoteko v vnaprej
definirani mapi in ga Zelimo izbrisati.

3. Izberemo metodo Izpisovanje / Izbrisi pripravljene izpise.
Odpre se okno Izbira datoteke, v katerem so mape s shranjenimi izpisi. Pri Izberi mapo se izpiSe ime mape, v
kateri so shranjene datoteke z izpisi, ki smo jih pripravili na osnovi izbrane definicije.
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4. V izbrani mapi oznacimo Zeleno datoteko s pripravljenim izpisom. Njeno ime se prenese v vnosno polje k Ime
datoteke.
Ce oznacimo ve¢ datotek hkrati, se v vnosno polje k Ime datoteke prenesejo imena vseh oznacenih datotek s
pripravljenimi izpisi.

5. Kliknemo gumb Zbrisi.
Odpre se okno z vprasanjem Ali res Zelite izbrisati oznacene datoteke z izpisi?.

6. Za brisanje kliknemo gumb Da.

3.5 Priprava izpisa iz seznama priljubljenih izpisov

Izpis, ki ga veckrat pripravljamo, lahko dodamo med priljubljene izpise na nivoju knjiZnice in na nivoju posameznega
uporabnika.

Izpis, ki ga imamo v seznamu priljubljenih izpisov, oznacimo in iz priro¢nega menija izberemo eno izmed metod:

o Pripravi izpis

Izpis pripravimo, ga natisnemo ali posljemo po e-posti.
o Pripravi izpis po urniku

Izpis pripravimo po urniku, tj. definiramo opravilo, s katerim dolo¢imo ¢as, ko naj se izpis zacne pripravljati.
o Razisci pripravljene izpise

Dostopamo do shranjenih datotek z izpisi, da izpis natisnemo ali posljemo po e-posti.

1ZUM, 2025-06-05 43


file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Reports_window_DescriptionFavourites
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#PreparingSendingReports_PrepareSendFromFavorites
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#PreparingSendingReports_CreateScheduledReportFromFavorites
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#PreparingSendingReports_BrowseStoredReportFromFavorites

COBISS3/Izpisi 4 Spremenljivke

4 Spremenljivke

Spremenljivke dolocajo besedilo (npr. uvodno besedilo, zaklju¢no besedilo, pozdrav, ...) v izpisu (npr. v e-obvestilu
¢lanom, dokumentih, potrdilih ...). Privzeto besedilo spremenljivk dolo¢i IZUM, vendar lahko to besedilo v knjiZnicah
spremenite in prilagodite svojim potrebam.

Spremenljivke se v segmentu COBISS3/Izpisi nahajajo v podmapi Spremenljivke in obsegajo dve skupini:

o Sistemske definicije

V tej skupini so definicije spremenljivk, ki jih pripravi IZUM in jih v knjiZnici ni mogoce spreminjati.
e Uporabniske definicije

V tej skupini so definicije spremnljivk, ki so jih pripravili uporabniki, glede na svoje Zelje in potrebe.

A Opozorilo

Za urejanje definicij spremenljivk potrebujemo pooblastilo RPT_VAR — vzdrzevanje spremenljivk in
razvrstitev.

Pri pripravi izpisa se v primeru, ko obstaja uporabniSko definirana spremenljivka, prednostno
uposteva le-ta. Za vsako spremenljivko lahko imamo definirano le eno uporabnisko definirano
spremenljivko, katere vrednost po potrebi spreminjamo.

Q‘ Spremenljivka Vodja nabave

Ce Zelimo, da se na izpisih izpiSe Marija Novak kot vodja nabavnega oddelka, vpisemo pri
spremenljivki Vodja nabave vrednost Marija Novak, pri spremenljivki Naziv vodje nabave pa
vrednost Vodja nabavnega oddelka.

V nadaljevanju so opisani:

postopek priprave uporabnisko definiranih spremenljivk
postopek urejanja upoorabnisko definiranih spremenljivk
postopek brisanja uporabnisko definiranih spremenljivk
spremenljivke za posamezne segmente:

o Nabava in serijske publikacije
Elektronski viri

cen .

Izposoja
Blagajnisko poslovanje
MFerac

O O O O ©o

4.1 Priprava uporabniske definicije spremenljivke

Ce Zelimo spremenljivki dolo¢iti novo vrednost, ki naj se uposteva v izpisu, definicijo te spremenljivke, ki je shranjena v
mapi Sistemske definicije, kopiramo v mapo Uporabniske definicije in jo tam uredimo.

1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Spremenljivke / Sistemske definicije.
V desnem podoknu se izpiSe seznam definicij za posamezne skupine (npr. Izposoja...).
2. V seznamu definicij spremenljivk oznac¢imo definicijo spremenljivke, ki ji Zelimo dolociti novo vrednost.
3. Izberemo metodo Urejanje / Kopiraj in prilepi med uporabniske definicije.
Spremenljivka se prekopira v mapo Spremenljivke / Uporabniske definicije/ v podmapo, v kateri se je definicija
nahajala tudi v skupini sistemske definicije.
Ce podmapa $e ne obstaja, se samodejno ustvari.

4.2 Urejanje vsebine uporabnisko definirane spremenljivke
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1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Spremenljivke / Sistemske definicije.
2. V podoknu Definicije izbrane skupine v seznamu definicij spremenljivk oznac¢imo definicijo spremenljivke, ki ji

Zelimo dolociti novo vrednost.

3. Izberemo metodo Definicija / Lastnosti.
Odpre se okno Definicija spremenljivke.
4. Kliknemo na gumb Vrednost, da se odpre istoimensko okno.

Spremenimo besedilo.

5. Ce Zelimo spremeniti ime spremenljivke, pri podatku Ime izbriSemo obstojece ime in vpiSemo novega.
6. S klikom na gumb V redu shranimo besedilo.

4.3 Brisanje uporabnisko definirane spremenljivke

1. V podoknu Skupine definicij odpremo mapo Spremenljivke / Uporabniske definicije.
Izberemo skupino definicij, v kateri se nahaja definicija, ki jo Zelimo izbrisati.
2. V podoknu Definicije izbrane skupine oznac¢imo definicijo spremenljivke, ki jo Zelimo brisati.

3. Izberemo metodo Zbrisi.

Uporabniska definicije se izbriSe.

A Opozorilo

4.4 Spremenljivke za nabavo in serijske publikacije

Pri pripravi izpisa, kjer se uporablja ta spremenljivka, se bo po brisanju ponovno upostevala privzeto
nastavljena vrednost spremenljivke, ki jo je dolocil IZUM.

V tabeli so prikazane spremenljivke za nabavo in serijske publikacije, definirane v segmentu COBISS3/Izpisi.

V prvem stolpcu je izpisano ime spremenljivke, v drugem stolpcu je izpisana privzeta vrednost, v tretjem stolpcu pa so
nasteti izpisi, v katerih se ta spremenljivka uposteva.

IME

Vodja nabave

Naziv vodje nabave

Naziv vodje nabave (eng)

Vodja knjiznice

Naziv vodje knjiznice

Naziv vodje knjiznice (eng)
Znanstveni naslov vodje knjiZnice

Znanstveni naslov vodje knjiznice

(eng)

Obvezni izvod — uvodno besedilo

PRIVZETA VREDNOST

Spostovani! V skladu z dolo¢ili
Zakona o obveznem izvodu publikacij
(ZOIPub; Ur. I. RS, $t. 69/06 in
86/09) vam posiljamo reklamacijo za
naslednje obvezne izvode:

UPORABA

vsi izpisi (razen Zahvala darovalcu in
Porazdelitev po oddelkih)

vsi izpisi v domacem jeziku (razen
Zahvala darovalcu in Porazdelitev po
oddelkih)

vsi izpisi v angleSkem jeziku (razen
Zahvala darovalcu in Porazdelitev po
oddelkih)

Zahvala darovalcu

Zahvala darovalcu v domacem jeziku
Zahvala darovalcu v angleSkem jeziku

Zahvala darovalcu v domacem jeziku

Zahvala darovalcu v angleSkem jeziku

Seznam, ki spremlja posiljko
obveznih izvodov

1ZUM, 2025-06-05

45



COBISS3/Izpisi 4 Spremenljivke

IME PRIVZETA VREDNOST UPORABA

Zakon doloca, da morate obvezne
izvode skupaj z dobavnico dostaviti
najkasneje v 15 dneh po izidu v 4
oziroma 16 izvodih, Ce je bila

Obvezni izvod — zakljucnoe besedilo  publikacija izdana s pomocjo javnih
sredstev. Publikacija mora biti v taki
obliki, kot je namenjena razSirjanju v
javnosti. V primeru kakrsnih koli
nejasnosti poklicite!

Seznam, ki spremlja poSiljko
obveznih izvodov

Opomba v narocilu Narocilo
Opomba v narocilu (eng) Narocilo
Vodja SP vsi izpisi (razen Zahvala darovalcu)

. . vsi izpisi v domacem jeziku (razen
Naziv vodje SP Zahvgla darovalcu) .

Narv odie SP (eng 15 apisiy anglefcm i e
Spostovani! Zakon o obveznem izvodu
publikacij (Uradni list Republike
Slovenije st. 69/06 in 86/09) zavezuje
zaloznika, da v 15 dneh po izidu
oziroma zacetku distribucije Narodni
in univerzitetni knjiznici predlozi 16
izvodov (javno financiranje) oziroma
4 izvode (zasebno financiranje) vsake
publikacije na kateremkoli nosilcu
zapisa. Kratka navodila o posiljanju
obveznih izvodov in Zakon o obveznih
izvodih si lahko preberete na spletni
strani NUK / ZalozZniki in avtorji /
Obvezni izvod.

Obvezni izvod SP — uvodno besedilo Reklamacija za manjkajoce zvezke

Obveznim izvodom naj bo priloZen
dobavni list v 2 izvodih (enega bomo
potrdili in vam ga vrnili). Ce ste nam
Obvezni izvod SP - zakljucno omenjene Stevilke Ze poslali ali Ce je
besedilo publikacija prenehala izhajati, vas
prosimo, da nas obvestite, da se
izognemo nadaljnjim reklamacijam.
Za vse informacije smo vam na voljo.

Reklamacija za manjkajoce zvezke

Seznam darov - uvodno besedilo Seznam darov

Seznam darov - zakljucno besedilo Seznam darov
4.5 Spremenljivke za elektronske vire

V tabeli so prikazane spremenljivke za elektronske vire, definirane v segmentu COBISS3/Izpisi.

V prvem stolpcu je izpisano ime spremenljivke, v drugem stolpcu je izpisana privzeta vrednost, v tretjem stolpcu pa so
nasteti izpisi, v katerih se ta spremenljivka upoSteva.

IME PRIVZETA VREDNOST UPORABA

Spostovani, v skladu z dolocili Zakona
o obveznem izvodu publikacij vam
posiljamo reklamacijo za spletne
publikacije:

Obvezni izvod E — uvodno besedilo Reklamacija za obvezni izvod - E
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IME

Obvezni izvod E — zakljucno
besedilo

PRIVZETA VREDNOST

Reklamirane publikacije oddajte prek
portala SVAROG. Kratka navodila o
obveznem izvodu spletnih publikacij si
lahko preberete tudi na spletni strani
NUK (Informacije za .../ Obvezni
izvod publikacij / obvezni izvod
spletnih publikacij. Prosimo za
povratno informacijo o prejemu tega
sporocila in o statusu izdaje
publikacij. Lep pozdrav,

4.6 Spremenljivke za medknjizniéno izposojo

cen .

UPORABA

Reklamacija za obvezni izvod — E

V prvem stolpcu je izpisano ime spremenljivke, v drugem stolpcu je izpisana privzeta vrednost, v tretjem stolpcu pa so
nasteti izpisi, v katerih se ta spremenljivka uposteva.

IME

Oddelek za MI

Oddelek za MI (eng)

Dobavnica — opomba za izposojo

Dobavnica — opomba za izposojo

(eng)

Dobavnica - opomba za nakup

Dobavnica - opomba za nakup

(eng)

Vodja knjiznice

Naziv vodje knjiznice

Naziv vodje knjiznice (eng)
Obvestilo o poteku roka izposoje —
besedilo

Obvestilo o poteku roka izposoje —
besedilo (eng)

PRIVZETA VREDNOST

Oddelek za medknjiZnicno izposojo

Interlibrary Loan

Prosimo, da izposojeno gradivo_
vrnete do navedenega datuma. Ce
katerega od izvodov poskodujete ali
izgubite, ste dolzni poravnati stroSke
nabave novega gradiva ali ga
nadomestiti z novim izvodom.

Please return the (borrowed) item by
the due date. For any lost or damaged
item you will be charged a respective
fee for purchasing a new material or
replacing the lost item with a new
one.

Pri uporabi gradiva ste dolzni
upostevati doloCila Zakona o avtorski
in sorodnih pravicah.

The usage of the material is subject to
the Copyright and Related Rights Act

Prosimo, da takoj vrnete gradivo, ki
mu je potekel rok izposoje:

Please, immediately return the
overdue item(s):

4.7 Spremenljivke za izposojo

UPORABA

Dobavnica in Obvestilo v domacem
jeziku

Dobavnica in Obvestilo v angleSkem
jeziku

Dobavnica v domacem jeziku

Dobavnica v angleSkem jeziku

Dobavnica v domacem jeziku

Dobavnica v angleSkem jeziku

Vsi izpisi v domacem in angleSkem
jeziku (razen Zahtevek za MI, Interno
narocilo in Racun)

Vsi izpisi v domacem jeziku (razen
Zahtevek za MI, Interno narocilo in
Racun)

Vsi izpisi v angleSkem jeziku (razen
Zahtevek za MI, Interno narocilo in
Racun)

Obvestilo o poteku roka izposoje v
domacem jeziku

Obvestilo o poteku roka izposoje v
angleSkem jeziku

V tabeli so prikazane spremenljivke za izposojo, definirane v segmentu COBISS3/Izpisi. Razdeljene so v naslednje

skupine:

e E-obvestila
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KroZenje serijskih publikacij
Spletni vpis

Vpisnica

BlagajniSko poslovanje

Obvestila, ki se posiljajo iz izpisov

V prvem stolpcu je izpisano ime spremenljivke, v drugem stolpcu je izpisana privzeta vrednost, v tretjem stolpcu pa so
nasteti izpisi, v katerih se ta spremenljivka uposteva.

4.7.1 E-obvestila

IME

E-naslov za odgovor (e-obvestila)

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
poteku roka izp.)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
poteku roka izp.)

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
skorajSnjem opominu)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
skorajSnjem opominu)

Besedilo (e-obvestilo o poteku
clanstva)

SMS-obvestilo o poteku clanstva

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
prispeli rezervaciji)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
prispeli rezervaciji)

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
pripravi za prevzem — prioritetna
rezervacija) ()

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o

pripravi za prevzem — prioritetna
rezervacija)

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
brisani rezervaciji)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
brisani rezervaciji)

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
neporavnanih terjatvah)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
neporavnanih terjatvah)

Naslov splosnega obvestila

Splosno obvestilo - pozdrav

PRIVZETA VREDNOST

Sporocamo vam, da imate izposojeno
naslednje gradivo, ki mu bo v
naslednjih dneh potekel rok izposoje.

Prosimo vas, da gradivo ¢im prej
vrnete ali mu podaljsate rok izposoje.

Sporo¢amo vam, da boste v
naslednjih dneh prejeli opomin za
naslednje gradivo:

Prosimo vas, da gradivo ¢im prej
vrnete in se s tem izognete
nepotrebnim stroskom izdaje
opominov.

Obves¢amo vas, da vam bo v
naslednjih dneh poteklo clanstvo v
nasi knjiznici, zato vas vljudno
vabimo, da nas obiscete in obnovite
¢lanstvo.

Clanstvo v nasi knjiznici vam potece
dne

Sporo¢amo vam, da ¢aka na vas
naslednje gradivo, ki ste ga
rezervirali:

Prosimo vas, da gradivo ¢im prej
prevzamete.

Sporo¢amo vam, da ¢aka na vas
naslednje gradivo, ki ste ga
rezervirali:

Prosimo vas, da gradivo ¢im prej
prevzamete.

Sporo¢amo vam, da smo zaradi
poteka roka veljavnosti rezervacije iz
seznama rezerviranega gradiva
izbrisali naslednje gradivo:

Ce gradivo $e vedno potrebujete, ga
lahko ponovno rezervirate.

Obvesc¢amo vas, da imate v knjiZnici
neporavnane terjatve v znesku

Prosimo, da terjatve Cimprej
poravnate, drugace ne boste mogli
uporabljati doloCenih storitev nase
knjiznice.

I- SPLOSNO OBVESTILO

Lep pozdrav!

UPORABA

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila
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IME

Uvodno besedilo (e-obvestilo o
manjkajocem gradivu)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
manjkajocem gradivu)

Zakljucno besedilo (e-obvestilo o
manjkajocem gradivu)

Naslov posebnega obvestila

Dodatno besedilo (potisno obv. o
prispeli rezervaciji)

Uvodno besedilo (obvestilo o

dostavi gradiva na dom)

Zakljucno besedilo (obvestilo o
dostavi gradiva na dom)

PRIVZETA VREDNOST
Rezervirali ste naslednje gradivo:

Gradiva vam ne moremo izposoditi,
ker ga trenutno nimamo, zato je bila
vasa rezervacija zbrisana. Lahko ga
ponovno rezervirate in se uvrstite v

Cakalno vrsto.

Gradiva vam ne moremo izposoditi,
ker ga trenutno nimamo. Ker noben
drugi dostopni izvod trenutno ni
prost, smo vas uvrstili v cakalno
vrsto.

I- POSEBNO OBVESTILO

Pozdravljeni. Po posti vam bomo
poslali naslednje gradivo, za katero
ste izbrali moznost dostave na dom:

Gradivo je Ze evidentirano kot
izposojeno. Gradivo bo poslano na
stalni naslov, v primeru, da imate
vpisan naslov za dostovo, pa na ta
naslov. Lep pozdrav.

4.7.2 Obvestila, ki se posSiljajo iz izpisov

IME

Uvodno besedilo (I-CG-04, I-CG-
05, I-CG-11)

Zakljucno besedilo (I-CG-04, I-CG-
05, I-CG-11)

Podpis na obvestilih

Uvodno besedilo v obvestilu o
neporavnanih terjatvah

PRIVZETA VREDNOST

Sporo¢amo vam, da imate izposojeno
naslednje gradivo, ki mu bo v
naslednjih dneh potekel rok izposoje

Vljudno prosimo, da gradivo &im prej
vrnete.

Vodja knjiZnice

Obvescamo vas, da je potekel rok za
placilo spodaj navedenih terjatev, ki
jih morate poravnati, sicer vam bomo
v skladu s poslovnikom onemogocili
uporabo storitev naSe knjiZnice.

4.7.3 Krozenje serijskih publikacij

IME

Uvodno besedilo (obv. o poteku
roka kroZenja)

Zakljucno besedilo (obv. o poteku
roka kroZenja)

Opozorilo (Seznam za krozenje)

4.7.4 Spletni vpis

PRIVZETA VREDNOST

Sporoc¢amo vam, da je spodaj
navedenemu gradivu potekel rok
kroZenja.

Prosimo vas, da gradivo ¢im prej
vrnete v knjiZnico!

OPOZORILO: Uporabnike, ki bodo
zamujali rok, bomo crtali iz seznagma
za kroZenje serijskih publikacij. Ce je
uporabnik odsoten dalj ¢asa, ima
moznost pregledati serijske
publikacije kasneje v strokovni
knjiznici.

UPORABA

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

E-obvestila

UPORABA

Izpisi I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11
Izpisi I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11
Izpisi I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11,

metoda Evidentirana terjatev / Poslji
obvestilo o neporavnanih terjatvah

metoda Evidentirana terjatev / Poslji
obvestilo o neporavnanih terjatvah

UPORABA

Obvestilo o poteku roka kroZenja

Obvestilo o poteku roka kroZenja

Seznam za kroZenje serijskih
publikacij
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IME

PRIVZETA VREDNOST

Pri uporabi storitev knjiZnice imate

UPORABA

Potrdilo o spletnem vpisu (e-poSta)

Potrdilo o spletnem vpisu - omejitve naslednje omejitve:

Za polno uporabo storitev brez
omejitev, poravnajte morebitne
stroske vpisa oziroma se oglasite v
knjiznici.

Potrdilo o spletnem vpisu - opomba Potrdilo o spletnem vpisu (e-poSta)

V Moji knjiZnici preverite, ali imate
pri uporabi storitev knjiZnice zaradi
spletnega vpisa kaksne omejitve.

Potrdilo o spletnem vpisu - brez

izpisa omejitev (STKMB) Potrdilo o spletnem vpisu (e-poSta)

4.7.5 Vpisnica

IME PRIVZETA VREDNOST UPORABA

Ime vpisnice VPISNICA Vpisnica

Izjava clana na vpisnici Vpisnica

Opomba na vpisnici Vpisnica

Ime vpisnice (anglescina) Registration form Vpisnica

Izjava clana na vpisnici (anglescina) Vpisnica

4.7.6 Blagajnisko poslovanje
IME PRIVZETA VREDNOST UPORABA

Racun (knjiznica ni zavezanec za
DDV) Od uvedbe ZDavPR se ne
uporablja vec!

V skladu s prvim odstavkom 94. ¢lena

ZDDV-1 davek ni obracunan. Racun, Storno racuna, Dobropis.

Racun (postavka racuna oproscena
davka) Od uvedbe ZDavPR se ne
uporablja vec!

Oprosceno placila davka po 13. tocki

prvega odstavka 42. ¢lena ZDDV-1. Racun, Storno racuna, Dobropis.

Obvestilo o ostanku dolga po delnem
placilu racuna

Obvestilo o ostanku dolga po
delnem placilu racuna

Prosimo, da ¢im prej poravnate
preostanek dolga.

4.8 MFerac spremenljivke

V skupini spremenljivk MFerac so spremenljivke, pripravljene za potrebe posiljanja podatkov v sistem MFERAC, ki
podpira poslovanje proracunskih uporabnikov.
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5 Razvrstitve

Razvrstitve dolocajo nacin razvrscanja podatkov v izpisih, predvsem v statisti¢nih tabelah. V razvrstitvi so definirane
kategorije, kamor se razvrScajo podatki v statisti¢nih tabelah.

Definicije razvrstitev, ki jih pripravi IZUM, so v segmentu COBISS3/Izpisi shranjene v podmapi Razvrstitve / Sistemske
definicije. Ce Zelimo izbrano razvrstitev spremeniti, kopiramo definicijo te razvrstitve v podmapo Razvrstitve /
Uporabniske definicije in jo uredimo. V skupini uporabniskih definicij razvrstitev lahko pripravimo tudi novo
razvrstitev.

A Opozorilo

Za urejanje definicij razvrstitev potrebujemo pooblastilo RPT_VAR — vzdrzevanje spremenljivk in
razvrstitev.

V navodilih COBISS3/1zpisi - razvrstitve so opisani postopki:

e priprave in urejanja uporabniSko definiranih razvrstitev
e uporabe razvrstitev pri pripravi izpisa statistik

V nadaljevanju priroc¢nika so opisane posamezne razvrstitve:

e za zalogo

® 7a izposojo

e za pripravo statisticnih podatkov za vprasanik BibSiSt:
o za podrocje izposoje
o za podrocje zaloge

sploSne razvrstitve

nabava in serijske publikacije

inventura

elektronski viri

e e

e e

sploSne razvrstitve niso namenjene prilagajanju potrebam posamezne knjiznice, saj tudi definicije
izpisov statistik niso pripravljene tako, da bi lahko spreminjali razvrstitev, ki se naj pri pripravi
statistike upoStevajo.

5.1 Razvrstitve za zalogo

Razvrstitev doloca nacin razvrScanja podatkov v izpisih, predvsem v statisti¢nih tabelah. Definicije razvrstitev za
statistike v zalogi, ki jih pripravi IZUM, so v segmentu COBISS3/Izpisi shranjene v podmapi Razvrstitve / Sistemske
definicije / Zaloga v naslednjih podmapah:

Financer

FiziCna oblika

Interna oznaka

Jezik

Literarna vrsta

Nacin nabave
Namembnost gradiva
Podlokacija v signaturi
Podlokacija preusmeritve
Sedanja podlokacija
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Stopnja dostopnosti
UDK

UDK 675c

UDK prosti pristop (d\u)
Vrsta gradiva

Vrsta kontinuiranega vira
Vrsta vsebine

Ce Zelimo izbrano razvrstitev spremeniti, kopiramo definicijo te razvrstitve (z metodo Kopiraj in prilepi med
uporabniske definicije) v podmapo Razvrstitve / UporabniSke definicije in jo uredimo. V skupini uporabniskih
definicij razvrstitev lahko pripravimo tudi novo razvrstitev. Delo z razvrstitvami je opisano v navodilih COBISS3/Izpisi -

razvrstitve.

5.1.1 Financer

RAZVRSTITEV OPIS
. .y financer iz podpolja
financer_1 (staticna) 996/9974

financer_2 (dinamicna) gggﬁfﬁ iz podpolja

5.1.2 Fizi¢éna oblika

RAZVRSTITEV OPIS

oznaka fizicne oblike_1
(staticna; knjizno,
neknjizno (podrobno)) Gl.
opis na povezavi Pravila za
dolocitev fizicne oblike
gradiva.

KATEGORIJA

MK — Ministrstvo za
kulturo

OBD - Obcina
drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

tekstovno grad. (knjizno)
— (a, ad, af, ar) tekstovno
gradivo — knjizno

mikrooblike — (ag, bg)
mikrooblike

rokopisno grad. —
rokopisno gradivo

muzikalije — (c) muzikalije

kartografsko grad. - (ea,
eb, ec, ed, ee, ef, eg, eh, ei,
ej, ez) kartografsko gradivo

video DVD — (gcbk) video
DVD

proj. grad. (diap., pros.,
diafilmi) — (gb, gbg, gbh,
gbi, gbj, gbk, gbl, gbu, gbz)
projicirno gradivo
(diapozitivi, prosojnice,
diafilmi)

UPORABA

Z-STA-206

UPORABA

Z-STA-105, Z-STA-209, Z-
STA-210, Z-STA-211, Z-
STA-212, Z-STA-214, Z-
STA-215, Z-STA-226, Z-
STA-228
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RAZVRSTITEV

oznaka fizicne oblike_2
(dinamicna)

5.1.3 Interna oznaka

OPIS

KATEGORIJA

videoposn., filmi — (g, ga,
gaa, gab, gac, gad, gau, gaz,
gc, gca, geb, gebl, gec, ged,
gce, gcz) videoposnetki,
filmi

zv. posn. — gramof. plosce
— (ia, ja) zvoCni posnetki —
gramofonske plosce

zv. posn. — CD — (ii, ji)
zvocCni posnetki — CD

zv. posn. — kasete
(neglasb.) — (ic) zvocni
posnetki — kasete
(neglasbene)

zv. posn. — kasete (glasb.)
— (jc) zvocni posnetki —
kasete (glasbene)

zv. posn. — DVD — (ij, jj)
zvocni posnetki — DVD

zv. posn. — ostalo — (i, ib,
id, ie, if, ig, ih, iz, j, jb, jd,
je, if, jg, jh, jz) zvocni
posnetki — ostalo

slikovno grad. — (k, ka,
kaa, kab, kac, kad, kae, kaf,
kag, kah, kai, kaj, kb, kc,
kd, ke, kf, kh, ki, kk, kuu,
kvv, kz, kzz) slikovno
gradivo

elektronski v. — (1, 1a, 1b, Ic,
1d, le, If, 1g, 1h, 1i, 1j, 1k, 1z)
elektronski viri

vecvrstno grad. — (m, ai)
vecvrstno gradivo

tridim. izd. in predm. — (r,
raa, rab, rac, rad, rae, raf,
rag, rah, rai, raj, rak, ral,
ram, ran, rao, rap, rag, rar,
ras, rat, rba, rbb, rbc, rbd,
rbe, rbf, rbg, rbh, rbi, rbj,
ruu, rvv, 1zz)
tridimenzionalni izdelki in
predmeti

drobni t. — (aj) drobni tisk
drugo

brez vrednosti — gradivo
brez 675s

vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA
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RAZVRSTITEV

interna oznaka_1
(stati¢na)

interna oznaka_2
(dinamicna)

5.1.4 Jezik
RAZVRSTITEV

jezik_1 (dinamicna;
slovenski/tuji)

jezik_2 (dinamicna)

jezik_3 (statiCna;
domaci/tuji)

jezik_4 (staticna;
slovenski/tuji)

5.1.5 Literarna vrsta

RAZVRSTITEV

literarna vrsta 105f_1
(static¢na)

OPIS

interna oznaka iz podpolja
996/997d\i

interna oznaka iz podpolja
996/997d\i

OPIS

glede na podatek v 101a

glede na podatek v 101a

glede na to, kateri jezik je
za knjiznico dolocen kot
domadi jezik

glede na podatek v 101a

OPIS

literarna vrsta iz podpolja
105f

KATEGORIJA

cd — CD plosce

cdr - CD-ROM
drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA
slovenski

tuji

skupaj — zbirni podatki
dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

domaci

tuji

skupaj — zbirni podatki
slovenski

drugo — tuji

skupaj — zbirni podatki

KATEGORIJA
d —roman

b — drama

C —esej

d — humor, satira, parodija
e — pisma

f — kratka proza

UPORABA

Z-STA-220

UPORABA

Z-STA-21, Z-STA-22, Z-
STA-23, Z-STA-24

Z-STA-208

Z-STA-207, Z-STA-217, Z-

STA-225

UPORABA
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literarna vrsta 105f_2 literarna vrsta iz podpolja
(dinamicna) 105f

5.1.6 Nac¢in nabave

RAZVRSTITEV OPIS

nacin nabave_1 (staticna) nacin nabave gradiva

nacin nabave_2

. o nacin naba radiva
(dinamicna) ve gradiv

KATEGORIJA

g — poezija

h — govor

il — spomini, dnevnik
i2 — potopis, reportaza
x — ljudsko slovstvo

z — druge in meSane
literarne vrste

drugo — druge kode
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

nakup

zamena
dar

obvezni izvod

stari fond

lastna izdaja
kotizacija

subvencija

clanstvo

obvezni izvod ustanove
drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
nakup

zamena

dar

obvezni izvod
stari fond
lastna izdaja

kotizacija

UPORABA

Z-STA-222

UPORABA

Z-STA-205, Z-STA-213, Z-
STA-218, Z-STA-221

Z-STA-02, Z-STA-04, Z-
STA-22, Z-STA-24
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5.1.7 Namembnost gradiva

RAZVRSTITEV OPIS
namembnost_1
(dinamicna; odrasli/otroci
glede na 100e)

glede na podatek v 100e

namembnost_2 (staticna;
odrasli/otroci glede na
100e)

glede na podatek v 100e

namembnost_3 (staticna;
stroka/leposlovje glede na
100e)

glede na podatek v 100e

namembnost_4

(dinamicna) glede na podatek v 100e

5.1.8 Podlokacija v signaturi

RAZVRSTITEV OPIS

KATEGORIJA

subvencija

clanstvo

obvezni izvod ustanove
drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki

KATEGORIJA

odrasli — 100e=k ali m ali v
100e ni podatka

otroci — 100e=a, b, c, d ali e
drugo
skupaj — zbirni podatki

odrasli — 100e=k ali m ali u

otroci — 100e=a, b, c, d ali e
drugo
brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
stroka — 100e=a ali k

leposlovje — 100e=b, c, d,
e,maliu
drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

UPORABA

UPORABA

Z-STA-30, Z-STA-31

Z-STA-102, Z-STA-202, Z-
STA-210, Z-STA-214, Z-
STA-216, Z-STA-217, Z-
STA-218, Z-STA-220, Z-
STA-221, Z-STA-222, Z-
STA-223, Z-STA-224, Z-
STA-225

Z-STA-103, Z-STA-203, Z-
STA-211

E-STA-L0O3

UPORABA
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RAZVRSTITEV

podlokacija_1 (staticna)

podlokacija_2
(dinamicna)

OPIS

podlokacija v signaturi iz
podpolja 996/997d\l

podlokacija v signaturi iz
podpolja 996/997d\l

5.1.9 Podlokacija preusmeritve

RAZVRSTITEV

podlokacija
preusmeritve_1 (staticna)

podlokacija
preusmeritve_2
(dinamicna)

OPIS

podlokacija preusmeritve iz

podpolja 996/997e\E

podlokacija preusmeritve iz

podpolja 996/997e\E

5.1.10 Sedanja podlokacija

RAZVRSTITEV

sedanja podlokacija_1
(staticna)

OPIS

podlokacija preusmeritve iz
podpolja 996/997e\E, Ce je

vrednost vpisana, sicer pa
podlokacija iz podpolja
996/997d\l

KATEGORIJA

K - knjiZnica

drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

K - knjiZnica

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

K — knjiZnica

UPORABA

Z-STA-101, Z-STA-102, Z-

STA-103, Z-STA-104, Z-
STA-105, Z-STA-201, Z-
STA-202, Z-STA-203, Z-
STA-204, Z-STA-205, Z-
STA-207, Z-STA-208, Z-
STA-209, Z-STA-210, Z-
STA-211, Z-STA-212, Z-
STA-213, Z-STA-214, Z-
STA-215, Z-STA-216, Z-
STA-217, Z-STA-218, Z-
STA-219, Z-STA-220, Z-
STA-221, Z-STA-222, Z-
STA-223, Z-STA-224, Z-
STA-225, Z-STA-226, Z-
STA-227, Z-STA-228

UPORABA

Z-STA-213, Z-STA-214, Z-

STA-215, Z-STA-216, Z-
STA-217, Z-STA-218, Z-
STA-219, Z-STA-220, Z-
STA-221, Z-STA-222, Z-
STA-223, Z-STA-224, Z-
STA-225, Z-STA-226

UPORABA

Z-STA-213, Z-STA-214, Z-

STA-215, Z-STA-216, Z-
STA-217, Z-STA-218, Z-
STA-219, Z-STA-220, Z-
STA-221, Z-STA-222, Z-
STA-223, Z-STA-224, Z-
STA-225, Z-STA-226
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

drugo

brez vrednosti
vse — skupaj

podlokacija preusmeritve iz
podpolja 996/997e\E, Ce je

sedanja podlokacija_2 . . . .
jap Ja_ vrednost vpisana, sicer pa dinamicna

(dinamicna) podlokacija iz podpolja
996/997d\l

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

5.1.11 Stopnja dostopnosti

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
stopnja dostopnosti_1 stopnja dostopnosti iz 1 — Casovno omejena 7-STA-219
(staticna) podpolja 996/997p dostopnost — do 7 dni

2 — Casovno omejena
dostopnost — 7 dni

3 — casovno omejena
dostopnost — 14 dni

4 — omejena dostopnost —
Citalnica

5 — omejena dostopnost — z
dovoljenjem avtorja

6 — vsebina dokumenta
nedostopna (posebno
obravnavanje)

7 — popolna nedostopnost
(arhivski izvod)

8 — izposoja s knjigomatom

ni mozZna
drugo
brez vrednosti
vse — skupaj
5.1.12 UDK
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
Z-STA-204, Z-STA-212, Z-
.y 0 — (0, 004, 005, 02) STA-215, Z-STA-216, Z-
UDK 675s_1 (staticna) glede na podatek v 675s Splodno STA-217 Z-STA-218. 7-

STA-224

1-(1, 133, 159.9, 17)
Filozofija. Psihologija

2 — Verstvo. Mitologije
3-(3, 30, 31, 32, 33, 34,

35, 36, 37, 39) Druzbene
vede
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UDK 675s_2 (dinamicna)  glede na podatek v 675s
UDK 675s_3 (dinamicna;

leposlovje in neleposlovje) glede na podatek v 6755
UDK 675s_4 (staticna; glede na podatek v 675s

nizovni tip razvrstitve)

KATEGORIJA
5 -5, 50, 51, 52, 53, 54,

55, 56, 57, 58, 59)
Naravoslovne vede

6 — (6, 61, 62, 63, 64, 65,
66/, 67, 68, 69) Uporabne
vede
7-(7,71,72,73,74, 75,
76, 77, 78, 79) Umetnost.
Arhitektura. Glasba.
Fotografija. Sport

81 - Jezikoslovije.
Lingvistika

82.0 - (82.0, 82(091))
Literarna teorija. Literarna
zgodovina

82 — (82, 398-L)
KnjiZzevnost

9 — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo — drugo gradivo

brez vrednosti — gradivo
brez 675s

vse — skupaj

dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

neleposlovje — 675s=0%,
]-*: 2*’ 3*) 5*’ 6*) 7*’ 8’
80%*, 81*, 82(091), 82.0 ali
9* (zvezdica je uporabljena
za krajSanje)

drugo (leposlovje) —— v
675s je vrstilec preostalih
vrednosti iz skupine 8, ki ne
sodijo pod neleposlovije
brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
0* — Splosno

1* — Filozofija. Psihologija
2* — Verstvo. Mitologije
3* — Druzbene vede

5* — Naravoslovne vede
6* — Uporabne vede

7* — Umetnost. Arhitektura.
Glasba. Fotografija. Sport

80* — Jezikoslovje

UPORABA

Z-STA-30, Z-STA-31

Z-STA-104, Z-STA-105, Z-
STA-227, Z-STA-228
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5.1.13 UDK 675c
RAZVRSTITEV OPIS
UDK 675c¢_1 (staticna) glede na podatek v 675c¢
UDK 675c_2 (dinamic¢na) glede na podatek v 675c
UDK 675c_3 (staticna; glede na podatek v 675c

nizovni tip razvrstitve)

5.1.14 UDK prosti pristop (d\u)

RAZVRSTITEV OPIS

UDK prosti pristop (d\u) 1 glede na podatek iz
(staticna) podpolja 996/997d\u

KATEGORIJA

82 — (82, 886.3)
KnjizZevnost

9* — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo — drugo gradivo

brez vrednosti — gradivo
brez 675s

vse — skupaj

KATEGORIJA

001 — znanost in znanje na
splosno

drugo — drugo gradivo
vse — skupaj
dinamicna

vse — skupaj

0* — Splosno

1* — Filozofija. Psihologija

2* — Verstvo. Mitologije
3* — Druzbene vede
5% — Naravoslovne vede

6* — Uporabne vede

7* — Umetnost. Arhitektura.

Glasba. Fotografija. Sport
80* — Jezikoslovje

82 — (82, 886.3)
KnjiZevnost

9* — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo — drugo gradivo

brez vrednosti — gradivo
brez 675s

vse — skupaj

KATEGORIJA
0 — Splosno

1 — Filozofija. Psihologija
2 — Verstvo. Bogoslovje

3 — Druzbene vede

UPORABA

UPORABA

Z-STA-222

Z-STA-231

UPORABA

Z-STA-216, Z-STA-226
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UDK prosti pristop (d\u) 2 glede na podatek iz
(staticna; C/P/M/L) podpolja 996/997d\u

UDK prosti pristop (d\u) 3 glede na podatek iz

ﬁ;za‘g‘;‘t‘ﬂi,gi“"“i tip podpolja 996/997d\u

5.1.15 Vrsta gradiva

Pravila za razvrS€anje gradiva:

KATEGORIJA
5 — Naravoslovne vede

6 — Uporabne vede.
Medicina. Tehnologija

7 — Umetnost. Razvedrilo.
Zabava. Sport

82 — KnjiZevnost

9 — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo — drugo gradivo

brez vrednosti

vse — skupaj
C-(G,C-1,C-2,C-3)C

P — (P, P-1, P-2, P-3/-9)
Starostna stopnja od 8 do 4
let

M - (M, M-1, M-2, M-3/-9)
Starostna stopnja od 15 do
18 let

L - (P, P-1, P-2, P-3/-9) (L,
L=tuj) Ljudsko slovstvo

drugo — drugo gradivo
brez vrednosti

vse — skupaj
0* — Splosno

1* — Filozofija. Psihologija
2* — Verstvo. Mitologije
3* — DruZbene vede

5% — Naravoslovne vede
6* — Uporabne vede

7* — Umetnost. Arhitektura.
Glasba. Fotografija. Sport

80* — Jezikoslovje

82 — (82, 886.3)
KnjiZzevnost

9* — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo — drugo gradivo

brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA

Z-STA-229, Z-STA-230
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o Na razvrScanje gradiva vpliva podatek v podpolju 001t, kamor se vpisuje tipologija od leta 1996 dalje. Pred tem se
je tipologija vnaSala v podpolje 105i, ki pa ni med pogoji za razvrS¢anje gradiva.

e Ce je oznaka fizi¢ne oblike dolo¢ena v polju 996/997, se enota gradiva razvrsti v ustrezno vrsto knjiznega gradiva
ali neknjiznega gradiva na fizi¢nih nosilcih glede na vrednost v podpolju g\o. Pri enoti gradiva, kjer oznaka fizi¢ne
oblike v polju 996/997 ni dolocena, se pri razvrS€anju upostevajo bibliografski podatki.

o Ce je v polju 996/997 vnesena oznaka fizi¢ne oblike g\o=a*, se enota gradiva razvrsti med knjige in brosure.

e Ce je oznaka fizi¢ne oblike knjiZznega gradiva dolocena le na nivoju bibliografskega opisa, se gradivo razvrsti glede
na pogoje za razvrscanje knjiznega gradiva na osnovi bibliografskih podatkov.

RAZVRSTITEV OPIS

vrste knjiZznega gradiva,
knjizno gradivo

vrste neknjiznega gradiva
neknjizno gradivo na na fizi¢nih nostilcih,
fizicnih nosilcih
NUK

razvrSCenega po navodilih

razvrSCenega po navodilih

KATEGORIJA UPORABA

Z-STA-01, Z-STA-02, Z-
STA-03, Z-STA-06, Z-STA-
07, Z-STA-09, Z-STA-21, Z-
STA-22, Z-STA-23

knjige in brosure (1.1) —
996/997g\o=a*

standardi (1.5) — 001c=m,
001b=a, 105b=] in 130a ne
obstaja

knjige in brosure (1.1) —
(001c=m, 001b=a in
001t=2.01, 2.02, 2.03, 2.04,
2.05, 2.06, 2.07, 2.16, 2.17,
2.25,2.26, 2.27,2.28, 2.30,
2.31 ali 2.32) ALI (001c=m,
001b=a, 001t= prazen in
130a ne obstaja)

disertacije, magistrske,
diplomske, raziskovalne
naloge (1.2) — 001c=m,
001b=a, 001t=2.08, 2.09,
2.10,2.11,2.12,2.13,2.14
ali 2.15 in 130a ne obstaja

serijske publikacije in
integrirni viri (1.3) -
(001c=s, 001b=a in 130a ne
obstaja) ALI (001c=i in
110a=e ali z)

patenti (1.4) — 001c=m,
001b=a, 001t=2.23 ali 2.24
in 130a ne obstaja

drugo knjizno gradive
(1.6) — 001c=m, 001b=a in
130a ne obstaja

skupaj — zbirni podatki

Z-STA-01, Z-STA-02, Z-
STA-03, Z-STA-06, Z-STA-
07, Z-STA-09, Z-STA-21, Z-
STA-22, Z-STA-23

avdiovizualno gradivo
(2.1) — (996/997g\o=g*, i*,
j*, m*) OZIROMA
(001b=g, i, j ali m)

elektronske publikacije na
fizicnih nosilcih (2.2) —
(996/997g\o=la, 1b, Ic, 1d,
le, If, 1g, Ih, 1j, 1k, 1)
OZIROMA (001b=l in
135b=a, b, ¢, d, e, f, g, h, j,
k ali z)

drugo neknjiZzno gradivo
(2.3) — (996/997g\o=b*, c*,
d*, e* f* k* r*)
OZIROMA (001c=c) ALI
(001b=b, ¢, d, e, f, kalir)
ALI (130a=a, b, ¢, d, e, f, g,
h ali z)

skupaj — zbirni podatki
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

e-knjige: diplomske,
magistrske in

vrste elektronskih virov, specialisticne naloge ter
elektronski viri, dostopni  dostopnih na daljavo, disertacije s celimi besedili 7-STA-05
na daljavo razvrSCenih po navodilih (3.1) - 001b=l, 001t=2.08,
NUK 2.09, 2.10, 2.11, 2.12 ali
2.13, 135b=i in 856u ali
856¢ ni prazno

druge e-knjige (3.2) —
001c=m, 001b=I, 135b=i in
856u ali 856g ni prazno

narocene podatkovne
zbirke (3.3) — 110a=f in
856u ali 856g ni prazno

skupaj — zbirni podatki

.. o . vrste serijskih publikacij, elektronski casopisi (4.6) —
ziglt]iSke publikacije po razvrSCenih po navodilih 001b=l, 998e=o0 in 998b= Z-STA-04
NUK <domaca knjizZnica>

Casopisi, casniki (4.1) -
110a=a, c ali y, 998e=0 in
998b=<domaca knjiZnica>

druge serijske publikacije
(4.2) — 110a=e, g ali z,
998e=0 in 998b=<domaca
knjiZnica>

skupaj — zbirni podatki

v neelektronski obliki

serijske publikacije po vrste serijskih publikacij, (4.3) — 001c=s ali i,

obliki razvrSCenih po navodilih 001b=a, c, e, g, i,j alik, Z-STA-04, Z-STA-24
NUK 998e=0 in 998b=<domaca
knjiZnica>

v elektronski obliki (4.4) —
001c=s ali i, 001b=l,
998e=o0 in 998b=<domaca
knjiZnica>

skupaj — zbirni podatki

vrste neknjiZznega gradiva, :
neknjizno gradivo (SURS)  razvricenega po navodilih  Kartografsko gradivo (6.1) - ZSTA-21, 7-STA-22, 2-

SURS

slikovno gradivo (6.2) —
001b=k

mikrooblike (6.3) —
001b=a ali b, 106g=g in
130a vsebuje podatek

rokopisno gradivo (6.4) —
001b=b, d ali f

avdio gradivo (6.5) —
001b=i ali j

glasbeni tisk (6.6) —
001b=c

projicirno gradivo (6.7) —
001b=g in 115a=b

video posnetki in filmi
(6.8) — 001b=g in 115a=a
ali c
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knjizno in neknjizno
gradivo

knjige ter serijske
publikacije in integrirni
viri (dinamicna)

knjige, serijske
publikacije in integrirni
viri ter neknjizno gradivo
(staticna)

OPIS

glede na vrste knjiZnega in
neknjiZznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih,
razvr§€enega po navodilih
NUK

glede na vrste knjiZznega in
neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih,
razvrSCenega po navodilih

glede na vrste knjiZznega in
neknjiZznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih,
razvrSCenega po navodilih
NUK

5.1.16 Vrsta kontinuiranega vira

RAZVRSTITEV

vrsta kontinuiranega vira
110a_1 (staticna)

OPIS

vrsta kontinuiranega vira iz

podpolja 110a

KATEGORIJA
racunalnisko gradivo (6.9)
—001b=lin 135b=a, b, ¢, d,
e, f,g,h,jaliz

drugo gradivo (6.11) —
001b=m ali r ali 001c=c

skupaj — zbirni podatki
knjizno gradivo — vrsta

gradiva: 1.1, 1.2, 1.3, 1.4,
1.5,1.6

neknjizno gradivo — vrsta
gradiva: 2.1, 2.2, 2.3
drugo

skupaj — zbirni podatki

knjige — vrsta gradiva: 1.1,
1.2,1.4,1.5,1.6

serijske publikacije,
integrirni viri — vrsta
gradiva: 1.3

drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki

knjige — vrsta gradiva: 1.1,
1.2,1.4,1.5,1.6

serijske publikacije,
integrirni viri — vrsta
gradiva: 1.3

neknjizno gradivo na
fizicnih nosilcih — vrsta
gradiva: 2.1, 2.2, 2.3
drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki

KATEGORIJA
a — periodi€na publikacija

b — knjiZna zbirka
c — Casnik

e —nevezani listi z
zamenljivo vsebino

f — baza podatkov

UPORABA

Z-STA-30, Z-STA-31

Z-STA-101, Z-STA-201, Z-

STA-213

UPORABA
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RAZVRSTITEV

vrsta kontinuiranega vira
110a_2 (dinamicna)

5.1.17 Vrsta vsebine

RAZVRSTITEV

vrsta vsebine_1 (stati¢na)

vrsta vsebine_2
(dinamicna)

OPIS

vrsta kontinuiranega vira iz
podpolja 110a

OPIS

vrsta kontinuiranega vira iz
podpolja 105b

vrsta kontinuiranega vira iz
podpolja 105b

5.2 Razvrstitve za izposojo

KATEGORIJA

g — spletno mesto/stran
z — drugo

drugo — druge kode
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA
a — bibliografija

drugo — druge kode
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA

Z-STA-221

UPORABA

Z-STA-223

Definicije razvrstitev za statistike v izposoji, ki jih pripravi IZUM, so v segmentu COBISS3/Izpisi shranjene v podmapi
Razvrstitve / Sistemske definicije / Izposoja v naslednjih podmapah:

UDK

Vrsta gradiva

Jezik

Namembnost gradiva
Fizic¢na oblika
Financer

Nacin nabave
Podlokacije v signaturi
Interna oznaka
Kategorija ¢lana
Obcina

Spol

PostajaliSce bibliobusa
Oddelek

Obdobje

Ure

Vrsta transakcije
Storitev/terjatev
Uporabnisko ime
Univerza
VisokoSolski zavod v eVS
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e (Oddelek/letnik Sole

Ce Zelimo izbrano razvrstitev spremeniti, kopiramo definicijo te razvrstitve (z metodo Kopiraj in prilepi med
uporabniske definicije) v podmapo Razvrstitve / Uporabniske definicije in jo uredimo. V skupini uporabniskih
definicij razvrstitev lahko pripravimo tudi novo razvrstitev. Delo z razvrstitvami je opisano v navodilih COBISS3/Izpisi -

razvrstitve.
5.2.1 UDK
RAZVRSTITEV OPIS
vrste gradiva po UDK v
UDK_1 6755
vrste gradiva po UDK v
UDK 675s_1 (staticna) 6755; staticna razvrstitev;
niz

KATEGORIJA UPORABA

I-STA-G04, I-STA-GO5, I-
STA-GO09

0* — Splosno

1* — Filozofija. Psihologija
2* — Verstvo. Mitologije
3* — Druzbene vede

5% - Naravoslovne vede

6* — Uporabne vede

7* — Umetnost. Arhitektura.
Glasba. Fotografija. Sport

80* — Metrika. Retorika.
Pisno sporocanje

81* — Jezikoslovije.
Lingvistika

82, 886.3 — KnjiZevnost

9* — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.

Zgodovina

drugo

brez vrednosti — gradivo

brez 675s

vse — skupaj
I-STA-T12, I-STA-T19, I-
STA-T21, I-STA-T23, I-
STA-T27, I-STA-T28, I-

0 — Splosno STA-T30, I-STA-T32, I-

STA-T42, I-STA-T46, I-
STA-T51, I-STA-T54, I-
STA-T57

004 — (004, 681.3)
Racunalnistvo

005 — Menedzment

v e

KnjiZnice. Znanost o
knjiZnicah

08 — Stripi, slikanice,
slikovno gradivo

1-(1, 133, 159.9, 17)
Filozofija. Psihologija
2 — Verstvo. Mitologije

3-(3, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 39) Druzbene vede
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RAZVRSTITEV

UDK 675s_2 (staticna)

OPIS

vrste gradiva po UDK v
675s; statiCna razvrstitev;
niz

KATEGORIJA

5 —(5, 502, 502/504, 51,
52, 53, 54, 55/56, 57, 58,
59) Naravoslovne vede

6 — (6, 61, 62, 63, 64, 65,
66/68, 69) Uporabne vede

7-(7,71/76,77,78, 79,
796/799) Umetnost.
Arhitektura. Glasba.
Fotografija. Sport

79-L — Filmi fikcije

80 — Metrika. Retorika.
Pisno sporocanje

81 — Jezikoslovije.
Lingvistika

82.0 — Literarna veda.
Literarna teorija

82 — (82, 398-L)
KnjizZevnost

82(091) — Literarna
zgodovina

9 —(9, 908, 91, 929, 93/99,
93/94) Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

0 — (0, 004, 681.3, 005, 02,
08) Splosno

1-(1,133,159.9,17)
Filozofija. Psihologija

2 — Verstvo. Mitologije

3 -(3, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 39) Druzbene vede

5 —(5, 502, 502/504, 51,
52, 53, 54, 55/56, 57, 58,
59) Naravoslovne vede

6 — (6, 61, 62, 63, 64, 65,
66/68, 69) Uporabne vede

7-(7,71/76, 77,78, 79,
796/799) Umetnost.
Arhitektura. Glasba.
Fotografija. Sport

81 — (80, 81) Jezikoslovje.
Lingvistika

82.0 — (82.0, 92(091)
Literarna veda. Literarna

teorija. Literarna zgodovina

82 — (82, 398-L, 79-L)
Filmi fikcije

UPORABA

I-STA-T11, I-STA-T13, I-
STA-T49, I-STA-T50, I-
STA-T59
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RAZVRSTITEV

UDK 675s_3 (dinamicna)

UDK prosti pristop
(d\u)_1 (staticna)

UDK prosti pristop
(d\u)_2 — (staticna;
C/P/M/L)

OPIS

vrste gradiva po UDK v
996/997d\u; staticna
razvrstitev; Sifrant

vrste gradiva po starostni
stopnji v 996/997d\u;
statiCna razvrstitev; Sifrant

KATEGORIJA

9 —(9, 908, 91, 929, 93/99,
93/94) Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

dinamicno

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj
0 — Splosno

1 — Filozofija. Psihologija
2 — Verstvo. Bogoslovje
3 — Druzbene vede

5 — Naravoslovne vede

6 — Uporabne vede.
Medicina. Tehnologija

7 — Umetnost. Razvedrilo.
Zabava. Sport

82 — KnjiZevnost

9 — Domoznanstvo.
Zemljepis. Biografije.
Zgodovina

drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

C-(C, C-1, C-2,C-3/-9)
Starostna stopnja do 7 let

P — (P, P-1, P-2, P-3/-9)
Starostna stopnja od 8 do
14 let

M - (M, M-1, M-2, M-3/-9)
Starostna stopnja od 15 do
18 let

L - (L, tuj) Ljudsko
slovstvo

drugo — UDK postavitev
brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA

I-STA-GO08

I-STA-T16, I-STA-T17, I-
STA-T22, I-STA-T26, I-
STA-T55, I-STA-T56

I-STA-T19, I-STA-T57
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RAZVRSTITEV OPIS

razmerje neleposlovno
UDK_4_nizovni (razmerje gradivo — leposlovje po
nel.-leposl.) UDK v 675s; staticna

razvrstitev; niz

5.2.2 Vrsta gradiva

RAZVRSTITEV OPIS

vrste gradiva glede na

vrsta gradiva — v izposoji bibliografski zapis

KATEGORIJA UPORABA
neleposlovje — gradivo, ki
ima v zapisu v podpolju
675s — UDK za statistiko
vrstilce naslednjih
vrednosti: 0%, 1%, 2%, 3%,
5%, 6%, 7*, 8, 80*, 81*,
82(091), 82.0 ali 9*
(zvezdica je uporabljena za
krajSanje)

I-STA-G10, I-STA-G12

leposlovje — gradivo, ki ima
v podpolju 675s — UDK za
statistiko vrstilce preostalih
vrednosti 8*, ki ne spadajo
v neleposlovje

drugo

vse — skupaj

KATEGORIJA UPORABA

01 — knjige I-STA-GO01, I-STA-G02

11 - knjige — leposlovje
02 — serijske publikacije
03 — kasete

13 - kasete — leposlovje
23 — kasete — glasba

33 — kasete — zabav.
vsebina

04 — CD-plosce

14 — CD-plosce —
leposlovje

24 — CD-plosce — glasba

34 — CD-plosce — zabav.
vseb.

05 — videokasete

15 — videokasete —
leposlovje

25 — videokasete — glasba

35 — videokasete — zabav.
vsebina

06 — diskete
16 — diskete — leposlovje

36 — diskete — zabav.
vsebina

07 — CD-ROM
17 — CD-ROM - leposlovije
27 — CD-ROM - glasba
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RAZVRSTITEV

vrsta gradiva v izposoji —
sifrantni tip

OPIS

vrste gradiva — razvrstitev
za potrebe statistik v
Solskih knjiZnicah

KATEGORIJA UPORABA

37 — CD-ROM - zabav.
vsebina

08 — zemljevidi

09 — notno gradivo
10 — predmeti

18 — zvocni DVD
12 — integrirni viri

22 — zvocni DVD —
leposlovje

28 — zvocni DVD - glasba

38 — zvocni DVD - zabav.
vsebina

19 — video DVD

26 — video DVD —
leposlovje

29 — video DVD - glasba

39 — video DVD — zabav.
vsebina

20 — drugo
21 —rac. DVD
30 — ra¢. DVD — glasba

40 —ra¢. DVD — zabav.
vsebina

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

knjige — skupaj — knjige,
knjige — leposlovije [-STA-GO6
knjige — leposlovje - knjige
— leposlovje

serijske publikacije —
serijske publikacije,
integrirni viri
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RAZVRSTITEV

5.2.3 Jezik

RAZVRSTITEV

jezik_1

jezik_2 (dinamicno)

jezik_3 (staticna;
domaci/tuji)

jezik_4 (staticna;
slv/ostali)

OPIS

OPIS

vrste gradiva po jeziku

vrste gradiva po jeziku;
dinamicna razvrstitev

vrste gradiva po jeziku

vrste gradiva po jeziku

5.2.4 Namembnost gradiva

RAZVRSTITEV OPIS

namembnost_1
(odrasli/otroci)

namembnost glede na 100e
— Koda za namembnost

KATEGORIJA

neknjizno gradivo —
kasete, CD-plosce,
videokasete, diskete, CD-
ROM, zemljevidi, notno

gradivo, predmeti, kasete —

leposlovje, CD-ploSce —
leposlovije, videokasete —
leposlovije, diskete —
leposlovje, CD-ROM —
leposlovje, zvoc¢ni DVD,
zvoCni DVD - leposlovije,
video DVD, ra¢. DVD,
kasete — glasba, CD-plosce
— glasba, videokasete —
glasba, video DVD —
leposlovje, CD-ROM —
glasba, zvo¢ni DVD —
glasba, video DVD —
glasba, ra¢. DVD — glasba,
kasete — zabav. vsebina,
CD-plosce — zabav. vseb.,
videokasete — zabav. vseb.,
diskete — zabav. vseb.

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA
slv — slovenski jezik
drugo — drugi jeziki
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo

brez vrednosti

vse skupaj

domaci jezik

tuji jeziki

vse — skupaj

slv — slovenski jezik
drugo — drugi jeziki

vse — skupaj

KATEGORIJA

odrasli — k, m, u, brez
vrednosti

UPORABA

UPORABA
I-STA-GO04, I-STA-GO5

I-STA-G09

I-STA-T50, I-STA-T51, I-
STA-T52

I-ST-T11, I-STA-T32, I-
STA-T37

UPORABA

I-STA-GO09, I-STA-T28, I-
STA-T38, I-STA-T39
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RAZVRSTITEV

namembnost_2 (stati¢na;
otroci/odrasli glede na
100e)

5.2.5 Fizi¢éna oblika

RAZVRSTITEV

fizicna oblika_1 (staticna;
knjizno/neknjizno/drugo
glede na tip zapisa)

fizicna oblika _2 (staticna;
g/i/j/1 glede na tip zapisa)

fizicna oblika _3 (staticna;
zvocni posnetki glede na
tip zapisa)

fizicna oblika _4
(dinamicna; glede na tip
zapisa) Gl. opis na
povezavi Pravila za
dolocitev fizicne oblike
gradiva.

fizicna oblika _5 (staticna;
zvocni posnetki glede na
vrsto gradiva)

OPIS

namembnost glede na 100e
— Koda za namembnost

OPIS

vrsta gradiva glede na
atribut Tip zapisa

vrsta gradiva glede na
atribut Tip zapisa

vrsta gradiva glede na
atribut Tip zapisa

tipi zapisa, za katere je bila
zabeleZena vsaj ena
transakcija v izposoji

vrste zvocnih posnetkov
glede na atribut Vrsta
gradiva

KATEGORIJA
otroci—a, b, c,d, e
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

O-kmu

M-a,b,c,d, e
drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

a — knjiZno gradivo

drugo — neknjiZno gradivo
vse — skupaj

1 —video gradivo (g)

2 — zvocni posnetki (i, j)

3 — elektronski viri (1)
drugo — neknjiZzno gradivo
brez vrednosti

vse —skupaj

j — zvocni posnetki

dinamicna

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

2 — zvocni posnetki — CD
(glasbeni) (04, 24)

UPORABA

I-STA-T10, I-STA-T11, I-

STA-T12, I-STA-T13, I-
STA-T19, I-STA-T20, I-
STA-T29, I-STA-T30, I-
STA-T31, I-STA-T37, I-
STA-T45, I-STA-T46, I-
STA-T49, I-STA-T50, I-
STA-T52, I-STA-T54, I-
STA-T57, I-STA-T58, I-
STA-T59

UPORABA

I-STA-T12, I-STA-T19, I-

STA-T36, I-STA-137, I-
STA-T38, I-STA-139, I-
STA-T45, I-STA-T49, I-
STA-T52

I-STA-T16, I-STA-T26

I-STA-GO03, I-STA-T35, I-

STA-T40

I-STA-T17
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RAZVRSTITEV

fizicna oblika _6 (staticna;
vse vrste gradiva)

OPIS

vse vrste gradiva glede na
atribut Vrsta gradiva

KATEGORIJA UPORABA

3 —zvocni posnetki — kasete
(glabene) (03,23)

4 — zvocCni posnetki - DVD
(glasbeni) (18, 28)

5 — zvocni posnetki — drugo
(13, 14, 15, 22)

drugo — neknjiZno gradivo
brez vrednosti

vse — skupaj

01 — knjige I-STA-T20

02 — serijske publ.

03 — kasete

04 — CD-plosce

05 — videokasete

06 — diskete

07 — CD-ROM

08 — zemljevidi

09 — notno gradivo

10 — predmeti

11 — knjige — leposlovje
12 — integrirni viri

13 — kasete — leposlovje

14 — CD-plosce —
leposlovje

15 — videokasete —
leposlovje

16 — diskete — leposlovje
17 — CD-ROM - leposlovje
18 — zvocni DVD

19 — video DVD

20 — drugo

21 —rac. DVD

22 — zvocni DVD —
leposlovje

23 — kasete — glasba
24 — CD-plosce — glasba
25 — videokasete — glasba

26 — video DVD —
leposlovje

27 — CD-ROM - glasba
28 — zvocni DVD - glasba
29 — video DVD - glasba
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
30 —rac. DVD — glasba
33 — kasete — zabav. vseb.

34 — CD-plosce — zabav.
vseb.

35 — videokasete — zabav.
vseb.

36 — diskete — zabav. vseb.

37 — CD-ROM - zabav.
vseb.

38 — zvocni DVD — zabav.
vseb.

39 — video DVD — zabav.
vseb.

40 —rac. DVD — zabav.
vseb.

drugo — neknjiZno gradivo

brez vrednosti _

vse — skupaj
fizicna oblika _7 vrste gradiva, za katere je
(dinamicna; glede na bila zabeleZena vsaj ena dinamicna
vrsto gradiva) transakcija v izposoji
drugo
brez vrednosti
vse — skupaj
fizicna oblika _8 . o " "
S o vrste gradiva glede na knjige in brosSure — knjige, ; c7a_
(dinamicna; glede na atribut Vrsta gradiva knjige — leposlovje [-STA-T53

vrsto gradiva)
serijske publikacije
integrirni viri
drugo
brez vrednosti

vse - skupaj

oznaka fizicne oblike _1 fizicna oblika glede na Loy .
(knjizno in neknjizno atribut Oznaka fizicne ;{fn];f)no gradivo — (a, ad, {g‘%}\ﬂﬁgg‘l: I-STA-157, I-

gradivo) oblike
neknjizno gradivo
brez vrednosti
vse — skupaj

video gradivo _ — (g, ga,

. .y . . . b, gac, gad, gau, gaz
oznaka fizicne oblike _2 fizi¢na oblika glede na 834, gab, gac, gad, gau, az,
(video, zvocni posnetki, e-  atribut Oznaka fizicne g]];i gbbg, gbg]’ gbi, gbj, gbll;, I-STA-T55
viri) oblike &b > 80U, £0Z, £C, BCa, BCD,
gcbk, gebl, gee, ged, gee,
gcz)

zvocni posnetki — (i, ia, ib,
ic, id, e, if, ig, ih, il 1} 1z,
ja, jb, je, jd, je, jf, jg, Jh, ji,
i, )2)
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RAZVRSTITEV OPIS

oznaka fizicne oblike _3
(zvocni posnetki
(podrobno))

fizicna oblika glede na
atribut Oznaka fizicne
oblike

oznaka fizicne oblike 4
(knjizZno, neknjizno
(podrobno))

fizicna oblika glede na
atribut Oznaka fizicne
oblike

KATEGORIJA

elektronski viri — (1, la, Ib,
Ic, 1d, le, If, 1g, 1h, 1, 1j, 1k,
1z)

drugo — drugo gradivo
brez vrednosti

vse —skupaj
gramofonska plosca — (ja)

CD - glasbeni — (ji)
kasete — glasbene — (jc)
glasbeni DVD - (jj)
zvocni posnetki — ostalo —
@, jb, jd, je, jt, jg, jh, jz)
drugo — drugo gradivo
brez vrednosti

vse — skupaj

tekstovno grad. (knjizno)
—(a, ad, af, ar) tekstovno
gradivo — knjiZno

mikrooblike — (ag, bg)
mikrooblike

rokopisno grad. — (b, d, f)
rokopisno gradivo

muzikalije — (c¢) muzikalije

kartografsko grad. — (ea,
eb, ec, ed, ee, ef, eg, eh, ei,
ej, ez) kartografsko gradivo

video DVD — (gcbk) video
DVD

proj. grad. (diap., pros.,
diafilmi) — (gb, gbg, gbh,
gbi, gbj, gbk, gbl, gbu, gbz)
projicirno gradivo
(diapozitivi, prosojnice,
diafilmi)

videoposn., filmi — (g, ga,
gaa, gab, gac, gad, gau, gaz,
gc, gca, geb, gebl, gec, ged,
gce, gcz) videoposnetki,
filmi

zv. posn. — gramof. plosce
— (ia, ja) zvocni posnetki —
gramofonske plosce

zv. posn. — CD _ — (ii, ji)
zvocCni posnetki — CD

zv. posn. — kasete
(neglasb.) — (ic) zvocni
posnetki — kasete
(neglasbene)

zv. posn. — kasete (glasb.)
— (jc) zvocni posnetki —
kasete (glasbene)

UPORABA

I-STA-T56

I-STA-T58
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RAZVRSTITEV

oznaka fizicne oblike _5
(dinamicna)

5.2.6 Financer

RAZVRSTITEV

financer_1 (staticna)

financer_2 (dinamicna)

OPIS

fizicna oblika glede na
atribut Oznaka fizicne
oblike

OPIS

financer iz podpolja
996/9974

financer iz podpolja
996/9974

KATEGORIJA UPORABA

zv. posn. — DVD - (ij, jj)
zvocni posnetki — DVD

zv. posn. — ostalo — (i, ib,
id, ie, if, ig, ih, iz, j, jb, jd,
je, if, jg, b, jz) zvocni
posnetki — ostalo

slikovno grad. — (k, ka,
kaa, kab, kac, kad, kae, kaf,
kag, kah, kai, kaj, kb, kc,
kd, ke, kf, kh, ki, kk, kuu,
kvv, kz, kzz) slikovno
gradivo

elektronski v. — (1, 1a, 1b, Ic,
1d, le, If, Ig, 1h, 1i, 1j, 1k, 1z)
elektronski viri

vecvrstno grad. — (m, ai)
vecvrstno gradivo

tridim. izd. in predm. — (1,
raa, rab, rac, rad, rae, raf,
rag, rah, rai, raj, rak, ral,
ram, ran, rao, rap, rag, rar,
ras, rat, rba, rbb, rbc, rbd,
rbe, rbf, rbg, rbh, rbi, rbj,
ruu, Ivv, 12z)
tridimenzionalni izdelki in
predmeti

drobni t. — (aj) drobni tisk
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA UPORABA

MK — Ministrstvo za
kulturo

I-STA-T21
OBC - Obcina

drugo

brez vrednosti

vse —skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse —skupaj
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5.2.7 Nac¢in nabave

RAZVRSTITEV OPIS

nacin nabave_1 (staticna; nacin nabave iz podpolja
vsi nacini) 996/997v

nacin nabave_2 nacin nabave iz podpolja
(dinamicna) 996/997v

5.2.8 Podlokacija v signaturi
RAZVRSTITEV OPIS

podlokacija_1 (staticna) ng;%f;ggé;é%%ﬁuri iz

podlokacija_2 podlokacija v signaturi iz
(dinamicna) podpolja 996/997d\l

5.2.9 Interna oznaka

RAZVRSTITEV OPIS
interna oznaka_1 interna oznaka v signaturi iz
(dinamicno) podpolja 996/997d\i

KATEGORIJA
a — nakup

b — zamena

¢ —dar

d — obvezni izvod

e — stari fond

f — lastna izdaja
g — kotizacija

h — subvencija

i — Clanstvo

u — obvezni izvod ustanove

drugo

brez vrednosti
vse —skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA
K - knjiZnica
drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA

I-STA-T22, I-STA-T23

UPORABA

I-STA-T22, I-STA-T23

I-STA-T36

UPORABA
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
interna oznaka_2 interna oznaka v signaturi iz :
(statiéno) podpolja 996/997d\ ak — avdiokasete [-STA-T18
cd-CD
cdr — CD-ROM-i
dvd — DVD-ji

brez vrednosti

drugo
vse — skupaj
5.2.10 Kategorija ¢lana
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
kategorija clana_1 kategorije Clanov 001 - predsolski otroci f:g%ﬁ:ggg 1, I-STA-OT02,

002 — osnovnosSolci
003 — srednjeSolci
004 — Studenti (redni)

005 — Studenti (izredni, ob
delu)

006 — zaposleni
007 — svobodni poklici

008 — samostojni
obrtniki/podjetniki

009 — kmetje

010 — gospodinje
011 — upokojenci
012 — nezaposleni
013 - tuji drzavljani

014 — zaposleni v mati¢ni
ustanovi

015 — zaposleni na univerzi
016 — vojaki

017 — Castni ¢lani

018 — brezposelni

019 — druzZinska izkaznica
020 — podiplomski Studenti
099 — drugi

124 — organizacijske enote
ustanove

125 — pravne osebe —
zunanje ustanove

brez vrednosti — drugi
(neclani)
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
vse — skupaj

kategorije ¢lanov —
razvrstitev za potrebe
statistik v Solskih
knjiZnicah

kategorija clana_2 ucenci ali dijaki — 002, 003 I-STA-G06

Studenti — 004, 005

drugo — 001, 006, 007, 008,
009, 010, 011, 012, 013,
014, 015, 016, 017, 018,
019, 020, 099, 124, 125,
126

brez vrednosti
vse — skupaj

kategorije ¢lanov —
razvrstitev za potrebe

kategorija clana_3 statistik v Solskih

ucenci ali dijaki — 002, 003 [-STA-A01

knjiZnicah
Studenti — 004, 005
drugo — 001, 006, 007, 008,
009, 010, 011, 012, 013,
014, 015, 016, 017, 018,
019, 020, 099, 124, 125,
126
vse — skupaj
oo kategorija Clanov —
kategorija clana_4 LA . . . I-STA-G10, I-STA-G11, I-
(mladi/odrasli/ drugo) Eﬁ\gstltev. mladi, odrasli, mladi — 001, 002 STA-G12

odrasli — 003, 004, 005,
006, 007, 008, 009, 010,
011, 012, 013, 014, 015,
016, 017, 018, 019, 020,
099

drugi — 124, 125, 126
brez vrednosti
vse — skupaj

I-STA-B04, I-STA-O13, I-
STA-0O15, I-STA-0O16, I-
STA-0O17, I-STA-C01, I-
STA-CO02, I-STA-CO03, I-

kategorije Clanov 001 — predsolski otroci g%ﬁ:gg;l’ %:g%g:géé’ ;:
STA-33, [-STA-C34, I-STA-
C41, I-STA-T15, I-STA-T32,
I-STA-T38, I-STA-T40, I-
STA-T44

kategorija clana_5
(staticna; vse kategorije)

002 — osnovnosolci
003 — srednjeSolci
004 — Studenti (redni)

005 — Studenti (izredni, ob
delu)

006 — zaposleni
007 — svobodni poklici

008 — samostojni
obrtniki/podjetniki
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
009 — kmetje
010 — gospodinje
011 — upokojenci
012 — nezaposleni
013 - tuji drzavljani

014 — zaposleni v mati¢ni
ustanovi

015 — zaposleni na univerzi
016 — vojaki

017 — Castni Clani

018 — brezposelni

019 — druZinska izkaznica
020 - podiplomski Studenti
099 — drugi

124 — organizacijske enote
ustanove

125 — pravne osebe —
zunanje ustanove

126 — enote za
medoddel¢no izposojo

drugo — drugi
brez vrednosti

vse — skupaj

kategorija clana_6
(staticna; mladina/odrasli/ kategorije ¢lanov mladi — 001, 002 g‘TSXﬁZZOIIZ’ I-STA-020, I

drugi)

odrasli — 003, 004, 005,
006, 007, 008, 009, 010,
011, 012, 013, 014, 015,
016, 017, 018, 019, 020,
099

drugi — 124, 125, 126

brez vrednosti

vse — skupaj
I-STA-CO05, I-STA-CO06, I-
STA-C07, I-STA-CO09, I-
STA-C10, I-STA-C35, I-
K — 7 STA-C36, I-STA-C37, I-
dlegorlja Cana_ dinamiéna STA-C39, I-STA-CA40, I-
(dinamicna) STA-TO1, I-STA-T02, I-
STA-T03,I-STA-OTO01, I-
STA-OT02, I-TA-OTO05, I-
STA-OT06
drugo
brez vrednosti
vse — skupaj
kategorija clana_8 kategorije ¢lanov dinamicna I-STA-C12, I-STA-C42

(dinamicna)
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
brez vrednosti — neclani
vse — skupaj

kategorija clana_9 kategorije ¢lanov 001 — predsolski otroci I-STA-A02
002 — osnovnoSolci
003 — srednjeSolci
004 — Studenti (redni)

005 — Studenti (izredni, ob
delu)

006 — zaposleni
007 — svobodni poklici

008 — samostojni
obrtniki/podjetniki

009 — kmetje

010 — gospodinje
011 — upokojenci
012 — nezaposleni
013 - tuji drzavljani

014 — zaposleni v maticni
ustanovi

015 — zaposleni na univerzi
016 — vojaki

017 — Castni Clani

018 — brezposelni

019 — druZinska izkaznica
020 — podiplomski Studenti
099 — drugi

124 — organizacijske enote
ustanove

125 — pravne osebe —
zunanje ustanove

126 — enote za
medoddel¢no izposojo

vse — skupaj
}‘(;‘;aggﬁijﬂ;)la“a—m kategorije Elanov dinamiéna [-STA-A03, I-STA-A04
vse — skupaj
5.2.11 Obg¢ine
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
I-STA-C10, I-STA-C33, I-STA-
obcine_1 (dinamicna) obcine v Sloveniji dinamicna C40, I-STA-O15, I-STA-T03, I-
STA-OT05
drugo
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RAZVRSTITEV

obcine_2 (staticna; vse
obcine)

obcine_3 (dinamicno;
brez drugo)

obcine_4 (staticna;
nekaj obcin)

5.2.12 Spol

RAZVRSTITEV

spol_1 (staticna)

OPIS

obcine v Sloveniji

obcine v Sloveniji

nekaj obc¢in v Sloveniji

OPIS

spol ¢lana

5.2.13 Postajalisc¢e bibliobusa

RAZVRSTITEV

postajalisce bibliobusa_1

(staticna)

OPIS

postajalisca bibliobusa

KATEGORIJA
brez vrednosti
vse — skupaj

obcine (koda in
razresitev)

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna
brez vrednosti

vse - skupaj
070 — Maribor

107 — Rogatec
drugo
brez vrednosti

vse - skupaj

KATEGORIJA

1 — moski

2 — Zenski
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

Postajalisce 01 —
postajalisce 01

Postajalisce 02 —
postajalisce 02

Postajalisce 03 —
postajalisce 03

Postajalisce 04 —
postajalisce 04

Postajalisce 05 —
postajalisce 05

Postajalisce 06 —
postajaliSce 06

Postajalisce 07 —
postajalisce 07

UPORABA

I-STA-T14, I-STA-T15, I-STA-
Cco3

I-STA-A03

UPORABA

I-STA-C02, I-STA-CO08, I-
STA-C09, I-STA-C32, I-
STA-C39, I-STA-O14

UPORABA

I-STA-T44, I-STA-T45, I-
STA-T46, I-STA-T47, I-
STA-T48, I-STA-T49, I-
STA-T59, I-STA-O20, I-
STA-CO04, I-STA-C34

1ZUM, 2025-06-05

82



COBISS3/Izpisi

5 Razvrstitve

RAZVRSTITEV OPIS

postajalisca bibliobusa, kjer

postajalisce bibliobusa_2 je bila zabeleZena vsaj ena

(dinamicna) transakcija v izposoji
obcina postajalisce_1 obcina postajalisca
(staticna) bibliobusa
obcina postajaliSce_2 obcina postajalisca
(dinamicna) bibliobusa

5.2.14 Oddelek
RAZVRSTITEV OPIS
oddelek_1 (staticna) oddelki

KATEGORIJA
Postajalisce 08 —
postajaliSce 08
Postajalisce 09 —
postajalisce 09

Postajalisce 10 —
postajalisce 10

Postajalisce 99 — koncno

postajalisce
drugo
brez vrednosti

vse — skupaj
dinamicna

drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
Maribor
Duplek — Duplek
Lenart — Lenart
Hoce — Hoce
drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

Oddelek 01

Oddelek 02
Oddelek 03

UPORABA

I-STA-OT06, I-STA-C11, I-
STA-C41

*[-STA-C11, I-STA-C41**

UPORABA

I-STA-CO8I-STA-T25, I-
STA-T26, I-STA-T27, I-

STA-T28, I-STA-T29, I-

STA-T30, I-STA-131, I-

STA-T32, I-STA-133, I-

STA-T34, I-STA-T135, I-

STA-T37, I-STA-138, I-

STA-T39, I-STA-T40, I-

STA-T51, I-STA-T52, I-

STA-T56, I-STA-B07, I-

STA-0O13, I-STA-014, I-
STA-016, I-STA-O17, I-
STA-0O18, I-STA-O19
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RAZVRSTITEV

oddelek_2 (dinamicna)

5.2.15 Obdobje

RAZVRSTITEV

aktivni_meseci

meseci_1 (staticna; vsi
meseci)

OPIS

oddelki, kjer je bila
zabeleZena vsaj ena
transakcija v izposoji

OPIS

meseci, ko je bila
zabeleZena vsaj ena
transakcija v izposoji

meseci v letu

KATEGORIJA
Oddelek 04
Oddelek 05
Oddelek 06
Oddelek 07
Oddelek 08
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

dinamicna

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

januar — 1

februar — 2
marec — 3
april — 4

maj — 5
junij— 6

julij — 7
avgust — 8
september — 9
oktober — 10
november — 11
december — 12

vse — skupaj

januar — 1

februar — 2

UPORABA

I-STA-BO3, I-STA-136, I-
STA-T41, I-STA-T42, I-
STA-T43, I-STA-O15, I-
STA-CO05, I-STA-CO06, I-
STA-CO07, I-STA-CO09, I-
STA-C10, I-STA-C35, I-
STA-C36, I-STA-C37, I-
STA-C39, I-STA-C40

UPORABA

I-STA-GO1, I-STA-G04, I-
STA-GO07, I-STA-GO08, I-
STA-GO09, I-STA-G11, I-
STA-T01, I-STA-O101, I-
STA-OT03

I-STA-BO1, I-STA-B02, I-
STA-CO07, I-STA-C37, I-
STA-0O12, I-STA-0O13, I-
STA-O14, I-STA-015, I-
STA-016, I-STA-0O109, I-
STA-020, I-STA-T27, I-
STA-T33, I-STA-T34, I-
STA-T35, I-STA-T39
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RAZVRSTITEV

dan v tednu_1 (staticna;
vsi dnevi)

dan v mesecu_1 (staticna;
vsi dnevi)

OPIS

dnevi v tednu

dnevi v mesecu

KATEGORIJA

marec — 3
april - 4

maj -5
junij— 6

julij — 7
avgust — 8
september — 9
oktober — 10
november — 1
december — 12

vse — skupaj
ponedeljek — 1

torek — 2
sreda — 3
Cetrtek — 4
petek — 5
sobota — 6
nedelja — 7
drugo — prosto

vse — skupaj

01-1

02-2
03-3
04-4
05-5
06— 6
07 -7
08-8
09-9
10-10
11-11
12-12
13-13
14-14
15-15
16 - 16
17-17

UPORABA

I-STA-O10, I-STA-T34, I-
STA-T48

I-STA-BO06, I-STA-T24, I-
STA-T31, I-STA-T43, I-
STA-O11, I-STA-O18
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
18 -18
19-19
20-20
21-21
22-22
23-23
24 — 24
25-25
26 - 26
27 - 27
28-28
29-29
30-30
31-31
drugo — prosto
vse — skupaj

dan v mesecu_2 dnevi, ko je bila zabeleZena
(dinamicna) vsaj ena transakcija 01-1 I-STA-BO5, I-STA-B09

02-2
03-3
044
05-5
066
07-7
08-8
09-9
10-10
11-11
12-12
13-13
1414
15-15
16 - 16
17-17
1818
19-19
20 - 20

21-21
22 -22
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RAZVRSTITEV

starost clana_1 (staticna;
otroci/odrasli glede na leto
rojstva)

leto inventarizacije_1
(dinamicna)

leto inventarizacije_2
(stati¢na, 10-letno
obdobje/starejse)

5.2.16 Ure

OPIS

starostne skupine ¢lanov po
letu rojstva

po letu inventarizacije

po letu inventarizacije

KATEGORIJA
23-23

24 -24

25-25

26 — 26

27 =27

28 -28

29 -29

30-30

31-31

drugo — prosto

vse — skupaj

mladina — 2006, 2007,
2008, 2009, 2010, 2011,
2012, 2013, 2014, 2015,
2016, 2017, 2018, 2019,
2020, 2021, 2022, 2023,
2024, 2025

drugo — odrasli

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo — odrasli

brez vrednosti

vse — skupaj
25-2025

24 -2024

23 -2023

22 -2022
21-2021

20 - 2020

19 - 2019

18 - 2018

17 — 2017

16 — 2016
15-2015
drugo — starejSe gradivo
brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA

I-STA-T30, I-STA-CO06, I-
STA-C08, I-STA-C36, I-
STA-O14

I-STA-T18, I-STA-T22, I-
STA-T23
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RAZVRSTITEV

po urah_1 (dinamicna)

po urah_2 (staticna)

5.2.17 Vrste transakcij

RAZVRSTITEV

vrsta transakcije_1
(stati¢na)

OPIS

po urah, ko je bila
zabeleZena vsaj ena
transakcija v izposoji

po urah

OPIS

transakcije

KATEGORIJA UPORABA
dinamicna I-STA-OT07
vse — skupaj
I-STA-0O10, I-STA-O11 ,I-
ocoomrn SO
STA-T34, I-STA-T43
1-1:00-2:00
2 —2:00-3:00
3 —3:00-4:00
4 — 4:00-5:00
5 —5:00-6:00
6 — 6:00-7:00
7 — 7:00-8:00
8 — 8:00-9:00
9 —9:00-10:00

10 - 10:00-11:00
11 -11:00-12:00
12 - 12:00-13:00
13 - 13:00-14:00
14 - 14:00-15:00
15 - 15:00-16:00
16 — 16:00-17:00
17 - 17:00-18:00
18 —18:00-19:00
19 - 19:00-20:00
20 —20:00-21:00
21 - 21:00-22:00
22 — 22:00-23:00
23 —23:00-00:00

vse — skupaj

KATEGORIJA UPORABA

. . I-STA-T25, I-STA-T42, I-
11 - izposoja na dom STA-T47
63 — rezervacija neprostega

gradiva preko COBISS+ in

mCOBISS

64 — rezervacija prostega
gradiva preko COBISS+ in
mCOBISS
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
13 —rezervacija neprostega
gradiva

14 — rezervacija prostega
gradiva

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

e vrsta transakcij, ki so bile
vrsta transakcije_2 zabeleZene v izbranem dinamicna {S—‘ngﬁ:}g 1, I-STA-T43, I

(dinamicna) obdobju
drugo
brez vrednosti
vse — skupaj
vrsta transakcije_3
(statiCna; vse vrste transakcije 1 — vpis ¢lana

transakcij)

10 — aZuriranje zacasne
opombe o gradivu

11 — izposoja na dom
12 — izposoja v Citalnico

13 —rezervacija neprostega
gradiva

14 —rezervacija prostega
gradiva

15 — dodelitev rezerv.
gradiva ¢lanu

16 — podaljSanje roka
izposoje

17 — vracilo/brisanje
gradiva iz evidence pri
clanu

18 — vracilo z zadrZkom

19 — evidentiranje izgube
gradiva

2 — sprememba podatkov o
¢lanu

20 — odpis izvoda

21 — sprememba datuma
poteka

22 — zacetek kroZenja ser.
publ.

23 — transakcija v Citalnici

24 — obisk ¢lana zaradi
dostopa do interneta

25 —rezervacija za Citalnico

26 — podaljSanje preko
telefona
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RAZVRSTITEV

5.2.18 Storitve / terjatve

OPIS

KATEGORIJA

27 — aZuriranje opombe 0
gradivu

28 — zakljucek kroZenja ser.

publ.

29 — obisk neclana

30 — medoddel¢na izposoja
32 — evidentiranje placila
33 — obisk ¢lana v Citalnici
34 — paketno brisanje
podatkov o neaktivnih
clanih

39 — ro€no urejanje
seznama rezervacij

4 — brisanje podatkov o
¢lanu

5 — evidentiranje opombe
pri ¢lanu (samo v
COBISS2/1zposoji)

51 — spletni vpis ¢lana

52 — sprememba podatkov
preko COBISS+ in
mCOBISS

6 — sprememba Stevilke

63 — rezervacija neprostega
gradiva preko COBISS+ in
mCOBISS

64 — rezervacija prostega
gradiva preko COBISS+ in
mCOBISS

65 — dodelitev rezerv.
gradiva clanu zaradi
preklica rezervacije preko
COBISS+ in mCOBISS

66 — podaljSanje preko
COBISS+ in mCOBISS

67 — preklic rezervacije
preko COBISS+ in
mCOBISS

7 — obisk ¢lana — razno

8 — postavitev gradiva na
lokacijo bibliobus

9 — vrnitev gradiva z
lokacije bibliobus

brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA
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storitev/terjatev Sifrant_1
(stati¢na; vse vrste
storitev/terjatev)

vrsta storitve/terjatve

KATEGORIJA UPORABA

I-STA-B01, I-STA-BO3, I-
01-CLA ? ?
Clanarina/vpisnina STA-BO4, I-STA-BOO, I-

STA-B06, I-STA-B07
02 — IZP izposoj./obrabnina

03 — ZAM zamudnina

04 — 10P 1. opomin

05 — 20P 2. opomin

06 — 30P 3. opomin

07 — 40P 4. opomin

08 — TOZ tozba oz.
izterjava

09 — MKI medknjiZni¢na
izposoja

10 - IZG izgubljeno
gradivo

11 — POS poskodovano
gradivo

12 — 1ZK izgubljena
izkaznica

13 — FOT fotokopije

14 - REZ obv. o prispelem
gradivu

15 — ZCI zamudnina - cital.

16 — NAR rez. prostega
izvoda

17 — RAC uporaba
racunalnika

18 — TIS izpisi na tiskalnike
19 - ISK stroski poizvedb

20 — POM strokovno
svetovanje

21 — DON prostov.
prispevki

22 — NIZ nova izkaznica

23 — ZNR neizveden
prevzem gradiva

24 — CLS c¢lanarina —
posamicno

27 — VRA vracilo v drugem
odd.

98 — ZST zamudnina (stara
cena)

99 — OST drugo
drugo — drugo

brez vrednosti — brez
vrednosti
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RAZVRSTITEV OPIS

storitev/terjatev Sifrant_2

(dinamicna) vrsta storitve/terjatve

storitev/terjatev opis_1

(staticna) storitev/terjatev — opis

storitev/terjatev opis_2

( dinamiéna) storitev/ terjatev — opis

5.2.19 Uporabnisko ime

RAZVRSTITEV OPIS

uporabnik_1 (staticna) uporabniSko ime

uporabnik_2 (dinamicna) uporabnisko ime

5.2.20 Univerza

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA

univerza (dinamicne) univerze dinamicna

KATEGORIJA
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

clanarina — zaposleni

fotokopije — A4

nova izkaznica

zamudnina — knjige

drugo

brez vrednosti
vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

uporabnik 1

uporabnik 2
drugo

vse — skupaj
dinamicna
drugo

brez vrednosti

vse — skupaj

UPORABA
I-STA-C12, I-STA-C42

drugo
brez vrednosti
vse — skupaj
5.2.21 Zavod v eVS
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

UPORABA

I-STA-B02

I-STA-B08, I-STA-B09

UPORABA

I-STA-B08, I-STA-T24, I-
STA-T41
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
zavod v eVS (dinamicno) zavodi v eVS dinamicna I-STA-C12, I-STA-C42
drugo
brez vrednosti
vse — skupaj
5.2.22 Oddelek / letnik Sole
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
?(‘iii‘ril‘;'l‘;';/él;g)‘ik Sole oddelki ali letniki 3ole dinamiéna [-STA-OT03, I-STA-OT04

drugo
brez vrednosti

vse — skupaj

5.3 Razvrstitve za pripravo statistiénih podatkov za vprasanik BibSiSt

Definicije razvrstitev za statistike za podrocje izposoje in zaloge, ki omogocajo pripravo podatkov za vprasalnik BibSiSt,
pripravi IZUM. Shranjene so v segmentu COBISS3/1zpisi v podmapah:

e Razvrstitve / Sistemske definicije / BibSiSt / Zaloga
e Razvrstitve / Sistemske definicije / BibSiSt / Izposoja

Povezane vsebine:

e statisti¢ni podatki za vprasalnik BibSiSt (NUK)za podrocje zaloge
e statisti¢ni podatki za vprasSalnik BibSiSt (NUK) za podrocje izposoje

5.3.1 Razvrstitve za izposojo

Definicije razvrstitev za statistike za podro€je izposoje, ki ustrezajo podatkom iz vpraSalnika BibSiSt, pripravi IZUM.
Shranjene so v segmentu COBISS3/Izpisi, in sicer v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / BibSiSt / Izposoja.
RazvrScene so glede na vrsto podatka:

starost ¢lana
kategorija Clana
skupina ¢lanov
vrsta gradiva
vrsta transakcije
namembnost
UDK

5.3.1.1 Starost ¢lana

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
starost clana_BibSiSt_1

(mladina do 15. starostne skupine ¢lanov po = mladina do 15. leta — 2010 I-BibSiSt-31
leta/odrasli glede na leto letu rojstva <=x<=2024

rojstva)

odrasli — 1900 <=x <=
2009

brez vrednosti
drugo — ni podatka

vse — skupaj
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5.3.1.2 Kategorija ¢lana

RAZVRSTITEV

kategorija
clana_BibSiSt_1 (mladina
do 15. leta/odrasli)

kategorija
clana_BibSiSt_2
(zaposleni v
ustanovi/drugi)

kategorija
clana_BibSiSt_3 (pravne
osebe)

kategorija
clana_BibSiSt_4 (visok.
ucitelji,
sodelavci/Studenti/drugi)

kategorija
clana_BibSiSt_5 (ucenci,
drugi)

5.3.1.3 Skupina ¢lanov

RAZVRSTITEV

skupina clanov_BibSiSt_1
(dinamicna)

5.3.1.4 Vrsta gradiva

RAZVRSTITEV

vrsta gradiva — v
izposoji_BibSiSt_1 (knjige
in brosure, serijske publ.,
neknjizno gradivo)

OPIS

kategorija Clanov —
razvrstitev: mladi, odrasli

kategorije ¢lanov —
razvrstitev: zaposleni v
maticni ustanovi, drugi

kategorije ¢lanov —
razvrstitev: pravne osebe

kategorije ¢lanov —
razvrstitev: visokoSolski
ucitelji in sodelavci,
znanstveni delavci, Studenti,
drugi

kategorije Clanov —
razvrstitev: ucenci, drugi

OPIS

skupine glede na atribut
Skupina clanov

OPIS

vrste gradiva glede na
atribut Vrsta gradiva

KATEGORIJA

mladi — 001, 002

drugo — odrasli

vse — skupaj

zaposleni v maticni
ustanovi — 014

drugo — ostali
vse — skupaj

pravne osebe — zun.
ustanove — 125

visokosolski ucitelji in
sodelavci, znanstveni
delavci — 014, 015

Studenti — 004, 005, 020
drugo — ostali

vse — skupaj
ucenci — 001, 002, 003

drugo — ostali

vse — skupaj

KATEGORIJA
dinamicna
brez vrednosti

vse — skupaj

KATEGORIJA

knjige in brosure — 01-
knjige, 11-knjige —
leposlovje

serijske publikacije — 02-
serijske publ., 12-integrirni
VIri

UPORABA

I-BibSiSt-31

I-BibSiSt-21

I-BibSiSt-11, I-BibSiSt-21

I-BibSiSt-11

I-BibSiSt-01

UPORABA

I-BibSiSt-01, I-BibSiSt-11,
I-BibSiSt-21

UPORABA

I-BibSiSt-02, I-BibSiSt-32
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

neknjizno gradive — od 03
do 10 in od 13 do 40
(kasete, CD-plosce,
videokasete, diskete, CD-
ROM, zemljevidi, notno
gradivo, predmeti, kasete —
leposlovje, CD-plosce —
leposlovje, videokasete —
leposlovije, diskete —
leposlovje, CD-ROM —
leposlovje, zvo¢ni DVD,
zvoCni DVD - leposlovije,
video DVD, rac. DVD,
kasete — glasba, CD-plosce
— glasba, videokasete —
glasba, video DVD —
leposlovje, CD-ROM —
glasba, zvo¢ni DVD —
glasba, video DVD —
glasba, ra¢. DVD — glasba,
kasete — zabav. vsebina,
CD-plosce — zabav. vseb.,
videokasete — zabav. vseb.,
diskete — zabav. vseb.)

brez vrednosti

vse — skupaj
vrsta gradiva — v
izposoji_BibSiSt_2 knjige, brosure, dipl.,
(knjige, bros., dipl., mag.  vrste gradiva glede na mag. naloge, disertacije — | . c:c. iy
naloge, disertacije, atribut Vrsta gradiva 01-knjige, 11-knjige — I-BibSiSt-12, I-BibSiSt-22
serijske publ., neknjizno leposlovje

gradivo)

serijske publikacije — 02-
serijske publ., 12-integrirni
viri

neknjizno gradive — od 03
do 10 in od 13 do 40
(kasete, CD-plosce,
videokasete, diskete, CD-
ROM, zemljevidi, notno
gradivo, predmeti, kasete —
leposlovje, CD-plosce —
leposlovje, videokasete —
leposlovije, diskete —
leposlovje, CD-ROM —
leposlovje, zvo¢ni DVD,
zvoCni DVD — leposlovije,
video DVD, rac. DVD,
kasete — glasba, CD-plosce
— glasba, videokasete —
glasba, video DVD —
leposlovje, CD-ROM —
glasba, zvoc¢ni DVD —
glasba, video DVD —
glasba, rac. DVD — glasba,
kasete — zabav. vsebina,
CD-plosce — zabav. vseb.,
videokasete — zabav. vseb.,
diskete — zabav. vseb.)

brez vrednosti
vse — skupaj

5.3.1.5 Vrsta transakcije

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

na dom — 11-izposoja na
dom, 16-podaljSanje roka
izposoje, 26-podaljSanje

vrsta preko telefona, 21-
transakcije_BibSiSt_1 (na transakcije sprememba datuma poteka, I-BibSiSt-32
dom, v knjiznico) 66-podaljSanje preko

COBISS+ in mCOBISS,
22-zacCetek kroZenja
serijskih publikacij

v knjiZnico — 12-izposoja v
citalnico

vse — skupaj

na dom oz. delovno mesto

— 11-izposoja na dom, 16-
podaljSanje roka izposoje,

vrsta 26-podaljsSanje preko
transakcije_BibSiSt_2 (na s telefona, 21-sprememba 0 o 0 o
dom oz. delovno mesto, v transakcije datuma poteka, 66- [-BibSiSt-12, I-BibSiSt-22
knjiznico) podaljsanje preko

COBISS+ in mCOBISS,

22-zacetek kroZenja

serijskih publikacij

v knjiznico — 12-izposoja v

Citalnico

vse — skupaj
vrsta 64 — rezervacija prostega DCiCr ) ToRikCiCt
transakcije_BibSiSt_3 transakcije gradiva preko COBISS+ in f_g;gg;gi_gg’ f_g;gg:gi_ég’
(rezervacije, podaljSanja) mCOBISS ’

63 — rezervacija neprostega
gradiva preko COBISS+ in
mCOBISS

66 — podaljsanje preko
COBISS+ in mCOBISS

26 — podaljSanje preko
telefona — bibliofon

vse — skupaj
vrsta izposoja gradiva na
transakcije_BibSiSt_4 transakciie knjigomatu — 11-izposoja  I-BibSiSt-12, I-BibSiSt-22,
(izposoja, vracilo na ) na dom, 16-podaljSanje roka I-BibSiSt-32
knjigomatu) izposoje

vracilo gradiva na
knjigomatu — 17-
vracilo/brisanje gradiva iz
evidence pri Clanu, 18-
vracilo z zadrzkom

izposoja — 11-izposoja na
dom, 16-podaljSanje roka
vrsta izp?(sojel, 2f6-p0c21£ilj§anje
.s T . preko telefona, 21- Y
gzanossa;ggl)]e_BlelSt_S transakcije sprememba datuma poteka, I-BibSiSt-02
Posoj 66-podaljSanje preko
COBISS+ in mCOBISS,
12-izposoja v Citalnico

5.3.1.6 Namembnost gradiva

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

namembnost_BibSiSt_1 namembnost glede na 100e

(lr(r)léi;ii/odrasli glede na — Koda za namembnost mladi-a, b, c,d, e I-BibSiSt-32
odrasli — k, m, u, brez
vrednosti
vse — skupaj
5.3.1.7 UDK
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

leposlovje_stroka_BibSiSt_1 razvrstitev gradiva na . .
(leposlovije, stroka po leposlovije in stroko po leposlovje — brez vrednosti I-BibSiSt-32
navodilih NUK) navodilih NUK (ni razvrsceno med stroko)

strokovno gradivo —
675s=0,1,2,3,5,6,7,8,
80, 81, 82(091), 82.0 ali 9;
Ce 675s ne obstaja, se
uposteva 675c, Ce nima ene
od vrednosti 084.11, 087.5,
27-236.5, 27-29, 398,
398(497.4), 398(=163.6),
741.5, 82, 821, 821.1/.8,
821.1,821.11, 821.111,
821.111(73), 821.111(...),
821.112.2, 821.124,
821.124+821.14, 821.13,
821.131.1, 821.133.1,
821.134.2, 821.134(7/8),
821.14, 821.16/.17,
821.161.1, 821.162.1,
821.162.3/.4, 821.162.3,
821.162.4, 821.163,
821.163.4, 821.163.41,
821.163.42,
821.163.4(497.6),
821.163.6, 821.163.6-93,
821.2/.3, 821.21/.41, 821.4,
821.51/.71, 821.511.141,
821.8, 821.81/.87, 929,
929(=163.6)

vse — skupaj
5.3.2 Razvrstitve za zalogo

Razvrstitev doloca nacin razvrScanja podatkov v izpisih, predvsem v statisticnih tabelah. V razvrstitvi so definirane
kategorije, kamor se razvrscajo podatki v statisticnih tabelah. Delo z razvrstitvami je opisano v navodilih COBISS3/Izpisi
— razvrstitve.

Definicije razvrstitev za statistike za podrocje zaloge, ki ustrezajo podatkom iz vpraSalnika BibSiSt, pripravi IZUM.
Shranjene so v segmentu COBISS3/Izpisi v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / BibSiSt / Zaloga. RazvrScene
so glede na vrsto podatka:

o jezik
e nacin nabave
e vrsta gradiva

5.3.2.1 Jezik

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

jezik_BibSiSt_1

(slovenski/tuji) glede na podatek v 101a v slovenscini — 101a=slv Z-BibSiSt-01, Z-BibSiSt-02
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RAZVRSTITEV

jezik_BibSiSt_2
(slovenski/katerikoli)

5.3.2.2 Nacin nabave

RAZVRSTITEV

nacin nabave_BibSiSt_1

nacin nabave_BibSiSt_2

nacin nabave_BibSiSt_3

nacin nabave_BibSiSt_4

OPIS

glede na podatek v 101a

OPIS

nacin nabave gradiva

nacin nabave gradiva

nacin nabave gradiva

nacin nabave gradiva

KATEGORIJA

v drugih jezikih

skupaj — zbirni podatki
kateri koli — 101a=kar koli

v slovenscini — 101a=slv

KATEGORIJA

nakup

obvezni izvod ustanove —
lastne publikacije vzgojno-
izobrazevalnega zavoda —
996/997v=u ali f

zamena

dar

drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
nakup

obvezni izvod

obvezni izvod ustanove —
996/997v=u ali f

zamena
dar

drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
nakup

obvezni izvod ustanove —
996/997v=u ali f

zamena
dar

drugo

brez vrednosti

skupaj — zbirni podatki
nakup

obvezni izvod

zamena

dar

drugo

brez vrednosti

UPORABA

Z-BibSiSt-02

UPORABA
Z-BibSiSt-02

Z-BibSiSt-12

Z-BibSiSt-22

Z-BibSiSt-32
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

skupaj — zbirni podatki
5.3.2.3 Vrsta gradiva

Pravila za razvrScanje gradiva:

o Na razvrScanje gradiva vpliva podatek v podpolju 001t, kamor se vpisuje tipologija od leta 1996 dalje. Pred tem se
je tipologija vnaSala v podpolje 105i, ki pa ni med pogoji za razvrS¢anje gradiva.

e Ce je oznaka fizi¢ne oblike dolo¢ena v polju 996/997, se enota gradiva razvrsti v ustrezno vrsto knjiznega gradiva
ali neknjiznega gradiva na fizi¢nih nosilcih glede na vrednost v podpolju g\o. Pri enoti gradiva, kjer oznaka fizi¢ne
oblike v polju 996/997 ni dolocena, se pri razvrS€anju upostevajo bibliografski podatki.

e Ce je v polju 996/997 vnesena oznaka fizi¢ne oblike g\o=a*, se enota gradiva razvrsti med knjige in brosure.

e Ce je oznaka fizi¢ne oblike knjiZznega gradiva dolocena le na nivoju bibliografskega opisa, se gradivo razvrsti glede
na pogoje za razvrscanje knjiznega gradiva na osnovi bibliografskih podatkov.

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

knjige in brosure (1.1) —

996/997g\o=a* ALI

(001c=m, 001b=a in

ooy vrste knjiZnega gradiva, 001t=2.01, 2.02, 2.03, 2.04, g o o o

k;g:izir‘l,g BibSiSt 1 razvrSCenega po navodilih  2.05, 2.06, 2.07, 2.16, 2.17, %:g;gg;gi:gé’ Z-BibSiSt-02,
8 - - NUK 2.25,2.26,2.27, 2.28, 2.30,

2.31 ali 2.32) ALI (001c=m,

001b=a, 001t= prazen in

130a ne obstaja)

serijske publikacije (1.3) —
(001c=s, 001b=a in 130a ne
obstaja) ALI (001c=i in
110a=e ali z)

drugo knjiZzno gradive:
standardi (1.5) — 001c=m,
001b=a, 105b=1 in 130a ne
obstaja IN disertacije,
magistrske, diplomske,
raziskovalne naloge (1.2) —
001c=m, 001b=a,
001t=2.08, 2.09, 2.10, 2.11,
2.12,2.13,2.14 ali 2.15 in
130a ne obstaja IN patenti
(1.4) — 001c=m, 001b=a,
001t=2.23 ali 2.24 in 130a
ne obstaja IN drugo
knjizno gradivo (1.6) —
001c=m, 001b=a in 130a ne
obstaja

skupaj — zbirni podatki

knjige in brosure (1.1) —

996/997g\o=a* ALI

(001c=m, 001b=a in
KkniiZno vrste knjiZznega gradiva, 001t=2.01, 2.02, 2.03, 2.04, Z-BibSiSt-11, Z-BibSiSt-12,

I‘E]ldiVO BibSiSt 2 razvrSCenega po navodilih 2.05, 2.06, 2.07, 2.16, 2.17, Z-BibSiSt-13, Z-BibSiSt-21,

8 - = NUK 2.25,2.26,2.27,2.28,2.30, Z-BibSiSt-22, Z-BibSiSt-23

2.31 ali 2.32) ALI (001c=m,

001b=a, 001t= prazen in

130a ne obstaja)

serijske publikacije (1.3) —
(001c=s, 001b=a in 130a ne
obstaja) ALI (001c=i in
110a=e ali z)

standardi (1.5) — 001c=m,
001b=a, 105b=l in 130a ne
obstaja
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RAZVRSTITEV

knjizno
gradivo_BibSiSt_3

neknjizno gradivo na
fizicnih
nosilcih_BibSiSt_1

OPIS

vrste knjiZznega gradiva,
razvrSCenega po navodilih
NUK

vrste neknjiznega gradiva
na fizi¢nih nostilcih,
razvrSCenega po navodilih

KATEGORIJA

disertacije, magistrske,
diplomske, raziskovalne
naloge (1.2) — 001c=m,
001b=a, 001t=2.08, 2.09,
2.10,2.11, 2.12,2.13, 2.14
ali 2.15 in 130a ne obstaja

patenti (1.4) — 001c=m,
001b=a, 001t=2.23 ali 2.24
in 130a ne obstaja

drugo knjizno gradivo
(1.6) — 001c=m, 001b=a in
130a ne obstaja

skupaj — zbirni podatki

knjige in brosure (1.1) —
996/997g\o=a* ALI
(001c=m, 001b=a in
001t=2.01, 2.02, 2.03, 2.04,
2.05, 2.06, 2.07, 2.16, 2.17,
2.25,2.26, 2.27,2.28, 2.30,

2.31 ali 2.32) ALI (001c=m,

001b=a, 001t= prazen in
130a ne obstaja)

serijske publikacije (1.3) —
(001c=s, 001b=a in 130a ne
obstaja) ALI (001c=i in
110a=e ali z)

standardi (1.5) — 001c=m,
001b=a, 105b=l in 130a ne
obstaja

patenti (1.4) — 001c=m,
001b=a, 001t=2.23 ali 2.24
in 130a ne obstaja

drugo knjizno gradivo:
disertacije, magistrske,
diplomske, raziskovalne
naloge (1.2) — 001c=m,
001b=a, 001t=2.08, 2.09,
2.10,2.11,2.12,2.13,2.14
ali 2.15 in 130a ne obstaja
IN drugo knjiZno gradivo
(1.6) — 001c=m, 001b=a in
130a ne obstaja

skupaj — zbirni podatki

avdiovizualno gradivo
(2.1) — (996/997g\0=g*, i*,
j*, m*) OZIROMA
(001b=g, i, j ali m)

elektronske publikacije na
fizi¢nih nosilcih (2.2) —
(996/997g\o=la, Ib, Ic, 1d,
le, If, 1g, Ih, 1j, 1k, 12)
OZIROMA (001b=l in
135b=a, b, c,d, e, f, g, h, j,
k ali z)

drugo neknjizno gradivo
(2.3) — (996/997g\o=b*, c*,
d*, ex f* k* r*)
OZIROMA (001c=c) ALI
(001b=b, c,d, e, f, kalir)
ALI (130a=a, b, ¢, d, e, f, g,
h ali z)

UPORABA

Z-BibSiSt-31, Z-BibSiSt-32,
Z-BibSiSt-33

Z-BibSiSt-01, Z-BibSiSt-02,
Z-BibSiSt-03, Z-BibSiSt-11,
Z-BibSiSt-12, Z-BibSiSt-13,
Z-BibSiSt-21, Z-BibSiSt-22,
Z-BibSiSt-23, Z-BibSiSt-31,
Z-BibSiSt-32, Z-BibSiSt-33
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
skupaj — zbirni podatki
Z-BibSiSt-01, Z-BibSiSt-02,

glede na vrste knjiznega in . Z-BibSiSt-03, Z-BibSiSt-11
knjizno in neknjizno heknjiznega gradiva na knjizno gradivo —vIsta  Z_Bibsist-12, Z-BibSist-13,
gradivo_BibSiSt_1 ’ gradiva: 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 7 pipgic 27, 7-BibSiSt-22,

razvrS€enega po navodilih 1.5, 1.6 7-BibSiSt-23. 7-BibSiSt-31

Z-BibSiSt-32, Z-BibSiSt-33

neknjizno gradivo — vrsta
gradiva: 2.1, 2.2, 2.3

drugace razporejeno
gradivo — glede na kriterije
razvrstitve ga ni mogoce
razvrstiti med knjiZzno ali
neknjiZzno gradivo; ¢e
takSnega gradiva v knjiZnici
ni, se kategorija ne prikaZze
v statistiki

skupaj — zbirni podatki

strokovno gradivo (7.1,
7.2, 7.3) — 675s=0%, 1*, 2%,
3%, 5% 6%, 7%, 8, 80*, 81*,
82(091), 82.0 ali 9%; ce
675s ne obstaja, se
uposteva 675c, Ce nima ene
od vrednosti 084.11, 087.5,
27-236.5, 27-29, 398,
398(497.4), 398(=163.6),
741.5, 82, 821, 821.1/.8,
821.1, 821.11, 821.111,
821.111(73), 821.111(...),
821.112.2, 821.124,

strokovno vrste strokovnega gradiva,  g>171244821.14, 821.13, e -
gradivo_BibSiSt_l {\ellzvlzscenega po navodilih 8211311, 8211331, Z-BlelSt-Ol, Z-BibSiSt-02
U 821.134.2, 821.134(7/8),

821.14, 821.16/.17,
821.161.1, 821.162.1,
821.162.3/.4, 821.162.3,
821.162.4, 821.163,
821.163.4, 821.163.41,
821.163.42,
821.163.4(497.6),
821.163.6, 821.163.6-93,
821.2/.3, 821.21/.41, 821.4,
821.51/.71, 821.511.141,
821.8, 821.81/.87, 929,
929(=163.6)
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

strokovno gradivo za
strokovne delavce (7.2,
7.3) — 100e=k, u ali brez
vrednosti IN 675s=0%*, 1%,
2%, 3%, 5% 6% 7* 8, 80*,
81*, 82(091), 82.0 ali 9%;
Ce 675s ne obstaja, se
uposteva 675c, Ce nima ene
od vrednosti 084.11, 087.5,
27-236.5, 27-29, 398,
398(497.4), 398(=163.6),
741.5, 82, 821, 821.1/.8,
821.1, 821.11, 821.111,
821.111(73), 821.111(...),
821.112.2,821.124,
821.124+821.14, 821.13,
821.131.1, 821.133.1,
821.134.2, 821.134(7/8),
821.14, 821.16/.17,
821.161.1, 821.162.1,
821.162.3/.4, 821.162.3,
821.162.4, 821.163,
821.163.4, 821.163.41,
821.163.42,
821.163.4(497.6),
821.163.6, 821.163.6-93,
821.2/.3, 821.21/.41, 821.4,
821.51/.71, 821.511.141,
821.8, 821.81/.87, 929,
929(=163.6)

strokovno pedagosko
gradivo (7.3) — 100e=k, u
ali brez vrednosti IN
675s=37%*; Ce 675s ne
obstaja, se uposteva
675c¢=37* IN 105b=j*, v*
ali 110d=j ali 001t=2.03,
2.04

5.4 Splosne razvrstitve

V segmentu COBISS3/Izpisi so v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / SplosSno shranjene razvrstitve, ki jih
uporabljamo v izpisih in statistikah v razli¢nih segmentih in za potrebe spremljanja dela v COBISS3.

5.4.1 Meseci

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
meseci_1 Meseci 1 —jan Statistike v MI in izposoji

2 —feb

3 — mar

4 —apr

5 —maj

6 —jun

7 —jul

8 —avg

9 —sep

10 — okt

11 — nov

12 — dec
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RAZVRSTITEV OPIS

5.4.2 Dnevi v tednu

RAZVRSTITEV OPIS

Dnevi v tednu

5.4.3 Ure

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA

Ure Ure

5.4.4 Vrste e-obvestila

RAZVRSTITEV

Vrste e-obvestila

KATEGORIJA

UPORABA

vse — skupaj

Dnevi v tednu

5-6

6-7

7-8

8-9

9-10
10-11
11-12
12-13
13-14
14 - 15
15-16
16-17
17 -18
18-19
19-20
20-21
21-22
Drugo -

KATEGORIJA UPORABA

ponedeljek Statistika dnevniskih datotek
torek

sreda

Cetrtek

petek

sobota

nedelja

vse Skupaj

UPORABA

Statistika dnevniskih datotek

Ostalo

Vse - Skupaj

OPIS

Vrste

KATEGORIJA

e-obvestila 1 - Potek roka izposoje

1, 2 - Potek roka izposoje

UPORABA

Statistika e-obvescanja
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
3 - BliZajo¢i opomin
4, 5 - BliZajoCi potek roka
izposoje
6 - Prispelo gradivo
7 - Prispelo gradivo MI

8 - Potek veljavnosti
rezervacije

9 - Nerealizirna dobava
10 - Potek c¢lanstva
11 - Splosno obvestilo

Vse - Skupaj

5.5 Razvrstitve za nabavo in serijske publikacije

V segmentu COBISS3/Izpisi so v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / Nabava in SP shranjene razvrstitve, ki
jih uporabljamo v izpisih in statistikah za podro¢je nabave in serijske publikacije.

5.5.1 Knjizno in neknjizno gradivo

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

Statistike prejetega in

knjizno in neknjizno poslanega gradiva za

gradivo Vrsta gradiva 1.1 - knjige, bros. podrocje nabave in
serijskih publikacij
1.2 — naloge
1.3 — serijske publ.
1.4 — patenti
1.5 — standardi
1.6 — drugo knj.
2.1 — avdiovizualno
2.2 — e-publikacije
2.3 — drugo neknj.
ostalo — Ostalo
vse — skupaj
5.5.2 UDK
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
UDK_1 Vrstilec UDK  0-0 E-STA-L02, E-STA-LO3
1* -1
2% 2
3*-3
4% —4
5% -5
6*—6
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RAZVRSTITEV OPIS

KATEGORIJA
7% -7

80* — 80

81* —81

82-82

886.3 — 82

821% — 82

82.0* - 82.0

9% -9

ostalo — drugo

UPORABA

brez vrednosti — brez vrednosti

vse — skupaj

5.6 Razvrstitve za inventuro

V segmentu COBISS3/Izpisi so v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / Inventura shranjene razvrstitve, ki jih
uporabljamo v statistikah za podrocje inventure.

5.6.1 Trenutni status v inventuri

RAZVRSTITEV

Trenutni status v
inventuri

OPIS

Trenutni status v inventuri

5.6.2 Trenutni status v inventuri za porocilo

RAZVRSTITEV

Trenutni status v
inventuri za porocilo

OPIS

Trenutni status v inventuri
za porocilo

5.7 Razvrstitve za elektronske vire

KATEGORIJA UPORABA

2 — Odcitano Izpisi za inventuro

1 - Izposojeno
0 - Primankljaj
3 - Izposojeno in odcitano

vse - Medodd. izposojeno v
obseg inv.

KATEGORIJA UPORABA

2 — Odcitano Izpisi za inventuro

0,1, 2,3 - Zaloga
2,3,1 -Popis

0 - Primankljaj

V segmentu COBISS3/Izpisi so v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / Elektronski viri shranjene razvrstitve,
ki jih uporabljamo v statistikah o elektronskih virih.

5.7.1 Diplomske, magistrske in specialisticne naloge ter disertacije v polnem besedilu

RAZVRSTITEV

diplomske, magistrske in
specialisticne naloge ter
disertacije v polnem
besedilu

OPIS

Diplomske, magistrske in
specialisti¢ne naloge ter
disertacije v polnem
besedilu

KATEGORIJA UPORABA
3.1 — diplomske, magistrske
in specialistiCne naloge ter - ¢4 pi;

disertacije v polnem
besedilu
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5.8 Razvrstitve za medknjizniéno izposojo

V segmentu COBISS3/Izpisi so v podmapi Razvrstitve / Sistemske definicije / MedknjiZni¢na izposoja shranjene

5.8.1 Dobavitelji

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

dobavitelj_1 Dobavitelji dinamicno MI-STA-A01, MI-STA-A03, MI-STA-A04
vse — skupaj

dobavitelj_2 Dobavitelji dinamicno MI-STA-A02
vse — skupaj

5.8.2 Dogodki

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

dogodki_1 Dogodki zah — zah MI-STA-C04

nar - nar
pre - pre
dob - dob
vra - vra
obv - obv
rek - rek

par - par

5.8.3 Drzava

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA
drzava_1 Drzave dinamicno
vse — skupaj
drzava_2 Drzave svn - Slovenija
ostalo — tujina
vse - skupaj
drzava_3 DrzZave dinamicno
vse — skupaj
5.8.4 Nacin dobave
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
nacin_dobave_1 Nacin dobave 5 - Ariel MI-STA-C05
3 - e-posta
8 - splet
vse — skupaj

5.8.5 Naroc¢nik

UPORABA

Razlicne statistike za
medknjiznicno izposojo

Razlicne statistike za
medknjiznicno izposojo

MI-STA-A02, MI-STA-B02
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
. .- . .y MI-STA-B01, MI-STA-B03,
narocnik_1 Narocnik dinamicno MI-STA-B04, MI-STA-C05
vse — skupaj
narocnik_2 Narocnik dinamicno MI-STA-B02
vse — skupaj

5.8.6 Naslov gradiva

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
naslov_gradiva_1 Naslov gradiva dinamicno MI-STA-CO03
vse — skupaj

5.8.7 Realizacija

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
realizacija_1 Realizacija 9 - zakljuCeno - zavrnjeno MI-STA-C01
5 - zakljuceno - preklicano
6 - zakljuceno - narocilo preklicano
7 - zakljuceno - nerealizovana dostava
8 - zakljuceno
vse — skupaj
realizacija_2 Realizacija 0 - prisplelo MI-STA-C02
1 - evidentirano
2 - doloceno gradivo
3 - dolocen dobavitelj

4 - v obdelavi

vse — skupaj
5.8.8 Uporabnik
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
referent_1 Uporabnik = dinamicno MI-STA-C04
vse — skupaj
5.8.9 Vrsta dobavitelja
RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA

vrsta_dobavitelja_1 Vrsta dobavitelja !1 - drugi dobavit. MI-STA-C04
1 - domaca knjiz.

vse — skupaj
5.8.10 Vrsta gradiva

RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA UPORABA
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RAZVRSTITEV OPIS KATEGORIJA
vrsta_dobavitelja_1 Vrsta dobavitelja ¢ - mon. publ.

3 - ¢lanek

4 - standard

ostalo - drugo

vse — skupaj

5.8.11 Vrsta storitve
RAZVRSTITEV OPIS
vrsta_storitve_1 Vrsta storitve
vrsta_storitve_2 Vrsta storitve

5.8.12 Vrsta storitve
RAZVRSTITEV OPIS
vrsta_storitve_1 Vrsta storitve
vrsta_storitve_2 Vrsta storitve

UPORABA

MI-STA-A04, MI-STA-B04

KATEGORIJA
0 - izposoja

1 - nakup
vse — skupaj
0 - izposoja
1 - nakup

vse — obe vrsti storitev

KATEGORIJA
0 - izposoja

1 - nakup
vse — skupaj
0 - izposoja
1 - nakup

vse — obe vrsti storitev

UPORABA

Razlicne statistike za
medknjiznicno izposojo

MI-STA-A04, MI-STA-B04

UPORABA

Razlicne statistike za
medknjiznicno izposojo

MI-STA-A03, MI-STA-B0O3
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6 Izpisi za podrocje nabave

Za podrocje nabave gradiva lahko pripravljamo nasledenje vrste izpisov:

obrazci

sezname

porocila o porabi sredstev
statistike

Oblika posameznega izpisa je vnaprej doloCena, na vsebino izpisa pa lahko vplivamo s spreminjanjem vrednosti
spremenljivk in z vnosom parametrov ob pripravi izpisa.

Povezane vsebine:

e priprava in poSiljanje izpisov

e urejanje vrednosti spremenljivk
e spremenljivke za nabavo

e razvrstitve za nabavo

6.1 Obrazci

Opisane so osnovne znacilnosti izpisov za nabavo, ki jih lahko pripravljamo in izpisujemo ali poSiljamo po e-posti kar v
segmentu COBISS3/Nabava.

V izpisih se lahko poleg bibliografskih podatkov o gradivu (naslov, avtor itd.) izpisujejo Se drugi podatki (zaporedna
Stevilka gradiva na izpisu, datum narocila itd.). Kateri podatki se bodo izpisali, je odvisno od vrste in definicije izpisa.

Bibliografski podatki o gradivu so lahko prikazani na dva nacina:

e podatki so izpisani v obliki:
“Avtor: Naslov. Izdaja. Kraj : ZaloZba, Leto. Fizicni opis. Zbirka™

e podatki so oznaceni s predponami in loCeni z znakom *;”:
“TI= (naslov); AU= (avtor); LA= (jezik); ES= (izdaja); PY= (leto izida); PU= (zaloznik); PP= (kraj zaloZbe);
(fizicni opis); CL= (zbirka)”

Nacin izpisa bibliografskih podatkov nastavi IZUM v dogovoru s knjiZnico kot parameter v inicializacijski datoteki.
Poleg interne referencne Stevilke gradiva v segmentu COBISS3/Nabava se kot identifikacijska Stevilka gradiva lahko
izpisuje Se:

ISBN — mednarodna standardna knjizna Stevilka

ISMN — mednarodna standardna Stevilka za glasbene tiske

zalozniSka Stevilka (zvoCni posnetki in muzikalije)

druga identifikacijska Stevilka gradiva, npr. BICI = 666666 ali EBSCO No. = 123456789

Za posamezne primere izpisov so v nadaljevanju navedeni Se drugi podatki, ki se lahko izpiSejo poleg identifikacijskih
Stevilk in bibliografskih podatkov o gradivu.

Pripravljamo lahko naslednje izpise:

Narocilo

EDI-narocilo

Preklic narocila

Reklamacije

Zahvala darovalcu

Seznam gradiva, ki spremlja poSiljko gradiva za zamenjavo
Narocilo gradiva za zamenjavo

Zahvala za prejeto gradivo (zamenjava)

Seznam gradiva, ki spremlja poSiljko obveznih izvodov
Nalepka

Porazdelitev po oddelkih

Predlogi ¢lana za nabavo gradiva

Obvestilo predlagatelju o nabavi
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Zahtevek za izdajo narocilnice in Narocilnica

Seznam postavk narocil nabave

Seznam postavk prejema nabave

Razdelitev zneska narocil po skladih

Dobavnica

Dobavnica — obvezni izvod

Seznam darov

Razdelitev zneska narocila po skladih (skupna nabava)
Razdelitev zneska rac¢una po skladih (skupna nabava)

Povezane vsebine:
e naslavljanje na izpisih
6.1.1 Narocilo

Izpis je namenjen naroCanju gradiva pri dobavitelju. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiZnice ter
postavke narocila.

V postavki narocila se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo izvodov, ki jih
naro¢amo, in opomba, ki smo jo vpisali v postavki narocila. Glede na parametre v inicializacijski datoteki se lahko
izpiSeta tudi cena v domaci ali tuji valuti ter stopnja popusta.

Za postavkami se izpiSe tudi rok dobave, prioriteta (Ce je izbrana vrednost nujno) in opomba, ki smo jo vpisali v narocilu.
Glede na parameter v inicializacijski datoteki se lahko izpiSe Se skupna vrednost naro¢ila v domaci ali tuji valuti.

6.1.2 EDI-narocilo
Izpis je namenjen naroCanju gradiva pri dobavitelju. Oblikovan je na osnovi standarda UN/EDIFACT.
6.1.3 Preklic narodila

Izpis je namenjen preklicu naroCenega gradiva pri dobavitelju. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace
knjiZnice ter postavke preklica narocila.

Pri postavki preklica narocila se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo
izvodov, ki jih preklicujemo, Stevilo izvodov, ki ostajajo naroceni, datum in Stevilka narocila ter opomba o preklicu, ki
smo jo vpisali v postavki narocila.

Za postavkami se izpiSe tudi opomba, ki smo jo vpisali v preklicu narocila.

6.1.4 Reklamacije

Izpisi so namenjeni reklamiranju razli¢nih vsebin. Vsebujejo podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiZnice ter
postavke reklamacije. Pri postavki reklamacije se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva
izpiSejo Se podatki, podani v nadaljevanju.

Pri postavki reklamacije za nedospelo gradivo se izpiSe Stevilo izvodov, ki jih reklamiramo, datum in Stevilka narocila
ter opomba o reklamaciji, ki smo jo vpisali v postavki narocila.

Pri postavki reklamacije za prejeto gradive se izpiSe Stevilo izvodov, ki jih reklamiramo, datum in Stevilka narocila,
datum prejema gradiva, Stevilka dobavnice in opomba, ki smo jo vpisali v postavki dobavnice. Za postavkami se izpiSe Se
opomba, ki smo jo vpisali v reklamaciji.

Pri reklamaciji racuna in reklamaciji predracuna se izpiSe dobaviteljeva Stevilka racuna, datum izstavitve racuna,
skupna vrednost racuna v domaci ali tuji valuti ter opomba, ki smo jo vpisali v racunu.

Pri reklamaciji postavke racuna se najprej izpiSejo skupni podatki iz racuna: Stevilka racuna, datum izstavitve racuna
ter skupna vrednost ra¢una v domaci ali tuji valuti. Nato se izpiSejo Se podatki o postavki racuna: cena iz narocila in cena
iz racuna v domadci ali tuji valuti, datum in Stevilka narocila, datum prejema gradiva, Stevilka dobavnice in opomba o
reklamaciji, ki smo jo vpisali v postavki racuna.

6.1.5 Zahvala darovalcu
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Izpis je namenjen posiljanju zahvale za prejeto gradivo. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiznice ter
postavke zahvale.

Pred seznamom postavk se izpiSe besedilo zahvale, pri posamezni postavki pa se od vseh bibliografskih podatkov izpiSeta
le avtor in naslov gradiva.

6.1.6 Seznam, ki spremlja posiljko gradiva za zamenjavo

Izpis priloZimo posiljki gradiva za zamenjavo, ki jo poSljemu partnerju. Vsebuje podatke o naslovu partnerja in domace
knjiZnice ter postavke seznama.

Pri postavki seznama se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSeta Se Stevilo izvodov in
cena v domaci ali tuji valuti. Za postavkami se izpiSeta tudi skupna vrednost gradiva in opomba, ki smo jo vpisali v
posiljki zamenjanega gradiva.

6.1.7 Narocilo gradiva za zamenjavo

Izpis je namenjen narocanju gradiva, ki ga je ponudil dobavitelj. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace
knjiZnice ter postavke narocila.

Pri postavki narocila se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo izvodov, ki
jih naro¢amo, cena v domaci ali tuji valuti ter Stevilka in datum referencnega dokumenta (npr. pogodbe, prejete ponudbe).
Za postavkami se izpiSe tudi skupna vrednost narocila v domaci ali tuji valuti.

6.1.8 Zahvala za prejeto gradivo (zamenjava)

Izpis je namenjen poSiljanju zahvale za prejeto gradivo. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiZnice ter
postavke zahvale.

Pred seznamom postavk se izpiSe besedilo zahvale, pri posamezni postavki pa se od vseh bibliografskih podatkov izpiSeta
le avtor in naslov gradiva.

6.1.9 Seznam, ki spremlja posiljko obveznih izvodov

Izpis priloZimo posiljki obveznih izvodov, ki jo poSljemu knjiZnici. Vsebuje podatke o naslovu knjiZnice in domace
knjiZnice ter postavke seznama.

V seznamu se izpiSe ime seznama ter opomba, ki smo jo vpisali v poSiljki obveznih izvodov.

Pri postavki seznama se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo izvodov, ki
jih posiljamo, in cena v domaci valuti.

6.1.10 Nalepka
MoZen je izpis nalepk z naslovi partnerjev in nalepk z naslovom sedeza domace knjiZnice.
Nalepke v velikosti 90 x 40 mm je moZno izpisovati na toplotni tiskalnik.

MoZen je tudi izpis nalepk Zweckform ZWE3483 (na papirju A4 so Stiri nalepke velikosti 105 x 148 mm). Pri izpisu
naslovov na teh nalepkah sta upoStevana usmerjenost leZece in logotip knjiZnice.

Q Logotip

Logotip mora biti definiran kot slika, shranjena v formatu jpg ali gif, v velikosti najvec 34 x 130 mm.
Ce knjiznica Zeli na nalepki natisniti svoj logotip, naj datoteko s sliko posreduje v IZUM. V knjiznici,
ki v IZUM ne posreduje datoteke z logotipom, se izpisujejo nalepke brez logotipa.

6.1.11 Porazdelitev po oddelkih

Izpis je pripravljen za posamezni naslov gradiva. Najprej se izpiSe Stevilka COBISS.SI-ID, naslov, avtor, jezik, leto izida,
dobavitelj, Stevilka postavke na narocilu ter skupno Stevilo izvodov, cena, odstotek popusta, odstotek DDV in znesek
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postavke narocila. Sledi tabelari¢ni izpis porazdelitve izvodov po posameznih oddelkih, kjer se pri oddelku poleg Stevila
izvodov izpiSejo tudi namen nabave ter skladi in odstotki financiranja.

6.1.12 Predlogi ¢lana za nabavo gradiva

Izpis vsebuje podatke o predlogih za nabavo gradiva, ki jih je podal ¢lan v izbranem obdobju. Pri predlogu se zraven
bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se status predloga in datum statusa.

6.1.13 Obvestilo predlagatelju o nabavi

Izpis je namenjen obveScanju ¢lana o nabavi gradiva, katerega nakup je predlagal.

Vsebuje podatke o Stevilki izkaznice ¢lana, naslovu domace knjiznice in bibliografske podatke o gradivu.
6.1.14 Zahtevek za izdajo narocilnice in Narogcilnica

Izpisa pripravljamo, e izvajamo postopke javnega narocanja in izbiramo najugodnejSega dobavitelja gradiva.
6.1.15 Seznam postavk narocil nabave

Izpis vsebuje podatke o postavkah narocil, najdenih v iskalniku. Pri postavki naroc€ila se zraven bibliografskih podatkov
in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se status postavke in datum statusa.

6.1.16 Seznam postavk prejema nabave

Izpis vsebuje podatke o postavkah prejema (dobavnice, seznama obveznih izvodov itd.), najdenih v iskalniku. Pri
postavki prejema se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se status postavke in datum
statusa.

6.1.17 Razdelitev zneska narocil po skladih

Izpis vsebuje podatke o zneskih v izbranih naro¢ilih po skladih. Pri vsakem skladu se izpiSe tudi razpoloZzljivi znesek
sklada.

6.1.18 Dobavnica

Izpis je namenjen izdajanju potrdila o prejemu kupljenega gradiva. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace
knjiznice, datumu prejema gradiva, Stevilki dobaviteljeve dobavnice ter postavke dobavnice.

V postavki dobavnice se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo prejetih
izvodov, cena na enoto in Stevilka postavke narocila.

6.1.19 Dobavnica — obvezni izvod

Izpis je namenjen izdajanju potrdila o prejemu obveznega izvoda. Vsebuje podatke o naslovu domace knjiZnice, datumu
prejema gradiva, Stevilki dobaviteljeve dobavnice ter postavke dobavnice.

V postavki dobavnice se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo prejetih
izvodov.

6.1.20 Seznam darov

Izpis je namenjen izdajanju potrdila o prejemu darovanega gradva. Vsebuje podatke o naslovu darovalca in domace
knjiznice, datumu prejema in pregleda gradiva ter postavke seznama.

V postavki seznama darov se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo prejetih
izvodov.

6.1.21 Razdelitev zneska narocila po skladih (skupna nabava)

Izpis vsebuje tri tabele. V prvi tabeli se izpiSejo podatki o znesku izbranega narocila po skladih domace in sodelujocih
knjiZnic, v drugi tabeli skupni znesek za sodelujoce knjiZnice in v tretji tabeli skupni znesek za domaco knjiznico.

6.1.22 Razdelitev zneska racuna po skladih (skupna nabava)
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Izpis vsebuje tri tabele. V prvi tabeli se izpiSejo podatki o znesku izbranega racuna po skladih domace in sodelujocih
knjiZnic, v drugi tabeli skupni znesek za sodelujoce knjiZnice in v tretji tabeli skupni znesek za domaco knjiZnico.

6.2 Seznami

S podrocja nabave lahko pripravljamo razli¢ne sezname, ki so shranjeni v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Nabava /
Seznami.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta ( N), oznake, da spada izpis v skupino
seznamov (SEZ), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je enodelno in
pojasnjuje namen izpisa.

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Nabava / Seznami:

e N-SEZ-01: Seznam postavk narocila (polni format)
e N-SEZ-02: Seznam vknjizb (polni format)
e N-SEZ-03: Seznam postavk rac¢una (polni format)

V nadaljevanju so opisani:

e vhodni parametri za pripravo seznamov
e posamezni seznami

6.2.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
6.2.1.1 Seznam N-SEZ-01

Pri seznamu N-SEZ-01 lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

o Stevilka

Doloc¢imo lahko obmocje Stevilk za postavke narocila.
Dobavitelj

Status

Datum statusa

Nacin nabave

COBISS.SI-ID

Vnesel

Vneseno

Podatek je obvezen.

Lokacije

Skladi

Prosto za dolocitev prejemnika (zamena)
Status pri zameni

6.2.1.2 Seznam N-SEZ-02

Pri seznamu N-SEZ-02 lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

Sklad

St. narodila

St. avansa

St. racuna

Dodatna oznaka
Dobav. st. dokumenta
Datum dobav. dokumenta
Segment

Vnesel

Vneseno

Podatek je obvezen.

e Vrsta
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6.2.1.3 Seznam N-SEZ-03

Pri seznamu N-SEZ-02 lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

o Stevilka

Doloc¢imo lahko obmocgje Stevilk za racune.
Dobavitelj

Refer. dokument

Datum refer. dokumenta
Dodatna oznaka

Status

Datum statusa

Datum zapadlosti
Placano

Vneseno

Podatek je obvezen.

6.2.2 Opis posameznih izpisov
6.2.2.1 N-SEZ-01: Seznam postavk prejema (polni format)

Izpis je namenjen izvozu podatkov o postavkah prejema v program Excel in nadaljnji obdelavi podatkov ter ne
omogoca takojSnjega izpisovanja na tiskalnik.

Ko je izpis pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in poSiljanje izpisa v poljubno mapo s klikom na gumb Shrani ket.
V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb Delimited, iz

seznama izberemo vrednost 65001 : Unicode (UTF-8), podatke pa lo¢imo z znakom |, ki ga vpiSemo pri Other.

Izpis vsebuje podatke o nabavljenem gradivu z atributi iz razredov Pestavka prejema, Gradivoe in Bibliografski zapis.
V izpisu so najprej izpisani atributi postavk prejema, zatem pa Se bibliografski podatki.

6.2.2.2 N-SEZ-02: Seznam vknjizb (polni format)

Izpis je namenjen izvozu podatkov o vknjizbah v program Excel. Vsebuje vse atribute iz razreda Vknjizba.

Shranjevanje izpisa in postopek uvoza podatkov v Excel je opisan pri izpisu N-SEZ-01.
6.2.2.3 N-SEZ-03: Seznam rac¢unov (polni format)

Izpis je namenjen izvozu podatkov o racunih v program Excel. Vsebuje vse atribute iz razreda Racun.
Shranjevanje izpisa in postopek uvoza podatkov v Excel je opisan pri izpisu N-SEZ-01.

6.3 Poraba sredstev

cen .

segmentu COBISS3/Izpisi.

Vsako porocilo ima svojo oznako in ime. Oznaka porocila je sestavljena iz oznake segmenta ( N), oznake, da spada izpis v
skupino porocil o porabi sredstev (PS), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z

znakom -. Ime porocila je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom -. Iz prvega dela je razviden osnovni
namen izpisa (vsebina celic v tabelah), drugi del pa pojasnjuje merila za razvr§c¢anje podatkov, ki so med seboj lo¢ena z
znakom /.

V nadaljevanju so:

o nasteti izpisi za podrocje porabe sredstev
e opisani vhodni parametri za pripravo porocil
e opisana posamezna porocila

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Nabava / Poraba sredstev:
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N-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva

N-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva
N-PS-03: Placila avansov — po skladih/vrstah gradiva

N-PS-04: Placila avansov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva
N-PS-05: Placila posrednih stroSkov nabave — po skladih

N-PS-06: Placila posrednih strosSkov nabave z odbitkom vstopnega DDV — po skladih
N-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Izpisi, razen N-PS-07, so pripravljeni loceno za knjiZnice, ki ne vodijo odbitnega deleZa vstopnega DDV, in za knjiZnice,
ki odbitni deleZ vstopnega DDV vodijo.

6.3.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

Pri dolocanju vhodnih parametrov moramo biti pozorni na dolocitev obdobja za izbor ra¢unov.

Zagotoviti moramo namrec usklajenost med datumom racuna, skladi, ki so doloceni v racunu, in med datumom
inventarizacije v poljih 996, v katera so podatki iz racuna vpisani. Vse troje se mora nanasati na isto izbrano obdobje.

6.3.1.1 Poro¢ila N-PS-01, N-PS-02, N-PS-05 in N-PS-06

Pri porocilih N-PS-01, N-PS-02, N-PS-05 in N-PS-06 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

Status

Doloc¢imo status racuna, za katerega naj se v porocilu upostevajo podatki.

Privzeta vrednost je -placano.

Podatek je obvezen.

Placano

Z vpisom datuma placila racuna lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upoStevajo podatki.
Datum refer. dokumenta

Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v
porocilu upostevajo podatki.

Stevilka

Dolocimo lahko obmocje Stevilk, ki so bile racunom dodeljene skladno z nastavitvijo Stevca raCunov.

6.3.1.2 Poro¢ili N-PS-03 in N-PS-04

Pri porocilih N-PS-03 in N-PS-04 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

Status

Doloc¢imo status avansa, za katerega naj se v poro€ilu upoStevajo podatki.

Privzeta vrednost je placano, racun vpisan, racun placan, spremenjeno v preplacilo.

Podatek je obvezen.

Datum statusa

Z vpisom datuma statusa avansa lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upostevajo podatki.
Datum refer. dokumenta"

Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega avansnega racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj
se v poroCilu upostevajo podatki.

Stevilka

Doloc¢imo lahko obmocje Stevilk, ki so bile avansom dodeljene skladno z nastavitvijo Stevca racunov.

6.3.1.3 Porocilo N-PS-07

Pri porocilu N-PS-07 dolo¢imo vrednost naslednjega parametra:

Dobavitelj (N)
Dolocena je vloga dobavitelja v nabavi.
Neaktiven Dolocena je vrednost Ne.

6.3.2 Opis posameznih izpisov
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6.3.2.1 N-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila racunov. Prikazani so znesek placanih racunov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec

popust).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrScena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih ra¢unov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri emer se upostevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

e v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upostevajo izbrani racuni
Najprej se izpiSejo podatki za vse placane racune, zatem pa Se zneski placanih racunov za gradivo, ki bodisi nima
polja 996/997 bodisi to polje nima doloCene inventarne Stevilke ali datuma inventarizacije ali pa ima dolocen drug
nacin nabave, in ne nakup ali kotizacija.

o v okviru bibliografskega nivoja in izbranih racunov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani rac¢uni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

O Nasveti

Ce od zneska vseh racunov odstejemo znesek racunov za gradivo z nepopolnimi podatki v zalogi, so
podatki v porocilu primerljivi s podatki v porocilu Z-PS-01, in sicer v tabelah, kjer so prikazani
podatki za plaCane racune, ki smo jih vpisali v segmentu COBISS3/Nabava.

Podatki v tabeli za vse gradivo in vse racune v stolpcu znesek so primerljivi tudi z zneskom, ki se
vodi v skladih in je porabljen za placila. Ce smo placevali Se avanse in posredne stroske, moramo pri
primerjavi upostevati Se podatke iz porocil N-PS-03 in N-PS-05. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju
zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od
zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorila

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

Porocilo ne uposteva zneska za koriScenje preplacila v racunu po skladih.

6.3.2.2 N-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila racunov. Prikazani so znesek placanih racunov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
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DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih racunov in znesek DDV sta razvrScena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek plac¢anih rac¢unov in znesek popusta sta razvrS€ena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih ra¢unov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri cemer se upostevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upostevajo izbrani racuni
Najprej se izpiSejo podatki za vse placane racune, zatem pa Se zneski placanih racunov za gradivo, ki bodisi nima
polja 996/997 bodisi to polje nima doloCene inventarne Stevilke ali datuma inventarizacije ali pa ima doloCen drug
nacin nabave, in ne nakup ali kotizacija.

o v okviru bibliografskega nivoja in izbranih racunov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani racuni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

O Nasveti

Ce od zneska vseh racunov odstejemo znesek racunov za gradivo z nepopolnimi podatki v zalogi, so
podatki v porocilu primerljivi s podatki v porocilu Z-PS-02, in sicer v tabelah, kjer so prikazani
podatki za plaCane racune, ki smo jih vpisali v segmentu COBISS3/Nabava.

Podatki v tabeli za vse gradivo in vse raCune v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) so primerljivi
tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za placila. Ce smo placevali $e avanse in posredne
stroSke, moramo pri primerjavi upostevati Se podatke iz porocil N-PS-04 in N-PS-06. Zaradi
zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev
za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorila

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

Porocilo ne uposteva zneska za koriScenje preplacila v racunu po skladih.

6.3.2.3 N-PS-03: Placila avansov — po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so znesek placanih avansov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec

popust).
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Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih avansov z odsStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih avansov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih avansov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri ¢emer se upostevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upostevajo izbrani avansi
Najprej se izpiSejo podatki za vse placane avanse, zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov.

e v okviru bibliografskega nivoja in izbranih avansov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v porocilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani avansi. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasvet

Podatki v tabeli za vse gradivo in za neporabljene avanse (avansi Se niso bili porabljeni za placila
racunov), so v stolpcu znesek primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za
placila. V tem znesku v skladu so zraven zneska za placila avansov pristeti tudi zneski za placila
racunov in zneski za placila posrednih stroSkov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi upoStevati Se
podatke iz porocil N-PS-01 in N-PS-05. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v
nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v
skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorila

Ce Zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov pravilni, je treba pri placilu
avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste sklade.

Porocilo ne omogoca izraCuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

6.3.2.4 N-PS-04: Plac¢ila avansov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so znesek plac¢anih avansov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih avansov in znesek DDV sta razvr§cena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih avansov z odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrSCena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh plac¢anih avansov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
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placanih avansov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).
Podatki se izpiSejo v vecC tabelah, pri Cemer se upoStevajo trije kriteriji razvrstitve:

¢ bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki loceno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upoStevajo izbrani avansi
Najprej se izpiSejo podatki za vse plaCane avanse, zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov.

o v okviru bibliografskega nivoja in izbranih avansov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani avansi. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasveti

Podatki v tabeli za vse gradivo in za neporabljene avanse (avansi Se niso bili porabljeni za placila
racunov), so v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in
je porabljen za placila. V tem znesku v skladu so zraven zneska za placila avansov priSteti tudi zneski
za placila ra¢unov in zneski za placila posrednih stroSkov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi
upostevati Se podatke iz porocil N-PS-02 in N-PS-06. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov
lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se
vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorila

Ce Zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov pravilni, je treba pri placilu
avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste sklade.

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

6.3.2.5 N-PS-05: Placila posrednih stroskov nabave — po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroSkov nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka
(stolpec vrsta), znesek placanih posrednih stroskov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Podatki so v tabeli navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani posredni stroski nabave.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Tabeli sledi legenda.

O Nasvet
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Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiZnice se lahko posredni stroski nabave beleZijo v
skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje posrednih stroSkov, ali pa v prvem uporabljenem
skladu v racunu. Pred spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis N-PS-05. Po
nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih stroSkov nabave samo od
datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

A Opozorilo

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi sredstev za placila posrednih
stroSkov. Pri avansih je namrec pri vnosu posrednih stroSkov mozZno vnesti le izravnavo.

6.3.2.6 N-PS-06: Placila posrednih stroskov nabave z odbitkom vstopnega DDV — po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroSkov nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka
(stolpec vrsta), znesek placanih posrednih stroskov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV), odbitni znesek vstopnega DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Znesek placanih posrednih stroSkov nabave in znesek DDV sta razvrS¢ena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek
vstopnega DDV upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Podatki so v tabeli navpicno razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani posredni stroski nabave.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Tabeli sledi legenda.

Q Nasvet

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiznice se lahko posredni stroski nabave beleZijo v
skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje posrednih stroSkov, ali pa v prvem uporabljenem
skladu v ra¢unu. Pred spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis N-PS-06. Po
nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih stroSkov nabave samo od
datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

& Opozorilo

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi sredstev za placila posrednih
stroSkov. Pri avansih je namrec pri vnosu posrednih stroSkov mozno vnesti le izravnavo.

6.3.2.7 N-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Porocilo vkljucuje podatke o preplacilih v domaci valuti in tujih valutah pri dobaviteljih v nabavi. Prikazani so oznaka in
ime dobavitelja ter zneska preplacil v domaci valuti in v tujih valutah.

Podatki so v tabeli navpicno razvrSceni po abecedi oznak dobaviteljev, ki imajo zabeleZen znesek preplacila.
6.4 Statistike
Statistike za nabavo monografskih publikacij pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka statistike je sestavljena iz oznake segmenta (N), oznake, da spada izpis
v skupino statistik (STA), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime
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statistike je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom —. Iz prvega dela je razviden osnovni namen izpisa
(vsebina celic v tabelah), drugi del pa pojasnjuje merila za razvrScanje podatkov, ki so med seboj lo¢ena z znakom /.

V nadaljevanju so:

nastete statistike za podrocje nabave

opisan izbor podatkov za pripravo statistik

opisan vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisov
opisane posamezne statistike

Povezane vsebine:
e razvrstitve za knjiZno in neknjiZno gradivo
Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Nabava / Statistike:

e N-STA-01: Prejeto gradivo — po namenih nab./nacinih nab./vrstah gradiva/dobaviteljih
e N-STA-02: Poslano gradivo — po vrstah poSiljke/nacinih nab./vrstah gradiva/partnerjih

6.4.1 I1zbor podatkov
Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:

o statistika N-STA-01
o postavka prejema ima enega od statusov: prejeto, zabeleZeno odstopanje, reklam. pripravljena, reklam.
poslana, naknadna reklam.
o izvod ima enega od statusov: prejeto, pripravljeno narocilo (zamena), naroceno (zamena), poSiljka
pripravljena
o statistika N-STA-02
o posiljka ima status poslano

6.4.2 Vnos vhodnih parametrov

Dodatne kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
6.4.2.1 Statistika N-STA-01

Pri statistiki N-STA-01 doloc¢imo naslednji parameter:

e Obdobje
Doloc¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. UpoStevane bodo postavke prejema, pri katerih
datum statusa spada v obdobje, ki ga dolo¢imo kot vhodni parameter.
Podatek je obvezen.

6.4.2.2 Statistika N-STA-02

Pri statistiki N-STA-02 dolo¢imo naslednji parameter:

e Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. UpoStevane bodo postavke posiljk, pri katerih
datum statusa spada v obdobje, ki ga dolo¢imo kot vhodni parameter.
Podatek je obvezen.

6.4.3 Opis posameznih izpisov
6.4.3.1 N-STA-01: Prejeto gradivo — po namenih nab./nacinih nab./vrstah gradiva/dobaviteljih

Statistika vkljuCuje podatke o prejetem gradivu, ki smo ga nabavili s segmentom COBISS3/Nabava. Prikazani so Stevilo
naslovov (stolpec naslovi), Stevilo izvodov (stolpec izvodi), znesek z odStetim zneskom popusta in pristetim zneskom
DDV (stolpec znesek) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Znesek izvoda v tuji valuti se uposteva le v
primeru, Ce v nabavni listini tuja valuta ni bila preracuna v domaco valuto.

V prikazu podatkov o prejetem gradivu po dobaviteljih je prikazan Se podatek o drZavi dobavitelja iz tujine (stolpec
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drzava).
Podatki so v statistiki razdeljeni na ve¢ delov glede na namen nabave (vrednosti iz Sifranta v podpolju 996/997w).
Za vsak namen nabave se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:

e v prvi tabeli so prikazani podatki za vse gradivo v izbranih postavkah prejema

e v drugi tabeli so prikazani podatki za tisto gradivo v izbranih postavkah prejema, ki bodisi nima polja 996/997
bodisi to polje nima dolocene inventarne Stevilke

e v tretji tabeli so prikazani podatki za gradivo, ki smo ga prejeli od domacih dobaviteljev

o v Cetrti tabeli so prikazani podatki za gradivo, ki smo ga prejeli od tujih dobaviteljev

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpise.

Podatki v prvi in drugi tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave (vrednosti iz Sifranta v podpolju 996/997v), v
okviru nac¢ina nabave pa po vrstah gradiva (knjige in broSure; disertacije, magistrske, diplomske, raziskovalne naloge;
serijske publikacije; patenti; standardi; drugo knjizno gradivo; avdiovizualno gradivo; elektronske publikacije na fizi¢nih
nosilcih; drugo neknjizno gradivo). Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in za vse vrste gradiva skupaj.

Podatki v tretji in Cetrti tabeli so navpicno razvrSceni po nacinih nabave, v okviru nacina nabave pa po abecedi oznak
dobaviteljev. Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in partnerje skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
6.4.3.2 N-STA-02: Poslano gradivo — po vrstah posiljke/nacinih nab./vrstah gradiva/partnerjih

Statistika vkljuCuje podatke o poslanem gradivu, ki smo ga nabavili s segmentom COBISS3/Nabava in ga poslali
partnerjem kot obvezni izvod ali v zamenjavo. Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo izvodov (stolpec
izvodi), znesek z odStetim zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek) in zneski v tujih valutah (stolpec
zneski v tujih v.). Znesek izvoda v tuji valuti se uposteva le v primeru, ¢e v nabavni listini tuja valuta ni bila prera¢unana v
domaco valuto.

V prikazu podatkov o poslanem gradivu po partnerjih sta prikazana Se podatka o drZavi partnerja iz tujine (stolpec
drZava) in o Stevilu posiljk (stolpec posiljke).

Podatki v statistiki so razdeljeni glede na vrsto posiljke:

o posiljke gradiva za zamenjavo
e posiljke obveznih izvodov

Za vsako vrsto posiljke se podatki izpiSejo v treh tabelah:
e v prvi tabeli so prikazani podatki za gradivo iz vseh izbranih posiljk
e v drugi tabeli so prikazani podatki za poSiljke, ki smo jih poslali domacim partnerjem
e v tretji tabeli so prikazani podatki za poSiljke, ki smo jih poslali tujim partnerjem

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.

Podatki v prvi tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave (vrednosti iz Sifranta v podpolju 996/997v), v okviru
nacina nabave pa po vrstah gradiva (knjige in brosure; disertacije, magistrske, diplomske, raziskovalne naloge; serijske
publikacije; patenti; standardi; drugo knjizno gradivo; avdiovizualno gradivo; elektronske publikacije na fizi¢nih
nosilcih; drugo neknjizno gradivo). Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in za vse vrste gradiva skupaj.

Podatki v drugi in tretji tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave, v okviru nacina nabave pa po abecedi oznak
partnerjev. Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in partnerje skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
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7 Izpisi za podrocje serijskih publikacij

Za podrogje serijskih publikacij lahko pripravljamo nasledenje vrste izpisov:

obrazci

sezname

porocila o porabi sredstev
statistike

Oblika posameznega izpisa je vnaprej doloCena, na vsebino izpisa pa lahko vplivamo s spreminjanjem vrednosti
spremenljivk in z vnosom parametrov ob pripravi izpisa.

Povezane vsebine:

e priprava in poSiljanje izpisov

e urejanje vrednosti spremenljivk

e spremenljivke za serijske publikacije
e razvrstitve za serijske publikacije

7.1 Obrazci

Opisane so osnovne znacilnosti izpisov za serijske publikacije, ki jih lahko pripravljamo in izpisujemo ali poSiljamo po e-
posti kar v segmentu COBISS3/Serijske publikacije.

V izpisih se lahko poleg bibliografskih podatkov o gradivu (naslov, zaloZnik itd.) izpisujejo Se drugi podatki (zaporedna
Stevilka gradiva na izpisu, datum narocila itd.). Kateri podatki se bodo izpisali, je odvisno od vrste in definicije izpisa.

Bibliografski podatki o gradivu so lahko izpisani brez predpon ali pa so oznaceni s predponami in loceni z znakom ;.
Nacin izpisa bibliografskih podatkov nastavi IZUM v dogovoru s knjiZnico kot parameter v inicializacijski datoteki.

Poleg interne referencne Stevilke gradiva v segmentu COBISS3/Serijske publikacije se kot identifikacijska Stevilka
gradiva izpisuje Se ISSN (mednarodna standardna Stevilka serijske publikacije), in sicer veljavni in neverificirani ISSN.

Pri Narocilu, Odpovedi narocila in Reklamaciji za manjkajoce zvezke so lahko podatki o postavkah in izvodih zbrani
po oddelkih knjiZnice. Pri naslovu oddelka se izpisujejo podatki, ki so vpisani pri kontaktnih oddelkih domace knjiZnice,
in sicer:

o ime kontaktnega oddelka: izpisuje se vrednost atributa Ime

e ulica in hiSna Stevilka ali poStni predal: izpisuje se vrednost atributa Ulica in St. ali okrajSava p. p. in vrednost
atributa PP

e postna Stevilka in kraj: izpisujeta se vrednosti atributov Postna st. in Kraj; Ce je naslovnik v tujini, se pred postno
Stevilko izpiSeta dvomestna koda drzave (po standardu ISO) in znak -, v novi vrstici pa se izpiSe Se ime drzave

Za posamezne primere izpisov so v nadaljevanju navedeni Se drugi podatki, ki se lahko izpiSejo poleg identifikacijskih
Stevilk in bibliografskih podatkov o gradivu.

Pripravljamo lahko naslednje izpise:

Narocilo

Odpoved narocila

Reklamacije

Prosnja za ogledni izvod

Zahvala darovalcu

Seznam, ki spremlja posiljko publikacij za zamenjavo
Seznam, ki spremlja poSiljko obveznih izvodov
Potrdilo o prejemu obveznega izvoda

Nalepke

Povezane vsebine:
e naslavljanje na izpisih

7.1.1 Narocilo
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Izpis je namenjen naroCanju gradiva pri dobavitelju. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiZnice ter
postavke narocila.

V postavki narocila se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe Se Stevilo izvodov, ki jih
narocamo, in opomba, ki smo jo vpisali v postavki narocila. Glede na parametre v inicializacijski datoteki se lahko
izpiSeta tudi cena v domaci ali tuji valuti ter stopnja popusta.

Ce je publikacija narocena v ve¢ izvodih in Zelimo, da nam dobavitelj posilja posamezne izvode na dolo¢ene naslove
oddelkov, lahko izbiramo med dvema oblikama izpisanega narocila:

e pri posamezni postavki se izpiSejo izvodi in oddelki
e postavke so zbrane po oddelkih

Za postavkami se izpiSe Se opomba, ki smo jo vpisali v naro€ilu. Glede na parameter v inicializacijski datoteki se lahko
izpiSe tudi skupna vrednost narocila v domaci ali tuji valuti.

7.1.2 Odpoved narodila

Izpis je namenjen odpovedi naroCene serijske publikacije pri dobavitelju. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in
domace knjiZnice in datum, s katerim zacne veljati odpoved.

IzpiSe se samo ena postavka, pri kateri je zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva navedeno
Stevilo izvodov, ki jih odpovedujemo. Ce odpovedujemo izvode za posamezne oddelke knjiznice, so izvodi zbrani po
oddelkih.

IzpiSe se Se opomba o odpovedi, ki smo jo vpisali v postavki narocila.
7.1.3 Reklamacije

Izpisi so namenjeni reklamiranju razli¢nih vsebin. Vsebujejo podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiZnice ter
postavke reklamacije. Pri postavki reklamacije se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva
izpiSejo Se podatki, podani v nadaljevanju.

Pri postavki reklamacije za manjkajoce zvezke se izpisejo Stevilke manjkajocih zvezkov, letnik in letnica. Ce
reklamiramo manjkajocCe zvezke za posamezne oddelke knjiZnice, so postavke zbrane po oddelkih. Pri postavki se
izpiSejo tudi podatki o predhodnih reklamacijah (tj. Stevilke manjkajocih zvezkov, Stevilka reklamacije in datum
izstavitve reklamacije) in opomba, ki smo jo vpisali pri postavki naroCila. Za postavkami se izpiSe Se opomba, ki smo jo
vpisali v reklamaciji.

Pri reklamaciji racuna in reklamaciji za avans se izpiSe dobaviteljeva Stevilka racuna, datum izstavitve racuna, skupna
vrednost rac¢una v domaci ali tuji valuti ter opomba, ki smo jo vpisali v racunu.

Pri reklamaciji postavke racuna se najprej izpiSejo skupni podatki z racuna: Stevilka racuna, datum izstavitve racuna ter
skupna vrednost racuna v domaci ali tuji valuti. Nato se izpiSejo Se podatki o postavki racuna: cena iz narocila in cena iz
racuna v domaci ali tuji valuti, datum narocila, Stevilka narocila in opomba o reklamaciji, ki smo jo vpisali v postavki
racuna.

7.1.4 Prosnja za ogledni izvod

Izpis je namenjen poSiljanju proSnje za oglesni izvod serijske publikacije pri dobavitelju. Vsebuje podatke o naslovu
dobavitelja in domace knjiZnice ter postavko prosnje.

Pri postavki se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSe opomba, ki smo jo vpisali v
postavki proSnje. Za vsemi postavkami se izpiSe opomba, ki smo jo vpisali v prosnji.

7.1.5 Zahvala darovalcu

Izpis je namenjen poSiljanju zahvale za prejete publikacije. Vsebuje podatke o naslovu dobavitelja in domace knjiZnice
ter postavke zahvale.

Pred seznamom postavk se izpiSe besedilo zahvale, pri posamezni postavki pa se od vseh bibliografskih podatkov izpiSe
le naslov serijske publikacije.

7.1.6 Seznam, ki spremlja posiljko publikacij za zamenjavo
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Izpis priloZimo posiljki publikacij za zamenjavo, ki jo poSljemu partnerju. Vsebuje podatke o naslovu partnerja in
domace knjiZnice ter postavke seznama.

Pri postavki seznama se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSejo Se Stevilke zvezkov,
letnik in letnica. Za postavkami se izpiSe tudi opomba, ki smo jo vpisali v posiljki publikacij za zamenjavo.

7.1.7 Seznam, ki spremlja posiljko obveznih izvodov

Izpis priloZimo posiljki obveznih izvodov, ki jo posljemu knjiZnici. Vsebuje podatke o naslovu knjiZnice in domace
knjiZnice ter postavke seznama.

V seznamu se izpiSe ime seznama ter opomba, ki smo jo vpisali v poSiljki obveznih izvodov.

Pri postavki seznama se zraven bibliografskih podatkov in identifikacijske Stevilke gradiva izpiSejo Se Stevilke zvezkov,
letnik, letnica in cena letnika.

7.1.8 Potrdilo o prejemu obveznega izvoda
Izpis je namenjen izdajanju potrdila o prejemu obveznega izvoda serijskih publikacij za dolo¢eno obdobje.

Pri pripravi izpisa vnesemo obdobje, ki je obvezen podatek. Vnesemo lahko Se COBISS.SI-ID ali oznako dobavitelja, ¢e
Zelimo pripraviti potrdilo le za doloCeno publikacijo ali za doloCenega dobavitelja.

Potrdilo vsebuje podatke o naslovu knjiZnice in domace knjiZnice, obdobju prejema ter postavke potrdila.
V postavki potrdila se izpiSejo naslov, ISSN, leto, Stevilka in Stevilo prejetih primerkov.

7.1.9 Nalepka

MoZen je izpis nalepk z naslovi partnerjev in nalepk z naslovom sedeza domace knjiZnice.
Nalepke v velikosti 90 x 40 mm, nalepke pa je moZno izpisovati na toplotni tiskalnik.

MoZen je tudi izpis nalepk Zweckform ZWE3483 (na papirju A4 so Stiri nalepke velikosti 105 x 148 mm). Pri izpisu
naslovov na teh nalepkah sta upoStevana usmerjenost leZece in logotip knjiZnice.

Q Logotip

Logotip mora biti definiran kot slika, shranjena v formatu jpg ali gif, v velikosti najvec 34 x 130 mm.
Ce knjiznica Zeli na nalepki natisniti svoj logotip, naj datoteko s sliko posreduje v IZUM. V knjiznici,
ki v IZUM ne posreduje datoteke z logotipom, se izpisujejo nalepke brez logotipa.

7.2 Seznami

S podrocja serijskih publikacij lahko pripravljamo razli¢ne sezname, ki so shranjeni v mapi Izpisi / Sistemske definicije
/ Serijske publikacije / Seznami.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta ( SP), oznake, da spada izpis v skupino
seznamov (SEZ), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je enodelno in
pojasnjuje namen izpisa.

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Serijske publikacije / Seznami:

e SP-SEZ-01: Seznam postavk narocila (polni format)
e SP-SEZ-02: Seznam postavk racuna (polni format)

V nadaljevanju so opisani:

e vhodni parametri za pripravo izpisov
e posamezni seznami

7.2.1 Vnos vhodnih parametrov
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7 Izpisi za podrocje serijskih publikacij

Kiriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

7.2.1.1 Seznam SP-SEZ-01

Pri seznamu SP-SEZ-01 lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

Stevilka

Doloc¢imo lahko obmocje Stevilk za postavke narocila.
Dobavitelj

Status

Datum statusa

Nacin nabave
COBISS.SI-ID

ISSN

Vnesel

Vneseno

Podatek je obvezen.
Lokacije

Skladi

Status placila
Naroceno za leto
Naroceno preteklo leto
Narocilo velja od
Narocilo velja do

7.2.1.2 Seznam SP-SEZ-02

Pri seznamu SP-SEZ-02 lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

Stevilka

Doloc¢imo lahko obmocje Stevilk za postavke racuna.
Dobavitelj

Status

Datum statusa
COBISS.SI-ID
ISSN

Vneseno

Podatek je obvezen.
Lokacije

Skladi

Naroceno za leto
Placano

7.2.2 Opis posameznih izpisov

7.2.2.1 SP-SEZ-01: Seznam postavk narodila (polni format)

Izpis je namenjen izvozu podatkov o postavkah narocila v program Excel in nadaljnji obdelavi podatkov ter ne
omogoca takojSnjega izpisovanja na tiskalnik.

Ko je izpis pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in poSiljanje izpisa v poljubno mapo s klikom na gumb Shrani ket.
V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb Delimited, iz
seznama izberemo vrednost 65001 : Unicode (UTF-8), podatke pa lo¢imo z znakom |, ki ga vpiSemo pri Other.

Izpis vsebuje podatke o narocenih publikacijah z atributi iz razredov Postavka narocila, Gradivo in Bibliografski
zapis. V izpisu so najprej izpisani atributi postavk narocila, zatem pa Se bibliografski podatki.

7.2.2.2 SP-SEZ-02: Seznam postavk rac¢una (polni format)

Izpis je namenjen izvozu podatkov o postavkah rac¢una v program Excel. Vsebuje podatke o placanih publikacijah z
atributi iz razredov Postavka racuna, Gradivo in Bibliografski zapis.
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Shranjevanje izpisa in postopek uvoza podatkov v Excel je opisan pri izpisu SP-SEZ-01.

7.3 Poraba sredstev

segmentu COBISS3/Izpisi.

Vsako porocilo ima svojo oznako in ime. Oznaka porocila je sestavljena iz oznake segmenta ( SP), oznake, da spada izpis
v skupino porocil o porabi sredstev (PS), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z
znakom -. Ime porocila je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom —. Iz prvega dela je razviden osnovni
namen izpisa (vsebina celic v tabelah), drugi del pa pojasnjuje merila za razvrScanje podatkov, ki so med seboj loena z
znakom /.

V nadaljevanju so:

e nasteti izpisi za podrocje porabe sredstev
o opisani vhodni parametri za pripravo porocil
e opisana posamezna porocila

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Serijske publikacije / Poraba sredstev:

SP-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva

SP-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva
SP-PS-03: Placila avansov — po skladih/vrstah gradiva

SP-PS-04: Placila avansov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva
SP-PS-05: Placila posrednih stroSkov nabave — po skladih

SP-PS-06: Placila posrednih stroSkov nabave z odbitkom vstopnega DDV — po skladih
SP-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Izpisi, razen SP-PS-07, so pripravljeni loceno za knjiZnice, ki ne vodijo odbitnega deleza vstopnega DDV, in za
knjiznice, ki odbitni deleZ vstopnega DDV vodijo.

7.3.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
Pri dolocanju vhodnih parametrov moramo biti pozorni na dolocitev obdobja za izbor ra¢unov.

Zagotoviti moramo namrec usklajenost med datumom racuna, skladi, ki so doloceni v racunu, in med datumom
inventarizacije v poljih 997, v katera so podatki iz racuna vpisani. Vse troje se mora nanasati na isto izbrano obdobje.

7.3.1.1 Poroé¢ila SP-PS-01, SP-PS-02, SP-PS-05 in SP-PS-06

Pri porocilih SP-PS-01, SP-PS-02, SP-PS-05 in SP-PS-06 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

e Status
Doloc¢imo status racuna, za katerega naj se v porocilu upostevajo podatki.
Privzeta vrednost je -placano.
Podatek je obvezen.
e Placano
Z vpisom datuma placila racuna lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upoStevajo podatki.
¢ Datum refer. dokumenta
Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v
porocilu upostevajo podatki.
o Stevilka
Dolocimo lahko obmocje Stevilk, ki so bile racunom dodeljene skladno z nastavitvijo Stevca raCunov.

7.3.1.2 Porocili SP-PS-03 in SP-PS-04

Pri porocilih SP-PS-03 in SP-PS-04 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

e Status
Doloc¢imo status avansa, za katerega naj se v poro€ilu upoSstevajo podatki.
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Privzeta vrednost je placano, racun vpisan, ra¢un plac¢an, spremenjeno v preplacilo.
Podatek je obvezen.
e Datum statusa
Z vpisom datuma statusa avansa lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upostevajo podatki.
¢ Datum refer. dokumenta"
Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega avansnega racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj
se v poroCilu upostevajo podatki.
e Stevilka
Doloc¢imo lahko obmocgje Stevilk, ki so bile avansom dodeljene skladno z nastavitvijo Stevca racunov.

7.3.1.3 Poroéilo SP-PS-07

Pri porocilu SP-PS-07 dolo¢imo vrednost naslednjega parametra:

¢ Dobavitelj (SP)
Dolocena je vloga dobavitelja serijskih publikacij.
o Neaktiven Dolocena je vrednost Ne.

7.3.2 Opis posameznih izpisov
7.3.2.1 SP-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila racunov. Prikazani so znesek placanih ra¢unov z odstetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec

popust).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrScena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih racunov in popustov v tujih valutah, ki nista prerac¢unana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vecC tabelah, pri Cemer se upoStevajo trije kriteriji razvrstitve:

¢ bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki loceno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upoStevajo izbrani racuni
Najprej se izpiSejo podatki za vse plaCane racune, zatem pa Se zneski placanih ra¢unov za gradivo, ki bodisi nima
polja 996/997 bodisi to polje nima dolocene inventarne Stevilke ali datuma inventarizacije ali pa ima dolocen drug
nacin nabave, in ne nakup ali kotizacija.

o v okviru bibliografskega nivoja in izbranih racunov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v porocilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani racuni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasveti

Ce od zneska vseh racunov odstejemo znesek racunov za gradivo z nepopolnimi podatki v zalogi, so
podatki v porocilu primerljivi s podatki v porocilu Z-PS-01, in sicer v tabelah, kjer so prikazani
podatki za placane racune, ki smo jih vpisali v segmentu COBISS3/Serijske publikacije.

Podatki v tabeli za vse gradivo in vse racune v stolpcu znesek so primerljivi tudi z zneskom, ki se
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vodi v skladih in je porabljen za placila. Ce smo placevali Se avanse in posredne stroske, moramo pri
primerjavi upostevati Se podatke iz poroc¢il SP-PS-03 in SP-PS-05. Zaradi zaokroZevanja pri
racunanju zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost
odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorila

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

Porocilo ne uposteva zneska za koriScenje preplacila v racunu po skladih.

7.3.2.2 SP-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV - po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila racunov. Prikazani so znesek placanih ra¢unov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih racunov in znesek DDV sta razvrS€ena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrScena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih ra¢unov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri emer se upostevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

e v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upostevajo izbrani racuni
Najprej se izpiSejo podatki za vse placane racune, zatem pa Se zneski placanih racunov za gradivo, ki bodisi nima
polja 996/997 bodisi to polje nima doloCene inventarne Stevilke ali datuma inventarizacije ali pa ima dolocen drug
nacin nabave, in ne nakup ali kotizacija.

o v okviru bibliografskega nivoja in izbranih racunov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani rac¢uni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasveti

Ce od zneska vseh racunov odstejemo znesek racunov za gradivo z nepopolnimi podatki v zalogi, so
podatki v porocilu primerljivi s podatki v porocilu Z-PS-02, in sicer v tabelah, kjer so prikazani
podatki za plaCane racune, ki smo jih vpisali v segmentu COBISS3/Serijske publikacije.

Podatki v tabeli za vse gradivo in vse raCune v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) so primerljivi
tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za placila. Ce smo placevali e avanse in posredne
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stroSke, moramo pri primerjavi upostevati Se podatke iz porocil SP-PS-04 in SP-PS-06. Zaradi
zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev
za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorila

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

Porocilo ne uposSteva zneska za koriScenje preplacila v racunu po skladih.

7.3.2.3 SP-PS-03: Placila avansov - po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so znesek plac¢anih avansov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec
popust).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek plac¢anih avansov z odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih avansov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih avansov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri ¢emer se upostevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki loceno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upostevajo izbrani avansi
Najprej se izpiSejo podatki za vse placane avanse, zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov.

e v okviru bibliografskega nivoja in izbranih avansov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v porocilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani avansi. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasvet

Podatki v tabeli za vse gradivo in za neporabljene avanse (avansi Se niso bili porabljeni za placila
racunov), so v stolpcu znesek primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za
placila. V tem znesku v skladu so zraven zneska za placila avansov pristeti tudi zneski za placila
racunov in zneski za placila posrednih stroSkov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi upoStevati Se
podatke iz porocil SP-PS-01 in SP-PS-05. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v
nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v
skladu in je bil porabljen za placila.
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& Opozorila

Ce Zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov pravilni, je treba pri placilu
avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste sklade.

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

7.3.2.4 SP-PS-04: Placila avansov z odbitkom vstopnega DDV - po skladih/vrstah gradiva

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so znesek plac¢anih avansov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih avansov in znesek DDV sta razvrS¢ena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek plac¢anih avansov z odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih avansov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih avansov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vecC tabelah, pri Cemer se upostevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo
Najprej se izpiSejo podatki loceno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za vse bibliografske
nivoje skupaj (Vse gradivo).
Podatki za gradivo, ki Se ni povezano z bibliografskih zapisom v lokalni bazi, se izpiSejo v tabeli Gradivo brez
bibliografskega zapisa.

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje upostevajo izbrani avansi
Najprej se izpiSejo podatki za vse plaCane avanse, zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov.

e v okviru bibliografskega nivoja in izbranih avansov se na koncu uposteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani avansi. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasveti

Podatki v tabeli za vse gradivo in za neporabljene avanse (avansi Se niso bili porabljeni za placila
racunov), so v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in
je porabljen za placila. V tem znesku v skladu so zraven zneska za placila avansov prisSteti tudi zneski
za placila racunov in zneski za placila posrednih stroskov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi
upostevati Se podatke iz porocil SP-PS-02 in SP-PS-06. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov
lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se
vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

‘ A Opozorila
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Ce Zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov pravilni, je treba pri placilu
avansa in kasneje pri plac¢ilu racuna uporabiti iste sklade.

Porocilo ne omogoca izracuna deleZev cene za en izvod, razdeljene po skladih, ¢e smo v tabeli
izvodov v postavki nabavne listine za en izvod dolocili vec kot en sklad.

7.3.2.5 SP-PS-05: Placila posrednih stroskov nabave - po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroSkov nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka
(stolpec vrsta), znesek placanih posrednih stroskov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Podatki so v tabeli navpicno razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani posredni stroski nabave.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Tabeli sledi legenda.

O Nasvet

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiZnice se lahko posredni stroski nabave beleZijo v
skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje posrednih stroSkov, ali pa v prvem uporabljenem
skladu v racunu. Pred spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis SP-PS-05.
Po nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih stroSkov nabave samo od
datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

A Opozorilo

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi sredstev za placila posrednih
stroSkov. Pri avansih je namre€ pri vhosu posrednih stroSkov mozZno vnesti le izravnavo.

7.3.2.6 SP-PS-06: Placila posrednih stroskov nabave z odbitkom vstopnega DDV - po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroSkov nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka
(stolpec vrsta), znesek placanih posrednih stroskov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV), odbitni znesek vstopnega DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Znesek placanih posrednih stroSkov nabave in znesek DDV sta razvrS¢ena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek
vstopnega DDV upoStevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Podatki so v tabeli navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani posredni stroski nabave.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Tabeli sledi legenda.

O Nasvet

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiZnice se lahko posredni stroski nabave beleZijo v
skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje posrednih stroSkov, ali pa v prvem uporabljenem
skladu v racunu. Pred spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis SP-PS-06.
Po nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih stroSkov nabave samo od
datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.
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A Opozorilo

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi sredstev za placila posrednih
stroSkov. Pri avansih je namre€ pri vhosu posrednih stroSkov mozZno vnesti le izravnavo.

7.3.2.7 SP-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Porocilo vkljucuje podatke o preplacilih v domaci valuti in tujih valutah pri dobaviteljih serijskih publikacij. Prikazani so
oznaka in ime dobavitelja ter zneska preplacil v domaci valuti in v tujih valutah.

Podatki so v tabeli navpi¢no razvriceni po abecedi oznak dobaviteljev, ki imajo zabeleZen znesek preplacila.
7.4 Statistike

Statistike za nabavo serijskih publikacij pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka statistike je sestavljena iz oznake segmenta (SP), oznake, da spada
izpis v skupino statistik (STA), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime
statistike je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom —. Iz prvega dela je razviden osnovni namen izpisa
(vsebina celic v tabelah), drugi del pa pojasnjuje merila za razvrScanje podatkov, ki so med seboj lo¢ena z znakom /.

V nadaljevanju so:

nastete statistike za podrocje serijskih publikacij
opisan izbor podatkov za pripravo statistik

opisan vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisov
opisane posamezne statistike

Povezane vsebine:
e razvrstitve za knjizno in neknjizno gradivo
Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Serijske publikacije / Statistike:

e SP-STA-01: Prejeto gradivo — po nacinih nab./vrstah gradiva/dobaviteljih
e SP-STA-02: Poslano gradivo — po vrstah poSiljke/nacinih nab./vrstah gradiva/partnerjih
e SP-STA-03: Prejeti zvezki obveznega izvoda — po knjiZnicah/dobaviteljih

7.4.1 I1zbor podatkov
Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:

e statistika SP-STA-01
o postavka narocila ali postavka v seznamu nenarocenih publikacij ima enega od statusov: naroceno, dotok
zvezkov, odpovedano, reklam, pripravljena, reklam. poslana, zakljucen dotok
o namen nabave izvoda je lastni fond
e statistika SP-STA-02
o posiljka ima status poslano

7.4.2 Vnos vhodnih parametrov

Dodatne kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
7.4.2.1 Statistika SP-STA-01

Pri statistiki SP-STA-01 dolo¢imo naslednji parameter:

e Leto
VpiSemo leto (lahko tudi lomljena letnica), za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. UpoStevana bodo vsa
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polja 996/997, povezana s postavkami narocila ali postavkami v seznamu nenarocenih publikacij, pri katerih letnica
(podpolje 997k) spada v izbrano leto.
Podatek je obvezen.

7.4.2.2 Statistika SP-STA-02

Pri statistiki SP-STA-02 doloc¢imo naslednji parameter:

o Leto
VpiSemo leto (lahko tudi lomljena letnica), za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. UpoStevane bodo vse
postavke posiljke, pri katerih letnica spada v izbrano leto.
Podatek je obvezen.

7.4.2.3 Statistika SP-STA-03

Pri statistiki SP-STA-03 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

e Obdobje Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. UpoStevani bodo vsi zvezki serijskih
publikacij, ki so bili prejeti v izbranem obdobju.
Podatek je obvezen.
o Nacin nabave
Dolocimo nacin nabave, za katerega naj se v statistiki upoStevajo podatki. Privzeta vrednost je obvezni izvod.
o COBISS.SI-ID
Doloc¢imo COBISS.SI-ID, ¢e Zelimo, da se v statistiki upoStevajo podatki samo za doloCeno serijsko publikacijo.

7.4.3 Opis posameznih izpisov
7.4.3.1 SP-STA-01: Prejeto gradivo — po nacinih nab./vrstah gradiva/dobaviteljih

Statistika vkljucuje podatke o gradivu, ki smo ga prejeli za povecanje zaloge knjiznice in za katero smo postopke
pridobivanja izvedli v segmentu COBISS3/Serijske publikacije.

Statistiko sestavljata dva izpisa:

e v prvem izpisu so zajeti podatki o prejetem gradivu, za katerega imamo podatke o zalogi (polja 997)
e v drugem izpisu so zajeti podatki o prejetem gradivu, za katerega nimamo podatkov o zalogi

Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo letnikov (stolpec letniki), Stevilo zvezkov (stolpec zvezki), znesek z
odstetim zneskom popusta in pristetim zneskom DDV (stolpec znesek) in znesek v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.).
Znesek izvoda v tuji valuti se upoSteva le v primeru, ¢e v nabavni listini tuja valuta ni bila prera¢unana v domaco valuto.
V drugem izpisu, tj. izpisu o prejetem gradivu, za katerega nimamo podatkov o zalogi, se namesto Stevila letnikov in
Stevila zvezkov izpiSe Stevilo izvodov, dolocenih v postavki narocila ali v postavki v seznamu nenarocenih publikacij
(stolpec izvodi).

V prikazu podatkov o prejetem gradivu po dobaviteljih je prikazan Se podatek o drZavi dobavitelja iz tujine (stolpec
drzava).

Podatki se izpiSejo v treh tabelah:

e v prvi tabeli so prikazani podatki za vse gradivo v izbranih postavkah narocila ali postavkah v seznamu nenaroc¢enih
publikacij

o v drugi tabeli so prikazani podatki za gradivo v izbranih postavkah narocila ali postavkah v seznamu nenaroc¢enih
publikacij, ki smo ga prejeli od domacih dobaviteljev

e v tretji tabeli so prikazani podatki za gradivo v izbranih postavkah narocila ali postavkah v seznamu nenarocenih
publikacij, ki smo ga prejeli od tujih dobaviteljev

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpise.

Podatki v prvi tabeli so navpic¢no razvrsceni po nacinih nabave (vrednosti iz Sifranta v podpolju 996/997v), v okviru
nacina nabave pa po vrstah gradiva (knjige in brosure; disertacije, magistrske, diplomske, raziskovalne naloge; serijske
publikacije; patenti; standardi; drugo knjizno gradivo; avdiovizualno gradivo; elektronske publikacije na fizi¢nih
nosilcih; drugo neknjizno gradivo). Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in za vse vrste gradiva skupaj.
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Podatki v drugi in tretji tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave, v okviru nacina nabave pa po abecedi oznak
dobaviteljev. Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
7.4.3.2 SP-STA-02: Poslano gradivo — po vrstah posiljke/naéinih nab./vrstah gradiva/partnerjih

Statistika vkljuCuje podatke o gradivu, ki smo ga nabavili s segmentom COBISS3/Serijske publikacije in ga poslali
partnerjem kot obvezni izvod ali v zamenjavo. Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo letnikov (stolpec
letniki), Stevilo zvezkov (stolpec zvezki), znesek z odStetim zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek)
in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Znesek izvoda v tuji valuti se uposteva le v primeru, ¢e v nabavni
listini tuja valuta ni bila preracunana v domaco valuto.

V prikazu podatkov o poslanem gradivu po partnerjih sta prikazana Se podatka o drZavi partnerja iz tujine (stolpec
drZava) in o Stevilu posiljk (stolpec posiljke).

Podatki v statistiki so razdeljeni glede na vrsto posiljke:

o posiljke gradiva za zamenjavo
e posiljke obveznih izvodov

Za vsako vrsto posiljke se podatki izpiSejo v petih tabelah:

v prvi tabeli so prikazani podatki za gradivo iz vseh izbranih posiljk

v drugi tabeli so prikazani podatki za gradivo, ki smo ga prejeli od domacih dobaviteljev
v tretji tabeli so prikazani podatki za gradivo, ki smo ga prejeli od tujih dobaviteljev

v Cetrti tabeli so prikazani podatki za posiljke, ki smo jih poslali domacim partnerjem

v peti tabeli so prikazani podatki za posiljke, ki smo jih poslali tujim partnerjem

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpise.

Podatki v prvi tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave (vrednosti iz Sifranta v podpolju 996/997v), v okviru
nacina nabave pa po vrstah gradiva (knjige in brosure; disertacije, magistrske, diplomske, raziskovalne naloge; serijske
publikacije; patenti; standardi; drugo knjizno gradivo; avdiovizualno gradivo; elektronske publikacije na fizi¢nih
nosilcih; drugo neknjizno gradivo). Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in za vse vrste gradiva skupaj.

Podatki v drugi in tretji tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave, v okviru nacina nabave pa po abecedi oznak
dobaviteljev. Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave skupaj.

Podatki v Cetrti in peti tabeli so navpi¢no razvrsceni po nacinih nabave, v okviru nacina nabave pa po abecedi oznak
partnerjev. Sledijo zbirni podatki za vse naCine nabave skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
7.4.3.3 SP-STA-03: Prejeti zvezki obveznega izvoda — po knjiznicah/dobaviteljih

Statistika vkljuCuje podatke o prejetih zvezkih obveznega izvoda serijskih publikacij, ki so bili v dolo¢enem obdobju
prejeti s kontrolo dotoka. Vkljuceni so podatki o zvezkih, prejetih za:

e povecanje fonda domace knjiznice (podatki so bili vpisani v podpolje 997m)
e posiljanje v knjiZnice, ki prejemajo obvezne izvode.

Podatek o Stevilu zvezkov je prikazan v stolpcu koli¢ina.
Podatki se v statistiki izpiSejo v vec tabelah:

e v prvi tabeli so prikazani podatki o zvezkih, ki so bili prejeti za povecanje fonda domace knjiZnice

o v drugi tabeli so prikazani podatki o zvezkih, poslanih knjiZznicam, ki prejemajo obvezne izvode; podatki so
navpicno razvrsceni po knjiZnicah; na koncu so prikazani zbirni podatki za vse knjiZnice.
Ce so v tej tabeli prikazani tudi podatki o zvezkih, pri katerih manjka podatek o knjiznici, ki prejema obvezne
izvode, so podatki o teh zvezkih prikazani v novi, loCeni tabeli. Ta primer se pojavi, kadar je bila kontrola dotoka za
dolocen zvezek sicer izvedena, vendar postavk poSiljk ni ve¢ v bazi podatkov.

o v tretji tabeli so prikazani podatki o vseh prejetih zvezkih ne glede na to, ali so bili prejeti za povecanje fonda
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domace knjiZnice ali poslani knjiZnicam; podatki so navpicno razvrsceni po dobaviteljih, na koncu so prikazani
zbirni podatki za vse dobavitelje

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.
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8 Izpisi za podroc€je elektronskih virov

Za podrocje elektronskih virov lahko pripravljamo nasledenje vrste izpisov:

sezname
porocila o porabi sredstev
statistike

podatke za nadaljnjo obdelavo

Pripravimo pa lahko tudi naslednja izpisa, ki sta shranjena v mapi Elektronski viri:

e Potrdilo o prejemu obveznega izvoda — E
Izpis je pripravljen v obliki, primerni za poSiljanje zavezancu za obvezni izvod po e-posti. Vsebuje bibliografske
podatke o prejetih publikacijah ter datum prejema in Stevilko dobavnice zavezanca.

¢ Reklamacija za obvezni izvod — E
Izpis je pripravljen v obliki, primerni za poSiljanje zavezancu za obvezni izvod po e-posti. Vsebuje bibliografske
podatke o publikacijah in navodila za oddajo reklamiranih publikacij.

8.1 Seznami

S podrocja elektronskih virov lahko pripravljamo razli¢ne sezname, ki so shranjeni v mapi Izpisi / Sistemske definicije /
ElektrOnski viri / Seznami.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka seznama je sestavljena iz oznake segmenta ( E), oznake, da spada izpis v
skupino seznamov (SEZ), in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je
enodelno in pojasnjuje namen izpisa.

V nadaljevanju so:

o nasteti seznami s podrocja elektronskih virov
e opisani vhodni parametri za pripravo izpisov
e opisani posamezni seznami

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri / Seznami:

E-SEZ-01: Seznam licenc za izposojo

E-SEZ-02: Seznam paketov/licence

E-SEZ-03: Seznam izposojenih spletnih virov — po naslovih
E-SEZ-04: Seznam neizposojenih spletnih virov — po naslovih

8.1.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
8.1.1.1 Seznam E-SEZ-01

Pri pripravi seznama najprej v iskalniku razreda Licenca poiS¢emo in izberemo licence. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

o Nakup ali placilo v obdobju od
o Nakup ali placilo v obdobju do

S parametroma dolo¢imo, naj se izmed licenc, ki smo jih poiskali in izbrali, v izpis uvrstijo le tiste, ki smo jih kupili ali
placali v izbranem obdobju.

8.1.1.2 Seznam E-SEZ-02

Pri pripravi seznama najprej v iskalniku razreda Paket/licenca poiscemo in izberemo pakete in licence za samostojne e-
vire. Zatem lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

¢ Komentar v naslovu
VpiSemo dodatni komentar, ki se izpiSe v naslovu seznama. Podatek ni obvezen.
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¢ Placilo v obdobju od
Podatek je obvezen.

¢ Placilo v obdobju do
Podatek je obvezen.

S parametroma glede placila doloc¢imo, naj se pri atributu St. racuna / datum / cena izpiSejo le podatki iz tistih racunov,
ki so bili placani v izbranem obdobju.

8.1.1.3 Seznam E-SEZ-03

Pri pripravi seznama dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e Oznaka transakcije
Privzeto se ponudi vrednost izposoja na dom. Vnos parametra je obvezen.

o Uporabnisko ime
Privzeto se ponudita uporabniski imeni za transakcije izposoje spletnih virov: *_EBOOKS, EBookService*. Vnos
parametra je obvezen.

e Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v seznamu upoSstevajo podatki. Vnos parametra je obvezen.

e COBISS Ela: Zaloznik
Doloc¢imo, da se upostevajo le transakcije vpisanega zaloznika, ki nalaga e-knjige na platformo COBISS Ela. Vnos
parametra ni obvezen.

8.1.1.4 Seznam E-SEZ-04

Pri pripravi seznama najprej v iskalniku razreda Licenca poiScemo in izberemo licence. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

o Izposojeno v obdobju od
e Izposojeno v obdobju do

S parametroma doloc¢imo, naj se za izbrane licence podatki o izposojah prikazZejo le za podano obdobje.

8.1.2 Opis posameznih izpisov

8.1.2.0.1 E-SEZ-01: Seznam licenc za izposojo

Izpis vkljucuje seznam licenc za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju.
Podatki v seznamu so urejeni narascajoce po Stevilkah licence. V seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

Stevilka

bibliografski opis enote

portal

vrsta licence

datum, od katerega velja licenca

datum, do katerega velja licenca

nacin nabave

Stevilo zakupljenih izposoj ali Stevilo licenc

Pri licenci vrste zakup izposoj se izpiSe Stevilo zakupljenih izposoj v izbranem obdobju.
Pri licenci vrste osnovni paket se izpiSe Stevilo licenc (tj. Stevilo 1), e je obdobje veljavnosti licence znotraj
izbranega obdobja.

o Stevilka in datum racuna ter cena

e COBISS.SI-ID

8.1.2.0.2 E-SEZ-02: Seznam paketov/licenc

Izpis vkljucuje seznam paketov in licenc za samostojne e-vire, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju.

Podatki v seznamu so urejeni narascajoce po Stevilkah licence. V seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:
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Stevilka

oznaka paketa ali licence
bibliografski opis enote
dobavitelj

datum, od katerega velja licenca
datum, do katerega velja licenca
nacin nabave

datum in Stevilka pogodbe

vrsta licence

vrsta vira

Stevilka in datum racuna ter cena
V tem stolpcu se izpiSe tudi cena, ki je vpisana v paketu ali licenci. Pred ceno se izpiSe besedilo: cena v P/L.
URL

e opomba

Na koncu seznama se izpiSe Se statistika podatkov o paketih in licencah za samostojne e-vire. Podatki so razdeljeni v dve
tabeli glede na tip (paket, licenca za samostojni e-vir). V tabeli za pakete je prikazano Stevilo paketov (stolpec paketi),
Stevilo naslovov (stolpec naslovi) in vsota cen, vpisanih pri paketih (stolpec vsota cen v P/L). V tabeli za licence za
samostojne e-vire je prikazano Stevilo licenc (stolpec licence) in vsota cen, vpisanih pri licencah za samostojne e-vire
(stolpec vsota cen v P/L). Navpicno so podatki razvrSCeni po nacinu nabave, v okviru nacina nabave pa po vrsti licence.
Sledijo zbirni podatki za vse nacine nabave in vrste licence skupaj. Pod zadnjo tabelo je legenda.

A Opozorilo

Vsota cen paketov in licenc za samostojne e-vire predstavlja vsoto cen, ki smo jih ro¢no vpisali pri
vnosu paketov in licenc. Podatke o porabi sredstev za placila racunov pa pripravljamo s porocili o
porabi sredstev, npr. E-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah stroSkov.

8.1.2.0.3 E-SEZ-03: Seznam izposojenih spletnih virov — po naslovih

Izpis vkljucuje seznam spletnih virov, ki so bili izposojeni v izbranem obdobju. Podatki so v seznamu urejeni po
naslovih, in sicer narascajoce po abecednem vrstnem redu. V seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

naslov

vrsta licence
ponudnik
Stevilo izposoj

Seznam vkljucuje le tiste podatke o izposoji spletnih virov, ki so evidentirani v sistemu COBISS.

8.1.2.0.4 E-SEZ-04: Seznam neizposojenih spletnih virov — po naslovih

Izpis vkljucuje seznam spletnih virov, ki niso bili izposojeni v izbranem obdobju. Podatki so v seznamu urejeni po
naslovih, in sicer naraS¢ajoce po abecednem vrstnem redu. V seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

e naslov

e avtor

e COBISS.SI-ID
e [SBN

e vrsta licence
e portal

8.2 Poraba sredstev

cen .

segmentu COBISS3/Izpisi. Izpisi se nahajajo v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri / Poraba sredstev.

Vsako porocilo ima svojo oznako in ime. Oznaka porocila je sestavljena iz oznake segmenta ( E), oznake, da spada izpis v
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skupino porocil o porabi sredstev (PS), in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med seboj povezani z
znakom -. Ime porocila je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom -. Iz prvega dela je razviden osnovni
namen izpisa (vsebina celic v tabelah), iz drugega dela pa merila za razvrScanje podatkov, ki so med seboj loc¢ena z
znakom /.

V nadaljevanju so:

e nasteti izpisi za podrocje porabe sredstev
e opisani vhodni parametri za pripravo porocil
e opisana posamezna porocila

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Zaloga / Poraba sredstev:

E-PS-01: Placila rac¢unov — po skladih/vrstah stroSkov

E-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah stroSkov
E-PS-03: Placila avansov — po skladih

E-PS-04: Placila avansov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih

E-PS-05: Placila posrednih stroSkov nabave — po skladih

E-PS-06: Placila posrednih stroskov nabave z odbitkom vstopnega DDV — po skladih
E-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Izpisi, razen E-PS-07, so pripravljeni loceno za knjiZnice, ki ne vodijo odbitnega deleZa vstopnega DDV, in za knjiZnice,
ki odbitni delez vstopnega DDV vodijo.

8.2.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
Pri dolocanju vhodnih parametrov moramo biti pozorni na dolocitev obdobja za izbor racunov.

Zagotoviti moramo namrec¢ usklajenost med datumom racuna in skladi, ki so doloceni v racunu. Oboje se mora nanasati
na isto izbrano obdobje.

8.2.1.1 Porocila E-PS-01, E-PS-02, E-PS-05 in E-PS-06

Pri porocilih E-PS-01, E-PS-02, E-PS-05 in E-PS-06 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

e Status
Dolocimo status rac¢una, za katerega naj se v poro€ilu uposStevajo podatki. Privzeta vrednost je placano. Podatek je
obvezen.

e Placano
Z vpisom datuma placila racuna lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upoStevajo podatki.

¢ Datum refer. dokumenta
Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v
porocilu upoStevajo podatki.

o Stevilka
Dolocimo lahko obmocje Stevilk, ki so bile racunom dodeljene skladno z nastavitvijo Stevca raCunov.

8.2.1.2 Poro¢ili E-PS-03 in E-PS-04

Pri porocilih E-PS-03 in E-PS-04 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

e Status
Doloc¢imo status avansa, za katerega naj se v poro€ilu upoStevajo podatki. Privzeta vrednost je placano, racun
vpisan, racun placan, spremenjeno v preplacilo. Podatek je obvezen.

e Datum statusa”
Z vpisom datuma statusa avansa lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v porocilu upostevajo podatki.

e Datum refer. dokumenta
Z vpisom datuma, ki oznacuje datum izstavitve prejetega avansnega racuna, lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj
se v poroCilu upostevajo podatki.

e Stevilka Dolo¢imo lahko obmocije §tevilk, ki so bile avansom dodeljene skladno z nastavitvijo Stevca racunov.
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8.2.1.3 Porocilo E-PS-07

Pri porocilu E-PS-07 dolo¢imo naslednje parametre:

e Dobavitelj (E)

Dolocena je vloga dobavitelja elektronskih virov.
o Neaktiven

Dolocena je vrednost Ne.

8.2.2 Opis posameznih izpisov
8.2.2.1 E-PS-01: Placila ra¢unov — po skladih/vrstah stroskov

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila racunov. Prikazani so znesek placanih ra¢unov z odstetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec

popust).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih racunov in popustov v tujih valutah, ki nista prerac¢unana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri Cemer se upoStevata dva kriterija razvrstitve:

o vrsta stroska
Najprej se izpiSejo podatki loceno po vrstah strosSkov, na koncu pa Se zbirni podatki za vse vrste stroSkov skupaj.
e v okviru vrste stroSka se upoSteva valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani racuni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
Nasvet

Podatki v tabeli za vse vrste stroSkov v stolpcu znesek so primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen
za placila. Ce smo placevali e avanse in posredne stroske, moramo pri primerjavi upostevati $e podatke iz poro¢il E-PS-
03 in E-PS-05. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi
sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

& Opozorilo

Porocilo ne uposteva zneska za koriScenje preplacila v racunu po skladih.

8.2.2.2 E-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV - po skladih/vrstah stroskov

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila racunov. Prikazani so znesek placanih racunov z odstetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in Znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih racunov in znesek DDV sta razvrScena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila racunov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih racunov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrScena vodoravno, tako da sta
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najprej prikazana zneska vseh placanih racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih ra¢unov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri cemer se upoStevata dva kriterija razvrstitve:

o vrsta stroska
Najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po vrstah stroskov, na koncu pa Se zbirni podatki za vse vrste stroSkov skupaj.
e v okviru vrste stroska se upoSteva valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani racuni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

O Nasvet

Podatki v tabeli za vse vrste stroSkov v stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) so primerljivi tudi z
zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za placila. Ce smo placevali Se avanse in posredne
stroSke, moramo pri primerjavi upostevati Se podatke iz porocil E-PS-04 in E-PS-06. Zaradi
zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev
za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za placila.

A Opozorilo

Porocilo ne uposteva zneska za koriScenje preplacila v racunu po skladih.

8.2.2.3 E-PS-03: Placila avansov — po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so znesek plac¢anih avansov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV) in znesek popusta (stolpec
popust).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih avansov z odStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh placanih avansov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih avansov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri cemer se upoStevata dva kriterija razvrstitve:

e izbrani avansi
Najprej se izpiSejo podatki za vse plaCane avanse, zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov

e v okviru izbranih avansov se upoSteva Se valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani avansi. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
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O Nasvet

Podatki v tabeli za neporabljene avanse (avansi Se niso bili porabljeni za placila racunov), so v
stolpcu znesek primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen za placila. V tem
znesku v skladu so zraven zneska za placila avansov priSteti tudi zneski za placila racunov in zneski
za placila posrednih stroSkov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi upostevati Se podatke iz porocil
E-PS-01 in E-PS-05. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v nekaterih primerih znesek v
porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v skladu in je bil porabljen za
placila.

A Opozorilo

Ce Zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov pravilni, je treba pri placilu
avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste sklade.

8.2.2.4 E-PS-04: Placila avansov z odbitkom vstopnega DDV - po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila avansov. Prikazani so znesek plac¢anih avansov z odStetim
zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec DDV), odbitni znesek vstopnega
DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih avansov in znesek DDV sta razvrS¢ena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila avansov v tujih valutah sta prikazana znesek placanih avansov z odstetim zneskom popusta (stolpec znesek) in
znesek popusta (stolpec popust). Znesek placanih avansov in znesek popusta sta razvrScena vodoravno, tako da sta
najprej prikazana zneska vseh plac¢anih avansov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska
placanih avansov in popustov v tujih valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Podatki se izpiSejo v vec tabelah, pri Cemer se upoStevata dva kriterija razvrstitve:

e izbrani avansi
Najprej se izpiSejo podatki za vse placane avanse, zatem pa samo za tiste avanse, ki Se niso bili porabljeni za placila
racunov.

o okviru izbranih avansov se uposteva valuta
Najprej se izpiSejo podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje
valute.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v porocilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani avansi. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Q Nasvet

Podatki v tabeli za neporabljene avanse (avansi Se niso bili porabljeni za placila racunov), so v
stolpcu znesek (z odbit. vstop. DDV) primerljivi tudi z zneskom, ki se vodi v skladih in je porabljen
za placila. V tem znesku v skladu so zraven zneska za placila avansov pristeti tudi zneski za placila
racunov in zneski za placila posrednih stroSkov nabave. Zato je treba pri tej primerjavi upoStevati Se
podatke iz poro€il E-PS-02 in E-PS-06. Zaradi zaokroZevanja pri racunanju zneskov lahko v
nekaterih primerih znesek v porocilu o porabi sredstev za malenkost odstopa od zneska, ki se vodi v
skladu in je bil porabljen za placila.
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A Opozorilo

Ce Zelimo, da so podatki o porabi sredstev za placila avansov in racunov pravilni, je treba pri placilu
avansa in kasneje pri placilu racuna uporabiti iste sklade.

8.2.2.5 E-PS-05: Placila posrednih stroskov nabave — po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroSkov nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka
(stolpec vrsta), znesek placanih posrednih stroskov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Podatki so v tabeli navpi¢no razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani posredni stroski nabave.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Tabeli sledi legenda.

O Nasvet

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiZnice se lahko posredni stroski nabave beleZijo v
skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje posrednih stroSkov, ali pa v prvem uporabljenem
skladu v racunu. Pred spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis E-PS-05. Po
nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih strosSkov nabave samo od
datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

A Opozorilo

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi sredstev za placila posrednih
stroSkov. Pri avansih je namre€ pri vhosu posrednih stroSkov mozZno vnesti le izravnavo.

8.2.2.6 E-PS-06: Placila posrednih stroSkov nabave z odbitkom vstopnega DDV - po skladih

Porocilo vkljucuje podatke o porabi sredstev za placila posrednih stroSkov nabave. Prikazani so vrsta posrednega stroSka
(stolpec vrsta), znesek placanih posrednih stroSkov s priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV), odbitni znesek vstopnega DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in zneski v tujih valutah (stolpec zneski v tujih val.).

Znesek placanih posrednih stroSkov nabave in znesek DDV sta razvrS¢ena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek
vstopnega DDV upoStevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Podatki so v tabeli navpicno razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani posredni stroski nabave.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade skupaj.

Tabeli sledi legenda.

O Nasvet

Glede na nastavitev v inicializacijski datoteki knjiZnice se lahko posredni stroski nabave beleZijo v
skladu z oznako PSN, namenjenem za spremljanje posrednih stroSkov, ali pa v prvem uporabljenem
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skladu v racunu. Pred spremembo nastavitve parametra moramo obvezno pripraviti izpis E-PS-06. Po
nastavitvi parametra lahko pripravljamo porocila o placilih posrednih stroskov nabave samo od
datuma, ko smo spremenili nastavitev parametra.

A Opozorilo

Posredni stroski, vpisani pri avansih, niso vkljuceni v porocilo o porabi sredstev za placila posrednih
stroSkov. Pri avansih je namrec pri vnosu posrednih stroSkov mozZno vnesti le izravnavo.

8.2.2.7 E-PS-07: Preplacila — po dobaviteljih

Porocilo vkljucuje podatke o preplacilih v domaci valuti in tujih valutah pri dobaviteljih v nabavi. Prikazani so oznaka in
ime dobavitelja ter zneska preplacil v domaci valuti in v tujih valutah.

Podatki so v tabeli navpicno razvrsceni po abecedi oznak dobaviteljev, ki imajo zabeleZen znesek preplacila.
8.3 Statistike

Statistike za nabavo e-virov in statistike izposoje e-knjig pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi.
RazvrScene so v Stiri osnovne skupine:

L: Licence za izposojo
P: Paketi/licence

I: Izposoja e-knjig

B: Bibliografski zapis

Statistike iz skupine L pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Licenca za izposejo. Statistike iz skupine P
pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Paketi/licence. Statistike iz skupine I pripravljamo na osnovi transakcij
izposoje. Statistike iz skupine B pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Bibliografski zapis.

V skupino I je v mapi Elektronski viri sta vkljuceni statistika po ponudniku in vrsti licence ter statistika po zaloZniku, ki
nalaga e-knjige na platformo COBISS Ela. Vse preostale statistike izposoje spletnih virov se pripravljajo v mapi Izposoja.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta ( E), oznake, da spada izpis v skupino
statistik (STA), oznake skupine statistik (L, P ali I) in zaporedne Stevilke izpisa v skupini; vsi elementi oznake so med
seboj povezani z znakom -. Ime statistike je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom -. Iz prvega dela je
razviden osnovni namen izpisa (vsebina celic v tabelah), iz drugega dela pa merila za razvrScanje podatkov, ki so med
seboj lo¢ena z znakom /.

V nadaljevanju so:

nastete statistike za podrocje elektronskih virov
opisan postopek izbora podatkov za pripravo statistik
opisan vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisov
opisane posamezne statistike

Povezane vsebine:
e razvrstitve za elektronske vire
Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri / Statistike

E-STA-LO01: Licence za izposojo — po vrsti licence/ponudniku

E-STA-L02: Licence za izposojo — po jeziku/vrstilcu UDK

E-STA-L03: Licence za izposojo — po starostni skupini/vrstilcu UDK

E-STA-L04: Licence za izposojo — po vrsti vsebine

E-STA-LO05: Licence za izposojo — razmerja v splodni knjiZnici

E-STA-L06: Licence za izposojo — razmerja v splosni knjiZnici/po skladih

E-STA-LO07: Licence za izposojo — razmerja v splo3ni knjiZnici/po skladih z odbitkom vstopnega DDV
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E-STA-P01: Paketi/licence — po tipu/nacinu nabave/vrsti licence

E-STA-P02: Paketi/licence — po tipu/na¢inu nabave/vrsti vira

E-STA-101: Izposoja spletnih virov — po ponudniku/vrsti licence

E-STA-102: Izposoja spletnih virov — po zaloZniku (COBISS Ela)

E-STA-B01: Diplomske, magistrske in specialisticne naloge ter disertacije v polnem besedilu

Izpisa E-STA-LO06 in E-STA-LO7 sta pripravljena loceno za knjiZnice, ki ne vodijo odbitnega deleZa vstopnega DDV, in
za knjiZnice, ki odbitni deleZ vstopnega DDV vodijo.

Izpisa E-STA-101 in E-STA-I02 se pripravljata v mapi Elektronski viri, vse preostale statistike izposoje spletnih virov
pa se pripravljajo v mapi Izposoja.

8.3.1 Izbor podatkov
Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:

o statistiki E-STA-L06 in E-STA-LO07
o postavka racuna ima status: placano

8.3.2 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

8.3.2.1 Statistike E-STA-LO1, E-STA-L02,E-STA-L03, E-STA-L04, E-STA-L05, E-STA-L06 in E-STA-
LO7

Pri pripravi statistik najprej v iskalniku razreda Licenca poiS¢emo in izberemo licence. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

o Nakup ali placilo v obdobju od
o Nakup ali placilo v obdebju do

S parametroma doloc¢imo, naj se izmed licenc, ki smo jih poiskali in izbrali, v statistiko uvrstijo le tiste, ki smo jih kupili
ali placali v izbranem obdobju.

8.3.2.2 Statistiki E-STA-P01 in E-STA-P02

Pri pripravi statistik najprej v iskalniku Paket/licenca poiS¢emo in izberemo pakete in licence za samostojne e-vire.
Zatem lahko doloc¢imo vrednost naslednjega parametra:

¢ Komentar v naslovu
Vpisemo dodatni komentar, ki se izpiSe v naslovu seznama. Podatek ni obvezen.

8.3.2.3 Statistika E-STA-I01

Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e Oznaka transakcije
Privzeto se ponudi vrednost izposoja na dom. Vnos parametra je obvezen.

o Uporabnisko ime
Privzeto se ponudita uporabniski imeni za transakcije izposoje spletnih virov: *_EBOOKS, EBookService*. Vnos
parametra je obvezen.

e Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. Vnos parametra je obvezen.

e Ponudnik/portal
Doloc¢imo, da se upostevajo le transakcije vpisanega ponudnika za izposojo spletnih virov (npr. biblos). Vnos
parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo vse transakcije izposoje spletnih
virov ne glede na ponudnika/portal.

8.3.2.4 Statistika E-STA-102

Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:
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e Ponudnik/portal
Privzeto se ponudi ponudnik COBISS Ela. Vnos parametra je obvezen.
¢ Oznaka transakcije
Privzeto se ponudi vrednost izposoja na dom. Vnos parametra je obvezen.
o Uporabnisko ime
Privzeto se ponudi uporabnisko ime za transakcije izposoje spletnih virov: EBookService. Vnos parametra je
obvezen.
e Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. Vnos parametra je obvezen.
e COBISS Ela: Zaloznik
Doloc¢imo, da se upostevajo le transakcije vpisanega zaloZnika, ki nalaga e-knjige na platformo COBISS Ela. Vnos
parametra ni obvezen.

8.3.2.5 Statistika E-STA-B01

Podatke za pripravo statistike poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Bibliografski zapis.

Ce pripravljamo statistiko za izpolnjevanje Porocila o delu knjiznice za Center za razvoj knjiznic, pois¢emo podatke o
bibliografskih zapisih po datumu kreiranja/prevzema (DM=), in sicer v ukaznem nacinu iskanja.

8.3.3 Opis posameznih izpisov
8.3.3.1 E-STA-LO01: Licence za izposojo — po ponudniku/vrsti licence

Statistika vklju€uje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju. Prikazano je
Stevilo naslovov (stolpec naslovi). Pri licencah vrste zakup izposoj je prikazano Se Stevilo zakupljenih izposoj (stolpec
zakup izposoj).

Podatki so v statistiki razdeljeni v vec tabel glede na vrsto licence.

Navpic¢no so podatki razvr§c¢eni po ponudniku. Sledijo zbirni podatki za vse ponudnike skupaj.
8.3.3.2 E-STA-L02: Licence za izposojo — po jeziku/vrstilcu UDK

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju. Prikazano je
Stevilo naslovov (stolpec naslovi).

Navpicno so podatki razvrsceni po jeziku, v okviru jezika pa po vrstilcu UDK (osnovne skupine UDK na osnovi
vrednosti iz Sifranta v podpolju 675s). Sledijo zbirni podatki za vse jezike in vse vrstilce UDK skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
8.3.3.3 E-STA-L03: Licence za izposojo — po starostni skupini/vrstilcu UDK

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju. Prikazano je
Stevilo naslovov (stolpec naslovi).

Navpicno so podatki razvrSceni po starostni skupini (vrednosti iz Sifranta v podpolju 100e), v okviru jezika pa po vrstilcu
UDK (osnovne skupine UDK na osnovi vrednosti iz Sifranta v podpolju 675s). Sledijo zbirni podatki za vse starostne
skupine in vse vrstilce UDK skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
8.3.3.4 E-STA-L04: Licence za izposojo — po vrsti vsebine

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju. Prikazano je
Stevilo naslovov (stolpec naslovi).

Navpicno so podatki razvrSceni po vrsti vsebine, doloCeni na osnovi kode za literarno vrsto v podpolju 105f. Sledijo
zbirni podatki za vse vrste vsebine skupaj.
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8.3.3.5 E-STA-LO05: Licence za izposojo — razmerja v splosni knjiznici

Statistika vkljucuje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju. Prikazana sta
Stevilo naslovov (stolpec naslovi) in deleZ glede na skupno Stevilo naslovov (stolpec odstotek).

V statistiki so podatki razdeljeni v dve tabeli:

e Delitev gradiva po namembnosti
e Delitev gradiva na leposlovje in neleposlovije

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni na gradivo za odrasle in gradivo, namenjeno otrokom. Sledijo zbirni
podatki. Kriterij za delitev je podatek v podpolju 100e — Koda za namembnost:

e odrasli (100e = k, m ali pa koda ni vpisana)
e otroci (100e = a, b, ¢, d ali e)

V drugi tabeli so podatki navpic¢no razvrSceni na neleposlovno gradivo in na leposlovje. Sledijo zbirni podatki. Kriterij za
delitev je podatek v podpolju 675s — UDK za statistiko:

¢ neleposlovje (675s =0, 1, 2, 3,5, 6, 7, 8, 80, 81, 82(091), 82.0* ali 9*; zvezdica je uporabljena za krajSanje)
e leposlovje (v 675s so vrstilci preostalih vrednosti iz skupine 8, ki ne sodijo pod neleposlovje)

Zadnji tabeli sledi legenda.
8.3.3.6 E-STA-L06: Licence za izposojo — razmerja v splosni knjiznici/po skladih

Statistika vklju€uje podatke o licencah za izposojo, ki so bile kupljene ali placane v izbranem obdobju. Prikazani so
Stevilo naslovov (stolpec naslovi), delez glede na skupno Stevilo naslovov (stolpec odstotek), znesek, placan z rac¢unom, z
odstetim zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).

V statistiki so podatki prikazani v dveh delih:

o Delitev gradiva po namembnosti
e Delitev gradiva na leposlovje in neleposlovije

V prvem delu so podatki navpi¢no razvrSceni na gradivo za odrasle in gradivo, namenjeno otrokom. Sledijo zbirni
podatki. Kriterij za delitev je podatek v podpolju 100e — Koda za namembnost:

e odrasli (100e = k, m ali pa koda ni vpisana)
e otroci (100e = a, b, c, d ali e)

V drugem delu so podatki navpi¢no razvrSceni na neleposlovno gradivo in na leposlovje. Sledijo zbirni podatki. Kriterij
za delitev je podatek v podpolju 675s — UDK za statistiko:

e neleposlovje (675s =0, 1, 2, 3,5, 6, 7, 8, 80, 81, 82(091), 82.0 ali 9%; zvezdica je uporabljena za krajSanje)
e leposlovje (v 675s so vrstilci preostalih vrednosti iz skupine 8, ki ne sodijo pod neleposlovje)

V vsakem od teh dveh delov se podatki izpiSejo v vec tabelah, lo¢eno po skladih.
Sledijo zbirni podatki za vse sklade.

Zadnji tabeli sledi legenda.

A Opozorilo

Ce smo racun za posamezno licenco placali iz vec skladov, se pri vsakem od teh skladov Stevilo
naslovov poveca za 1.

8.3.3.7 E-STA-LO07: Licence za izposojo — razmerja v splosni knjiznici/po skladih z odbitkom
vstopnega DDV
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Statistika je enaka statistiki E-STA-LO06, s to razliko, da je v stolpcu znesek prikazan znesek z odstetim odbitkom
vstopnega DDV.

8.3.3.8 E-STA-P01: Paketi/licence — po tipu/nacinu nabave/vrsti licence

Statistika vkljuCuje podatke o paketih in licencah za samostojne e-vire.
V statistiki so podatki razdeljeni v dve tabeli glede na tip (paket, licenca za samostojni e-vir).

V tabeli za pakete je prikazano Stevilo paketov (stolpec paketi), v tabeli za licence za samostojne e-vire pa Stevilo licenc
(stolpec licence). V obeh tabelah je prikazano Se Stevilo ponudnikov paketov in licenc.

Navpic¢no so podatki razvrSceni po na¢inu nabave, v okviru nacina nabave pa po vrsti licence. Sledijo zbirni podatki za
vse nacine nabave in vrste licence skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
8.3.3.9 E-STA-P02: Paketi/licence — po tipu/nacinu nabave/vrsti vira

Statistika vkljuCuje podatke o paketih in licencah za samostojne e-vire.
Podatki so v statistiki razdeljeni v dve tabeli glede na tip ( paket, licenca za samostojni e-vir).

V tabeli za pakete je prikazano Stevilo paketov (stolpec paketi), v tabeli za licence za samostojne e-vire pa Stevilo licenc
(stolpec licence). V obeh tabelah je prikazano Se Stevilo ponudnikov paketov in licenc.

Navpicno so podatki razvrSceni po nacinu nabave, v okviru nacina nabave pa po vrsti vira. Sledijo zbirni podatki za vse
nacine nabave in vrste virov skupaj.

Zadnji tabeli sledi legenda.
8.3.3.10 E-STA-101: Izposoja spletnih virov — po ponudniku/vrsti licence

Statistika vkljuCuje podatke o izposojah spletnih virov, ki so bile izvedene v izbranem obdobju. Pripravlja se na osnovi
transakcij izposoje v mapi Elektronski viri.

V statistiki sta prikazani Stevilo izposoj (stolpec izposoje) in Stevilo naslovov spletnih virov, ki so bili izposojeni (stolpec
naslovi).

Navpicno so podatki razvrS¢eni po ponudniku, v okviru ponudnika pa po vrsti licence. Sledijo zbirni podatki za vse
ponudnike in vse vrste licence skupaj.

Tabeli sledi legenda.

A Opozorilo

Statistika vkljucuje le tiste podatke o izposoji spletnih virov, ki so evidentirani v sistemu COBISS.

8.3.3.11 E-STA-I02: Izposoja spletnih virov — po zalozniku (COBISS Ela)

Statistika vklju€uje podatke o izposojah spletnih virov, ki so bile izvedene v izbranem obdobju. Pripravlja se na osnovi
transakcij izposoje v mapi Elektronski viri.

V statistiki so prikazani Stevilo izposoj (stolpec izposoje), vsota tock za izposojo (stolpec tocke za izposojo) in Stevilo
naslovov spletnih virov, ki so bili izposojeni (stolpec naslovi).

Navpicno so podatki razvrSceni po zalozniku, ki nalaga e-knjige na platformo COBISS Ela. Sledijo zbirni podatki za vse
zaloZnike skupaj.

Tabeli sledi legenda.
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Q Priprava statistik izposoje spletnih virov

Preostale statistike lahko pripravimo na osnovi transakcij izposoje v mapi Izposoja.

8.3.3.12 E-STA-B01: Diplomske, magistrske in specialisticne naloge ter disertacije v polnem
besedilu

Statistika prikazuje podatke o diplomskih, magistrskih in specialisti¢nih nalogah ter disertacijah, ki so dostopne na
daljavo.

Prikazano je Stevilo naslovov (stolpec naslovi).

A Opozorilo

Bibliografski zapis se v uvrsti v statistiko, e ustreza naslednjim pogojem: 001b=Iin 001t=2.08,
2.09, 2.10, 2.11, 2.12 ali 2.13 ter 135b=i in 856u ali 856¢ ni prazno.

8.4 Izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo

Izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo so vrsta izpisov, ki jih pripravljamo za potrebe domace knjiZnice, in sicer za
interno evidenco, za sodelavce iz drugih oddelkov, ki ne uporabjajo programske opreme COBISS3 (npr. za
racunovodstvo, za vodstvo) itd.

Izpise s podatki za nadaljnjo obdelavo za potrebe izposoje pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/1zpisi. Ti
izpisi niso primerni za takojSnje tiskanje ali poSiljanje po e-posti in tudi njihova oblika je neformalna: brez glave, noge,
stolpcev, razlicnih pisav itd., podatki pa so med seboj loCeni z znakom |. Zato taksen izpis, potem ko ga pripravimo,
shranimo v besedilno datoteko in podatke nato uvozimo v ustrezen urejevalnik (npr. MS Excel), kjer jih uredimo.

Vsaka datoteka za izvoz podatkov ima svojo oznako in ime. Oznaka izpisa je sestavljena iz oznake segmenta ( E), oznake,
da izpis spada v skupino izvozov (IZV), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z
znakom -.

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Elektronski viri / Podatki za nadaljnjo obdelavo:

e E-IZV-01: Licence za izposojo (polni format)
e E-IZV-02: Paketi/licence (polni format)
o E-1ZV-03: Izposojeni spletni viri (polni format)

V nadaljevanju so opisani:

e vhodni parametri za pripravo izpisov
e posamezni izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo

Vec o:
e pripravi in posiljanju izpisov
8.4.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

8.4.1.1 lzvoz E-IZV-01

Pri pripravi izvoza najprej v iskalniku razreda Licenca poiS¢emo in izberemo licence. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

o Nakup ali placilo v obdobju od
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o Nakup ali placilo v obdobju do

S parametroma dolo¢imo, naj se izmed licenc, ki smo jih poiskali in izbrali, v statistiko uvrstijo le tiste, ki smo jih kupili
ali placali v izbranem obdobju.

8.4.1.2 lzvoz E-I1ZV-02
Podatke za pripravo izvoza poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Paket/licenca.

8.4.1.3 Izvoz E-IZV-03

Pri pripravi izvoza najprej v iskalniku razreda Licenca poiScemo in izberemo licence. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

e Izposojeno v obdobju od
e Izposojeno v obdobju do

S parametroma dolo¢imo, naj se za izbrane licence podatki o izposojah prikaZejo le za podano obdobje.
8.4.2 Opis posameznih izpisov
V skupini Podatki za nadaljnjo obdelavo je mozno izbirati med naslednjimi izpisi:

e E-IZV-01: Licence za izposojo (polni format)
e E-IZV-02: Paketi/licence (polni format)
e E-IZV-03: Izposojeni spletni viri (polni format)

8.4.2.1 E-IZV-01: Licence za izposojo (polni format)

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov o licencah za izposojo v program Excel.

Ko je izvoz pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in posiljanje izpisa v poljubno mapo s klikom na gumb Shrani
kot. V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb Delimited in
iz seznama izberemo vrednost 65001 : Unicode (UTF-8), podatke pa lo¢imo z znakom |, ki ga vpiSemo pri Other.

V izvoz so vkljuceni podatki o licencah za izposojo z atributi iz razredov Licenca za izposojo, Gradivo in Bibliografski
zapis. V izvozu so najprej navedeni atributi licenc, zatem pa Se bibliografski podatki.

Pri atributu Stev. zakupljenih izposoj/stev. licenc se glede na vrsto licence izpise:

o pri licenci vrste zakup izposoj Stevilo zakupljenih izposoj v izbranem obdobju
o pri licenci vrste osnovni paket Stevilo licenc (tj. Stevilo 1), ce je obdobje veljavnosti licence znotraj izbranega
obdobja

8.4.2.2 E-IZV-02: Paketi/licence (polni format)

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov o paketih in licencah za samostojne e-vire v program Excel.

V izvoz so vkljuceni podatki o paketih in licencah za samostojne e-vire z atributi iz razredov Paket/licenca, Gradivo in
Bibliografski zapis. V izvozu so najprej navedeni atributi paketov in licenc za samostojne e-vire, zatem pa Se
bibliografski podatki.

Izvoz podatkov in uvoz v program Excel sta opisana v poglavju Shranjevanje izpisa v XLS-datoteko
8.4.2.3 E-IZV-03: I1zposojeni spletni viri (polni format)

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov o izposojenih spletnih virih v program Excel.

V izvoz so vklju€eni podatki o licencah za izposojo z atributi iz razredov Licenca za izposojo, Gradivo in Bibliografski
zapis. V izvozu so najprej navedeni atributi licenc, zatem pa Se bibliografski podatki.

Izvoz vkljuCuje le tiste podatke o izposoji spletnih virov, ki so evidentirani v sistemu COBISS. Zajeti so tudi spletni viri,
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ki niso bili izposojeni v izbranem obdobju, pri njih je Stevilo izposoj enako 0.

Izvoz podatkov in uvoz v program Excel sta opisana v poglavju Shranjevanje izpisa v XLS-datoteko.
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9 Izpisi za podroc€je zaloge

Za podrocje zaloge lahko pripravljamo nasledenje vrste izpisov:

sezname
porocila o porabi sredstev
poslovne listine

statistike

9.1 Seznami

S podrocja zaloge lahko pripravljamo razli¢ne sezname oz. porocila (npr. inventarna knjiga). Seznami za potrebe zaloge
so shranjeni v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Zaloga / Seznami.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka seznama je sestavljena iz oznake segmenta ( Z), oznake, da spada izpis v
skupino seznamov (SEZ), in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je
enodelno in pojasnjuje namen izpisa.

V nadaljevanju so:

e nasteti seznami s podrocja zaloge
e opisani vhodni parametri za pripravo izpisov
e opisani posamezni seznami

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Zaloga / Seznami:

Z-SEZ-01: Inventarna knjiga

Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (iskalnik)

Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova)

Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova) (iskalnik)

Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva

Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva (iskalnik)

Z-SEZ-03: Seznam serijskih publikacij (slovenscina in drugi jeziki)

Z-SEZ-04: Seznam serijskih publikacij

Z-SEZ-05: Seznam serijskih publikacij po financerjih

Z-SEZ-06: Seznam serijskih publikacij po financerjih (slovens¢ina in drugi jeziki)

Z-SEZ-07: 1zvoz podatkov v formatu MFERAC (tekoci)

Z-SEZ-08: 1zvoz podatkov v formatu MFERAC (retrospektivni)

Z-SEZ-09: 1zvoz podatkov v formatu Dublin Core

Z-SEZ-10: Seznam polj 996/997 (polni format)

Z-SEZ-11: Seznam polj 998 (polni format)

Z-SEZ-12: Seznam odpisanega gradiva (ponudba)

Z-SEZ-13: Inventarna knjiga (razSirjena)

Z-SEZ-14: 1zvoz podatkov v format MFERAC — prevzemni zapisnik

Z-SEZ-15: Inventarna knjiga (razSirjena)

Z-SEZ-16: Seznam serijskih publikacij glede na jezik enote

Z-SEZ-17: Seznam serijskih publikacij glede na drZavo izida ali izdelave

Z-SEZ-23: Signaturna knjiga

Z-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih Stevilk)

Z-SEZ-25: Predlagane tuje serijske publikacije in baze podatkov

Z-SEZ-26: Sofinancirane tuje serijske publikacije in baze podatkov

Z-SEZ-27: Tuje serijske publikacije in baze podatkov s seznamom knjiZnic, ki jih imajo naroCene
Z-SEZ-28: Tuje serijske publikacije in baze podatkov s seznamom knjiZnic, kjer jih sofinancira ARRS
Z-SEZ-29: Zapisi v lokalni bazi knjiZnice s seznamom knjiznic, kjer obstaja bibliografski zapis

9.1.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa pod zavihkom Parametri
poizvedbe in zavihkom Parametri izpisa.

Podatke za pripravo izpisa Z-SEZ-10: Seznam polj 996/997 (polni format) poiS€emo in izberemo v iskalniku razreda
Polje 996/997; podatke za pripravo izpisa Z-SEZ-29: Zapisi v lokalni bazi knjiZnice s seznamom knjiZnic, kjer obstaja
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bibliografski zapis pois¢emo in izberemo v iskalniku razreda Bibliografski zapis.

Izpisa Z-SEZ-01 in izpis Z-SEZ-02 lahko pripravimo z izbiro parametrov ali podatke poiS¢emo in izberemo v iskalniku.

9.1.1.1 Seznami Z-SEZ-01, Z-SEZ-01 (iskalnik), Z-SEZ-01 (izpis brez naslova), Z-SEZ-01 (izpis brez
naslova) (iskalnik), Z-SEZ-13 in Z-SEZ-15

Podatke za pripravo izpisov Z-SEZ-01 lahko poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997 ali pa pri pripravi
izpisov dolo¢imo parametre, ki so navedeni v nadaljevanju. Te parametre dolo¢imo tudi pri pripravi izpisov Z-SEZ-13 in
Z-SEZ-15.

Datum inventarizacije

Podatek je obvezen. VpiSemo datum za zacetek in konec obdobja, za katero pripravljamo inventarno knjigo.
Inventarna Stevilka obstaja

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.

Obmocje inventarnih Stevilk

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz dolo¢enega obdobja
inventarizacije.

Podlokacija

Podatek je neobvezen in ga izberemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po doloceni podlokaciji.

Interna oznaka

Podatek je neobvezen in ga izberemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po doloceni interni oznaki.

Nacin nabave

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem nacinu nabave.

Financer

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po dolocenem financerju.

Komentar v naslovu

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.1.1.2 Seznama Z-SEZ-02 in Z-SEZ-02 (iskalnik)

Podatke za pripravo izpisa Z-SEZ-02 lahko poiS€emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997 ali pa pri pripravi
izpisa dolo¢imo naslednje parametre:

Status (q)

Podatek je obvezen. Dolo¢imo vrednost statusa, za katerega naj se v seznamu upostevajo podatki. Privzeta vrednost
je 9 —odpisano.

Datum statusa

Podatek je obvezen. Z vpisom datuma statusa dolo¢imo datum za zacetek in konec obdobja, za katero pripravljamo
seznam.

Inventarna Stevilka obstaja

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.

Obmocje inventarnih stevilk

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz dolocenega obdobja
inventarizacije.

Podlokacija

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni podlokaciji.

Interna oznaka

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni interni oznaki.

Datum inventarizacije

VpiSemo datum za zacCetek in konec obdobja, v katerem je bilo inventarizirano gradivo z doloCenim statusom.
Podatek je neobvezen.

Inventarne opombe (r)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis glede na vpisano inventarno opombo.

Komentar v naslovu

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.1.1.3 Seznami Z-SEZ-03, Z-SEZ-16 in Z-SEZ-17
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Bibliografski zapisi, ki se izpiSejo v seznamih Z-SEZ-03, Z-SEZ-16 in Z-SEZ-17, se izberejo na osnovi vhodnih
parametrov za atribute v razredih Polje 998 in Bibliografski zapis.

Vhodni parametri v razredu Polje 998:

¢ Indikator nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem indikatorju nabave. Privzeta vrednost
je o — trenutno narocena serijska publikacija.
e Nacin nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis po dolocenem nacinu nabave.
o Dobavitelj
Podatek je neobvezen in ga izberemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po doloc¢enem dobavitelju.
¢ Financer
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po dolofenem financerju.
¢ Datum porocanja
VpiSemo datum za zacCetek in konec obdobja, za katero upoStevamo vpisani datum porocanja. Podatek je neobvezen

Vhodni parametri v razredu Bibliografski zapis:

e Zaloznik
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem zaloZniku.
o Leto izida
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem letu izida.
e Drzava izida
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni drZavi izida.
o Jezik
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem jeziku publikacije.

Parameter izpisa pri Komentar v naslovu je obvezen podatek.
9.1.1.4 Seznam Z-SEZ-04

Bibliografski zapisi, ki se izpiSejo v seznamu Z-SEZ-04, se izberejo na osnovi vhodnih parametrov za atribute v razredih
Polje 998 in Bibliografski zapis, ki so enaki kot pri pripravi izpisa Z-SEZ-03.

Dodana sta vhodna parametra Letnice (k) v razredu Polje 998 in Kraj zaloZbe v razredu Bibliografski zapis :

e Letnice (k)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis glede na vpisano letnico o stanju zaloge.
o Kraj zalozbe

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloCenem kraju zalozbe.

Parameter izpisa pri Komentar v naslovu je obvezen podatek.
9.1.1.5 Seznam Z-SEZ-05

Bibliografski zapisi, ki se izpiSejo v seznamu Z-SEZ-05, se izberejo na osnovi vhodnih parametrov za atribute v razredih
Polje 996/997, Polje 998 in Bibliografski zapis. Za vsakega financerja iz polja 997 se zaCnejo izpisovati podatki na novi
strani.

Vhodni parametri v razredu Polje 996/997:

e Letnica
Podatek je neobvezen. Z vpisom letnice dolo¢imo polja 996/997, po katerih pripravljamo seznam.

e Nacin nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloenem nacinu nabave. Privzeta vrednost je a
— nakup.

o Financer
Podatek je neobvezen, mozno pa je izbrati dva financerja. Ce financerja ne izberemo, so v seznam vkljuceni vsi
financerji.

¢ Inventarne opombe
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis glede na vpisano inventarno opombo.
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Vhodni parametri v razredu Polje 998 :

¢ Indikator nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis po dolocenem indikatorju nabave.
o Nacin nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem nacinu nabave.
o Financer
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis po dolocenem financerju.
o Dobavitelj
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem dobavitelju.
e Opomba

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis glede na vpisano opombo o stanju zaloge.
Vhodni parametri v razredu Bibliografski zapis :

e Drzava izida
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni drZavi izida.
o Leto izida
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem leto izida.
o Jezik
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem jeziku publikacije.
e Zaloznik
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem zaloZniku.

Parameter izpisa pri Komentar v naslovu je obvezen podatek.

9.1.1.6 Seznam Z-SEZ-06

Bibliografski zapisi, ki se izpiSejo v seznamu Z-SEZ-06, se izberejo na osnovi vhodnih parametrov za atribute v razredih
Polje 996/997, Polje 998 in Bibliografski zapis.

Vhodni parametri v razredu Polje 996/997:

e Letnica
Z vpisom letnice dolo¢imo polja 996/997, ki jih Zelimo uvrstiti v seznam.
e Nacin nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem nacinu nabave.
o Financer
Podatek o financerju je neobvezen. Dolocimo tistega financerja, katerega podatki bodo upostevani v seznamu.
¢ Inventarne opombe
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis glede na vpisano inventarno opombo.

Vhodni parametri v razredu Polje 998:

¢ Indikator nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem indikatorju nabave.
o Nacin nabave
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem nacinu nabave.
o Financer
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem financerju.
e Dobavitelj
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem dobavitelju.

Vhodni parametri v razredu Bibliografski zapis:

e Drzava izida
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni drZavi izida.
e Leto izida
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem letu izida.
o Jezik
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem jeziku publikacije.
e Zaloznik
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Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloCenem zalozniku.

Parameter izpisa pri Komentar v naslovu je neobvezen podatek.
9.1.1.7 Seznama Z-SEZ-07 in Z-SEZ-08

Pri pripravi seznamov Z-SEZ-07 in Z-SEZ-08 s parametrom Datum inventarizacije vpiSemo datum zacetka in konca
obdobja, za katero pripravljamo izpis.

9.1.1.8 Seznam Z-SEZ-09

Podatke izvazamo v formatu Dublin Core za potrebe izgradnje elektronskih knjiznic. Za izvoz je mogoce pripraviti vec
zapisov hkrati.

Podatke za pripravo seznama Z-SEZ-09 poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Gradivo.
9.1.1.9 Seznam Z-SEZ-10
Podatke za pripravo izpisa Z-SEZ-10 poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997.

9.1.1.10 Seznam Z-SEZ-11

Pri pripravi izpisa Z-SEZ-11 lahko dolo¢imo naslednje parametre, ki pa niso obvezni :

e Oznaka ustanove
Podatek izberemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis po doloceni ustanovi.
¢ Datum porocanja
VpiSemo zacetni in koncni datum, kadar Zelim izpis za neko obdobje.
o Nacin nabave
Podatek izberemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloCenem nacinu nabave.
¢ Indikator nabave
Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCenem indikatorju nabave.
e Dobavitelj
Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem dobavitelju.
¢ Financer
Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem financerju.
e Vnesel
Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem uporabniku, ki je dodal polje 998.
e Vneseno
VpiSemo zacetni in kon¢ni datum, kadar Zelim izpis za obdobje, v katerem je nastalo polje 998.
e Spremenil
Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem uporabniku, ki je zadnji spremenil podatke v polju 998.
e Spremenjeno
VpiSemo zacetni in kon¢ni datum, kadar Zelim izpis za obdobje, v katerem smo spremenili polje 998.
e COBISS.SI-ID
Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem COBISS.SI-ID.

9.1.1.11 Seznam Z-SEZ-12

Pri pripravi izpisa Z-SEZ-12 dolo¢imo naslednje parametre:

e Status (q)
Podatek je obvezen. Dolocimo vrednost statusa, za katerega naj se v izpisu upostevajo podatki. Privzeta vrednost je
9 — odpisano.
e Datum statusa (t)
Z vpisom datuma statusa dolo¢imo datum za zacetek in konec obdobja, za katero pripravljamo izpis.
¢ Inventarna Stevilka obstaja
Podatek izberemo, ¢e Zelimo upoStevati samo inventarizirano gradivo. Privzeta vrednost je Da.
¢ Obmocje inventarnih Stevilk
Podatek vpiSemo, Ce Zelimo upoStevati samo inventarne Stevilke znotraj dolo¢enega obmocja (od — do).
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Datum inventarizacije (o)

VpiSemo zacetni in koncni datum, kadar Zelimo pripraviti izpis za neko obdobje, v katerem je bilo inventarizirano
gradivo z doloCenim statusom.

Podlokacija (d\l)

Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za doloceno podlokacijo.

Oznaka podlokacije (e\E)

Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za doloceno podlokacijo, kamor je gradivo preusmerjeno.
Interna oznaka (d\i)

Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za doloceno interno oznako.

Inventarne opombe (r)

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis glede na vpisano inventarno opombo.

Letnica (k)

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za doloCeno leto izida.

COBISS.SI-ID

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za dolo¢en COBISS.SI-ID.

Spremenil

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem uporabniku, ki je spremenil podatke o zalogi.

¢ Spremenjeno
e VpiSemo zacetni in kon¢ni datum nekega obdobja, za katerega Zelimo pripraviti izpis sprememb podatkov o zalogi.

Q Nasvet

Poslovno listino Z-PL-B09, ki vsebuje enake podatke kot seznam Z-SEZ-12, pripravimo z metodo
Razred / Poslji v razredu Polje 996/997. Podatke za pripravo izpisa poiS¢emo in izberemo v
iskalniku Iskanje — Polje 996/997.

9.1.1.12 Seznam Z-SEZ-14

Pri pripravi izpisa Z-SEZ-14 lahko dolo¢imo naslednje parametre:

Datum inventarizacije (o)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti seznam za doloceno obdobje inventarizacije.
Inventarna Stevilka (f)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti seznam za doloceno obmocje inventarnih Stevilk.
Status (q)

Podatek je neobvezen in ga dolo¢imo, Ce Zelimo pripraviti seznam za polja 996 z dolocenim statusom.
Datum statusa (t)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti seznam za doloceno obdobje spremembe statusa.
Nacin nabave (v)

Podatek je neobvezen in ga dolo¢imo, Ce Zelimo pripraviti seznam za polja 996 z dolocenim nacinom nabave.
Opombe (n)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti seznam za polja 996 z vpisano opombo.

Vnesel

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti seznam po doloc¢enem uporabniku, ki je vnesel podatke o
zalogi.

Vneseno

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti seznam za obdobje spremembe podatkov o zalogi.

9.1.1.13 Seznam Z-SEZ-23 in Z-SEZ-24

Pri pripravi izpisov Z-SEZ-23 in Z-SEZ-24 lahko doloc¢imo naslednje parametre, ki niso obvezni:

Podlokacija (d\l)

Podatek izberemo, e Zelimo pripraviti izpis za doloceno podlokacijo.
Interna oznaka (d\i)

Podatek izberemo, e Zelimo pripraviti izpis za doloceno interno oznako.
Format (d\f)

Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem formatu.
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Obmocje tekocih Stevilk v signaturi

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis samo za tekoce Stevilke v signaturi znotraj doloc¢enega obmocja (od —
do).

Stevec tekocih stevilk v signaturi

Podatek izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za dolocen Stevec tekocih Stevilk v signaturi.

Datum inventarizacije (o)

Z vpisom datuma inventarizacije lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v seznamu upoStevajo podatki.
Obmocje inventarnih stevilk

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis samo za inventarne Stevilke znotraj dolo¢enega obmocja (od — do).
COBISS.SI-ID

Podatek vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za dolo¢en COBISS.SI-ID.

Komentar v naslovu

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.1.1.14 Seznami Z-SEZ-25, Z-SEZ-26 in Z-SEZ-28

Pri pripravi izpisov Z-SEZ-25, Z-SEZ-26 in Z-SEZ-28 lahko dolo¢imo naslednje vhodne parametre v razredu Polje 998:

Oznaka ustanove — sigla (b)

Podatek je neobvezen. Izberemo Stevilcno oznako svoje knjiZnice.

Financer (4)

Podatek je obvezen. VpiSemo financerja, za katerega naj se podatki v seznamu upostevajo. Element F vpiSemo pred
oznako financerja (npr. za pripravo izpisa po financerju ARRS vpiSemo FARRS).

Nacin nabave (v)

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem nacinu nabave.

Konzorcij

Podatek je obvezen.

O Nasvet

Parameter izpisa pri Datum za izracun atributa Objave doloca obdobje za izracun povprecnega
Stevila objav slovenskih avtorjev v zadnjih dveh letih v posamezni reviji.

9.1.1.15 Seznam Z-SEZ-27

Pri pripravi izpisa Z-SEZ-27 lahko dolo¢imo naslednje vhodne parametre v razredu Polje 998:

Oznaka ustanove - sigla (b)

Podatek je neobvezen. Izberemo Stevil¢no oznako svoje knjiZnice.

Financer (4)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis po dolocenem financerju. Element F vpiSemo pred
oznako financerja (npr. za pripravo izpisa po financerju ARRS vpiSemo FARRS).

Datum porocanja (a)

Podatek je obvezen. Z vpisom datuma porocanja dolo¢imo obdobje, za katero naj se v seznamu upostevajo podatki.
Nacin nabave (v)

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocenem nacinu nabave.

Konzorcij

Podatek je obvezen.

9.1.1.16 Seznam Z-SEZ-29

Podatke za pripravo izpisa Z-SEZ-29 poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Bibliografski zapis.

9.1.2 Opis posameznih izpisov

9.1.2.1 Z-SEZ-01: Inventarna knjiga in Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (iskalnik)

1ZUM, 2025-06-05 159


file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ListsForHld_description_Z-SEZ-25
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ListsForHld_description_Z-SEZ-26
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ListsForHld_description_Z-SEZ-28
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ListsForHld_description_Z-SEZ-27
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ListsForHld_description_Z-SEZ-29

COBISS3/Izpisi 9 Izpisi za podrocje zaloge

Podatki v obeh izpisih so enaki. Izpisa vkljuCujeta seznam inventariziranega gradiva, ki ima inventarne Stevilke v
dolocenem obmocju datuma inventarizacije.

Podatki v inventarni knjigi so urejeni naras¢ajoce po inventarnih Stevilkah. V seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi
podatki:

e inventarna Stevilka
e datum inventarizacije

e bibliografski opis enote

e signatura (postavitev)

e nacin nabave

o dobavitelj

o Stevilka in datum racuna ter cena
e inventarna opomba

V seznamu se nacin nabave izpiSe v kodirani obliki, zato je na koncu tabele legenda.

Na zadnji strani seznama so navedeni: seStevek cen vseh enot po posamezni valuti (Znesek v stari domaci valuti, Znesek v
domaci valuti, Zneski v tujih valutah), skupno 3tevilo obdelanih polj 996/997 (Stevilo vseh enot), podatek o tevilu polj
996/997, ki v nabavnih podatkih nimajo vpisane cene (Stevilo enot brez podatka o ceni) in skupno $tevilo bibliografskih
enot (Stevilo naslovov).

9.1.2.2 Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez naslova) in Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (izpis brez
naslova) (iskalnik)

Podatki v izpisih so enaki kot v izpisih Z-SEZ-01: Inventarna knjiga in Z-SEZ-01: Inventarna knjiga (iskalnik), le da se Ze
na prvi strani zacne seznam gradiva, ker naslov ni naveden.

9.1.2.3 Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva in Z-SEZ-02: Seznam odpisanega gradiva (iskalnik)

Podatki v obeh izpisih so enaki. Izpisa vkljuCujeta seznam inventariziranega gradiva, odpisanega v doloCenem obdobju.
Podatki v seznamih so urejeni narasc¢ajoce po inventarnih Stevilkah in se izpiSejo v naslednjih stolpcih:

e inventarna Stevilka

e datum statusa

o bibliografski opis enote

e signatura (postavitev)

e financer

e Stevilka in datum racuna ter cena
e inventarna opomba

Na koncu seznamov so navedeni: seStevek cen vseh enot po posamezni valuti (Znesek v stari domaci valuti, Znesek v
domaci valuti, Zneski v tujih valutah), skupno $tevilo obdelanih polj 996/997 (Stevilo vseh enot), podatek o Stevilu polj
996/997, ki v nabavnih podatkih nimajo vpisane cene (Stevilo enot brez podatka o ceni) in skupno Stevilo bibliografskih
enot (Stevilo naslovov).

9.1.2.4 Z-SEZ-03: Seznam serijskih publikacij (slovenséina in drugi jeziki)

V seznamu so izpisane loceno slovenske in neslovenske publikacije glede na jezik besedila v podpolju 101a in so
razvrs¢ene po abecednem vrstnem redu.

Seznam vkljucuje naslednje podatke:

naslov publikacije

leto in oznaka zvezka kontinuiranega vira
leto izida

kraj izida

zaloZnik

Stevilka ISSN

SI-ID

nacin nabave iz polja 998
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e cena iz polja 998

A Opozorilo

Med slovenske publikacije se razvrstijo serijske publikacije, kjer je v 101a le slovenski jezik.

Poleg serijskih publikacij so lahko v seznamu izpisani tudi podatki preostalega gradiva z zbirnimi
podatki v polju 998.

9.1.2.5 Z-SEZ-04: Seznam serijskih publikacij

V seznamu so serijske publikacije urejene po abecedi naslova bibliografskih enot. Podatki na izpisu so enaki podatkom v
seznamu Z-SEZ-03.

A Opozorilo

Poleg serijskih publikacij so lahko v seznamu izpisani tudi podatki preostalega gradiva z zbirnimi
podatki v polju 998.

9.1.2.6 Z-SEZ-05: Seznam serijskih publikacij po financerjih

V seznamu so serijske publikacije urejene po financerjih iz razreda Polje 996/997. Za vsakega financerja iz polja 997 se
izpiSe poseben seznam, urejen po abecednem vrstnem redu.

Seznam vkljucuje naslednje podatke:

naslov publikacije

leto in oznaka zvezka kontinuiranega vira

leto izida

kraj izida

zaloZnik

Stevilka ISSN

SI-ID

nacin nabave (iz polja 998)

cena (iz polja 998)

inventarna opomba (iz zadnjega polja 997 v zapisu)

A Opozorilo

Poleg serijskih publikacij so lahko v seznamu izpisani tudi podatki preostalega gradiva z zbirnimi
podatki v polju 998.

9.1.2.7 Z-SEZ-06: Seznam serijskih publikacij po financerjih (slovenséina in drugi jeziki)

Seznam publikacij se izpiSe po financerjih iz razreda Polje 996/997. Za vsakega financerja iz polja 997 so izpisane
loceno slovenske in neslovenske publikacije glede na drzavo izida v podpolju 102a in so razvrS¢ene po abecednem
seznamu.

Podatki na izpisu so enaki podatkom v seznamu Z-SEZ-05.
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& Opozorilo

Med slovenske publikacije se razvrstijo serijske publikacije, kjer je v 102a le svn - Slovenija.

Poleg serijskih publikacij so lahko v seznamu izpisani tudi podatki preostalega gradiva z zbirnimi
podatki v polju 998

9.1.2.8 Z-SEZ-07: Izvoz podatkov v formatu MFERAC (teko¢i) in Z-SEZ-08: 1zvoz podatkov v
formatu MFERAC (retrospektivni)

Seznam gradiva je prirejen za vnos v racunalniski sistem MFERAC, ki ga uporablja javna uprava.

9.1.2.9 Z-SEZ-09: Izvoz podatkov v formatu Dublin Core

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov v formatu Dublin Core, ki se uporablja pri izgradnji elektronske knjiznice.
9.1.2.10 Z-SEZ-10: Seznam polj 996/997 (polni format)

Izpis je namenjen izvozu lokalnih podatkov o zalogi v program Excel in nadaljnji obdelavi podatkov. TakojSnje
izpisovanje na tiskalnik ni mogoce.

Ko je izpis pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in posiljanje izpisa v poljubno mapo s klikom na gumb Shrani ket.
V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb Delimited, iz
seznama izberemo vrednost 65001 : Unicode (UTF-8), podatke pa loc¢imo z znakom |, ki ga vpiSemo pri Other.

Izpis vsebuje lokalne podatke o zalogi z atributi iz razredov Polje 996/997, Polje 996/997 — nabavni podatki, Gradivo
in Bibliografski zapis. V izpisu so najprej izpisani atributi polja 996/997, zatem pa Se bibliografski podatki.

9.1.2.11 Z-SEZ-11: Seznam polj 998 (polni format)

Izpis je namenjen izvozu lokalnih podatkov o zalogi v program Excel in nadaljnji obdelavi podatkov. TakojSnje
izpisovanje na tiskalnik ni mogoce.

Ko je izpis pripravljen, ga shranimo v oknu Pregled in poSiljanje izpisa v poljubno mapo s klikom na gumb Shrani ket.
V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb Delimited, iz
seznama izberemo vrednost 65001: Unicode (UTF-8), podatke pa loc¢imo z znakom |, ki ga vpiSemo pri Other.

Izpis vsebuje lokalne podatke o zalogi z atributi iz razreda Polje 998, Gradive in Bibliografski zapis. V izpisu so najprej
izpisani atributi polja 998, zatem pa Se bibliografski podatki.

9.1.2.12 Z-SEZ-12: Seznam odpisanega gradiva (ponudba)

v .

ponujenega gradiva, ga moramo ponudi drugim knjiZnicam.
Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem so zajeti podatki o monografskih publikacijah (polja 996)
e v drugem so zajeti podatki o serijskih publikacijah (polja 997)

Pripravi se samo tisti obrazec, za katerega obstajajo podatki.

Posamezni obrazec poSljemo po elektronski posti. Opis dodajanja in urejanja destinacij je opisano v priro¢niku Osnovna
navodila COBISS3.

Izpis vkljucuje naslednje podatke:

e SI-ID
e inventarna Stevilka
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e signatura (postavitev)
e inventarne opombe
o letnica, ki se izpiSe le za serijske publikacije

Na koncu posameznega obrazca je navedeno skupno $tevilo obdelanih polj 996/997 ( Stevilo vseh enot) in skupno $tevilo
bibliografskih enot (Stevilo naslovov).

& Opozorilo:

Obrazec posljemo po elektronski posti kot priponko, tako da v oknu Pregled in posiljanje izpisa
posameznemu obrazcu dodamo destinacijo e-naslov in mu dolo¢imo format besedilo (v priponki).
Urejanje e-naslova je opisano v priro¢niku Osnovna navodila COBISS3.

9.1.2.13 Z-SEZ-13: Inventarna knjiga (razsirjena)

Podatki na izpisu so enaki kot v seznamu Z-SEZ-01: Inventarna knjiga, le da so v stolpcu z bibliografskim opisom enote
Se ime zaloZnika in podatki o zbirki. V zadnjem stolpcu se poleg inventarne opombe izpiSe tudi COBISS.SI-ID.

9.1.2.14 Z-SEZ-14: l1zvoz podatkov v formatu MFERAC - prevzemni zapisnik
Seznam gradiva je prirejen za vnos v racunalniski sistem MFERAGC, ki ga uporablja javna uprava.
9.1.2.15 Z-SEZ-15: Inventarna knjiga (razsirjena)

Podatki na izpisu so enaki kot v seznamu Z-SEZ-13, le da ni stolpca s podatkom o dobavitelju ter v stolpcu z
bibliografskim opisom enote ni podatka o zbirki.

Ze na prvi strani se zacne seznam gradiva, ker izpis nima naslova.
9.1.2.16 Z-SEZ-16: Seznam serijskih publikacij glede na jezik enote

V seznamu so loceno izpisane domace in tuje serijske publikacije glede na jezik besedila v prvem podpolju 101a in so
razvrsCene naraS¢ajoce po abecedi naslova bibliografskih enot.

Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem obrazcu so zajeti podatki o serijskih publikacijah v domacem jeziku
e v drugem obrazcu so zajeti podatki o serijskih publikacijah v preostalih jezikih

Pripravi se samo tisti obrazec, za katerega obstajajo podatki.

IzpiSejo se enaki podatki o serijskih publikacijah kot v seznamu Z-SEZ-03.

A Opozorilo

Poleg serijskih publikacij so lahko v seznamu izpisani tudi podatki preostalega gradiva z zbirnimi
podatki v polju 998.

9.1.2.17 Z-SEZ-17: Seznam serijskih publikacij glede na drzavo izida ali izdelave

V seznamu so lo¢eno izpisane domace in tuje serijske publikacije glede na drZavo izida ali izdelave iz prvega podpolja
102a in so razvrscene naraScajoce po abecedi naslova bibliografskih enot.

Izpis vsebuje dva obrazca:
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e v prvem obrazcu so zajeti podatki o serijskih publikacijah, ki so izdane v mati¢ni drZavi
e v drugem obrazcu so zajeti podatki o serijskih publikacijah, ki so izdane v tujini

Pripravi se samo tisti obrazec, za katerega obstajajo podatki.

IzpiSejo se enaki podatki o serijskih publikacijah kot v seznamu Z-SEZ-03.

A Opozorilo

Poleg serijskih publikacij so lahko v seznamu izpisani tudi podatki preostalega gradiva z zbirnimi
podatki v polju 998.

9.1.2.18 Z-SEZ-23: Signaturna knjiga

Izpis vkljucuje seznam gradiva po tekocih Stevilkah v signaturi. Podatki so razvrSceni glede na Stevec tekoce Stevilke v
signaturi. Ce knjiZnica Stevil¢i zalogo s pomocjo dvojnic, se v seznamu tekoca Stevilka v signaturi izpiSe le enkrat.

Na prvi strani je le naslov in podatki za pripravo izpisa.

Podatki, ki so v tabelah urejeni naras¢ajoce po tekocih Stevilkah v signaturi, so na izpisu prikazani od tretje strani dalje. V
seznamu se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

o tekoca Stevilka iz signature (Signatura)
e inventarna Stevilka (Inventarna st.)
o bibliografski opis enote (Opis enote)

9.1.2.19 Z-SEZ-24: Signaturna knjiga (izpis vseh inventarnih Stevilk)

Podatki na izpisu so enaki kot v seznamu Z-SEZ-23: Signaturna knjiga, le da se v tem seznamu izpiSejo vsi izvodi za
vsako tekoco Stevilko v signaturi, ¢e knjiZnica Stevilci zalogo s pomocjo dvojnic in dodan je stolpec Signatura -
postavitev, kjer se izpiSejo vrednosti naslednjih elementov signature posameznega izvoda:

oznaka podlokacije v signaturi (d\l)
interna oznaka (d\i)

format (d\f)

StevilCenje v signaturi (d\s)

StevilCenje v signaturi — oznaka dela (d\x)
dvojnica (d\d).

Izvodi posamezne tekoce Stevilke v signaturi so razvrSceni narascajoce po inventarni Stevilki.
9.1.2.20 Z-SEZ-25: Predlagane tuje serijske publikacije in baze podatkov

Izpis je obvezna priloga prijave na javni razpis za sofinanciranje nakupa mednarodne znanstvene literature in baz
podatkov, ki ga objavi Javna agencija za raziskovalno dejavnost Republike Slovenije. Izpis vkljuCuje seznam gradiva z
datumom porocanja znotraj ¢asovnega intervala aktualnega razpisa ARRS.

Izpis vsebuje Stiri obrazce:

v prvem obrazcu so zajeti podatki o tujih serijskih publikacijah

v drugem obrazcu so zajeti podatki o tujih bazah podatkov

v tretjem obrazcu so zajeti podatki o tujih serijskih publikacijah v obliki, primerni za nadaljnjo obdelavo
v Cetrtem obrazcu so zajeti podatki o tujih bazah podatkov v obliki, primerni za nadaljnjo obdelavo

Pripravi se samo tisti obrazec, za katerega obstajajo podatki.

Podatki v seznamu so urejeni padajoce po faktorju vpliva, na koncu seznama pa so prikazani podatki za gradivo, ki
faktorja vpliva nima dolocenega.

V obrazcu za tuje serijske publikacije se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:
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ISSN zapisa iz podpolj 011ecf; ce je ISSN 0000-0000, se izpiSe COBISS.SI-ID zapisa
naslov

faktor vpliva

kategorija; podlaga oz. baza podatkov; za poSevnico je Cetrtina ustrezne vsebinske kategorije
tocke, ki se dolocijo glede na to, v katero kategorijo serijska publikacija spada

oznaka za tiskano ali elektronsko revijo

oznaka, ali je revija v zlatem odprtem dostopu (po kriteriju DOAJ)

povprecno Stevilo objav slovenskih avtorjev v zadnjih dveh letih v tej reviji

cena na enoto; ¢e ni v EUR, je preracunana na osnovi upostevane tecajne liste

V obrazcu za tuje baze podatkov se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

ISSN zapisa iz podpolj 011ecf; ce je ISSN 0000-0000, se izpiSe COBISS.SI-ID zapisa
naslov

fizicna oblika nosilca podatkov ali vrsta zapisa

cena na enoto; ¢e ni v EUR, je preracunana na osnovi upostevane tecajne liste

Na koncu seznama se izpiSe legenda.

Podatke iz obeh obrazcev za nadaljnjo obdelavo shranimo v besedilno datoteko v poljubno mapo s klikom na gumb
Shrani ket. V programu Excel odpremo datoteko s shranjenim izpisom. Pri uvozu podatkov kliknemo izbirni gumb
Delimited, iz seznama izberemo vrednost 65001 : Unicode (UTF-8), podatke pa lo¢imo z znakom W, ki ga vpiSemo pri
Other.

9.1.2.21 Z-SEZ-26: Sofinancirane tuje serijske publikacije in baze podatkov

Izpis je obvezna priloga porocila o sofinanciranju nakupa mednarodne znanstvene literature in baz podatkov, ki ga
knjiZnice posredujejo Javni agenciji za raziskovalno dejavnost Republike Slovenije. Izpis vkljucuje seznam gradiva z
datumom porocanja znotraj ¢asovnega intervala aktualnega razpisa ARRS.

Podatki v izpisu so enaki kot v seznamu Z-SEZ-25: Predlagane tuje serijske publikacije in baze podatkov, le da je
namesto cene gradiva prikazan znesek, ki ga pri nakupu publikacij prispeva ARRS, in je dodan stolpec s podatkom o
odstotku, ki ga financira ARRS.

9.1.2.22 Z-SEZ-27: Tuje serijske publikacije in baze podatkov s seznamom knijiznic, ki jih imajo
naroc¢ene

Izpis je knjiZnicam v pomo¢ pri prijavi na razpis za sofinanciranje nakupa mednarodne znanstvene literature in baz
podatkov, ki ga objavi Javna agencija za raziskovalno dejavnost Republike Slovenije - izpis Z-SEZ-25: Predlagane tuje
serijske publikacije in baze podatkov.

Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem obrazcu so zajeti podatki o tujih serijskih publikacijah
e v drugem obrazcu so zajeti podatki o tujih bazah podatkov

Pripravi se samo tisti obrazec, za katerega obstajajo podatki.

Pod naslovom posameznega gradiva so navedene knjiZnice v sistemu COBISS.SI, ki imajo narocCeno isto serijsko
publikacijo ali bazo podatkov. Domace knjiZnice ni v seznamu knjiZnic.

Podatki v seznamu so urejeni padajoce po faktorju vpliva, na koncu seznama pa so prikazani podatki za gradivo, ki
faktorja vpliva nima dolocenega.

V obrazcu za tuje serijske publikacije se izpiSejo stolpci z naslednjimi podatki:

ISSN zapisa iz podpolj 011ecf; ce je ISSN 0000-0000, se izpiSe COBISS.SI-ID zapisa
naslov

faktor vpliva

kategorija; podlaga oz. baza podatkov; za poSevnico je Cetrtina ustrezne vsebinske kategorije
tocke, ki se dolocijo glede na to, v katero kategorijo serijska publikacija spada

UDK za iskanje

nacin nabave (998v)
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o dobavitelj (9982)
o letnica (998k) in oznaka popolnosti (998g\c)
e cena na enoto; Ce ni v EUR, je preracunana na osnovi upoStevane tecajne liste

V obrazcu za tuje baze podatkov se izpiSejo stolpci z enakimi podatki razen faktorja vpliva.

Na koncu seznama se izpiSe legenda.

9.1.2.23 Z-SEZ-28: Tuje serijske publikacije in baze podatkov s seznamom knjiznic, kjer jih
sofinancira ARRS

Izpis je knjiZznicam v pomoc¢ pri prijavi na razpis za sofinanciranje nakupa mednarodne znanstvene literature in baz
podatkov, ki ga objavi Javna agencija za raziskovalno dejavnost Republike Slovenije - izpis Z-SEZ-25: Predlagane tuje
serijske publikacije in baze podatkov.

V izpisu so pod naslovom posameznega gradiva navedene knjiznice v sistemu COBISS.SI, pri katerih je med podatki za
koordinacijo nabave te publikacije vpisan financer ARRS, poleg tega pa je datum porocanja znotraj ¢asovnega intervala
aktualnega razpisa ARRS. Domace knjiZnice ni v seznamu knjiZnic.

Drugi podatki v izpisu so enaki kot v seznamu Z-SEZ-27: Tuje serijske publikacije in baze podatkov s seznamom knjiZnic,
ki jih imajo narocCene, le da je namesto cene gradiva prikazan znesek, ki ga pri nakupu publikacije prispeva ARRS.

9.1.2.24 Z-SEZ-29: Zapisi v lokalni bazi knjiznice s seznamom knjiznic, kjer obstaja bibliografski
zapis

Izpis vkljucuje seznam bibliografskih zapisov v lokalni bazi knjiznice. Pod vsakim bibliografskim opisom enote je
seznam knjiZnic, ki imajo gradivo v svoji lokalni bazi. V seznamu knjiZnic je tudi domaca knjiZnica.

V bibliografskem opisu enote se izpiSejo podatki za naslednje atribute:

ISBN

Avtor

Naslov

Leto izida
Zaloznik

Kraj izida
Fizicni opis
COBISS.SI-ID

Podatki za prikaz atributov so opisani v priro¢niku COBISS3/Katalogizacija v dodatku E.1 Bibliografske baze podatkov.

9.2 Poraba sredstev

cen .

segmentu COBISS3/1zpisi. Izpisi se nahajajo v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Zaloga / Poraba sredstev.

Vsako porocilo ima svojo oznako in ime. Oznaka porocila je sestavljena iz oznake segmenta ( Z), oznake, da spada izpis v
skupino porocil o porabi sredstev (PS), in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med seboj povezani z
znakom -. Ime porocila je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom -. Iz prvega dela je razviden osnovni
namen izpisa (vsebina celic v tabelah), iz drugega dela pa merila za razvrScanje podatkov, ki so med seboj lo¢ena z
znakom /.

V nadaljevanju so:

e nasteti izpisi za podrocje porabe sredstev
e opisani vhodni parametri za pripravo porocil
e opisana posamezna porocila

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Zaloga / Poraba sredstev:

e 7-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva
e Z-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva (iskalnik)
e 7-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva
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e 7-PS-02: Placila racunov z odbitkom vstopnega DDV — po skladih/vrstah gradiva (iskalnik)

Ce podatke o racunih in cenah ro¢no vpisujemo v polja 996/997 in ne uporabljamo segmentov COBISS3/Nabava in
COBISS3/Serijske publikacije, pripravimo poro¢ilo Z-PS-01.

Ce uporabljamo segmenta COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, so poro¢ila o porabi sredstev za placila
racunov pripravljena lo¢eno za knjiZnice, ki ne vodijo odbitnega deleZa vstopnega DDV, in za knjiZnice, ki odbitni delez
vstopnega DDV vodijo. Pri pripravi porocil Z-PS-01 in Z-PS-02 se upostevajo podatki iz nabavnih listin v segmentih
COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije in ne podatki, zapisani v poljih 996/997. Ce ob tem za doloceno
gradivo Se rocno vpisujemo podatke o racunih in cenah v polja 996/997, so ti podatki v porocilih Z-PS-01 in Z-PS-02
prikazani loceno.

O Nasvet

Da bi zagotovili prikaz podatkov v porocilih o porabi sredstev, moramo biti pozorni pri vnosu
podatkov v segmentu COBISS3/Zaloga, in sicer:

e podatke v polja 996/997 moramo vnasati v skladu s formatom COMARC/H

e v knjiZnicah, ki uporabljajo segmenta COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, se
pri izvedbi placila racuna podatki o racunu v polja 996/997 vpisujejo programsko in jih ne
smemo spreminjati

9.2.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
9.2.1.1 Poro¢ili Z-PS-01 in Z-PS-02

Pri porocilih Z-PS-01 in Z-PS-02 lahko dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e Nacin nabave (v)
Dolocimo nacin nabave, za katerega naj se v porocilu upostevajo podatki. Privzeti vrednosti sta a — nakup in g —
kotizacija. Podatek je obvezen.

¢ Inventarna stevilka obstaja
Dolocimo, naj se v poro¢ilu upoStevajo samo polja 996/997, ki imajo dodeljeno inventarno Stevilko. Privzeta
vrednost je Da.

e Datum inventarizacije
Z vpisom datuma inventarizacije lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v poro€ilu upostevajo podatki.

e Vneseno
Z vpisom datuma nastanka polja 996/997 lahko dolo¢imo obdobje, za katero naj se v poro¢ilu upostevajo podatki.

9.2.1.2 Poroéili Z-PS-01 (iskalnik) in Z-PS-02 (iskalnik)

Podatke za pripravo poroc€il Z-PS-01 (iskalnik) in Z-PS-02 (iskalnik) poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje
996/997.

Zatem dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

¢ Komentar v naslovu
Vpisemo dodatni komentar, ki se izpiSe v naslovu porocila. Podatek je obvezen.

e Datum rac. (od...do), datum int. rac. (od...do)
Dolocimo, naj se v poroc€ilu upoStevajo samo cene iz tistih racunov, ki so bili placani v izbranem obdobju. Podatek
ni obvezen.

Obdobje placila racunov lahko dolo¢imo na naslednje nacine:

e iz podpolja 996/9971
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[4) Obdobje plaila iz podpolja 996/9971

1.1.2016-31.1.2016

e iz podpolj 996/9971 in 996/9977

Zl Obdobje placila iz podpolja 996/9971 in 996/9977

1.1.2016-31.1.2016,1.1.2016-31.1.2016

e iz podpolja 996/9977, v tem primeru moramo pred vnosom obdobja obvezno vpisati vejico

IZI Obdobje placila iz podpolja 996/9977

,1.1.2016-31.1.2016

e (e Zelimo dolociti samo en dan placila racuna, prav tako vnesemo datum v obliki od ... do

\J
Q‘ Primera vnosa, ko Zelimo dolociti samo en dan placila:

5.5.2016-5.5.2016 (iz podpolja 996/997)
,7.12.2016-7.12.2016 (iz podpolja 996/9977)

9.2.2 Opis posameznih izpisov

9.2.2.1 Z-PS-01: Placila racunov — po skladih/vrstah gradiva in Z-PS-01: Placila raGunov — po
skladih/vrstah gradiva (iskalnik)

Podatki so v obeh porocilih enaki. Porocili vklju€ujeta podatke o porabi sredstev za placila racunov.

Za placila racunov, ki smo jih vpisali v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, so prikazani
znesek placanih racunov z odstetim zneskom popusta in priStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Za placila racunov v tujih valutah, ki smo jih vpisali v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, sta
prikazana znesek placanih racunov z odsStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).
Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno tako, da sta najprej prikazana zneska vseh placanih
racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska placanih raCunov in popustov v tujih
valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Zaracune, za katere smo podatke o Stevilkah in datumih racunov, cenah ter financerjih v polja 996/997 vpisali rocno, sta
prikazana znesek placanih rac¢unov v domaci valuti (stolpec znesek) in znesek placanih racunov v tujih valutah (stolpec
zneski v tujih valutah).

Podatki se izpiSejo v vecC tabelah, pri Cemer se upoStevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo — najprej se izpiSejo podatki lo¢eno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za
vse bibliografske nivoje skupaj (Vse gradivo)
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o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje uposteva kriterij nacina vpisa podatkov glede na to ali so bili podatki
vpisani ob placilu ra¢una v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije ali ne, kar pomeni, da so
bili podatki o Stevilkah in datumih racunov, cenah ter financerjih v polja 996/997 vpisani rocno

e v okviru bibliografskega nivoja in nacina vpisa podatkov se na koncu uposteva Se valuta — najprej se izpiSejo
podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpi¢no razvrSceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani racuni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Ce segmentov COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije ne uporabljamo, so v stolpcu sklad izpisane oznake
financerjev iz podpolja 996/9974.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki za placila racunov, ki smo jih vpisali v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, so
primerljivi s podatki v porocilih N-PS-01 in SP-PS-01, ¢e v teh porocilih odStejemo znesek racunov za gradivo z
nepopolnimi podatki v zalogi od zneska vseh racunov.

9.2.2.2 Z-PS-02: Placila raéunov z odbitkom vstop. DDV — po skladih/vrstah gradiva in Z-PS-02:
Placila racunov z odbitkom vstop. DDV - po skladih/vrstah gradiva (iskalnik)

Podatki so v obeh porocilih enaki. Porocili vklju€ujeta podatke o porabi sredstev za placila racunov.

Za placila racunov, ki smo jih vpisali v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, so prikazani
znesek placanih racunov z odsStetim zneskom popusta in prisStetim zneskom DDV (stolpec znesek), znesek DDV (stolpec
DDV), odbitni znesek vstopnega DDV (stolpec odbit. vstop. DDV) in znesek popusta (stolpec popust).

Znesek placanih racunov in znesek DDV sta razvrScena vodoravno glede na to, ali je odbitni znesek vstopnega DDV
upostevan (z odbit. vstop. DDV) ali ne (brez odbit. vstop. DDV).

Za placila racunov v tujih valutah, ki smo jih vpisali v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, sta
prikazana znesek placanih racunov z odsStetim zneskom popusta (stolpec znesek) in znesek popusta (stolpec popust).
Znesek placanih racunov in znesek popusta sta razvrS¢ena vodoravno, tako da sta najprej prikazana zneska vseh placanih
racunov in popustov v tujih valutah (zneski v tujih valutah), zatem pa Se zneska placanih raCunov in popustov v tujih
valutah, ki nista preracunana v domaco valuto (neprerac. zneski v tujih val.).

Zaracune, za katere smo podatke o Stevilkah in datumih racunov, cenah ter financerjih v polja 996/997 vpisali roc¢no, sta
prikazana znesek placanih rac¢unov v domaci valuti (stolpec znesek) in znesek placanih racunov v tujih valutah (stolpec
zneski v tujih valutah).

Podatki se izpiSejo v vecC tabelah, pri Cemer se upoStevajo trije kriteriji razvrstitve:

o bibliografski nivo — najprej se izpiSejo podatki loceno po bibliografskih nivojih, na koncu pa Se zbirni podatki za
vse bibliografske nivoje skupaj (Vse gradivo)

o v okviru bibliografskega nivoja se nadalje uposteva kriterij nacina vpisa podatkov glede na to ali so bili podatki
vpisani ob placilu racuna v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije ali ne, kar pomeni, da so
bili podatki o Stevilkah in datumih racunov, cenah ter financerjih v polja 996/997 vpisani rocno

e v okviru bibliografskega nivoja in nacina vpisa podatkov se na koncu uposteva Se valuta — najprej se izpiSejo
podatki za prejSnjo domaco valuto, zatem za aktualno domaco valuto in nazadnje Se za tuje valute

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v poro¢ilu ne izpise.

Podatki so v tabelah navpicno razvrsceni po abecedi oznak skladov, iz katerih so bili placani rac¢uni. Sledijo zbirni
podatki za vse sklade skupaj.

Ce segmentov COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije ne uporabljamo, so v stolpcu sklad izpisane oznake
financerjev iz podpolja 996/9974.

Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki za placila racunov, ki smo jih vpisali v segmentih COBISS3/Nabava in COBISS3/Serijske publikacije, so
primerljivi s podatki v poroc¢ilih N-PS-02 in SP-PS-02, ¢e v teh porocilih odstejemo znesek racunov za gradivo z

1ZUM, 2025-06-05 169


https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_COBISS3_Nabava_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=3_COBISS3_Serijske_publikacije_svn
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/2_COBISS3_Nabava/E.3.pdf
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/3_COBISS3_Serijske_publikacije/E.3.pdf
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_COBISS3_Nabava_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=3_COBISS3_Serijske_publikacije_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_COBISS3_Nabava_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=3_COBISS3_Serijske_publikacije_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_COBISS3_Nabava_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=3_COBISS3_Serijske_publikacije_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_COBISS3_Nabava_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=3_COBISS3_Serijske_publikacije_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=2_COBISS3_Nabava_svn
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=38&type=manual&manual=3_COBISS3_Serijske_publikacije_sv
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/2_COBISS3_Nabava/E.3.pdf
https://home.izum.si/izum/e-prirocniki/3_COBISS3_Serijske_publikacije/E.3.pdf

COBISS3/Izpisi 9 Izpisi za podrocje zaloge

nepopolnimi podatki v zalogi od zneska vseh racunov.

9.3 Poslovne listine

V poglavju so opisane poslovne listine, ki jih pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Zaloga.
Poslovne listine so razvrScene v tri podskupine:

e A - dokumenti
e B - seznami
e C - nalepke

Vsaka poslovna listina ima svojo oznako in ime. Oznaka poslovne listine je sestavljena iz oznake segmenta ( Z), oznake,
da spada izpis v skupino poslovnih listin (PL), oznake podkupine (A, B ali C) in zaporedne Stevilke izpisa v podskupini.
Vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ce je ime poro¢ila sestavljeno iz dveh delov, jih povezemo z
znakom —.

V nadaljevanju so:

o nastete poslovne listine za podrocje zaloge
e opisani postopki priprave poslovnih listin
e opisane posamezne poslovne listine

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Zaloga / Poslovne listine:

Z-PL-B01: Zaloga z datumom inventarizacije
Z-PL-B02: Zaloga z datumom statusa

Z-PL-B04: Seznam novosti po podlokacijah
Z-PL-B05: Novosti

Z-PL-B06: Seznam novosti po UDK (675b)
Z-PL-B07: Seznam polj brez vpisa v 996/9973
Z-PL-B08: Rekapitulacija podatkov o zalogi
Z-PL-B09: Seznam odpisanega gradiva (ponudba)
Z-PL-B13: Gradivo za evidentiranje in izbor
Z-P1L-B14: Zaloge za evidentiranje in izbor
Z-PL-C01 do Z-PL-C17 Nalepke za gradivo, ki so razlicnega formata

9.3.1 Priprava izpisov

V segmentu COBISS3/Zaloga pripravljamo poslovne listine iz podskupin B - seznami in C - nalepke.

Poslovne listine iz podskupine B pripravljamo z osnovno metodo Razred / Poslji, razen Z-PL-B13 in Z-PL-B14, ki se
pripravita programsko pri preverjanju in izboru izlocenega gradiva.

Poslovne listine iz podskupine C pripravimo z metodo Objekt / IzpiSi nalepke.
9.3.1.1 Poslovne listine Z-PL-B01, Z-PL-B02, Z-PL-B07 in Z-PL-B08

Izpise pripravimo z metodo Razred / Poslji v razredu Polje 996/997. Podatke za pripravo izpisa poiS¢emo in izberemo v
iskalniku Iskanje — Polje 996/997. Po izbiri ustrezne oblike izpisa v oknu Izbira definicije izpisa, moramo vpisati
komentar, ki se izpiSe v naslovu poslovne listine. Z njim pojasnjujemo, kakSen izbor gradiva je v izpisu.

9.3.1.2 Poslovne listine Z-PL-B04, Z-PL-B05 in Z-PL-B06

Izpise pripravimo z metodo Razred / Poslji v razredu Novosti. Podatke za pripravo izpisa poiS¢emo in izberemo v
iskalniku Iskanje — Novesti. Po izbiri te oblike izpisa v oknu Izbira definicije izpisa lahko vpiSemo komentar, ki se
izpiSe v naslovu poslovne listine. Pri pripravi izpisa Z—PL—B04 lahko izberemo podlokacijo, za katero Zelimo pripraviti
izpis.

9.3.1.3 Poslovna listina Z-PL-B09

Izpis pripravimo z metodo Razred / Poslji v razredu Polje 996/997. Podatke za pripravo izpisa poiS€emo in izberemo v
iskalniku Iskanje — Polje 996/997.
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Q Nasvet

Seznam Z-SEZ-12, ki vsebuje enake podatke kot poslovna listina Z-PL-B09, pripravimo tako, da
podatke izberemo z dolocitvijo vhodnih parametrov.

9.3.1.4 Poslovni listini Z-PL-B13 in Z-PL-B14

Izpisa se pripravita programsko pri preverjanju in izboru izlo¢enega gradiva. Ce Zelimo v naslovu izpisati komentar, ga
lahko vpiSemo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

9.3.1.5 Poslovne listine od Z-PL-C01 do Z-PL-C17

Za polja 996/997 lahko izpiSemo nalepke tako, da v razredu Polje 996/997 poiScemo polje 996/997 in izberemo metodo
Objekt / Izpisi nalepke. Nalepko lahko izpiSemo tudi v urejevalniku Polje 996/997 s klikom na gumb Izpisi nalepke ali
v oknu Kontrola dotoka za polje 997 s klikom na gumb Izpisi nalepke.

9.3.2 Opis posameznih izpisov
Kateri podatki se bodo izpisali v izpisih, je odvisno od vrste in definicije izpisa.
V izpisih Z-PL-B04, Z-PL—B05 in Z-PL—-B06 sta moZna dva nacina prikaza.
o Bibliografski podatki so oznaceni s predponami:
o pri monografskih publikacijah
AU= (avtor) TI= (naslov) PU= (zaloznik) PY= (leto izida) LA= (jezik)
o pri serijskih publikacijah
TI= (naslov) SP= (ISSN) LA= (jezik)

o Bibliografski podatki so izpisani v strukturirani obliki:

o pri monografskih publikacijah
Avtor: Naslov. Zalozba, Leto. Jezik
o pri serijskih publikacijah
Naslov; ISSN; Jezik

Nacin izpisa bibliografskih podatkov nastavi NCC v dogovoru s knjiznico kot parameter v inicializacijski datoteki.
9.3.2.1 Z-PL-B01: Zaloga z datumom inventarizacije

Izpis je seznam inventariziranega gradiva, urejenega naras¢ajoce po inventarnih Stevilkah.

Podatki v izpisu so enaki podatkom v seznamu Z-SEZ-01. Ker se nacin nabave izpiSe v kodirani obliki, je na koncu tabele
legenda. Na zadnji strani izpisa so navedeni: seStevek cen vseh enot po posamezni valuti, skupno Stevilo obdelanih polj
996/997, stevilo polj 996/997, ki nimajo vpisane cene, in skupno Stevilo bibliografskih enot.

9.3.2.2 Z-PL-B02: Zaloga z datumom statusa

Izpis je seznam inventariziranega gradiva, urejenega naras¢ajoce po inventarnih Stevilkah.

Podatki v izpisu so enaki podatkom v seznamu Z-SEZ-02. Prav tako so na koncu izpisa navedeni: seStevek cen vseh enot
po posamezni valuti, skupno Stevilo obdelanih polj 996/997, Stevilo polj 996/997, ki nimajo vpisane cene, in skupno
Stevilo bibliografskih enot.

9.3.2.3 Z-PL-B04: Seznam novosti po podiokacijah

Gradivo, ki smo ga izbrali v iskalniku, se razvrsti po datumu prejema (datumu inventarizacije) in se izpiSe pri vsaki
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podlokaciji posebe;j.
Izpis vkljucuje naslednje podatke:

bibliografske podatke (za serijske publikacije Se letnik in prejeto Stevilko zvezka)
COBISS.SI-ID

skupino UDK

datum prejema (datum inventarizacije)

9.3.2.4 Z-PL-B05: Novosti

Gradivo, ki smo ga izbrali v iskalniku, se razvrsti po datumu prejema (datumu inventarizacije) in izpiSe v enotnem
seznamu.

Izpis vkljucuje naslednje podatke:

bibliografske podatke (za serijske publikacije Se letnik in prejeto Stevilko zvezka)
signaturo

COBISS.SI-ID

skupino UDK

datum prejema (datum inventarizacije)

9.3.2.5 Z-PL-B06: Seznam novosti po UDK (675b)

Gradivo, ki smo ga izbrali v iskalniku, se razvrsti po datumu prejema (datumu inventarizacije) in se izpiSe pri vsaki
skupini UDK posebej (podpolje 675b).

Podatki na izpisu so enaki podatkom iz seznama Z-PL-B05.
9.3.2.6 Z-PL-B07: Seznam polj brez vpisa v 996/9973

Izpis je seznam gradiva, ki nimajo vpisanega podatka v podpolje 996/9973.

Podatki v izpisu so enaki podatkom v seznamu Z-SEZ-01. Ker se nacin nabave izpiSe v kodirani obliki, je na koncu tabele
legenda.

9.3.2.7 Z-PL-B08: Rekapitulacija podatkov o zalogi

Izpis vkljucuje naslednje podatke, locene za monografske in serijske publikacije:

e seStevek cen vseh enot po posamezni valuti (Znesek v stari domaci valuti, Znesek v domaci valuti, Zneski v tujih
valutah)

e skupno tevilo bibliografskih enot (Stevilo naslovov)

e skupno stevilo obdelanih polj 996/997 (Stevilo vseh enot)

e podatek o Stevilu polj 996/997, ki imajo v prvem podpolju 996/9973 vpisano opombo ( Stevilo enot z opombo v
996/9973)

e podatek o Stevilu polj 996/997, ki v 996/9973 nimajo vpisanega podatka ( Stevilo enot brez vpisa v 996/9973)

e skupno Stevilo zvezkov (Stevilo zvezkov v 997m).

9.3.2.8 Z-PL-B09: Seznam odpisanega gradiva (ponudba)

Podatki v izpisu so enaki kot v seznamu Z-SEZ-12. Oba izpisa se razlikujeta le glede priprave.
9.3.2.9 Z-PL-B13: Gradivo za evidentiranje in izbor

Izpis je namenjen nacionalni knjiZnici in drugim knjiZnicam kot pomo¢ pri preverjanju in izbiri gradiva, ki jim ga
ponudijo knjiZnice. Izpis s seznamom gradiva za evidentiranje in izbor se pripravi programsko, ko izvedemo metodo
preverjanja podatkov.

Ko izvedemo metodo preverjanja podatkov za monografske publikacije, se v seznamu izpiSejo naslednji podatki:
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bibliografski opis enote
ISBN

COBISS.SI-ID
inventarna Stevilka
signatura (postavitev)

Ko izvedemo metodo preverjanja podatkov za serijske publikacije, pa se v seznamu izpiSejo naslednji podatki:

e bibliografski opis enote
e ISSN
e COBISS.SI-ID

Podatki o inventarni Stevilki, signaturi, letnici in StevilCenju se izpiSejo na seznamu Z-PL-B14: Zaloge za evidentiranje in
izbor.

9.3.2.10 Z-PL-B14: Zaloge za evidentiranje in izbor

Izpis je namenjen nacionalni knjiZnici in drugim knjiZnicam kot pomo¢ pri pregledu zalog gradiva iz seznama za
evidentiranje in izbor. Pripravi se programsko, ko izvedemo metodo preverjanja podatkov.

Izpis je podroben seznam gradiva, ki smo ga izbrali in pri katerem imamo v svoji lokalni bazi podatke o zalogi. Na osnovi
podatkov o zalogi izberemo tiste letnike serijskih publikacij, ki jih potrebujemo.

Seznam vkljucuje naslednje podatke:

bibliografski opis enote

ISSN

COBISS.SI-ID

inventarna Stevilka

signatura (postavitev)

letnica

znaka StevilCenja letnikov in Stevil€enje — drugi nivo (letnik)
znaka StevilCenja zvezkov in StevilCenje — prvi nivo (zvezek)

9.3.2.11 Z-PL-CO01: Nalepka za gradivo

IzpiSemo lahko nalepke treh velikosti:

e majhne (25 x 50 mm)
e srednje (60 x 40 mm)
o velike (75 x 50 mm)

Oblika in vsebina podatkov na nalepki je v knjiZnici doloCena z Zapisnikom o zalogi, v katerem je opredeljen tudi nacin

cen .

9.4 Statistike

V poglavju so opisane statistike za podrocje zaloge, ki jih pripravljamo v segmentu COBISS3/Izpisi. Oblika izpisa je
vnaprej dolocena, na vsebino izpisa pa lahko vplivamo z vhosom posameznih parametrov ali iskalne zahteve ob pripravi
izpisa.

Glede na to, kako jih lahko pripravljamo in uporabljamo, so definicije izpisov razdeljene v dve veliki skupini. To sta:

o Statistike
V tej skupini so statistike, pri katerih se lahko uporabi le razvrstitev iz definicije izpisa.
o Statistike (uporabniske razvrstitve)
V tej skupini statistik lahko ob pripravi izpisa izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v izpisu statistike.

V obeh skupinah je Se skupina Iz arhivske datoteke za pripravo in izpis statistik za daljSe ¢asovno obdobje oziroma za

cen .

podatke.

Statistike pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Polje 996/997 ter povezanih razredih Gradivo in Bibliografski
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zapis.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta ( Z), oznake, da spada izpis v skupino
statistik (STA) in zaporedne Stevilke izpisa v skupini; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -.

V nadaljevanju so opisani:

e priprava podatkov za izpise iz arhivske datoteke
e vhodni parametri za pripravo statistik
e posamezne statistike

Povezane vsebine:
e razvrstitve, ki so uporabljene v statistikah za podrocje zaloge
Priprava podatkov za izpise iz arhivske datoteke
Ce Zelimo shraniti stanje podatkov o zalogi in statistike pripravljati iz arhivske datoteke, pripravimo podatke za izpise.
Postopek

1. Oznacimo razred Polje 996/997 in izberemo metodo Razred / Pripravi podatke za izpise.
Odpre se okno Priprava podatkov za izpise.

2. Pri Cas aktiviranje (dd.MM.IIl UU:mm:ss) nastavimo datum in &as, ko naj se za¢ne postopek priprave datoteke s
podatki za izpise.

3. Kliknemo gumb V redu.

Ko je datoteka s podatki za pripravo izpisov pripravljena, se na e-naslov knjiznicarja, ki je izvedel metodo, poslje

gradiva, ki bodo upoStevani pri pripravi izpisov.

& Opozorila

Priprava podatkov za izpise lahko traja dalj Casa, zato je priporocljivo, da jo izvedemo zunaj
delovnega Casa knjiznice.

V knjiZnici je moZno hkrati izvajati le en postopek priprave podatkov za izpise.

Ce medtem ko se izvaja postopek priprave podatkov za izpise, sprozimo $e en postopek, se pojavi
obvestilo, da moramo s pripravo podatkov pocakati, dokler prvi postopek ni zakljucen. V sporocilu so
navedeni tudi ime uporabnika, ki je sprozil pripravo podatkov, ime datoteke in ¢as zacetka postopka.
Ce se postopek priprave podatkov za izpise e ne izvaja (je pripravljen, a se bo sprozil kasneje),
sprozimo pa Se en postopek priprave podatkov, se pojavi obvestilo, naj se odlo¢imo, ali bomo prvi
postopek preklicali in sproZili novega (gumb Da) ali pa izvedli prvi postopek (gumb Ne). V sporocilu
so navedeni tudi ime uporabnika, ki je sprozil prvi postopek, ime datoteke in predvideni ¢as zacetka
postopka.

9.4.1 Vnos vhodnih parametrov

9.4.1.1 Statistika Z-STA-01

Pri pripravi statistike dolo¢imo naslednje parametre:

¢ Inventarna stevilka obstaja
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.
o Podlokacija
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni podlokaciji.
¢ Interna oznaka
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloCeni interni oznaki.
e Obmocje inventarnih Stevilk
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Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz doloCenega obdobja
inventarizacije.
e Stanje na dan
Podatek je obvezen. VpiSemo datum, vkljucno s katerim naj se v statistiki upostevajo podatki.
o Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.2 Statistika Z-STA-02 in Z-STA-02 (iskalnik)

Podatke za pripravo statistike lahko poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997 ali pa pri pripravi statistike
doloc¢imo naslednje parametre poizvedbe:

¢ Datum inventarizacije (0)
Podatek je obvezen. Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
e Inventarna Stevilka obstaja
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.
o Podlokacija
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloceni podlokaciji.
¢ Interna oznaka
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolocCeni interni oznaki.
¢ Obmocje inventarnih Stevilk
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz dolo¢enega obdobja
inventarizacije.
o Financer
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloCenem financerju.

Pri pripravi statistike Z-STA-02 lahko dolo¢imo naslednji parameter izpisa:

e Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.3 Statistika Z-STA-03 in Z-STA-03 (iskalnik)

Podatke za pripravo statistike lahko poiSc¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997 ali pa pri pripravi statistike
dolocimo naslednje parametre poizvedbe:

e Status (q)
Podatek je obvezen. Dolo¢imo vrednost statusa, za katerega naj se v seznamu upostevajo podatki. Privzeta vrednost
je 9 — odpisano.

e Datum statusa
Podatek je obvezen. Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.

e Inventarna Stevilka obstaja
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.

o Podlokacija
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po dolo¢eni podlokaciji.

¢ Interna oznaka
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis po doloceni interni oznaki.

¢ Obmocje inventarnih Stevilk
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz dolo¢enega obdobja
inventarizacije.

Pri pripravi statistike Z-STA-03 lahko dolo¢imo naslednji parameter izpisa:

e Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.4 Statistika Z-STA-04

Pri pripravi statistike dolo¢imo naslednje parametre:
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¢ Indikator nabave (e)
Podatek je obvezen. Dolo¢imo vrednost indikatorja nabave, za katerega naj se v seznamu upostevajo podatki.
Privzeta vrednost je o — trenutno narocena serijska publikacija.
e Oznaka ustanove - sigla (b)
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloceni ustanovi.
e Leto dotoka
Podatek je obvezen. VpiSemo leto datuma inventarizacije, za katero naj se v statistiki uposStevajo podatki.
¢ Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.5 Statistika Z-STA-05

Pri pripravi statistike dolo¢imo naslednje parametre:

e Datum inventarizacije (o)

Podatek je obvezen. VpiSemo celotno obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
¢ Komentar v naslovu

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.6 Statistika Z-STA-06, Z-STA-07 in Z-STA-09

Pri pripravi statistik dolo¢imo naslednje parametre:

e Datum inventarizacije (o)
Podatek je obvezen. Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
¢ Nacin nabave (V)
Podatek izberemo, €e Zelimo pripraviti izpis po dolo¢enem nacinu nabave. Privzeta vrednost je v — nakup.
¢ Inventarna stevilka obstaja
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo v statistiki upoStevati samo inventarizirano gradivo. Privzeta
vrednost je Da.
e Podlokacija (d\l)
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis za doloceno podlokacijo.
o Interna oznaka (d\i)
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za dolo¢eno interno oznako.
¢ Obmocje inventarnih stevilk
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo izpisati statistiko samo za dolofeno obmocje inventarnih Stevilk.
o Financer (4)
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti izpis za doloCenega financerja.
o Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.7 Statistika Z-STA-08

Podatke za pripravo statistike pois¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997. Ce Zelimo v naslovu izpisati
komentar, ga vpiSemo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

9.4.1.8 Statistiki Z-STA-21 in Z-STA-22

Pri pripravi statistike dolo¢imo naslednje parametre:

¢ Datum inventarizacije (0)
Podatek je obvezen. Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.

¢ Inventarna Stevilka obstaja
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.

¢ Obmocje inventarnih stevilk
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz dolo¢enega obdobja
inventarizacije.

e Podlokacija (d\l)
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti izpis za dolo¢eno podlokacijo.
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Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.9 Statistiki Z-STA-23

Pri pripravi statistike dolo¢imo naslednje parametre:

Status (q)

Podatek je obvezen. Dolo¢imo vrednost statusa, za katerega naj se v seznamu upostevajo podatki. Privzeta vrednost
je 9 — odpisano.

Datum statusa

Podatek je obvezen. Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.

Inventarna Stevilka obstaja

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti seznam samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima dolocene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.

Obmocje inventarnih stevilk

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo izpisati samo inventarne Stevilke iz dolo¢enega obdobja
inventarizacije.

Podlokacija (d\l)

Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti izpis za doloCeno podlokacijo.

Komentar v naslovu

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.10 Statistiki Z-STA-24

Pri pripravi statistike dolo¢imo naslednje parametre:

Indikator nabave (e)

Podatek je obvezen. Dolo¢imo vrednost indikatorja nabave, za katerega naj se v seznamu upostevajo podatki.
Privzeta vrednost je o — trenutno narocena serijska publikacija.

Leto dotoka

Podatek je obvezen. VpiSemo leto, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.

Komentar v naslovu

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

9.4.1.11 Statistiki Z-STA-30 in Z-STA-31

Podatke za pripravo statistik poi$¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997. Ce Zelimo v naslovu izpisati
komentar, ga vpiSemo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

9.4.1.12 Statistike od Z-STA-101 do Z-STA-105 v skupinah Statistike (uporabniske razvrstitve) in
Statistike (uporabniske razvrstitve) / Iz arhivske datoteke

Pri pripravi statistike lahko dolo¢imo enake parametre, kot pri statistiki Z-STA-01, dodatno pa Se:

Povezava do razvrstitve

Na zavihku Parametri razvrstitev lahko doloc¢imo, da se v statistiki upoSteva drugacna razvrstitev od privzete, ki je
dolocena s sistemsko definicijo posamezne statistike. Na zavihku se odpre toliko povezav do razvrstitev, kolikor jih
je vkljucenih v posamezni statistiki. Ce npr. podatke o zalogi razvrs¢amo po dveh lastnostih (podlokaciji in vrsti
gradiva), bosta na razpolago povezavi do teh dveh razvrstitev (po podlokaciji in po vrsti gradiva).

S klikom na gumb Povezava do razvrstitve se odpre okno Izbira definicije razvrstitve. Izbiramo lahko med
sistemsko ali uporabnisko definiranimi razvrstitvami. Izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v statistiki.
Izberemo lahko le razvrstitev po isti lastnosti (npr. pri povezavi do razvrstitve po podlokaciji lahko izbiramo le med
razli¢nimi razvrstitvami po podlokacijah, ne moremo pa npr. izbrati razvrstitve po jeziku).

Po kliku na gumb V redu se definira povezava do izbrane razvrstitve.

Za vsako razvrstitev lahko doloc¢imo tudi, ali naj bodo kategorije v razvrstitvi razvrscene padajocCe ali narascajoce;
Ce tega ne dolo¢imo, kategorije niso posebej razvrscene.

Razvrstitev, ki je bila pri pripravi izpisa izbrana pri moZnosti Parametri razvrstitev, se uposteva le ob pripravi
izpisa. Ob naslednji pripravi izpisa se privzeto uposteva razvrstitev, ki je definirana v izpisu.
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9.4.1.13 Statistike od Z-STA-201 do Z-STA-231 v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve)

Podatke za pripravo statistik poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

¢ Komentar v naslovu Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar. Ce
pripravljamo statistiko prirasta, lahko vpiSemo npr. PRIRAST, Ce pripravljamo statistiko odpisa, pa lahko vpiSemo
npr. ODPIS.

¢ Povezava do razvrstitve
Na zavihku Parametri razvrstitev lahko doloc¢imo, da se v statistiki upoSteva drugacna razvrstitev od privzete, ki je
dolocena s sistemsko definicijo posamezne statistike. Na zavihku se odpre toliko povezav do razvrstitev, kolikor jih
je vklju¢enih v posamezni statistiki. Ce npr. podatke o zalogi razvr§¢amo po dveh lastnostih (podlokaciji in vrsti
gradiva), bosta na razpolago povezavi do teh dveh razvrstitev (po podlokaciji in po vrsti gradiva).
S klikom na gumb Povezava do razvrstitve se odpre okno Izbira definicije razvrstitve. Izbiramo lahko med
sistemsko ali uporabnisko definiranimi razvrstitvami. Izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v statistiki.
Izberemo lahko le razvrstitev po isti lastnosti (npr. pri povezavi do razvrstitve po podlokaciji lahko izbiramo le med
razli¢nimi razvrstitvami po podlokacijah, ne moremo pa npr. izbrati razvrstitve po jeziku).
Po kliku na gumb V redu se definira povezava do izbrane razvrstitve.
Za vsako razvrstitev lahko doloc¢imo tudi, ali naj bodo kategorije v razvrstitvi razvrscene padajocCe ali narascajoce;
Ce tega ne doloc¢imo, kategorije niso posebej razvrScene.
Razvrstitev, ki je bila pri pripravi izpisa izbrana pri moznosti Parametri razvrstitev, se uposteva le ob pripravi
izpisa. Ob naslednji pripravi izpisa se privzeto uposteva razvrstitev, ki je definirana v izpisu.

9.4.1.14 Statistike od Z-STA-201 do Z-STA-212, Z-STA-227 in Z-STA-228 v skupini Statistike
(uporabniske razvrstitve) / Iz arhivske datoteke

Podatke za pripravo statistik poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Polje 996/997. Zatem dolo¢imo vrednost
naslednjih parametrov:

Pri pripravi statistik dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e Datum inventarizacije (o)

Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo pripraviti statistiko za dolo¢eno obdobje inventarizacije gradiva.

¢ Inventarna stevilka obstaja
Podatek je neobvezen in ga dolo¢imo, e Zelimo pripraviti statistiko samo inventariziranega gradiva ali gradiva, ki
nima doloCene inventarne Stevilke. Privzeta vrednost je inventarna Stevilka obstaja.

e Status (q)

Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti statistiko gradiva z dolo¢enim statusom, npr. za statistiko
odpisanega gradiva izberemo status 9 — odpisano. Iz Sifranta lahko izberemo ve¢ vrednosti.

e Datum statusa
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti statistiko gradiva z doloCenim statusom za izbrano
obdobje.

o Podlokacija
Podatek je neobvezen in ga izberemo, Ce Zelimo pripraviti statistiko za doloceno podlokacijo. Iz Sifranta lahko
izberemo vecC vrednosti.

o Interna oznaka
Podatek je neobvezen in ga izberemo, e Zelimo pripraviti statistiko za doloCeno interno oznako. Iz Sifranta lahko
izberemo vec€ vrednosti.

¢ Obmocje inventarnih Stevilk
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, Ce Zelimo pripraviti statistiko samo za inventarne Stevilke iz doloCenega
obdobja inventarizacije.

¢ Financer
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo pripraviti izpis po doloCenem financerju.

e COBISS.SI-ID
Podatek je neobvezen.

o Komentar v naslovu Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar. Ce
pripravljamo statistiko prirasta, lahko vpiSemo npr. PRIRAST, Ce pripravljamo statistiko odpisa, pa lahko vpiSemo
npr. ODPIS.

o Povezava do razvrstitve
Na zavihku Parametri razvrstitev lahko dolo¢imo, da se v statistiki upoSteva drugacna razvrstitev od privzete, ki je
dolocena s sistemsko definicijo posamezne statistike. Na zavihku se odpre toliko povezav do razvrstitev, kolikor jih
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je vkljucenih v posamezni statistiki. Ce npr. podatke o zalogi razvrs¢amo po dveh lastnostih (podlokaciji in vrsti
gradiva), bosta na razpolago povezavi do teh dveh razvrstitev (po podlokaciji in po vrsti gradiva).

S klikom na gumb Povezava do razvrstitve se odpre okno Izbira definicije razvrstitve. Izbiramo lahko med
sistemsko ali uporabnisko definiranimi razvrstitvami. Izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v statistiki.
Izberemo lahko le razvrstitev po isti lastnosti (npr. pri povezavi do razvrstitve po podlokaciji lahko izbiramo le med
razli¢nimi razvrstitvami po podlokacijah, ne moremo pa npr. izbrati razvrstitve po jeziku).

Po kliku na gumb V redu se definira povezava do izbrane razvrstitve.

Za vsako razvrstitev lahko doloc¢imo tudi, ali naj bodo kategorije v razvrstitvi razvrScene padajocCe ali narascajoce;
Ce tega ne dolo¢imo, kategorije niso posebej razvrscene.

Razvrstitev, ki je bila pri pripravi izpisa izbrana pri moZnosti Parametri razvrstitev, se uposteva le ob pripravi
izpisa. Ob naslednji pripravi izpisa se privzeto uposteva razvrstitev, ki je definirana v izpisu.

9.4.2 Opis posameznih izpisov

V skupini Statistike je moZno izbirati med naslednjimi statistikami:

Z-STA-01: Zbirka knjiZznega in neknjiZznega gradiva

Z-STA-02: Prirast knjiZznega in neknjiZnega gradiva (iskalnik)
Z-STA-02: Prirast knjiZnega in neknjiZznega gradiva

Z-STA-03: Odpis knjiZznega in neknjiZnega gradiva (iskalnik)
Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva

Z-STA-04: Serijske publikacije

Z-STA-05: Elektronski viri, dostopni na daljavo

Z-STA-06: Prirast domacih in tujih publikacij

Z-STA-07: Prirast gradiva po jeziku enote

Z-STA-08: Prirast gradiva po financerjih

Z-STA-09: Prirast gradiva po jeziku enote, loc¢eno po podlokacijah
Z-STA-21: Zbirka knjiZznega in neknjiZznega gradiva (Solske knjiZnice)
Z-STA-22: Prirast knjiZznega in neknjiZnega gradiva (Solske knjiZnice)
Z-STA-23: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice)
Z-STA-24: Serijske publikacije (Solske knjiZnice)

Z-STA-30: Razmerja v splosni knjiznici

Z-STA-31: Delitev gradiva po namembnosti

V skupini Statistike / Iz arhivske datoteke je moZno izbirati med naslednjimi statistikami:

Z-STA-01: Zbirka knjiZznega in neknjiZznega gradiva
Z-STA-02: Prirast knjiZnega in neknjiznega gradiva
Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva
Z-STA-04: Serijske publikacije

Z-STA-05: Elektronski viri, dostopni na daljavo

V skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) je mozno izbirati med naslednjimi statistikami:

Z-STA-101: Zbirka po podlokacijah/vrsti gradiva

Z-STA-102: Zbirka po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci)

Z-STA-103: Zbirka po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovje)

Z-STA-104: Zbirka po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve)

Z-STA-105: Zbirka po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve)
Z-STA-201: Po podlokacijah/vrsti gradiva

Z-STA-202: Po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci)

Z-STA-203: Po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovije)

Z-STA-204: Po podlokacijah/675s

Z-STA-205: Po podlokacijah/na¢inu nabave

Z-STA-206: Po financerjih

Z-STA-207: Po podlokacijah/jezikih

Z-STA-208: Po podlokacijah/jezikih (domaci/tuji)

Z-STA-209: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike

Z-STA-210: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti (odrasli/otroci)
Z-STA-211: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti (stroka/leposlovje)
Z-STA-212: Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s

Z-STA-213: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./na¢inu nabave/vrsti gradiva
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7Z-STA-214:
Z-STA-215:
7Z-STA-216:
Z-STA-217:
Z-STA-218:
Z-STA-219:
Z-STA-220:
Z-STA-221:
nabave
7Z-STA-222:
675c
7Z-STA-223:
Z-STA-224:
7Z-STA-225:
Z-STA-226:
Z-STA-227:
Z-STA-228:
Z-STA-229:

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti (odrasli/otroci)

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizi¢ne oblike/675s

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/UDK prostem pristopu/675s
Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./jezikih/namembnosti (odrasli/otroci)/675s

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./675s/namembnosti (odrasli/otroci)/nacinu nabave

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./stopnji dostopnosti

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./interni oznaki/namembnosti (odrasli/otroci)

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/vrsti kontin. vira/naCinu

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/literarni vrsti/UDK za iskanje

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./vrsti vsebine/namembnosti (odrasli/otroci)

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/675s

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./jezikih/namembnosti (odrasli/otroci)

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizi¢ne oblike/UDK prostem pristopu

Po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve)

Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve)

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/UDK prostem pristopu

(nizovni tip razvrstitve)/675s (nizovni tip razvrstitve)

Z-STA-230:
razvrstitve)
Z-STA-231:

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizi¢ne oblike/UDK prostem pristopu (nizovni tip

Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/literarni vrsti/UDK za iskanje

675c (nizovni tip razvrstitve)

V skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Iz arhivske datoteke je mozno izbirati med naslednjimi statistikami:

Z-STA-101:
Z-STA-102:
Z-STA-103:
Z-STA-104:
Z-STA-105:
Z-STA-201:
Z-STA-202:
Z-STA-203:
Z-STA-204:
Z-STA-205:
Z-STA-207:
Z-STA-2009:
Z-STA-210:
Z-STA-211:
Z-STA-212:
Z-STA-227:
Z-STA-228:

Zbirka po podlokacijah/vrsti gradiva

Zbirka po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci)

Zbirka po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovije)

Zbirka po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve)

Zbirka po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve)
Po podlokacijah/vrsti gradiva

Po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci)

Po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovje)

Po podlokacijah/675s

Po podlokacijah/nacinu nabave

Po podlokacijah/jezikih

Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike

Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti (odrasli/otroci)

Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti (stroka/leposlovje)
Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s

Po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve)

Po podlokacijah/oznaki fizi¢ne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve)

9.4.2.1 Statistike v skupinah Statistike in Statistike / Iz arhivske datoteke

9.4.2.1.1 Z-STA-01: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika vkljucuje podatke o gradivu, ki je na dolocen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z datumom
inventarizacije, ki je starejsi ali enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, in polja 996/997 brez datuma inventarizacije.
V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali enak datumu, vpisanem pri
Stanje na dan, ali datum statusa ni vpisan.

Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti (stolpec
znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Podatki so izpisani v petih skupinah, v vsaki skupini
loceno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih. Skupine so:

o ZBIRKA GRADIVA

e .

v poljih 996/997. Ce v knjiznici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med
knjiZno niti med neknjiZno gradivo, je le-to prikazano v loceni tabeli drugacCe razporejenega gradiva. Seznam polj
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996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu statistike, pred legendo. V zadnji, zbirni tabeli te skupine je prikazano
skupno Stevilo naslovov in izvodov knjiZni¢nega gradiva na dolocen dan.

e GRADIVO V STARI DOMACI VALUTI
valuti, ampak je vpisana v stari domaci valuti. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari domaci valuti
in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni.

e GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
tuji valuti ter pri katerem podatek v 996/9973 ni cena ali v 996/9973 ni podatka. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati
vpisani cena v domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni. Podatek o Stevilu izvodov, pri
katerih je cena v 996/9973 vpisana le v tuji valuti ali je v 996/9973 podatek, ki ni cena, je prikazan v skupini
GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI. Podatek o $tevilu izvodov, pri katerih v 996/9973 ni podatka, je
prikazan v skupini GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI
predstavlja vrednosti v domaci valuti. Ti izvodi so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH
VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V
996/9973.

V vsaki skupini so podatki prikazani v tabelah loCeno za knjizno gradivo in za neknjiZno gradivo na fizi¢nih nosilcih. V
tabelah so podatki razvrSceni navpicno po vrsti gradiva. V zadnji tabeli prvih treh skupin so prikazani zbirni podatki
skupine.

A Opozorilo

Kadar je pri posameznem naslovu vec izvodov, ni nujno, da za vse izvode veljajo enaki kriteriji
razvrstitve po vrsti gradiva. Zato je Stevilo naslovov za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na
fizi¢nih nosilcih vedno izracunano na podlagi stanja v bazi, sestevek Stevila naslovov v posamezni
skupini pa ne predstavlja vedno skupnega Stevila naslovov. Skupno Stevilo je prikazano v zbirni tabeli
skupine ZBIRKA GRADIVA.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.

9.4.2.1.2 Z-STA-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva in Z-STA-02: Prirast knjiznega in
neknjiznega gradiva (iskalnik)

Statistika vkljuCuje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano znotraj obdobja, vnesenega pri Datum inventarizacije

(0).

Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti (stolpec
znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Podatki so izpisani v petih skupinah, v vsaki skupini
lo¢eno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih. Skupine so:

e PRIRAST GRADIVA
v poljih 996/997. Ce v knjiznici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med
knjizno niti med neknjiZno gradivo, je le-to prikazano v loceni tabeli drugace razporejenega gradiva. Seznam polj
996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu statistike, pred legendo. V zadnji, zbirni tabeli te skupine je prikazano
skupno Stevilo naslovov in izvodov knjizni¢nega gradiva v izbranem obdobju inventarizacije.

e GRADIVO V STARI DOMACI VALUTI
valuti, ampak je vpisana v stari domaci valuti. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari domaci valuti
in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni.

e GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
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tuji valuti ter pri katerem podatek v 996/9973 ni cena ali v 996/9973 ni podatka. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati
vpisani cena v domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni. Podatek o Stevilu izvodov, pri
katerih je cena v 996/9973 vpisana le v tuji valuti ali je v 996/9973 podatek, ki ni cena, je prikazan v skupini
GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI. Podatek o 3tevilu izvodov, pri katerih v 996/9973 ni podatka, je
prikazan v skupini GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI
predstavlja vrednosti v domaci valuti. Ti izvodi so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH
VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V
996/9973.

V vsaki skupini so podatki prikazani v tabelah lo¢eno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih. V
tabelah so podatki razvrS¢eni navpic¢no po vrsti gradiva, v okviru vrste gradiva pa po nacinu nabave (vrednosti iz Sifranta
v podpolju 996/997v). V zadnji tabeli prvih treh skupin so prikazani zbirni podatki skupine.

& Opozorilo

Kadar je pri posameznem naslovu vec izvodov, ni nujno, da za vse izvode veljajo enaki kriteriji
razvrstitve po vrsti gradiva. Zato je Stevilo naslovov za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na
fizi¢nih nosilcih vedno izracunano na podlagi stanja v bazi, seStevek Stevila naslovov v posamezni
skupini pa ne predstavlja vedno skupnega Stevila naslovov. Skupno Stevilo je prikazano v zbirni tabeli
skupine PRIRAST GRADIVA.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpise.

9.4.2.1.3 Z-STA-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva in Z-STA-03: Odpis knjiznega in
neknjiznega gradiva (iskalnik)

Statistika vklju€uje podatke o gradivu, ki je bilo odpisano znotraj obdobja, vnesenega pri Datum statusa (t).

Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti (stolpec
znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Podatki so izpisani v petih skupinah, v vsaki skupini
loCeno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih. Skupine so:

izvodov) ne glede na podatke o ceni v poljih 996/997. Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije
razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med neknjizno gradivo, je le-to prikazano v loceni tabeli
drugace razporejenega gradiva. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu statistike, pred legendo. V
odpisano v izbranem obdobju.

e GRADIVO V STARI DOMACI VALUTI
valuti, ampak je vpisana v stari domaci valuti. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari domaci valuti
in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni.

e GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
tuji valuti ter pri katerem podatek v 996/9973 ni cena ali v 996/9973 ni podatka. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati
vpisani cena v domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni. Podatek o Stevilu izvodov, pri
katerih je cena v 996/9973 vpisana le v tuji valuti ali je v 996/9973 podatek, ki ni cena, je prikazan v skupini
GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI. Podatek o $tevilu izvodov, pri katerih v 996/9973 ni podatka, je
prikazan v skupini GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI
predstavlja vrednosti v domaci valuti. Ti izvodi so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH
VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.
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e GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973

cen .

so e zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V
996/9973.

V vsaki skupini so podatki prikazani v tabelah loeno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih. V
tabelah so podatki razvrSceni navpicno po vrsti gradiva. V zadnji tabeli prvih treh skupin so prikazani zbirni podatki
skupine.

& Opozorilo

Kadar je pri posameznem naslovu vec izvodov, ni nujno, da za vse izvode veljajo enaki kriteriji
razvrstitve po vrsti gradiva. Zato je Stevilo naslovov za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na
fizicnih nosilcih vedno izracunano na podlagi stanja v bazi, sestevek Stevila naslovov v posamezni
skupini pa ne predstavlja vedno skupnega Stevila naslovov. Skupno Stevilo je prikazano v zbirni tabeli
skupine ODPISANO GRADIVO.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.

9.4.2.1.4 Z-STA-04: Serijske publikacije

Statistika vkljucuje podatke o trenutno narocenih serijskih publikacijah. V statistiki so zajete serijske publikacije, ki imajo
v polju 998 pri indikatorju nabave vpisano vrednost o — trenutno narocena serijska publikacija.

Prikazana sta Stevilo naslovov trenutno narocenih serijskih publikacij, pri katerih je vsaj v enem polju 997 letnica datuma
inventarizacije enaka izbranemu letu dotoka (stolpec z dotokom), in Stevilo naslovov vseh trenutno narocenih serijskih
publikacij, brez upoStevanja datuma inventarizacije v polju 997 (stolpec vsi).

Podatki se izpiSejo v dveh tabelah:

o Serijske publikacije po nacinu nabave in vrsti
e Serijske publikacije po obliki

V prvi tabeli so podatki razvrS¢eni navpi¢no po nacinu nabave (vrednosti iz Sifranta v podpolju 998v), v okviru nacina
nabave pa po vrsti serijske publikacije (Casopisi in Casniki; elektronski ¢asopisi; druge serijske publikacije). Sledijo
zbirni podatki za vse nacine nabave in za vse vrste gradiva skupaj.

Ce so se v izpis razvrstile serijske publikacije, ki jih glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti niti po vrsti niti po
obliki, so le-te prikazane v loceni tabeli drugace razporejenega gradiva; v tej tabeli so prikazane tudi serijske publikacije,
ki sicer ustrezajo kriterijem za razvrScanje serijskih publikacij po obliki, ni pa jih mogoce razvrstiti po vrsti. Seznam polj
996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu statistike, pred legendo. Prav tako se v tabelo drugace razporejenega gradiva
razvrstijo tudi trenutno narocene serijske publikacije, ki nimajo polja 997. Ker pri zapisu v polju 997 ni podrobnih
podatkov o zalogi, je vrstica v tabeli prazna.

Podatki v drugi tabeli so razvrSceni navpi¢no po obliki serijskih publikacij (serijske publikacije v neelektronski obliki;
serijske publikacije v elektronski obliki). Sledijo zbirni podatki za vse oblike serijskih publikacij skupaj.

9.4.2.1.5 Z-STA-05: Elektronski viri, dostopni na daljavo

Statistika vkljuCuje podatke o elektronskih virih, ki so dostopni na daljavo. V statistiki je zajeto gradivo, ki ima v polju
856ugz — Elektronska lokacija in dostop vsaj en podatek in je bilo inventarizirano znotraj obdobja, vnesenega pri
Datum inventarizacije (o).

Prikazano je Stevilo naslovov (stolpec naslovi).

Podatki se izpiSejo v eni tabeli in so razvrS¢eni navpicno po vrsti na daljavo dostopnih elektronskih virov (diplomske,
magistrske in specialisticne naloge ter disertacije v polnem besedilu; druge elektronske knjige; narocene podatkovne
zbirke). Sledijo zbirni podatki za vse vrste na daljavo dostopnih elektronskih virov skupaj.
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9.4.2.1.6 Z-STA-06: Prirast domacih in tujih publikacij

Statistika vklju€uje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano znotraj obdobja, vnesenega pri Datum inventarizacije

(0).

Prikazani so: Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti
(stolpec znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.).

Glede na drZavo izida ali izdelave iz prvega podpolja 102a se podatki izpiSejo v dveh sklopih:

e Gradivo, izdano v matic¢ni drzavi

cen .

cen .

V vsakem sklopu so podatki izpisani v Stirih skupinah, v vsaki skupini loceno za knjizno gradivo in za neknjiZno gradivo
na fizi¢nih nosilcih. Skupine so:

e GRADIVO V STARI DOMACI VALUTI
valuti, ampak je vpisana v stari domaci valuti. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari domaci valuti
in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni.

e GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
tuji valuti ter pri katerem podatek v 996/9973 ni cena ali v 996/9973 ni podatka. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati
vpisani cena v domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni. Podatek o Stevilu izvodov, pri
katerih je cena v 996/9973 vpisana le v tuji valuti ali je v 996/9973 podatek, ki ni cena, je prikazan v skupini
GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI. Podatek o $tevilu izvodov, pri katerih v 996/9973 ni podatka, je
prikazan v skupini GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI
predstavlja vrednosti v domaci valuti. Ti izvodi so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH
VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V
996/9973.

V vsaki skupini so podatki prikazani v tabelah loceno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih. V
tabelah so podatki razvrSceni navpicno po vrsti gradiva. V zadnji tabeli prvih treh skupin so prikazani zbirni podatki
skupine.

A Opozorilo

Kadar je pri posameznem naslovu vec izvodov, ni nujno, da za vse izvode veljajo enaki kriteriji
razvrstitve po vrsti gradiva. Zato je Stevilo naslovov za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na
fizi¢nih nosilcih vedno izracunano na podlagi stanja v bazi, seStevek Stevila naslovov v posamezni
skupini pa ne predstavlja vedno skupnega Stevila naslovov. Skupno Stevilo je prikazano v zbirni tabeli
skupine ODPISANO GRADIVO.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpise.

9.4.2.1.7 Z-STA-07: Prirast gradiva po jeziku enote

Statistika vkljuCuje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano znotraj obdobja, vnesenega pri Datum inventarizacije

(0).

Prikazani so: Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti
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(stolpec znesek) in sesStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.).
Glede na jezik besedila v prvem podpolju 101a se podatki izpiSejo v dveh sklopih:

e Gradivo v domacem jeziku

cen .

V vsakem sklopu so podatki izpisani v Stirih skupinah, v vsaki skupini lo¢eno za knjiZzno gradivo in za neknjizno gradivo
na fizi¢nih nosilcih. Skupine so:

e GRADIVO V STARI DOMACI VALUTI
valuti, ampak je vpisana v stari domaci valuti. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari domaci valuti
in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni.

e GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
tuji valuti ter pri katerem podatek v 996/9973 ni cena ali v 996/9973 ni podatka. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati
vpisani cena v domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni. Podatek o Stevilu izvodov, pri
katerih je cena v 996/9973 vpisana le v tuji valuti ali je v 996/9973 podatek, ki ni cena, je prikazan v skupini
GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI. Podatek o $tevilu izvodov, pri katerih v 996/9973 ni podatka, je
prikazan v skupini GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ CENE V DOMACI VALUTI
predstavlja vrednosti v domaci valuti. Ti izvodi so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH
VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973.

e GRADIVO BREZ VPISA V 996/9973
so Ze zajeti v skupini GRADIVO V DOMACI VALUTI IN TUJIH VALUTAH TER GRADIVO BREZ VPISA V
996/9973.

V vsaki skupini so podatki prikazani v tabelah lo¢eno za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih. V
tabelah so podatki razvrS¢eni navpicno po vrsti gradiva. V zadnji tabeli prvih dveh skupin so prikazani zbirni podatki
skupine.

A Opozorilo

Kadar je pri posameznem naslovu vec izvodov, ni nujno, da za vse izvode veljajo enaki kriteriji
razvrstitve po vrsti gradiva. Zato je Stevilo naslovov za knjizno gradivo in za neknjizno gradivo na
fizicnih nosilcih vedno izracunano na podlagi stanja v bazi, sestevek Stevila naslovov v posamezni
skupini pa ne predstavlja vedno skupnega Stevila naslovov. Skupno Stevilo je prikazano v zbirni tabeli
skupine ODPISANO GRADIVO.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.

9.4.2.1.8 Z-STA-08: Prirast gradiva po financerjih

e e

Prikazani so: Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti
(stolpec znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.).

Podatki se izpiSejo v dveh tabelah:

e Stara domaca valuta
e Domaca valuta in tuje valute

e e
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valuti.

cev e

valuti ali pa cena ni vpisana.
Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upostevata obe ceni.
V tabelah so podatki razvrS¢eni navpicno po financerju.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.

9.4.2.1.9 Z-STA-09: Prirast gradiva po jeziku enote, lo¢eno po podlokacijah

Podatki v izpisu so enaki kot v statistiki Z-STA-07: Prirast gradiva po jeziku enote, le da so v tem izpisu podatki
prikazani loceno po podlokacijah v signaturi.

A Opozorilo

Kadar je pri posameznem naslovu vec¢ izvodov, ni nujno, da so vsi izvodi na isti podlokaciji. Zato je
Stevilo naslovov na posamezni podlokaciji izracunano na podlagi stanja v bazi podatkov, seStevek
Stevila naslovov po podlokacijah pa ni vedno enak Stevilu naslovov v statistiki Z-STA-07.

9.4.2.1.10 Z-STA-21: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice), Z-STA-22: Prirast
knjiznega in neknjiznega gradiva (Solske knjiznice) in Z-STA-23: Odpis knjiznega in neknjiznega
gradiva (Solske knjiznice)

Statistika Z-STA-21: Zbirka knjiznega in neknjiZznega gradiva (Solske knjiznice) vkljucuje podatke o stanju v
celotnem obdobju naroCenega, prispelega in Ze inventariziranega gradiva, lo¢eno glede na jezik publikacije. V izpis so
zajeti podatki o gradivu, ki ima v zapisu podatek pri 996/9970 — Datum inventarizacije. Podatki za odpisano gradivo v
izpisu niso zajeti.

Statistika Z-STA-22: Prirast knjiznega in neknjiZznega gradiva (Solske knjiznice) vkljucuje podatke o prirastu
naroCenega, prispelega in Ze inventariziranega gradiva v izbranem obdobju, lo¢eno po nacinu nabave in glede na jezik
publikacije. V izpisu so zajeti podatki samo za tiste inventarizirane enote, ki imajo vpisan podatek v 996/9970 — Datum
inventarizacije.

Statistika Z-STA-23: Odpis knjiZnega in neknjiznega gradiva (Solske knjiZnice) vkljuCuje podatke o Stevilu in
vrednosti odpisanega gradiva glede na jezik publikacije v izbranem obdobju. V izpisu so zajeti podatki samo za
inventarizirane enote z doloCenim statusom in datum spremembe statusa.

Razvrstitev podatkov je v vseh treh statistikah enaka. Podatki so v tabelah vodoravno najprej razvrsceni glede na to, ali so
upostevani podatki za gradivo v slovenskem jeziku (stolpec slovenski) ali v neslovenskem jeziku (stolpec tuji). Znotraj
delitve po jeziku publikacije so podatki razvrs¢eni po Stevilu naslovov (stolpec naslovi) in Stevilu inventariziranih enot
(stolpec izvodi). V zadnjem stolpcu tabele so skupni podatki posamezne vrste gradiva (stolpec skupaj). Podatki so
navpicno razvrsceni po vrsti gradiva.

& Opozorilo

Le Ce je v prvem podpolju 101a jezik besedila slv — slovenski, so upostevani podatki za gradivo v
slovenskem jeziku.

Podatki se izpiSejo v Sestih tabelah.
V tabeli knjiZnega gradiva so podatki navpicno razvrsceni po naslednjih vrstah gradiva (stolpec vrsta gradiva):

o knjige in broSure
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dizertacije; diplomske, magistrske in raziskovalne naloge
serijske publikacije

patenti

standardi

drugo knjiZno gradivo

Podatki o neknjiznem gradivu na fizi¢nih nosilcih so razvrs¢eni v dve loceni tabeli, za monografske publikacije in
serijske publikacije. V tabelah so podatki navpi¢no razvrsceni po naslednjih vrstah gradiva (stolpec vrsta gradiva):

e avdiovizualno gradivo
o elektronske publikacije na fizi¢nih nosilcih
o drugo neknjizno gradivo

V tabeli Knjizno gradivo in neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih (monografske in serijske publikacije) je seStevek
zbirnih podatkov tabel Knjizno gradivo, Neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih — serijske publikacije in Neknjizno
gradivo na fizicnih nosilcih — monografske publikacije. Tabela seStevka zbirnih podatkov se pripravi, e obstajajo podatki
vsaj v eni tabeli (ali knjiznega gradiva ali neknjiznega gradiva na fizi¢nih nosilcih).

V tabeli neknjiZnega gradiva (SURS) so podatki navpi¢no razvrSceni po vrstah gradiva, ki jih predpiSe Statisti¢ni urad
Republike Slovenije (stolpec vrsta gradiva):

kartografsko gradivo
slikovno gradivo
rokopisno gradivo
avdio gradivo
glasbeni tisk
videoposnetki in film
racunalnisko gradivo
drugo gradivo

V Sesti tabeli so zbirni podatki o gradivu, ki ne spada v nobeno vrsto gradiva, za katere se podatki izpiSejo v prvih Stirih
tabelah. Za to tabelo je seznam polj 996/997 drugace razporejenega gradiva, ki vsebuje podatke o identifikacijski Stevilki
zapisa (stolpec COBISS.SI-ID), inventarni Stevilki (stolpec inv. $t.), nacinu nabave in kategorijah, kamor se razvrsti enota
gradiva glede na dolocene pogoje za razvrstitev (stolpec katl, stolpec kat2 in stolpec kat3). Ce zapis ne ustreza
nobenemu pogoju za razvrstitev gradiva, se podatek ne izpiSe.

Na koncu vsake tabele se izpiSejo zbirni podatki (skupaj).

V tabeli se izpiSejo podatki samo za tisto vrsto gradiva, za katero obstajajo podatki v polju 996/997. Ce podatki vsaj za
eno vrsto gradiva ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpiSe.

Na koncu je seznam polj 996/997 drugace razporejenega gradiva.

9.4.2.1.11 Z-STA-24: Serijske publikacije (Solske knjiznice)

Statistika vkljucuje podatke o serijskih publikacijah, loeno po nacinu nabave, obliki zapisa in jeziku publikacije.

V izpis so zajeti podatki samo za serijske publikacije, ki imajo med zbirnimi podatki o stanju zaloge vpisano vrednost pri
998e — Indikator nabave.

Podatki se izpiSejo v eni tabeli in so navpicno razvrs¢eni po nacinu nabave (stolpec nacin nabave) in po obliki zapisa
serijske publikacije (stolpec oblika). Znotraj tabele se izpiSejo zbirni podatki po nacinu nabave ( skupaj), na koncu tabele
pa zbirni podatki po obliki zapisa (skupaj).

V tabeli so podatki o Stevilu serijskih publikacij, ki so inventarizirane v letu, vpisanem pri Leto dotoka (stolpec naslovi)
in so vodoravno razvrsceni glede na to, ali so upoStevani podatki za gradivo v slovenskem jeziku (stolpec slovenski) ali v
neslovenskem jeziku (stolpec tuji). V zadnjem stolpcu tabele so skupni podatki o Stevilu serijskih publikacij, ki so zajete
v statistiki (stolpec skupaj).

A Opozorilo
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Le e je v prvem podpolju 101a jezik besedila slv — slovenski, so upoStevani podatki za gradivo v
slovenskem jeziku.

Ce podatki ne obstajajo, se tabela v statistiki ne izpise.

9.4.2.1.12 Z-STA-30: Razmerja v splosni knjiznici

Statistika vkljuCuje podatke o knjiZni¢nem gradivu glede na namembnost, glede na razmerje med leposlovnim in
strokovnim gradivom ter glede na delitev na knjiZno in neknjizno gradivo.

Prikazani so: Stevilo naslovov (stolpec naslovi), delez glede na skupno Stevilo naslovov (stolpec odstotek), Stevilo polj
996/997 (stolpec izvodi), deleZ glede na skupno Stevilo izvodov (stolpec odstotek), seStevek cen v domaci valuti (stolpec
znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Podatki se izpiSejo v treh tabelah:

e Delitev gradiva po namembnosti
e Delitev gradiva na leposlovje in neleposlovije
o Delitev gradiva na knjizno gradivo in neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrS¢eni na gradivo za odrasle in gradivo, namenjeno otrokom. Sledijo zbirni
podatki. Kriterij za delitev je podatek v podpolju 100e — Koda za namembnost:

e odrasli (100e = k, m ali pa koda ni vpisana)
e otroci (100e = a, b, ¢, d ali e)

V drugi tabeli so podatki navpicno razvrS¢eni na neleposlovno gradivo in na leposlovje. Sledijo zbirni podatki. Kriterij za
delitev je podatek v podpolju 675s — UDK za statistiko:

o neleposlovije (675s = 0%, 1*, 2*, 3* 5% 6% 7* 8, 80*, 81*, 82(091), 82.0 ali 9*; zvezdica je uporabljena za
krajSanje)
e leposlovje (v 675s so vrstilci preostalih vrednosti iz skupine 8, ki ne spadajo pod neleposlovje)

V tretji tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni na knjizno gradivo ( knjizno gradivo), neknjizno gradivo (neknj. gradivo) in
drugace razporejeno gradivo (drugo). Razvrstitev je po navodilih NUK; enako kot so vrste knjiZnega gradiva in vrste
neknjiznega gradiva na fizi¢nih nosilcih razvrScene v statistikah Z-STA-01, Z-STA-02, Z-STA-03, Z-STA-21, Z-STA-22
in Z-STA-23. Sledijo zbirni podatki.

9.4.2.1.13 Z-STA-31: Delitev gradiva po namembnosti

Statistika vklju€uje podatke o leposlovnem in strokovnem gradivu ter knjiZnem in neknjiZznem gradivu glede na
namembnost.

Prikazani so: Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti
(stolpec znesek) in seStevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.).

Podatki se izpiSejo v dveh tabelah:

o Delitev gradiva na leposlovje in neleposlovje
e Delitev gradiva na knjiZzno gradivo in neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni na neleposlovno gradivo in leposlovje, znotraj tega pa po namembnosti.
Sledijo zbirni podatki. Kriterij za delitev je podatek v podpolju 675s — UDK za statistiko:

e neleposlovje (675s = 0*, 1*, 2*, 3* 5* 6% 7* 8, 80*, 81*, 82(091), 82.0 ali 9*; zvezdica je uporabljena za
krajSanje)
e leposlovje (v 675s so vrstilci preostalih vrednosti iz skupine 8, ki ne spadajo pod neleposlovje)

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni na knjizno gradivo ( knjiZzno gradivo), neknjizno gradivo (neknj. gradivo) in
drugace razporejeno gradivo (drugo), znotraj tega pa po namembnosti. Razvrstitev je po navodilih NUK; enako kot so
vrste knjiznega gradiva in vrste neknjiZznega gradiva na fizi¢nih nosilcih razvrS¢ene v statistikah Z-STA-01, Z-STA-02,
Z-STA-03, Z-STA-21, Z-STA-22 in Z-STA-23. Sledijo zbirni podatki.
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Kiriterij za delitev po namembnosti je podatek v podpolju 100e — Koda za namembnost:

e odrasli (100e = k, m ali pa koda ni vpisana)
e otroci (100e = a, b, ¢, d ali e)

9.4.2.2 Statistike v skupinah Statistike (Uporabniske razvrstive) in Statistike (Uporabniske
razvrstive) / Iz arhivske datoteke

9.4.2.2.1 Z-STA-101: Zbirka po podlokacijah/vrsti gradiva

Statistika vkljuCuje podatke o gradivu, ki je na doloCen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z datumom
inventarizacije, ki je starejsi ali enak kot datum, vpisan pri Stanje na dan, in polja 996/997 brez datuma inventarizacije.
V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali enak kot datum, vpisan pri
Stanje na dan, ali pa datum statusa ni vpisan.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticha)),
vodoravno pa po vrsti gradiva (razvrstitev knjige, serijske publikacije in integrirni viri ter neknjizno gradivo (staticna)).
Ce za posamezno podlokacijo ali vrsto gradiva ni polj 996/997, se izpise ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti po vrsti gradiva, je v statistiki
prikazano v stolpcu drugo ali stolpcu brez vrednosti. Dodatno je prikazano Se v loCeni tabeli drugace razporejenega
gradiva v obrazcu s podatki o Stevilu izvodov.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso knjiznico.

9.4.2.2.2 Z-STA-102: Zbirka po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci)

Statistika vklju€uje podatke o gradivu, ki je na doloCen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z datumom
inventarizacije, ki je starejsi ali enak kot datum, vpisan pri Stanje na dan, in polja 996/997 brez datuma inventarizacije.
V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali enak kot datum, vpisan pri
Stanje na dan, ali pa datum statusa ni vpisan.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticha; odrasli/otroci
glede na 100e)). Ce za posamezno podlokacijo ali namembnost gradiva ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.
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9.4.2.2.3 Z-STA-103: Zbirka po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovje)

Statistika vklju€uje podatke o gradivu, ki je na doloCen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z datumom
inventarizacije, ki je starejsi ali enak kot datum, vpisan pri Stanje na dan, in polja 996/997 brez datuma inventarizacije.
V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali enak kot datum, vpisan pri
Stanje na dan, ali pa datum statusa ni vpisan.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po namembnosti gradiva za skupini stroka in leposlovje (razvrstitev namembnost_3 (staticna;
stroka/leposlovje glede na 100e)). Ce za posamezno podlokacijo ali namembnost gradiva ni polj 996/997, se izpise ¢rtica

)

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiZnico.

9.4.2.2.4 Z-STA-104: Zbirka po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vkljucuje podatke o gradivu, ki je na dolocen dan v knjiZnici. V statistiki se zajeta polja 996/997 z datumom
inventarizacije, ki je starejsi ali enak kot datum, vpisan pri Stanje na dan, in polja 996/997 brez datuma inventarizacije.
V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali enak kot datum, vpisan pri
Stanje na dan, ali pa datum statusa ni vpisan.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticha)),
vodoravno pa po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_4 (staticna; nizovni tip razvrstitve)). Ce za
posamezno podlokacijo ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.5 Z-STA-105: Zbirka po podlokacijah/oznaki fizi€ne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vkljucuje podatke o gradivu, ki je na dolocen dan v knjiZnici. V statistiki se zajeta polja 996/997 z datumom
inventarizacije, ki je starejsi ali enak kot datum, vpisan pri Stanje na dan, in polja 996/997 brez datuma inventarizacije.
V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali enak kot datum, vpisan pri
Stanje na dan, ali pa datum statusa ni vpisan.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticha)) in
nato po oznaki fizicne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))). Vodoravno
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so podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_4 (staticna; nizovni tip razvrstitve)).
Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.6 Z-STA-201: Po podlokacijah/vrsti gradiva

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po vrsti gradiva (razvrstitev knjige, serijske publikacije in integrirni viri ter neknjizno gradivo (staticna)).
Ce za posamezno podlokacijo ali vrsto gradiva ni polj 996/997, se izpise ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti po vrsti gradiva, je v statistiki
prikazano v stolpcu drugo ali stolpcu brez vrednosti. Dodatno je prikazano Se v loCeni tabeli drugace razporejenega
gradiva v obrazcu s podatki o Stevilu izvodov.

O Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.7 Z-STA-202: Po podlokacijah/namembnosti (odrasli/otroci)

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticha; odrasli/otroci
glede na 100e)). Ce za posamezno podlokacijo ali namembnost gradiva ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za nasSo knjiZnico.

9.4.2.2.8 Z-STA-203: Po podlokacijah/namembnosti (stroka/leposlovije)
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Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po namembnosti gradiva za skupini stroka in leposlovje (razvrstitev namembnost_3 (staticna;
stroka/leposlovje glede na 100e)). Ce za posamezno podlokacijo ali namembnost gradiva ni polj 996/997, se izpise ¢rtica

0

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.9 Z-STA-204: Po podlokacijah/675s

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)). Ce za posamezno podlokacijo
ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za naSo knjiZnico.

9.4.2.2.10 Z-STA-205: Po podlokacijah/na¢inu nabave

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po nacinu nabave v podpolju 996/997v (razvrstitev nacin nabave_1 (staticna)). Ce za posamezno
podlokacijo ali nacin nabave ni polj 996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso knjiznico.
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9.4.2.2.11 Z-STA-206: Po financerjih

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.
Podatki so navpicno razporejeni po financerju v podpolju 996/9974 (razvrstitev financer_2 (dinamicna)).

Prikazani so Stevilo naslovov (stolpec naslovi), Stevilo polj 996/997 (stolpec izvodi), seStevek cen v domaci valuti (stolpec
znesek) in sestevek cen v tujih valutah (stolpec zneski v tujih v.). Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari
domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe ceni.

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupgj.

Ce smo pri pripravi statistike izbrali polja 996/997 s podatki o ceni v stari domaci valuti, se podatki o teh poljih izpisejo v
loceni tabeli Stara domaca valuta. Tudi v tej tabeli so podatki prikazani v stolpcih naslovi, izvodi, znesek in zneski v tujih
v. Ce sta v enem polju 996/997 hkrati vpisani cena v stari domaci valuti in cena v tuji valuti, se v statistiki upoStevata obe
ceni.

9.4.2.2.12 Z-STA-207: Po podlokacijah/jezikih

Statistika vklju€uje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po jeziku gradiva glede na vsebino podpolja 101a — Jezik besedila, in sicer za slovenski jezik in druge

jezike (razvrstitev jezik_4 (staticna; slovenski/tuji)). Ce za posamezno podlokacijo ali jezik ni polj 996/997, se izpise
Crtica ().

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.13 Z-STA-208: Po podlokacijah/jezikih (domagi/tuiji)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)),
vodoravno pa po po jezikih, in sicer za domaci jezik (glede na to, kateri jezik je za posamezno knjizZnico doloCen kot
domaci jezik) in tuje jezike (razvrstitev jezik_3 (staticna; domaci/tuji)). Ce za posamezno podlokacijo ali jezik ni polj
996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.
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9.4.2.2.14 Z-STA-209: Po podlokacijah/oznaki fizicne oblike

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticha)) in
nato po oznaki fizi¢ne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))). Ce za
posamezno podlokacijo ali oznako fizicne oblike ni polj 996/997, se izpiSe crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.15 Z-STA-210: Po podlokacijah/oznaki fizicne oblike/namembnosti (odrasli/otroci)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)) in
nato po oznaki fizicne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))). Vodoravno
so podatki razporejeni po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna;
odrasli/otroci glede na 100e)). Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali namembnost gradiva ni polj
996/997, se izpise Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za naSo knjiZnico.

9.4.2.2.16 Z-STA-211: Po podlokacijah/oznaki fizicne oblike/namembnosti (stroka/leposlovije)

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (stati¢na)) in
nato po oznaki fizi¢ne oblike (razvrstitev oznaka fizi¢ne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))). Vodoravno
so podatki razporejeni po namembnosti gradiva za skupini stroka in leposlovje (razvrstitev namembnost_3 (staticna;
stroka/leposlovje glede na 100e)). Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali namembnost gradiva ni polj
996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.
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Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za naso knjiZnico.

9.4.2.2.17 Z-STA-212: Po podlokacijah/oznaki fiziéne oblike/675s

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticha)) in
nato po oznaki fizicne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))). Vodoravno
so podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)). Ce za posamezno
podlokacijo, oznako fizicne oblike ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za naso knjiZnico.

9.4.2.2.18 Z-STA-213: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./na¢inu nabave/vrsti gradiva

Statistika vklju€uje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) in nato po nacinu nabave (razvrstitev nacin nabave_1 (stati¢na)). Vodoravno so podatki razporejeni po vrsti
gradiva (razvrstitev knjige, serijske publikacije in integrirni viri ter neknjizno gradivo (staticha)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, na¢in nabave ali vrsto gradiva ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.
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9.4.2.2.19 Z-STA-214: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizi€ne oblike/namembnosti
(odrasli/otroci)

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)) in nato po oznaki fizi¢ne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (stati¢na; knjiZno, neknjizno (podrobno))).
Vodoravno so podatki razporejeni po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2
(staticna; odrasli/otroci glede na 100e)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali namembnost gradiva ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.20 Z-STA-215: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizicne oblike/675s

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)) in nato po oznaki fizi¢ne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))).
Vodoravno so podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)).

V drugi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.
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9.4.2.2.21 Z-STA-216: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/UDK
prostem pristopu/675s

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)), nato po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (stati¢na; odrasli/otroci
glede na 100e)) in nazadnje po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop d\u_1 (staticha)). Vodoravno so
podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticnha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, ¢e je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, namembnost ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.22 Z-STA-217: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./jezikih/namembnosti
(odrasli/otroci)/675s

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)), nato po jeziku gradiva glede na vsebino podpolja 101a — Jezik besedila, in sicer za slovenski jezik in druge
jezike (razvrstitev jezik_4 (staticna; slovenski/tuji)), in nazadnje po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci
(razvrstitev namembnost_2 (staticna; odrasli/otroci glede na 100e)). Vodoravno so podatki razporejeni po vsebini
podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticha)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticnha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, jezik, namembnost ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

1ZUM, 2025-06-05 197



COBISS3/Izpisi 9 Izpisi za podrocje zaloge

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.23 Z-STA-218: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./675s/namembnosti
(odrasli/otroci)/nac¢inu nabave

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)), nato po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticha)) in nazadnje po namembnosti
gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticha; odrasli/otroci glede na 100e)). Vodoravno so
podatki razporejeni po nacinu nabave (razvrstitev nacin nabave_1 (staticna)).

V drugi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, ¢e je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, na¢in nabave, namembnost ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.24 Z-STA-219: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./stopnji dostopnosti

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)). Vodoravno so podatki razporejeni po stopnji dostopnosti (razvrstitev stopnja dostopnosti_1 (staticna)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, ¢e je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo ali stopnjo dostopnosti ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.
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Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.25 Z-STA-220: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./interni oznaki’/namembnosti
(odrasli/otroci)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) in nato po interni oznaki (razvrstitev interna oznaka_1 (staticna)). Vodoravno so podatki razporejeni po
namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna; odrasli/otroci glede na 100e)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, interno oznako ali namembnost gradiva ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.26 Z-STA-221: Po podlok./podiok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/vrsti
kontin. vira/na¢inu nabave

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) in nato po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna;
odrasli/otroci glede na 100e)) in nazadnje po vrsti kontinuiranega vira (razvrstitev vrsta kontinuiranega vira 110a_2
(dinamicna)). Vodoravno so podatki razporejeni po nacinu nabave (razvrstitev nacin nabave_1 (staticha)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, ¢e je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

1ZUM, 2025-06-05 199



COBISS3/Izpisi 9 Izpisi za podrocje zaloge

Ce za posamezno podlokacijo, na¢in nabave, namembnost ali vrsto kontinuiranega vira ni polj 996/997, se izpie ¢rtica

)

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.27 Z-STA-222: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti
(odrasli/otroci)/literarni vrsti/UDK za iskanje 675¢c

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)), nato po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (stati¢na; odrasli/otroci
glede na 100e)) in nazadnje po vrsti literarni vrsti (razvrstitev literarna vrsta 105f_2 (dinamicna)). Vodoravno so podatki
razporejeni po vsebini podpolja 675c — Vrstilec UDK za iskanje (razvrstitev UDK 675c_1 (staticha)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticnha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, namembnost, literarno vrsto ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.28 Z-STA-223: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./vrsti vsebine/namembnosti
(odrasli/otroci)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) in nato po vrsti vsebine (razvrstitev vrsta vsebine 105b_2 (dinamicna)). Vodoravno so podatki razporejeni po
namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna; odrasli/otroci glede na 100e)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.
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V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, namembnost ali vrsto vsebine ni polj 996/997, se izpise ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.29 Z-STA-224: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/675s

Statistika vklju€uje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) in nato po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna;
odrasli/otroci glede na 100e)). Vodoravno so podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK
675s_1 (staticna)).

V drugi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997e\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, namembnost ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.30 Z-STA-225: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./jezikih/namembnosti (odrasli/otroci)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)) in nato po jeziku gradiva glede na vsebino podpolja 101a — Jezik besedila, in sicer za slovenski jezik in druge
jezike (razvrstitev jezik_4 (staticna; slovenski/tuji)). Vodoravno so podatki razporejeni po namembnosti gradiva za
skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna; odrasli/otroci glede na 100e)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
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podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, jezik ali namembnost ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.31 Z-STA-226: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizicne oblike/UDK prostem
pristopu
Statistika vklju€uje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) in nato po oznaki fizicne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjiZzno (podrobno))).
Vodoravno so podatki razporejeni po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop d\u_1 (staticna)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997€\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiznico.

9.4.2.2.32 Z-STA-227: Po podlokacijah/675s (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vklju€uje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (staticha)),
vodoravno pa po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_4 (staticna; nizovni tip razvrstitve)). Ce za
posamezno podlokacijo ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe Crtica (-).
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Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiZnico.

9.4.2.2.33 Z-STA-228: Po podlokacijah/oznaki fizicne oblike/675s (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997.

Podatki so navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1 (stati¢na)) in
nato po oznaki fizi¢ne oblike (razvrstitev oznaka fizi¢ne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno (podrobno))). Vodoravno
so podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_4 (staticna; nizovni tip razvrstitve)).
Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljuc¢imo podlokacije, aktualne za naSo knjiznico.

9.4.2.2.34 Z-STA-229: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti (odrasli/otroci)/UDK
prostem pristopu (nizovni tip razvrstitve)/675s (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)) nato po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (staticna; odrasli/otroci
glede na 100e)) in nazadnje po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop d\u_3 (staticha; nizovni tip
razvrstitve)). Vodoravno so podatki razporejeni po vsebini podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_4 (staticna;
nizovni tip razvrstitve)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, namembnost ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet
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Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiznico.

9.4.2.2.35 Z-STA-230: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./oznaki fizicne oblike/UDK prostem
pristopu (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vkljucuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(stati¢na)) nato po nato oznaki fizi¢ne oblike (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (staticna; knjizno, neknjizno
(podrobno))). Vodoravno so podatki razporejeni po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop d\u_3 (stati¢na;
nizovni tip razvrstitve)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997¢\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, oznako fizi¢ne oblike ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.

9.4.2.2.36 Z-STA-231: Po podlok./podlok. preusm./sedanji podlok./namembnosti
(odrasli/otroci)/literarni vrsti/UDK za iskanje 675c (nizovni tip razvrstitve)

Statistika vkljuCuje podatke o izbranih poljih 996/997.

Statistika ima dva obrazca: v prvem so prikazani podatki o Stevilu naslovov, v drugem pa podatki o Stevilu izvodov, tj.
Stevilu polj 996/997. V vsakem obrazcu so podatki prikazani v treh tabelah.

V prvi tabeli so podatki navpicno razporejeni po podlokaciji gradiva v podpolju 996/997d\l (razvrstitev podlokacija_1
(staticna)), nato po namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_2 (stati¢na; odrasli/otroci
glede na 100e)) in nazadnje po literarni vrsti (razvrstitev literarna vrsta 105f_2 (dinamic¢na)). Vodoravno so podatki
razporejeni po vsebini podpolja 675c — Vrstilec UDK za iskanje (razvrstitev UDK 675c_3 (stati¢na; nizovni tip
razvrstitve)).

V drugi tabeli so podatki navpi¢no razporejeni po podlokaciji preusmeritve gradiva v podpolju 996/997d\e (razvrstitev
podlokacija preusmeritve_1 (staticha)). Preostale razvrstitve podatkov so enake kot v prvi tabeli.

V tretji tabeli so podatki navpicno razporejeni po sedanji podlokaciji gradiva v podpolju 996/997€\E, Ce je vrednost
vpisana, sicer pa v podpolju 996/997d\l (razvrstitev sedanja podlokacija_1 (staticna)). Preostale razvrstitve podatkov so
enake kot v prvi tabeli.

Ce za posamezno podlokacijo, namembnost, literarno vrsto ali vrstilec UDK ni polj 996/997, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.
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Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokaciji, podlokaciji preusmeritve in sedanji podlokaciji je za to statistiko treba
pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo podlokacije, aktualne za naso
knjiZnico.
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10 Izpisi za inventuro

Za vsako inventuro lahko pripravimo in izpiSemo izpise, ki so razvrSceni v tri podskupine:

e Splosno
e Monografske publikacije
o Serijske publikacije

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka seznama je sestavljena iz oznake segmenta ( Z), oznake, da spada izpis v
skupino izpisov za inventuro (INVR), oznake podskupine (A) in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med
seboj povezani z znakom -. Ime je enodelno in pojasnjuje namen izpisa.

Vse izpise za inventuro, razen inventurnega primanjkljaja v datote¢nem formatu, pripravljamo in izpisujemo na objektu
inventura z metodo Objekt / Pripravi izpise.

10.1 Seznam izpisov
Splosno:

e Z-INVR-AO01: Podatki o inventuri
Monografske publikacije:

Z-INVR-A02: Inventurno porocilo

Z-INVR-A03: Seznam gradiva v obsegu inventure
Z-INVR-A04: Seznam prostega gradiva v obsegu inventure
Z-INVR-A05: Inventurni primanjkljaj monografskih publikacij
Z-INVR-A06: Inventurni viSek monografskih publikacij
Z-INVR-AQ7: Izposojeno gradivo na polici

Z-INVR-A08: Izposojeno med oddelki

Serijske publikacije:

Z-INVR-A09: Inventurno porocilo

Z-INVR-A10: Seznam gradiva v obsegu inventure
Z-INVR-A11: Seznam prostega gradiva v obsegu inventure
Z-INVR-A12: Inventurni primanjkljaj serijskih publikacij
Z-INVR-A13: Inventurni viSek serijskih publikacij
Z-INVR-A14: Izposojeno gradivo na polici

Z-INVR-A15: Izposojeno med oddelki

Z-INVR-A16: Izjeme pri serijskih publikacijah

Seznam izpisov, ki vsebujejo izpis, namenjen shranjevanju v formatu PDF, in izpis, namenjen izvozu podatkov v program
Excel in nadaljnji obdelavi podatkov:

Z-INVR-A05: Inventurni primanjkljaj monografskih publikacij
Z-INVR-A06: Inventurni viSek monografskih publikacij
Z-INVR-A12: Inventurni primanjkljaj serijskih publikacij
Z-INVR-A13: Inventurni viSek serijskih publikacij
Z-INVR-A16: Izjeme pri serijskih publikacijah

Izpisa

e 7Z-INVR-AO08: Izposojeno med oddelki (monografske publikacije)
e Z-INVR-A15: Izposojeno med oddelki (serijske publikacije)

lahko shranimo za nadaljnjo obdelavo tudi tako, da v oknu Pregled in posiljanje izpisa izberemo gumb Shrani kot in v
oknu Shranjevanje izpisa izberemo Vrsta datoteke Excel Files| UTF-8] (.xls).

10.2 Opis splosnega izpisa
Izpis Z-INVR-A01: Podatki o inventuri vkljuCuje podatke o inventuri iz posameznih atributov objekta Inventura:

e Stevilka inventure
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zacetek inventure

konec inventure

¢lani komisije

opis obsega inventure

opomba

prostor za podpise ¢lanov komisije

10.3 Opis izpisov za monografske publikacije
10.3.1 Z-INVR-A02: Inventurno porocilo

Izpis vkljucuje podatke o poljih 996 za dolo€eno inventuro, ki so v obsegu inventure, imajo doloceno inventarno Stevilko
in nimajo dolocenega statusa (q) ali pa je status prosto za zameno, 2 — v obdelavi, 3 — v vezavi, 4 — v reviziji, 5 —
preusmerjeno, 6 — poSkodovano, 7 — zaloZeno, 8 — izgubljeno ali 14 — drugo. 1zpis ne vkljucuje podatkov za integrirne
vire z oznako i — v osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri
podpolju 996/997g. To je tudi gradivo, za katero se kreirajo odcitki po izbiri metode Objekt / ZaZeni inventuro na
izbrani inventuri.

Medoddel¢no izposojeno gradivo je izvzeto iz tega izpisa in je prikazano na izpisu Z-INVR-A08: Izposojeno med oddelki.

Popis) in Stevilo prostih enot gradiva znotraj obsega inventure, ki jih nismo popisali (stolpec Primanjkljaj).
Podatki se izpiSejo v dveh tabelah:

¢ RAZVRSCENO PO PODLOKACIJAH V SIGNATURI
Podatki so razvrSceni po podlokacijah v signaturi (d\l), ki so med podatki o zalogi gradiva v obmocju inventure.
Ce je v obsegu inventure gradivo, pri katerem podlokacija v signaturi ni vpisana, se najprej izpisejo podatki o tem
gradivu.

¢ RAZVRSCENO PO PODLOKACIJAH IN INTERNIH OZNAKAH
V tej tabeli so v okviru podlokacije v signaturi (d\l) podatki razvrSceni po internih oznakah (d\i).
Ce je v obsegu inventure gradivo, pri katerem podlokacija v signaturi ali interna oznaka ni vpisana, se najprej
izpiSejo podatki o tem gradivu.

Na koncu se izpiSejo ¢lani komisije.

10.3.2 Z-INVR-A03: Seznam gradiva v obsegu inventure

Izpis vkljucuje podatke o poljih 996 za doloceno inventuro, ki so v obsegu inventure, imajo dolo¢eno inventarno Stevilko
in nimajo dolocenega statusa (q) ali pa je status prosto za zameno, 2 — v obdelavi, 3 — v vezavi, 4 — v reviziji, 5 —
preusmerjeno, 6 — poSkodovano, 7 — zaloZeno, 8 — izgubljeno ali 14 — drugo. Izpis ne vkljucuje podatkov za integrirne
vire z oznako i — v osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri
podpolju 996/997g. To je tudi gradivo, za katero se kreirajo od¢itki po izbiri metode Objekt / ZaZeni inventuro na
izbrani inventuri.

Medoddel¢no izposojeno gradivo je izvzeto iz tega izpisa in je prikazano v izpisu Z-INVR-A08: Izposojeno med oddelki.

V izpisu so stolpci z naslednjimi podatki:

podlokacija
inventarna Stevilka
naslov

nacin nabave
dobavitelj

cena

Na koncu izpisa se izpiSejo ¢lani komisije.
V izpisu Z-INVR-A02 so zbirni podatki o knjiZzni¢nem gradivu, ki so prikazani v seznamu Z-INVR-A03.

10.3.3 Z-INVR-A04: Seznam prostega gradiva v obsegu inventure

Podatki na izpisu so enaki kot v seznamu Z-INVR-A03: Seznam gradiva v obsegu inventure, le da so prikazani samo
podatki o poljih 996, ki so v obsegu inventure in ob pripravi podatkov oz. od¢itkov inventure v izposoji niso imela
dolocCenega statusa ¢ — izposojeno na dom, s — izposojeno v Citalnico, m — izposojeno po MI, b — zadrZano, | — izgubljeno,
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w — Caka na polici (rezervacija), u — rezervirano v Citalnici in d — medoddel¢no izposojeno, kar pomeni, da je atribut
Status v izposoji ob pripravi podatkov prazen.

10.3.4 Z-INVR-AO05: Inventurni primanjkljaj monografskih publikacij

Izpis vkljucuje podatke o poljih 996 za doloc¢eno inventuro, ki niso bila od¢itana, a so po podatkih o zalogi znotraj obsega
inventure, imajo doloceno inventarno Stevilko in nimajo doloCenega statusa (q) ali pa je status prosto za zameno, 2 — v
obdelavi, 3 — v vezavi, 4 — v reviziji, 5 — preusmerjeno, 6 — poskodovano, 7 — zaloZeno, 8 — izgubljeno ali 14 — drugo.
Izpis ne vkljucuje podatkov za integrirne vire z oznako i — v osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne
izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri podpolju 996/997g. To je tudi gradivo, za katero se kreirajo od¢itki po izbiri metode
Objekt / ZaZeni inventuro na izbrani inventuri.

Medoddelcno izposojeno gradivo je izvzeto iz tega izpisa in je prikazano v izpisu Z-INVR-A08: Izposojeno med oddelki.
Odcitki, zajeti v tem izpisu, imajo v atributu Trenutni status v inventuri vrednost neodcitano.

Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem je izpis pripravljen za izpis oz. shranjevanje v formatu PDF,
e v drugem so podatki pripravljeni za nadaljnjo obdelavo oz. izvoz npr. v program Excel.

V obeh obrazcih so v izpisu stolpci z naslednjimi podatki:

inventarna Stevilka
signatura (postavitev)
avtor

naslov

cena

V obrazcu s podatki za nadaljnjo obdelavo so Se naslednji podatki:

e podlokacija
o status (996/997q)
e opomba

V obrazcu za izpis oz. format PDF se na koncu izpiSejo ¢lani komisije.

10.3.5 Z-INVR-A06: Inventurni viSek monografskih publikacij

e .

deziderat, 1 — naroCeno, 9 — odpisano, 10 — reklamirano, 11 — ni prejeto, 12 — razprodano ali 13 — poslano v zameno ali
pa je odcitani integrirni vir z oznako i — v osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpisSe v COBISS+ v
elementu \I pri podpolju 996/997g. Poleg tega je v izpisu tudi gradivo brez evidenCnega stanja, ki je bilo odc¢itano, a ne

v .

Odcitki, zajeti v tem izpisu, imajo v atributu Trenutni status v inventuri vrednost visek.
Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem je izpis pripravljen za izpis oz. shranjevanje v formatu PDF,
e v drugem so podatki pripravljeni za nadaljnjo obdelavo oz. izvoz npr. v program Excel.

V obeh obrazcih so v izpisu stolpci z naslednjimi podatki:

podlokacija

signatura (postavitev)
inventarna Stevilka
status (q)

ime datoteke

V obrazcu s podatki za nadaljnjo obdelavo je Se naslednji podatek:
e opomba
V obrazcu za izpis oz. format PDF se na koncu izpiSejo ¢lani komisije in podatki so razdeljeni v dva sklopa:

¢ zaloga zunaj obsega inventure
o zaloga brez evidenCnega stanja
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10.3.6 Z-INVR-AOQ7: Izposojeno gradivo na polici

e .

je ob pripravi podatkov oz. zagonu inventure imelo v izposoji doloCen status ¢ — izposojeno na dom, s — izposojeno v
Citalnico, m — izposojeno po MI, b — zadrZano, | — izgubljeno, w — ¢aka na polici (rezervacija), u — rezervirano v Citalnici.
Medoddel¢no izposojeno gradivo je izvzeto iz tega izpisa in je prikazano na izpisu Z-INVR-A08: Izposojeno med oddelki.
Odcitki, zajeti v tem izpisu, imajo v atributu Trenutni status v inventuri vrednost izposojeno in odcitano.

V izpisu so stolpci z naslednjimi podatki:

e inventarna Stevilka
e signatura (postavitev)
e ime datoteke

Na koncu izpisa se izpiSejo ¢lani komisije.

A Opozorilo

Ce se popis gradiva izvaja ob aktivni izposoji, je pri primerjanju izpisa z dejanskim stanjem na polici
treba preveriti pri odcitku za dolocen izvod gradiva atribut Statusi v izposeji v casu inventure, iz
katerega je razvidno, ali je bilo gradivo v Casu popisa gradiva vrnjeno in je bilo Se popisano oz. je
gradivo na polici in ga je treba razdolZiti pri ¢lanu.

10.3.7 Z-INVR-AO08: Izposojeno med oddelki

e e

inventure, in gradivo, ki je medoddel¢no izposojeno v oddelek znotraj obmocja inventure.
Podatki so prikazani v Stirih sklopih:

e V zbirni tabeli so prikazani podatki o skupnem Stevilu enot, ki so medoddel¢no izposojene v oddelek znotraj obsega
inventure. Podatki so razdeljeni na stolpce Odcitano, Izposojeno, Primanjkljaj ter Izposojeno in od¢itano glede na
vrednost atributa Trenutni status v inventuri v odcitkih. V stolpcu Medodd. izposojeno v obseg inv. je skupno
Stevilo enot.

o Izposojeno
V tem sklopu so prikazani podatki za gradivo, ki je medoddel¢no izposojeno v obmocje inventure, od koder je
izposojeno na dom ali v €italnico, je izposojeno medknjizni¢no, zadrZano, izgubljeno, ¢aka na polici (rezervacija)
ali pa je rezervirano za uporabo v Citalnici. V odcitkih je vrednost atributa Trenutni status v inventuri izposojeno.

e Primanjkljaj
V tem sklopu so prikazani podatki za gradivo, ki je medoddel¢no izposojeno v obmocje inventure, in ni bilo
popisano ali evidentirano pri ¢lanu oz. medknjiZni¢no izposojeno. V odcitkih je vrednost atributa Trenutni status v
inventuri neodcitano.

e Izposojeno in odcitano
V tem sklopu so prikazani podatki za gradivo, ki je medoddel¢no izposojeno v obmocje inventure, in je bilo
inventuri izposojeno in od¢itano.

o Medoddelcno izposojeno iz obsega inventure in odcitano
V tem sklopu so prikazani podatki za gradivo, ki je medoddel¢no izposojeno iz obmocja inventure, in je bilo
popisano. V odcitkih je vrednost atributa Trenutni status v inventuri izposojeno in od¢itano, obenem pa je
vrednost atributa Medoddel¢no izposojeno v obseg inventure Ne in vrednost atributa Medoddelcno izposojeno iz
obseg inventure Da.

V posameznih sklopih so naslednji podatki:

podlokacija

inventarna Stevilka

medoddel¢no izposojeno v obseg inventure
trenutni status v inventuri
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Na koncu se izpiSejo ¢lani komisije.

Izpis lahko shranimo za nadaljnjo obdelavo tudi tako, da v oknu Pregled in posiljanje izpisa izberemo gumb Shrani kot
in v oknu Shranjevanje izpisa izberemo Vrsta datoteke Excel Files [UTF-8] (.xls).

10.4 Opis izpisov za serijske publikacije

Po izbiri metode Objekt / Zazeni inventuro na izbrani inventuri se za polja 997 oz. serijske publikacije kreirajo odcitek
na nivoju letnika in odc¢itki za posamezne zvezke glede na vnos v podpolje 997m in indikator vezave. Tako se za letnik
serijske publikacije oz. polje 997 z indikatorjem vezave 0 — Nevezani zvezki in vhosom v podpolje 997m 1-12 kreira 13
odcitkov, eden za zbirne podatke na nivoju letnika in po eden za posamezni zvezek. Pri interpretaciji izpisov je tako
pomemben podatek, ali so pripravljeni na nivoju letnika ali nivoju zvezka.

10.4.1 Z-INVR-A09: Inventurno porocilo

Izpis vkljucuje podatke o Stevilu zvezkov oz. enot serijskih publikacij na podlagi polj 997 oz. podpolj 997m v povezavi z
indikatorjem vezave za doloceno inventuro, ki so v obsegu inventure, imajo doloCeno inventarno Stevilko in nimajo
dolocenega statusa (q) ali pa je status prosto za zameno, 2 — v obdelavi, 3 — v vezavi, 4 — v reviziji, 5 — preusmerjeno, 6 —
poskodovano, 7 — zaloZeno, 8 — izgubljeno ali 14 — drugo. 1zpis ne vkljuCuje podatkov za integrirne vire z oznako i—v
osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri podpolju 996/997g. To so
tudi serijske publikacije, za katere se kreirajo odcitki po izbiri metode Objekt / Zazeni inventuro na izbrani inventuri.
Medoddel¢no izposojeni zvezki serijskih publikacij so izvzeti iz tega izpisa in so prikazani na izpisu Z-INVR-A15:
Izposojeno med oddelki.

Popis), stevilo prostih enot gradiva znotraj obsega inventure, ki jih nismo popisali (stolpec Primanjkljaj).

V tabelah za prikaz izjem so le-te razdeljene na posamezne skupine (stolpec Skupina izjem) z navedbo Stevila letnikov pri
posamezni skupini (stolpec Stevilo letnikov).

Podatki se izpiSejo v Stirih tabelah:

e STEVILO ZVEZKOV OZ. ENOT, RAZVRSCENO PO PODLOKACIJAH V SIGNATURI
Podatki so razvrSceni po podlokacijah v signaturi (d\l), ki so med podatki o zalogi gradiva v obmocju inventure.
Ce je v obsegu inventure gradivo, pri katerem podlokacija v signaturi ni vpisana, se najprej izpiSejo podatki o tem
gradivu.

e STEVILO ZVEZKOV OZ. ENOT, RAZVRSCENO PO PODLOKACIJAH IN INTERNIH OZNAKAH
V tej tabeli so v okviru podlokacije v signaturi (d\l) podatki razvrSceni po internih oznakah (d\i).
Ce je v obsegu inventure gradivo, pri katerem podlokacija v signaturi ali interna oznaka ni vpisana, se najprej
izpiSejo podatki o tem gradivu.

e STEVILO LETNIKOV Z ODCITKOM, UVRSCENIM V IZJEME, RAZVRSCENO PO PODLOKACIJAH V
SIGNATURI
Podatki so razvrSceni po podlokacijah v signaturi (d\l), ki so med podatki o zalogi gradiva v obmocju inventure.
Ce je v obsegu inventure gradivo, pri katerem podlokacija v signaturi ni vpisana, se najprej izpisejo podatki o tem
gradivu.

e STEVILO LETNIKOV Z ODCITKOM, UVRSCENIM V IZJEME, RAZVRSCENO PO PODLOKACIJAH IN
INTERNIH OZNAKAH
V tej tabeli so v okviru podlokacije v signaturi (d\l) podatki razvrSceni po internih oznakah (d\i).
Ce je v obsegu inventure gradivo, pri katerem podlokacija v signaturi ali interna oznaka ni vpisana, se najprej
izpiSejo podatki o tem gradivu.

Na koncu se izpiSejo ¢lani komisije.
10.4.2 Z-INVR-A10: Seznam gradiva v obsegu inventure

Izpis vkljucuje seznam letnikov oz. polj 997, ki so v obsegu inventure, imajo dolo¢eno inventarno Stevilko in nimajo
dolocCenega statusa (q) ali pa je status prosto za zameno, 2 — v obdelavi, 3 — v vezavi, 4 — v reviziji, 5 — preusmerjeno, 6 —
poskodovano, 7 — zaloZeno, 8 — izgubljeno ali 14 — drugo. 1zpis ne vkljuCuje podatkov za integrirne vire z oznako i—v
osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri podpolju 996/997g. To so
tudi serijske publikacije, za katere se kreirajo odc¢itki po izbiri metode Objekt / ZazZeni inventuro na izbrani inventuri.
Medoddel¢no izposojeni zvezki serijskih publikacij so izvzeti iz tega izpisa in so prikazani na izpisu Z-INVR-A15:
Izposojeno med oddelki.

V izpisu so stolpci z naslednjimi podatki:
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podlokacija
inventarna Stevilka
naslov

nacin nabave
dobavitelj

cena

Na koncu izpisa se izpiSejo ¢lani komisije.
10.4.3 Z-INVR-A11: Seznam prostega gradiva v obsegu inventure

Izpis vkljucuje seznam zvezkov oz. enot serijskih publikacij na podlagi polj 997 oz. podpolj 997m v povezavi z
indikatorjem vezave za doloceno inventuro, ki so v obsegu inventure in ob pripravi podatkov oz. od¢itkov inventure v
izposoji niso imeli doloCenega statusa ¢ — izposojeno na dom, s — izposojeno v Citalnico, m — izposojeno po MI, b —
zadrZano, | — izgubljeno, w — ¢aka na polici (rezervacija), u — rezervirano v Citalnici, k — v kroZenju in d — medoddelcno
izposojeno, kar pomeni, da je atribut Status v izposoji ob pripravi podatkov prazen.

V izpisu so stolpci z naslednjimi podatki:

podlokacija

inventarna Stevilka in nato Stevilka zvezka, Ce obstaja
naslov

nacin nabave

dobavitelj

cena

Na koncu izpisa se izpiSejo ¢lani komisije.
10.4.4 Z-INVR-A12: Inventurni primanjkljaj serijskih publikacij

Izpis vkljucuje podatke o Stevilu zvezkov oz. enot serijskih publikacij na podlagi polj 997 oz. podpolj 997m v povezavi z
indikatorjem vezave za doloCeno inventuro, ki so v obsegu inventure, imajo doloceno inventarno Stevilko in nimajo
doloCenega statusa (q) ali pa je status prosto za zameno, 2 — v obdelavi, 3 — v vezavi, 4 — v reviziji, 5 — preusmerjeno, 6 —
poskodovano, 7 — zaloZeno, 8 — izgubljeno ali 14 — drugo. 1zpis ne vkljucuje podatkov za integrirne vire z oznako i—v
osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri podpolju 996/997g. To so
tudi serijske publikacije, za katere se kreirajo od¢itki po izbiri metode Objekt / ZazZeni inventuroe na izbrani inventuri.
Medoddel¢no izposojeni zvezki serijskih publikacij so izvzeti iz tega izpisa in so prikazani na izpisu Z-INVR-A15:
Izposojeno med oddelki. Odcitki, zajeti v tem izpisu, imajo v atributu Trenutni status v inventuri vrednost neodcitano.

Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem je izpis pripravljen za izpis oz. shranjevanje v formatu PDF,
e v drugem so podatki pripravljeni za nadaljnjo obdelavo oz. izvoz npr. v program Excel.

V obeh obrazcih so v izpisu stolpci z naslednjimi podatki:

inventarna Stevilka in nato Stevilka zvezka, Ce obstaja
signatura (postavitev)

avtor

naslov

cena

V obrazcu s podatki za nadaljnjo obdelavo so Se naslednji podatki:

podlokacija

status (996/997q)
opomba

indikator vezave (1)
vsebina v podpolju 997m

V obrazcu za izpis oz. format PDF se na koncu izpiSejo ¢lani komisije.

10.4.5 Z-INVR-A13: Inventurni visek serijskih publikacij
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Izpis vkljucuje seznam zvezkov oz. enot serijskih publikacij na podlagi polj 997 oz. podpolj 997m v povezavi z
indikatorjem vezave za doloceno inventuro, ki niso v obsegu inventure ali imajo dolocen status deziderat, 1 — naroceno, 9
— odpisano, 10 — reklamirano, 11 — ni prejeto, 12 — razprodano ali 13 — poslano v zameno ali pa je odcitani integrirni vir
z oznako i — v osnovno enoto integriran dodatek, dopolnilo, del itd.; se ne izpiSe v COBISS+ v elementu \I pri podpolju
996/997g. Prav tako sem spadajo zvezki, ki so bili popisani, a niso zajeti v 997m. Odcitki, zajeti v tem izpisu, imajo v
atributu Trenutni status v inventuri vrednost visek.

Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem je izpis pripravljen za izpis oz. shranjevanje v formatu PDF,
e v drugem so podatki pripravljeni za nadaljnjo obdelavo oz. izvoz npr. v program Excel.

V obeh obrazcih so v izpisu stolpci z naslednjimi podatki:

podlokacija

signatura (postavitev)

inventarna Stevilka in nato Stevilka zvezka, Ce obstaja
status (q)

ime datoteke

V obrazcu s podatki za nadaljnjo obdelavo je Se naslednji podatek:
e opomba

V obrazcu za izpis oz. format PDF se na koncu izpiSejo ¢lani komisije.

A Opozorilo

Odcitek v obliki npr. 125678966,12, za katerega ne obstaja zaloga, je prikazan v izpisu Z-INVR-A06:
Inventurni visek monografskih publikacij v tabeli ZALOGA BREZ EVIDENCNEGA STANJA.

10.4.6 Z-INVR-A14: Izposojeno gradivo na polici

Izpis vkljucuje seznam zvezkov oz. enot serijskih publikacij na podlagi polj 997 oz. podpolj 997m v povezavi z
indikatorjem vezave za doloCeno inventuro, ki so v obsegu inventure in so bili popisani v inventuri, ¢eprav so ob pripravi
podatkov oz. zagonu inventure imeli v izposoji doloCen status ¢ — izposojeno na dom, s — izposojeno v Citalnico, m —
izposojeno po MI, b — zadrZano, | — izgubljeno, w — Caka na polici (rezervacija), u — rezervirano v Citalnici in k—v
kroZenju.

Medoddelcno izposojeni zvezki serijskih publikacij so izvzeti iz tega izpisa in so prikazani na izpisu Z-INVR-A15:
Izposojeno med oddelki. Odcitki, zajeti v tem izpisu, imajo v atributu Trenutni status v inventuri vrednost izposojeno in
odcitano.

V izpisu so stolpci z naslednjimi podatki:

e inventarna Stevilka in nato Stevilka zvezka, Ce obstaja
e signatura (postavitev)
e ime datoteke

Na koncu izpisa se izpiSejo ¢lani komisije.

A Opozorilo

Ce se popis gradiva izvaja ob aktivni izposoji, je pri primerjanju izpisa z dejanskim stanjem na polici
treba preveriti pri odCitku za doloCen zvezek oz. enoto gradiva atribut Statusi v izposoji v ¢asu
inventure, iz katerega je razvidno, ali je bilo gradivo v ¢asu popisa gradiva vrnjeno in je bilo Se
popisano oz. je gradivo na polici in ga je treba razdolZiti pri ¢lanu.
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10.4.7 Z-INVR-A15: Izposojeno med oddelki

Izpis vkljucuje seznam zvezkov oz. enot serijskih publikacij na podlagi polj 997 oz. podpolj 997m v povezavi z
indikatorjem vezave za doloceno inventuro, ki so bili medoddel¢no izposojeni v oddelek, ki ni v obmocju inventure in
zvezki, ki so medoddel¢no izposojeni v oddelek znotraj obmocja inventure.

Podatki so prikazani v Stirih sklopih:

e V zbirni tabeli so prikazani podatki o skupnem Stevilu enot, ki so medoddel¢no izposojene v oddelek znotraj obsega
inventure. Podatki so razdeljeni na stolpce Odcitano, Izposojeno, Primanjkljaj ter Izposojeno in odcitano glede na
vrednost atributa Trenutni status v inventuri v odcitkih. V stolpcu Medodd. izposojeno v obseg inv. je skupno
Stevilo enot.

e Izposojeno
V tem sklopu so prikazani podatki za enote gradiva, ki so medoddel¢no izposojene v obmocje inventure, od koder
so izposojene na dom ali v Citalnico, so izposojene medknjiZni¢no, zadrZane, izgubljene, cakajo na polici
(rezervacija), so v kroZenju ali pa so rezervirane za uporabo v €italnici. V od¢itkih je vrednost atributa Trenutni
status v inventuri izposojeno.

e Primanjkljaj
V tem sklopu so prikazani podatki za enote gradiva, ki so medoddel¢no izposojene v obmocje inventure, in niso bile
popisane ali evidentirane pri ¢lanu oz. medknjizni¢no izposojene. V odcitkih je vrednost atributa Trenutni status v
inventuri neodcitano.

e Izposojeno in odcitano
V tem sklopu so prikazani podatki za enote gradiva, ki so medoddel¢no izposojene v obmocje inventure, in so bile
inventuri izposojeno in odcitano.

o Medoddelcno izposojeno iz obsega inventure in odcitano V tem sklopu so prikazani podatki za enote gradiva, ki
so medoddel¢no izposojene iz obmocja inventure, in so bile popisane. V odcitkih je vrednost atributa Trenutni
status v inventuri izposojeno in odcitano, obenem pa je vrednost atributa Medoddelcno izposojeno v obseg
inventure Ne in vrednost atributa Medoddel¢no izposojeno iz obseg inventure Da.

V posameznih sklopih so naslednji podatki:

podlokacija

inventarna Stevilka in nato Stevilka zvezka, Ce obstaja
medoddelc¢no izposojeno v obseg inventure

trenutni status v inventuri

Na koncu se izpiSejo ¢lani komisije.

Izpis lahko shranimo za nadaljnjo obdelavo tudi tako, da v oknu Pregled in posiljanje izpisa izberemo gumb Shrani kot
in v oknu Shranjevanje izpisa izberemo Vrsta datoteke Excel Files [UTF-8] (.xls).

Q Nasvet

Za serijske publikacije, medoddel¢no izposojene v oddelek znotraj obmocja inventure, se kreirajo
odcitek na nivoju letnika in odcitki samo za tiste zvezke, ki so medoddel¢no izposojeni v obseg
inventure. Na nivoju letnika se polni Se atribut Medoddelcno izposojeni zvezki v obseg inventure,
na podlagi katerega se preracunajo atributi: St. zvezkov za od¢itavanje (serijske p.), St. pravilno
odcitanih zvezkov (serijske p.), Odcitani zvezki (997m), Primanjkljaj zvezkov (997m).

10.4.8 Z-INVR-A16: Izjeme pri serijskih publikacijah

Izpis vsebuje seznam letnikov oz. polj 997, pri katerih je bila znotraj letnika vsaj ena odcitana vrednost, ki se doloc¢i kot
izjema. Posamezni letnik je uvrS¢en v skupino izjem na podlagi zadnje odcitane vrednosti, ki izpolnjuje kriterij za
uvrstitev letnika med izjeme. Priporo¢amo pregled celotnega letnika glede na to, kateri zvezki so zajeti.

Izpis vsebuje dva obrazca:

e v prvem je izpis pripravljen za izpis oz. shranjevanje v formatu PDF,
e v drugem so podatki pripravljeni za nadaljnjo obdelavo oz. izvoz npr. v program Excel.
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V obrazcu za izpis oz. format PDF se na koncu izpiSejo ¢lani komisije in letniki oz. polja 997 so razporejeni v posamezne
skupine izjem:

Skupina 1

V tem sklopu je prikazan seznam publikacij s praznim podpoljem 997m, ne glede na indikator vezave, pri Cemer
odcitani zvezek ni bil vnesen.

Skupina 2

V tem sklopu je prikazan seznam publikacij, pri katerih odcitek nalepke in napacni vnos v podpolje 997m nista
usklajena, ker vnos v 997m ni v skladu s formatom COMARC/H.

Skupina 3

V tem sklopu je prikazan seznam publikacij v obliki nevezanega ali delno vezanega letnika z urejenim vnosom v
podpolje 997m, pri katerih je zaradi strukture odcitane inventarne Stevilke »nnnnnnnnn,« (z vejico!) treba preveriti,
kateri zvezki letnika so zajeti.

Skupina 4

V tem sklopu je prikazan seznam publikacij v obliki nevezanega ali delno vezanega letnika z urejenim vnosom v
podpolje 997m, pri katerih je zaradi strukture odCitane inventarne Stevilke »nnnnnnnnn« (brez vejice!) treba
preveriti, kateri zvezki letnika so zajeti.

V obeh obrazcih so v izpisu stolpci z naslednjimi podatki:

inventarna Stevilka in nato Stevilka zvezka, e obstaja
signatura (postavitev)
skupina izjem

V obrazcu s podatki za nadaljnjo obdelavo so Se naslednji podatki:

podlokacija

status (996/997q)

naslov

avtor

cena

opomba

indikator vezave (1)
vsebina v podpolju 997m
skupina izjem

& Opozorilo

Se pred zacetkom odcitavanja serijskih publikacij je potrebno pripraviti izpis Z-INVR-A16: Izjeme pri
serijskih publikacijah in urediti vnos v podpolju 997m glede na indikator vezave ter izpisati nove
nalepke nalepke za serijske publikacije iz skupine izjem 2. Nato se pripravi nova inventura in zaCne
odcitavanje.

O Nasvet

Za serijske publikacije vezanega letnika se kot pravilno odc¢itani zvezki upoStevajo naslednje strukture
odcitkov »nnnnnnnnn,1-12« (navedene Stevilke zvezkov), »nnnnnnnnn,« (z vejico!) in »nnnnnnnnn«
(brez vejice!).
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11 Izpisi za podrocje izposoje

Za podrocje izposoje lahko pripravljamo naslednje vrste izpisov:

obrazci

sezname

statistike

izpise s podatki za nadaljnjo obdelavo

11.1 Obrazci

Opisane so osnovne znacilnosti izpisov za izposojo, ki jih obicajno pripravljamo in izpisujemo kar v segmentu

COBISS3/1zposoja, po potrebi pa jih lahko pripravimo tudi v segmentu COBISS3/Izpisi.

V izpisih se lahko poleg bibliografskih podatkov o gradivu (naslov, zaloznik itd.) izpisujejo Se drugi podatki. Kateri

podatki se bodo izpisali, je odvisno od vrste in definicije izpisa ali od nastavitev.
V nadaljevanju so opisani posamezni obrazci:

nalepka za inventar

vpisnica

cenik

listek s podatki o rezervaciji

listek iz kataloga

seznam izbrisanih rezervacij

neaktivni ¢lani (paketno brisanje)

neaktivni ¢lani z obveznostmi (paketno brisanje)
¢lani po oddelkih/letnikih - pred postopkom
¢lani po oddelkih/letnikih - po postopku

Povezane vsebine:

naslavljanje v izpisih - gl. dodatek A v priroc¢niku COBISS3/Upravljanje aplikacij
izposoja inventarja

vpis ¢lana

vzdrZevanje cenika

rezervacije gradiva

katalog v izposoji

paketno brisanje neaktivnih ¢lanov

sprememba oddelka Sole

11.1.1 Nalepka za inventar

Na nalepki za inventar se izpiSejo naslednji podatki o inventarju:

podatki o knjiZnici

podlokacija inventarja

oznaka skupine in ime inventarja
inventarna Stevilka (s ¢rtno kodo)

Nalepko za inventar lahko natisnemu tudi v urejevalniku podatkov Inventar.
Povezane vsebine:
e izposoja inventarja
11.1.2 Vpisnica
Na vpisnici (v€asih imenovani tudi Pristopna izjava) se izpiSejo naslednji podatki:
e podatki o knjiZnici oz. oddelku knjiZnice, e jih knjiZnica ima

e naziv dokumenta (privzeto je Vpisnica; naziv je mogoce spremeniti s spremenljivko Ime vpisnice)
e podatki o ¢lanu (Stevilka izkaznice, oddelek vpisa, kategorija ¢lana, ime, priimek, naslovi ...)
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o vsebina izjave na vpisnici, ki jo lahko prilagodimo svojim potrebam s spremenljivkama Izjava ¢lana na vpisnici in
Izjava clana na vpisnici (angleSc¢ina)

e kraj in datum priprave vpisnice

e podpis ¢lana/odgovorne osebe

O Besedilo vpisnice

Ko urejamo besedilo vpisnice, priporocamo, da se besedilo iz spremenljivke Izjava clana na vpisnici
kopira in prilepi v okno Besedilo za podpisno tablico. S tem zagotovimo, da sta besedili pri prikazu
na podpisni tablici in pripravljenem izpisu Vpisnica identicni.

Na zahtevo knjiZnice se z vkljucitvijo posebnega parametra omogoci moZnost priprave vpisnice v
slovenskem ali angleSkem jeziku pred tiskanjem vpisnice. Ta moZnost se vkljuci na osnovi pisne
zahteve knjiZnice. Ob vkljucitvi se v dogovoru s knjiznico uredijo vse potrebne nastavitve.

KnjiZnica se lahko odloci za vkljucitev logotipa na vpisnico. Logotip se bo izpisoval v glavi vpisnice.
Za vkljucitev mora knjiznica posredovati logotip, ki je definiran kot slika, shranjena v formatu jpg ali
gif, v velikosti najvec 25 x 176 mm.

Povezane vsebine:

e vsebina in oblika vpisnice
e podpisna tablica in vpisnica

11.1.3 Cenik

IzpiSemo lahko cenik knjiznice, ki je doloCen v segmentu COBISS3/Izposoja. Na ceniku se izpiSejo podatki o knjiznici
oz. oddelku knjiZnice, za katerega je cenik pripravljen, veljavnost cenika in podatki po postavkah cenika, zdruZeni po
skupinah storitev/terjatev:

kategorija Clanov
vrsta gradiva
enota

drugo

skupina (MI)

Za vsako postavko se izpiSejo cena, nacin obracuna in vrsta prometa.

Q Izbor cenika za tiskanje

Natisnemo lahko vse shranjene cenike, ne glede na status cenika (v pripravi, v veljavi ali v arhivu).

Povezane vsebine:
e vzdrZevanje cenika

11.1.4 Listek s podatki o rezervaciji

Na listku s podatki o rezervaciji se izpiSejo podatki o rezerviranem gradivu: podatki o knjiZnici oz. oddelku knjiZnice,
podatki o ¢lanu, ki je gradivo rezerviral, informacije o tem, ali je ¢lan bil obveScen o tem, da ga gradivo ¢aka v knjiZnici,
podatki o Casu in veljavnosti rezervacije in osnovni podatki o gradivu (naslov, avtor...).

Ceprav je mogoce pripraviti listek za gradivo s poljubnim statusom v izposoji, je smiselna priprava le za rezervirano
gradivo, ki ga imamo v knjiZnici (statusa w - ¢aka na polici (rezervacija) ali o - rezervirani prost izvod) in ga

pripravljamo za prevzem.

Oblika listka je pripravljena za tiskanje na tiskalnik, ki ga uporabljamo tudi za tiskanje zadolZnic.
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11.1.5 Listek iz kataloga

Ta listek natisnemo kot pomoc¢ pri iskanju konkretnega gradiva na policah, saj se na listku izpiSejo naslednji podatki o
izvodu:

naslov

avtor

signatura (postavitev)
inventarna Stevilka

Oblika listka je pripravljena za tiskanje na tiskalnik, ki ga uporabljamo tudi za tiskanje zadolZnic.
Povezane vsebine:

o katalog v izposoji
11.1.6 Seznam izbrisanih rezervacij

Seznam se pripravi ob brisanju poteklih rezervacij v segmentu COBISS3/Izposoja z metodo Neprosto gradivo / Brisi
potekle rezervacije. Priprava seznama v segmentu COBISS3/Izpisi ni smiselna. Ob brisanju poteklih rezervacij se izpis
namre¢ programsko shrani in ga je mozZno izpisati tudi kasneje, zato se nahaja v mapi Izpesoja. Programsko pripravljen
seznam izbrisanih rezervacij izpiSemo tako, da izpis v mapi Izposoja oznacimo in v meniju Izpisovanje izberemo
metodo RaziSc¢i pripravljene izpise. Ime datoteke vsebuje datum in ¢as priprave izpisa, v knjiZnicah z oddelki pa Se
oznako oddelka, v katerem je bil izpis pripravljen.

Povezane vsebine:
e rezervacije gradiva

11.1.7 Neaktivni ¢lani (paketno brisanje)

Seznam se pripravi ob paketnem brisanju neaktivnih ¢lanov. V seznamu so ¢lani, ki izpolnjujejo pogoje za izbris iz
evidence v knjiZnici. Med postopkom paketnega brisanja neaktivnih ¢lanov z metodo Clan / Paketno brisanje
neaktivnih ¢lanov oziroma Clan / Paketno brisanje izbranih neaktivnih ¢lanov, se seznam samodejno shrani.
Najdemo ga v mapi Izposeja, kjer ga oznac¢imo in v meniju Izpisovanje izberemo RaziS¢i pripravljene izpise. Odpre se
okno s seznamom pripravljenih izpisov. Ime datoteke vsebuje datum in Cas priprave izpisa.

Povezane vsebine:
e paketno brisanje neaktivnih ¢lanov

11.1.8 Neaktivni ¢lani z obveznostmi (paketno brisanje)

Seznam se pripravi ob paketnem brisanju neaktivnih ¢lanov. V seznamu so €lani, ki sicer izpolnjujejo pogoje za izbris iz
evidence v knjiZnici, vendar ne bodo zbrisani zaradi neporavnanih obveznosti do knjiZnice (evidentirano gradivo,
neporavnane terjatve, evidentirani odprti zahtevki za MI) ali zaradi vpisane opombe. Med postopkom paketnega brisanja
neaktivnih ¢lanov se seznam samodejno shrani. Najdemo ga v mapi Izposeja, kjer ga oznacimo in v meniju Izpisovanje
izberemo RaziSci pripravljene izpise. Odpre se okno s seznamom pripravljenih izpisov. Ime datoteke vsebuje datum in
Cas priprave izpisa.

Povezane vsebine:
e paketno brisanje neaktivnih ¢lanov

11.1.9 Clani po oddelkih/letnikih - pred postopkom in Clani po oddelkih/letnikih - po postopku

Seznama se pripravita ob postopku spremembe oddelka Sole, ki se uporablja pri ¢lanih Solskih knjiZnic ob zacetku
novega Solskega leta. Seznama vsebujeta podatke o ¢lanih in oddelkih Sole pred in po spremembi in ju lahko uporabimo
za preverjanje pravilnosti izvedbe postopka. Ce smo ob izvedbi postopka izbrali pripravo seznama ¢lanov pred
spremembo in po spremembi oddelka Sole, se izpisa samodejno shranita. Shranjena izpisa lahko ponovno izpiSemo v
mapi Izposoja, kjer izberemo iz menija metodo Izpisovanje / RaziS¢i pripravljene izpise.

Povezane vsebine:

e sprememba oddelka Sole

1ZUM, 2025-06-05 217


https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#Catalogue
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#ReservationOfMaterial_batchDeletion
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#ReservationOfMaterial
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#DeleteInactiveMembers
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#DeleteInactiveMembers
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#DeleteInactiveMembers
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#DeleteInactiveMembers
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#WritePatronsToNextYear
https://www.cobiss.net/help/sl/loan/loan.html#WritePatronsToNextYear

COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

11.2 Seznami

Seznami so vrsta izpisov, ki jih pripravljamo za potrebe domace knjiZnice, in sicer za interno evidenco, za sodelavce iz
drugih oddelkov, ki ne uporabjajo programske opreme COBISS3 (npr. za ra¢unovodstvo, za vodstvo) itd.

Sezname za potrebe izposoje pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi. Oblikovani so na osnovi podatkov
o gradivu (bibliografskih podatkov), ki se aZurirajo v segmentu COBISS/Katalogizacija, podatkov o stanju zaloge, ki se
azurirajo v segmentu COBISS3/Zaloga, in podatkov o €lanih ter evidenci transakcij gradiva, ki se beleZijo v segmentu
COBISS3/1zposoja. Oblika izpisa je vnaprej dolocena, na vsebino izpisa pa lahko vplivamo z vhosom posameznih
parametrov ob pripravi izpisa.

Seznami za potrebe izposoje so shranjeni v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Izposoja / Seznami.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka seznama je sestavljena iz oznake segmenta ( I), oznake skupine, v katero
spada izpis in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je enodelno in
pojasnjuje namen izpisa. Definicije seznamov za potrebe izposoje so razdeljene v osem osnovnih skupin:

C- Clani

G - Gradivo

CG - Clani in gradivo

O - Opomini

BP - Blagajnisko poslovanje
TR - Transakcije

KroZenje serijskih publikacij
Clanska izkaznica

V nadaljevanju so opisani:

e vhodni parametri za pripravo izpisov
e posamezni seznami

Vec o:
e pripravi in poSiljanju izpisov
11.2.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa. Ce je vnos parametra
obvezen, je naziv parametra izpisan v modri barvi. Ce pri parametru ne vpiSemo omejitve, velja, da se izbor podatkov oz.
omejevanje po tem parametru ob pripravi izpisa ne izvede.

Pri pripravi nekaterih seznamov (npr. pri pripravi seznama I-C-01: Izbor ¢lanov) se najprej odpre iskalnik, kjer dolo¢imo
kriterije za izbor €lanov, gradiva, transakcij itd. in nato v pripravo seznama vklju¢imo vse najdene ali le izbrane ¢lane,
gradivo, transakcije ...

V nadaljevanju so v abecednem vrstnem redu opisani vhodni parametri za podrocje seznamov za izposojo.

e Avtor
VpiSemo avtorja gradiva, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo seznama.
¢ Bibliografski nivo (001c)
Bibliografski nivo izberemo, kadar Zelimo v seznam vkljuciti le gradivo dolocenega bibliografskega nivoja. Ce
vrednosti parametra ne dolo¢imo, se bo ob pripravi seznama upostevalo vso gradivo.
e COBISS.SI-ID
VpiSemo COBISS.SI-ID gradiva, katerega Zelimo vkljuciti v pripravo seznama.
e Datum
Dolocimo obdobje, v katerem je bilo evidentirano placilo terjatev.
¢ Datum azZuriranja
Doloc¢imo obdobje, v katerem so bili pri ¢lanih - Studentih aZurirani podatki.
e Datum delnega placila racuna
Doloc¢imo obdobje, v katerem je bilo evidentirano delno placilo racunov.
e Datum placila dolga
Doloc¢imo obdobje, v katerem je bilo evidentirano placilo dolga iz naslova delnega placila racuna.
¢ Datum evidentiranja terjatve
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Dolo¢imo obdobje, v katerem je bila evidentirana terjatev.

Datum izposoje/rezervacije

Dolocimo obdobje, v katerem je bilo gradivo izposojeno oz. rezervirano.

Datum priprave opominov

Doloc¢imo obdobje, v katerem so bili pripravljeni opomini.

Datum racuna

Doloc¢imo obdobje, v katerem so bili izdani racuni.

Datum zadnjega opomina

Dolocimo obdobje, v katerem so €lani prejeli zadnji opomin.

Datum zadnjega obiska

Dolocimo obdobje, v katerem so €lani nazadnje obiskali obiskali knjiZnico (podatek Datum zadnjega obiska).
Evidentiral

Doloc¢imo uporabniska imena, ki naj se upoStevajo pri pripravi seznama. Pri vpisu uporabniSkih imen si lahko
pomagamo s pregledom pojmov. Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo
izbrane transakcije ne glede na to, pod katerim uporabniskim imenom so bile evidentirane.

Evidentirano

Doloc¢imo obdobje, ki naj se upoSteva pri pripravi seznama.

Inventarna Stevilka

Vnesemo inventarno Stevilko izvoda (v polni obliki, tudi vodilne nicle), za katerega Zelimo pripraviti seznam.
Ime Sole

Z izbormo iz Sifranta doloc¢imo, ali se naj pri pripravi seznama upostevajo le ¢lani doloCene Sole.

Kategorija clana

Dolocimo kategorije ¢lanov, ki naj se upoStevajo pri pripravi seznama.

Ce vnos parametra ni obvezen, se bodo v seznamu upostevali ¢lani vseh kategorij.

Koda terjatve

Z izborom iz ifranta dolo¢imo, da se pri pripravi seznama upostevajo le izbrane vrste storitev/terjatev. Ce vrednosti
parametra ne dolo¢imo, se upoStevajo vse vrste storitev/terjatev.

Komentar v naslovu

Vnesemo besedilo, ki se bo izpisalo v glavi seznama.

Kon¢ni datum

Vnesemo kon¢ni datum obdobja (v obliki DD.MM.LLLL), do vklju¢no katerega se bodo upostevale transakcije.
Vnos vrednosti parametra je obvezen.

Nacin poravnave

Dolocimo, katere vrsta placil glede na nacin poravnave se naj upostevajo pri pripravi seznama. Ce vrednosti
parametra ne dolo¢imo, se upostevajo placila ne glede na nacin poravnave.

Namembnost (100e)

Namembnost dolo¢imo, kadar Zelimo v seznam vkljuciti le gradivo dolo¢ene namembnosti (polje 100e - Koda za
namembnost). Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se bo ob pripravi seznama upostevalo vso gradivo.

Naslov (skrajsani)

VpiSemo skrajSan naslov gradiva, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo seznama. Pri vpisu si pomagamo s pregledom
pojmov.

Obdobje

Doloc¢imo obdobje, za katero naj se upoStevajo podatki (npr. obdobje, v katerem so bili ¢lani izbrisani iz baze ali so
bili pri ¢lanih spremenjeni podatki).

Oddelek knjiznice, Oddelek, Oddelek transakcije

Iz $ifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se v izpisu upostevajo podatki. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v
seznamu upoStevajo podatki za vse oddelke.

Program zahteva vnos vrednosti tega parametra samo pri knjiZznicah, ki imajo izposojo organizirano po oddelkih.
Oddelek/letnik Sole

Z izborom iz Sifranta lahko dolo¢imo, ali se naj pri pripravi seznama upostevajo ¢lani posameznih
oddelkov/letnikov Sole.

Omejitev dostopnosti

Doloc¢imo lahko, da bomo pri priravi seznama upostevali le gradivo s posamezno stopnjo dostopnosti (podatek
Omejitev dostopnosti (u))

Opomba o izvedu

Dolocimo lahko, da bomo pri pripravi seznama upostevali le gradivo s posamezno stalno opombo o izvodu.
Oznaka transakcije

Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, katere transakcije naj se upostevajo pri pripravi seznama.

Podlokacija (d\l)

Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, ali se naj pri pripravi seznama uposteva gradivo dolocenih podlokacij.
Podlokacija preusmeritve (e\E)
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Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, ali se naj pri pripravi seznama uposteva gradivo, ki je preusmerjeno na doloceno
podlokacijo.

e Program izobrazevanja
Z izborom iz Sifranta dolo¢imo, ali se naj pri pripravi seznama upostevajo ¢lani posameznih programov
izobraZevanja.

e Racun storniran
Doloc¢imo, ali se naj pri pripravi seznama upostevajo vsi ali le stornirani rac¢uni.

o Razlog za brisanje/odpis terjatev
Doloc¢imo lahko, da se ob pripravi seznama upostevajo le transakcije za dolocene razloge za brisanje/odpis terjatev.
Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo transakcije brisanja in odpisa terjatev ne glede na razlog.

¢ Rok poteka
Dolocimo obdobje, v katerem poteCe veljavnost posameznega statusa v izposoji.

o Signatura
VpiSemo signaturo gradiva, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo seznama.

e Status (996/997q)
Z izborom iz Sifranta izberemo status gradiva (podpolje 996/997q — Status), ki jih Zelimo upoStevati ob pripravi
seznama.

o Status v izposoji
Z izborom iz Sifranta izberemo status gradiva v izposoji, katerega Zelimo upostevati ob pripravi seznama.

o Stopnja dostopnosti (996/997p)
Z izborom iz Sifranta izberemo stopnje dostopnosti gradiva (podpolje 996/997p — Stopnja dostopnosti), ki jih
Zelimo upostevati ob pripravi seznama.

e Storitev/terjatev
Doloc¢imo, da se pri pripravi seznama upostevajo le posamezne oz. izbrane postavke cenika. Pri izboru si pomagamo
s pregledom pojmov.

o Stevilka bibliobusa
Dolo¢imo bibliobus, ki se naj upoSteva pri pripravi seznama. Obicajno imajo knjiZnice le en bibliobus ki je oznacen
s Stevilko 1, zato je privzeto Ze vpisana vrednost 1.

e Stevilka ¢lana
Vnesemo $tevilko ¢lana, za katerega Zelimo pripraviti seznam. Ce smo ¢lanu v preteklosti zamenjali izkaznico in pri
tem spremenili vpisno Stevilko, se bodo ob pripravi izpisa upoStevale vse transakcije pri tem ¢lanu, ne glede na to,
pod katero Stevilko izkaznice so bile izvedene.

o Stevilka izkaznice
Vnesemo Stevilko izkaznice ¢lana, za katerega Zelimo pripraviti seznam.
Ce smo ¢lanu v preteklosti zamenjali izkaznico in pri tem spremenili vpisno $tevilko, se upostevajo samo transakcije
pod vpisno Stevilko, navedeno v tem parametru.

o Tip transakcije, Transakcija
Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, katere transakcije naj se uposStevajo pri pripravi seznama.

e UDK za statistiko (675s)
UDK za statistiko izberemo, kadar Zelimo v seznam vkljuciti le gradivo z izbranimi vrednostmi v polju 675s -
Statistika. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se bo ob pripravi seznama upostevalo vso gradivo.

o Uporabnisko ime
Dolocimo, ali se naj pri pripravi seznama upoStevajo transakcije (npr. poravnav terjatev), ki so bile izvedene s
posameznim uporabniSkim imenom. Pri tem si pomagamo s pregledom pojmov.

e VisokoSolski zavod v eVS
Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, ali se naj pri pripravi seznama upostevajo le Studentje izbranih visokoSolskih
zavodov.

e Vrsta gradiva
Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, katere vrste gradiva se naj upoStevajo pri pripravi seznama.

e Vrsta negotovinskega placila
Dolo¢imo lahko, da se ob pripravi seznama upostevajo le izbrane vrste negotovinskih placil. Ce vrednosti parametra
ne doloc¢imo, se upoStevajo izbrane transakcije v blagajni za vse vrste placil.

e Vrsta spremembe
Z izborom iz Sifranta dolo¢imo, katero spremembo podatkov pri ¢lanov vklju¢imo v pripravo seznama statistike
azuriranja podatkov o ¢lanih — Studentih.

e Vrsta storitve/terjatve
Z izborom iz Sifranta dolo¢imo, da se pri pripravi seznama upostevajo le izbrane vrste storitev/terjatev. Ce vrednosti
parametra ne dolo¢imo, se upoStevajo vse vrste storitev/terjatev.

e Vrsta transakcije
Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, katere vrste transakcij v blagajni se naj upostevajo pri pripravi seznama.

e Zacasna opomba
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Dolocimo lahko, da bomo pri pripravi seznama upostevali le gradivo s posamezno zacasno opombo o izvodu.
e Zacetni datum

Vnesemo zacetni datum obdobja (v obliki DD.MM.LLLL), od vklju¢no katerega se bodo upostevale transakcije.

Vnos vrednosti parametra je obvezen.
o Zadnji prejeti opomin

Dolocimo, ali bomo pri pripravi seznama upostevali vse ali le posamezne nazadnje prejete opomine. Pri izboru si

lahko pomagamo s pregledom pojmov.

11.2.2 Opis posameznih izpisov

V skupini Seznami je moZno izbirati med naslednjimi seznami:

¢ Clani

o [-C-01:
I-C-02:
I-C-03:
1-C-04:
I-C-05:
I-C-06:
1-C-07:
I-C-08:
I-C-09:
I-C-11:
I-C-12:

O 0O 0 0O O 0O 0o 0o 0o o

e Gradivo

o I-G-01:
1-G-02:
I-G-03:
1-G-04:
I-G-05:
I-G-06:
1-G-07:
I-G-08:
I-G-09:
I-G-10:
I-G-11:

O 0O 0O O O 0O 0O 0o o o

Izbor ¢lanov

Clani po datumu zadnjega obiska

Opombe pri ¢lanih

Izbrisani ¢lani

Spremembe pri ¢lanih

Clani po datumu zadnjega obiska/po oddelkih
Statistika aZuriranja podatkov o ¢lanih — Studentih
Seznam c¢lanov z dolgom

Aktivni ¢lani

Seznam dolgov ¢lanov

Statistika ¢lanov, narocenih na e-obvestila

Gradivo po transakcijah

Najbolj iskano gradivo

Gradivo v bibliobusu

Neprosto gradivo v bibliobusu

Statistika gradiva v bibliobusu

Izposoja serijskih publikacij

Seznam gradiva brez transakcij / s transakcijami (po naslovih)
Seznam gradiva s Stev. vseh in izposojenih/rezerviranih izvodov
Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih)

Transakcije z gradivom (za stike z javnostmi)

Gradivo s Stevilom transakcij po izvodih

e Clani in gradivo
o 1-CG-01: Clani z evidentiranim gradivom

O 0O 0O O O 0O 0O 0o o o

e Opomini

1-0-01:
I-O-02:
1-0-03:

O O O o

I-CG-11:

I-CG-02: Gradivo po statusu

I-CG-03: Clani in iztekajo¢i se rok izposoje

I-CG-04: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje (posta)

[-CG-05: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje (e-posta)

I-CG-06: Clani, prejemniki obvestila po e-posti

[-CG-07: Seznam rezerviranega gradiva

I-CG-08: Stevilo ¢lanov posameznih kategorij z evidentiranim gradivom
I-CG-09: Clani in iztekajoCi se rok izposoje (brez podatkov o gradivu)
I-CG-10: Seznam izposojenih ucbenikov po oddelkih/letnikih

Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov (posta)

Opomini
Seznam prejemnikov opominov
Statistika opominov

I-1ZV-01: Seznam neizterjanih tozb

¢ Blagajnisko poslovanje
o I-BP-01: BlagajniSka priloga
o I-BP-02: Blagajniska priloga z DDV
o I-BP-03: Zbirnik blagajniskih prilog z DDV
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I-BP-04: Pregled placil (racuni, dobropisi, storni)

I-BP-05: BlagajniSka priloga — prazna

I-BP-06: Pregled neporavnanih dolgov ¢lanov zaradi delnega placila racunov
I-BP-07: Pregled placanih dolgov iz naslova delnega placila racunov
I-BP-08: Temeljnica za knjiZenje prometa iz COBISS3 v glavno knjigo
[-BP-09: Pregled evidentiranih terjatev

O O O O O ©o

o Transakcije

I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice)
I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka lana)
I-TR-03: Transakcije gradiva

I-TR-04: Seznam blagajniskih transakcij

I-TR-05: Clani z najve¢ izposojami

o

O O O O

e KrozZenje serijskih publikacij
o Seznam za kroZenje serijskih publikacij
o Stalne rezervacije pri ¢lanu
o Stalne rezervacije pri serijskih publikacijah

e Clanska izkaznica
o Nalepka za ¢lansko izkaznico
o Kartica za ¢lansko izkaznico

11.2.2.1 Clani

V skupini izpisov Clani je moZno pripraviti sezname ¢lanov po razli¢nih kriterijih. Izbiramo lahko med naslednjimi
izpisi:

I-C-01: Izbor ¢lanov

I-C-02: Clani po datumu zadnjega obiska

[-C-03: Opombe pri ¢lanih

I-C-04: Izbrisani ¢lani

[-C-05: Spremembe pri ¢lanih

I-C-06: Clani po datumu zadnjega obiska/po oddelkih
[-C-07: Statistika aZuriranja podatkov o ¢lanih — Studentih
I-C-08: Seznam ¢lanov z dolgom

[-C-09: Aktivni ¢lani

I-C-11: Seznam dolgov ¢lanov

I-C-12: Statistika ¢lanov, naroc¢enih na e-obvestila

11.2.2.1.1 I-C-01: I1zbor ¢lanov

I-C-01: Izbor ¢lanov je izpis seznama ¢lanov, ki smo jih poiskali in izbrali v iskalniku Iskanje — Clan.

Podatki so v seznamu razvrsceni naraScajoce po Stevilki izkaznice izbranih ¢lanov (stolpec Stevilka). 1zpiSejo se Se ime in
priimek ¢lana (stolpec ime in priimek), kategorija ¢lana (stolpec kategorija), postni naslov in telefonska Stevilka, ki sta
vnesena med naslovi ¢lana (stolpec naslov/telefon) ter datum prvega vpisa (stolpec vpis).

11.2.2.1.2 I-C-02: Clani po datumu zadnjega obiska

I-C-02: Clani po datumu zadnjega obiska je izpis seznama ¢lanov, pri katerih datum zadnjega obiska spada v obdobje, ki
smo ga pri pripravi izpisa dolocili s parametrom Datum zadnjega obiska.

Podatki so v seznamu razvrSceni naraScajoce po datumu zadnjega obiska Clanov (stolpec zadnji obisk) in nato Se po

priimku ¢lanov (stolpec ime in priimek). 1zpiSejo se Se Stevilka izkaznice ¢lana (stolpec Stevilka), kategorija ¢lana (stolpec
kategorija), njegov postni naslov (stolpec naslov) ter datum prvega vpisa (stolpec vpis).

11.2.2.1.3 I-C-03: Opombe pri élanih
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I-C-03: Opombe pri ¢lanih je izpis seznama ¢lanov, ki smo jih poiskali in izbrali v iskalniku Iskanje — Clan in pri katerih
je vpisana opomba.

V seznamu se izpiSejo naslednji podatki: Stevilka izkaznice ¢lana (stolpec Stevilka), ime in priimek ¢lana (stolpec ime in
priimek), opomba o ¢lanu (stolpec opomba) in telefonska Stevilka, vinesena med naslovi ¢lana (stolpec telefon).

11.2.2.1.4 I-C-04: Izbrisani ¢lani
I-C-04: Izbrisani ¢lani je izpis seznama clanov, katerih podatke smo izbrisali v obdobju, ki smo ga pri pripravi izpisa
dolocili s parametrom Obdobje.

Podatki so v seznamu razvrS¢eni naraScajoce po Stevilki izkaznice izbrisanih ¢lanov (stolpec Stevilka izkaznice). 1zpiSejo
se Se razlog za brisanje podatkov o ¢lanu (stolpec vzrok brisanja), Stevilka ¢lana (stolpec Stevilka ¢lana) in katergorija
Clana (stolpec kategorija ¢lana).

Izpis I-C-04: Izbrisani ¢lani temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi za obdobje,
ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/1zposoja.

Vec o:

e brisanju podatkov o ¢lanu

11.2.2.1.5 I-C-05: Spremembe podatkov pri ¢lanih
I-C-05: Spremembe podatkov pri ¢lanih je izpis s seznamom c¢lanov, katerih podatki so bili spremenjeni v obdobju, ki
smo ga pri pripravi izpisa dolo¢ili s parametrom Obdobje.

Podatki so v seznamu razvrSceni po Casu spremembe podatkov (stolpec spremenjeno). IzpiSejo se podatki o ¢lanu
(Stevilka izkaznice, ime in priimek ¢lana), uporabniku, ki je podatke spremenil, ¢asu spremembe, vrsti transakcije in naziv
podatka, ki je bil spremenjen (stolpec sprememba).

V stolpcu sprememba se izpiSe naziv atributa pri ¢lanu, katerega vrednost je bila spremenjena.

Izpis je namenjen za kontrolo izvedbe postopka programske spremembe oddelka ali letnika Sole v Solskih knjiZznicah, ker
se v stolpcu sprememba izpiSe oddelek ali letnik Sole pred in po spremembi.

Ker se ime atributa izpiSe s tehni¢nim nazivom, je del izpisa I-C-05 tudi obrazec Legenda sprememb podatkov pri ¢lanu
(stolpec sprememba), v katerem je napisano, kateri podatek predstavlja posamezni naziv.

Q Nasvet

Izpis temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi za obdobje, ko
je knjiZnica uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

11.2.2.1.6 I-C-06: Clani po datumu zadnjega obiska/po oddelkih

Izpis I-C-06: Clani po datumu zadnjega obiska/po oddelkih pripravljamo samo v knjiznicah z oddelki. To je izpis
seznama Clanov, pri katerih datum zadnjega obiska spada v obdobje in v oddelek (ali ve¢ oddelkov), ki smo ju pri pripravi
izpisa dolo¢ili s parametroma Datum zadnjega obiska in Oddelek knjiZnice.

Podatki so v seznamu razvrS¢eni narascajoce po datumu zadnjega obiska ¢lanov (stolpec zadnji obisk). IzpiSejo se Se
Stevilka izkaznice ¢lana (stolpec Stevilka), ime in priimek ¢lana (stolpec ime in priimek), kategorija ¢lana (stolpec
kategorija), njegov poStni naslov (stolpec naslov) ter datum prvega vpisa (stolpec vpis).

Ce smo pri pripravi izpisa izbrali ve¢ oddelkov knjiZnice, se podatki izpiSejo lo¢eno po oddelkih (za vsak oddelek na novi
strani).
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11.2.2.1.7 I-C-07: Statistika azuriranja podatkov o ¢lanih — Studentih

I-C-07: Statistika aZuriranja podatkov o ¢lanih — Studentih je izpis s podatki o izvedenem aZuriranju podatkov o ¢lanih s
podatki iz referencne baze podatkov o Studentih. Vhodna parametra ob pripravi izpisa sta Datum aZuriranja (obvezen)
in Vrsta spremembe. Ce vrste spremembe ne dolo¢imo, se pri pripravi izpisa upostevajo vse vrste sprememb.

V izpisu so najprej prikazani zbirni podatki o izvedenih spremembah pri ¢lanih, v nadaljevanju pa so za vsako vrsto
spremembe navedeni seznami Clanov. V seznamih so podatki razvrSceni po Stevilki izkaznice €lanov (stolpec st. ¢lana).
IzpiSejo se Se priimek in ime ¢lana (stolpca priimek in ime), Stevilka uporabnika, vnesena med alternativnimi
identifikacijskimi Stevilkami (stolpec $t. uporabnika) ter datum in ¢as aZuriranja podatkov o ¢lanih — Studentih (stolpec
datum in ¢as aZuriranja).

Vec o:

e azuriranju podatkov o ¢lanih — Studentih iz referencne baze Studentov

11.2.2.1.8 I-C-08: Seznam ¢lanov z doilgom

I-C-08: Seznam Clanov z dolgom je izpis seznama ¢lanov z neporavnanimi terjatvami, ki so bile evidentirane v obdobju,
ki smo ga pri pripravi izpisa dolo¢ili s parametrom Datum evidentiranja terjatve. V knjiZnici z oddelki lahko
pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiZnice.
Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo tudi samo izbrane vrste terjatev (s
parametrom Vrsta storitve/terjatve) in izbrane terjatve (s parametrom Storitev/terjatev).

Podatki so v izpisu razvrSceni naraScajoCe po Stevilki izkaznice ¢lanov in se za vsakega ¢lana izpiSejo v svoji tabeli. Pri
podatkih o ¢lanu se za Stevilko izkaznice izpiSejo Se ime in priimek ¢lana, poStni naslov, telefonska Stevilka (vnesena
med naslovi ¢lana in med naslovi za e-obveSc¢anje). Pri ¢lanih se izpiSejo Se alternativna Stevilka €lana (Studentska
Stevillka ali Stevilka uporabnika), oddelek/letnik Sole ter podatki o nadrejenem ¢lanu oz. partnerju.

V knjiZnicah z oddelki so podatki o terjatvah posameznega ¢lana razvrSceni naraScajoce po Stevilki oddelka (stolpec
odd). IzpiSejo se Se datum in €as, ko je bila terjatev evidentirana (stolpec datum trans.), terjatev (stolpec
storitev/terjatev), cena in koliina (stolpec cena*kol.) ter skupen dolg (stolpec dolg (EUR)).

Pod tabelo se izpise se Se informacija o trenutni zamudnini v oddelku, ki je bil izbran ob pripravi izpisa (velja za
knjiznice z oddelki). Pri ¢lanih, ki so oprosceni zamudnine, se trenutna zamudnina ne izpiSe.

Alternativa temu izpisu sta izpisa I-C-11: Seznam dolgov ¢lanov in I-IZV-06: Seznam dolgov clanov.

11.2.2.1.9 I-C-09: Aktivni ¢lani

I-C-09: Aktivni ¢lani je izpis seznama aktivnih ¢lanov v obdobju, ki smo ga dolocili ob pripravi izpisa v iskalniku Iskanje
- Transakcije pri Datum transakcije. Zraven obdobja lahko doloc¢imo Se druge iskalne zahteve za uvrstitev clanov v
seznam aktivnih ¢lanov (ena ali vec transakcij, kategorija ¢lana, oddelek transakcije itd.), pred pripravo izpisa pa je
priporocljiv vpis parametra Komentar v naslovu s podatki o aktivnih ¢lanih, ki bodo uvrS¢eni v seznam.

Podatki so v seznamu razvrS¢eni naraScajoce po Stevilki izkaznice izbranih ¢lanov (stolpec Stevilka). IzpiSejo se Se ime in
priimek ¢lana (stolpec ime in priimek), kategorija clana (stolpec kategorija), poStni naslov (stolpec naslov) ter datum
prvega vpisa (stolpec vpis). Ce so bili kateri izmed aktivnih ¢lanov iz baze podatkov o ¢lanih Ze pobrisani, izpis podatkov
o teh ¢lanih ni ve¢ mogoc; informacija o Stevilu tak$nih ¢lanov se bo izpisala na koncu izpisa.

Izpis I-C-09: Aktivni ¢lani temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi za obdobje,
ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

A Opozorilo

Podatki o clanih, ki so zamenijali Stevilko izkaznice v obdobju, za katerega pripravljamo izpis I-C-09:
Aktivni clani, bodo v seznamu izpisani samo enkrat pod trenutno veljavno Stevilko izkaznice.
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11.2.2.1.10 I-C-11: Seznam dolgov ¢lanov

I-C-11: Seznam dolgov Clanov je izpis seznama vseh neporavnanih terjatev ¢lanov v obdobju, ki smo ga ob pripravi izpisa
dolo¢ili s parametrom Datum evidentiranja terjatve. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni
oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se
seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo tudi samo izbrane vrste terjatev (s parametrom Vrsta
storitve/terjatve) in izbrane terjatve (s parametrom Storitev/terjatev).

Podatki so v seznamu razvr$ceni naraScajoce po Stevilki izkaznice ¢lanov (stolpec $t. izk.) in nato Se po Stevilki oddelka
(stolpec odd.). IzpiSejo se Se ime in priimek ¢lana (stolpec ime in priimek), poStni naslov, telefonska Stevilka (vnesena
med naslovi ¢lana in med naslovi za e-obvesScanje) (stolpec naslov/telefon), datum in Cas, ko je bila terjatev evidentirana
(stolpec datum trans.), terjatev (stolpec storitev/terjatev), cena in kolicina (stolpec cena*kol.) ter skupen dolg (stolpec
dolg (EUR)).

Ta izpis je alternativa izpisu I-C-08: Seznam ¢lanov z dolgom.

11.2.2.1.11 I-C-12: Statistika ¢lanov, naro¢enih na e-obvestila

I-C-12: Statistika clanov, narocenih na e-obvestila je izpis statistike ¢lanov, ki smo jih poiskali v iskalniku Iskanje - ¢lan
in so naroCeni na razlicne vrste e-obvescanja.

11.2.2.2 Gradivo

V skupini Gradive je mozZno pripraviti razlicne sezname gradiva glede na transakcije. Izbiramo lahko med naslednjimi
izpisi:

I-G-01: Gradivo po transakcijah

[-G-02: Najbolj iskano gradivo

[-G-03: Gradivo v bibliobusu

[-G-04: Neprosto gradivo v bibliobusu

I-G-05: Statistika gradiva v bibliobusu

I-G-06: Izposoja serijskih publikacij

[-G-07: Seznam gradiva brez transakcij / s transakcijami (po naslovih)
I-G-08: Seznam gradiva s Stev. vseh in izposojenih/rezerviranih izvodov
[-G-09: Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih)

I-G-10: Transakcije z gradivom (za stike z javnostmi)

I-G-11: Gradivo s Stevilom transakcij po izvodih

I-G-12: Prosto gradivo v gostiteljskem oddelku

11.2.2.2.1 I-G-01: Gradivo po transakcijah

I-G-01: Gradivo po transakcijah je izpis seznama gradiva, pri katerem so v izbranem obdobju bile evidentirane izbrane
transakcije. Obdobje in transakcije dolo¢imo pri pripravi izpisa s parametroma Obdobje in Transakcija. Dolo¢imo
lahko Se vrsto gradiva (parameter Vrsta gradiva). V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek
ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam
pripravi za vse oddelke.

IzpiSejo se naslednji podatki: vrsta transakcije (stolpec transakcija), datum transakcije (stolpec datum trans.), inventarna
Stevilka (stolpec invent. st.), identifikacijska Stevilka bibliografskega zapisa (stolpec COBISS.SI-ID), signatura, naslov in
avtor, Stevilka izkaznice ¢lana ali Stevilka naro¢nika (stolpec Stevika izkaznice) ter ime in priimek ¢lana.

Izpis I-G-01: Gradivo po transakcijah temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi
za obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

Alternativa temu izpisu je izpis I-IZV-03: Gradivo po transakcijah.

11.2.2.2.2 I-G-02: Najbolj iskano gradivo

I-G-02: Najbolj iskano gradivo je izpis seznama najbolj iskanega gradiva (glede na Stevilo izposoj, podaljSanj roka
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izposoje in rezervacij) v obdobju, ki smo ga pri pripravi izpisa dolocili s parametrom Obdobje. Pri pripravi izpisa lahko
doloc¢imo Se naslednje parametre poizvedbe: Bibliografski nive (001c), UDK za statistiko (675s), Namembnost (100e)
in Vrsta gradiva, v knjiznici z oddelki pa Se oddelek ali ve¢ oddelkov, ki jih Zelimo upoStevati pri pripravi izpisa
(parameter Oddelek knjiznice). Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke.

Izpis I-G-02: Najbolj iskano gradivo je sestavljen iz dveh obrazcev. V prvem obrazcu Najbolj iskano gradivo so podatki
razvrSCeni v dve tabeli. V prvi tabeli se za 50 najbolj iskanih naslovov (stolpec opis gradiva, v katerem se izpiSejo
COBISS.SI-ID, naslov, avtor, kraj izida, zaloZnik in leto izida) izpiSejo zbirni podatki o Stevilu izposoj in podaljSanj roka
izposoje tega gradiva (stolpec skupaj). V drugi tabeli se za 50 najbolj iskanih naslovov (stolpec opis gradiva, v katerem
izpiSejo COBISS.SI-ID, naslov, avtor, kraj izida, zaloZnik in leto izida) izpiSejo zbirni podatki o Stevilu rezervacij tega
gradiva (stolpec skupaj). Transakcije, ki se upoStevajo pri pripravi seznama izposoj in podal3av (tabela 1) ter rezervacij
(tabela 2), so navedene nad vsako tabelo.

V drugem obrazcu Pregled za vse uvr$éeno gradivo se za vse gradivo, ki je uvrSceno na seznam (stolpec opis gradiva),
izpiSe zbirni pregled Stevila izposoj (stolpec izposoj), podaljSav (stolpec podalj) in rezervacij (stolpec rez). Obrazec je
pripravljen tako, da ga lahko shranimo v MS Excel, tam pa podatke nadalje urejamo.

Izpis I-G-02: Najbolj iskano gradivo temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi za
obdobje, ko je knjiZznica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

Vec o:

e shranjevanju izpisa v XLS-datoteko

11.2.2.2.3 I-G-03: Gradivo v bibliobusu

I-G-03: Gradivo v bibliobusu je izpis seznama gradiva, ki je bilo dostavljeno v bibliobus. Pri pripravi izpisa izberemo
Stevilko bibliobusa (parameter Stevilka bibliobusa, privzeta vrednost je 1) in razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v izpisu
seznama.

V seznamu se izpiSejo naslednji podatki o gradivu: inventarna Stevilka, signatura, avtor, naslov in leto.

Alternativa temu izpisu je izpis I-IZV-05: Gradivo v bibliobusu.

11.2.2.2.4 I-G-04: Neprosto gradivo v bibliobusu

I-G-04: Neprosto gradivo v bibliobusu je izpis seznama gradiva, ki je bilo dostavljeno v bibliobus in je evidentirano pri
¢lanih (ni prosto). Pri pripravi izpisa izberemo $tevilko bibliobusa (prameter Stevilka bibliobusa, privzeta vrednost je 1)
in razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v izpisu seznama.

V seznamu se izpiSejo naslednji podatki o gradivu: inventarna Stevilka (stolpec invent. $t.), avtor in naslov (stolpec opis
gradiva) status v izposoji (stolpec status) in signatura (stolpec signatura). Podatki se izpiSejo v dveh loCenih tabelah. V
prvi tabeli se izpiSe seznam izposojenega gradiva (upoStevajo se naslednji statusi v izposoji: C - izposojeno na dom, S -
izposojeno v Citalnico, L - izqubljeno in K - v kroZenju). V drugi tabeli se izpiSe seznam gradiva na polici (upoStevajo se
naslednji statusi v izposoji: O - rezerviran prost izvod, W - ¢aka na polici (rezervacija), U - rezervirano v Citalnici in B -
zadrzano).

11.2.2.2.5 I-G-05: Statistika gradiva v bibliobusu

I-G-05: Statistika gradiva v bibliobusu je izpis, ki omogoca vpogled v trenutno stanje gradiva v bibliobusu. S parametrom
Podlokacija (d\l) (obvezen) dolo¢imo podlokacijo ali ve¢ podlokacij gradiva, ki se upoStevajo pri pripravi izpisa. S
parametrom Podlokacija preusm. (e\E) lahko dolocimo, da se pri pripravi izpisa upoSteva tudi gradivo, ki je
preusmerjeno na eno ali vec izbranih podlokacij.

11.2.2.2.6 I-G-06: Izposoja serijskih publikacij

I-G-06: Izposoja serijskih publikacij je izpis, ki omogoca pripravo seznama izposojenih serijskih publikacij v obdobju, ki
smo ga pri pripravi izpisa dolocili s parametrom Obdobje. Pri pripravi izpisa lahko dolo¢imo Se parametra UDK za
statistiko (675s) in Namembnost (100e). V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za
ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za
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vse oddelke.

Izpis I-G-06: Izposoja serijskih publikacij je sestavljen iz dveh obrazcev. V prvem obrazcu Izposoja serijskih publikacij
se izpiSejo transakcije, ki se upoStevajo pri pripravi seznama, nato pa se za vsako serijsko publikacijo, ki je uvrScena na
seznam (stolpec opis gradiva (naslov|ISSN|nac. nabave|cena|pog. izh|IF|zaloga|opombe 992 b)), Stevilo izposoj (stolpec
izposoj), podaljSav (stolpec podalj) in rezervacij (stolpec rez) v izbranem obdobju. IzpiSejo se tudi zbirni podatki (stolpec
skupaj).

V drugem obrazcu Izposoja serijskih publikacij (za nadaljnjo obdelavo) se izpiSejo enaki podatki kot v prvem obvrazcu,
vendar je obrazec pripravljen tako, da ga lahko shranimo v MS Excel, tam pa podatke nadalje urejamo.

Izpis I-G-06: Izposoja serijskih publikacij temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti
tudi za obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

Vec o:

e shranjevanju izpisa v XLS-datoteko

11.2.2.2.7 I-G-07: Seznam gradiva brez transakcij / s transakcijami (po naslovih)

I-G-07: Seznam gradiva brez transakcij / s transakcijami (po naslovih) je izpis, ki omogoca pripravo seznamov gradiva, s
katerim v izbranem obdobju ni bilo evidentiranih izbranih transakcij, in seznamov gradiva, s katerim so bile evidentirane
izbrane transakcije. Pri pripravi izpisa se najprej odpre iskalnik Iskanje - Bibliografski zapis, v katerem pois¢emo in
izberemo gradivo, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo izpisa (gradivo lahko poiS¢emo v lokalni ali vzajemni bazi). Nato s
parametri dolo¢imo 3e, katere transakcije Zelimo upoStevati pri pripravi izpisa (parameter Tipi transakcije), obdobje
evidentiranja teh transakcij (parametra Zacetni datum in Kon¢ni datum). V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo izpis
za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne
dolocimo, se seznam pripravi za vse oddelke.

Ko je priprava izpisa zakljucena, se pripravijo Stirje obrazci (izpisi):

Seznam gradiva brez transakcij (po naslovih)

Seznam gradiva s transakcijami (po naslovih) — prvih 100

Seznam gradiva brez transakcij (po naslovih) — za nadaljnjo obdelavo
Seznam gradiva s transakcijami (po naslovih) — za nadaljnjo obdelavo

Izpisa prvih dveh obrazcev sta oblikovno pripravljena za izpis na tiskalnik. V obrazcih Seznam gradiva brez transakcij
(po naslovih) — za nadaljnjo obdelavo in Seznam gradiva s transakcijami (po naslovih) — za nadaljnjo obdelavo pa so
podatki pripravljeni v besedilni datoteki in med seboj lo¢eni z znakom “|”. Podatke za nadaljnjo obdelavo lahko shranimo
na ustrezno mesto (s klikom na gumb Shrani kot) in jih nato uvozimo v druga orodja (npr. Excel), kjer jih lahko urejamo.

V seznamih gradiva se izpiSejo naslednji podatki: COBISS.SI-ID, naslov, avtor in leto izida. V drugem in Cetrtem
obrazcu se pri vsakem naslovu izpiSe tudi Stevilo transakcij (stolpec Stevilo transakcij). V obrazcih s podatki za nadaljnjo
obdelavo se izpiSeta Se bibliografski nivo in vrstilec UDK za statistiko (polje 675s). V Cetrtem obrazcu Seznam gradiva s
transakcijami (po naslovih) — za nadaljnjo obdelavo je na koncu seznama dodan tudi Se seStevek Stevila transakcij.

A Opozorilo

Ce pripravljamo izpis za dalj$e ¢asovno obdobje ali vecji obseg gradiva, ga je treba obvezno
pripraviti po urniku izven delovnega casa.

Vec o:

e pripravi izpisa po urniku oz. kako definiramo opravilo, s katerim dolo¢imo ¢as, ko naj bi se izpis zacel pripravljati
e shranjevanju izpisa v besedilno datoteko

11.2.2.2.8 I-G-08: Seznam gradiva s Stev. vseh in izposojenih/rezerviranih izvodov

I-G-08: Seznam gradiva s sStev. vseh in izposojenih/rezerviranih izvodov je izpis seznama gradiva, ki smo ga poiskali v
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iskalniku Iskanje - Polje 996/997 (npr. gradivo s podlokacije za ucbeniski sklad ali npr. posamezni naslov, ki smo ga v
iskalniku poiskali prek gumba Ukazno iskanje z iskalno predpono TI=) s podatki o Stevilu izvodov in Stevilu izposojenih
ali rezerviranih izvodov.

Podatki so v seznamu razvrSceni po abecedi naslovov gradiva. V stolpcu naslov|COBISS.SI-ID se zraven naslova izpiSe
Se identifikacijska Stevilka gradiva. V seznamu se izpiSejo tudi Stevilo izvodov tj. polj 996/997 pri gradivu; izvzeta so
polja s statusom 9 — odpisano” (stolpec izvodi) ter Stevilo izvodov, tj. polj 996/997 pri gradivu, ki so izposojeni ali
rezervirani (stolpec izposojeni/rezervirani izvodi*).

11.2.2.2.9 I-G-09: Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih)

I-G-09: Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih) je izpis, ki omogoca pripravo seznamov z izvodi gradiva, pri katerih
v izbranem obdobju ni bilo evidentiranih izbranih transakcij. Pri pripravi izpisa se najprej odpre iskalnik Iskanje - Polje

996/997, v katerem poiS¢emo in izberemo izvode, ki jih Zelimo vkljuciti v pripravo izpisa. Nato s parametri doloc¢imo Se,
katere transakcije Zelimo upoStevati pri pripravi izpisa (parameter Tipi transakcije), obdobje evidentiranja teh transakcij
(parametra Zacetni datum in Koné¢ni datum). V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo izpis za posamezni oddelek ali za
ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za

vse oddelke.

Ko je priprava izpisa zakljucena, se pripravita dva obrazca (izpisa):

e Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih)
e Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih) — za nadaljnjo obdelavo

Izpis prvega obrazca je oblikovno pripravljen za izpis na tiskalnik, v obrazcu Seznam gradiva brez transakcij (po izvodih)
— za nadaljnjo obdelavo pa so podatki pripravljeni v besedilni datoteki in med seboj loCeni z znakom “|”. Podatke za
nadaljnjo obdelavo lahko shranimo na ustrezno mesto (s klikom na gumb Shrani ket) in jih nato uvozimo v druga orodja
(npr. Excel), kjer jih lahko urejamo.

V seznamih gradiva se izpiSejo naslednji podatki: inventarna Stevilka (podpolje 996/997f), COBISS.SI-ID, signatura,
avtor in naslov gradiva, UDK prosti pristop (podpolje 996/997d\u) in leto izida. V obrazcu s podatki za nadaljnjo
obdelavo se izpiSejo Se status izvoda v zalogi (podpolje 996/997q), datum inventarizacije (podpolje 996/9970) format
(podpolje 996/997d\f) in tekoca Stevilka v signaturi (podpolje d\n).

A Opozorilo

Ce pripravljamo izpis za dalj$e ¢asovno obdobje ali vecji obseg gradiva, ga je treba obvezno
pripraviti po urniku izven delovnega casa.

Veco:

e pripravi izpisa po urniku oz. kako definiramo opravilo, s katerim dolo¢imo cas, ko naj bi se izpis zacel pripravljati
e shranjevanju izpisa v besedilno datoteko

11.2.2.2.10 I-G-10: Transakcije z gradivom (za stike z javhostmi)

I-G-10: Transakcije z gradivom (za stike z javnostmi) je izpis, ki je oblikovan za potrebe posredovanja informacij o
izposoji gradiva javnosti. Pri pripravi seznama se najprej odpre iskalnik Iskanje — Bibliografski zapis, v katerem
poiscemo in izberemo gradivo, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo izpisa (gradivo lahko poiS¢emo v lokalni ali vzajemni
bazi). Nato s parametri dolo¢imo Se, katere transakcije Zelimo upoStevati pri pripravi izpisa (parameter Tipi transakcije),
obdobje evidentiranja teh transakcij (parametra Zacetni datum in Koncni datum). V knjiZnici z oddelki lahko
pripravimo izpis za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce
oddelkov ne dolocimo, se seznam pripravi za vse oddelke.

Ko je priprava izpisa zakljucena, se pripravita dva obrazca (izpisa):

o Transakcije z gradivom — prvih 100 naslovov
e Transakcije z gradivom — za nadaljnjo obdelavo
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Izpis prvega obrazca je oblikovno pripravljen za izpis na tiskalnik, v obrazcu Transakcije z gradivom — za nadaljnjo
obdelavo pa so podatki pripravljeni v besedilni datoteki in med seboj loCeni z znakom “|”. Podatke za nadaljnjo obdelavo
lahko shranimo na ustrezno mesto (s klikom na gumb Shrani ket) in jih nato uvozimo v druga orodja (npr. Excel), kjer
jih lahko urejamo.

V seznamih gradiva se izpiSejo naslednji podatki: COBISS.SI-ID, naslov, avtor, leto izida in Stevilo transakcij. V obrazcu
Transakcije z gradivom — za nadaljnjo obdelavo se izpiSejo Se zaloznik, kraj izid, jezik, bibliografski nivo in vrstilec
UDK za statistiko (polje 675s), na koncu seznama pa je dodan Se seStevek Stevila transakcij.

& Opozorilo

Ce pripravljamo izpis za dalj$e ¢asovno obdobje ali vecji obseg gradiva, ga je treba obvezno
pripraviti po urniku izven delovnega casa.

Vec o:

o pripravi izpisa po urniku oz. kako definiramo opravilo, s katerim doloc¢imo cas, ko naj bi se izpis zacel pripravljati
e shranjevanju izpisa v besedilno datoteko

11.2.2.2.11 I-G-11: Gradivo s Stevilom transakcij po izvodih

I-G-11: Gradivo s Stevilom transakcij po izvodih je izpis statistike transakcij za izbrano gradivo tako, da se za vsak izvod
izbranega gradiva izpiSe Stevilo transakcij. Pri posameznem izvodu gradiva se izpiSejo Se podatki o COBISS.SI-ID,
naslov, inventarna Stevilka, oddelek transakcije in podlokacija gradiva.

Izpis pripravimo, ko Zelimo za to¢no doloceno gradivo (npr. za posamezni COBISS.SI-ID, posamezno inventarno
Stevilko) preveriti, koliko transakcij je bilo z njim izvedenih v izposoji.

11.2.2.2.12 I-G-12: Prosto gradivo v gostiteljskem oddelku

I-G-12: Prosto gradivo v gostiteljskem oddelku je izpis seznama gradiva, ki je bilo medoddel¢no izposojeno v gostiteljski
oddelek in je tam prosto (ni evidentirano pri ¢lanih). Pri pripravi izpisa izberemo gostiteljski oddelek (parameter
Gostiteljski oddelek), za katerega Zelimo pripraviti seznam.

V seznamu se izpiSejo naslednji podatki o gradivu: mati¢ni oddelek, gostiteljski oddelek, datum medoddel¢ne izposoje,
datum poteka, inventarna Stevilka, COBISS.SI-ID in naslov (skrajSani). Podatki so v seznamu razvrS€eni po maticnem
oddelku, v okviru istega mati¢nega oddelka pa po datumu medoddel¢ne izposoje.

11.2.2.3 Clani in gradivo

V skupini Clani in gradive je mozno pripraviti razli¢ne sezname gradiva, ki je evidentirano pri ¢lanih. Izbiramo lahko
med naslednjimi izpisi:

I-CG-01: Clani z evidentiranim gradivom

[-CG-02: Gradivo po statusu

I-CG-03: Clani in iztekajoci se rok izposoje

[-CG-04: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje (posta)

[-CG-05: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje (e-posta)

I-CG-06: Clani, prejemniki obvestila po e-posti

[-CG-07: Seznam rezerviranega gradiva

I-CG-08: Stevilo ¢lanov posameznih kategorij z evidentiranim gradivom
I-CG-09: Clani in iztekajo¢i se rok izposoje (brez podatkov o gradivu)
I-CG-10: Seznam izposojenih u¢benikov po oddelkih/letnikih

[-CG-11: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov (poSta)
I-CG-12: Clani z evidentiranim gradivom (US 1/3 povprecne cene)

11.2.2.3.1 I-CG-01: Clani z evidentiranim gradivom
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I-CG-01: Clani z evidentiranim gradivom je izpis seznama tistih ¢lanov, ki imajo izposojeno gradivo. Pri pripravi izpisa
se najprej odpre iskalnik Iskanje — Clan, v katerem poi¢emo in izberemo ¢lane, ki jih Zelimo vkljuciti v pripravo izpisa.
Nato s parametri Se omejimo izposojeno gradivo. V knjiznici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek
ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam
pripravi za vse oddelke.

Alternativa temu izpisu je izpis I-IZV-04: Clani z evidentiranim gradivom.

11.2.2.3.2 I-CG-02: Gradivo po statusu

I-CG-02: Gradivo po statusu je izpis seznama gradiva glede na trenutni status. Razen statusa gradiva (parameter Status v
izposoji) lahko doloc¢imo Se vrsto gradiva (parameter Vrsta gradiva) in signaturo (parameter Signatura). V knjiZnici z
oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za vec¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom
Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke.

11.2.2.3.3 I-CG-03: Clani in iztekajo¢i se rok izposoje

I-CG-03: Clani in iztekajoci se rok izposoje je izpis seznama ¢lanov z izposojenim gradivom, ki mu je oziroma mu bo
potekel rok izposoje v obdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Rok poteka (obvezen). Pri pripravi
izpisa lahko s parametri dolo¢imo Se oddelek ali letnik Sole (parameter Oddelek/letnik Sole), kategorijo ¢lana in program
izobraZevanja. V knjiznici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih
dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke.

Ko je priprava izpisa zakljucena, se pripravi ve¢ obrazcev (izpisov): v prvem je seznam vseh ¢lanov z izposojenim
gradivom, ki mu je oziroma mu bo potekel rok izposoje v izbranem obdobju, nato pa sledijo loCeni seznami za vsak
oddelek ali letnik 3ole, ki smo ga dolo¢ili pri pripravi izpisa. Ce oddelkov oz. letnikov $ole nismo dolo¢ili, se zraven
osnovnega obrazca pripravi Se toliko obrazcev (izpisov), kot je oddelkov ali letnikov Sole.

V seznamih se za vsakega ¢lana izpiSejo najprej njegovi identifikacijski podatki (Stevilka izkaznice, ime in priimek,
postni naslov in telefonska Stevilka, vnesena med naslovi ¢lana), nato pa Se podatki o njegovem izposojenem gradivu, ki
mu je oz. mu bo potekel rok izposoje v obdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa (izpiSejo se datum poteka roka
izposoje, datum izposoje, inventarna Stevilka, opis gradiva ter Stevilo dni zamude do datuma, ko smo izpis pripravili). Na
koncu vsakega seznama se izpiSe Se skupno Stevilo ¢lanov in izvodov, ki mu je oziroma mu bo potekel rok izposoje v
izbranem obdobju.

Povezane vsebine:

e 1-CG-09: Clani in iztekajo¢i se rok izposoje (brez podatkov o gradivu)
11.2.2.3.4 I-CG-04: Obvestilo o iztekajo¢em se roku izposoje (posta)

I-CG-04: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje (poSta) je izpis obvestil ¢lanom s seznamom gradiva, ki mu je oziroma
mu bo potekel rok izposoje v obdobju, ki smo ga dolo¢ili pri pripravi izpisa s parametrom Rok poteka (obvezen). Pri
pripravi izpisa lahko s parametri doloc¢imo Se vrsto gradiva, oddelek ali letnik Sole ter kategorijo ¢lana. V knjiZnici z
oddelki se obvestila pripravijo samo za oddelek, v katerem smo trenutno prijavljeni. Priprava izpisa za vse oddelke
omogoca izpis [-CG-11: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov (posta) .

Pripravljena obvestila za ¢lane so namenjena izpisu na tiskalnik. Razen obvestil clanom se pripravi Se seznam ¢lanov —
prejemnikov obvestil.

Q Nasvet

Besedilo obvestila I-CG-04: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje (posta) lahko poljubno
spremenimo. V ta namen kopiramo sistemski definiciji spremenljivk Uvodno besedilo (I-CG-04, I-
CG-05, I-CG-11) in Zakljucno besedilo (I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11) (mapa Spremenljivke /
Sistemske definicije /Izposoja / Obvestila, ki se posiljajo iz izpisov) med uporabniske definicije in
tam spremenimo besedilo. Na podoben nacin lahko spremenimo tudi podpis na obvestilih
(spremenljivka Podpis na obvestilih).
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Povezane vsebine:

e [-CG-11: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov (posta)

11.2.2.3.5 I-CG-05: Obvestilo o iztekajoéem se roku izposoje (e-posta)

I-CG-05: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje (e-posta) je izpis obvestil ¢lanom s seznamom gradiva, ki mu je
oziroma mu bo potekel rok izposoje v obdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Rok poteka
(obvezen). Pri pripravi izpisa lahko s parametri dolo¢imo Se vrsto gradiva, oddelek ali letnik Sole, kategorijo ¢lana ali
Stevilko izkaznice, ter izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v izpisu.

Pripravljena obvestila so namenjena poSiljanju po e-posti.

V knjiZnici z oddelki se obvestila pripravijo samo za oddelek, v katerem smo trenutno prijavljeni. Priprava izpisa za vse
oddelke hkrati ni moZna.

Q Nasvet

Besedilo obvestila I-CG-05: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje (e-posta) lahko poljubno
spremenimo. V ta namen kopiramo sistemski definiciji spremenljivk Uvodno besedilo (I-CG-04, I-
CG-05, I-CG-11) in Zakljucno besedilo (I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11) (mapa Spremenljivke /
Sistemske definicije /Izposoja / Obvestila, ki se posiljajo iz izpisov) med uporabniske definicije in
tam spremenimo besedilo. Na podoben nacin lahko spremenimo tudi podpis na obvestilih
(spremenljivka Podpis na obvestilih).

11.2.2.3.6 I-CG-06: Clani, prejemniki obvestila po e-posti

I-CG-06: Clani, prejemniki obvestila po e-posti je izpis seznama ¢lanov, ki ob pripravi izpisa I-CG-05: Obvestilo o
iztekajoCem se roku izposoje (e-posta) prejmejo obvestilo o zapadlem ali iztekajoCem se roku izposoje po e-posti. Pri
pripravi izpisa moramo zato dolociti enake parametre (Rok poteka, Vrsta gradiva, Oddelek/letnik Sole in Kategorija
clana), kot smo jih vnesli pri pripravi izpisa I-CG-05: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje (e-posta). V knjiznici z
oddelki s parametrom Oddelek knjiznice dolo¢imo Se oddelek, v katerem smo pripravili izpis I-CG-05: Obvestilo o
iztekajocem se roku izposoje (e-posta). Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke!

11.2.2.3.7 I-CG-07: Seznam rezerviranega gradiva

I-CG-07: Seznam rezerviranega gradiva je izpis s seznamom rezerviranega neprostega gradiva (status R). Pri pripravi
izpisa lahko dolo¢imo parametre Avtor, Naslov (skrajsani), COBISS.SI-ID, Signatura, Vrsta gradiva. V knjiZnici z
oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom
Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke.

Podatki o gradivu so v seznamu razvrS¢eni narascajoce po Stevilki COBISS.SI-ID. IzpiSejo se Se avtor ali ISSN Stevilka
(stolpec avtor ali ISSN) ter naslov gradiva (stolpec naslov). Pri vsakem gradivu se izpiSe Se seznam rezervacij oz. podatki
o Clanih, ki imajo to gradivo rezervirano (oddelek rezervacije, Stevilka izkaznice, ime in priimek ¢lana, ki ima gradivo
rezervirano, datum rezervacije in datum poteka rezervacije).

11.2.2.3.8 I-CG-08: Stevilo élanov posameznih kategorij z evidentiranim gradivom

I-CG-08: Stevilo ¢lanov posameznih kategorij z evidentiranim gradivom je izpis s podatki o $tevilu ¢lanov posameznih
kategorij, ki imajo v ¢asu priprave izpisa v izposoji evidentirano gradivo s statusi, ki smo jih dolo¢ili ob pripravi izpisa s
parametrom Status v izposoji (obvezen). Pri pripravi izpisa lahko nabor podatkov omejimo Se s parametri Oddelek
transakcije, COBISS-SL.ID ter po nekaterih lastnostih ¢lanov (npr. kategoriji) in podatkih o zalogi (parametra
Podlokacija (d\l) in Datum inventariz. (0)). Izberemo lahko tudi razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v izpisu.
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11.2.2.3.9 I-CG-09: Clani in iztekajocCi se rok izposoje (brez podatkov o gradivu)

I-CG-09: Clani in iztekajoci se rok izposoje (brez podatkov o gradivu) je izpis s seznamom ¢lanov z izposojenim
gradivom, ki mu je oziroma mu bo potekel rok izposoje v obdobju, ki smo ga dolo¢ili pri pripravi izpisa s parametrom
Rok poteka (obvezen). Pri pripravi izpisa lahko s parametri dolo¢imo Se oddelek ali letnik Sole (parameter
Oddelek/letnik Sole), kategorijo €lana in program izobrazZevanja. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za
posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne
doloc¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke.

Izpis I-CG-09: Clani in iztekajoci se rok izposoje (brez podatkov o gradivu) je podoben izpisu I-CG-03: Clani in
iztekajoci se rok izposoje, le da v njem ni podatkov o izposojenem gradivu.

Povezane vsebine:

e 1-CG-03: Clani in iztekajo¢i se rok izposoje
11.2.2.3.10 I-CG-10: Seznam izposojenih uébenikov po oddelkih/letnikih

I-CG-10: Seznam izposojenih ucbenikov po oddelkih/letnikih je izpis seznama izposojenih ucbenikov in beril iz
ucbeniskega sklada s podatki o ¢lanih, pri katerem je gradivo izposojeno. Pri pripravi izpisa je pri parametru Status v
izposoji Ze dolocCena vrednost c - izposojeno na dom, s parametri lahko dolo¢imo 3e naslov (skrajSani), avtorja in
COBISS.SI-ID. Na zavihku Clan lahko dolo¢imo oddelek ali letnik Sole, kategorijo ¢lana in program izobraZevanja.

Ko je priprava izpisa zaklju€ena, se pripravijo loCeni obrazci (izpisi) za vsak oddelek ali letnik Sole, ki smo ga dolocili pri
pripravi izpisa. Ce oddelkov oz. letnikov $ole nismo dolo¢ili, se pripravi toliko obrazcev (izpisov), kot je oddelkov ali
letnikov Sole.

V izpisu za posamezni oddelek ali letnik so podatki razvrSc¢eni po naslovu gradiva, zatem pa po priimku ¢lana (oboje
narasScajoce po abecedi). Za posamezni naslov se izpiSe COBISS.SI-ID, signatura, inventarna Stevilka, Stevilka izkaznice
ter ime in priimek clana.

11.2.2.3.11 I-CG-11: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov (posta)

I-CG-11: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov (posta) je izpis obvestil clanom s seznamom
gradiva, ki mu je oziroma mu bo potekel rok izposoje v obdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Rok
poteka (obvezen). Pri pripravi izpisa lahko s parametri dolo¢imo Se vrsto gradiva in kategorijo ¢lana.

Pripravljena obvestila za ¢lane so namenjena izpisu na tiskalnik. Razen obvestil ¢lanom se pripravi Se seznam ¢lanov —
prejemnikov obvestil.

Q Nasvet

Besedilo obvestila I-CG-11: Obvestilo o iztekajoCem se roku izposoje za gradivo vseh oddelkov
(posta) lahko poljubno spremenimo. V ta namen kopiramo sistemski definiciji spremenljivk Uvodno
besedilo (I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11) in Zakljucno besedilo (I-CG-04, I-CG-05, I-CG-11) (mapa
Spremenljivke / Sistemske definicije /Izposoja / Obvestila, ki se posiljajo iz izpisov ) med
uporabniSke definicije in tam spremenimo besedilo. Na podoben nacin lahko spremenimo tudi podpis
na obvestilih (spremenljivka Podpis na obvestilih).

Povezane vsebine:
o [-CG-04: Obvestilo o iztekajocem se roku izposoje (posta)

11.2.2.3.12 I-CG-12: Clani z evidentiranim gradivom (US 1/3 povpreéne cene)

I-CG-12: Clani z evidentiranim gradivom (US 1/3 povprecne cene) je izpis seznama tistih ¢lanov, ki imajo izposojeno
gradivo. Pri pripravi izpisa se najprej odpre iskalnik Iskanje — Clan, v katerem pois¢emo in izberemo ¢lane, ki jih Zelimo
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vkljuciti v pripravo izpisa. Nato s parametri Se omejimo izposojeno gradivo. V knjiznici z oddelki lahko pripravimo
seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov
ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. Izpis je prilagojen za Solske knjiZnice, za potrebe ucbeniskega sklada,
saj je dodan izpis podatka 1/3 pov. vred., ki predstavlja 1/3 povprec¢ne vrednosti posamezne enote gradiva znotraj
COBISS.SI-ID.

11.2.2.4 Opomini

V skupini Opomini je moZno izpisati obrazce za opomine in pripraviti seznam prejemnikov opominov ter statistiko
opominov. Izbiramo lahko med naslednjimi izpisi:

[-O-01: Opomini

I-O-02: Seznam prejemnikov opominov
[-O-03: Statistika opominov

I-0-04: Statistika opominov (po obliki)
[-IZV-01: Seznam neizterjanih toZzb

Vec o:

e pripravi in poSiljanju opominov
11.2.2.4.1 1-O-01: Opomini

I-O-01: Opomini je izpis obrazcev za opomine, ki smo jih poiskali in izbrali v iskalniku Iskanje — Opomini. Na ta nacin
lahko ponovimo izpis obrazcev, ¢e smo jih ob pripravi opominov Ze poslali in jih zato ni ve¢ mozZno izpisati na tiskalnik z
metodo za posljanje opominov v segmentu COBISS3/1zposoja. Izpis I-O-01: Opomini uporabimo tudi, e je pri izpisu na
tiskalnik prisSlo do kakSnih problemov in je treba ponoviti izpis obrazcev.

Pri pripravi izpisa se poleg obrazcev pripravi tudi seznam prejemnikov opominov brez naslova. Za ¢lane, pri katerih ni
nobenega posStnega naslova, se obrazec z opominom namre¢ ne izpiSe.

A Opozorilo

Izpis opominov iz segmenta COBISS3/Izpisi ne vpliva na status opomina. To pomeni, da je
pripravljene opomine, ki smo jih izpisali s pripravo izpisa v segmentu COBISS3/Izpisi, treba Se
poslati z metodo za poSiljanje v segmentu COBISS3/Izposoja (pri tem pa pripravljenega izpisa ne
izpiSemo na tiskalnik), drugace ne bo moZno pripraviti novih opominov.

Pred izpisom na tiskalnik je vedno priporocljivo preveriti, ali je papir pravilno vstavljen (predvsem
pri kuvertah).

|Z| Primer iskanja pripravljenih opominov
Ce Zelimo izpisati opomine, ki smo jih pripravili na dolocen dan, v iskalniku Iskanje - Opomini

vpiSemo Zeleni datum pri Vneseno.

Vec o:

e pripravi opominov
e izpisu in poSiljanju opominov

11.2.2.4.2 1-0O-02: Seznam prejemnikov opominov

I-O-02: Seznam prejemnikov opominov je izpis seznama ¢lanov, ki so prejeli opomin na dan ali v obdobju, ki smo ga
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dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Datum priprave opominov. V knjiZnici z oddelki lahko s parametrom Oddelek
knjiznice pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati. Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam
pripravi za vse oddelke.

Na obrazcih za opomine lahko poljubno spreminjamo razli¢ne vrste podatkov, zato lahko vsaka knjiZnica prilagaja
vsebino in delno tudi obliko obrazcev za svoje potrebe izdelave opominov.

Vec o:

e pripravi obrazcev za opomine

11.2.2.4.3 I-O-03: Statistika opominov

V statistiki I-O-03: Statistika opominov so prikazani podatki o izdelanih opominih v obdobju, ki smo ga dolocili pri
pripravi izpisa s parametrom Datum priprave opominov. V knjiZnici z oddelki lahko s parametrom Oddelek knjiznice
pripravimo statistiko opominov za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati. Ce parametra ne dolo¢imo, se statistika
pripravi za vse oddelke.

Za vsak dan, ko so bili izdelani opomini, se za posamezni opomin (1., 2., 3. in 4. opomin) izpiSeta naslednja podatka:
Stevilo €lanov, ki so prejeli posamezni opomin, in Stevilo izvodov, za katere so prejeli opomin.

11.2.2.4.4 1-O-04: Statistika opominov (po obliki)

V statistiki I-O-04: Statistika opominov (po obliki) so prikazani podatki o izdelanih opominih glede na obliko opomina.
Podatki se prikaZejo za obdobje, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Datum priprave opominov. V
knjiZnici z oddelki lahko s parametrom Oddelek knjiZnice pripravimo statistiko opominov za posamezni oddelek ali za
ve¢ oddelkov hkrati. Ce parametra ne dolo¢imo, se statistika pripravi za vse oddelke.

Za vsak dan, ko so bili izdelani opomini, se izpiSe Stevilo opominov, ki so bili pripravljeni v doloceni obliki (npr. format
A4, e-opomin ipd.). Oblika opomina je odvisna od nastavitve formata opomina (Opomini / Pripravi obrazce za
opomine) in izbire nacina poSiljanja ob pripravi opominov. Pri pripravi statistike opominov se upoSteva trenutna
nastavitev izbranega formata in obstoj e-naslova pri ¢lanu.

11.2.2.4.5 I-1ZV-01: Seznam neizterjanih tozb

I-1ZV-01: Seznam neizterjanih tozb je izpis zbirnih podatkov o evidentiranem gradivu, za katere velja zadnji opomin.
Kateri je zadnji opomin, je doloceno s posebnim parametrom na zahtevo knjiZnice. Pri pripravi izpisa obvezno dolo¢imo
parameter Zadnji prejeti opomin, kjer vnesemo Stevilko zadnjega opomina, ki ga lahko prejmejo ¢lani knjiZnice
(najvisja Stevilka opomina, ki ga lahko prejmejo €lani, je doloCena s posebnim parametrom).

Po potrebi omejimo izpis z obdobjem prejema zadnjega opomina (parameter Datum zadnjega opomina). Ce Zelimo
zajeti vse gradivo z zadnjim opominom, parametra ne dolo¢imo. V knjiZnici z oddelki lahko s parametrom Oddelek
transakcije pripravimo izpis za posamezni oddelek, kjer je ¢lan prejel zadnji opomin. Ce parametra ne dolo¢imo, se izpis
pripravi za vse oddelke. S parametrom Stevilka izkaznice lahko pripravimo izpis za posameznega ¢lana. Ce parametra
ne dolo¢imo, se izpis pripravi za vse Clane.

Izpis je namenjen izvozu podatkov in nadaljnji obdelavi podatkov, zato takojSnje izpisovanje seznama na tiskalnik ni
mogoce. Podatki so pripravljeni v besedilni datoteki in med seboj loceni z znakom “|”. Ko je izpis pripravljen, ga
shranimo na ustrezno mesto (s klikom na gumb Shrani ket) in podatke nato uvozimo v Excel, kjer jih uredimo.

IzpiSejo se naslednji podatki: Stevilka izkaznice, terjatve, ime, priimek, ime in priimek skrbnika/poroka, ulica in st.,
postna St. in kraj (upoSteva se postni naslov, ki je bil uporabljen za naslavljanje zadnjega opomina), telefonska Stevilka
(vnesena med naslovi za e-obveScanje in med naslovi ¢lana), datum zadnjega opomina, stroski zadnjega opomina,
trenutna zamudnina (podatek o trenutni zamudnini je vezan na izvod gradiva), nabavna cena izvoda, znesek popusta (iz
segmenta COBISS3/Nabava), 996/9973 — Cena (z racuna) (izpiSeta se cena in stopnja popusta v skladu s formatom
COMARC/H; stopnja popusta je informativnega znacaja in pove, koliko odstotkov popusta je vracunanega v ceni
izvoda), oddelek knjiZnice, inventarna Stevilka, naslov izvoda, datum izposoje in datum poteka.

Na koncu seznama se izpiSe Se skupni znesek neporavnanih terjatev pri ¢lanih.

Vec o:
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o shranjevanju izpisa v besedilno datoteko
11.2.2.5 Blagajnisko poslovanje

V skupini Blagajnisko poslovanje je moZno pripraviti sezname v zvezi z blagajniskim poslovanjem. Izbiramo lahko med
naslednjimi izpisi:

I-BP-01: Blagajniska priloga

I-BP-02: Blagajniska priloga z DDV

I-BP-03: Zbirnik blagajniskih prilog z DDV

I-BP-04: Pregled placil (racuni, dobropisi, storni)

I-BP-05: Blagajniska priloga — prazna

I-BP-06: Pregled neporavnanih dolgov ¢lanov zaradi delnega placila racunov
I-BP-07: Pregled placanih dolgov iz naslova delnega placila racunov
I-BP-08: Temeljnica za knjiZenje prometa iz COBISS3 v glavno knjigo
[-BP-09: Pregled evidentiranih terjatev

11.2.2.5.1 I-BP-01: Blagajniska priloga

I-BP-01: Blagajniska priloga je izpis seznama poravnanih terjatev, doboropisov in storniranih poravnav racunov v
obdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Datum racuna. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo
seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov
ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo tiste racune, dobropise in storne, ki jih je
evidentiral izbrani uporabnik sistema, vpisani pri parametru UporabniSko ime.

Ko je priprava izpisa zakljucena, se pripravita dva obrazca (izpisa):

e Seznam racunov s postavkami
e Seznam negotovinskih placil zunaj knjiZnice

V prvem obrazcu so zajete vse gotovinske in negotovinske poravnave terjatev v knjiznici v obdobju, ki smo ga dolocili
pri pripravi izpisa in z ostalimi parametri. Zajete so tudi stornirane poravnave in dobropisi, pri katerih je znesek izpisan v
negativni vrednosti. V glavi izpisa se izpiSe obmocje zajetih Stevilk rac¢unov. Podatki so v seznamu razvr$ceni po datumu.
Na koncu seznama se izpiSejo skupni znesek gotovinskih placil, skupni znesek negotovinskih placil in skupni znesek vseh
poravnanih terjatev v knjiZnici. Seznam negotovinskih poravnav terjatev zunaj knjiZnice (npr. placilo z Moneto v servisu
Moja knjiZnica) se izpiSe na posebnem obrazcu. Na koncu seznama se izpiSejo skupni znesek negotovinskih placil zunaj
knjiZnice.

V drugem delu izpisa je dodan pregled skupnih zneskov o poravnanih terjatvah po terjatvah (postavke iz cenika), po
vrstah storitev/terjatev, po vrsti prometa za obracun DDV, po klavzulah oprostitve (terjatve, pri katerih DDV ni bil
obrac¢unan) in po posameznih vrstah negotovinskega placila.

Zaracune, ki so bili zajeti v pripravo tega izpisa, se izpiSejo tudi podatki o delnih placilih ra¢unov in o poravnanih
dolgovih iz naslova delnega placila racunov. V izpisu se ne izpiSejo podatki o placilih dolgov za racune, ki niso zajeti v
pripravo tega seznama (npr. za racune, ki so bili izdani izven obdobja, ki je zajeto v pripravo izpisa I-BP-01).

11.2.2.5.2 I-BP-02: Blagajniska priloga z DDV

I-BP-02: Blagajniska priloga z DDV je izpis seznama transakcij poravnav terjatev, storniranih placil racunov,
dobropisov, evidentiranih in placanih dologov iz naslova delnega placila racunov, v obdobju, ki smo ga dolocili pri
pripravi izpisa s parametrom Obdobje. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za vec
oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse
oddelke. V izpis lahko vkljucimo tudi transakcije samo za izbrane vrste storitev/terjatev (s parametrom Koda terjatve).

V izpisu so zajete transakcije ne glede na nacin placila (z gotovino in brez gotovine, v knjiZnici in izven nje). Podatki so v
seznamu razvrsceni po Casu evidentiranja od najstarejSe do najnovejSe. Glede na to razvrstitev se pri izpisu obmocja
Stevilk racunov najprej izpiSe podatek o Stevilki racuna s casom izdaje za racun, ki je zajet v izpis kot prvi, in nato Se
Stevilka racuna s Casom izdaje za racun, ki je zajet v pripravo izpisa kot zadnji. IzpiSejo se tudi stopnja DDV, osnova za
DDV, znesek DDV (obracunani DDV zaokroZeni na stotinko natan¢no) ter vrednost storitve/blaga.

V drugem delu izpisa je dodan pregled skupnih zneskov o poravnanih terjatvah po nac¢inu placila, po terjatvah (postavke
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iz cenika), po vrstah storitev/terjatev, po vrsti prometa za obracun DDV, po klavzulah oprostitve (terjatve, pri katerih
DDV ni bil obracunan) in po posameznih vrstah negotovinskega placila.

Ob pripravi izpisa se pripravi tudi obrazec Blagajniska priloga - delna placila racunov, v katerem se izpiSejo podatki o
transakcijah evidentiranje dolga zaradi delnega placila racuna in placilo dolga, ki je nastal ob delnem placilu raluna za
obdobije, ki je bilo zajeto v pripravo izpisa I-BP-02.

Povezane vsebine:

e [-BP-03: Zbirnik blagajniskih prilog z DDV

11.2.2.5.3 I-BP-03: Zbirnik blagajniskih prilog z DDV

I-BP-03: Zbirnik blagajniskih prilog z DDV je izpis seznama transakcij poravnav terjatev, storniranih placil racunov,
dobropisov, evidentiranih in placanih dologov iz naslova delnega placila racunov obdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi
izpisa s parametrom Obdobje. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov
hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke.
V izpis lahko vkljuc¢imo tudi transakcije samo za izbrane vrste storitev/terjatev (s parametrom Koda terjatve), samo za
izbran nacin poravnave terjatev (s parametrom Nacin poravnave) in samo za izbrano vrsto negotovinskega placila (s
parametrom Vrsta negotovinskega placila).

V izpisu so zajete vse transakcije ne glede na nacin placila (z gotovino in brez gotovine, v knjiZnici in izven nje). Podatki
so v seznamu razvrs€eni po Casu evidentiranja od najstarejSe do najnovejSe. Glede na to razvrstitev se pri izpisu obmocja
Stevilk racunov najprej izpiSe podatek o Stevilki racuna s ¢asom izdaje za racun, ki je zajet v izpis kot prvi, in nato Se
Stevilka racuna s ¢asom izdaje za racun, ki je zajet v pripravo izpisa kot zadnji.

Izpis I-BP-03: Zbirnik blagajniskih prilog z DDV se od izpisa I-BP-02: Blagajniska priloga z DDV razlikuje po tem, da
so podatki prikazani zbirno po posameznih dnevih izbranega obdobja.

V drugem delu izpisa je dodan pregled skupnih zneskov o poravnanih terjatvah po terjatvah (postavke iz cenika), po
vrstah storitev/terjatev, po vrsti prometa za obracun DDV, po klavzulah oprostitve (terjatve, pri katerih DDV ni bil
obracunan) in po posameznih vrstah negotovinskega placila.

Ob pripravi izpisa se pripravi tudi obrazec Blagajniska priloga - delna placila racunov, v katerem se izpiSejo zbirni
podatki o transakcijah evidentiranje dolga zaradi delnega placila racuna in placilo dolga, ki je nastal ob delnem placilu
racuna za obdobje, ki je bilo zajeto v pripravo izpisa I-BP-03.

Povezane vsebine:

e [-BP-02: Blagajniska priloga z DDV
11.2.2.5.4 I-BP-04: Pregled placil (racuni, dobropisi, storni)

I-BP-04: Pregled placil (racuni, dobropisi, storni) je izpis seznama izdanih racunov, dobropisov in storniranih racunov v
oobdobju, ki smo ga dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Obdobje. Izbor racunov, ki jih Zelimo vkljuciti v izpis
lahko omejimo $e z dodatnimi parametri. Seznam lahko pripravimo npr. samo za izbranega ¢lana (s parametrom Stevilka
izkaznice), dolo¢imo lahko, da se v seznamu upoStevajo samo transakcije z izbranimi nacini poravnave (s parametrom
Nacin poravnave) itd.

V izpisu so zajete vse vrste poravnav terjatev (z gotovino in brez gotovine, v knjiZnici in izven nje). Podatki so v seznamu
razvrsCeni po Casu evidentiranja poravnave terjatev od najstarejSe do najnovejSe. Najprej se izpiSejo podatki o poravnanih
terjatvah in dobropisih, v drugem delu izpisa pa Se podatki o storniranih rac¢unih. Podatki so v obeh seznamih razvrsceni
po Casu evidentiranja od najstarejSe do najnovejse.

V rubriki Pregled delno plac¢anih racunov, izdanih v izbranem obdobju se izpiSe seznam racunov, ki so bili placani delno,
ostanek dolgov pa €lani Se niso poravnali. V rubriki Pregled placanih dolgov za racune, izdanih v izbranem obodju se
izpiSe seznam placanih dolgov. V prikaz so vkljuceni le podatki o delnih placilih racunov in placilih ostankov dolga za
racune, ki so zajeti v pripravo izpisa I-BP-04.

11.2.2.5.5 I-BP-05: Blagajniska priloga - prazna
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I-BP-05: Blagajniska priloga - prazna je izpis, ki ga uporabimo po potrebi, oz. takrat, ko Zelimo natisniti prazno
blagajniSko prilogo za dan, ki smo ga dolocili ob pripravi izpisa s parametrom Datum. V knjiZnici z oddelki lahko
pripravimo izpis za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek. Ce oddelkov
ne doloc¢imo, se izpis pripravi za vse oddelke.

11.2.2.5.6 I-BP-06: Pregled neporavnanih dolgov ¢lanov zaradi delnega pla¢ila raunov
I-BP-06: Pregled neporavnanih dolgov ¢lanov zaradi delnega placila racunov je izpis seznama neporavnanih dolgov, ki
so nastali zaradi delnega placila racunov v obdobju, ki ga dolo¢imo s parametrom Datum delnega placila racunov.

V seznamu se za vsak dolg izpiSe datum nastanka dolga, podatki o ¢lanu, pri katerem je evidentiran dolg, znesek dolga in
Stevilka racuna, ki ni bil placan v celoti.

11.2.2.5.7 I-BP-07: Pregled pla¢anih dolgov iz naslova delnega placila racunov

I-BP-07: Pregled placanih dolgov iz naslova delnega placila racunov je izpis seznama placanih dolgov, ki so nastali
zaradi delnega placila racunov in so bili placani v obdobju, ki ga dolo¢imo s parametrom Datum placila dolga.

V seznamu se za vsak dolg izpiSe datum placila, znesek dolga, ki je bil placan, datum nastanka dolga, Stevilka racuna, na
katerega se navezuje placilo dolga in podatek o Stevilki izkaznice ¢lana, pri katerem je bil evidentiran dolg in ga je ¢lan
placal.

11.2.2.5.8 I-BP-08: Temeljnica za knjizenje prometa iz COBISS3 v glavno knjigo

I-BP-08: Temeljnica za knjiZenje prometa iz COBISS3 v glavno knjigo je izpis prometa, evidentiranega v COBISS3 v
obdobju, ki ga dolo¢imo s parametrom Evidentirano, po kontih terjatev, prihodkov, DDV in kontih blagajne. Privzeto se
pripravijo podatki za vse oddelke skupaj, lahko pa pripravo podatkov omejimo na oddelek tako, da ga izberemo v
lokalnem Sifrantu pri parametru Oddelek transakcije.

Podatki so prikazani po posameznih kontih, kjer se zneski izpisujejo v stolpcih V BREME in V DOBRO.

Pravila za prikaz in izracun podatkov za temeljnico so opisani v poglavju Temeljnica za knjiZenje prometa iz COBISS3 v
glavno knjigo.

11.2.2.5.9 I-BP-09: Pregled evidentiranih terjatev

I-BP-09: Pregled evidentiranih terjatev je izpis s seznama trenutno evidentiranih terjatev. Terjatve, ki jih Zelimo vkljuciti
v pripravo seznama, izberemo z iskalnikom Evidentirana terjatev, ki so odpre, ko pri¢nemo s pripravo izpisa. Ce Zelimo
v pripravo seznama vkljuciti vse evidentirane terjatve, jih poiS¢emo s klikom na gumb Poisci vse in jih v pripravo
seznama uvrstimo s klikom na gumb Izberi vse.

Q Nasveti

Pred pripravo seznama se z racunovodstvom posvetujte, katere terjatve (ali vse, ali le za posamezni
oddelek, posamezno skupino storitev/terjatev...) je treba uvrstiti v pripravo seznama.

Izpis I-BP-09 se pripravi tudi v primeru, ko v segmentu COBISS3/Izposoja v razredu Evidentirana
terjatev izvedemo metodo Pregled terjatev in v pripravljenem pregledu kliknemo na gumb Poslji. V
tem primeru so v seznam uvrScene vse evidentirane terjatve.

11.2.2.6 Transakcije

V skupini Transakcije je mozZno pripraviti seznam transakcij pri dolo€enem ¢lanu ali seznam transakcij dolocenega
izvoda.
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& Pooblastilo

Za izdelavo in izpis katerega koli seznama iz te skupine potrebujemo pooblastilo RPT_SPC —
posebna dovoljenja v izpisih.

Izbiramo lahko med naslednjimi izpisi:

I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice)
I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka ¢lana)
I-TR-03: Transakcije gradiva

I-TR-04: Seznam blagajniskih transakcij

I-TR-05: Clani z najve¢ izposojami

11.2.2.6.1 I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice)

I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice) je izpis seznama transakcij, ki so bile evidentirane pri izbranem ¢lanu
v izbranem obdobju. Clana ter zacetek in konec obdobja dolo¢imo pri pripravi izpisa s parametroma Stevilka izkaznice
in Obdobje. V knjiznici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek z vpisom parametra Oddelek
knjiznice. Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo tudi samo izbrane
vrste transakcij (s parametrom Transakcije).

Podatki so v seznamu razvrSceni narascajoce po datumu in ¢asu evidentiranja transakcije od najstarejSe do najnovejse
(stolpec datum, cas). IzpiSejo se Se vrsta transakcije (stolpec transakcija), uporabnisko ime uporabnika sistema, ki je
evidentiral transakcijo (stolpec evidentiral), pri transakcijah z gradivom pa Se inventarna Stevilka in naslov gradiva
(stolpca inventarna $t. in naslov). Na koncu seznama je dodana statistika transakcij, ki so zajete v izpis. IzpiSe se skupno
Stevilo transakcij po posameznih vrstah transakcij in skupno Stevilo vseh transakcij pri izbranem ¢lanu.

Izpis I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice) temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je
mogoce pripraviti tudi za obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

Povezane vsebine:

e [-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka €lana)
11.2.2.6.2 I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka ¢lana)

I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka Clana) je izpis seznama transakcij pri izbranem ¢lanu v dolo¢enem obdobju. Za
razliko od izpisa I-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice) pri pripravi izpisa I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu
(Stevilka ¢lana) dolo¢imo ¢lana z njegovo stevilko (parameter Stevilka ¢lana) namesto s tevilko izkaznice, ki se lahko
ob zamenjavi izkaznice spremeni. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek z vpisom
parametra Oddelek knjiznice. Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo
tudi samo izbrane vrste transakcij (s parametrom Transakcije).

Podatki so v seznamu razvrSceni narascajoce po datumu in ¢asu evidentiranja transakcije od najstarejSe do najnovejse
(stolpec datum, cas). IzpiSejo se Se vrsta transakcije (stolpec transakcija), uporabnisko ime uporabnika sistema, ki je
evidentiral transakcijo (stolpec evidentiral), pri transakcijah z gradivom pa Se inventarna Stevilka in naslov gradiva
(stolpca inventarna 5t. in naslov). Na koncu seznama je dodana statistika transakcij, ki so zajete v izpis. IzpiSe se skupno
Stevilo transakcij po posameznih vrstah transakcij in skupno Stevilo vseh transakcij pri izbranem ¢lanu.

Izpis I-TR-02: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka ¢lana) temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce
pripraviti tudi za obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

Povezane vsebine:

e [-TR-01: Transakcije pri ¢lanu (Stevilka izkaznice)

11.2.2.6.3 I-TR-03: Transakcije gradiva

IZUM, 2025-06-05 238



COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

I-TR-03: Transakcije gradiva je izpis seznama transakcij, ki so bile evidentirane pri izbranem gradivu v izbranem
obdobju. Gradivo ter zacetek in konec obdobja dolo¢imo pri pripravi izpisa s parametroma Inventarna Stevilka in
Obdobje. V knjiznici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek z vpisom parametra Oddelek knjiznice.
Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo tudi samo izbrane vrste transakcij
(s parametrom Transakcije).

V izpisu so zajete vse vrste poravnav terjatev (z gotovino in brez gotovine, v knjiZnici in izven nje). Podatki so v seznamu
razvrsCeni po Casu evidentiranja poravnave terjatev od najstarejSe do najnovejSe. Najprej se izpiSejo podatki o poravnanih
terjatvah in dobropisih, v drugem delu izpisa pa Se podatki o storniranih racunih. Podatki so v obeh seznamih razvrsceni
po Casu evidentiranja poravnave terjatev od najstarejSe do najnovejse.

Podatki so v seznamu razvrSceni narascajoce po datumu in ¢asu evidentiranja transakcije od najstarejSe do najnovejse
(stolpec datum, cas). 1zpiSejo se Se vrsta transakcije (stolpec transakcija), Stevilka izkaznice ¢lana, pri katerem je bila
transakcija evidentirana (stolpec Stevilka izkaznice) ter uporabnisko ime uporabnika sistema, ki je evidentiral transakcijo
(stolpec evidentiral). Na koncu seznama je dodana statistika transakcij, ki so zajete v izpis. IzpiSe se skupno Stevilo
transakcij po posameznih vrstah transakcij in skupno Stevilo vseh transakcij z izbranim gradivom.

Izpis I-TR-03: Transakcije gradiva temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi za
obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

11.2.2.6.4 I-TR-04: Seznam blagajniskih transakcij

I-TR-04: Seznam blagajniskih transakcij je izpis seznama blagajniskih transakcij, evidentiranih v obdobju, ki smo ga
dolocili pri pripravi izpisa s parametrom Evidentirano. V knjiznici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni
oddelek z vpisom parametra Oddelek knjiznice. Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis
lahko vklju¢imo tudi transakcije samo za izbranega ¢lana (s parametrom Stevilka izkaznice), samo izbrane vrste
transakcij (s parametrom Vrsta transakcije), samo transakcije, ki jih je evidentiral dolocen izposojevalec (s parametrom
Evidentiral) itd.

Podatki so v seznamu razvrSceni narascajoce po datumu in ¢asu evidentiranja transakcije od najstarejSe do najnovejse
(stolpec datum, cas). IzpiSejo se tudi St. oddelka (stolpec odd), Stevilka izkaznice ¢lana, pri katerem je bila transakcija
evidentirana (stolpec St. izk.), vrsta transakcije (stolpec vrsta transakcije), znesek (stolpec znesek EUR), opis storitve
(storitve opis storitve), podlaga za brisanje terjatve (stolpec podlaga), konto terjatve (stolpec konto), na¢in poravnave
terjatve (stolpec nacin poravnave) in vrsta negotovinskega placila (stolpec vrsta negot. plac.), ter uporabnisko ime
uporabnika sistema, ki je evidentiral transakcijo (stolpec evidentiral).

Na koncu seznama je zbirni prikaz blagajniskih transakcij po posameznih uporabniskih imenih in vrstah blagajniskih
transakcij in pregled odpisanih terjatev po kontih terjatev.

11.2.2.6.5 I-TR-05: Clani z najve¢ izposojami

I-TR-05: Clani z najve¢ izposojami je izpis seznama ¢lanov z najve¢ izposojami na dom v obdobju, ki smo ga dolo¢ili pri
pripravi izpisa s parametrom Obdobje. V seznam se uvrsti petdeset ¢lanov z najvec izposojami (Stevilo podaljSanj roka
izposoje se ne uposteva!). V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo seznam za posamezni oddelek z vpisom parametra
Oddelek knjiznice. Ce parametra ne dolo¢imo, se seznam pripravi za vse oddelke. V izpis lahko vklju¢imo tudi
transakcije samo za izbrane ¢lane (s parametrom Kategorija clana) in samo za izbrano gradivo (s parametrom Vrsta
gradiva).

V seznamu so prikazani zbirni podatki o skupnem Stevilu izposoj gradiva na dom pri posameznih ¢lanih. Podatki so v
seznamu razvrSceni padajoce po Stevilu izposoj.

Izpis I-TR-05: Clani z najvec izposojami temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi
za obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

11.2.2.7 Krozenje serijskih publikacij

V skupini KroZenje serijskih publikacij je moZno pripraviti sezname za spremljanje kroZenja serijskih publikacij.
Izbiramo lahko med naslednjimi izpisi:

e Seznam za kroZenje serijskih publikacij
e Stalne rezervacije pri ¢lanu
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e Stalne rezervacije pri serijskih publikacijah

A Opozorilo

Sezname za spremljanje kroZenja serijskih publikacij in stalnih rezervacij praviloma pripravljamo in
izpisujemo s postopki v izposoji.

Vec o:

o stalnih rezervacijah serijskih publikacij

11.2.2.7.1 Seznam za krozenje serijskih publikacij

Seznam za kroZenje serijskih publikacij je izpis, ki se pripravi, ko poSljemo zvezek serijske publikacije v kroZenje.
Seznam izpiSemo in prilozimo zvezku, ki ga poSiljamo v kroZenje brez vracanja v knjiznico.

V seznamu se izpiSejo podatki o zvezku serijske publikacije in seznam ¢lanov, ki so naroceni na to serijsko publikacijo

ter rok za vrnitev v knjiZnico. Na osnovi tega seznama zvezek krozZi med ¢lani, ki se ob prejemu zvezka podpiSejo na
seznam poleg svojega imena.

11.2.2.7.2 Stalne rezervacije pri ¢lanu

Stalne rezervacije pri clanu je izpis, ki ga s postopkom v izposoji pripravimo in izpiSemo za posameznega ¢lana, ki je
naroCen na kroZenje.

IzpiSe se seznam serijskih publikacij, na katere je izbrani ¢lan narocen za kroZenje.
11.2.2.7.3 Stalne rezervacije pri serijskih publikacijah

Stalne rezervacije pri serijskih publikacijah je izpis, ki ga pripravimo in izpiSemo s postopkom v izposoji.

IzpiSejo se podatki o serijski publikaciji in seznam ¢lanov, ki so naroceni na kroZenje.

11.2.2.8 Clanska izkaznica

V skupini Clanska izkaznica je mozno pripraviti naslednja izpisa:

o Nalepka za ¢lansko izkaznico
e Kartica za ¢lansko izkaznico

& Opozorilo

Nalepke in kartice za ¢lanske izkaznice ¢lanov praviloma pripravljamo in izpisujemo s postopki v
1Zposoji.

11.2.2.8.1 Nalepka za ¢élansko izkaznico

Z izbiro te definicije izpisa lahko izpiSemo nalepke za ¢lanske izkaznice ¢lanov, ki jih poiS¢emo in izberemo v iskalniku
Iskanje - Clan.

Q Nasvet
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Za izbranega Clana izpiSemo nalepko za clansko izkaznico kar s postopkom v izposoji.

11.2.2.8.2 Kartica za ¢lansko izkaznico

Z izbiro definicije izpisa Kartica za ¢lansko izkaznico lahko natisnemo plasti¢ne kartice za ¢lanske izkaznice na
tiskalniku Zenius (proizvajalec Evolis). Za ¢lane, ki jih poi$¢emo v iskalniku Iskanje - Clan je moZno izpisati ime,
priimek, Stevilko izkaznice in ¢rtno kodo. Lahko nastavimo izpis imena in priimka z velikimi ali malimi ¢rkami, lahko pa
tudi onemogocimo izpis katerega od podatkov. Za potrebe izpisa te kartice je dodana nova logi¢na destinacija Kartica —
Izposoja (clan). Pred zacetkom uporabe tiskalnika jo je treba urediti, tako da ji dodamo ustrezno namescen gonilnik za
tiskalnik Zenius, v podrobnostih dolo¢imo grafic¢ni nacin tiskanja in leZeco usmerjenost. KnjiZnica, ki se odloci za
tiskanje kartic, mora IZUM-u poslati zahtevo za namestitev (dolocCitev in pozicioniranje podatkov, ki naj se izpisujejo na
kartici).

Q Nasvet

Za izbranega Clana izpiSemo kartico za ¢lansko izkaznico kar s postopkom v izposoji.

11.3 Statistike

Pripravljamo in izpisujemo jih v segmentu COBISS3/Izpisi. Oblika izpisa je vnaprej dolocena, na vsebino izpisa pa
lahko vplivamo z vnosom posameznih parametrov ob pripravi izpisa.

Glede na to, kako jih lahko pripravljamo in uporabljamo, so definicije izpisov razdeljene v dve veliki skupini. To sta:

o Statistike
V tej skupini so statistike, pri katerih se lahko uporabi le razvrstitev iz definicije izpisa.
o Statistike (uporabniske razvrstitve)
V tej skupini statistik lahko ob pripravi izpisa izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v izpisu statistike.

V skupini Statistike so statistike razdeljene v naslednje skupine:

G: Izposoja gradiva

T: Transakcije

OT: Izracun Stevila obiskov
A: Aktivni clani

V skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) so statistike razdeljene v naslednje skupine:

e C: Clani
Skupina ima dve podmapi, v kateri se statistike shranjujejo glede na to, ali se podatki o ¢lanih Crpajo iz
transakcijskih datotek izposoje ali iz baze ¢lanov.
e O: Izracun Stevila obiskov
o T: Transakcije
Skupina ima podmapo Potujoca knjiZnica, kjer so shranjene statistike za potrebe potujoce knjiZnice.
o B: Blagajna

Statistike iz skupine G pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Transakcije in povezanem razredu Polje 996/997.
Statistike iz skupine T pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Transakcije ter povezanih razredih Polje 996/997 in
Clan. Statistike iz skupin O, OT in C pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Transakcije in povezanem razredu
Clan. Statistike iz skupine B pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Transakcije v blagajni in povezanem razredu
Clan.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta (I), oznake, da spada izpis v skupino
statistik (STA), oznake skupine statistik (G, T, O, OT, A, C ali B) in zaporedne Stevilke izpisa v skupini; vsi elementi
oznake so med seboj povezani z znakom -. Iz imena statistike so razvidna merila za razvrS¢anje podatkov, ki so med

seboj loCena z znakom /.

V nadaljevanju so opisani:
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kriteriji za izbor podatkov pri pripravi posameznih izpisov
opis posameznih statistik
razvstitve, ki so uporabljene v statistikah izposoje

11.3.1 Izbor podatkov in vhos vhodnih parametrov

Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:

statistike I-STA-OTO01, I-STA-OT02, I-STA-OT03, I-STA-OT04, I-STA-OTO05, I-STA-OT06, I-STA-OT07, I-
STA-010, I-STA-O11, I-STA-012, I-STA-013, I-STA-014, I-STA-015, I-STA-016, I-STA-017, I-STA-018,
I-STA-019 in I-STA-020

Transakcija 52 — sprememba podatkov preko COBISS+ in mCOBISS se uposteva le, kadar pripravljamo statistiko za
vse oddelke (Ce torej parametra Oddelek knjiznice ne dolo¢imo). Sprememba podatkov preko COBISS+ in
mCOBISS namrec ni vezana na posamezni oddelek knjiZnice.

statistike v skupini Izracun Stevila obiskov

Pravila za izracun Stevila obiskov so opisana v dokumentu Izracun Stevila obiskov in aktivnih ¢lanov.

statistike aktivnih clanov (od I-STA-A01 do I-STA-A04)

Pravila za izracun Stevila aktivnih ¢lanov so opisana v dokumentu Izracun stevila obiskov in aktivnih clanov.

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

V nadaljevanju so opisani vhodni parametri za:

Statistike v skupinah Izposeja gradiva (od I-STA-G01 do I-STA-G12) in Transakcije (I-STA-T01, I-STA-T02,
I-STA-T03)

Statistike v skupini Izracun Stevila obiskev (od I-STA-OT01 do I-STA-OT07)

Statistike v skupini Aktivni ¢lani (od I-STA-A01 do I-STA-A04)

Statistike v skupini Clani (od I-STA-C01 do I-STA-C12 in od I-STA-C31 do I-STA-C42)

Statistike v skupini Transakcije (od I-STA-T10 do I-STA-T59)

Statistike v skupini Blagajna (od I-STA-B01 do I-STA-B09)

11.3.1.1 Statistike v skupinah Izposoja gradiva (od I-STA-G01 do I-STA-G12) in Transakcije (I-
STA-T01, I-STA-T02, I-STA-T03)

Pri pripravi statistik dolocimo vrednost naslednjih parametrov:

Obdobje

Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. Vnos parametra je obvezen.

Oddelek knjiznice

Iz Sifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se v statistiki upoStevajo podatki. Izbor oddelkov ni obvezen.
Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo podatki za vse oddelke.

Transakcija

Izberemo, katere transakcije naj se upoStevajo v statistiki.

V skupini statistik Izposoja gradiva so privzeto izbrane naslednje transakcije: izposoja na dom, izposoja v
Citalnico, podaljsanje roka izposoje, sprememba datuma poteka, transakcije v Citalnici, podaljSanje preko telefona,
podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS. Ce ni izbrana nobena transakcija, se bodo v statistiki iz te skupine
upostevale vse transakcije.

Vnos parametra je obvezen pri statistikah v skupini Transakcije. Pri pripravi statistik v tej skupini se bodo
upostevale le izbrane transakcije.

Uporabnisko ime

Doloc¢imo lahko, za katera uporabniska imena naj se v statistiki upostevajo transakcije.

Pod uporabniskim imenom EBookService se evidentirajo transakcije izposoje preko Biblosa. To uporabnisko ime
izberemo, kadar Zelimo pripraviti statistiko izposoje preko Biblosa.

Pod uporabniskim imenom OPAC se evidentirajo vse transakcije preko COBISS+ in mCOBISS.

Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrano nobeno uporabnisko ime, se v statistiki upostevajo transakcije vseh
uporabnikov.

Pri parametru je na razpolago privzeti Sifrant neosebnih uporabniskih imen (uporabnisko ime OPAC za transakcije,
evidentirane preko COBISS+ in mCOBISS ter uporabniSko ime EBookService za transakcije izposoje e-knjig preko
Biblosa). Ce Zelimo v ifrantu dostopati do vseh uporabniskih imen, tudi osebnih, uporabimo metodo Domaca
knjiznica / Razsiri Sifrant uporabniskih imen za izpise. Ce Zelimo, da se spet prikaZejo samo neosebna
uporabniSka imena, ponovno uporabimo isto metodo.

Ponudnik/portal
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Parameter je mogoce dolociti pri pripravi izpisov statistik I-STA-T01, I-STA-T02 in I-STA-T03.

S parametrom lahko dolo¢imo, da se pri pripravi statistike upoStevajo le transakcije vpisanega ponudnika za
izposojo gradiva (npr. biblos, audibook, filmoteka).

Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo vse transakcije, ne gleda
na ponudnika/portal.

11.3.1.2 Statistike v skupini /zracun stevila obiskov (od I-STA-OT01 do I-STA-OTO07 in od I-STA-
010 do I-STA-020)

Pri pripravi statistik dolocimo vrednost naslednjih parametrov:

Obdobje

Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo obiski. Vnos parametra je obvezen.

Oddelek knjiznice

Iz Sifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se v izpisu upostevajo podatki.

Izbor oddelkov ni obvezen. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo podatki za vse oddelke.
Kategorija clana

Dolocimo kategorije clanov, ki naj se upostevajo v statistiki.

Clani bodo izbrani na osnovi kategorije ¢lana, zapisane med podatki o transakcijah, ki smo jih vkljuéili v pripravo
izpisa. To pomeni, da se v statistiki upoSteva kategorija ¢lana ob izvedbi transakcije in ni nujno enaka trenutni
kategoriji ¢lana v bazi podatkov o ¢lanih, saj se ta podatek pri ¢lanu lahko spremeni.

Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo ¢lani vseh kategorij.
Obcina stalnega prebivalisca

Dolo¢imo lahko, da se v statistiko vkljucijo le ¢lani z izbranimi ob¢inami stalnega prebivalis¢a. Clani bodo izbrani
na osnovi obcine stalnega prebivaliSca, zapisane med podatke o transakcijah, ki smo jih vkljucili v pripravo izpisa.
To pomeni, da se v statistiki upoSteva obcina stalnega prebivaliS¢a ob izvedbi transakcije, ta pa ni nujno enaka
obcini stalnega prebivaliSca ¢lana v bazi podatkov o clanih, saj se ta podatek pri ¢lanu lahko spremeni.

Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo ¢lani vseh ob¢in.
Postajalisce bibliobusa Dolocimo lahko, da se priu pripravi statistike upoStevajo aktivnosti ¢lanov na izbranih
postajalis¢ih potujoce knjiZnice. MiSljeno je postajaliS¢e bibliobusa, na katerem je bila evidentirana transakcija pri
Clanu, in ne postajaliSce bibliobusa, ki je lahko vpisano pri podatkih o ¢lanu.

Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo aktivnosti ¢lanov v
stacionarni in potujoci knjiznici.

e Oddelek vpisa Dolocimo lahko, da se v statistiko vkljucijo le ¢lani, vpisanih v izbranih oddelkih.
o Uporabnisko ime

Dolocimo, za katera uporabniska imena se pripravi statistika obiska.

Pod uporabniskim imenom EBookService se evidentirajo transakcije izposoje preko Biblosa. To uporabniSko ime
izberemo, kadar Zelimo pripraviti statistiko obiska preko Biblosa.

Pod uporabniskim imenom OPAC se evidentirajo vse transakcije preko COBISS+ in mCOBISS.

Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrano nobeno uporabnisko ime, se v statistiki upostevajo podatki za vsa
uporabniSka imena.

Transakcija

Ce Zelimo pri tetju obiskov upostevati le nekatere aktivnosti ¢lanov, jih dolo¢imo s tem parametrom (Ee nas npr.
zanima obisk c€lanov le zaradi vracila gradiva, izberemo samo transakcijo 17 — vracilo/brisanje iz evidence pri
Clanu).

Vrednost parametra dolo¢imo na zavihku Parametri izpisa. Dolocitev vrednosti parametra je obvezna. Izberemo,
katere transakcije (katere aktivnosti ¢lanov) naj se upostevajo pri pripravi statistike aktivnih ¢lanov. Privzeto so
izbrane naslednje transakcije: vpis ¢lana, izposoja na dom, izposoja v Citalnico, rezervacija neprostega gradiva,
rezervacija prostega gradiva, podaljSanje roka izposoje, vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri ¢lanu, vracilo z
zadrzkom, evidentiranje izgube gradiva, sprememba podatkov o ¢lanu, sprememba datuma poteka, zacetek kroZenja
serijskih publikacij, obisk ¢lana zaradi dostopa do interneta, rezervacija za Citalnico, zakljucek kroZenja serijskih
publikacij, obisk ne¢lana, evidentiranje placila, obisk ¢lana v Citalnici, aktivnost ¢lana z inventarjem, medknjizni¢na
izposoja, obisk neclana v Citalnici,medknjiZni¢no vracilo, prepis ¢lana v drug oddelek, sprememba Stevilke, obisk
¢lana — razno.

11.3.1.3 Statistike v skupini Aktivni ¢lani (od I-STA-A01 do I-STA-A04)

Pri pripravi statistik dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki. Vnos je obvezen.
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o Oddelek knjiznice
Iz Sifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se v statistiki upoStevajo podatki.
Dolocitev oddelkov ni obvezna. Ce jih ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo podatki za vse oddelke.
V statistiki I-STA-A0O1 parameter ni na razpolago.
o Transakcija
Izberemo, katere transakcije (katere aktivnosti ¢lanov) naj se upoStevajo pri pripravi statistike aktivnih ¢lanov.
Privzeto so izbrane naslednje transakcije: vpis ¢lana, aZuriranje zacasne opombe o gradivu, izposoja na dom,
izposoja v Citalnico, rezervacija neprostega gradiva, rezervacija prostega gradiva, podaljSanje roka izposoje,
vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri ¢lanu, vracilo z zadrzkom, evidentiranje izgube gradiva, sprememba
podatkov o ¢lanu, odpis izvoda, sprememba datuma poteka, zacetek kroZenja serijskih publikacij, obisk ¢lana zaradi
dostopa do interneta, rezervacija za Citalnico, podaljSanje preko telefona, zakljucek kroZenja serijskih publikacij,
evidentiranje placila, obisk ¢lana v Citalnici, aktivnost ¢lana z inventarjem, medknjiZnicna izposoja, medknjiZni¢no
vracilo, prepis ¢lana v drug oddelek, spletni vpis,sprememba podatkov preko COBISS+ in mCOBISS, sprememba
Stevilke, rezervacija neprostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS, rezervacija prostega gradiva preko
COBISS+ in mCOBISS, podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS, preklic rezervacije preko COBISS+ in
mCOBISS, obisk ¢lana — razno.
Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrana nobena transakcija, se pri pripravi statistike upostevajo vse transakcije.
o Uporabnisko ime
Pod uporabniskim imenom EBookService se evidentirajo transakcije izposoje preko Biblosa. To uporabnisko ime
izberemo, kadar Zelimo pripraviti statistiko ¢lanov, ki aktivno uporabljajo Biblos.
Pod uporabniskim imenom OPAC se evidentirajo vse transakcije preko COBISS+ in mCOBISS. To uporabnisko
ime izberemo, kadar nas zanimajo ¢lani, ki aktivno uporabljajo COBISS+ in mCOBISS.
Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrano nobeno uporabnisko ime, se pri pripravi statistike upostevajo vsa
uporabniSka imena.

11.3.1.4 Statistike v skupini Clani (od I-STA-C01 do I-STA-C12in od I-STA-C31 do I-STA-C42)

Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e Obdobje
Dolocimo obdobje, ki naj se upoSteva pri pripravi statistike aktivnih ¢lanov.
Vnos parametra je obvezen.

o Oddelek knjiznice
Iz Sifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se upoStevajo podatki v statistiki.
Vnos parametra ni obvezen. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo podatki za vse oddelke.

e Transakcija
Izberemo, katere transakcije naj se kot aktivnost ¢lana upoStevajo v statistiki Stevila aktivnih ¢lanov.
Privzeto so izbrane naslednje transakcije: vpis ¢lana, aZuriranje zacasne opombe o gradivu, izposoja na dom,
izposoja v cCitalnico, rezervacija neprostega gradiva, rezervacija prostega gradiva, podaljSanje roka izposoje,
vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri Clanu, vracilo z zadrZkom, evidentiranje izgube gradiva, sprememba
podatkov o ¢lanu, odpis izvoda, sprememba datuma poteka, zacetek kroZenja serijskih publikacij, obisk ¢lana zaradi
dostopa do interneta, rezervacija za Citalnico, podaljsanje preko telefona, zakljucek krozZenja serijskih publikacij,
evidentiranje placila, obisk ¢lana v ¢italnici, aktivnost ¢lana z inventarjem, medknjiznicna izposoja, medknjizni¢no
vracilo, prepis ¢lana v drug oddelek, spletni vpis ¢lana, sprememba podatkov preko COBISS+ in mCOBISS,
sprememba Stevilke, rezervacija neprostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS, rezervacija prostega gradiva
preko COBISS+ in mCOBISS, podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS, preklic rezervacije preko COBISS+ in
mCOBISS, obisk ¢lana — razno.
Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrana nobena transakcija, se v statistiki aktivnih ¢lanov upostevajo vse
transakcije.
Ce Zelimo pripraviti statistiko novo vpisanih ¢lanov, ob pripravi statistike izberemo transakciji 1 — vpis ¢lana in 51 —
spletni vpis c¢lana.

o Kategorija ¢lana
Dolocimo kategorije clanov, ki naj se upostevajo v statistiki.
Clani bodo izbrani na osnovi kategorije ¢lana, zapisane med podatki o transakcijah, ki smo jih vkljuéili v pripravo
izpisa. To pomeni, da se v statistiki upoSteva kategorija ¢lana ob izvedbi transakcije. Ta kategorija ni nujno enaka
trenutni kategoriji ¢lana v bazi podatkov o €lanih, saj se ta podatek pri ¢lanu lahko spremeni.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo ¢lani vseh kategorij.

¢ Obcina stalnega prebivaliSca
Dolo¢imo lahko, da se v statistiko vkljucijo le ¢lani z izbranimi obcinami stalnega prebivalisca.
Clani bodo izbrani na osnovi ob¢ine stalnega prebivali$¢a, zapisane med podatke o transakcijah, ki smo jih vkljuéili
v pripravo izpisa. To pomeni, da se v statistiki upoSteva obcina stalnega prebivaliSca ob izvedbi transakcije, ta pa ni
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nujno enaka ob¢ini stalnega prebivalisca ¢lana v bazi podatkov o ¢lanih, saj se ta podatek pri ¢lanu lahko spremeni.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo ¢lani vseh ob¢in.
Postajalisce bibliobusa Doloc¢imo lahko, da se v statistiko vkljucijo le aktivnosti ¢lanov na izbranih postajaliS¢ih
potujoce knjiZnice. MiSljeno je postajaliS¢e bibliobusa, na katerem je bila evidentirana transakcija pri ¢lanu, in ne
postajaliSce bibliobusa, ki je lahko vpisano pri podatkih o ¢lanu.

Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo aktivnosti ¢lanov v
stacionarni in potujoci knjiZnici.

o Oddelek vpisa Dolocimo lahko, da se v statistiko vkljucijo le aktivnosti ¢lanov, vpisanih v izbranih oddelkih.
o UporabniSko ime Pod uporabniskim imenom EBookService se evidentirajo transakcije izposoje preko Biblosa. To

uporabniSko ime izberemo, kadar Zelimo pripraviti statistiko ¢lanov, ki aktivno uporabljajo Biblos.

Pod uporabniskim imenom OPAC se evidentirajo vse transakcije preko COBISS+ in mCOBISS. To uporabnisko
ime izberemo, kadar nas zanima Stevilo ¢lanov, ki aktivno uporabljajo COBISS+ in mCOBISS.

Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrano nobeno uporabnisko ime, se v statistiki upostevajo vsa uporabniska
imena.

Povezava do razvrstitve

Na zavihku Parametri razvrstitev lahko doloc¢imo, da se v statistiki upoSteva drugacna razvrstitev od privzete, ki je
dolocena s sistemsko definicijo posamezne statistike. Na zavihku se odpre toliko povezav do razvrstitve, kolikor jih
je vkljucenih v posamezni statistiki. Ce npr. podatke o statistiki aktivnih ¢lanov razvrs¢amo po dveh lastnostih
(kategoriji in obcCini stalnega prebivaliSca), bosta na razpolago povezavi do teh dveh razvrstitev (po kategoriji in po
obcini).

S klikom na gumb Povezava do razvrstitve se odpre okno Izbira definicije razvrstitve. Izbiramo lahko med
sistemsko ali uporabnisko definiranimi razvrstitvami. Izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti pri pripravi
statistike. Izberemo lahko le razvrstitev po isti lastnosti (npr. pri povezavi do razvrstitve po kategoriji ¢lanov lahko
izbiramo le med razli¢nimi razvrstitvami po kategorijah ¢lanov, ne moremo pa npr. izbrati razvrstitve po spolu).

Po kliku na gumb V redu se definira povezava do izbrane razvrstitve.

Za vsako razvrstitev lahko doloc¢imo tudi, ali naj bodo kategorije v razvrstitvi razvrscene padajocCe ali narascajoce;
Ce tega ne dolo¢imo, kategorije niso posebej razvrscene.

Razvrstitev, ki je bila ob pripravi izpisa izbrana pri moznosti Parametri razvrstitev, se uposSteva le ob pripravi
izpisa. Ob naslednji pripravi izpisa se bo privzeto upoStevala razvrstitev, ki je definirana v izpisu.

11.3.1.5 Statistike v skupini Transakcije (od I-STA-T10do I-STA-T58 in I-STA-T60) s podskupino
Potujoca knjiznica (od I-STA-T44 do I-STA-T49in I-STA-T59)

Pri pripravi statistike doloc¢imo vrednost naslednjih parametrov:

Obdobje

Dolocimo obdobje, ki naj se uposteva v statistiki transakcij.

Vnos parametra je obvezen.

Transakcija

Izberemo transakcije, ki jih Zelimo vkljuciti v izpis statistike.

Vnos parametra ni obvezen, razen v statistiki I-STA-T60. Ce ni izbrana nobena transakcija, se v statistiki upostevajo
vse transakcije.

Bibliografski nivo (001c)

Bibliografski nivo izberemo, kadar Zelimo v izpis statistike vkljuciti le gradivo dolocenega bibliografskega nivoja.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo transakcije z vsem
gradivom.

Oddelek knjiznice

Iz Sifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se v statistiki upostevajo podatki.

Vnos parametra ni obvezen. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo podatki za vse oddelke.
Uporabnisko ime

Pod uporabniskim imenom EBookService se evidentirajo transakcije izposoje preko Biblosa. To uporabnisko ime
izberemo, kadar Zelimo pripraviti statistiko ¢lanov, ki aktivno uporabljajo Biblos.

Pod uporabniskim imenom OPAC se evidentirajo vse transakcije preko COBISS+ in mCOBISS. To uporabnisko
ime izberemo, kadar nas zanima Stevilo transakcij preko COBISS+ in mCOBISS.

Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrano nobeno uporabnisko ime, se v statistiki upostevajo transakcije za vsa
uporabniSka imena.

Iskalnik Transakcije

Podatke za pripravo statistik I-STA-T16, I-STA-T17, I-STA-T18, I-STA-T22, I-STA-T23, I-STA-T26, I-STA-T55
in I-STA-T56 poiScemo in izberemo v iskalniku razreda Transakcije.

Kategorija clana

Parameter je mogoce dolociti pri pripravi izpisov statistik I-STA-T15, I-STA-T21, I-STA-T32, I-STA-T38, I-STA-
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T40, I-STA-T44 in I-STA-T51.
S parametrom lahko dolo¢imo, da se v izpis statistike vkljucijo le transakcije izbranih kategorij ¢lanov.
Clani bodo izbrani na osnovi kategorije ¢lana, zapisane med podatki o transakcijah, ki smo jih vklju¢ili v izpis. To
pomeni, da se v statistiki upoSteva kategorija ¢lanov ob izvedbi transakcije. Ta kategorija ni nujno enaka trenutni
kategoriji ¢lana v bazi podatkov o ¢lanih, saj se ta podatek pri ¢lanu lahko spremeni.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo transakcije ¢lanov vseh
kategorij.

o Obcina stalnega prebivalisca
Parameter je mogoce dolociti pri pripravi izpisov statistik I-STA-T14, I-STA-T15 in I-STA-T21.
S parametrom lahko dolocimo, da se v statistiko vkljucijo le transakcije ¢lanov z izbranimi ob¢inami stalnega
prebivaliSca.
Transakcije bodo izbrane na osnovi obcine stalnega prebivalisca, zapisane med podatki o transakcijah, ki smo jih
vkljucili v pripravo izpisa. To pomeni, da se v statistiki upoSteva obcina stalnega prebivaliS¢a ob izvedbi transakcije,
ta pa ni nujno enaka obcini stalnega prebivaliS¢a ¢lana v bazi podatkov o ¢lanih, saj se ta podatek pri ¢lanu lahko
spremeni.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo vse transakcije.

e Ponudnik/portal
Parameter je mogoce dolociti pri pripravi izpisov statistik I-STA-T10, I-STA-T11, I-STA-T12, I-STA-T13, I-STA-
T14, I-STA-T15, I-STA-T24, I-STA-T27, I-STA-T31, I-STA-T32, I-STA-T33 in I-STA-T34.
S parametrom lahko dolo¢imo, da se pri pripravi statistike upostevajo le transakcije vpisanega ponudnika za
izposojo gradiva (npr. biblos, audibook, filmoteka).
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo vse transakcije, ne gleda
na ponudnika/portal.

e Sedanja podlokacija (d/1, e/E)
Parameter je mogoce dolociti pri pripravi statistike I-STA-T60. Z njim dolo¢imo, ali se naj pri pripravi statistike
uposteva le gradivo izbranih podlokacij.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednost parametra ni dolocena, se v statistiki upostevajo transakcije z vsem
gradivom.

o Povezava do razvrstitve
Na zavihku Parametri razvrstitev lahko doloc¢imo, da se v statistiki upoSteva drugacna razvrstitev od privzete, ki je
dolocena s sistemsko definicijo posamezne statistike. Na zavihku se odpre toliko povezav do razvrstitev, kolikor jih
je vkljucenih v posamezni statistiki. Ce npr. podatke o statistiki aktivnih ¢lanov razvri¢amo po dveh lastnostih
(kategoriji in obcini stalnega prebivaliS¢a), bosta na razpolago povezavi do teh dveh razvrstitev (po kategoriji in po
ob¢ini).
S klikom na gumb Povezava do razvrstitve se odpre okno Izbira definicije razvrstitve. Izbiramo lahko med
sistemsko ali uporabnisko definiranimi razvrstitvami. Izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti v statistiki.
Izberemo lahko le razvrstitev po isti lastnosti (npr. pri povezavi do razvrstitve po kategoriji ¢lanov lahko izbiramo le
med razli¢nimi razvrstitvami po kategorijah ¢lanov, ne moremo pa npr. izbrati razvrstitve po spolu).
Po kliku na gumb V redu se definira povezava do izbrane razvrstitve.
Za vsako razvrstitev lahko doloc¢imo tudi, ali naj bodo kategorije v razvrstitvi razvrScene padajoce ali narascajoce;
Ce tega ne doloc¢imo, kategorije niso posebej razvrScene.
Razvrstitev, ki je bila pri pripravi izpisa izbrana pri moZnosti Parametri razvrstitev , se uposteva le ob pripravi
izpisa. Ob naslednji pripravi izpisa se privzeto uposSteva razvrstitev, ki je definirana v izpisu.

11.3.1.6 Statistike v skupini Blagajna (od I-STA-B01 do I-STA-B09)

Pri pripravi statistike doloc¢imo vrednost naslednjih parametrov:

¢ Evidentirano
Dolocimo obdobje, ki naj se upoSteva v statistiki transakcij v blagajni.
Vnos parametra je obvezen.
e Vrsta transakcije
Izberemo vrste transakcij v blagajni, ki naj se upoStevajo v statistiki.
Vnos parametra je obvezen. Privzete so naslednje transakcije: poravnava terjatve, vracilo denarja (dobropis) in
storno poravnave terjatve.
e Nacin poravnave
Dolocimo lahko, da se v izpisu statistike placil upoStevajo le transakcije z izbranimi nacini poravnave.
Vrednost parametra je smiselno dolociti le v primeru priprave statistike placil (za transakcije poravnava terjatve,
vracilo denarja (dobropis) in storno poravnave terjatve).
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo izbrane transakcije v blagajni ne
glede na nacin poravnave.
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e Vrsta negotovinskega placila
Dolocimo lahko, da se v izpisu statistike placil upostevajo le transakcije z izbranimi vrstami negotovinskih placil.
Vrednost parametra je smiselno dolociti le v primeru priprave statistike placil (za transakcije poravnava terjatve,
vracilo denarja (dobropis) in storno poravnave terjatve) z negotovinskimi nacini poravnave.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo izbrane transakcije v blagajni za vse
vrste placil.

¢ Vrsta storitve/terjatve
Dolocimo lahko, da se v izpisu statistike placil upoStevajo le transakcije za izbrane vrste storitev/terjatev.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo izbrane transakcije v blagajni za vse
vrste storitev/terjatev.

¢ Razlog za brisanje/odpis terjatev
Doloc¢imo lahko, da se v izpisu statistike upoStevajo le transakcije za dolocene razloge za brisanje/odpis terjatev.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo transakcije brisanja in odpisa
terjatev ne glede na razlog.

o Evidentiral
Doloc¢imo lahko, da se v izpisu statistike upoStevajo le transakcije v blagajni, izvedene z izbranimi uporabniskimi
imeni.
Pri vpisu uporabniSkih imen si lahko pomagamo s pregledom pojmov.
Vnos parametra ni obvezen. Ce vrednosti parametra ne dolo¢imo, se upostevajo izbrane transakcije ne glede na to,
pod katerim uporabniskim imenom so bile evidentirane.

o Oddelek knjiznice
Iz Sifranta oddelkov izberemo oddelke, ki naj se upoStevajo v statistiki.
Vnos parametra ni obvezen. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v statistiki upostevajo transakcije v vseh oddelkih.

o Povezava do razvrstitve
Na zavihku Parametri razvrstitev lahko doloc¢imo, da se v statistiki upoSteva drugacna razvrstitev od privzete, ki je
dolocena s sistemsko definicijo posamezne statistike. Na zavihku se odpre toliko povezav do razvrstitve, kolikor jih
je vkljucenih v posamezni statistiki. Ce npr. podatke o statistiki aktivnih ¢lanov razvrs¢amo po dveh lastnostih
(kategoriji in obcCini stalnega prebivaliSca), bosta na razpolago povezavi do teh dveh razvrstitev (po kategoriji in po
obcini).
S klikom na gumb Povezava do razvrstitve se odpre okno Izbira definicije razvrstitve. Izbiramo lahko med
sistemsko ali uporabnisko definiranimi razvrstitvami. Izberemo razvrstitev, ki jo Zelimo uporabiti pri pripravi
statistike. Izberemo lahko le razvrstitev po isti lastnosti (npr. pri povezavi do razvrstitve po kategoriji ¢lanov lahko
izbiramo le med razli¢nimi razvrstitvami po kategorijah ¢lanov, ne moremo pa npr. izbrati razvrstitve po spolu).
Po kliku na gumb V redu se definira povezava do izbrane razvrstitve.
Za vsako razvrstitev lahko doloc¢imo tudi, ali naj bodo kategorije v razvrstitvi razvrScene padajocCe ali narascajoce;
Ce tega ne storimo, kategorije niso posebej razvrScene.
Razvrstitev, ki je bila pri pripravi izpisa izbrana pri mozZnosti Parametri razvrstitev , se uposteva le ob pripravi
izpisa. Pri naslednji pripravi izpisa se privzeto upoSteva razvrstitev, ki je definirana v izpisu.

11.3.2 Opis posameznih izpisov

V skupini Statistike je mozno izbirati med naslednjimi statistikami:
1. Izposoja gradiva

I-STA-GO1: Izposoja gradiva — po vrsti gradiva/aktivnih mesecih

[-STA-GO02: Izposoja gradiva — po vrsti gradiva/mesecih

[-STA-GO03: Izposoja gradiva — po vrsti gradiva (fizicna oblika)/mesecih

[-STA-GO04: Izposoja gradiva — po vrstilcu UDK (osnovni)/ jeziku/aktivnih mesecih
I-STA-GO5: Izposoja gradiva — po vrstilcu UDK (osnovni)/ jeziku/mesecih

[-STA-GO06: Izposoja gradiva — po vrsti gradiva/kategoriji ¢lana (Solske knjiZnice)
[-STA-GO07: Izposoja gradiva — po oddelku Sole/aktivnih mesecih

I-STA-GO08: Izposoja gradiva — po vrstilcu UDK (podrobni)/ jeziku/aktivnih mesecih
[-STA-GO9: Izposoja gradiva — po vrstilcu UDK (osnovni)/namembnosti/jezikih/aktivnih mesecih
I-STA-G10: Izposoja gradiva — po razmerju gradiva/kategoriji ¢lana

[-STA-G11: Izposoja gradiva — po postajaliscih bibliobusa/kategoriji ¢lana/aktivnih mesecih
[-STA-G12: Izposoja gradiva — po financerju/gradivu/kategoriji ¢lana

O O 0O 0O O O 0O O 0O 0O o o

2. Transakcije

o I-STA-TO1: Transakcije — po kategoriji clana/mesecih
o I[-STA-TO02: Transakcije — po kategoriji ¢lana/dnevih
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o I-STA-TO03: Transakcije — po obcini/kategoriji lana
3. Izracun Stevila obiskov

I-STA-OTO01: Obisk ¢lanov — po kategoriji clana/mesecih (transakcije)

I-STA-OTO02: Obisk ¢lanov — po kategoriji lana/dnevih (transakcije)

I-STA-OTO03: Obisk ¢lanov — po oddelku Sole/mesecih (transakcije)

[-STA-OTO04: Obisk ¢lanov — po oddelku Sole/dnevih (transakcije)

I-STA-OTO05: Obisk ¢lanov — po obcini/kategoriji ¢lana (transakcije)

[-STA-OTO06: Obisk ¢lanov — po postajaliScih bibliobusa/kategoriji ¢lana (transakcije)
I-STA-OTO07: Obisk ¢lanov — po urah/dnevih (transakcije)

O O O O 0O o o

4. Aktivni clani

I-STA-AO01: Aktivni ¢lani — po kategoriji ¢lana (Solske knjiznice)
[-STA-A02: Aktivni ¢lani — po kategoriji ¢lana

[-STA-A03: Aktivni ¢lani — po ob¢ini/kategoriji ¢lana

I-STA-A04: Aktivni ¢lani — po postajalisc¢ih bibliobusa/kategoriji ¢lana

O O O O

V skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) je mozZno izbirati med naslednjimi statistikami:

1. Clani

V podmapi Clani (podatki o ¢lanih iz transakcijskih datotek izposoje) so shranjene definicije statistik, pri katerih

se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek:

I-STA-CO1: Po kategorijah ¢lanov

I-STA-CO02: Po kategorijah ¢lanov/spolu

[-STA-CO03: Po obcinah/kategorijah ¢lanov

[-STA-CO04: Po postajalisc¢ih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lano
[-STA-CO05: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov

[-STA-CO06: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/starosti

I-STA-CO07: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/mesecih

[-STA-CO09: Po oddelkih/spolu/kategorijah ¢lanov

[-STA-C10: Po oddelkih/obc¢inah/kategorijah ¢lanov

O O 0O 0O 0O 0O O 0O 0O o o

I-STA-C12: Po univerzi/kategoriji ¢lanov/zavodu v eVS

[-STA-C11: Po obcinah postajaliSca/postajaliscih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov

V podmapi Clani (podatki o élanih iz baze élanov) so shranjene definicije statistik, pri katerih se podatki o ¢lanih

¢rpajo iz baze podatkov o €lanih:

[-STA-C31: Po kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

[-STA-C32: Po kategorijah ¢lanov/spolu (baza ¢lanov)

[-STA-C33: Po obcinah/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

[-STA-C34: Po postajaliscih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)
[-STA-C35: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

[-STA-C36: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/starosti (baza ¢lanov)

[-STA-C37: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/mesecih (baza ¢lanov)

[-STA-CO08: Po oddelkih/spolu/starosti

[-STA-C39: Po oddelkih/spolu/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

[-STA-C40: Po oddelkih/obc¢inah/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

O O 0O 0O O 0O 0O 0O 0O O o o

[-STA-C42: Po univerzi/kategoriji ¢lanov/zavodu v EvS (baza ¢lanov)
2. Izracun Stevila obiskov

[-STA-010: Po urah/dnevih v tednu

[-STA-O11: Po dnevih v mesecu/urah

[-STA-O12: Po kategorijah ¢lanov/mesecih

[-STA-013: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/mesecih
[-STA-O14: Po oddelkih/mesecih/spolu/starosti

I-STA-O15: Po oddelkih/mesecih/ob¢inah/kategorijah ¢lanov
[-STA-016: Po oddelkih/mesecih/kategorijah ¢lanov

O O 0O O O o o

I-STA-C41: Po obcinah postajaliSca/postajalis¢ih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)
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O O O o

I-STA-O17:
[-STA-O18:
I-STA-O19:
I-STA-020:

3. Transakcije

O O 0O 0O O OO OO0 OO OO OO0 00O 0 0O o0 0O 0O O 0O 0O O o o 0O o o 0O o o o o o o o o o o o o o

I-STA-T10:
[-STA-T11:
I-STA-T12:
[-STA-T13:
[-STA-T14:
I-STA-T15:
I-STA-T16:
I-STA-T17:
I-STA-T18:
[-STA-T19:
[-STA-T20:
I-STA-T21:
[-STA-T22:
I-STA-T23:
[-STA-T24:
[-STA-T25:
I-STA-T26:
I-STA-T27:
I-STA-T28:
[-STA-T29:
I-STA-T30:
[-STA-T31:
[-STA-T32:
[-STA-T33:
[-STA-T34:
[-STA-T35:
I-STA-T36:
I-STA-T37:
I-STA-T38:
[-STA-T39:
I-STA-T40:
[-STA-T41:
[-STA-T42:
I-STA-T43:
[-STA-T50:
I-STA-T51:

Po oddelkih/urah/kategorijah ¢lanov

Po oddelkih/urah/dnevih v mesecu

Po oddelkih/mesecih/oddelkih vpisa

Po postajaliscih/kategorijah ¢lanov/mesecih

Po namembnosti

Po namembnosti/jezikih/675s

Po namembnosti/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/675s

Po 675s/namembnosti

Po obc¢inah

Po obcinah/kategorijah ¢lanov

Po postavitvenem UDK/fizi¢ni obliki (tip zapisa) — AV zbirka

Po postavitvenem UDK/fizi¢ni obliki (vrsta gradiva) — glasbeni CD-ji
Po interni oznaki/letu inventarizacije

Po fizi¢ni obliki (tip zapisa)/namembnosti/postavitvenem UDK (C, P, M, L)/675s
Po fizi¢ni obliki (vrsta gradiva)/namembnosti

Po financerjih/675s/kategorijah ¢lanov

Po nacinih nabave/podlokacijah/postavitvenem UDK/letih inventarizacije
Po nacinih nabave/675s/podlokacijah/letih inventarizacije

Po uporabniskih imenih/urah/dnevih v mesecu

Po oddelkih/vrstah transakcij

Po oddelkih/postavitvenih UDK/fizi¢ni obliki (tip zapisa) — AV-zbirka
Po oddelkih/675s/mesecih

Po oddelkih/675s/namembnosti

Po oddelkih/namembnosti

Po oddelkih/namembnosti/starosti/675s

Po oddelkih/namembnosti/urah/dnevih v mesecu

Po oddelkih/jezikih/kategorijah clanov/675s

Po oddelkih/mesecih

Po oddelkih/mesecih/urah/dnevih v tednu

Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/mesecih

Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/podlokacijah

Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/jezikih/namembnosti

Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/namembnosti/kategorijah ¢lanov
Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/namembnosti/mesecih

Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/kategorijah ¢lanov

Po oddelkih/uporabniskih imenih/vrstah transakcij

Po oddelkih/vrstah transakcij/675s

Po oddelkih/vrstah transakcij/urah/dnevih v mesecu

Po namembnosti/jezikih (domaci/tuji)/675s

Po oddelkih/jezikih (domaci/tuji)/kategorijah ¢lanov/675s

[-ST-T52: Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/jezikih (domaci/tuji)/namembnosti

I-STA-T53:
[-STA-T54:
I-STA-T55:
[-STA-T56:
I-STA-T57:
I-STA-T58:
[-STA-T60:
I-STA-T61:
[-STA-T62:

Po vrsti gradiva (knjige in broSure, serijske publikacije, integrirni viri, ostalo)
Po namembnosti/oznaki fizi¢ne oblike/675s

Po postavitvenem UDK/oznaki fizi¢ne oblike — AV zbirka

Po oddelkih/postavitvenih UDK/oznaki fizicne oblike — AV zbirka

Po oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti/postavitvenem UDK (C,P,M,L)/675s
Po oznaki fizi¢ne oblike/namembnosti

Po oddelku vracila in mati¢énem oddelku gradiva

Po prevzemnih mestih/vrstah transakcij

Po oddelkih/prevzemnih mestih (prevzemno mesto ni v mati¢nem oddelku)

4. Potujoca knjiznica

V podmapi Potujoca knjiznica so shranjene definicije statistik, namenjene knjiznicam, ki imajo tudi potujoco
knjiZnico:

o I-STA-T44: Po postajaliscih (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov
o [-STA-T45: Po postajaliscih (pri ¢lanu)/fizicni obliki (tip zapisa)/namembnosti
o I-STA-T46: Po postajaliscih (pri ¢lanu)/675s/namembnosti
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[-STA-T47: Po postajaliscih (pri ¢lanu)/vrstah transakcij

[-STA-T48: Po postajaliscih (pri ¢lanu)/vrstah transakcij/dnevih v tednu
[-STA-T49: Po postajaliscih bibliobusa/namembnosti/fizicni obliki (tip zapisa)/675s
I-STA-T59: Po postajaliscih bibliobusa/namembnosti/oznaki fizi¢ne oblike/675s

O O O O

5. Blagajna

[-STA-BO1: Po vrstah storitev (Sifrant)/mesecih

[-STA-BO02: Po vrstah storitev (opis)/mesecih

I-STA-BO03: Po oddelkih/vrstah storitev (Sifrant)

[-STA-BO04: Po vrstah storitev (Sifrant)/kategoriji ¢lana
I-STA-BO05: Po vrstah storitev (Sifrant)/dnevih v mesecu (izbor)
[-STA-BO06: Po vrstah storitev (Sifrant)/dnevih v mesecu
I-STA-B07: Po oddelkih/vrstah storitev (Sifrant)/oddelku vpisa
I-STA-BO08: Po uporabniSkih imenih/vrstah storitev (opis)
I-STA-BO09: Po vrstah storitev (opis)/dnevih v mesecu (izbor)

O O 0O 0O O 0 O O o

11.3.2.1 Statistike v skupini Statistike / Izposoja gradiva

11.3.2.1.1 I-STA-GO1: Po vrsti gradiva/aktivnih mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni po vrsti gradiva v izposoji, vodoravno pa po mesecih, v katerih so bile transakcije
izvedene. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, stolpec za ta mesec ni prikazan. Sledita zbirna
vrstica ter stolpec za vse vrste gradiva in prikazane mesece.

Kiriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so doloCeni z razvrstitvijo vrsta gradiva — v izposoji, za razvrstitev po aktivnih
mesecih pa z razvrstitvijo aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.1.2 I-STA-G02: Po vrsti gradiva/mesecih

I1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpic¢no razporejeni po vrsti gradiva v izposoji, vodoravno pa za vse mesece. Ce v katerem od mesecev ni
bila izvedena nobena transakcija, se izpiSe znak -. Sledita zbirna vrstica ter stolpec za vse vrste gradiva in vse mesece.

Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so dolo€eni z razvrstitvijo vrsta gradiva — v izposoji, za razvrstitev po aktivnih
mesecih pa z razvrstitvijo meseci_1 (razvrstitev je shranjena v mapi Razvrstitve / Sistemske definicije / Splosno).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.1.3 I-STA-GO03: Po vrsti gradiva (fizicna oblika)/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni po vrsti gradiva glede na tip zapisa v podpolju 001b — Vrsta zapisa, vodoravno pa za
vse mesece. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, se izpiSe znak -. Sledita zbirna vrstica ter

stolpec za vse vrste gradiva in vse mesece.

Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so dolo€eni z razvrstitvijo fizicna oblika_4 za razvrstitev po aktivnih mesecih pa z
razvrstitvijo meseci_1 (razvrstitev je shranjena v mapi Razvrstitve / Sistemske definicije / Splosno).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.1.4 I-STA-G04: Po vrstilcu UDK (osnhovni)/jeziku/aktivhih mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.
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Podatki so navpicno razporejeni najprej po UDK v podpolju 675s — Statistika (uposteva se lokalni Sifrant UDK za
statistiko (CODE 85)) in nato po jeziku, vpisanem v podpolju 101a — Jezik besedila. Vodoravno so podatki prikazani po
mesecih, v katerih so bile transakcije izvedene. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, stolpec za
ta mesec ni prikazan. Sledita zbirna vrstica in stolpec za vse UDK, jezike po uporabljeni razvrstitvi in mesece.

Kriteriji za razvrstitev po UDK so doloceni z razvrstitvijo UDK_1, za razvrstitev po aktivnih mesecih pa z razvrstitvijo
aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.1.5 I-STA-GO05: Po vrstilcu UDK (osnhovni)/jeziku/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni najprej po UDK v podpolju 675s — Statistika (uposteva se lokalni Sifrant UDK za
statistiko (CODE 85)) in nato po jeziku. Vodoravno so podatki prikazani po mesecih, v katerih so bile transakcije
izvedene. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, se izpiSe znak -. Sledita zbirna vrstica in stolpec

za vse UDK, jezike po uporabljeni razvrstitvi in mesece.

Kiriteriji za razvrstitev po UDK so dolocCeni z razvrstitvijo UDK_1, za razvrstitev po aktivnih mesecih pa z razvrstitvijo
meseci_1 (razvrstitev je shranjena v mapi Razvrstitve / Sistemske definicije / Splosno). Po jezikih so podatki razvrsceni
v domaci jezik (glede na sistem COBISS — npr. v COBISS.SI je domaci jezik slovenski jezik) in druge jezike (vsi jeziki,
razli¢ni od jezika, ki je v posameznem sistemu dolocen kot domaci jezik).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.1.6 I-STA-GO06: Po vrsti gradiva (fizicna oblika)/kategoriji ¢lana (Solske knjiznice)

1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni po vrsti gradiva glede na fizi¢no obliko, vodoravno pa po kategorijah ¢lanov. Sledita
zbirna vrstica ter stolpec za vse vrste gradiva in vse kategorije ¢lanov.

Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so doloceni z razvrstitvijo vrsta gradiva v izposoji — Sifrantni tip, za razvrstitev po
kategorijah ¢lanov pa z razvrstitvijo kategorija_clana_2.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.1.7 I-STA-GO07: Po oddelku Sole/aktivhih mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni po oddelku/letniku Sole, ki je bil vpisan pri ¢lanu v atributu Oddelek/letnik Sole, ko so
bile evidentirane transakcije, vkljucene v izpis. Vodoravno so podatki prikazani po mesecih, v katerih so bile transakcije
izvedene. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, stolpec za ta mesec ni prikazan. Sledita zbirna
vrstica ter stolpec za vse oddelke Sole in vse mesece.

Po oddelkih so podatki razvrsceni glede na vse razli¢ne oddelke/letnike Sole, ki so evidentirani pri izbranih transakcijah,
za razvrstitev po aktivnih mesecih pa z razvrstitvijo aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.1.8 I-STA-G08: Po vrstilcu UDK (podrobni)/jeziku/aktivnih mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni najprej po UDK v podpolju 675s — Statistika(uposSteva se lokalni Sifrant UDK za
statistiko (CODE 85)) in nato po jeziku. Vodoravno so podatki prikazani po mesecih, v katerih so bile transakcije
izvedene. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, stolpec za ta mesec ni prikazan. Sledijo zbirne
vrstice in stolpec za vse UDK, jezike po uporabljeni razvrstitvi in mesece.
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Kiriteriji za razvrstitev po UDK so doloceni z razvrstitvijo UDK 675s_3 (dinamicno), za razvrstitev po aktivnih mesecih
pa z razvrstitvijo aktivni_meseci. Po jezikih so podatki razvrsceni v domaci jezik (glede na sistem COBISS — npr. v
COBISS.SI je domaci jezik slovenski jezik) in druge jezike (vsi jeziki, razli¢ni od jezika, ki je v posameznem sistemu
dolocen kot domaci jezik).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v loenih tabelah.

11.3.2.1.9 I-STA-G09: Po vrstilcu UDK (oshovni)/namembnosti/jezikih/aktivnih mesecih

1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki so navpicno razporejeni najprej po UDK v podpolju 675s — Statistika (uposteva se lokalni Sifrant UDK za
statistiko (CODE 85)), nato po namembnosti in nato po jeziku. Vodoravno so podatki prikazani po mesecih, v katerih so
bile transakcije izvedene. Ce v katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, stolpec za ta mesec ni prikazan.
Sledijo zbirne vrstice in stolpec skupaj.

Kriteriji za razvrstitev po UDK so dolo€eni z razvrstitvijo UDK_1, za razvrstitev po namembnosti z razvrstitvijo
namembnost_1 (odrasli/otroci), po jeziku z razvrstitvijo jezik_2 (dinami¢no), po mesecih z razvrstitvijo aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.1.10 I-STA-G10: Po razmerju gradiva/kategoriji clana

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki o transakcijah so navpi¢no razporejeni glede na UDK v podpolju 675s — Statistika na leposlovje in neleposlovije,
vodoravno pa po kategoriji ¢lanov v starostne skupine mladi, odrasli in drugi. Sledita stolpec in vrstica z zbirnimi podatki.

Kriteriji za razvrstitev po UDK so doloceni z razvrstitvijo UDK_4_nizovni (razmerje nel.-leposl.)), po starostnih skupinah
pa po razvrstitvi kategorija ¢lana_4 (mladi/odrasli/drugo).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.1.11 I-STA-G11: Po postajalis¢ih bibliobusa/kategoriji clana/aktivnih mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje. Namenjen je knjiZnicam z oddelkom
potujocCe knjiZnice.

Podatki o transakcijah so navpicno razporejeni glede po postajalisCih bibliobusa in nato po kategorijah ¢lanov v starostne
skupine mladi, odrasli in drugi. Vodoravno so podatki prikazani po mesecih, v katerih so bile transakcije izvedene. Ce v
katerem od mesecev ni bila izvedena nobena transakcija, stolpec za ta mesec ni prikazan. Sledijo vrstice in stolpec z
zbirnimi podatki.

Podatki so razvrS€eni po postajalis¢ih bibliobusa, kjer so bile izvedene izbrane transakcije. Po starostnih skupinah so
podatki razvrS€eni na osnovi razvrstitve kategorija ¢lana_4 (mladi/odrasli/drugo), po mesecih pa po razvrstitvi
aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.1.12 I-STA-G12: Po financerju/gradivu/kategoriji ¢lana

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki o transakcijah so navpi¢no razporejeni po financerjih in nato glede na UDK v podpolju 675s — Statistika na
leposlovje in neleposlovje. Vodoravno so podatki prikazani po starostnih skupinah ¢lanov (glede na kategorijo ¢lanov).
Sledijo vrstice in stolpec z zbirnimi podatki.

Po financerjih so podatki razvrS¢eni po vseh razli¢nih financerjih gradiva, vpisanih v podpolju 99X 4 — financer. Kriteriji
za razvrstitev po UDK so doloceni z razvrstitvijo UDK_4_nizovni (razmerje nel.—leposl.), po starostnih skupinah pa po
razvrstitvi kategorija ¢lana_4 (mladi/odrasli/drugo).
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11.3.2.2 Statistike v skupini Statistike / Transakcije

11.3.2.2.1 I-STA-TO01: Po kategoriji ¢lana/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki o transakcijah so navpi¢no razporejeni po kategorijah ¢lanov, vodoravno pa po mesecih. Sledita vrstica in stolpec
z zbirnimi podatki.

Za razvrstitev po kategorijah ¢lanov je uporabljena razvrstitev kategorija_clana_7 (dinamic¢na), za prikaz po mesecih je
uporabljena razvrstitev aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.2.2 I-STA-T02: Po kategoriji ¢lana/dnevih

1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki o transakcijah so navpi¢no prikazani po kategorijah ¢lanov, vodoravno pa po posameznih dnevih (datumih)
izbranega obdobja. Sledita vrstica in stolpec z zbirnimi podatki.

Za razvrstitev po kategorijah ¢lanov je uporabljena razvrstitev kategorija_¢lana_7 (dinamic¢na). Po dnevih so podatki
prikazani datumsko, za vse datume, ko so bile izbrane transakcije v izbranem obdobju evidentirane.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.2.3 I-STA-T03: Po ob¢ini/kategoriji ¢lana

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Podatki o transakcijah so navpicno prikazani po obc¢inah stalnega prebivali§¢a, vodoravno pa po kategorijah clanov.
Sledita vrstica in stolpec z zbirnimi podatki.

Za razvrstitev po kategorijah ¢lanov je uporabljena razvrstitev kategorija_¢lana_7 (dinamicna), za razvrstitev po ob¢ini
je uporabljena razvrstitev obcina_1 (dinamicna).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v lo¢enih tabelah.

11.3.2.3 Statistike v skupini Statistike / Izracun stevila obiskov

11.3.2.3.1 I-STA-OTO1: Po kategoriji ¢lana/mesecih (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju. Transakcije, ki jih Zelimo upoStevati pri izracunu Stevila
obiskov, dolo¢imo na zavihku Parametri izpisa.

Podatki so navpicno prikazani po kategorijah ¢lanov, vodoravno pa po mesecih. Sledita vrstica in stolpec z zbirnimi
podatki. Ce za kateri mesec obisk ¢lanov ni bil evidentiran, se stolpec za ta mesec ne izpiSe.

Po kategorijah so podatki razvrS€eni po razvrstitvi kategorija clana_7 (dinamicna), za prikaz po mesecih je uporabljena
razvrstitev aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.3.2 I-STA-OTO02: Po kategoriji ¢lana/dnevih (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po kategorijah ¢lanov, vodoravno pa po posameznih dnevih (datumih) izbranega obdobja.
Sledita vrstica in stolpec z zbirnimi podatki. Ce za kateri dan obisk ¢lanov ni bil evidentiran, se stolpec za ta dan (datum)
ne izpise.
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Po kategorijah so podatki razvrSceni glede na razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamic¢na). Po dnevih so podatki prikazani
datumsko, za vse datume, ko je bil evidentiran obisk ¢lanov.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.3.3 I-STA-OTO03: Po oddelku Sole/mesecih (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po oddelku/letniku Sole, ki je vpisan pri ¢lanu v atributu Oddelek/letnik, vodoravno pa po
mesecih, v katerih so bili evidentirani obiski. Ce v katerem od mesecev ni bilo obiska, stolpec za ta mesec ni prikazan.
Zbirni podatki so prikazani v vrstici vse in stolpcu skupaj.

Po oddelkih so podatki prikazani na osnovi razvrstitve oddelek/letnik Sole (dinamicna), za prikaz po mesecih je
uporabljena razvrstitev aktivni_meseci.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.3.4 I-STA-OT04: Po oddelku Sole/dnevih (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Navpicno so podatki na osnovi razvrstitve oddelek/letnik Sole (dinamicna). Po dnevih so podatki prikazani datumsko, za
vse dneve, ko so bile izbrane transakcije v izbranem obdobju evidentirane. Sledita vrstica in stolpec z zbirnimi podatki.

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.3.5 I-STA-OTO05: Po obcini/kategoriji ¢lana (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki o transakcijah so navpic¢no prikazani po obcinah stalnega prebivaliS¢a, vodoravno pa po kategorijah ¢lanov.
Sledita vrstica in stolpec z zbirnimi podatki.

Po obcinah so podatki razvrSceni glede na razvrstitev obcina_1 (dinamicna), za prikaz po kategorijah je uporabljena
razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamicna).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.3.6 I-STA-OTO06: Po postajalis€ih bibliobusa/kategoriji ¢lana (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki o transakcijah so navpi¢no prikazani po postajalis¢ih, vodoravno po kategorijah ¢lanov. Sledita vrstica in stolpec
z zbirnimi podatki.

Podatki so po postajaliScih prikazani na osnovi razvrstitve postajalisce bibliobusa_2 (dinamicna), za prikaz po
kategorijah je uporabljena razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamicna).

Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.

11.3.2.3.7 I-STA-OTO07: Po urah/dnevih (transakcije)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki o transakcijah so navpi¢no prikazani po urah, vodoravno pa po dnevih izbranega obdobja. Sledita vrstica in
stolpec z zbirnimi podatki.

Po urah so podatki razvrsceni glede na razvrstitev po urah_1 (dinami¢na). Po dnevih so podatki prikazani datumsko, za
vse datume, ko je bil evidentiran obisk.
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Ce pri pripravi statistike izberemo obdobje ve¢ let, so podatki za posamezna leta prikazani v locenih tabelah.
11.3.2.4 Statistike v skupini Statistike / Aktivni ¢lani

Pravila za izracun Stevila aktivnih ¢lanov so opisana v dokumentu Izracun Stevila obiskov in aktivnih ¢lanov, ki je
objavljen na portalu IzobraZevanje.

11.3.2.4.1 I-STA-A01: Po kategoriji ¢lana (Solske knjiznice)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.
Podatki so navpicno prikazani po kategorijah ¢lanov. Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Za prikaz po kategorijah je uporabljena razvrstitev kategorija ¢lana_3, kjer so podatki o ¢lanih razvrsceni v skupine
ucenci ali dijaki, Studenti in drugi.

11.3.2.4.2 I-STA-A02: Po kategoriji ¢lana

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.

Podatki po kategorijah ¢lanov so prikazani navpi¢no po razvrstitvi kategorija ¢lana_9. Zbirni podatki so prikazani v
vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.4.3 I-STA-A03: Po ob¢ini / kategoriji ¢lana

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.
Podatki so navpic¢no prikazani po ob¢inah stalnega prebivaliS¢a, vodoravno pa po kategorijah ¢lanov.

V statistiki so podatki navpi¢no prikazani le za tiste obCine (razvrstitev obcina_3 (dinamicno; brez drugo)), vodoravno pa
za tiste kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_10 (dinamicna)), pri katerih so bili evidentirani obiski. Sledita
vrstica in stolpec z zbirnimi podatki.

11.3.2.4.4 I-STA-A04: Po postajaliS¢ih bibliobusa/kategoriji ¢lana

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po postajaliScih potujoce knjiZnice, vodoravno pa po kategorijah ¢lanov. Sledita vrstica in
stolpec z zbirnimi podatki.

V statistiki so podatki navpic¢no prikazani le za tista postajaliSca, kjer je bil evidentiran obisk ¢lana. Podatki po
kategorijah ¢lanov so prikazani po razvrstitvi kategorija ¢lana_10 (dinamicna).

11.3.2.5 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Clani

11.3.2.5.1 I-STA-CO01: Po kategorijah ¢lanov in I-STA-C31: Po kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.

Podatki so prikazani za vse kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (stati¢na; vse kategorije)). Ce v posamezni
kategoriji ni aktivnih ¢lanov, se pri tej kategoriji izpiSe Crtica (-). Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

V statistiki I-STA-CO01 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C31 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.2 I-STA-C02: Po kategorijah ¢lanov/spolu in I-STA-C32: Po kategorijah ¢lanov/spolu (baza
¢lanov)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.
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Podatki so navpicno prikazani za vse kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)), v
stolpcih pa po spolu (razvrstitev spol_1 (staticha)). Ce v posamezni kategoriji za posamezni spol ni aktivnih ¢lanov, se
pri tej kategoriji izpiSe Crtica (-). Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C02 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C32 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.3 I-STA-C03: Po ob¢inah/kategorijah ¢lanov in I-STA-C33: Po ob¢inah/kategorijah ¢lanov (baza
¢lanov)
Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju.

Podatki so prikazani navpic¢no za vse obcine stalnega prebivaliSca (razvrstitev obc¢ina_2 (staticna; vse obcine)), v stolpcih
pa za vse kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)). Ce v posamezni obcini za
posamezno kategorijo ni aktivnih ¢lanov, se izpiSe Crtica (-). Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupagj.

V statistiki I-STA-C03 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C33 pa iz baze ¢lanov.

Q Nasvet

Za razvrScanje po obcini je za to statistiko smiselno pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kjer
vkljuc¢imo le tiste obcine, ki so aktualne glede na podrocje delovanja knjiZnice.

11.3.2.5.4 I-STA-C04: Po postajalisc¢ih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah élanov in I-STA-C34: Po
postajaliséih bibliobusa/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)
Izpis je namenjen knjiZznicam s potujo€o knjiznico. Prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpi¢no za vsa postajaliSca bibliobusa (razvrstitev postajaliSce bibliobusa_1 (staticna)), v stolpcih
pa za vse kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (stati¢na; vse kategorije)). Ce na postajaliS¢u za posamezno
kategorijo ni bilo aktivnih ¢lanov, se izpiSe Crtica (-). Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C04 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C34 pa iz baze ¢lanov.
Podatek o postajaliS¢u bibliobusa se v obeh statistikah ¢rpa iz baze ¢lanov.

Q Nasvet

Za razvrscanje po postajaliscih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kjer vkljuc¢imo postajaliS¢a svoje knjiZnice.

11.3.2.5.5 I-STA-C05: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov in I-STA-C35: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov
(baza ¢lanov)
Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpi¢no po oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)), v stolpcih pa po kategorijah
Clanov (razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamicna)). Podatki so prikazani le za oddelke in tiste kategorije ¢lanov, kjer so
bili ¢lani aktivni. Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C05 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C35 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.6 I-STA-C06: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/starosti in I-STA-C36: Po oddelkih/kategorijah
¢lanov/starosti (baza ¢lanov)
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Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpi¢no po oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)), nato po kategorijah ¢lanov
(razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamicna)). Vodoravno so podatki prikazani po starostnih skupinah, oblikovanih glede
na starost clanov (razvrstitev starost ¢lana_1 (staticna; otroci/odrasli glede na leto rojstva)).

Podatki so prikazani le za oddelke in tiste kategorije ¢lanov, kjer so bili ¢lani aktivni. Zbirni podatki so prikazani v vrstici
in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-CO06 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C36 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.7 I-STA-C07: Po oddelkih/kategorijah ¢lanov/mesecih in I-STA-C37: Po oddelkih/kategorijah
¢lanov/mesecih (baza ¢lanov)
I1zpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpicno po oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamic¢na)) in nato po kategorijah ¢lanov
(razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamic¢na)). Vodoravno so podatki prikazani po starostnih mesecih (razvrstitev
meseci_1 (staticna; vsi meseci)).

Podatki so prikazani le za tiste oddelke in tiste kategorije ¢lanov, kjer so bili ¢lani aktivni. Zbirni podatki so prikazani v
vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C07 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C37 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.8 I-STA-C08: Po oddelkih/spolu/starosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpic¢no za vse oddelke knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) in nato po spolu (razvrstitev
spol_1 (staticna)). Vodoravno so podatki prikazani po starostnih skupinah, oblikovanih glede na starost ¢lanov
(razvrstitev starost ¢lana_1 (stati¢na; otroci/odrasli glede na leto rojstva)). Ce v oddelku za posamezen spol in starostno
skupino ni bilo aktivnih ¢lanov, se izpiSe crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve
oddelek_1 (staticna), kjer vklju¢imo oddelke svoje knjiznice.

11.3.2.5.9 I-STA-C09: Po oddelkih/spolu/kategorijah ¢lanov in I-STA-C39: Po oddelkih/spolu/kategorijah
¢lanov (baza ¢lanov)
Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpicno za oddelke knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)), kjer so bili aktivni ¢lani, in nato
po spolu (razvrstitev spol_1 (staticna)). Vodoravno so podatki prikazani za tiste kategorije, kjer so bili aktivni ¢lani
(razvrstitev kategorija ¢lana_7 (dinamicna)).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C09 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C39 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.10 I-STA-C10: Po oddelkih/ob¢inah/kategorijah ¢lanov in I-STA-C40: Po
oddelkih/ob¢inah/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)
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Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpi¢no po oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamic¢na)) in ob¢inah stalnega prebivalisca
¢lanov (razvrstitev obc¢ina_1(dinami¢na)). Vodoravno so podatki prikazani po kategorijah ¢lanov (razvrstitev kategorija
Clana_7 (dinamicna)). Podatki so prikazani le za oddelke, obCine in kategorije, kjer so bili ¢lani aktivni.

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C10 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C40 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.11 I-STA-C11: Po obc¢inah postajaliS¢a/postajalis€ih bibliobusa (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov
in I-STA-C41: Po obdéinah postajaliS¢a/postajalis¢ih bibliobusa/kategorijah ¢lanov (baza ¢lanov)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov. Namenjen je knjiZnicam, ki imajo tudi bibliobus.

Podatki so prikazani navpi¢no po obc¢inah, v katerih so postajaliS¢a bibliobusa (razvrstitev obcina postajalisca_2
(dinamicna)) in postajaliScu, ki je vpisano pri ¢lanu (razvrstitev postajalisce bibliobusa_2 (dinamic¢na)). Vodoravno so
podatki prikazani po kategorijah ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)). Podatki so prikazani le
za tista postajaliSca bibliobusa, kjer so bili ¢lani aktivni.

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

V statistiki I-STA-C11 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C41 pa iz baze ¢lanov.
Podatek o postajaliS¢u bibliobusa se v obeh statistikah ¢rpa iz baze ¢lanov.

11.3.2.5.12 I-STA-C12: Po univerzi/kategoriji ¢lanov/zavodu v eVS in I-STA-C42: Po univerzi/kategoriji
¢lanov/zavodu v eVS (baza ¢lanov)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov.

Podatki so prikazani navpi¢no po univerzi (razvrstitev univerza (dinami¢no), zatem po kategoriji ¢lanov (razvrstitev
kategorija ¢lana_8 (dinamicna) in po visokoSolskem zavodu (razvrstitev zavod v eVS (dinamicno).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupgj.

V statistiki I-STA-C12 se podatki o ¢lanih ¢rpajo iz transakcijskih datotek, v statistiki I-STA-C42 pa iz baze ¢lanov.

11.3.2.6 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Izracun Stevila obiskov

11.3.2.6.1 I-STA-O10: Po urah/dnevih v tednu

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po urah v dnevu (razvrstitev po urah_2 (staticna)), vodoravno za vse dni v tednu
(razvrstitev dan v tednu_1 (staticna; vsi dnevi)). Ce v posamezni uri in dnevu v tednu ni bilo evidentiranih obiskov, se
izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.6.2 I-STA-O11: Po dnevih v mesecu/urah

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpic¢no prikazani po dnevih v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_1 (staticna; vsi dnevi)), vodoravno za vse
ure v dnevu (razvrstitev po urah_2 (staticna)). Ce v posamezni uri in dnevu v tednu ni bilo evidentiranih obiskov, se
izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.6.3 I-STA-O12: Po kategorijah ¢lanov/mesecih
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpic¢no prikazani po kategorijah ¢lanov, zdruZenih v skupine mladi, odrasli in drugi (razvrstitev kategorija
¢lana_6 (staticna; mladina/odrasli/drugi)), vodoravno pa po vseh mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna)). Ce za
posamezno skupino v katerem od mesecev ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.6.4 I-STA-O13: Po oddelkih/kategorijah élanov/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po oddelkih (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) in nato po kategorijah ¢lanov (razvrstitev
kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)). Vodoravno so podatki prikazani po vseh mesecih (razvrstitev meseci_1
(staticna)). Ce v posameznem oddelku in kategoriji ¢lanov v katerem od mesecev ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe
Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve
oddelek_1 (staticna), kjer vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.6.5 I-STA-O14: Po oddelkih/mesecih/spolu/starosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po oddelkih (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato mesecih (razvrstitev mesec_1 (staticna;
vsi meseci)) in nato Se po spolu (razvrstitev spol_1 (staticha)). Vodoravno so podatki prikazani po starostnih skupinah
¢lanov (razvrstitev starost ¢lana_1 (stati¢na; otroci/odrasli glede na leto rojstva)). Ce v posameznem oddelku, mesecu,
spolu ali starostni skupini ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.6.6 I-STA-O15: Po oddelkih/mesecih/ob¢inah/kategorijah ¢lanov

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpic¢no prikazani po oddelkih (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)), nato po mesecih (razvrstitev mesec_1
(stati¢na; vsi meseci)) in nato Se po obcini stalnega prebivalisca (razvrstitev obc¢ina_1 (dinamicna)). Vodoravno so
podatki prikazani po starostnih skupinah ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)). Podatki so
prikazani le za tiste oddelke, v katerih je bil evidentiran obisk. Ce v oddelku z obiski v nekem mesecu, ob¢ini ali
kategoriji ¢lanov ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve
obcina_1 (staticna), kjer vkljuc¢imo obcine, ki so aktualne na podrocju delovanja knjiZnice.

11.3.2.6.7 I-STA-O16: Po oddelkih/mesecih/kategorijah ¢lanov
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Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po oddelkih (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato po vseh mesecih (razvrstitev po
meseci_1 (staticna)). Vodoravno so podatki prikazani po kategorijah ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse
kategorije)). Ce v posameznem oddelku ali mesecu za katero od kategorij clanov ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe
Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabniSko definicijo razvrstitve
oddelek_1 (staticna), kamor vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.6.8 I-STA-O17: Po oddelkih/urah/kategorijah ¢lanov

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po oddelkih (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) in nato po vseh urah (razvrstitev po urah_2
(staticna)). Vodoravno so podatki prikazani po kategorijah ¢lanov (razvrstitev kategorija clana_5 (staticna; vse
kategorije)). Ce v posameznem oddelku ali uri za katero od kategorij ¢lanov ni bilo evidentiranih obiskov, se izpise ¢rtica

©)-

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve
oddelek_1 (staticna), kamor vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.6.9 I-STA-O18: Po oddelkih/urah/dnevih v mesecu

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpic¢no prikazani po oddelkih (razvrstitev oddelek_1 (stati¢na)) in nato po vseh urah (razvrstitev po urah_2
(staticna)). Vodoravno so podatki prikazani po vseh dnevih v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_1 (staticna; vsi dnevi)).
Ce v posameznem oddelku ali uri v katerem od dnevov v mesecu ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve
oddelek_1 (staticna), kamor vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.6.10 I-STA-O19: Po oddelkih/mesecih/oddelkih vpisa

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.

Podatki so navpicno prikazani po oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) in nato po posameznih mesecih
(razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)). Vodoravno so podatki prikazani po oddelkih knjiZnice (razvrstitev
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oddelek_1 (staticna)). Ce v posameznem oddelku ali mesecu za ¢lane v katerem od oddelkov vpisa ni bilo evidentiranih
obiskov, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je treba za to statistiko pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve
oddelek_1 (staticna), kamor vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.6.11 I-STA-020: Po postajalis¢ih/kategorijah ¢lanov/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu obiskov v izbranem obdobju.
Podatki so navpic¢no prikazani po postajaliScih bibliobusa (razvrstitev postajalisce bibliobusa_1 (stati¢na)) in nato po
skupinah ¢lanov mladi, odrasli in drugi (razvrstitev kategorija clana_6 (staticna; mladina/odrasli/drugi)). Vodoravno so

podatki prikazani po vseh mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna)). Ce za posamezno postajalisce in skupino ¢lanov v
katerem od mesecev ni bilo evidentiranih obiskov, se izpiSe ¢rtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po postajaliscih bibliobusa je treba za to statistiko obvezno pripraviti uporabnisko
definicijo razvrstitve postajaliSce bibliobusa_1 (staticna), kjer definiramo postajaliS¢a svoje
knjiZnice.

11.3.2.7 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Transakcije

11.3.2.7.1 I-STA-T10: Po nhamembnosti

1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je po namembnosti gradiva razvriceno v kategorijo O (tisk za odrasle), kategorijo M (tisk za mladino)
in kategorijo drugo (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)). Ce za posamezno namembnost
ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

11.3.2.7.2 I-STA-T11: Po hamembnosti/jezikih/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po namembnosti gradiva glede na kategorije O (tisk za odrasle), M (tisk za
mladino) in drugo (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)), nato po jezikih na slovenski jezik
in ostale jezike (razvrstitev jezik_4 (staticna; slv/odrasli)). V stolpcih so prikazani podatki o Stevilu transakcij po UDK v
podpolju 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_2 (staticna)). Ce za posamezno skupino namembnosti, jezik in UDK
ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.3 I-STA-T12: Po namembnosti/fiziéni obliki (tip zapisa)/675s
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po namembnosti gradiva glede na kategorije O (tisk za odrasle), M (tisk za
mladino) in drugo (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)), nato pa po fizicni obliki glede na
tip zapisa, vpisanega v podpolje 001b — Vrsta zapisa (razvrstitev fizicna oblika_1 (stati¢na; knjizno/neknjizno/drugo
glede na tip zapisa)). V stolpcih so prikazani podatki o Stevilu transakcij po UDK v podpolju 675s — Statistika
(razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)). Ce za posamezno skupino namembnosti, fizi¢no obliko in UDK ni bilo
evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.4 I-STA-T13: Po 675s/namembnosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po skupinah UDK glede na podpolje 675s — Statistika (razvrstitev UDK 6755_2
(staticna)). V stolpcih so podatki prikazani po namembnosti gradiva za kategorije O (tisk za odrasle), M (tisk za mladino)
in drugo (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)). Ce za posamezno skupino UDK in skupino
namembnosti ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.
11.3.2.7.5 I-STA-T14: Po ob¢inah

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po ob¢inah stalnega prebivalis¢a (razvrstitev ob¢ina_2 (staticna; vse obcine)).
Ce po posamezni ob¢ini ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po obcini je za to statistiko smiselno pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo le tiste obcine, ki so aktualne glede na podrocje delovanja knjiZnice.

11.3.2.7.6 I-STA-T15: Po obcinah/kategorijah ¢lanov

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po ob¢inah stalnega prebivali$¢a (razvrstitev ob¢ina_2 (staticna; vse ob¢ine)), v
stolpcih pa za posamezne kategorije Clanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)).

Ce po posamezni ob¢ini za katero od kategorij ¢lanov ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po obcini je za to statistiko smiselno pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kjer
vkljuc¢imo le tiste obcine, ki so aktualne glede na podrocje delovanja knjiZnice.

11.3.2.7.7 I-STA-T16: Po postavitvenem UDK/fiziéni obliki (tip zapisa) — AV zbirka
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop (d\u)_1 (staticna)), v
stolpcih glede na fizi¢no obliko gradiva in glede na tip zapisa po vsebini podpolja 001b — Vrsta zapisa na video gradivo,
zvocne posnetke in elektronske vire (razvrstitev fizicna oblika_2 (staticna; g/i/j/l glede na tip zapisa)). Podatki za ostalo
gradivo so prikazani v stolpcih drugo in brez vrednosti.

Ce za katero od skupin UDK in posamezno obliko gradiva ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.8 I-STA-T17: Po postavitvenem UDK/fiziéni obliki (vrsta gradiva) - glasbeni CD-ji

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop (d\u)_1 (staticna)), v
stolpcih po fizic¢ni obliki gradiva glede na vrsto gradiva v izposoji na zvoéni posnetki — CD (glasbeni), zvocni posnetki —
kasete (glasbene), zvocne posnetke — DVD (glasbeni) in zvocni posnetki - ostalo (razvrstitev fizicna oblika_5 (staticna;
zvocni posnetki glede na vrsto gradiva)). Podatki za ostalo gradivo so prikazani v stolpcih drugo in brez vrednosti.

Ce za katero od skupin UDK in posamezno vrsto gradiva ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.9 I-STA-T18: Po interni oznaki/letu inventarizacije

I1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po internih oznakah (razvrstitev interna oznaka_2 (staticno)) v kategorije cd, cdr
in dvd. Podatki za gradivo z ostalimi internimi oznakami so prikazani v vrsticah drugo in brez vrednosti. V stolpcih so
podatki prikazani po letih inventarizacije izvodov (razvrstitev leto inventarizacije_1 (dinamicna)).

Ce za gradivo s posamezno interno oznako in leto inventarizacije ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Zarazvrscanje po internih oznakah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljuc¢imo interne oznake, aktualne za naSo knjiZnico.

11.3.2.7.10 I-STA-T19: Po fiziéni obliki (tip zapisa)/namembnosti/postavitvenem UDK (C,P,M,L)/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po fizi¢ni obliki gradiva glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa
(razvrstitev fizicna oblika_1 (staticna; knjizno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)) za knjizno gradivo, neknjizno
gradivo in drugo, nato po namembnosti za skupini O (tisk za odrasle) in M (tiska za mladino) (razvrstitev namembnost_2
(stati¢na; otroci/odrasli glede na 100e)) in nato Se glede na postavitveni UDK na skupine C, P, M in L (razvrstitev UDK
prosti pristop (d\u)_2 (staticna; C/P,M/L)). V stolpcih so podatki prikazani po skupinah UDK glede na vsebino podpolja
675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticha)).

Ce za posamezno gradivo glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.11 I-STA-T20: Po fiziéni obliki (vrsta gradiva)/namembnosti
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po fizi¢ni obliki gradiva glede na vrsto gradiva v izposoji (razvrstitev fizicna
oblika_6 (staticna; vse vrste gradiva)). Vodoravno so podatki prikazani po namembnosti gradiva v skupinah O (tisk za
odrasle) in M (tisk za mladino) (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)).

Ce za posamezno vrsto gradiva in namembnost ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupagj.

11.3.2.7.12 I-STA-T21: Po financerjih/675s/kategorijah ¢lanov

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano najprej po financerjih (razvrstitev financer_1 (staticna)) in nato $e po UDK
(razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)). Vodoravno so podatki prikazani po kategorijah ¢lanov mladi, odrasli, drugi in brez
vrednosti (razvrstitev kategorija ¢lana_6 (staticna; mladina/odrasli/drugi)).

Ce za posamezno vrsto gradiva po financerjih in namembnosti in kategorijo ¢lanov ni bilo evidentiranih transakcij, se
izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupagj.

O Nasvet

Za razvrscanje po financerjih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vklju¢imo financerje, aktualne za naso knjiZnico.

11.3.2.7.13 I-STA-T22: Po nac¢inih nabave/podlokacijah/postavitvenih UDK/letih inventarizacije

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano najprej po nacinih nabave (razvrstitev nacin nabave_1 (stati¢na; vsi nacini)),
nato po podlokaciji gradiva (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)), nato pa Se po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK
prosti pristop (d\u)_1 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani po letih inventarizacije izvodov (razvrstitev leto
inventarizacije_1 (dinamicna)).

Ce za posamezno skupino gradiva glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za naSo knjiZnico.

11.3.2.7.14 I-STA-T23: Po nacinih nabave/675s/podlokacijah/letih inventarizacije

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano najprej po nacinih nabave (razvrstitev nacin nabave_1 (staticna; vsi nacini)),
nato po UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticha)), nato pa Se po
podlokacijah gradiva (razvrstitev podlokacija_1 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani po letih inventarizacije
izvodov (razvrstitev leto inventarizacije_1 (dinamicna)).
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Ce za posamezno skupino gradiva glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po podlokacijah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve,
kamor vkljucimo podlokacije, aktualne za naso knjiZnico.

11.3.2.7.15 I-STA-T24: Po uporabniskih imenih/urah/dnevih v mesecu

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano najprej po uporabniskih imenih, s katerimi je bila evidentirana transakcija
(razvrstitev uporabnik_1 (staticna)), nato pa po urah v dnevu (razvrstitev po urah_2 (staticna)). V stolpcih so podatki
prikazani po posameznih dnevih v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_1 (staticna; vsi dnevi)).

Ce za neko uporabniSko ime v posamezni uri ali dnevu v mesecu ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po uporabniskih imenih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljuc¢imo uporabniska imena zaposlenih v knjiZnici.

11.3.2.7.16 I-STA-T25: Po oddelkih/vrstah transakcij

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih oddelkih knjiznice (razvrstitev oddelek_1 (stati¢na)), vodoravno
pa po transakcijah (razvrstitev vrsta transakcije_1 (staticna)).

Ce v posameznem oddelku za katero od vrst transakcij ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe ¢rtica ( -).
Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Pri pripravi razvrstitve za transakcije si pomagamo s Sifrantom transakcij, ki se odpre pri parametru Transakcija ob
pripravi te statistike. Pripravljena je tudi sistemska definicija razvrstitev vrsta transakcije_3 (stati¢na; vse vrste
transakcij), kjer so vkljucene vse vrste transakcij. Ce nas zanimajo podatki za vse vrste transakcij, ob pripravi izpisa
statistike uporabimo to razvrstitev.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih in transakcijah je za to statistiko treba pripraviti uporabniski definiciji
obeh razvrstitev. V razvrstitvi vklju¢imo oddelke naSe knjiZnice in vrste transakcij, ki nas zanimajo.

11.3.2.7.17 I-STA-T26: Po oddelkih/postavitvenih UDK/fiziéni obliki (tip zapisa) — AV zbirka

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZznice (razvrstitev oddelek_1 (static¢na)), nato
po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop (d\u)_1 (stati¢na)), vodoravno pa po fizi¢ni obliki gradiva za
skupine video gradivo, zvocni posnetki, elektronski viri in drugo (razvrstitev fizicna oblika_2 (staticna; g/i/j/l glede na tip

zapisa)).

Ce v posameznem oddelku za posamezno skupino gradiva ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih in postavitvenem UDK je za to statistiko treba pripraviti uporabniski
definiciji obeh razvrstitev. V razvrstitvi vklju¢imo oddelke in postavitvene UDK-je svoje knjiZnice.

11.3.2.7.18 I-STA-T27: Po oddelkih/675s/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato
po skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticha)), vodoravno pa po
posameznih mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)).

Ce v posameznem oddelku za posamezno skupino gradiva v katerem od mesecev ni bilo evidentiranih transakcij, se
izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.19 I-STA-T28: Po oddelkih/675s/namembnosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato
po skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)), v stolpcih pa po
namembnosti gradiva za skupini odrasli in otroci (razvrstitev namembnost_1 (odrasli/otroci)).

Ce v posameznem oddelku za posamezno skupino gradiva ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.20 I-STA-T29: Po oddelkih/namembnosti
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COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih oddelkih knjiznice (razvrstitev oddelek_1 (stati¢ha)), v stolpcih
pa po namembnosti gradiva za skupine O (tisk za odrasle), M (tisk za mladino), drugo in brez vrednosti (razvrstitev
namembnost_2 (staticna (otroci/odrasli glede na 100e)).

Ce v posameznem oddelku za posamezno namembnost gradiva ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabniSko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.21 I-STA-T30: Po oddelkih/namembnosti/starosti/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (stati¢na)), nato
po namembnosti gradiva za skupine O (tisk za odrasle), M (tisk za mladino), drugo in brez vrednosti (razvrstitev
namembnost_2 (staticna (otroci/odrasli glede na 100e)), nato Se po starostnih skupinah glede na leto rojstva ¢lanov na
skupine mladina, odrasli in brez vrednosti (starost ¢lana_1 (stati¢na; otroci/odrasli glede ne leto rojstva)). V stolpcih so
podatki prikazani po skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasveti

Za razvrScanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabniSko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

Prav tako je treba preveriti ustreznost razvrstitve starost ¢lana_1 (staticna; otroci/odrasli glede ne
leto rojstva) in pripraviti uporabnisko definicijo te razvrstitve, Ce sistemska ni ustrezna. Vsebino
razvrstitve za razvrscanje po starostnih skupinah glede na leto rojstva je treba tudi vsako leto
posodabljati.

11.3.2.7.22 I-STA-T31: Po oddelkih/namembnosti/urah/dnevih v mesecu

I1zpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZznice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato
po namembnosti gradiva za skupine O (tisk za odrasle), M (tisk za mladino), drugo in brez vrednosti (razvrstitev
namembnost_2 (staticna (otroci/odrasli glede na 100e)), nato Se po vseh urah v dnevu (razvrstitev po urah_2 (staticna)).
V stolpcih so podatki prikazani po posameznih dnevih v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_1 (stati¢na; vsi dnevi)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet
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Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.23 I-STA-T32: Po oddelkih/jezikih/kategorijah ¢lanov/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZznice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato
po jeziku gradiva glede na vsebino podpolja 101a — Jezik besedila na slovenski jezik in ostale jezike (razvrstitev jezik_4
(staticna; slv/drugi)), nato pa Se po vseh kategorijah Clanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)). V
stolpcih so podatki prikazani po skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_1
(staticna)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.24 I-STA-T33: Po oddelkih/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), vodoravno
po vseh mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)).

Ce v posameznem oddelku v katerem od mesecev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.25 I-STA-T34: Po oddelkih/mesecih/urah/dnevih v tednu

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano za posamezne oddelke knjiznice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) po vseh
mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)), nato pa Se po vseh urah v dnevu (razvrstitev po urah_2 (staticna)).
V stolpcih so podatki prikazani po posameznih dnevih v tednu (razvrstitev dan v tednu_1 (staticha; vsi dnevi)).

Ce v posameznem oddelku v katerem od mesecev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet
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Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.26 I-STA-T35: Po oddelkih/fiziéni obliki (tip zapisa)/ mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano za posamezne oddelke knjiZznice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) po fizi¢ni
obliki gradiva glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa (razvrstitev fizicna oblika_4 (dinamicna; glede na tip
zapisa)). V stolpcih so podatki prikazani po posameznih mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)).

Ce v posameznem oddelku v katerem od mesecev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiznice.

11.3.2.7.27 I-STA-T36: Po oddelkih/fiziéni obliki (tip zapisa)/podlokacijah

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano za posamezne oddelke knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)) po fizi¢ni
obliki gradiva glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa (razvrstitev fizicna oblika_1 (staticna;
knjiZno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)). V stolpcih so podatki prikazani za tiste podlokacije, kjer so bile transakcije
evidentirane (razvrstitev podlokacija_2 (dinamicna)).

Ce v posameznem oddelku za katero od oblik gradiva ali podlokacijo ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.28 I-STA-T37: Po oddelkih/fiziéni obliki (tip zapisa)/jezikih/namembnosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano za posamezne oddelke knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), po fizi¢ni
obliki gradiva glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa za knjizno gradivo in neknjizno gradivo (razvrstitev fizicha
oblika_1 (staticna; knjiZno/neknjiZzno/drugo glede na tip zapisa)) ter po jezikih slv in ostali (razvrstitev jezik_4 (staticna;
slv/drugi)). V stolpcih so podatki prikazani po namembnosti za kategorijo O (tisk za odrasle) in M (tisk za mladino)
(razvrstitev namembnosti_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupagj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.29 I-STA-T38: Po oddelkih/fiziéni obliki (tip zapisa)/namembnosti/kategorijah ¢lanov
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Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih oddelkih knjiznice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) po fizi¢ni
obliki gradiva za knjizno gradivo in neknjizno gradivo glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa (razvrstitev fizicha
oblika_1 (staticna; knjiZzno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)) ter po namembnosti na odrasle in otroke (razvrstitev
namembnost_1 (odrasli/otroci)). V stolpcih so podatki prikazani za vse kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5
(staticna; vse kategorije)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.30 I-STA-T39: Po oddelkih/fiziéni obliki (tip zapisa)/namembnosti/mesecih

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih oddelkih knjiznice (razvrstitev oddelek_1 (stati¢na)) po fizi¢ni
obliki gradiva za knjizno gradivo in neknjizno gradivo glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa (razvrstitev fizicha
oblika_1 (staticna; knjiZzno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)) ter po namembnosti na odrasle in otroke (razvrstitev
namembnost_1 (odrasli/otroci)). V stolpcih so podatki prikazani po vseh mesecih (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi
meseci)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabniSko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.31 I-STA-T40: Po oddelkih/fizi¢ni obliki (tip zapisa)/kategorijah ¢lanov

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano za posamezne oddelke knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (stati¢na)) po fizi¢ni
obliki gradiva glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa (razvrstitev fizicna oblika_4 (dinamicna; glede na tip
zapisa)). V stolpcih so podatki prikazani za vse kategorije ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_>5 (stati¢na; vse
kategorije)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiZnice.
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11.3.2.7.32 I-STA-T41: Po oddelkih/uporabniskih imenih/vrstah transakcij

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po oddelkih knjiZnice, kjer so bile transakcije evidentirane (razvrstitev oddelek_2
(dinamicna)) po uporabniskih imenih (razvrstitev uporabnik_1 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani za posamezne
vrste transakcij (razvrstitev vrsta transakcije_2 (dinamicna)).

Ce v posameznem oddelku za posamezno uporabnisko ime in izbrano vrsto transakcije ni bilo evidentiranih transakcij, se
izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po uporabniskih imenih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vklju¢imo uporabniska imena zaposlenih v knjiZnici.

11.3.2.7.33 I-STA-T42: Po oddelkih/vrstah transakcij/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po oddelkih knjiZnice, kjer so bile transakcije evidentirane (razvrstitev oddelek_2
(dinamicna)) po posameznih vrstah transakcij (razvrstitev vrsta transakcije_1 (stati¢na)). V stolpcih so podatki prikazani
po skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)).

Ce v katerem od oddelkov za posamezno vrsto transakcije in skupino UDK ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise
Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po transakcijah je za to statistiko smiselno pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljucimo tiste transakcije, ki nas posebej zanimajo.

11.3.2.7.34 I-STA-T43: Po oddelkih/vrstah transakcij/urah/dnevih v mesecu

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po oddelkih knjiZnice, kjer so bile transakcije evidentirane (razvrstitev oddelek_2
(dinami¢na)) po posameznih vrstah transakcij (razvrstitev vrsta transakcije_2 (dinamicna)) in urah v dnevu (razvrstitev
po urah_2 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani po vseh dnevih v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_1 (staticha; vsi
dnevi)).

Ce v katerem od oddelkov za posamezno vrsto transakcije, uro v dnevu in dan v mesecu ni bilo evidentiranih transakcij,
se izpiSe Crtica (-).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.35 I-STA-T50: Po nhamembnosti/jezikih (domaci/tuji)/675s
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Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano glede na namembnost gradiva po kategorijah O (tisk za odrasle), M (tisk za
mladino) in drugo (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)), nato po jezikih na domaci (glede
na to, kateri jezik je za posamezno knjiZnico dolocen kot domaci jezik) in tuji jezik (razvrstitev jezik_3 (staticna;
domaci/tuji)). V stolpcih so prikazani podatki po UDK v podpolju 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_2 (staticha)).

Ce za posamezno skupino namembnosti, jezik in UDK ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.36 I-STA-T51: Po oddelkih/jezikih (domadci/tuji)/kategorijah ¢lanov/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), po
jezikih za domaci (glede na to, kateri jezik je za posamezno knjiznico dolocen kot domaci jezik) in tuji jezik (razvrstitev
jezik_3 (stati¢na; domaci/tuji)), nato Se po vseh kategorijah ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse
kategorije)). V stolpcih so podatki prikazani po skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev
UDK 675s_1 (staticna)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vklju¢imo oddelke svoje knjiznice.

11.3.2.7.37 I-STA-T52: Po oddelkih/fiziéni obliki (tip zapisa)/jezikih (domaci/tuji)/namembnosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano za posamezne oddelke knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), po fizi¢ni
obliki gradiva glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa za knjiZzno gradivo in neknjizno gradivo (razvrstitev fizicha
oblika_1 (staticna; knjiZzno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)) in po jezikih za domaci (glede na to, kateri jezik je za
posamezno knjiznico dolocen kot domaci jezik) in tuji jezik (razvrstitev jezik_3 (statina; domaci/tuji)). V stolpcih so
podatki prikazani po namembnosti za kategorijo O (tisk za odrasle) in M (tisk za mladino) (razvrstitev namembnosti_2
(stati¢na; otroci/odrasli glede na 100e)).

Ce v posameznem oddelku glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.7.38 I-STA-T53: Po vrsti gradiva (knjige in broSure, serijske publikacije, integrirni viri, ostalo)

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po vrsti gradiva po kategorijah knjige in brosure, serijske publikacije in

1ZUM, 2025-06-05 272


file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Purpose2
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Language3
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#UDK675s2
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#CirDepartment1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Language3
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Category5
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#UDK675s1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#CirDepartment1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#PhysicalForm1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Language3
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Purpose2

COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

integrirni viri (razvrstitev fizicna oblika_8 (knjige in brosure, serijske publ., integrirni viri, ostalo; glede na vrsto
gradiva).

Ce za posamezno vrsto gradiva glede na uporabljeno razvrstitev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.39 I-STA-T54: Po namembnosti/oznaki fizicne oblike/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po namembnosti za kategoriji O (tisk za odrasle) in M (tisk za mladino)
(razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e), nato po oznaki fizi¢ne oblike za knjiZno in neknjizno
gradivo (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (knjizno in neknjizno gradivo)). V stolpcih so podatki prikazani po skupinah
UDK glede na vsebino podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)).

Ce za posamezno vrsto gradiva glede na uporabljeno razvrstitev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.40 I-STA-T55: Po postavitvenem UDK/oznaki fizicne oblike — AV zbirka

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je po vrsticah prikazano po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop (d\u)_1 (staticna)).V
stolpcih so podatki prikazani po oznaki fizi¢ne oblike po kategorijah video gradivo, zvocni posnetki in elektronski viri
(razvrstitev oznaka fizicne oblike_2 (video, zvocni posnetki, e-viri)).

Ce za posamezno kategorijo gradiva glede na uporabljeni razvrstitvi ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.41 I-STA-T56: Po oddelkih/postavitvenih UDK/oznaki fiziéne oblike — AV zbirka

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no najprej prikazano po posameznih oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)), nato
po postavitvenem UDK (razvrstitev UDK prosti pristop (d\u)_1 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani po oznaki
fizicne oblike po kategorijah gramofonska plosca, CD — glasbeni, kasete — glasbene, glasbeni DVD in zvocni posnetki —
ostalo (razvrstitev oznaka fizicne oblike_3 (zvocni posnetki (podrobno)).

Ce v posameznem oddelku za posamezno skupino gradiva ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po oddelkih in postavitvenem UDK je za to statistiko treba pripraviti uporabniski
definiciji obeh razvrstitev. V razvrstitvi vklju¢imo oddelke in postavitvene UDK-je svoje knjiZnice.

11.3.2.7.42 I-STA-T57: Po oznaki fizicne oblike/namembnosti/postavitvenem UDK (C,P,M,L)/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po oznaki fizi¢ne obliki za knjizno in drugo gradivo (razvrstitev oznaka fizicne
oblike_1 (knjiZzno in neknjiZznogradivo)), nato po namembnosti za skupini O (tisk za odrasle) in M (tiska za mladino)
(razvrstitev namembnost_2 (staticnha; otroci/odrasli glede na 100e)) in nato Se glede na postavitveni UDK na skupine C,
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P, M in L (razvrstitev UDK prosti pristop (d\u)_2 (staticna; C/P,M/L)). V stolpcih so podatki prikazani po skupinah
UDK glede na vsebino podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)).

Ce za posamezno gradivo glede na uporabljene razvrstitve ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.43 I-STA-T58: Po oznaki fizicne oblike /namembnosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po oznaki fizi¢ne oblike podrobno za knjizno in neknjizno gradivo (razvrstitev
oznaka fizi¢ne oblike_4 (knjiZno, neknjiZzno (podrobno)). V stolpcih so podatki prikazani po namembnosti gradiva v
skupinah O (tisk za odrasle) in M (tisk za mladino) (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)).

Ce za posamezno vrsto gradiva in namembnost ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.7.44 I-STA-T60: Po oddelku vracila in maticnem oddelku gradiva

Statistika omogoca priprava podatkov o tem, koliko izvodov gradiva je bilo vrnjenih v oddelku, ki ni mati¢ni oddelek
gradiva in omogoca pripravo podatko o tem, koliko je vracil gradiva v drugem oddelku, kot je bilo gradivo izposojeno.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po oddelkih vracila, v stolpcih so podatki prikazani po mati¢nem oddelku
gradiva (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)).

A Opozorila

Pri izracunu se privzeto upoSteva transakcija 18 - vracilo z zadrZzkom, upoStevajo pa se samo vracila
gradiva pri oddelkih (kategorija 126 - enote za medoddelcno izposojo).

V statistiko vracil so poleg vracil ¢lanov Steta tudi vracila z zadrzkom medoddel¢no izposojenega
gradiva, kar je treba upoStevati pri interpretaciji rezultatov.

11.3.2.7.45 I-STA-T61: Po prevzemnih mestih/vrstah transakcij

Statistika omogoca priprava podatkov o tem, koliko izvodov gradiva je bilo rezerviranih in izposojenih po posameznih
prevzemnih mestih v doloCenem obdobju. Podatki se izpiSejo za posamezne vrste transakcij: 11 — izposoja na dom, 12 —
izposoja v cCitalnico, 13 — rezervacija neprostega gradiva, 14 — rezervacija prostega gradiva, 25 — rezervacija za
Citalnico, 63 — rezervacija neprostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS in 64 — rezervacija prostega gradiva preko
COBISS+ in mCOBISS.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po vrstah transakcije, v stolpcih so podatki prikazani po prevzemnih mestih.

A Opozorila

Podatki o izposoji po prevzemnih mestih se izpiSejo samo za izvode, ki so bili predhodno rezervirani.
Podatki, ki so osnova za pripravo statistike, so se v transakcijskih datotekah zaceli evidentirati z
namestitvijo verzije V13.1, 8. 12. 2023.

11.3.2.7.46 I-STA-T62: Po oddelkih/prevzemnih mestih (prevzemno mesto ni v mati¢cnem oddelku)

Statistika omogoca priprava podatkov o realizirani izposoji gradiva, ki je bilo rezervirano za prevzem na prevzemnem
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mestu izven mati¢nega oddelka. Pri parametru poizvedbe Transakcija sta privzeto izbrani transakciji 11 — izposoja na
dom in 12 — izposoja v Citalnico.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po prevzemnih mestih, v stolpcih so podatki prikazani po mati¢nih oddelkih
gradiva.

A Opozorila

Podatki o izposoji po prevzemnih mestih se izpiSejo samo za izvode, ki so bili predhodno rezervirani.
Podatki, ki so osnova za pripravo statistike, so se v transakcijskih datotekah zaceli evidentirati z
namestitvijo verzije V13.1, 8. 12. 2023.

11.3.2.8 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Transakcije / Potujoca knjiZnica
11.3.2.8.1 I-STA-T44: Po postajaliS¢ih (pri ¢lanu)/kategorijah ¢lanov

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po postajalis¢ih bibliobusa, ki je vpisano pri podatkih o ¢lanu, pri katerem so
bile evidentirane transakcije (razvrstitev postajaliSce bibliobusa_1 (staticna)), v stolpcih so podatki prikazani za vse
kategorije clanov (razvrstitev kategorija ¢lana_>5 (staticna; vse kategorije)).

Ce za katero od postajalis¢ in kategorijo ¢lanov ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po postajaliscih bibliobusa je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vklju¢imo postajaliS¢a bibliobusa v svoji knjiZnici.

11.3.2.8.2 I-STA-T45: Po postajalis¢ih (pri ¢lanu)/fiziéni obliki (tip zapisa)/namembnosti

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih postajalis¢ih bibliobusa, ki je vpisano pri podatkih o ¢lanu, pri
katerem so bile evidentirane transakcije (razvrstitev postajalisce bibliobusa_1 (staticna)) po fizi¢nih oblikah gradiva
glede na vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa za knjizno gradivo, neknjizno gradivo in drugo (razvrstitev fizicna

oblika_1 (staticna; knjiZzno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)). V stolpcih so podatki prikazani po namembnosti za
kategoriji O (tisk za odrasle) in M (tisk za mladino) (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na 100e)).

Ce za katero od postajalis¢, fizi¢no obliko gradiva ali namembnost ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po postajaliScih bibliobusa je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljuc¢imo postajaliS¢a bibliobusa v svoji knjiZnici.

11.3.2.8.3 I-STA-T46: Po postajalis¢ih (pri ¢lanu)/675s/namembnosti
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Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih postajalis¢ih bibliobusa, ki je vpisano pri podatkih o ¢lanu, pri
katerem so bile evidentirane transakcije (razvrstitev postajaliSce bibliobusa_1 (staticna)) po skupinah UDK glede na
vsebino podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_1 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani po namembnosti

za kategoriji O (tisk za odrasle) in M (tisk za mladino) (razvrstitev namembnost_2 (staticna; otroci/odrasli glede na
100e)).

Ce za katero od postajalis¢, skupino UDK ali namembnost ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po postajaliScih bibliobusa je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljuc¢imo postajaliS¢a bibliobusa v svoji knjiZnici.

11.3.2.8.4 I-STA-T47: Po postajalis¢ih (pri ¢lanu)/vrstah transakcij

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih postajalis¢ih bibliobusa, ki je vpisano pri podatkih o ¢lanu, pri
katerem so bile evidentirane transakcije (razvrstitev postajalisce bibliobusa_1 (staticna)). V stolpcih so podatki prikazani
po posameznih vrstah transakcij (razvrstitev vrsta transakcije_1 (staticna)).

Ce za katero od postajalis¢ ali vrsto transakcij ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasveti
Za razvrScanje po postajaliscih bibliobusa je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vklju¢imo postajaliSca bibliobusa v nasi knjiznici.

Za razvrscanje po transakcijah je za to statistiko smiselno pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljucimo tiste transakcije, ki nas posebej zanimajo.

11.3.2.8.5 I-STA-T48: Po postajalis¢ih (pri ¢lanu)/vrstah transakcij/dnevih v tednu

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.
Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih postajalis¢ih bibliobusa, ki je vpisano pri podatkih o ¢lanu, pri
katerem so bile evidentirane transakcije (razvrstitev postajaliSce bibliobusa_1 (staticna)) za posamezne vrste transakcij

(razvrstitev vrsta transakcije_2 (dinamicna)). V stolpcih so podatki prikazani za posamezne dneve v tednu (razvrstitev
dan v tednu_1 (staticna; vsi dnevi)).

Ce za katero od postajalis¢, vrsto transakcij ali dan v tednu ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po postajaliscih bibliobusa je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
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razvrstitve, kamor vklju¢imo postajaliSca bibliobusa v svoji knjiZnici.

11.3.2.8.6 I-STA-T49: Po postajaliS¢ih bibliobusa/namembnosti/fiziéni obliki (tip zapisa)/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih postajali¢ih bibliobusa, na katerem so bile evidentirane
transakcije (razvrstitev postajalisce bibliobusa_1 (staticna)), po namembnosti za kategoriji O (tisk za odrasle) in M (tisk
za mladino) (razvrstitev namembnost_2 (stati¢na; otroci/odrasli glede na 100e)) in po fizi¢nih oblikah gradiva glede na
vsebino podpolja 001b — Vrsta zapisa za knjizno gradivo, neknjizno gradivo in drugo (razvrstitev fizicna oblika_1
(staticna; knjizno/neknjizno/drugo glede na tip zapisa)). V stolpcih so podatki prikazani po skupinah UDK glede na
vsebino podpolja 675s - Statistika (razvrstitev UDK 675s_2 (staticna)).

Ce za katero od postajalis¢, namembnost, fizi¢no obliko gradiva ali UDK bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

O Nasvet

Za razvrscanje po postajaliScih bibliobusa je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljuc¢imo postajaliS¢a bibliobusa v svoji knjiZnici.

11.3.2.8.7 I-STA-T59: Po postajaliS¢ih bibliobusa/namembnosti/oznaki fiziéne oblike/675s

Izpis prikazuje podatke o Stevilu izbranih transakcij v izposoji za izbrano obdobje.

Stevilo transakcij je navpi¢no prikazano po posameznih postajalis¢ih bibliobusa, na katerem so bile evidentirane
transakcije (razvrstitev postajalisce bibliobusa_1 (stati¢na)), po namembnosti za kategoriji O (tisk za odrasle) in M (tisk
za mladino) (razvrstitev namembnost_2 (stati¢na; otroci/odrasli glede na 100e)) in po oznaki fizi¢ne oblike za knjizno in
neknjizno gradivo (razvrstitev oznaka fizicne oblike_1 (knjiZzno in neknjizno gradivo)). V stolpcih so podatki prikazani po
skupinah UDK glede na vsebino podpolja 675s — Statistika (razvrstitev UDK 675s_2 (staticna)).

Ce za posamezno vrsto gradiva glede na uporabljeno razvrstitev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici in stolpcu skupaj.

11.3.2.9 Statistike v skupini Statistike (uporabniske razvrstitve) / Blagajna

11.3.2.9.1 I-STA-BO1: Po vrstah storitev (Sifrant)/mesecih

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpicno so podatki prikazani po vrstah storitev/terjatev (razvrstitev storitev/terjatev Sifrant_1 (staticna; vse vrste
storitev/terjatev)). V stolpcih so podatki prikazani za vse mesece v letu (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)).

Ce za posamezno vrsto storitev/terjatev in mesec ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupgj.
11.3.2.9.2 I-STA-B02: Po vrstah storitev (opis)/mesecih

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpic¢no so podatki prikazani za posamezne storitve/terjatve (razvrstitev storitev/terjatev opis_1 (staticna)). V stolpcih
so podatki prikazani za vse mesece v letu (razvrstitev meseci_1 (staticna; vsi meseci)).

1ZUM, 2025-06-05 277


file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#BusStop1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Purpose2
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#PhysicalForm1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#UDK67s2
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#BusStop1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Purpose2
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#PhysicalFormType1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#UDK675s2
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ServicesDebts1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Months1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#ServicesDebtDesc1
file:///home/cobissdoc/doc/sl/reports/reports.html#Months1

COBISS3/Izpisi 11 Izpisi za podrocje izposoje

Ce za posamezno storitev/terjatev in mesec ni bilo evidentiranih transakcij, se izpie ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

Q Nasvet

Za razvrScanje po posameznih storitvah/terjatvah je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko
definicijo razvrstitve, kamor vklju¢imo tiste storitve/terjatve v svoji knjiznici, za katere Zelimo
pridobiti podatke.

11.3.2.9.3 I-STA-B03: Po oddelkih/vrstah storitev (Sifrant)

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpicno so podatki prikazani po oddelkih knjiZnice (razvrstitev oddelek_2 (dinamicna)), v stolpcih pa po vrstah
storitev/terjatev (razvrstitev storitev/terjatev Sifrant_1 (staticna; vse vrste storitev/terjatev)).

Ce v katerem od oddelkov za posamezno vrsto storitev/terjatev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

11.3.2.9.4 I-STA-B04: Po vrstah storitev (Sifrant)/kategoriji ¢lana

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpicno so podatki prikazani po vrstah storitev/terjatev (razvrstitev storitev/terjatev Sifrant_1 (staticna; vse vrste
storitev/terjatev)), v stolpcih pa po kategorijah ¢lanov (razvrstitev kategorija ¢lana_5 (staticna; vse kategorije)).

Ce za posamezno vrsto storitev/terjatev in kategorijo ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

11.3.2.9.5 I-STA-B05: Po vrstah storitev (Sifrant)/dnevih v mesecu (izbor)

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpicno so podatki prikazani po vrstah storitev/terjatev (razvrstitev storitev/terjatev Sifrant_1 (staticna; vse vrste
storitev/terjatev)), v stolpcih pa za izbrane dneve v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_2 (dinamicna)).

Ce za posamezno vrsto storitev/terjatev in dan v mesecu ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

11.3.2.9.6 I-STA-B06: Po vrstah storitev (Sifrant)/dnevih v mesecu

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpicno so podatki prikazani po vrstah storitev/terjatev (razvrstitev storitev/terjatev Sifrant_1 (staticna; vse vrste
storitev/terjatev)), v stolpcih pa po posameznih dnevih v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_1 (staticna; vsi dnevi)).

Ce za posamezno vrsto storitev/terjatev in dan v mesecu ni bilo evidentiranih transakcij, se izpiSe Crtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

11.3.2.9.7 I-STA-B07: Po oddelkih/vrstah storitev (Sifrant)/oddelku vpisa

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.
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Navpicno so podatki prikazani po oddelkih knjiznice (razvrstitev oddelek_1 (staticna)) po vrstah storitev/terjatev
(razvrstitev storitev/terjatev Sifrant_1 (staticna; vse vrste storitev/terjatev)). V stolpcih so podatki prikazani po oddelku
vpisa €lana, pri katerem je bila evidentirana blagajniSka transakcija (razvrstitev oddelek_1 (staticna)).

Ce v katerem od oddelkov za posamezno vrsto storitev/terjatev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

Q Nasvet

Za razvrscanje po oddelkih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo razvrstitve, kamor
vkljuc¢imo oddelke svoje knjiZnice.

11.3.2.9.8 I-STA-B08: Po uporabniskih imenih/vrstah storitev (opis)

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpicno so podatki prikazani po posameznih uporabniskih imenih (razvrstitev uporabnik_1 (staticna)), v stolpcih pa po
posameznih storitvah/terjatvah (razvrstitev storitev/terjatev opis_2 (dinamicna)).

Ce pri posameznem uporabni$kem imenu za posamezno storitev/terjatev ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica

)

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupgj.

O Nasvet

Za razvrscanje po uporabniskih imenih je za to statistiko treba pripraviti uporabnisko definicijo
razvrstitve, kamor vkljucimo tista uporabniska imena v svoji knjiZnici, za katera Zelimo pridobiti
podatke.

11.3.2.9.9 I-STA-B09: Po vrstah storitev (opis)/dnevih v mesecu (izbor)

Izpis prikazuje podatke o vrednostih izbranih blagajniskih transakcij.

Navpic¢no so prikazani podrobni podatki po posameznih vrstah storitev/terjatev (razvrstitev storitev/terjatev opis_2
(dinamicna)), v stolpcih pa za izbrane dneve v mesecu (razvrstitev dan v mesecu_2 (dinamicna)).

Ce za posamezno vrsto storitev/terjatev in dan v mesecu ni bilo evidentiranih transakcij, se izpise ¢rtica ( -).
Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.
11.4 Izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo

Izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo so vrsta izpisov, ki jih pripravljamo za potrebe domace knjiZnice, in sicer za
interno evidenco, za sodelavce iz drugih oddelkov, ki ne uporabjajo programske opreme COBISS3 (npr. za
racunovodstvo, za vodstvo) itd.

Izpise s podatki za nadaljnjo obdelavo za potrebe izposoje pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/1zpisi. Ti
izpisi niso primerni za takojSnje tiskanje ali poSiljanje po e-posti in tudi njihova oblika je neformalna: brez glave, noge,
stolpcev, razli¢nih pisav itd., podatki pa so med seboj loCeni z znakom |. Zato taksen izpis, potem ko ga pripravimo,
shranimo v besedilno datoteko in podatke nato uvozimo v ustrezen urejevalnik (npr. MS Excel), kjer jih uredimo.

Vsak izvoz ima svojo oznako in ime. Oznaka izpisa je sestavljena iz oznake segmenta ( I), oznake, da spada izpis v
skupino izvozov (IZV), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je
enodelno in pojasnjuje namen izpisa.
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Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Katalogizacija / Podatki za nadaljnjo obdelavo, kjer je mozno
izbirati med naslednjimi izpisi:

[-1ZV-03: Gradivo po transakcijah
I-1ZV-04: Clani z evidentiranim gradivom
I-1ZV-05: Gradivo v bibliobusu

[-1ZV-06: Seznam dolgov ¢lanov

I-1ZV-07: Seznam dolgov ¢lanov (razsirjen)

V nadaljevanju so opisani:

vhodni parametri za pripravo izpisov
posamezni izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo

Vec o:

pripravi in posiljanju izpisov

11.4.1 Vnos vhodnih parametrov

Kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa. Ce je vnos parametra
obvezen, je naziv parametra izpisan v modri barvi. Ce pri parametru ne vpiSemo omejitve, velja, da se izbor podatkov oz.
omejevanje po tem parametru ob pripravi izpisa ne izvede.

Pri pripravi izpisa I-IZV-04: Clani z evidentiranim gradivom se pred vnosom parametrov odpre iskalnik Iskanje - Clan,
kjer najprej poiS€emo in izberemo €lane, ki jih Zelimo vkljuéiti v pripravo izpisa.

V nadaljevanju so v abecednem vrstnem redu opisani vhodni parametri za pripravo izpisov s podatki za nadaljnjo
obdelavo za podrocje izposoje.

Avtor

VpiSemo avtorja gradiva, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo izpisa.

Bibliobus st.

Dolocimo bibliobus, ki se naj upoSteva pri pripravi izpisa. Obic¢ajno imajo knjiZnice le en bibliobus ki je oznacen s
Stevilko 1, zato je privzeto Ze vpisana vrednost 1.

Datum evidentiranja terjatve

Doloc¢imo zacetek in konec obdobja, v katerem je bila evidentirana terjatev.

Datum izposoje/rezervacije

Doloc¢imo zacetek in konec obdobja, v katerem je bilo gradivo izposojeno oz. rezervirano.

Obdobje

Dolocimo zacetek in konec obdobja, za katero naj se upostevajo podatki (npr. obodobje, v katerem so bile
evidentirane transakcije).

Oddelek knjiznice

Iz $ifranta oddelkov izberemo oddelke, za katere naj se v izpisu upostevajo podatki. Ce oddelkov ne dolo¢imo, se v
izpisu upostevajo podatki za vse oddelke. Program zahteva vnos vrednosti tega parametra samo pri knjiZnicah, ki
imajo izposojo organizirano po oddelkih.

Omejitev dostopnosti

Doloc¢imo lahko, da bomo pri pripravi izpisa upoStevali le gradivo s posamezno stopnjo dostopnosti (podatek
Omejitev dostopnosti (u)).

Opomba o izvodu

Dolocimo lahko, da bomo pri pripravi izpisa upostevali le gradivo s posamezno stalno opombo o izvodu.
Signatura

VpiSemo signaturo gradiva, ki ga Zelimo vkljuciti v pripravo izpisa.

Status (996/997q)

Z izborom iz Sifranta izberemo status gradiva (podpolje 996/997q - Status), ki ga Zelimo upostevati pri pripravi
izpisa.

Status v izposoji

Z izborom iz Sifranta izberemo status gradiva v izposoji, ki ga Zelimo upoStevati pri pripravi izpisa.

Stopnja dostopnosti (996/997p)

Z izborom iz Sifranta izberemo stopnjo dostopnosti gradiva (podpolje 996/997p - Stopnja dostopnosti), ki jo
Zelimo upoStevati pri pripravi izpisa.

Storitev/terjatev
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Dolo¢imo, da se pri pripravi izpisa upoStevajo le posamezne o0z. izbrane postavke cenika. Pri izboru si pomagamo s
pregledom pojmov.
o Transakcija
Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, katere transakcije naj se uposStevajo pri pripravi izpisa.
e Vrsta gradiva
Z izborom iz Sifranta doloc¢imo, katere vrste gradiva naj se upoStevajo pri pripravi izpisa.
¢ Vrsta storitve/terjatve
Z izborom iz Sifranta dolo¢imo, da se pri pripravi izpisa upostevajo le izbrane vrste storitev/terjatev.
e Zacasna opomba
Dolocimo lahko, da bomo pri pripravi izpisa upostevali le gradivo s posamezno zacasno opombo o izvodu.

11.4.2 Opis posameznih izpisov s podatki za nadaljnjo obdelavo

V skupini Podatki za nadaljnjo obdelavo je mozno izbirati med naslednjimi izpisi:

[-1ZV-03: Gradivo po transakcijah
I-1ZV-04: Clani z evidentiranim gradivom
[-1ZV-05: Gradivo v bibliobusu

I-1ZV-06: Seznam dolgov ¢lanov

[-1ZV-07: Seznam dolgov ¢lanov (razsirjen)

11.4.2.1 I-1ZV-03: Gradivo po transakcijah

I-1ZV-03: Gradivo po transakcijah je izpis, ki omogoca pripravo seznama gradiva z izbranimi transakcijami za izbrano
obdobje. Pri pripravi izpisa je treba s parametrom Transakcija dolociti, katere transakcije (katere aktivnosti ¢lanov) naj
se upostevajo, s parametrom Obdobje pa Se zacetek in konec obdobja, v katerem so bile izvedene. MoZno je dolociti Se
vrsto gradiva (parameter Vrsta gradiva).

IzpiSejo se naslednji podatki: vrsta transakcije, datum evidentiranja transakcije, inventarna Stevilka, naslov, avtor,
COBISS.SI-ID, signatura, Stevilka izkaznice ¢lana, ime ¢lana, priimek ¢lana in kategorija ¢lana.

Izpis I-1ZV-03: Gradivo po transakcijah temelji na evidentiranih transakcijah v izposoji, zato ga je mogoce pripraviti tudi
za obdobje, ko je knjiZnica Se uporabljala programski segment COBISS2/Izposoja.

Ta izpis je alternativa izpisu I-G-01: Gradivo po transakcijah.
11.4.2.2 I-1ZV-04: Clani z evidentiranim gradivom

I-IZV-04: Clani z evidentiranim gradivom je izpis, ki omogoca pripravo seznama evidentiranega gradiva za ¢lane, ki smo
jih pri pripravi izpisa poiskali in izbrali v iskalniku Iskanje - Clan. Pri pripravi izpisa je treba s parametrom Status v
izposoji dolociti Se status gradiva v izposoji, katerega Zelimo upoStevati v izpisu, nabor podatkov za izpis pa lahko
dodatno omejimo Se z drugimi parametri.

IzpiSejo se naslednji podatki: Stevilka izkaznice ¢lana, ime ¢lana, priimek ¢lana, kategorija €lana, status gradiva v
izposoji, datum izposoje/rezervacije, inventarna Stevilka, COBISS.SI-ID, naslov, avtor in signatura gradiva.

Ta izpis je alternativa izpisu I-CG-01: clani z evidentiranim gradivom.
11.4.2.3 I-1ZV-05: Gradivo v bibliobusu

I-1ZV-05: Gradivo v bibliobusu je izpis, ki omogoca pripravo seznama gradiva, ki je bilo dostavljeno v bibliobus. Pri
pripravi izpisa izberemo 3tevilko bibliobusa (parameter Stevilka bibliobusa, privzeta vrednost je 1).

IzpiSejo se naslednji podatki o gradivu: inventarna Stevilka, signatura, avtor, naslov in leto izida.

Ta izpis je alternativa izpisu I-G-03: Gradivo v biliobusu.
11.4.2.4 1-1ZV-06: Seznam dolgov ¢lanov

I-1ZV-06: Seznam dolgov ¢lanov je izpis, ki omogoca pripravo seznama vseh neporavnanih terjatev ¢lanov v obdobju, ki
smo ga pri pripravi izpisa dolocili s parametrom Datum evidentiranja terjatve. V knjiZnici z oddelki lahko pripravimo
izpis za posamezni oddelek ali za ve¢ oddelkov hkrati, ki jih dolo¢imo s parametrom Oddelek knjiznice. Ce oddelkov ne
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doloc¢imo, se izpis pripravi za vse oddelke. V izpis je mozno vkljuciti tudi samo izbrane vrste terjatev (s parametrom
Vrsta storitve/terjatve) in izbrane terjatve (s parametrom Storitev/terjatev).

IzpiSejo se naslednji podatki: Stevilka izkaznice €lana, trenutna zamudnina (v vseh oddelkih), datum zadnjega obiska
¢lana, ime €lana, priimek ¢lana, ime in priimek skrbnika/poroka, ulica in Stevilka, postna St., telefonska Stevilka (vnesena
med naslovi ¢lana in med naslovi za e-obvesScanje), oddelek knjiZnice, v katerem je terjatev evidentirana, datum
transakcije oz. evidentiranja terjatve, storitev/terjatev, cena*koliCina, dolg ¢lana, inventarna Stevilka, naslov izvoda,
nabavna cena izvoda, ter podrobnosti (pri zamudnini se izpiSejo inventarna Stevilka, naslov gradiva in obdobje zamude).

Izpis I-IZV-06: Seznam dolgov clanov lahko neposredno shranimo v Excel (.xls). Po pripravi izpisa v oknu Pregled in
posiljanje izpisa s klikom na gumb Shrani ket dolo¢imo, kam naj se datoteka shrani, pri Vrsta datoteke pa izberemo
moznost Excel Files [UTF-8] (.xls).

Ta izpis je alternativa izpisu I-C-08: Seznam c¢lanov z dolgom.
11.4.2.5 I-1ZV-07: Seznam dolgov ¢lanov (razsSirjen)

I-IZV-07: Seznam dolgov clanov (razsirjen) temelji na izpisu I-IZV-06: Seznam dolgov ¢lanov in prav tako omogoca
pripravo seznama neporavnanih terjatev clanov. V tem izpisu se izpiSejo Se naslednji podatki: datum rojstva, starost ¢lana,
e-naslov za e-obvesScanje (Clana oz. skrbnika/poroka) in znesek vseh terjatev clanov. V loceni rubriki se izpiSejo tudi
opombe c¢lanov.
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12 Izpisi za podro€je medknj

Y4

zniéne izposoje

e obrazce
e sezname dobavljenega gradiva
e statistike

12.1 Obrazci

e .

po e-posti v segmentu COBISS3/MedknjiZniCna izposoja.
V nadaljevanju je opisano:

e opis gradiva in drugih podatki v obrazcih
e posamezni obrazci

o zahtevek za MI
narocilo, ponovno narocilo, preklic narocila in reklamacija
interno narocilo
dobavnica
priloga k dobavnici
obvestilo za naro¢nika
obvestilo za dobavitelja
potrdilo o vracilu gradiva
zahvala ob vracilu gradiva
zavrnitev zahtevka za MI
prosnja za informacijo o ceni
nalepke

O O 0O 0O 0O 0O O 0O 0O o o

Povezane vsebine:
¢ naslavljanje v izpisih - gl. dodatek A v priro¢niku COBISS3/Upravljanje aplikacij

12.1.1 Bibliografski opis gradiva in drugi podatki

Obrazci, kot so za zahtevek za MI, prosnja za informacijo o ceni, narocilo, ponovno narocilo, preklic narocila,
reklamacija, potrdilo o vracilu gradiva, zahvala ob vracilu gradiva ter obvestilo za naro¢nika ali dobavitelja v MI,
vkljucujejo naslednje podatke:

e oznaka standarda ali Stevilka patenta; TI= (naslov); AU= (avtor); V: (naslov vira (pri ¢lankih)); LA= (jezik); ES=
(izdaja); PY= (leto); (letnik); (del/Stevilka); (strani od—do); PU= (zalozZnik); PP= (kraj zaloZbe); CL= (zbirka); CO=
(drZava); ISBN= (mednarodna standardna knjiZna Stevilka); ISSN= (mednarodna standardna Stevilka serijske
publikacije); Ref: (referenca); SG= (signatura); (COBISS.SI-ID)

Ce je zahtevek za MI prejeto COBISS/OPAC-narocilo, bibliografski opis gradiva ne vkljucuje podatka o referenci.

Ce smo pri zahtevku za MI rezervirali komplet gradiva domace knjiZnice, se v bibliografskem delu opisa gradiva vedno
izpiSejo podatki o gradivu, ki mu pripada vodilna enota kompleta (signatura se v tem primeru ne izpise), za
bibliografskimi podatki pa se izpiSejo Se podatki o vseh enotah kompleta (zamaknjeno). Za vsako enoto kompleta se
izpiSejo Stevilka kompleta, Stevilka enote kompleta, Stevilo vseh enot v kompletu, signatura in inventarna Stevilka enote
kompleta.

Ce smo pri zahtevku za MI ali pri prejetem gradivu dolo¢ili znesek za placilo dobavljene enote gradiva, se v obrazcu za
zahtevek za MI in obvestilu za naro¢nika za zadnjim podatkom pri bibliografskem opisu izpiSe Okvirni znesek skupaj z
zneskom za placilo opravljene storitve. Ce smo pri zahtevku za MI rezervirali komplet gradiva, se okvirni znesek (za vse
enote kompleta skupaj) izpiSe na zadnjem mestu v vrstici pred bibliografskim opisom.

V vseh obrazcih se pred bibliografskim opisom gradiva izpiSejo vrsta storitve ter vrsta in medij gradiva, v potrdilu o
vracilu gradiva, zahvali ob vracilu gradiva ter obvestilu za narocnika storitev ali dobavitelja gradiva pa Se nekateri
dodatni podatki o narocnikovem zahtevku za MI ali narocilu dobavitelju.

Povezane vsebine:
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¢ Dopolnitve v izpisih
12.1.2 Zahtevek za MI

Izgled obrazca ustreza obliki za izpis internih dokumentov. Razen bibliografskega opisa gradiva se izpiSejo vrednosti
vseh atributov, ki smo jih dolocili pri zahtevku za MI, ter trenutni status in datum statusa evidentiranega zahtevka za MI.

12.1.3 Narocilo, ponovno narocilo, preklic narodila in reklamacija

V obrazcu za narocilo, ponovno narocilo, preklic narocila in reklamacijo se za vsako enoto gradiva izpiSe Se opomba, ki
jo referent vpiSe pri Op. v narocilu pri zahtevku za MI ali pripravi narocila.

V vseh omenjenih obrazcih se izpiSejo Se aktualni rok dobave narocenega gradiva, nacin, kako naj nam dobavitelj poslje
gradivo, nacin placila dobavitelju, ter znesek, ki smo ga Se pripravljeni placati za dobavo naro¢enega gradiva.

V obrazcu za ponovno narocilo, preklic narocila in reklamacijo, se izpiSeta tudi datum izstavitve in Stevilka naSega
narocila.

V obrazcu za preklic narocila in reklamacijo se izpiSe razlog za preklic ali reklamacijo. To je besedilo, ki smo ga vpisali
ob pripravi in poSiljanju preklica ali reklamacije pri Razlog za preklic ali Razlog za reklamacijo.

12.1.4 Interno narocilo

Vsako interno narocilo se izpiSe v dveh izvodih (en izvod v levem in en izvod v desnem stolpcu). IzpiSejo se Se Stevilka
narocila ter podatki o naro¢niku. Sledi bibliografski opis gradiva, ki zaradi omejitve Stevila znakov v vrstici ne vkljucuje
izpisa predpon.

V definiciji bibliografskega dela opisa gradiva za interno narocilo so:

Signatura: signatura

vrsta storitve, vrsta in medij gradiva

naslov (monografske publikacije, dela monografske publikacije, serijske publikacije, ¢lanka, standarda, patenta)
avtor

V: naslov vira (samo pri ¢lankih)

letnik, leto, del/Stevilka, strani od—do, izdaja, zaloZnik, kraj zaloZbe, zbirka

A Opozorilo

Ce smo pri zahtevku za MI rezervirali komplet gradiva, se v internem naro¢ilu izpi$e signatura
vodilne enote kompleta, za bibliografskimi podatki (o gradivu, ki mu pripada vodilna enota
kompleta) pa se izpiSejo Se podatki o vseh enotah kompleta. Za vsako enoto kompleta se izpiSejo
Stevilka kompleta, Stevilka enote kompleta, Stevilo vseh enot v kompletu, oznaka dela (element \x iz
podpolja 996d) in inventarna Stevilka enote kompleta.

12.1.5 Dobavnica

Definicija za bibliografski del opisa gradiva v obrazcu za dobavnico je enaka kot pri obrazcih za narocilo, ponovno
narocilo itd., le da se vsi podatki razen signature in COBISS.SI-ID izpiSejo brez predpon. Za COBISS.SI-ID se s
predpono IN/CN izpiSe identifikacijska Stevilka izvoda (inventarna Stevilka ali Stevilka za izposojo).

Ce smo pri zahtevku za MI rezervirali komplet gradiva domace knjiZnice, se v bibliografskem delu opisa gradiva vedno
izpiSejo podatki o gradivu, ki mu pripada vodilna enota kompleta (v tem primeru se med podatki ne izpiSe signatura,
ampak oznaka dela (element \x iz podpolja 996d vodilne enote), za bibliografskimi podatki pa se izpiSejo Se podatki o
vseh enotah kompleta (zamaknjeno). Za vsako enoto kompleta se izpiSejo Stevilka kompleta, Stevilka enote kompleta,
Stevilo vseh enot v kompletu, oznaka dela (element \x iz podpolja 996d) in inventarna Stevilka enote kompleta.

Pred vsako enoto gradiva pa se izpiSejo tudi:

e referencna stevilka (Ref. st.; Stevilka evidentiranega zahtevka za MI ali naro¢ila, vidna pri Stevilka)
o oznaka referencnega dokumenta narocnika (vas znak; vpiSe se pri zahtevku za MI pri Oznaka listine)
e datum narocila iz naro¢nikovega zahtevka za MI (naroceno; vpiSe se pri zahtevku za MI pri Datum zahtevka
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narocnika)

o datum, do katerega mora naro¢nik gradivo vrniti (vrniti do; izpisan pri podatkih o prejetem in dobavljenem gradivu
pri Vrniti do)

e vrsta storitve, vrsta in medij gradiva

Za bibliografskim opisom se lahko izpiSeta Se vrednosti atributov Spletni naslov in Op. v dobavnici, ki ju vnesemo med
podatke o prejetem gradivu. Omenjeni vrednosti dolo¢imo, kadar nameravamo naroc¢niku dobaviti kopije dokumentov z
namestitvijo na spletni strani.

Za privzetim besedilom v dobavnici se izpiSe Se nacin, kako bomo naro¢niku dobavili gradivo, in besedilo, ki smo ga
vpisali ob pripravi dobavnice pri Op. v dobavnici.

12.1.6 Priloga k dobavnici

Izgled obrazca ustreza obliki za izpis internih dokumentov. IzpiSejo se podatki o dobavnici, ki ima prilogo:

o datum izstavitve dobavnice
e znesek za placilo iz dobavnice
o denarna enota placila.

Sledi izpis podatkov o dodatnih zneskih, ki smo jih dolocili pri gradivu iz dobavnice, potem ko smo dobavnico Ze
izstavili, ter dodatnih posrednih stroskih. Na koncu se izpiSejo podatki za pripravo racuna.

12.1.7 Obvestilo za naroc¢nika ali dobavitelja

Pripravimo lahko dve vrsti obvestil:

e obvestilo za naroc¢nika
e obvestilo za dobavitelja

V obvestilu za narocnika se poleg vrste storitve ter vrste in medija gradiva pred bibliografskimi podatki o gradivu
dodatno izpiSejo Se:

e datum narocila iz naro¢nikovega zahtevka za MI (naroceno; vpiSe se pri zahtevku za MI pri Datum zahtevka
narocnika)

o oznaka referencnega dokumenta narocnika (vas znak; vpiSe se pri zahtevku za MI pri Oznaka listine)

e 3tevilka zahtevka za MI ali narocila (ref. $t.; Stevilka evidentiranega zahtevka za MI ali naro¢ila pri Stevilka)

Na obvestilu o poteku roka izposoje se izpiSe Se datum, do katerega bi moral naroc¢nik vrniti gradivo ( vrniti do; izpisan pri
podatkih o prejetem in dobavljenem gradivu pri Vrniti do).

Dodatno se na obvestilu za naro¢nika izpiSe tudi besedilo, ki smo ga doloc¢ili med elementi obvestila ob njegovi pripravi.

Na obvestilu za dobavitelja se poleg vrste storitve ter vrste in medija gradiva pred bibliografskimi podatki o gradivu
dodatno izpiSejo Se:

e datum izstavitve narocCila (naroceno; izpisan pri narocCilu pri Izstavljeno)
o Stevilka narocila, ki smo ga poslali dobavitelju (nas znak; Stevilka narocila pri Stevilka)
e oznaka referencnega dokumenta dobavitelja (vas znak; vpiSe se pri podatkih o prejetem gradivu pri Oznaka listine)

Na prosnji za podaljSanje roka izposoje se izpiSe Se pricakovani datum vracila gradiva dobavitelju ( vrniti do; vpisan pri
podatkih o prejetem gradivu pri Vrniti dobavitelju do).

Dodatno se v obvestilu za dobavitelja izpiSe tudi besedilo, ki smo ga dolo¢ili med elementi obvestila ob njegovi pripravi.
12.1.8 Potrdilo o vracilu gradiva

Pred bibliografskim opisom se izpiSe besedilo potrdila. Referencni podatki o naro¢nikovem zahtevku za MI so enaki kot
pri obvestilu za naroc¢nika. Dodatno se izpiSe datum, ko smo narocniku izposodili gradivo, in datum, ko je naroCnik
gradivo vrnil.

12.1.9 Zahvala ob vraéilu gradiva

Pred bibliografskim opisom se izpiSe besedilo zahvale. Med referen¢nimi podatki o narocilu se dodatno izpiSe Se datum,
ko smo evidentirali prejem gradiva, in datum, ko smo gradivo vrnili dobavitelju.
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12.1.10 Zavrnitev zahtevka za MI

V obvestilu o zavrnitvi narocnikovega zahtevka za MI (izpis Obvestilo o zavrnitvi narocila) se poleg vrste storitve ter
vrste in medija gradiva pred bibliografskimi podatki o gradivu dodatno izpiSejo Se:

o datum narocila iz naro¢nikovega zahtevka za MI (naroceno; vpiSe se pri zahtevku za MI pri Datum zahtevka
narocnika)

e oznaka referencnega dokumenta narocnika (vas znak; vpiSe se pri zahtevku za MI pri Oznaka listine)

e Stevilka zahtevka za MI ali narocila (ref. $t.; Stevilka evidentiranega zahtevka za MI ali naro¢ila pri Stevilka)

Za podatki o gradivu se izpiSe razlog za zavrnitev, ki smo ga vpisali ob zavrnitvi zahtevka za MI in pripravi izpisa
Obvestilo o zavrnitvi narocila.

12.1.11 Prosnja za informacijo o ceni

V prosnji o informaciji o ceni, ki jo lahko posljemo dobavitelju pred poSiljanjem narocila, se poleg vrste storitve ter vrste
in medija gradiva ter bibliografskih podatkov o gradivu izpiSe Se tipsko besedilo. Izgled obrazca ustreza obliki za
posiljanje po e-posti.

12.1.12 Nalepke

Mozen je izpis nalepk z naslovi partnerjev (narocnikov, dobaviteljev in prejemnikov) in ¢lanov ter nalepk z naslovom
sedeZa domace knjiZnice.

Nalepke v velikosti 90 x 40 mm je moZno izpisovati na toplotni tiskalnik.

MoZen je tudi izpis nalepk Zweckform ZWE3483 (na papirju A4 so Stiri nalepke velikosti 105 x 148 mm). Pri izpisu
naslovov na teh nalepkah sta upoStevana usmerjenost leZece in logotip knjiZnice.

Q Logotip

Logotip mora biti definiran kot slika, shranjena v formatu jpg ali gif, v velikosti najvec¢ 34 x 130 mm.
Ce knjiznica Zeli na nalepki natisniti svoj logotip, naj datoteko s sliko posreduje v IZUM.

12.2 Dobavljeno gradivo
V segmentu COBISS3/Izpisi lahko izpisujemo podatke o dobavljenem gradivu v medknjizni¢ni izposoji.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka seznama je sestavljena iz oznake segmenta ( MI), oznake, da spada izpis v
skupino seznamov za dobavljeno gradivo (DG), in zaporedne Stevilke izpisa. Vsi elementi oznake so med seboj povezani
z znakom -. Ime pojasnjuje namen izpisa.

A Pooblastilo za pripravo izpisov

Za pripravo obeh izpisov potrebujemo pooblastilo RPT_SPC — posebna pooblastila.

V nadaljevanju so:

naSteti seznam s podrocja dobave gradiva

opisni kriteriji za izbor podatkov za pripravo izpisov
opisani vhodni parametri za pripravo izpisov
opisani posamezni seznami

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Medknjiznicna izposoja / Dobavljeno gradivo:

o MI-DG-AO01: Izposojeno gradivo — po naroc¢nikih/datumu izposoje/roku vracila
e MI-DG-BO01: Izposojeno gradivo — po naro¢nikih/datumu izposoje/roku vracila
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12.2.1 I1zbor podatkov

Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:

e izpis MI-DG-A01
o gradivo ima status izposojeno
o gradivo smo narocili pri dobavitelju (dobavitelj ni Domaca knjiZnica)
e izpis MI-DG-B01
o gradivo ima status izposojeno
o gradivo smo izposodili iz lastnega fonda (dobavitelj je Domaca knjiznica)

12.2.2 Vnos vhodnih parametrov

Dodatne kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
12.2.2.1 Izpis MI-DG-A01 in MI-DG-B01

Pri izpisih MI-DG-A01 in MI-DG-BO01 lahko doloc¢imo vrednost naslednjih parametrov:

e Narocnik — partner
V izpis lahko vklju¢imo podatke o vsem gradivu, ki je trenutno izposojeno, ali pa samo podatke o gradivu, ki je
trenutno izposojeno pri doloceni vrsti narocnikov (pri partnerjih ali ¢lanih).
Ce oznacimo potrditveno polje Da, se bodo v izpisu upostevali samo podatki o izposojenem gradivu pri partnerjih v
vlogi naro¢nika v MI.
Ce oznacimo potrditveno polje Ne, se bodo v izpisu upostevali samo podatki o izposojenem gradivu pri naro¢nikih
Clanih.

e St. naro¢nika
Z vpisom Stevilke naro¢nika lahko izpiSemo podatke o gradivu, ki je izposojeno pri dolo¢enem naro¢niku (¢lanu ali
partnerju).

¢ Ime/oznaka narocnika
Z vpisom imena narocnika (€lana) ali oznake naroc¢nika (partnerja) lahko izpiSemo podatke o gradivu, ki je
izposojeno pri doloCenem narocniku (€lanu ali partnerju).

o Postna st.
Z vpisom postne Stevilke lahko izpiSemo podatke o izposojenem gradivu za naroCnike iz izbranega kraja.

e Driava
Z vpisom drzave lahko izpiSemo podatke o izposojenem gradivu za narocnike iz izbrane drZave.

Noben od nastetih parametrov ni obvezen. Ce ne dolo¢imo vrednosti, se v izpisih upostevajo podatki o vsem trenutno
izposojenem gradivu.

12.2.3 Opis posameznih izpisov
12.2.3.1 MI-DG-AO01: Izposojeno gradivo — po naroénikih/datumu izposoje/roku vracila

Izpis vkljucuje podatke o gradivu iz drugih knjiZnic, ki je izposojeno pri narocnikih.
Podatki so razvrSceni v dve tabeli:

e v prvi tabeli se izpiSejo podatki o gradivu, ki je izposojeno pri ¢lanih
e v drugi tabeli pa podatki o gradivu, ki je izposojeno pri partnerjih.

Podatki so v obeh tabelah razvrSceni po abecedi naro¢nikov, tj. po abecedi imen ¢lanov ali oznak partnerjev (stolpec
narocnik). Razen podatkov o naro¢niku se v obeh tabelah izpiSejo tudi bibliografski podatki o gradivu (stolpec izposojeno
gradivo) in o partnerju, ki nam je dobavil gradivo za naro¢nika (stolpec dobavitelj). IzpiSeta se tudi datum izposoje
gradiva narocniku (stolpec datum izp.) in datum, do katerega mora narocnik vrniti gradivo (stolpec rok vracila). Za
vsakega narocnika so podatki razvrSceni naraSc¢ajoce po datumu izposoje gradiva in po datumu, do katerega mora
narocnik vrniti gradivo.

12.2.3.2 MI-DG-BO01: Izposojeno gradivo — po naro¢nikih/datumu izposoje/roku vracila

I1zpis vkljucuje podatke o gradivu iz domace knjiZnice, ki je izposojeno pri narocnikih.
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Podatki so razvrsceni v dve tabeli:

e v prvi tabeli se izpiSejo podatki o gradivu, ki je izposojeno pri partnerjih
o v drugi tabeli pa podatki o gradivu, ki je izposojeno pri ¢lanih.

Podatki so v obeh tabelah razvrsceni po abecedi narocnikov, tj. po abecedi oznak partnerjev ali imen ¢lanov (stolpec
narocnik). Razen podatkov o naroc¢niku se v obeh tabelah izpiSejo tudi podatki o identifikacijski Stevilki izvoda
(inventarni Stevilki ali Stevilki za izposojo) in signaturi (stolpec inv. St./signatura) ter bibliografski podatki o gradivu
(stolpec izposojeno gradivo). 1zpiSeta se tudi datum izposoje gradiva naro¢niku (stolpec datum izp.) in datum, do katerega
mora naro¢nik vrniti gradivo (stolpec rok vracila). Za vsakega naroc¢nika so podatki razvrsc¢eni narascajoce po datumu
izposoje gradiva in po datumu, do katerega mora narocnik vrniti gradivo.

12.3 Statistike

Statistike za medknjiZni¢no izposojo pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/1zpisi. Pred pripravo in izpisom

cev e

e .

Pripravljamo jih na osnovi podatkov o gradivu domace knjiZnice.
e C: MedknjiZni¢na izposoja — vse gradivo
Pripravljamo jih na osnovi podatkov o gradivu domace knjiZnice in dobaviteljev.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka je sestavljena iz oznake segmenta (MI), oznake, da spada izpis v
skupino statistik (STA), oznake skupine statistik (A, B ali C) in zaporedne Stevilke izpisa v skupini; vsi elementi oznake
so med seboj povezani z znakom -. Ime statistike je sestavljeno iz dveh delov, ki sta povezana z znakom —. Iz prvega dela
je razviden osnovni namen izpisa (vsebina celic v tabelah), iz drugega dela pa merila za razvrScanje podatkov, ki so med

seboj locena z znakom /.

V nadaljevanju so opisani:

e izbor podatkov za pripravo izpisov
e vhodni parametri za pripravo statistik
e posamezne statistike

Povezane vsebine:

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemski / Medknjiznicna izposoja / Statistike:

MI-STA-AO01:
MI-STA-A02:
MI-STA-A03:
MI-STA-A04:
MI-STA-A0Q5:
MI-STA-AQ6:
MI-STA-A0Q7:
MI-STA-A08:
MI-STA-A09:
MI-STA-BO01:
MI-STA-B02:
MI-STA-B03:
MI-STA-B04:
MI-STA-BO05:
MI-STA-B06:
MI-STA-BO07:
MI-STA-B08:
MI-STA-BO09:
MI-STA-CO01:

Narocila in njihova realizacija — po dobaviteljih/vrstah storitev

Narocila in njihova realizacija — po najpogosteje izbranih dob./vrstah storitev
Hitrost dobave — po dobaviteljih/vrstah storitev

Narocila in njihova realizacija — po dobaviteljih/vrstah gradiva

Narocila — po drZzavah dobaviteljev/vrstah storitev/mesecih

Prejemi — po drZavah dobaviteljev/vrstah storitev/mesecih

Dobavljeni ¢lanki izbranega dobavitelja — po narocnikih

Dobavljeni ¢lanki izbranega dobavitelja — po naslovih revij

Naroceno gradivo — po naslovih

Narocila in njihova realizacija — po naro¢nikih/vrstah storitev

Narocila in njihova realizacija — po narocnikih z najvec zaht./vrstah storitev
Hitrost dobave — po naro¢nikih/vrstah storitev

Narocila in njihova realizacija — po naro¢nikih/vrstah gradiva

Narocila — po drZzavah naro¢nikov/vrstah storitev/mesecih

Prejemi — po drZavah narocnikov/vrstah storitev/mesecih

Naroceni ¢lanki — po naslovih publikacij

Izposojeno gradivo, nabavljeno iz sredstev izbranega sklada/financ. — po naslovih
Izposojeno gradivo — po na¢inu nabave

Zakljuceni zahtevki za MI — po statusih/vrstah storitev
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MI-STA-CO02: NezakljuCeni zahtevki za MI — po statusih/vrstah storitev

MI-STA-CO03: Veckrat naroceno gradivo — po naslovih

MI-STA-CO04: Transakcije — po uporabnikih sistema

MI-STA-CO05: Elektronsko dobavljeni dokumenti — po naro¢nikih/nac¢inu dobave
MI-STA-CO06: Gradivo s spremenjenim datumom vrnitve — po dobaviteljih/vrstah gradiva

12.3.1 Izbor podatkov

Pri pripravi izpisa statistike se upoStevajo:

e definicija izpisa, shranjena v segmentu COBISS3/Izpisi
o vhodni parametri, ki jih dolo¢imo pri pripravi izpisa v segmentu COBISS3/Izpisi

Podatki v datoteki, pripravljeni v segmentu COBISS3/MedknjiZni¢na izposoja, so osnovni podatki za pripravo izpisov.
Vkljuceni so vsi zahtevki za MI in vsi z njimi povezani objekti, ki so shranjeni v bazi podatkov tega segmenta.

V definiciji izpisa so doloceni osnovni izgled in nacin razvrS¢anja podatkov v statistiki ter osnovni kriteriji za izbiro
podatkov iz pripravljene datoteke.

Z vhodnimi parametri dolo¢imo dodatne kriterije za izbiro podatkov. Pri vseh statistikah, razen pri MI-STA-CO02 (to je
tudi edina statistika, ki se pripravi na osnovi aktualnih podatkov iz baze, in ne na osnovi podatkov iz pripravljene
datoteke), je vhodni parameter izbrano obdobje. Obdobje predstavlja vse datume, novejSe ali enake zacetnemu datumu
(Od) in starejSe ali enake kon¢nemu datumu (Do).

|Zl Primer vpisa datuma

Ce smo pri Od vpisali 01.01.2007 in pri Do 31.12.2007, se bodo pri statistikah skupine A upostevala
le narocila, izstavljena v obdobju od 1. 1. 2007 do 31. 12. 2007 .

Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih izpisih:

o statistike od MI-STA-A01 do MI-STA-A04
o marocila, ki smo jih poslali drugim knjiZznicam (vsi tipi naro€il razen interno narocilo)
o tanarocila imajo status izstavljeno, zakljuceno — nerealizirana dobava ali zakljuceno
o datumi izstavitve teh narocil (vrednost pri Izstavljeno pri objektu Narocilo) spadajo v izbrano obdobje
o datumi evidentiranja prejemov gradiva za ta narocCila (vrednost pri Prejeto pri objektu Prejeto/dobavljeno
gradivo) spadajo v isto izbrano obdobje
o statistika MI-STA-A0Q5
o narocila, ki smo jih poslali drugim knjiZnicam (vsi tipi narocil razen interno narocilo)
o tanarocila imajo status izstavljeno, zakljuceno — nerealizirana dobava ali zakljuceno
o datumi izstavitve teh narocil (vrednost pri Izstavljeno pri objektu Narocilo) spadajo v izbrano obdobje
o statistika MI-STA-A06
o prejemi za narocila, ki smo jih poslali drugim knjiZnicam (vsi tipi naroCil razen interno narocilo)
o ta narocila imajo status izstavljeno, zakljuceno — nerealizirana dobava ali zaklju¢eno
o datumi evidentiranja prejemov gradiva za ta narocila (vrednost pri Prejeto pri objektu Prejeto/dobavljeno
gradivo) spadajo v izbrano obdobje; upoStevajo se vsi prejemi gradiva, tudi za narocila, ki so bila izstavljena
pred izbranim obdobjem
o statistiki MI-STA-AQ07 in MI-STA-A08
o zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta storitve dolocena vrednost nakup, pri Vrsta
gradiva pa vrednost ¢lanek
o narocila, ki smo jih poslali drugim knjiZnicam (vsi tipi naroCil razen interno narocilo)
o datumi izstavitve dobavnic naro¢nikom, ki smo jim dobavili ¢lanke (vrednost pri Dobavljeno pri objektu
Dobavnica), spadajo v izbrano obdobje
o v bazi partnerjev obstaja partner z oznako, ki jo ob pripravi izpisa dolo¢imo kot vhodni parameter pri
Dobavitelj
o statistika MI-STA-A09
o zahtevki za M1, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta steritve dolocena vrednost izposoja
o narocila, ki smo jih poslali drugim knjiZnicam (vsi tipi naroCil razen interno narocilo)
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o ta narocila imajo status izstavljeno, zakljuceno — nerealizirana dobava ali zaklju¢eno
o datumi zahtevkov za MI (vrednost pri Datum zahtevka narocnika pri objektu Zahtevek za MI), spadajo v
izbrano obdobje
o datumi izstavitve narocil (vrednost pri Izstavljeno pri objektu Narocilo) spadajo v isto izbrano obdobje
o statistike od MI-STA-B01 do MI-STA-B04
o zahtevki za MI, pri katerih je dobavitelj domaca knjiZnica
o datumi evidentiranja teh zahtevkov za MI (vrednost pri “Vneseno” pri objektu Zahtevek za MI) spadajo v
izbrano obdobje
o datumi izstavitve dobavnic naro¢nikom, ki so podali te zahtevke (vrednost pri “Dobavljeno” pri objektu
Dobavnica), spadajo v isto izbrano obdobje
o statistika MI-STA-B05
o zahtevki za M1, pri katerih je dobavitelj domaca knjiZnica
o datumi evidentiranja teh zahtevkov za MI (vrednost pri Vneseno pri objektu Zahtevek za MI) spadajo v
izbrano obdobje
o statistika MI-STA-B06
o dobave gradiva naro¢nikom za tiste zahtevke za MI, ko je dobavitelj domaca knjiZnica
o datumi izstavitve dobavnic naro¢nikom, ki so podali te zahtevke za MI (vrednost pri Dobavljeno pri objektu
Dobavnica), spadajo v izbrano obdobje; upostevajo se vse izstavljene dobavnice, tudi za zahtevke, ki so bili
evidentirani pred izbranim obdobjem
o statistika MI-STA-B07
o zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta storitve dolocena vrednost nakup, pri Vrsta
gradiva pa vrednost ¢lanek ali del mon. publ.
o zahtevki za M1, pri katerih je dobavitelj domaca knjiZnica
o datumi zahtevkov za MI (vrednost pri Datum zahtevka narocnika pri objektu Zahtevek za MI) spadajo v
izbrano obdobje
o datumi izstavitve dobavnic naro¢nikom, ki smo jim dobavili ¢lanke (vrednost pri Dobavljeno pri objektu
Dobavnica), spadajo v isto izbrano obdobje
o statistika MI-STA-B08
o zahtevki za M1, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta steritve dolocena vrednost izposoja
o narocniki, ki so podali te zahtevke za MI, so partnerji
o dobave gradiva naro¢nikom za tiste zahtevke za MI, ko je dobavitelj domaca knjiZnica
o datumi izstavitve dobavnic naro¢nikom, ki so podali te zahtevke za MI (vrednost pri Dobavljeno pri objektu
Dobavnica), spadajo v izbrano obdobje; upostevajo se vse izstavljene dobavnice, tudi za zahtevke, ki so bili
evidentirani pred izbranim obdobjem
o v bazi partnerjev obstajajo partnerji z oznakami, ki jih ob pripravi izpisa dolo¢imo kot vhodni parameter pri
Izbor narocnikov
o med podatki o zalogi obstajajo polja 996/997, ki imajo pri Financer (4) vpisano eno od oznak, ki jih ob
pripravi izpisa doloc¢imo kot vhodni parameter pri Izbor skladov/financerjev
o statistika MI-STA-B09
o zahtevki za M1, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta steritve dolocena vrednost izposoja
o dobave gradiva naro¢nikom za tiste zahtevke za MI, ko je dobavitelj domaca knjiZnica
o datumi izstavitve dobavnic naro¢nikom, ki so podali te zahtevke za MI (vrednost pri Dobavljeno pri objektu
Dobavnica), spadajo v izbrano obdobje; upoStevajo se vse izstavljene dobavnice, tudi za zahtevke, ki so bili
evidentirani pred izbranim obdobjem
o statistika MI-STA-CO01
o zakljuCeni zahtevki za MI, katerih datum statusa (vrednost pri Datum statusa pri objektu Zahtevek za MI)
spada v izbrano obdobje
o statistika MI-STA-C02
o zahtevki za MI, pri katerih na dan priprave podatkov za izpis statistik (vrednost pri Datum statusa pri objektu
Zahtevek za MI) Se ni doloCen nobeden od zakljucenih statusov (zakljuceno — zavrnjeno, zakljuceno —
preklicano, zakljuceno — narocilo preklicano, zakljuceno — nerealizirana dobava ali zakljuceno)
o statistika MI-STA-C03
o zahtevki za M1, katerih datum evidentiranja (vrednost pri Vneseno pri objektu Zahtevek za MI) spada v
izbrano obdobje, zanje pa so bila v istem obdobju izstavljena tudi narocila
o statistika MI-STA-C04
o transakcije, pri katerih so nastali objekti; njihov datum kreiranja (vrednost pri Vneseno pri teh objektih) spada
v izbrano obdobje
o statistika MI-STA-C05
o podatki o elektronskih dokumentih, ki smo jih v izbranem obdobju poslali naro¢nikom ( Nacin dobave pri
objektu Dobavnica ima vrednost e-posta, Ariel ali splet)
o statistika MI-STA-C06
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o gradivo za izposojo (vsi zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta storitve doloCena
vrednost izposoja)

o to gradivo ima status 10 — izposojeno, 13 — naroc¢nik vrnil ali 17 — zakljucen zahtevek

o v seznamu dogodkov pri tem gradivu je zabeleZen dogodek o spremembi datuma pricakovane vrnitve gradiva
(oz. o podaljSanju roka izposoje)

o datum dogodka, ko je bil spremenjen datum pri¢akovane vrnitve gradiva (vrednost pri Vneseno pri tem
dogodku) spada v izbrano obdobje

Povezane vsebine:
e dopolnitve v izpisih
12.3.2 Vnos vhodnih parametrov

Dodatne kriterije za izbor podatkov dolo¢imo v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.

12.3.2.1 Statistike od MI-STA-A01 do MI-STA-A06, MI-STA-A09, od MI-STA-B01 do MI-STA-B07, MI-
STA-CO01 in od MI-STA-C03 do MI-STA-C06

Pri statistikah od MI-STA-A01 do MI-STA-A06, MI-STA-A09, od MI-STA-B01 do MI-STA-B07, MI-STA-CO01 in od
MI-STA-C03 do MI-STA-C06 moramo dolociti vrednost naslednjega parametra:

e Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
Upostevani bodo vsi tisti podatki iz pripravljene datoteke, ki po osnovnem kriteriju za izbor za posamezno statistiko
(npr. datum evidentiranja zahtevka za MI, datum izstavitve naro€ila, datum evidentiranja prejema gradiva itd.)
spadajo v obdobje, ki ga dolo¢imo kot vhodni parameter.
Privzeta vrednost pri Od je prvi dan, pri Do pa zadnji dan prejSnjega koledarskega leta. Izjema je statistika MI-STA-
CO04, kjer program datuma ne ponudi.
Datum lahko spremenimo.

12.3.2.2 Statistiki MI-STA-A07 in MI-STA-A08

Pri statistikah MI-STA-A0Q7 in MI-STA-A08 moramo dolociti vrednost naslednjih parametrov:

e Obdobje Dolo¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
Upostevani bodo vsi tisti podatki iz pripravljene datoteke, ki po osnovnem kriteriju za izbor za posamezno statistiko
(tj. datum dobave gradiva) spadajo v obdobje, ki ga dolo¢imo kot vhodni parameter.
Privzeta vrednost pri Od je prvi dan, pri Do pa zadnji dan prejSnjega koledarskega leta.
Datum lahko spremenimo.

o Dobavitelj
VpiSemo oznako partnerja, pri katerem smo narocili ¢lanke, ki smo jih v izbranem obdobju dobavili naro¢nikom.
Podatek je obvezen.

12.3.2.3 Statistika MI-STA-B08

Pri statistiki MI-STA-B08 moramo dolociti vrednost naslednjih parametrov:

¢ Obdobje
Doloc¢imo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
Upostevani bodo vsi tisti podatki iz pripravljene datoteke, ki po osnovnem kriteriju za izbor za posamezno statistiko
(tj. datum dobave gradiva) spadajo v obdobje, ki ga dolo¢imo kot vhodni parameter.
Privzeta vrednost pri Od je prvi dan, pri Do pa zadnji dan prejSnjega koledarskega leta.
Datum lahko spremenimo.

o Izbor narocnikov
Vpisemo oznako enega ali veC partnerjev, za katere naj se v statistiki upoStevajo podatki.
Ce vpisemo oznake ve¢ partnerjev, jih lo¢imo z znakom , (brez presledka). Ce so izbrani naro¢niki partnerji z ve¢
kontaktnimi osebami ali oddelki, bodo v statistiki upoStevani podatki o vseh njihovih kontaktnih podatkih, ki smo
jih izbrali ob vnosu zahtevka za MI za konkretnega partnerja.
Posamezne oznake partnerjev lahko tudi krajsamo z znakom *. Ce vpiSemo samo *, se bodo v statistiki upostevali
vsi partnerji — naro¢niki v MI.
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Podatek je obvezen (vpisati moramo oznako vsaj enega partnerja ali znak *).
e Izbor skladov/financerjev
VpiSemo oznako enega ali ve¢ skladov/financerjev, ki naj se upostevajo pri pripravi statistike.
Ce vpisemo oznake ve¢ skladov/financerjev, jih lo¢imo z znakom , (brez presledka). Posamezne oznake skladov ali
financerjev lahko tudi krajsamo z znakom *. Ce vpiSemo samo “*, se bodo v statistiki upostevali vsi skladi oz.
financerji.
Podatek je obvezen (vpisati moramo oznako vsaj enega sklada ali financerja ali znak "*").
¢ Komentar v naslovu
Podatek je neobvezen in ga vpiSemo, ¢e Zelimo v naslovu izpisati dodatni komentar.

Z Primer

Ce Zelimo izbrati npr. ve¢ partnerjev — naro¢nikov, vpisemo njihove oznake v naslednji obliki, npr.:
SIKSBISIKLIT. V statistiki bodo upoStevani podatki o npr. SIKSBI, SIKSBI/1, SIKSBI/2, SIKLIT,
SIKLIT/1 itd.

Ce Zelimo izbrati npr. vse partnerje — narocnike, katerih oznaka se za¢ne z nizom dolo¢enih znakov,
npr. SIK (SIKMB, SIKCE, SIKNM ...), vpiSemo v vnosno polje pri Izbor narocnikev Zeleni niz
znakov in znak *, npr. SIK*. VpiSemo lahko enega ali ve¢ takSnih nizov, npr.: SIK*,UM*,UP*.

Enako pravilo velja za izbor skladov/financerjev.

12.3.2.4 Statistika MI-STA-B09

Pri statistiki MI-STA-B09 moramo dolociti vrednost naslednjih parametrov:

e Obdobje
Dolocimo obdobje, za katero naj se v statistiki upoStevajo podatki.
Upostevani bodo vsi tisti podatki iz pripravljene datoteke, ki po osnovnem kriteriju za izbor za posamezno statistiko
(tj. datum dobave gradiva) spadajo v obdobje, ki ga dolo¢imo kot vhodni parameter.
Privzeta vrednost pri Od je prvi dan, pri Do pa zadnji dan prejSnjega koledarskega leta.
Datum lahko spremenimo.

o Nacin nabave
Dolocimo nacin nabave, ki naj se uposteva pri pripavi izpisa.
Iz Sifranta lahko izberemo eno ali ve¢ vrednosti.
Ce Zelimo, da bodo v statistiko vkljuceni tudi podatki o izposojenem gradivu, za katerega nacin nabave ni dolocen,
ne izberemo nobene vrednosti.

e Narocnik — partner
V izpis lahko vklju¢imo podatke o gradivu, ki smo ga v izbranem obdobju izposodili vsem naro¢nikom, ali pa samo
podatke o gradivu, ki je bilo v izbranem obdobju izposojeno pri doloceni vrsti naro¢nikov.
Ce oznacimo potrditveno polje Da, se bodo v izpisu upostevali samo podatki o izposojenem gradivu pri partnerjih v
vlogi naro¢nika v MI. Ce oznac¢imo potrditveno polje Ne, se bodo v izpisu upostevali samo podatki o izposojenem
gradivu pri ¢lanih. Ce ne ozna¢imo nobenega potrditvenega polja, se bodo v izpisu upostevali podatki o
izposojenem gradivu pri vseh narocnikih.

12.3.2.5 Statistika MI-STA-C02

Pri statistiki MI-STA-CO02 se okno Vnes vhodnih parametrov za pripravo izpisa ne odpre. UpoSteva se stanje objektov

izposoja.
12.3.3 Opis posameznih izpisov
V skupini Statistike je mozno izbirati med naslednjimi statistikami:

e MI-STA-AO01: Narocila in njihova realizacija — po dobaviteljih/vrstah storitev
e MI-STA-A02: Narocila in njihova realizacija — po najpogosteje izbranih dob./vrstah storitev
e MI-STA-AO03: Hitrost dobave — po dobaviteljih/vrstah storitev
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MI-STA-A04: Narocila in njihova realizacija — po dobaviteljih/vrstah gradiva
MI-STA-AO05: Narocila — po drzavah dobaviteljev/vrstah storitev/mesecih

MI-STA-AQ06: Prejemi — po drZavah dobaviteljev/vrstah storitev/mesecih

MI-STA-AQ7: Dobavljeni ¢lanki izbranega dobavitelja — po naro¢nikih

MI-STA-A08: Dobavljeni ¢lanki izbranega dobavitelja — po naslovih revij

MI-STA-A09: Naroceno gradivo — po naslovih

MI-STA-BO01: Narocila in njihova realizacija — po naro¢nikih/vrstah storitev
MI-STA-B02: Narocila in njihova realizacija — po naro¢nikih z najvec zaht./vrstah storitev
MI-STA-BO03: Hitrost dobave — po narocnikih/vrstah storitev

MI-STA-B04: Narocila in njihova realizacija — po narocnikih/vrstah gradiva
MI-STA-BO05: Narocila — po drZavah naro¢nikov/vrstah storitev/mesecih

MI-STA-BO06: Prejemi — po drZavah narocnikov/vrstah storitev/mesecih

MI-STA-B07: Naroceni ¢lanki — po naslovih publikacij

MI-STA-B08: Izposojeno gradivo, nabavljeno iz sredstev izbranega sklada/financ. — po naslovih
MI-STA-B09: Izposojeno gradivo — po na¢inu nabave

MI-STA-CO01: Zakljuceni zahtevki za MI — po statusih/vrstah storitev

MI-STA-CO02: Nezakljuceni zahtevki za MI — po statusih/vrstah storitev

MI-STA-CO03: Veckrat naroceno gradivo — po naslovih

MI-STA-CO04: Transakcije — po uporabnikih sistema

MI-STA-CO05: Elektronsko dobavljeni dokumenti — po naro¢nikih/nac¢inu dobave
MI-STA-CO06: Gradivo s spremenjenim datumom vrnitve — po dobaviteljih/vrstah gradiva

12.3.3.1 MI-STA-A01: Narodila in njihova realizacija — po dobaviteljih/vrstah storitev

Statistika vkljuCuje podatke o Stevilu naro¢il, ki smo jih v izbranem obdobju poslali dobaviteljem — drugim knjiZnicam
(stolpec nar), in Stevilu prejetih enot gradiva na osnovi teh narocil (stolpec prej), ki smo jih prejeli v istem obdobju. Na
osnovi obeh podatkov se izraCuna odstotek realizacije narocil (stolpec %real) kot koli¢nik med Stevilom prejetih in
naroCenih enot, pomnoZen s 100.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrs€eni po vrstah storitev (izposoja, nakup). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj).

Glede na dobavitelje, ki smo jim poSiljali narocila, se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:

1. Slovenski dobavitelji

2. Tuji dobavitelji

3. Drzave tujih dobaviteljev
4. Vsi dobavitelji

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrSceni po abecedi oznak dobaviteljev iz Slovenije, v drugi po abecedi oznak
dobaviteljev iz tujine in v tretji po abecedi imen drzav dobaviteljev iz tujine. V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki za
vse dobavitelje iz Slovenije in tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z dobavitelji iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiSeta.

& Opozorilo

Ce smo na osnovi dolocenega naro¢nikovega zahtevka za MI pripravili in izstavili ve¢ naro¢il
(dobavitelju smo poslali ponovno narocilo ali pa smo gradivo narocili pri drugem dobavitelju), bo v
statistiki taksno narocilo obravnavano samo enkrat. Steto bo pri tistem dobavitelju, ki smo mu
narocilo poslali nazadnje.

12.3.3.2 MI-STA-A02: Narocila in njihova realizacija — po najpogosteje izbranih dob./vrstah
storitev

Statistika vklju€uje podatke o Stevilu narocil, ki smo jih v izbranem obdobju poslali dobaviteljem — drugim knjiZnicam
(stolpec nar), in Stevilu prejetih enot gradiva na osnovi teh narocil (stolpec prej), ki smo jih prejeli v istem obdobju. Na
osnovi obeh podatkov se izracuna odstotek realizacije narocil (stolpec %real) kot koli¢nik med Stevilom prejetih in
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narocCenih enot, pomnoZen s 100.

Podatki so v tabelah vodoravno razvriceni po vrsti storitve (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj).

Glede na dobavitelje, ki smo jim poSiljali narocila, se podatki izpiSejo v treh tabelah:

1. Slovenski dobavitelji
2. Tuji dobavitelji
3. DrZave tujih dobaviteljev

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvriceni po oznakah dobaviteljev iz Slovenije, v drugi po oznakah dobaviteljev iz
tujine, v tretji pa po drZavah dobaviteljev iz tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki so v tabelah razvrSc¢eni padajoce po skupnem Stevilu izstavljenih narocil v izbranem obdobju. V prvih dveh
tabelah se izpiSejo podatki o najvec desetih dobaviteljih, ki smo jim v izbranem obdobju poslali najvec naro¢il, v tretji
tabeli pa se izpiSejo podatki o najvec desetih drZavah, v katere smo v izbranem obdobju poslali najve¢ narocil.

Ce z dobavitelji iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiseta.

A Opozorilo

Ce smo na osnovi dolo¢enega naro¢nikovega zahtevka za MI pripravili in izstavili ve¢ naro¢il
(dobavitelju smo poslali ponovno narocilo ali pa smo gradivo narocili pri drugem dobavitelju), bo v
statistiki taksno naro¢ilo obravnavano samo enkrat. Steto bo pri tistem dobavitelju, ki smo mu
narocilo poslali nazadnje.

12.3.3.3 MI-STA-A03: Hitrost dobave — po dobaviteljih/vrstah storitev

Statistika vkljucuje podatke o tem, kako hitro so dobavitelji v izbranem obdobju poslali naroceno gradivo. UpoStevajo se
podatki o narocilih, ki smo jih v izbranem obdobju poslali dobaviteljem in na osnovi katerih smo pri gradivu evidentirali
tudi prejem.

Za vsak objekt, ki se upoSteva pri pripravi statistike, se najprej izracuna hitrost dobave (v dnevih) kot razlika med
datumom prejema gradiva od dobavitelja (vrednost pri Prejeto pri objektu Prejeto/dobavljeno gradivo) in datumom
izstavitve narocCila (vrednost pri Izstavljeno pri objektu Narocilo). Nato se za posameznega dobavitelja izracuna
povprecna vrednost kot koli¢nik med vsoto hitrosti dobave posameznih enot (v dnevih) in Stevilom teh enot.

Ce je bilo naro¢eno gradivo dobavljeno v istem dnevu, je hitrost dobave enaka ni¢.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrSceni po vrsti storitve (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj). Za vsakega od teh stolpcev se povprecna hitrost dobave gradiva izracunava loceno.

Glede na dobavitelje, ki smo jim poSiljali narocila in ki so nam dobavili gradivo, se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:
1. Slovenski dobavitelji
2. Tuji dobavitelji
3. DrZave tujih dobaviteljev

4. Vsi dobavitelji

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni po abecedi oznak dobaviteljev iz Slovenije, v drugi po abecedi oznak
dobaviteljev iz tujine in v tretji po abecedi imen drZav dobaviteljev iz tujine. V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki za
vse dobavitelje iz Slovenije in tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z dobavitelji iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiSeta.
12.3.3.4 MI-STA-A04: Narocila in njihova realizacija — po dobaviteljih/vrstah gradiva

Statistika vkljuCuje podatke o Stevilu naro¢il, ki smo jih v izbranem obdobju poslali dobaviteljem — drugim knjiZnicam
(stolpec nar), in Stevilu prejetih enot gradiva na osnovi teh narocil (stolpec prej), ki smo jih prejeli v istem obdobju. Na
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osnovi obeh podatkov se izracuna odstotek realizacije narocil (stolpec %real) kot koli¢nik med Stevilom prejetih in
naroCenih enot, pomnoZen s 100.

Podatki so v tabelah vodoravno razvr$¢eni po vrstah gradiva (mon. publ., ¢lanek, standard). 1zpiSejo se tudi zbirni
podatki za del monografske publikacije, serijsko publikacijo in patent (drugo) ter vse vrste gradiva (skupaj).

Glede na dobavitelje, ki smo jim poSiljali narocila, se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:

1. Slovenski dobavitelji

2. Tuji dobavitelji

3. Drzave tujih dobaviteljev
4. Vsi dobavitelji

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrSceni po abecedi oznak dobaviteljev iz Slovenije, v drugi po abecedi oznak
dobaviteljev iz tujine in v tretji po abecedi imen drzav dobaviteljev iz tujine. V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki za
vse dobavitelje iz Slovenije in tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z dobavitelji iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiSeta.

& Opozorilo

Ce smo na osnovi dolo¢enega naro¢nikovega zahtevka za MI pripravili in izstavili ve¢ naro¢il
(dobavitelju smo poslali ponovno narocilo ali pa smo gradivo narocili pri drugem dobavitelju), bo v
statistiki taksno narocilo obravnavano samo enkrat. Steto bo pri tistem dobavitelju, ki smo mu
narocilo poslali nazadnje.

12.3.3.5 MI-STA-A05: Narocila — po drzavah dobaviteljev/vrstah storitev/mesecih

Statistika vkljuCuje podatke o Stevilu naro¢il, ki smo jih v izbranem obdobju poslali drugim knjiZnicam v vlogi
dobavitelja v MI.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrs¢eni po mesecih (jan, feb, mar ... dec). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za vse
mesece (skupaj).

Glede na dobavitelje, ki smo jim poSiljali narocila, se podatki izpiSejo v dveh tabelah:

1. Drzave tujih dobaviteljev
2. Vsi dobavitelji

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvriceni po abecedi imen drZav dobaviteljev iz tujine, v drugi tabeli pa so navedeni
zbirni podatki za vse dobavitelje iz Slovenije in tujine. Podatki so v obeh tabelah navpicno razvrSceni Se po vrstah
storitev (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti storitev ( skupaj). Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z dobavitelji iz tujine ne poslujemo, se v statistiki prva tabela ne izpise.

A Opozorilo

Ce smo na osnovi dolocenega naro¢nikovega zahtevka za MI pripravili in izstavili ve¢ naro¢il
(dobavitelju smo poslali ponovno narocilo ali pa smo gradivo narocili pri drugem dobavitelju), bo v
statistiki taksno narocilo obravnavano samo enkrat. Steto bo pri tistem dobavitelju, ki smo mu
narocilo poslali nazadnje.

12.3.3.6 MI-STA-A06: Prejemi — po drzavah dobaviteljev/vrstah storitev/mesecih

Statistika vkljuCuje podatke o Stevilu enot gradiva, ki smo jih v izbranem obdobju prejeli od dobaviteljev.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrsceni po mesecih (jan, feb, mar ... dec). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za vse
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mesece (skupaj).
Glede na dobavitelje, ki so nam dobavili gradivo, se podatki izpiSejo v dveh tabelah:

1. DrZave tujih dobaviteljev
2. Vsi dobavitelji

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrS¢eni po abecedi imen drZav dobaviteljev iz tujine, v drugi tabeli pa so navedeni
zbirni podatki za vse dobavitelje iz Slovenije in tujine. Podatki so v obeh tabelah navpi¢no razvrSceni Se po vrsti storitve
(izposoja, nakup). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti storitev (skupaj). Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce ne poslujemo z dobavitelji iz tujine, se v statistiki prva tabela ne izpige.
12.3.3.7 MI-STA-A07: Dobavljeni ¢lanki izbranega dobavitelja — po naro¢nikih

Statistika vkljuCuje podatke o ¢lankih, ki smo jih za naro¢nike prejeli od dolo¢enega dobavitelja in jim jih dobavili v
izbranem obdobju.

Podatki so razvrsceni po abecedi naroCnikov (tj. po abecedi imen Clanov ali oznak partnerjev) in se za vsakega naroCnika
izpiSejo v svoji tabeli.

V posamezni tabeli so podatki razvrSceni po abecedi naslovov revij, iz katerih so dobavljeni ¢lanki (stolpec naslov
revije). Za vsak naslov revije se izpiSejo naslovi ¢lankov (prav tako razvrsceni po abecedi), ki smo jih dobavili naro¢niku
(stolpec naslov ¢lanka), in Stevilo dobavljenih enot teh naslovov ¢lankov (stolpec dob). Za vsakega narocnika se izpiSe
tudi skupno Stevilo dobavljenih ¢lankov iz posamezne revije (skupaj) in skupno Stevilo vseh dobavljenih ¢lankov
(skupaj). Nad tabelo se izpiSejo identifikacijski podatki o naro¢niku: oznaka in ime partnerja ali priimek in ime ¢lana ter
vpisna Stevilka ¢lana.

V zadnji tabeli se izpiSejo zbirni podatki: skupno Stevilo ¢lankov, ki smo jih dobavili naro¢nikom v izbranem obdobju.
Tej tabeli sledi legenda.

12.3.3.8 MI-STA-A08: Dobavljeni ¢lanki izbranega dobavitelja — po naslovih revij

Statistika vkljucuje podatke o €lankih, ki smo jih za narocnike prejeli od dolocenega dobavitelja in jim jih dobavili v
izbranem obdobju.

Podatki so razvrs¢eni po abecedi naslovov revij, iz katerih so dobavljeni clanki, in se za vsak naslov revije izpiSejo v
svoji tabeli.

V posamezni tabeli so podatki razvrSceni po abecedi naroc¢nikov (tj. po abecedi imen ¢lanov ali oznak partnerjev), ki smo
jim dobavili ¢lanke (stolpec narocnik). Za vsakega naroc¢nika se izpiSejo naslovi ¢lankov (prav tako razvrs¢eni po
abecedi), ki smo mu jih dobavili iz revije (stolpec naslov ¢lanka), in Stevilo dobavljenih enot teh naslovov ¢lankov
(stolpec dob). Za vsako revijo se izpiSe tudi skupno Stevilo dobavljenih enot ¢lankov posameznemu naroc¢niku ( skupaj) in
skupno Stevilo vseh dobavljenih ¢lankov (skupaj). Nad tabelo se izpiSe naslov revije.

V zadnji tabeli se izpiSejo zbirni podatki: skupno Stevilo ¢lankov, ki smo jih dobavili naro¢nikom v izbranem obdobju.
Tej tabeli sledi legenda.

12.3.3.9 MI-STA-A09: Naroc¢eno gradivo — po naslovih

Statistika vkljuCuje podatke o gradivu za izposojo, ki so ga narocniki narocili v izbranem obdobju in ki smo ga v istem
obdobju zanje narocili pri dobaviteljih.

Podatki se izpiSejo v Stirih tabelah:

Monografske publikacije
Serijske publikacije
Drugo

Vse gradivo

AN

V prvi tabeli se izpiSejo podatki o narocenih monografskih publikacijah (za objekt Gradivo je pri Vrsta gradiva izbrana
vrednost mon. publ.), v drugi tabeli podatki o narocenih serijskih publikacijah (za objekt Gradive je pri Vrsta gradiva
izbrana vrednost ser. publ.) in v tretji tabeli podatki o naro¢enem drugem gradivu za izposojo (za objekt Gradivo je pri
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Vrsta gradiva izbrana vrednost, ki ni niti mon. publ. niti ser. publ.). Podatki o gradivu so v vseh treh tabelah razvrsceni
po abecedi naslovov (stolpec naslov), za vsakim naslovom pa se izpiSe Stevilo narocenih enot (stolpec nar). V prvi tabeli
se za naslovom izpiSe Se avtor monografske publikacije (stolpec avtor).

V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki o skupnem Stevilu naroCenih enot za posamezne vrste gradiva v izbranem
obdobju. Tej tabeli sledi legenda.

Ce v izbranem obdobju za naro¢nike nismo narocali dolocene vrste gradiva za izposojo, se tabela za to vrsto gradiva ne
izpiSe.

12.3.3.10 MI-STA-B01: Narocila in njihova realizacija — po naroc¢nikih/vrstah storitev

Statistika vkljuCuje podatke o Stevilu narocil naro¢nikov, tj. zahtevkov za gradivo domace knjiZnice, ki smo jih
evidentirali v izbranem obdobju (stolpec nar), in Stevilu enot gradiva domace knjiZnice, ki smo jih na osnovi teh
zahtevkov dobavili naro¢nikom (stolpec dob) v istem obdobju. Na osnovi obeh podatkov se izracuna odstotek realizacije
narocil (stolpec %real) kot koli¢nik med Stevilom enot, dobavljenih naro¢niku, in Stevilom enot, ki jih je naro¢nik narocil;
koli¢nik je pomnoZen s 100.

Podatki so v tabelah vodoravno razvriceni po vrstah storitev (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj).

Glede na narocnike se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:
Slovenski naroc¢niki

Tuji narocniki

DrZave tujih naro¢nikov

Vsi narocniki

AN

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrSceni po abecedi naro¢nikov (tj. po abecedi imen ¢lanov ali oznak partnerjev) iz
Slovenije, v drugi po abecedi narocnikov iz tujine in v tretji po abecedi imen drZav narocnikov iz tujine. V Cetrti tabeli so
navedeni zbirni podatki za vse naro¢nike iz Slovenije in tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z naro¢niki iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiSeta.
12.3.3.11 MI-STA-B02: Narog¢ila in njihova realizacija — po naro¢nikih z najve¢ zaht./vrstah storitev

Statistika vkljuCuje podatke o Stevilu narocil narocnikov, tj. zahtevkov za gradivo domace knjiZnice, ki smo jih
evidentirali v izbranem obdobju (stolpec nar), in Stevilu enot gradiva domace knjiZnice, ki smo jih na osnovi teh
zahtevkov dobavili naro¢nikom (stolpec dob) v istem obdobju. Na osnovi obeh podatkov se izracuna odstotek realizacije
narocil (stolpec %real) kot koli¢nik med Stevilom dejansko dobavljenih enot, in Stevilom enot, ki jih je naro¢nik narocil;
koli¢nik je pomnoZen s 100.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrSceni po vrsti storitve (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj).

Glede na narocnike se podatki izpiSejo v treh tabelah:
1. Slovenski naro¢niki
2. Tuji narocniki

3. DrZave tujih naroc¢nikov

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrs¢eni po narocnikih (tj. po oznakah partnerjev ali imenih ¢lanov) iz Slovenije, v
drugi po naroc¢nikih iz tujine in v tretji po imenih drZzav naro¢nikov iz tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Podatki so v tabelah razvrS¢eni padajoce po skupnem Stevilu zahtevkov naro¢nikov za gradivo domace knjiZnice,
evidentiranih v izbranem obdobju. V prvih dveh tabelah se izpiSejo podatki o najvec desetih narocnikih, ki so najveckrat
narocili gradivo, v tretji tabeli pa se izpiSejo podatki o najvec desetih drZavah, iz katerih smo prejeli najvec narocil.

Ce z naro¢niki iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiSeta.

12.3.3.12 MI-STA-B03: Hitrost dobave — po naroc¢nikih/vrstah storitev

Statistika vkljuCuje podatke o hitrosti dobave gradiva naro¢nikom v izbranem obdobju. UpoStevajo se podatki o narocilih,
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ki smo jih evidentirali v izbranem obdobju in na osnovi katerih smo naro¢nikom Ze dobavili gradivo. Za vsak objekt, ki
se upoSteva pri pripravi statistike, se najprej izracuna hitrost dobave (v dnevih) kot razlika med datumom dobave gradiva
narocniku (vrednost pri Izstavljeno pri objektu Dobavnica) in datumom evidentiranja naro¢nikovega zahtevka (vrednost
pri Vneseno pri objektu Zahtevek za MI). Nato se za posameznega narocnika izracuna povprecna vrednost kot koli¢nik
med vsoto hitrosti dobave posameznih enot (v dnevih) in Stevilom enot.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrsceni po vrsti storitve (izposoja, nakup). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj). Za vsakega od teh stolpcev se povprecna hitrost dobave gradiva izracunava loceno.

Glede na narocnike se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:
Slovenski naroc¢niki

Tuji naroCniki

DrZave tujih naroc¢nikov

Vsi narocniki

P

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni po abecedi naroc¢nikov (tj. po abecedi imen ¢lanov ali oznak partnerjev) iz
Slovenije, v drugi po abecedi naro¢nikov iz tujine in v tretji po abecedi imen drZav naro¢nikov iz tujine. V Cetrti tabeli so
navedeni zbirni podatki za vse naro¢nike iz Slovenije in tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z naro¢niki iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiseta.
12.3.3.13 MI-STA-B04: Narocila in njihova realizacija — po naroénikih/vrstah gradiva

Statistika vkljucuje podatke o Stevilu narocil naroc¢nikov, tj. zahtevkov za gradivo domace knjiznice, ki smo jih
evidentirali v izbranem obdobju (stolpec nar), in Stevilu enot gradiva domace knjiZnice, ki smo jih na osnovi teh
zahtevkov dobavili naro¢nikom (stolpec dob) v istem obdobju. Na osnovi obeh podatkov se izracuna odstotek realizacije
narocil (stolpec %real) kot kolicnik med Stevilom enot, dobavljenih naro¢niku, in Stevilom enot, ki jih je naro¢nik narocil;
koli¢nik je pomnoZen s 100.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrs¢eni po vrsti gradiva (mon. publ., ¢lanek, standard). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki
za del monografske publikacije, serijsko publikacijo in patent (drugo) ter vse vrste gradiva (skupaj).

Glede na narocnike se podatki izpiSejo v Stirih tabelah:
Slovenski naroc¢niki

Tuji naroCniki

DrZave tujih naro¢nikov

Vsi narocniki

El

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni po abecedi naro¢nikov (tj. po abecedi imen ¢lanov ali oznak partnerjev) iz
Slovenije, v drugi po abecedi naroc¢nikov iz tujine in v tretji po abecedi imen drZav narocnikov iz tujine. V Cetrti tabeli so
navedeni zbirni podatki za vse naro¢nike iz Slovenije in tujine. Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z naro¢niki iz tujine ne poslujemo, se v statistiki druga in tretja tabela ne izpiseta.
12.3.3.14 MI-STA-B05: Narocila — po drzavah naro¢nikov/vrstah storitev/mesecih

Statistika vkljucuje podatke o Stevilu narocil naro¢nikov, tj. zahtevkov za gradivo domace knjiZnice, ki smo jih
evidentirali v izbranem obdobju.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrsceni po mesecih (jan, feb, mar ... dec). I1zpiSejo se tudi zbirni podatki za vse
mesece (skupaj).

Glede na naroCnike se podatki izpiSejo v dveh tabelah:

1. Drzave tujih narocnikov
2. VsinaroCniki

V prvi tabeli so podatki navpicno razvrS¢eni po abecedi imen drZav naro¢nikov iz tujine, v drugi tabeli pa so navedeni
zbirni podatki za vse narocnike iz Slovenije in tujine. Podatki so v obeh tabelah navpic¢no razvrS€eni Se po vrsti storitve
(izposoja, nakup). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti storitev (skupaj). Zadnji tabeli sledi legenda.
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Ce z naro¢niki iz tujine ne poslujemo, se v statistiki prva tabela ne izpise.
12.3.3.15 MI-STA-B06: Prejemi — po drzavah naro¢nikov/vrstah storitev/mesecih

Statistika vkljucuje podatke o Stevilu enot gradiva domace knjiZnice, ki smo jih v izbranem obdobju dobavili naro¢nikom.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrs¢eni po mesecih (jan, feb, mar ... dec). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za vse
mesece (skupaj).

Glede na narocnike se podatki izpiSejo v dveh tabelah:

1. DrZave tujih naroc¢nikov
2. Vsinarocniki

V prvi tabeli so podatki navpi¢no razvrsceni po abecedi imen drzav narocnikov iz tujine, v drugi pa so navedeni zbirni
podatki za vse narocnike iz Slovenije in tujine. Podatki so v obeh tabelah navpicno razvrsceni Se po vrstah storitev
(izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti storitve (skupaj). Zadnji tabeli sledi legenda.

Ce z naro¢niki iz tujine ne poslujemo, se v statistiki prva tabela ne izpise.
12.3.3.16 MI-STA-B07: Naro€eni ¢lanki — po naslovih publikacij

Statistika vkljucuje podatke o Stevilu narocenih ¢lankov iz gradiva domace knjiznice v izbranem obdobju (stolpec nar) in
podatke o tem, koliko ¢lankov od naroc¢enih smo naro¢nikom v istem izbranem obdobju tudi dobavili (stolpec dob).

Podatki o narocenih ¢lankih se izpiSejo v Stirih tabelah:

. Serijske publikacije

. Monografske publikacije
. Drugo

. Vse gradivo

A WN -

V prvi tabeli se izpiSejo podatki o narocenih ¢lankih iz serijskih publikacij (upoStevajo se zahtevki za MI za gradivo, ki
ima vpisano vrednost pri ISSN), v drugi tabeli podatki o narocenih ¢lankih iz monografskih publikacij (upostevajo se
zahtevki za MI za gradivo, ki ima vpisano vrednost pri ISBN) in v tretji tabeli podatki o narocenih ¢lankih iz razli¢nih
publikacij (upostevajo se zahtevki za MI za gradivo, ki nima vpisane vrednosti niti pri ISSN niti pri ISBN). Podatki so v
vseh treh tabelah razvrSceni po abecedi naslovov publikacij (stolpec naslov), iz katerih so naroceni ¢lanki. Za vsak naslov
se izpiSe skupno Stevilo narocenih ¢lankov (stolpec nar) in skupno Stevilo dobavljenih ¢lankov (stolpec dob) od vseh
naroCenih. V prvi tabeli se za naslovom izpiSe Se ISSN, v drugi tabeli pa ISBN.

V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki o skupnem Stevilu narocenih in dobavljenih ¢lankov za posamezne vrste
publikacij v izbranem obdobju. Tej tabeli sledi legenda.

12.3.3.17 MI-STA-B08: Izposojeno gradivo, nabavljeno iz sredstev izbranega sklada/financ. — po
naslovih

Statistika vkljuc¢uje podatke o gradivu, ki je bilo financirano iz sredstev enega ali vec izbranih skladov ali financerjev, in
ki smo ga v izbranem obdobju izposodili izbranim naro¢nikom — partnerjem.

V statistiki so pri izposojenem gradivu Stete izposoje vseh enot gradiva z dolocenim naslovom, Ce je bila vsaj ena enota
tega gradiva financirana iz sredstev enega ali vec skladov ali financerjev, ki smo jih dolocili ob pripravi statistike, in Ce je
bila v izbranem obdobju naro¢nikom, ki smo jih prav tako dolocili ob pripravi statistike, izposojena vsaj ena od enot
gradiva s tem naslovom (ne nujno tista, ki je bila financirana iz sredstev enega od dolocenih skladov ali financerjev).

V statistiki so prikazani zbirni podatki o skupnem Stevilu izposojenih enot gradiva z dolo¢enim naslovom vsem izbranim
naroc¢nikom v izbranem obdobju, in sicer v Stirih tabelah:

1. Monografske publikacije
2. Serijske publikacije

3. Drugo

4. Vse gradivo

V prvi tabeli se izpiSejo podatki o izposojenih monografskih publikacijah (za objekt Gradivo je pri Vrsta gradiva
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izbrana vrednost mon. publ.), v drugi tabeli podatki o izposojenih serijskih publikacijah (za objekt Gradivo je pri Vrsta
gradiva izbrana vrednost ser. publ.), in v tretji tabeli podatki o izposojenem drugem gradivu (za objekt Gradivo je pri
Vrsta gradiva izbrana vrednost, ki ni niti mon. publ. niti ser. publ.). Podatki o gradivu so v vseh treh tabelah razvrsceni
po abecedi naslovov (stolpec naslov), za vsakim naslovom pa se izpiSe skupno Stevilo izposojenih enot (stolpec dob). V
prvi tabeli se za naslovom izpiSe Se avtor monografske publikacije.

V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki o skupnem Stevilu izposojenih enot za posamezne vrste gradiva v izbranem
obdobju. Tej tabeli sledi legenda.

Ce v izbranem obdobju izbranim naro¢nikom nismo izposojali dologene vrste gradiva, se tabela za to vrsto gradiva ne
izpiSe, Cetudi je bila morda katera enota financirana iz sredstev izbranih skladov ali financerjev.

12.3.3.18 MI-STA-B09: Izposojeno gradivo — po nacinu nabave

Statistika vkljuCuje podatke o izvodih gradiva, ki so bili pridobljeni na razli¢ne nacine, in ki smo jih v izbranem obdobju
izposodili naro¢nikom (partnerjem v vlogi naro¢nikov v MI, ¢lanom ali obema vrstama naro¢nikov). Pri posameznih
izvodih je Steta njihova izposoja.

V statistiki so prikazani zbirni podatki o skupnem Stevilu izposoj posameznih izvodov gradiva izbranim naro¢nikom v
izbranem obdobju, in sicer v Stirih tabelah:

1. Monografske publikacije
2. Serijske publikacije

3. Drugo

4. Vse gradivo

V prvih treh tabelah se izpiSejo podatki o posameznih izvodih gradiva, ki so bili pridobljeni na izbrani nacin in ki smo jih
v izbranem obdobju izposodili izbranim naro¢nikom. V prvi tabeli se izpiSejo podatki o izposojenih monografskih
publikacijah (upoStevajo se zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri atributu Vrsta storitve vpisana
vrednost izposoja in pri Vrsta gradiva vrednost mon. publ.), v drugi tabeli se izpiSejo podatki o izposojenih serijskih
publikacijah (upoStevajo se zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri atributu Vrsta storitve vpisana
vrednost izposoja in pri Vrsta gradiva vrednost ser. publ.) V tretji tabeli se izpiSejo podatki o drugem izposojenem
gradivu (upoStevajo se zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri atributu Vrsta storitve vpisana vrednost
izposoja in pri Vrsta gradiva katera koli vrednost, ki ni mon.publ. niti ser.publ.). Podatki so v prvih treh tabelah
razvrS¢eni naraS¢ajoce po COBISS.SI-ID, in nato Se po identifikacijski Stevilki izvodov (tj. inventarna Stevilka pri
monografskih publikacijah, ter inventarna Stevilka, locilo , in Stevilka zvezka pri serijskih publikacijah) — ti podatki se
izpiSejo v stolpcu izvod za izp. Za vsak izvod gradiva se izpiSe skupno Stevilo izposoj izbranim naro¢nikom — ti podatki
se izpiSejo v stolpcu izp.

V Cetrti tabeli so navedeni zbirni podatki o skupnem Stevilu izposojenih enot za posamezne vrste gradiva v izbranem
obdobju. Tej tabeli sledi legenda.

Ce v izbranem obdobju izbranim naro¢nikom nismo izposojali dologene vrste gradiva, ki smo ga nabavili na izbrani
nacin, se tabela za to vrsto gradiva ne izpiSe.

O Nasvet

Pri serijskih publikacijah je kot en izvod za izposojo miSljen en zvezek. To je lahko posamezni zvezek
(e zvezki niso vezani) ali ve€ skupaj vezanih zvezkov.

12.3.3.19 MI-STA-CO01: Zakljuéeni zahtevki za MI — po statusih/vrstah storitev

Statistika vkljucuje podatke o vseh narocilih narocnikov, tj. zahtevkih za MI gradiva domace knjiznice ali drugih
knjiZnic, ki smo jih v izbranem obdobju zakljucili.

Podatki so v tabelah vodoravno razvrS€eni po vrstah storitev (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti
storitev (skupaj).

Podatki so navpicno razvrsceni po statusu zahtevkov za MI. V prvi vrstici se izpiSejo podatki o zakljucenih zahtevkih za

IZUM, 2025-06-05 300



COBISS3/Izpisi 12 Izpisi za podro€je medknjizniCne izposoje

MI, ki smo jih zavrnili (zahtevek za MI ima status zakljuceno — zavrnjeno). V drugi vrstici se izpiSejo podatki o
zakljucenih zahtevkih za MI, pri katerih smo v izbranem obdobju evidentirali preklic zahtevka za MI (zahtevek za MI ima
status zakljuceno — preklicano). V tretji vrstici se izpiSejo podatki o zakljucenih zahtevkih za MI, pri katerih smo v
izbranem obdobju evidentirali odobritev preklica narocila in zahtevka za MI (zahtevek za MI ima status zakljuceno —
narocilo preklicano). V Cetrti vrstici se izpiSejo podatki o zakljucenih zahtevkih za MI, ki jih v izbranem obdobju iz
razli¢nih razlogov nismo realizirali (zahtevek za MI ima status zakljuceno — nerealizirana dobava). V peti vrstici se
izpiSejo podatki o zaklju€enih zahtevkih za MI, ki smo jih v izbranem obdobju zaklju¢ili z vracilom gradiva dobavitelju
ali v skladisce, ali z zakljucitvijo dobave kopij gradiva (zahtevek za MI ima status zakljuceno). 1zpiSejo se tudi zbirni
podatki o vseh zahtevkih za MI, katerih obdelavo smo zakljucili v izbranem obdobju. Tabeli sledi legenda.

12.3.3.20 MI-STA-C02: Nezakljuéeni zahtevki za Ml — po statusih/vrstah storitev

Statistika vkljuCuje podatke o vseh narocilih narocnikov, tj. zahtevkih za MI gradiva domace knjiZnice ali drugih
knjiznic, ki na dan priprave podatkov za izpis statistik niso zakljuceni.

Podatki so vodoravno razvrs¢eni po vrsti storitve (izposoja, nakup). IzpiSejo se tudi zbirni podatki za obe vrsti storitev
(skupaj).

Podatki so navpicno razvrs€eni po statusu zahtevkov za MI. V prvi vrstici se izpiSejo podatki o zahtevkih za MI, prispelih
v obliki COBISS3/MI-narocil ali COBISS+, ki do dneva priprave podatkov za izpis statistik Se niso bili obdelani
(zahtevek za MI ima status prispelo). V drugi vrstici se izpiSejo podatki o zahtevkih za MI, za katere so bili na dan
priprave podatkov za izpis statistik vpisani le sploSni podatki, ne pa tudi podatki o gradivu in dobavitelju (zahtevek za MI
ima status evidentirano). V tretji vrstici se izpiSejo podatki o zahtevkih za MI, za katere so bili na dan priprave statistike
vpisani splosni podatki in podatki o gradivu (zahtevek za MI ima status doloCeno gradivo). V Cetrti vrstici se izpiSejo
podatki o zahtevkih za MI, za katere so bili na dan priprave podatkov za izpis statistik vpisani splosni podatki, podatki o
gradivu in podatki o dobavitelju, narocil zanje pa Se nismo pripravili (zahtevek za MI ima status doloCen dobavitelj). V
peti vrstici se izpiSejo podatki o nezakljucenih zahtevkih za MI, za katere so bila na dan priprave podatkov za izpis
statistik Ze pripravljena narocila (zahtevek za MI ima status v obdelavi). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki o vseh zahtevkih
za M1, ki na dan priprave podatkov za izpis statistik niso bili zakljuceni. Tabeli sledi legenda.

12.3.3.21 MI-STA-C03: Veckrat naroceno gradivo — po naslovih

Statistika vklju€uje podatke o gradivu, ki so ga narocniki v izbranem obdobju veckrat narocili. V izpis se uvrstijo le
naslovi, ki so bili naroceni vsaj dvakrat.

Kot naslov se upoSteva vrednost atributa Naslov ali Vir — naslov ali Standard/patent, ki je vpisana pri objektu Gradivo.
Pri izbiri atributa, ki se bo izpisal, se upoSteva naslednje:

Ce je vpisan le eden od naslovov, se izpiSe ta naslov

Ce sta vpisana Naslov in Vir — naslov, se izpiSe Vir — naslov

Ce sta vpisana Naslov in Standard/patent, se izpiSe Standard/patent
Ce sta vpisana Vir — naslov in Standard/patent, se izpiSe Vir — naslov
Ce so vpisani vsi trije naslovi, se izpiSe Naslov

Podatki so razvrSceni po najveckrat narocenih naslovih v padajocem vrstnem redu. Tabeli sledi legenda.
12.3.3.22 MI-STA-C04: Transakcije — po uporabnikih sistema

Statistika vkljucuje podatke o transakcijah, ki so jih opravili uporabniki sistema v izbranem obdobju. Podatki so
vodoravno razvrsSceni po vrsti transakcije. V izpisu je upoStevanih le osem transakcij od vseh mozZnih vrst, ki jih lahko

v .

o evidentirani zahtevki naroc¢nikov (zah)
Upostevajo se objekti iz razreda Zahtevek za MI, datum vnosa teh objektov (vrednost pri Vneseno pri objektu
Zahtevek za MI) pa spada v izbrano obdobje.

e pripravljena narocila (nar)
Upostevajo se objekti iz razreda Narocilo, datum vnosa teh objektov (vrednost pri Vneseno pri objektu Narocilo)
pa spada v izbrano obdobje.

o evidentirani prejemi gradiva (pre)
UposStevajo se objekti iz razreda Prejeto/dobavljeno gradivo, datum vnosa teh objektov (vrednost pri Vneseno pri
objektu Prejeto/dobavljeno gradivo) pa spada v izbrano obdobje.
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o pripravljene dobavnice (dob)
Upostevajo se objekti iz razreda Dobavnica, datum vnosa teh objektov (vrednost pri Vneseno pri objektu
Dobavnica) pa spada v izbrano obdobje.

e evidentirana vracila gradiva dobavitelju (vra)
Upostevajo se dogodki iz mape Dogodki pri razredu Gradive, datum vnosa pri Vneseno pri teh dogodkih spada v
izbrano obdobje, gradivo pa ima status zakljucen zahtevek.

o pripravljena obvestila (obv)
UposStevajo se objekti iz razreda Poslano obvestilo, datum vnosa teh objektov (vrednost pri Vneseno pri objektu
Poslano obvestilo) pa spada v izbrano obdobje.

o izstavljene reklamacije (rek)
Upostevajo se dogodki iz mape Dogodki pri razredu Gradive, datum vnosa pri Vneseno pri teh dogodkih spada v
izbrano obdobje, gradivo pa ima status reklamiran prejem.

e podatki o vpisanih partnerjih (par)
Upostevajo se objekti iz razreda Partner, datum vnosa teh objektov (vrednost pri Vneseno pri objektu Partner) pa
spada v izbrano obdobje.

IzpiSejo se tudi zbirni podatki za vseh osem transakcij ( skupaj).

Podatki so navpicno razvrsceni po abecedi uporabniskih imen uporabnikov sistema. UpoStevajo se podatki o transakcijah,
pri katerih se posamezno uporabnisko ime pojavlja kot kreator objekta (vrednost pri Vnesel pri objektu, ki je nastal z
izvedbo dolocene transakcije). Uporabniska imena, pod katerimi so bili objekti v izbranem obdobju spremenjeni, se v
izpisu statistike ne upoStevajo. Tabeli sledi legenda.

12.3.3.23 MI-STA-CO05: Elektronsko dobavljeni dokumenti — po naroc¢nikih/na¢inu dobave

Statistika vkljuCuje podatke o elektronskih dokumentih, ki smo jih v izbranem obdobju dobavili naro¢nikom.

Podatki so v tabelah vodoravno razvriceni po nacinu dobave (Ariel, e-posta, splet). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za vse
tri nac¢ine dobave (skupaj).

Glede na dobavitelja gradiva se podatki izpiSejo v treh tabelah:

1. Gradivo, pridobljeno od dobaviteljev
2. Gradivo domace knjiZnice
3. Vse gradivo

V prvi in drugi tabeli so podatki navpicno razvrS¢eni po abecedi naro¢nikov (tj. po abecedi imen ¢lanov ali oznak
partnerjev). V prvi tabeli se izpiSejo podatki o posredovanih elektronskih dokumentih, ki smo jih pridobili za naro¢nike
od dobaviteljev. V drugi tabeli so zbrani podatki o elektronskih dokumentih, ki smo jih naro¢nikom posredovali iz
svojega fonda. V tretji tabeli pa so zbrani zbirni podatki o vseh elektronskih dokumentih, posredovanih naro¢nikom.
Zadnji tabeli sledi izpis legende.

12.3.3.24 MI-STA-C06: Gradivo s spremenjenim datumom vrnitve — po dobaviteljih/vrstah gradiva

V statistiki so prikazani zbirni podatki, kolikokrat smo v izbranem obdobju spremenili datum pric¢akovane vrnitve pri
gradivu, ki smo ga naro¢nikom izposodili pred izbranim obdobjem ali v izbranem obdobju (oz. kolikokrat smo
izposojenemu gradivu podaljSali rok izposoje). Pri pripravi izpisa se upoStevajo podatki o gradivu iz domace knjiZnice in
gradivu iz drugih knjiZnic.

Podatki so vodoravno razvrS€eni po vrsti gradiva (mon. publ., ser. publ., drugo). V prvem stolpcu se izpiSejo podatki,
kolikokrat smo podaljsali rok izposoje monografskim publikacijam (upoStevajo se zahtevki za M1, pri katerih je med
podatki o gradivu pri Vrsta storitve vpisana vrednost izposoja in pri Vrsta gradiva vrednost mon. publ.). V drugem
stolpcu se izpiSejo podatki, kolikokrat smo podaljsali rok izposoje serijskim publikacijam (upoStevajo se zahtevki za M1,
pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta storitve vpisana vrednost izposoja in pri Vrsta gradiva vrednost ser.
publ.) V tretjem stolpcu se izpiSejo podatki, kolikokrat smo podaljsali rok izposoje drugemu izposojenemu gradivu
(upostevajo se zahtevki za MI, pri katerih je med podatki o gradivu pri Vrsta storitve vpisana vrednost izposoja in pri
Vrsta gradiva katera koli vrednost, ki ni niti mon.publ. niti ser.publ.). 1zpiSejo se tudi zbirni podatki za vse vrste gradiva

(skupaj).

Podatki so navpicno razvrsceni po dobaviteljih. V prvi vrstici se izpiSejo podatki o gradivu iz drugih knjiZnic, ki smo mu
podaljsali rok izposoje (drugi dobavit.), v drugi vrstici pa podatki o gradivu iz domace knjiZnice, ki smo mu prav tako
podaljsali rok izposoje (domaca knjiz.). I1zpiSejo se tudi zbirni podatki za vse dobavitelje (skupaj). Tabeli sledi legenda.
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13 Izpisi za podrocje upravljanja aplikacij

V poglavju so opisani izpisi, ki jih lahko izpisujemo z izvajanjem postopkov v segmentu COBISS3/Upravljanje aplikacij
in v drugih segmentih programske opreme COBISS3, v katerih lahko dostopamo do podatkov o domaci knjiZnici in
partnerjih (COBISS3/Nabava, COBISS3/Serijske publikacije, COBISS3/MedknjiZniCna izposoja, ...):

Nalepka z naslovom sedeZa partnerja

Nalepka z naslovom sedeZa partnerja (ZWE3483)
Nalepka z naslovom ¢lana

Nalepka z naslovom ¢lana (ZWE3483)

in Zapisnik pregleda obdelav osebnih podatkov.

13.1 Obrazci
13.1.1 Nalepka z naslovom sedeza partnerja

Na nalepki z naslovom sedeZa partnerja se izpiSejo podatki o knjiznicah in drugih organizacijah iz baze podatkov o
partnerjih.

Nalepka je velikosti 90 x 40 mm in jo je moZno izpisovati na toplotni tiskalnik. Na njej se izpiSejo:

e uradno ime partnerja (vrednosti pri Ime in Dodatno ime)

e ulica in hiSna Stevilka (vpisana pri partnerju pri Ulica in §t.) Pri imetnikih poStnih predalov se namesto ulice in
hisne Stevilke programsko izpiSe okrajSava p. p., nato pa vrednost, ki je vpisana pri PP.

e postna Stevilka in kraj (vpiSe se pri partnerju pri Postna st. in Kraj)
Ce je prejemnik v tujini, se pred postno Stevilko izpiSeta Se dvomestna kratica drzave za mednarodno naslavljanje
posiljk in znak -.

o ime drZave iz Sifranta mednarodnih kratic drzav ISO, Ce je prejemnik v tujini

Pri izpisu naslovov na teh nalepkah sta upoStevana usmerjenost leZece in logotip knjiZnice.

Q Izpis logotipa

Ce knjiznica Zeli na nalepki natisniti svoj logotip, datoteko s sliko posreduje v IZUM. Logotip mora
biti definiran kot slika, shranjena v formatu jpg ali gif, v velikosti najve¢ 34 x 130 mm.

13.1.2 Nalepka z naslovom sedeza partnerja (ZWE3483)

Pri izpisu nalepk Zweckform ZWE3483 so na papirju A4 Stiri nalepke velikosti 105 x 148 mm. IzpiSejo se:

e uradno ime partnerja (vrednosti pri Ime in Dodatno ime)

e ulica in hisna Stevilka (vpiSe se pri partnerju pri Ulica in st.)
Pri imetnikih poStnih predalov se namesto ulice in hiSne Stevilke programsko izpiSe okrajSava p. p., nato pa
vrednost, ki je vpisana pri PP.

o postna Stevilka in kraj (vpiSe se pri partnerju pri PoStna §t. in Kraj
Ce je prejemnik v tujini, se pred postno stevilko izpiSeta Se dvomestna kratica drzave za mednarodno naslavljanje
posiljk in znak -.

e ime drZave iz Sifranta mednarodnih kratic drzav ISO, Ce je prejemnik v tujini

Pri izpisu naslovov na teh nalepkah sta upoStevana usmerjenost leZece in logotip knjiZnice.

O Izpis logotipa

Ce knjiznica Zeli na nalepki natisniti svoj logotip, datoteko s sliko posreduje v IZUM. Logotip mora
biti definiran kot slika, shranjena v formatu jpg ali gif, v velikosti najvec¢ 34 x 130 mm.
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13.1.3 Nalepka z naslovom ¢lana
Na nalepki se izpiSe naslov ¢lana z naslednjimi podatki:

e ime in priimek

e ulica in hiSna Stevilka (podatki iz naslova clana, vpisani pri Ulica in St.)

e postna Stevilka in kraj (podatki iz naslova ¢lana, vpisana pri PoStna St. in kraj)
Ce je prejemnik v tujini, se pred postno Stevilko izpiSeta $e dvomestna kratica drzave za mednarodno naslavljanje
posiljk in znak -.

e ime drZave iz Sifranta mednarodnih kratic drzav ISO, Ce je prejemnik v tujini

13.1.4 Nalepka z naslovom ¢lana (ZWE3483)
Na nalepki se izpiSe naslov ¢lana z naslednjimi podatki:

e ime in priimek

o ulica in hisna Stevilka (podatki iz naslova ¢lana, vpisani pri Ulica in §t.)

e postna Stevilka in kraj (podatki iz naslova ¢lana, vpisana pri Postna st. in kraj)
Ce je prejemnik v tujini, se pred postno Stevilko izpiSeta Se dvomestna kratica drzave za mednarodno naslavljanje
posiljk in znak -.

o ime drZave iz Sifranta mednarodnih kratic drzav ISO, e je prejemnik v tujini

13.2 Zapisnik pregleda obdelav osebnih podatkov

Pripravimo lahko obrazec za zapisnik o pregledu obdelav osebnih podatkov, ki ga lahko natisnemo. Zapisnik je del
postopka kontrole obdelav osebnih podatkov ¢lanov knjiZnice.

Postopek pregleda obdelav osebnih podatkov v skladu z ZVOP je opisan v priro¢niku Osnovna navodila COBISS3 v
poglavju Pregled obdelav osebnih podatkov v skladu z ZVOP.
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14 Izpisi za podroc€je katalogizacije

Za podrocje katalogizacija lahko pripravljamo naslednje vrste izpisov:

e sezname
e podatke za nadaljnjo obdelavo

Priprava in izpis bibliografij in seznamov predmetnih oznak ter priprava uporabnisko definiranih formatov, ki jih lahko
uporabimo pri izpisu bibliografij, so opisani v dodatkih priroc¢nika COBISS3/Katalogizacija.

14.1 Seznami
Opisani so seznami, ki jih pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi.

Vsak seznam ima svojo oznako in ime. Oznaka izpisa je sestavljena iz oznake segmenta ( KAT), oznake, da spada izpis v
skupino seznamov (SEZ), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime
pojasnjuje namen izpisa.

V nadaljevanju so:

e nasteti seznami za podrocje katalogizacije
e opisani vhodni parametri za pripravo izpisov
e opisani posamezni seznami

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Katalogizacija / Seznami:
o KAT-SEZ-01: COMARC - bibliografski zapisi
o KAT-SEZ-02: COMARC — normativni zapisi
e KAT-SEZ-03: COMARC - bibliografski zapisi z normativnimi

14.1.1 Vnos vhodnih parametrov

14.1.1.1 Seznama KAT-SEZ-01 in KAT-SEZ-03

Podatke za pripravo seznamov KAT-SEZ-01 in KAT-SEZ-03 poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Bibliografski
zapis.

14.1.1.2 Seznam KAT-SEZ-02

Podatke za pripravo seznama KAT-SEZ-02 poiS¢emo in izberemo v iskalniku razreda Normativni zapis (CONOR).
14.1.2 Opis posameznih izpisov

14.1.2.1 KAT-SEZ-01: COMARC - bibliografski zapisi

V seznamu KAT-SEZ-01 se izpiSejo bibliografski zapisi v formatu COMARC.

14.1.2.2 KAT-SEZ-02: COMARC - normativni zapisi

V seznamu KAT-SEZ-02 se izpiSejo normativni zapisi v formatu COMARC.

14.1.2.3 KAT-SEZ-03: COMARC - bibliografski zapisi z normativnimi

V seznamu KAT-SEZ-03 se izpiSejo bibliografski zapisi s povezanimi normativnimi zapisi v formatu COMARC.
14.2 Podatki za nadaljnjo obdelavo
V poglaviju je opisano, kako izvozimo podatke za nadaljnjo obdelavo.

Vsak izvoz ima svojo oznako in ime. Oznaka izpisa je sestavljena iz oznake segmenta ( KAT), oznake, da spada izpis v
skupino izvozov (IZV), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med seboj povezani z znakom -. Ime je
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enodelno in pojasnjuje namen izpisa.
V nadaljevanju so:

e nasteti izpisi s podatki za nadaljnjo obdelavo
e opisani vhodni parametri za pripravo izpisov
e opisani posamezni izpisi

Seznam izpisov je v mapi Izpisi / Sistemske definicije / Katalogizacija / Podatki za nadaljnjo obdelavo:

e KAT-IZV-01: Podatki v formatu MARC 21
o KAT-I1ZV-02: Podatki v formatu Dublin Core

14.2.1 Vnos vhodnih parametrov

14.2.1.1 Izvoza KAT-I1ZV-01 in KAT-1ZV-02

Podatke za pripravo izvozov KAT-1ZV-01 in KAT-IZV-02 poi§€emo in izberemo v iskalniku razreda Bibliografski
zapis.

A Opozorilo

Izvoza KAT-1ZV-01 in KAT-IZV-02 sta namenjena izvozu do najvec 2.000 zapisov, medtem ko so
izvozi iz brskalnika (iz razreda Bibliografski zapis) namenjeni ve¢jemu Stevilu zapisov.

14.2.2 Opis posameznih izpisov

14.2.2.1 KAT-1ZV-01: Podatki v formatu MARC 21

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov v formatu MARC 21, ki je namenjen shranjevanju in izmenjavi bibliografskih
zapisov in sorodnih informacij v strojno ¢itljivi obliki.

Format MARC 21 pri strukturi zapisa sledi standardu ISO 2709:2008 — Information and documentation — Format for
information exchange.

14.2.2.2 KAT-1ZV-02: Podatki v formatu Dublin Core

Podatki so prirejeni za izvoz podatkov v formatu Dublin Core, ki se uporablja za potrebe izgradnje elektronskih knjiznic.

Format Dublin Core je definiran s standardom ISO 15836:2009 — Information and documentation — The Dublin Core .
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15 Statisti¢ni podatki za vprasalnik BibSiSt (NUK)

V poglavju so opisane statistike za podrocje zaloge in izposoje, ki ustrezajo podatkom iz vprasalnika BibSiSt. Ta
vpraSalnik knjiZnice vsako leto izpolnjujejo v okviru statisti¢nih meritev dejavnosti slovenskih knjiznic, ki jih izvaja
NUK.

Statistike pripravljamo in izpisujemo v segmentu COBISS3/Izpisi, nahajajo se v mapi Izpisi / Sistemske definicije /
BibSiSt (NUK). Oblika izpisa je vnaprej doloCena, na vsebino izpisa pa lahko vplivamo z vnosom posameznih
parametrov pri pripravi izpisa.

Definicije izpisov so razdeljene v §tiri skupine glede na vrsto knjiZnice. To so:

Solske knjiznice
visokoSolske knjiZnice
specialne knjiZnice
sploSne knjiZnice

V vsaki skupini je pripravljenih pet statistik za:

zbirko knjiZnega in neknjiznega gradiva,
prirast knjiZnega in neknjiZnega gradiva,
odpis knjiZnega in neknjiZnega gradiva,
Clane knjiZnice in

izposojo gradiva.

Prve tri statistike za podrocje zaloge pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Polje 996/997 in v povezanem razredu
Bibliografski zapis. Statistiko za ¢lane knjiZnice pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Transakcije ter v
povezanem razredu Clan. Statistiko za izposojo gradiva pripravljamo na osnovi podatkov v razredu Transakcije.

Vsaka statistika ima svojo oznako in ime. Oznaka statistike je sestavljena iz oznake segmenta, oznake, da izpis spada v
skupino statisticnih podatkov za vpraSalnik BibSiSt (BibSiSt), in zaporedne Stevilke izpisa; vsi elementi oznake so med
seboj povezani z znakom (-).

Za vnos podatkov v vprasalniku BibSiSt, ki temeljijo na tipicnem delovnem tednu, je na razpolago metoda Neprosto
gradivo / Dolocitev tipicnega delovnega tedna. Ko je postopek zakljucen, se v oknu Dolocitev tipicnega delovnega
tedna najprej izpiSejo podatki za izracun tipicnega tedna za izposojo in informacija o tem, kateri je tipi¢ni teden za
izposojo. Nato se izpiSejo podatki za izraCun tipi¢nega tedna za obiske in informacija o tem, kateri je tipi¢ni teden za
obisk.

V nadaljevanju so podani:

e kriteriji za izbor podatkov pri pripravi posameznih izpisov
e opis posameznih statistik

Povezane vsebine:

e razvrstitve, ki so uporabljene v statistikah BibSiSt za podrocje zaloge
e razvrstitve, ki so uporabljene v statistikah BibSiSt za podroc€je izposoje

15.1 Izbor podatkov in vnos vhodnih parametrov
Kriteriji za izbor podatkov pri posameznih statistikah, ki so samodejno doloceni:

e Statistiki zbirke Z-BibSiSt-01 in prirastaZ-BibSiSt-02
Upostevajo se polja 996/997, ki imajo doloceno inventarno Stevilko. Polja 996/997 s podlokacijami, ki opredeljujejo
gradivo ucbeniskega sklada, se ne upoStevajo.

o Statistike zbirke Z-BibSiSt-11, Z-BibSiSt-21, Z-BibSiSt-31 in prirasta Z-BibSiSt-12, Z-BibSiSt-22 in Z-BibSiSt-32
Upostevajo se polja 996/997, ki imajo doloceno inventarno Stevilko.

o Statistika odpisa Z-BibSiSt-03
Upostevajo se polja 996/997, ki imajo status 9 — odpisano in doloceno inventarno Stevilko. Polja 996/997 s
podlokacijami, ki opredeljujejo gradivo ucbeniskega sklada, se ne upostevajo.

o Statistike odpisa Z-BibSiSt-13, Z-BibSiSt-23 in Z-BibSiSt-33
Upostevajo se polja 996/997, ki imajo status 9 — odpisano in doloceno inventarno Stevilko.
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Pri pripravi statistike dolo¢imo parametre v oknu Vnos vhodnih parametrov za pripravo izpisa.
Statistike zbirke Z-BibSiSt-01, Z-BibSiSt-11, Z-BibSiSt-21 in Z-BibSiSt-31
Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjega parametra:

¢ Stanje na dan
VpiSemo datum, vkljucno s katerim naj se v statistiki upoStevajo podatki. Vnos parametra je obvezen.

Statistike prirasta Z-BibSiSt-02, Z-BibSiSt-12, Z-BibSiSt-22 in Z-BibSiSt-32
Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjega parametra:

e Obdobje
Dolocimo obdobje, ki naj se upoSteva pri pripravi statistike. UpoSteva se datum inventarizacije. Vnos parametra je
obvezen.

Statistike odpisa Z-BibSiSt-03, Z-BibSiSt-13, Z-BibSiSt-23 in Z-BibSiSt-33
Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjega parametra:

e Obdobje
Doloc¢imo obdobje, ki naj se upoSteva pri pripravi statistike. UpoSteva se datum dolocitve statusa 9 — odpisano.
Vnos parametra je obvezen.

Statistike clanov I-BibSiSt-01, I-BibSiSt-11, I-BibSiSt-21 in I-BibSiSt-31
Pri pripravi statistik dolo¢imo vrednost naslednjih parametrov:

¢ Obdobje
Doloc¢imo obdobje, ki naj se upoSteva pri pripravi statistike aktivnih ¢lanov.
Vnos parametra je obvezen.

o Transakcija
Izberemo, katere transakcije (aktivnosti ¢lanov) naj se upoStevajo pri pripravi statistike aktivnih ¢lanov.
Privzeto so izbrane naslednje transakcije: vpis ¢lana, aZuriranje zacasne opombe o gradivu, izposoja na dom,
izposoja v Citalnico, rezervacija neprostega gradiva, rezervacija prostega gradiva, podaljSanje roka izposoje,
vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri ¢lanu, vracilo z zadrzkom, evidentiranje izgube gradiva, sprememba
podatkov o Clanu, odpis izvoda, sprememba datuma poteka, zacetek kroZenja serijskih publikacij, obisk ¢lana zaradi
dostopa do interneta, rezervacija za ¢italnico, podaljsanje preko telefona, zakljucek kroZenja serijskih publikacij,
evidentiranje placila, obisk ¢lana v Citalnici, aktivnost ¢lana z inventarjem, medknjiZnicna izposoja, medknjiZnicno
vracilo, spletni vpis clana, sprememba podatkov preko COBISS+ in mCOBISS, podaljsanje c¢lanstva preko
COBISS+ ali mCOBISS, sprememba Stevilke, rezervacija neprostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS,
rezervacija prostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS, podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS, preklic
rezervacije preko COBISS+ in mCOBISS, obisk ¢lana — razno.
Vnos parametra ni obvezen. Ce ni izbrana nobena transakcija, se pri pripravi statistike upostevajo vse transakcije.

Statistike izposoje I-BibSiSt-02, I-BibSiSt-12, I-BibSiSt-22 in I-BibSiSt-32
Pri pripravi statistike dolo¢imo vrednost naslednjega parametra:

e Obdobje
Dolocimo obdobje, ki naj se upoSteva pri pripravi statistike.
Vnos parametra je obvezen.

15.2 Opis posameznih izpisov

V skupini BibSiSt (NUK) je moZno izbirati med naslednjimi statistikami:
e Solske knjiznice

Z-BibSiSt-01: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva

Z-BibSiSt-02: Prirast knjiZnega in neknjiZnega gradiva

Z-BibSiSt-03: Odpis knjiZnega in neknjiZnega gradiva
I-BibSiSt-01: Clani knjiZnice

O O O O
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o I-BibSiSt-02: Izposoja gradiva
e VisokosSolske knjiznice

Z-BibSiSt-11: Zbirka knjiZnega in neknjiznega gradiva
Z-BibSiSt-12: Prirast knjiZnega in neknjiZznega gradiva
Z-BibSiSt-13: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva
I-BibSiSt-11: Clani knjiznice

I-BibSiSt-12: 1zposoja gradiva

O O O O O

o Specialne knjiznice

Z-BibSiSt-21: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva
Z-BibSiSt-22: Prirast knjiZnega in neknjiZznega gradiva
Z-BibSiSt-23: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva
I-BibSiSt-21: Clani knjiZnice

I-BibSiSt-22: Izposoja gradiva

O O O O o

o Splosne knjiznice

Z-BibSiSt-31: Zbirka knjiZnega in neknjiZznega gradiva
Z-BibSiSt-32: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva
Z-BibSiSt-33: Odpis knjiznega in neknjiZnega gradiva
I-BibSiSt-31: Clani knjiznice

I-BibSiSt-32: 1zposoja gradiva

O O O O ©o

15.2.1 Solske knjiznice
V skupini izpisov Solske knjiznice izbiramo med naslednjimi statistikami:

e 7-BibSiSt-01: Zbirka knjiZnega in neknjiZznega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.1, 2.2.1 in 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt.
e 7-BibSiSt-02: Prirast knjiZnega in neknjiZnega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.2, 2.2.2 in 2.3.2 v vpraSalniku BibSiSt.
e Z-BibSiSt-03: Odpis knjiZnega in neknjiZznega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.3, 2.2.3 in 2.3.3 v vpraSalniku BibSiSt.
e 1-BibSiSt-01: Clani knjiZnice

V izpisu so podatki za toc¢ko 3.1.1 v vprasalniku BibSiSt.
e [-BibSiSt-02: Izposoja gradiva

V izpisu so podatki za toc¢ko 3.2.1 v vpraSalniku BibSiSt.

15.2.1.1 Z-BibSiSt-01: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je na doloCen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z inventarno
Stevilko in datumom inventarizacije, ki je starejsi ali enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, in tudi polja 996/997
brez datuma inventarizacije. V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali
enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, ali datum statusa ni vpisan.

Podatki so prikazani loCeno za knjizno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in za knjiZni¢no zbirko.

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Zbirka knjiznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiznega gradiva (knjige in brosure, serijske publikacije in drugo knjizno gradivo).
Sledi zbirni stolpec za vse vrste knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_1.

Navpicno so podatki razporejeni najprej po jeziku (gradivo v slovenscini in v drugih jezikih). Uporabljena je razvrstitev
jezik_BibSiSt_1 (slovenski/tuji). Sledi zbirna vrstica za vse jezike skupaj. Nato so prikazani podatki po vrsti strokovnega
gradiva (strokovno gradivo, strokovno gradivo za strokovne delavce in strokovno pedagosko gradivo). Uporabljena je
razvrstitev strokovno gradivo_BibSiSt_1.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Zbirka neknjiznega gradiva na fizicnih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.1 v vprasalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
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fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1. Navpic¢no so podatki
razporejeni enako kot v tabeli Zbirka knjiznega gradiva (inv. enote).

KNJIZNICNA ZBIRKA
V tabeli Knjiznicna zbirka (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o §tevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZzno gradivo in neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste

razporejeni enako kot v tabeli Zbirka knjiZznega gradiva (inv. enote).

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med neknjizno
gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu
statistike, za legendo.

15.2.1.2 Z-BibSiSt-02: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano v obdobju, vnesenem pri Datum inventarizacije (o).
Podatki so prikazani lo¢eno za knjizno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za prirast

e .

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Prirast knjiZznega gradiva ne glede na nacin nabave (inv. enote) (za tocko 2.1.2 a) v vprasalniku BibSiSt) so
podatki o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiznega gradiva (knjige in brosure, serijske
publikacije in drugo knjiZno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste knjiZznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev
knjizno gradivo_BibSiSt_1.

Navpicno so podatki razporejeni najprej po jeziku (gradivo v slovens¢ini in v drugih jezikih). Uporabljena je razvrstitev
jezik_BibSiSt_1 (slovenski/tuji). Sledi zbirna vrstica za vse jezike skupaj. Nato so prikazani podatki po vrsti strokovnega
gradiva (strokovno gradivo, strokovno gradivo za strokovne delavce in strokovno pedagosko gradivo). Uporabljena je
razvrstitev strokovno gradivo_BibSiSt_1.

V tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na nacin nabave (naslovi) (za toc¢ko 2.1.2 b) v vprasalniku BibSiSt) so
podatki o Stevilu naslovov vodoravno in navpicno razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na
nacin nabave (inv. enote).

V tabeli Prirast knjiZznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote) (za tocko 2.1.2 c) v vpraSalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na nacin
nabave (inv. enote).

Navpicno so podatki razporejeni po nacinu nabave (gradivo, nabavljeno z nakupom, lastno izdajo (lastne publikacije
Sole), zameno in darovi, prikazano je tudi gradivo, nabavljeno z drugimi nacini nabave, in gradivo, kjer na¢in nabave ni
vpisan). Nato so podatki razporejeni po jeziku (gradivo v katerem koli jeziku in gradivo v slovenscini). Sledi zbirna
vrstica za vse nacine nabave skupaj. Uporabljeni sta razvrstitvi nacin nabave_BibSiSt_1 in jezik_BibSiSt_2
(slovenski/katerikoli).

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

Za podatke v tabelah Prirast neknjiZznega gradiva na fizi¢nih nosilcih ne glede na nacin nabave (inv. enote) (za tocko
2.2.2 a) v vpraSalniku BibSiSt), Prirast neknjiZznega gradiva na fizicnih nosilcih ne glede na nacin nabave (naslovi)
(za tocko 2.2.2 b) v vprasalniku BibSiSt) in Prirast neknjiZnega gradiva na fizic¢nih nesilcih po nacinu nabave (inv.
enote) (za tocko 2.2.2 c) v vprasalniku BibSiSt) velja enako, kot je opisano pri tabelah za knjizno gradivo. Razlika je le
v razporeditvi po vrsti gradiva. Neknjizno gradivo je razvrS€eno po vrsti neknjiznega gradiva (avdiovizualno gradivo,
elektronske publikacije na fizicnih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiZznega
gradiva na fizicnih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjiZzno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1 .

PRIRAST - SKUPAJ

sev o

Navpicno so podatki razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na nacin nabave (inv. enote).

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjiZno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.
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15.2.1.3 Z-BibSiSt-03: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo odpisano (dolocen je bil status 9 — odpisano) v obdobju, vnesenem pri
Datum statusa (t). Podatki so prikazani loceno za knjiZno gradivo, za neknjiZno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za

v .

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Odpis knjiZznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiZnega gradiva (knjige in brosure, serijske publikacije in drugo knjiZzno gradivo).
Sledi zbirni stolpec za vse vrste knjiZznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_1.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Odpis neknjiznega gradiva na fizicnih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.3 v vprasalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih_BibSiSt_1.

ODPIS - SKUPAJ
V tabeli Odpis knjiznicnega gradiva (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.3 v vprasalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu
inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjizno gradivo in neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjiZno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.1.4 |-BibSiSt-01: Clani knjiznice

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju (za tocko 3.1.1 v vpraSalniku
BibSiSt). Ne upostevajo se aktivnosti za izvode s podlokacij za gradivo ucbeniSkega sklada. Ne upoStevajo se izbrisani
Clani.

V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI PO KATEGORIJI CLANA so podatki navpi¢no prikazani po kategorijah ¢lanov.
Med ucence se Stejejo Clani s kategorijami 001 — predsolski otroci, 002 — osnovnoSolci in 003 — srednjeSolci, med ostale
pa clani preostalih kategorij. Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI GLEDE NA SKUPINO CLANOV so podatki navpi¢no prikazani po atributu
Skupina clanov.

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

Za prikaz po kategorijah je uporabljena razvrstitev kategorija clana_BibSiSt_5 (ucenci/drugi), za prikaz glede na skupino
Clanov pa razvrstitev skupina ¢lanov_BibSiSt_1 (dinamicna).

O Nasvet

Od junija 2018 je v COBISS3 v urejevalniku Clan / Clanstvo atribut Skupina ¢lanov, ki omogoca
uvrstitev ¢lana v izbrano skupino (npr. za potrebe dostopa do informacijskih virov, priprave raznih
seznamov in statistik itd.). Skupine ¢lanov je treba najprej vpisati v lokalni Sifrant Skupina ¢lanov
(CODE 328).

15.2.1.5 I-BibSiSt-02: I1zposoja gradiva

Izpis prikazuje podatke o Stevilu transakcij v izposoji za izbrano obdobje (za tocko 3.2.1 v vprasalniku BibSiSt). Ne
upostevajo se transakcije za izvode s podlokacij za gradivo ucbeniskega sklada.

V tabeli IZPOSOJA (inv. enote) so prikazani podatki o Stevilu izposoj, kjer se Stejejo naslednje transakcije: 11 —
izposoja na dom, 12 — izposoja v Citalnico, 16 — podaljsanje roka izposoje, 26 — podaljSanje preko telefona, 21 —
sprememba datuma poteka, 66 — podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS . Uporabljena je razvrstitev vrsta
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transakcije_BibSiSt_5 (izposoja).

Vodoravno so podatki razporejeni po vrsti gradiva v izposoji. Med knjige in brosure se Stejeta vrsti gradiva 01 — knjige
in 11 — knjige — leposlovje, med serijske publikacije vrsti gradiva 02 — serijske publ. in 12 — integrirni viri, vrste gradiva
od 03 do 10 in od 13 do 40 pa se Stejejo med neknjizno gradivo. Sledi zbirni stolpec za vse vrste gradiva.

Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so dolo€eni z razvrstitvijo vrsta gradiva v izposoji_BibSiSt_1 (knjige in brosure,
serijske publ., neknjizno gradivo).

V prvi tabeli so izvzete transakcije izposoje spletnih virov.

Dodatno je pod prvo tabelo prikazan podatek o Stevilu podaljSanj izposoje na dom (skupaj), kjer se Stejejo naslednje
transakcije: 16 — podaljSanje roka izposoje, 26 — podaljsanje preko telefona, 21 — sprememba datuma poteka in 66 —
podaljSanje preko COBISS+ in mCOBISS.

V tabeli ELEKTRONSKE IN AVTOMATIZIRANE STORITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA so prikazani podatki o
Stevilu rezervacij prostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 64), o Stevilu rezervacij neprostega
gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 63), o Stevilu podaljsanj preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija
66) in o Stevilu podaljsanj preko telefonskega odzivnika (transakcija 26). Kriteriji za razvrstitev so doloceni z
razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_3 (rezervacije, podaljsanja).

V tabeli UPORABA ELEKTRONSKIH VIROV je prikazano Stevilo izposoj spletnih virov (e-knjig, zvo¢nih knjig
itd.), zabeleZenih v sistemu COBISS, tj. Stevilo izposoj spletnih virov, ki so bile v sistemm COBISS samodejno vpisane iz
portala ponudnika. Stejejo se transakcije 11 — izposoja na dom, izvedene z uporabniskim imenom _EBOOKS (za
transakcije, izvedene s COBISS2/Izposojo) in z uporabniSkim imenom EBookService (za transakcije, izvedene s
COBISS3/1zposojo).

15.2.2 Visokosolske knjiznice

V skupini izpisov VisokoSolske knjiznice izbiramo med naslednjimi statistikami:

e Z-BibSiSt-11: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.1, 2.2.1 in 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt.
e Z7-BibSiSt-12: Prirast knjiZznega in neknjiZnega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.2, 2.2.2 in 2.3.2 v vpraSalniku BibSiSt.
e Z-BibSiSt-13: Odpis knjiZznega in neknjiZznega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.3, 2.2.3 in 2.3.3 v vpraSalniku BibSiSt.
e 1-BibSiSt-11: Clani knjiZnice

V izpisu so podatki za tocko 3.1.1 v vpraSalniku BibSiSt.
e [-BibSiSt-12: Izposoja gradiva

V izpisu so podatki za tocki 3.2.2 in 3.2.6 v vpraSalniku BibSiSt.

15.2.2.1 Z-BibSiSt-11: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je na dolocen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z inventarno
Stevilko in datumom inventarizacije, ki je starejsi ali enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, in tudi polja 996/997
brez datuma inventarizacije. V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali
enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, ali datum statusa ni vpisan.

Podatki so prikazani lo€eno za knjizno gradivo, za neknjiZzno gradivo na fizi¢nih nosilcih in za knjiZni¢no zbirko.

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Zbirka knjiznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.1 v vprasalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiznega gradiva (knjige in brosure, naloge (disertacije, diplomske, magistrske in

raziskovalne naloge), serijske publikacije, patenti, standardi in drugo knjiZzno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste
knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_2.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Zbirka neknjiznega gradiva na fizi¢nih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizicnih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiZznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1.

KNJIZNICNA ZBIRKA
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V tabeli KnjiZnicna zbirka (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZzno gradivo in neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste
knjizni¢nega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjiZzno in neknjizno gradivo_BibSiSt_1.

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med neknjizno
gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu
statistike, za legendo.

15.2.2.2 Z-BibSiSt-12: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano v obdobju, vnesenem pri Datum inventarizacije (o).
Podatki so prikazani lo¢eno za knjiZzno gradivo, za neknjiZno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za prirast
knjizni¢nega gradiva.

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Prirast knjiznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote) (za tocko 2.1.2 a) v vpraSalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiZznega gradiva (knjige in broSure, naloge (disertacije,
diplomske, magistrske in raziskovalne naloge), serijske publikacije, patenti, standardi in drugo knjizno gradivo). Sledi
zbirni stolpec za vse vrste knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_2.

Navpicno so podatki razporejeni po nacinu nabave na gradivo, nabavljeno z nakupom, obveznim izvodom, obveznim
izvodom ustanove, zameno in darovi, prikazano je tudi gradivo, nabavljeno z drugimi nacinini nabave, in gradivo, pri
katerem nacin nabave ni vpisan. Sledi zbirna vrstica za vse nacine nabave skupaj. Uporabljena je razvrstitev nacin
nabave_BibSiSt_2.

V tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na nacin nabave (naslovi) (za tocko 2.1.2 b) v vprasalniku BibSiSt) so
podatki o Stevilu naslovov razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiZznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote).

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

Za podatke v tabeli Prirast neknjiZznega gradiva na fizic¢nih nosilcih po nacinu nabave (inv. enote) (za tocko 2.2.2 v
vpraSalniku BibSiSt) so podatki vodoravni razporejeni po vrsti neknjiznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1.

Navpicno so podatki razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiZznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote).

PRIRAST - SKUPAJ

sev o

cen .

Navpicno so podatki razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiZnega gradiva ne glede na nacin nabave (inv. enote).

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjizno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.2.3 Z-BibSiSt-13: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo odpisano (dolocen je bil status 9 — odpisano) v obdobju, vnesenem pri
Datum statusa (t). Podatki so prikazani loceno za knjizno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za

v .

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Odpis knjiZznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiznega gradiva (knjige in brosure, naloge (disertacije, diplomske, magistrske in
raziskovalne naloge), serijske publikacije, patenti, standardi in drugo knjiZzno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste
knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_2.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Odpis neknjiznega gradiva na fizi¢nih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.3 v vprasalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizicnih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiZznega gradiva na
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fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1.

ODPIS - SKUPAJ
V tabeli Odpis knjizni¢nega gradiva (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu
inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZno gradivo in neknjiZno gradivo). Sledi zbirni stolpec za

cen .

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjiZzno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.2.4 |-BibSiSt-11: Clani knjiznice

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju (za to¢ko 3.1.1 v vpraSalniku
BibSiSt).

V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI PO KATEGORIJI CLANA so podatki navpi¢no prikazani po kategorijah ¢lanov.
Med visokoSolske ucitelje in sodelavce, znanstvene delavce se Stejejo ¢lani s kategorijama 014 — zaposleni v maticni
ustanovi in 015 — zaposleni na univerzi, med Studente se Stejejo Clani s kategorijami 004 — Studenti (redni), 005 — Studenti
(izredni, ob delu) in 020 — podiplomski Studenti, med ostale pa lani preostalih kategorij. Zbirni podatki so prikazani v
vrstici skupaj.

V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI GLEDE NA SKUPINO CLANOV so podatki navpi¢no prikazani po atributu
Skupina clanov.

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.
Podatek o Stevilu ¢lanov s kategorijo 125 — pravne osebe — zun. ustanove je prikazan v loceni tabeli.

Za prikaz po kategorijah je uporabljena razvrstitev kategorija clana_BibSiSt_4 (visok. ucitelji, sodelavci/Studenti/drugi),
za prikaz glede na skupino ¢lanov pa razvrstitev skupina ¢lanov_BibSiSt_1 (dinamicna). Za prikaz pravnih oseb je
uporabljena razvrstitev kategorija ¢lana_BibSiSt_3 (pravne osebe).

15.2.2.5 I-BibSiSt-12: I1zposoja gradiva

Izpis prikazuje podatke o Stevilu transakcij v izposoji za izbrano obdobje (za tocki 3.2.1 in 3.2.6 v vpraSalniku BibSiSt).

V tabeli IZPOSOJA NA DOM IN V KNJIZNICO (fizi¢ne enote) so prikazani podatki o Stevilu izposoj na dom oz. na
delovno mesto, kjer se Stejejo naslednje transakcije: 11 —izposoja na dom, 16 — podaljsanje roka izposoje, 26 —
podaljsanje preko telefona, 21 — sprememba datuma poteka, 66 — podaljSanje preko COBISS+ in mCOBISS in 22 —
zacetek kroZenja serijskih publikacij, ter podatki o Stevilu izposoj v knjiZnico, kjer se Steje transakcija 12 — izposoja v
Citalnico. Uporabljena je razvrstitev vrsta transakcije_BibSiSt_2 (na dom oz. delovno mesto, v knjiZnico).

Vodoravno so podatki razporejeni po vrsti gradiva v izposoji. Med knjige, brosure, dipl., mag. naloge, disertacije se
Stejeta vrsti gradiva 01 — knjige in 11 — knjige — leposlovje, med serijske publikacije vrsti gradiva 02 — serijske publ. in 12
— integrirni viri, vrste gradiva od 03 do 10 in od 13 do 40 pa se Stejejo med neknjizno gradivo. Sledi zbirni stolpec za

vse vrste gradiva. Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so doloceni z razvrstitvijo vrsta gradiva v izposoji_BibSiSt_2
(knjige, bros., dipl., mag. naloge, disertacije, serijske publ., neknjizno gradivo).

V prvi tabeli so izvzete transakcije izposoje spletnih virov.

Dodatno je pod prvo tabelo prikazan podatek o Stevilu podaljSanj izposoje na dom (skupaj), kjer se Stejejo naslednje
transakcije: 16 — podaljSanje roka izposoje, 26 — podaljsanje preko telefona, 21 — sprememba datuma poteka in 66 —
podaljSanje preko COBISS+ in mCOBISS.

V tabeli ELEKTRONSKE IN AVTOMATIZIRANE STORITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA so prikazani podatki o
Stevilu rezervacij prostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 64), o Stevilu rezervacij neprostega
gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 63), o Stevilu podaljsanj preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija
66) in o Stevilu podaljsanj preko telefonskega odzivnika (transakcija 26). Kriteriji za razvrstitev so doloceni z
razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_3 (rezervacije, podaljSanja).

V tabeli KNJIGOMATI se upostevajo transakcije, izvedene z uporabniskim imenom sip*. Prikazano je Stevilo izposoj
gradiva na knjigomatu, kjer se Stejeta transakciji 11 — izposoja na dom in 16 — podaljSanje roka izposoje, ter Stevilo
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vracil gradiva na knjigomatu, kjer se Stejeta transakciji 17 — vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri ¢lanu in 18 —
vracilo z zadrzkom. Kriteriji za razvrstitev so doloCeni z razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_4 (izposoja, vracilo na
knjigomatu).

V tabeli UPORABA ELEKTRONSKIH VIROV je prikazano Stevilo izposoj spletnih virov (e-knjig, zvo¢nih knjig
itd.), zabeleZenih v sistemu COBISS, tj. Stevilo izposoj spletnih virov, ki so bile v sistem COBISS samodejno vpisane iz
portala ponudnika. Stejejo se transakcije 11 — izposoja na dom, izvedene z uporabniskim imenom _EBOOKS (za
transakcije, izvedene s COBISS2/Izposojo) in z uporabniskim imenom EBookService (za transakcije, izvedene s
COBISS3/1zposojo).

15.2.3 Specialne knjiznice
V skupini izpisov Specialne knjiZnice izbiramo med naslednjimi statistikami:

e Z-BibSiSt-21: Zbirka knjiZnega in neknjiZnega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.1, 2.2.1 in 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt.
e 7-BibSiSt-22: Prirast knjiZnega in neknjiZnega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.2, 2.2.2 in 2.3.2 v vpraSalniku BibSiSt.
e 7-BibSiSt-23: Odpis knjiZnega in neknjiZznega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.3, 2.2.3 in 2.3.3 v vprasalniku BibSiSt.
e 1-BibSiSt-21: Clani knjiZnice

V izpisu so podatki za tocko 3.1.1 v vprasalniku BibSiSt.
e [-BibSiSt-22: Izposoja gradiva

V izpisu so podatki za tocki 3.2.2 in 3.2.6 v vpraSalniku BibSiSt.

15.2.3.1 Z-BibSiSt-21: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je na doloCen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z inventarno
Stevilko in datumom inventarizacije, ki je starejsi ali enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, in tudi polja 996/997
brez datuma inventarizacije. V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali
enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, ali datum statusa ni vpisan.

Podatki so prikazani lo¢eno za knjizno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in za knjizni¢no zbirko.

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Zbirka knjiznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjizZnega gradiva (knjige in brosure, naloge (disertacije, diplomske, magistrske in

raziskovalne naloge), serijske publikacije, patenti, standardi in drugo knjiZzno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste
knjiZznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjiZzno gradivo_BibSiSt_2.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Zbirka neknjiznega gradiva na fizicnih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih_BibSiSt 1.

KNJIZNICNA ZBIRKA

V tabeli KnjiZnicna zbirka (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZzno gradivo in neknjiZzno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste
knjizni¢nega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjiZzno in neknjizno gradivo_BibSiSt_1.

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med neknjizno
gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu
statistike, za legendo.

15.2.3.2 Z-BibSiSt-22: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano v obdobju, vnesenem pri Datum inventarizacije (o).
Podatki so prikazani loCeno za knjizno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za prirast

e e

KNJIZNO GRADIVO
V tabeli Prirast knjiznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote) (za tocko 2.1.2 a) v vpraSalniku BibSiSt) so podatki
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o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiznega gradiva (knjige in broSure, naloge (disertacije,
diplomske, magistrske in raziskovalne naloge), serijske publikacije, patenti, standardi in drugo knjizno gradivo). Sledi
zbirni stolpec za vse vrste knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_2.

Navpicno so podatki razporejeni po nacinu nabave na gradivo, nabavljeno z nakupom, obveznim izvodom ustanove,
zameno in darovi, prikazano je tudi gradivo, nabavljeno z drugimi nacinini nabave, in gradivo, pri katerem nacin
nabave ni vpisan. Sledi zbirna vrstica za vse nacCine nabave skupaj. Uporabljena je razvrstitev nacin nabave_BibSiSt_3.

V tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na nacin nabave (naslovi) (za tocko 2.1.2 b) v vprasalniku BibSiSt) so
podatki o Stevilu naslovov razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiZznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote).

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

Za podatke v tabeli Prirast neknjiZznega gradiva na fizi¢nih nosilcih po nacinu nabave (inv. enote) (za tocko 2.2.2 v
vpraSalniku BibSiSt) so podatki vodoravni razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizicnih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiZznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1.

Navpicno so podatki razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote).

PRIRAST - SKUPAJ

sev e

v .

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjizno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.3.3 Z-BibSiSt-23: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo odpisano (dolocen je bil status 9 — odpisano) v obdobju, vnesenem pri
Datum statusa (t). Podatki so prikazani loceno za knjiZno gradivo, za neknjizZno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za

v .

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Odpis knjiZznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiZnega gradiva (knjige in brosure, naloge (disertacije, diplomske, magistrske in
raziskovalne naloge), serijske publikacije, patenti, standardi in drugo knjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste
knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_2.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Odpis neknjiznega gradiva na fizic¢nih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1.

ODPIS - SKUPAJ
V tabeli Odpis knjiznicnega gradiva (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu
inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZzno gradivo in neknjiZzno gradivo). Sledi zbirni stolpec za

cen .

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjizno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.3.4 I-BibSiSt-21: Clani knjiznice

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju (za tocko 3.1.1 v vpraSalniku
BibSiSt).

V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI PO KATEGORIJI CLANA so podatki navpi¢no prikazani po kategorijah ¢lanov.
Med zaposlene v maticni ustanovi se Stejejo ¢lani s kategorijo 014 — zaposleni v maticni ustanovi, med ostale pa ¢lani
preostalih kategorij. Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.
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V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI GLEDE NA SKUPINO CLANOV so podatki navpi¢no prikazani po atributu
Skupina clanov.

Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.
Podatek o Stevilu ¢lanov s kategorijo 125 — pravne osebe — zun. ustanove je prikazan v loCeni tabeli.

Za prikaz po kategorijah je uporabljena razvrstitev kategorija ¢lana_BibSiSt_2 (zaposleni v ustanovi/drugi), za prikaz
glede na skupino ¢lanov pa razvrstitev skupina clanov_BibSiSt_1 (dinamicna). Za prikaz pravnih oseb je uporabljena
razvrstitev kategorija ¢lana_BibSiSt_3 (pravne osebe).

15.2.3.5 I-BibSiSt-22: 1zposoja gradiva

Izpis prikazuje podatke o Stevilu transakcij v izposoji za izbrano obdobje (za tocko 3.2.2 in 3.2.6 v vpraSalniku BibSiSt).

V tabeli IZPOSOJA NA DOM IN V KNJIZNICO (fizi¢ne enote) so prikazani podatki o Stevilu izposoj na dom oz. na
delovno mesto, kjer se Stejejo naslednje transakcije: 11 —izposoja na dom, 16 — podaljSanje roka izposoje, 26 —
podaljsanje preko telefona, 21 — sprememba datuma poteka, 66 — podaljSanje preko COBISS+ in mCOBISS in 22 —
zacetek kroZenja serijskih publikacij, ter podatki o Stevilu izposoj v knjiZnico, kjer se Steje transakcija 12 — izposoja v
Citalnico. Uporabljena je razvrstitev vrsta transakcije_BibSiSt_2 (na dom oz. delovno mesto, v knjiznico).

Vodoravno so podatki razporejeni po vrsti gradiva v izposoji. Med knjige, brosure, dipl., mag. naloge, disertacije se
Stejeta vrsti gradiva 01 — knjige in 11 — knjige — leposlovje, med serijske publikacije vrsti gradiva 02 — serijske publ. in 12
— integrirni viri, vrste gradiva od 03 do 10 in od 13 do 40 pa se Stejejo med neknjizno gradivo. Sledi zbirni stolpec za

vse vrste gradiva. Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so doloceni z razvrstitvijo vrsta gradiva v izposoji_BibSiSt_2
(knjige, bros., dipl., mag. naloge, disertacije, serijske publ., neknjizno gradivo).

V prvi tabeli so izvzete transakcije izposoje spletnih virov.

Dodatno je pod prvo tabelo prikazan podatek o Stevilu podaljSanj izposoje na dom (skupaj), kjer se Stejejo naslednje
transakcije: 16 — podaljSanje roka izposoje, 26 — podaljsanje preko telefona, 21 — sprememba datuma poteka, 66 —
podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS.

V tabeli ELEKTRONSKE IN AVTOMATIZIRANE STORITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA so prikazani podatki o
Stevilu rezervacij prostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 64), o Stevilu rezervacij neprostega
gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 63), o Stevilu podaljSanj preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija
66) in o Stevilu podaljsanj preko telefonskega odzivnika (transakcija 26). Kriteriji za razvrstitev so doloceni z
razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_3 (rezervacije, podaljSanja).

V tabeli KNJIGOMATI se upoStevajo transakcije, izvedene z uporabniskim imenom sip*. Prikazano je Stevilo izposoj
gradiva na knjigomatu, kjer se Stejeta transakciji 11 — izposoja na dom in 16 — podaljSanje roka izposoje, ter Stevilo
vracil gradiva na knjigomatu, kjer se Stejeta transakciji 17 — vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri ¢lanu in 18 —
vracilo z zadrzkom. Kriteriji za razvrstitev so doloCeni z razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_4 (izposoja, vracilo na
knjigomatu).

V tabeli UPORABA ELEKTRONSKIH VIROV je prikazano Stevilo izposoj spletnih virov (e-knjig, zvo¢nih knjig
itd.), zabeleZenih v sistemu COBISS, {j. Stevilo izposoj spletnih virov, ki so bile v sistem COBISS samodejno vpisane iz
portala ponudnika. Stejejo se transakcije 11 — izposoja na dom, izvedene z uporabniskim imenom _EBOOKS (za
transakcije, izvedene s COBISS2/Izposojo) in z uporabniskim imenom EBookService (za transakcije, izvedene s
COBISS3/1zposojo).

15.2.4 Splosne knjiznice
V skupini izpisov Splesne knjiZnice izbiramo med naslednjimi statistikami:

e 7-BibSiSt-31: Zbirka knjiZnega in neknjiZznega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.1, 2.2.1 in 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt.
e 7-BibSiSt-32: Prirast knjiZnega in neknjiZnega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.2, 2.2.2 in 2.3.2 v vpraSalniku BibSiSt.
e Z-BibSiSt-33: Odpis knjiZnega in neknjiZznega gradiva

To so podatki za tocke 2.1.3, 2.2.3 in 2.3.3 v vpraSalniku BibSiSt.
e 1-BibSiSt-31: Clani knjiZnice

V izpisu so podatki za toc¢ko 3.1.1 v vpraSalniku BibSiSt.
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e [-BibSiSt-32: Izposoja gradiva
V izpisu so podatki za tocki 3.2.2 in 3.2.5 v vpraSalniku BibSiSt.

15.2.4.1 Z-BibSiSt-31: Zbirka knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je na doloCen dan v knjiZnici. V statistiki so zajeta polja 996/997 z inventarno
Stevilko in datumom inventarizacije, ki je starejsi ali enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, in tudi polja 996/997
brez datuma inventarizacije. V statistiki niso zajeta polja 996/997 s statusom odpisano, kjer je datum statusa starejsi ali
enak datumu, vpisanem pri Stanje na dan, ali datum statusa ni vpisan.

Podatki so prikazani lo¢eno za knjizno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in za knjizni¢no zbirko.

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Zbirka knjiznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiznega gradiva (knjige in brosure, serijske publikacije, patenti, standardi in drugo
knjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno
gradivo_BibSiSt_3.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Zbirka neknjiznega gradiva na fizicnih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.1 v vprasSalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizicnih nosilcih_BibSiSt_1.

KNJIZNICNA ZBIRKA
V tabeli KnjizZnicna zbirka (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.1 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZno gradivo in neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med neknjizno
gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na koncu
statistike, za legendo.

15.2.4.2 Z-BibSiSt-32: Prirast knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo inventarizirano v obdobju, vnesenem pri Datum inventarizacije (o).
Podatki so prikazani lo¢eno za knjiZzno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za prirast
knjizni¢nega gradiva.

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Prirast knjiznega gradiva po nac¢inu nabave (inv. enote) (za tocko 2.1.2 a) v vprasalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiZznega gradiva (knjige in broSure, serijske publikacije,
patenti, standardi in drugo knjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste knjiznega gradiva. Uporabljena je
razvrstitev knjizno gradivo_BibSiSt_3.

Navpicno so podatki razporejeni po nacinu nabave na gradivo, nabavljeno z nakupom, obveznim izvodom, zameno in
darovi, prikazano je tudi gradivo, nabavljeno z drugimi nacinini nabave, in gradivo, pri katerem nacin nabave ni
vpisan. Sledi zbirna vrstica za vse nacine nabave skupaj. Uporabljena je razvrstitev nacin nabave_BibSiSt_4.

V tabeli Prirast knjiznega gradiva ne glede na nacin nabave (naslovi) (za toc¢ko 2.1.2 b) v vprasalniku BibSiSt) so
podatki o Stevilu naslovov razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote).

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

Za podatke v tabeli Prirast neknjiZznega gradiva na fizi¢nih nosilcih po nac¢inu nabave (inv. enote) (za tocko 2.2.2 v
vpraSalniku BibSiSt) so podatki vodoravni razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih_BibSiSt 1.

Navpic¢no so podatki razporejeni enako kot v tabeli Prirast knjiZznega gradiva po nacinu nabave (inv. enote).

PRIRAST - SKUPAJ

sev e

inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjizno gradivo in neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za
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een .

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjiZzno niti med
neknjizno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.4.3 Z-BibSiSt-33: Odpis knjiznega in neknjiznega gradiva

Statistika prikazuje podatke o gradivu, ki je bilo odpisano (dolocen je bil status 9 — odpisano) v obdobju, vnesenem pri
Datum statusa (t). Podatki so prikazani loceno za knjizZno gradivo, za neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih in skupaj za

v .

KNJIZNO GRADIVO

V tabeli Odpis knjiZznega gradiva (inv. enote) (za tocko 2.1.3 v vpraSalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu inventarnih
enot vodoravno razporejeni po vrsti knjiZnega gradiva (knjige in brosure, serijske publikacije, patenti, standardi in drugo
knjiZzno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste knjiznega gradiva. Uporabljena je razvrstitev knjizno
gradivo_BibSiSt_2.

NEKNJIZNO GRADIVO NA FIZICNIH NOSILCIH

V tabeli Odpis neknjiznega gradiva na fizicnih nosilcih (inv. enote) (za tocko 2.2.3 v vprasalniku BibSiSt) so podatki
o Stevilu inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti neknjiZznega gradiva (avdiovizualno gradivo, elektronske
publikacije na fizi¢nih nosilcih in drugo neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za vse vrste neknjiznega gradiva na
fizi¢nih nosilcih. Uporabljena je razvrstitev neknjizno gradivo na fizi¢nih nosilcih_BibSiSt 1.

ODPIS - SKUPAJ
V tabeli Odpis knjizZni¢nega gradiva (inv. enote) — skupaj (za tocko 2.3.3 v vprasalniku BibSiSt) so podatki o Stevilu
inventarnih enot vodoravno razporejeni po vrsti gradiva (knjiZzno gradivo in neknjizno gradivo). Sledi zbirni stolpec za

v .

Ce v knjiZnici obstaja gradivo, ki ga glede na kriterije razvrstitve, ni mogoce razvrstiti niti med knjizno niti med
neknjiZzno gradivo, je prikazano v stolpcu drugace razporejeno gradivo. Seznam polj 996/997 tega gradiva se izpiSe na
koncu statistike, za legendo.

15.2.4.4 |-BibSiSt-31: Clani knjiznice

Izpis prikazuje podatke o Stevilu aktivnih ¢lanov za izbrane aktivnosti v izbranem obdobju (za tocko 3.1.1 v vpraSalniku
BibSiSt).

V tabeli AKTIVNI UPORABNIKI PO STAROSTI GLEDE NA LETO ROJSTVA se med mladino do 15. leta
Stejejo ¢lani z letom rojstva med 2006 in 2020, med odrasle pa ¢lani z letom rojstva do vklju¢no 2005. Clani, ki nimajo
vpisanega datuma rojstva, so prikazani pri kategoriji brez vrednosti. Zbirni podatki so prikazani v vrstici skupaj.

KnjiZnice, ki med podatki o ¢lanih ne zbirajo podatka o datumu rojstva, uporabijo tabelo AKTIVNI UPORABNIKI PO
STAROSTI GLEDE NA KATEGORIJO. V tej tabeli se med mladino do 15. leta Stejejo Clani s kategorijama 001 —
predSolski otroci in 002 — osnovnoSolci, med odrasle pa ¢lani preostalih kategorij. Zbirni podatki so prikazani v vrstici
skupaj.

Za prikaz po letu rojstva je uporabljena razvrstitev starost ¢lana_BibSiSt_1 (mladina do 15. leta/odrasli glede na leto
rojstva), za prikaz po kategorijah pa razvrstitev kategorija ¢clana_BibSiSt_1 (mladina do 15. leta/odrasli). Za prikaz
pravnih oseb je uporabljena razvrstitev kategorija ¢clana_BibSiSt_3 (pravne osebe).

15.2.4.5 I-BibSiSt-32: 1zposoja gradiva

Izpis prikazuje podatke o Stevilu transakcij v izposoji za izbrano obdobje (za tocki 3.1.2 in 3.2.5 v vpraSalniku BibSiSt).

V tabeli IZPOSOJA NA DOM IN V KNJIZNICO (fizi¢ne enote) so prikazani podatki o Stevilu izposoj na dom, kjer
se Stejejo transakcije: 11 — izposoja na dom, 16 — podaljsanje roka izposoje, 26 — podaljSanje preko telefona, 21 —
sprememba datuma poteka, 66 — podaljsanje preko COBISS+ in mCOBISS in 22 — zacetek kroZenja serijskih publikacij,
ter podatki o Stevilu izposoj v knjiznico, kjer se Steje transakcija 12-izposoja v Citalnico. Uporabljena je razvrstitev vrsta
transakcije_BibSiSt_1 (na dom, v knjiZnico).

Vodoravno so podatki razporejeni po vrsti gradiva v izposoji. Med knjige in broSure se Stejeta vrsti gradiva 01 — knjige
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in 11 — knjige — leposlovje, med serijske publikacije se Stejeta vrsti gradiva 02 — serijske publ. in 12 — integrirni viri,
vrste gradiva od 03 do 10 in od 13 do 40 pa se Stejejo med neknjizno gradivo. Sledi zbirni stolpec za vse vrste gradiva.
Kriteriji za razvrstitev po vrsti gradiva so doloceni z razvrstitvijo vrsta gradiva v izposoji_BibSiSt_1 (knjige in brosSure,
serijske publ., neknjizno gradivo).

V prvi tabeli so izvzete transakcije izposoje spletnih virov.

V tabeli IZPOSOJA NA DOM (fiziCne enote) se upostevajo transakcije: 11 — izposoja na dom, 16 — podaljsanje roka
izposoje, 26 — podaljsanje preko telefona, 21 — sprememba datuma poteka, 66 — podaljsanje preko COBISS+ in
mCOBISS in 22 — zacetek kroZenja serijskih publikacij. Navpicno so prikazani podatki o Stevilu izposoj na dom za
leposlovije in stroko, razvrsceno po navodilih NUK. Uporabljena je razvrstitev leposlovje_stroka _BibSiSt_1 (leposlovije,
stroka po navodilih NUK).

Vodoravno so podatki razporejeni po namembnosti gradiva. Med mlade se Steje gradivo s kodo a, b, c, d ali e v podpolju
100e — Koda za namembnost, med odrasle pa gradivo s kodo k, m ali prazno. Sledi zbirni stolpec za obe namembnosti.
Kriteriji za razvrstitev po namembnosti gradiva so doloceni z razvrstitvijo namembnost_BibSiSt_1 (mladi/odrasli glede
na 100e).

Tudi v drugi tabeli so izvzete transakcije izposoje spletnih virov.

Dodatno je pod drugo tabelo prikazan podatek o Stevilu podaljsanj izposoje na dom (skupaj), kjer se Stejejo transakcije:
16 — podaljsanje roka izposoje, 26 — podaljsanje preko telefona, 21 - sprememba datuma poteka, 66 — podaljSanje preko
COBISS+ in mCOBISS.

V tabeli ELEKTRONSKE IN AVTOMATIZIRANE STORITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA so prikazani podatki o
Stevilu rezervacij prostega gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 64), o Stevilu rezervacij neprostega
gradiva preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija 63), o Stevilu podaljSanj preko COBISS+ in mCOBISS (transakcija
66) in o Stevilu podaljsanj preko telefonskega odzivnika (transakcija 26). Kriteriji za razvrstitev so doloCeni z
razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_3 (rezervacije, podaljSanja).

V tabeli KNJIGOMATIT se upostevajo transakcije, izvedene z uporabniskim imenom sip*. Prikazano je Stevilo izposoj
gradiva na knjigomatu, kjer se Stejeta transakciji 11 — izposoja na dom in 16 — podaljSanje roka izposoje, ter Stevilo
vracil gradiva na knjigomatu, kjer se Stejeta transakciji 17 — vracilo/brisanje gradiva iz evidence pri ¢lanu in 18 —
vracilo z zadrzkom. Kriteriji za razvrstitev so doloCeni z razvrstitvijo vrsta transakcije_BibSiSt_4 (izposoja, vracilo na
knjigomatu).

V tabeli UPORABA ELEKTRONSKIH VIROV je prikazano Stevilo izposoj spletnih virov (e-knjig, zvocnih knjig
itd.), zabeleZenih v sistemu COBISS, tj. Stevilo izposoj spletnih virov, ki so bile v sistem COBISS samodejno vpisane iz
portala ponudnika. Stejejo se transakcije 11 - izposoja na dom, izvedene z uporabniskim imenom _EBOOKS (za
transakcije, izvedene s COBISS2/Izposojo) in z uporabniskim imenom EBookService (za transakcije, izvedene s
COBISS3/1zposojo).
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16 O izdajatelju in izdaji

Izdajatelj

IZUM
Institut informacijskih znanosti
2000 Maribor, PreSernova 17, Slovenija

telefon: +386 (0)2 25 20 331

faks: +386 (0)2 25 24 334

e-posta: podpora@izum.si

spletna stran prirocnika: https://www.cobiss.net/help/sl/reports/reports.html

IZUM, COBISS, COMARC, COBIB, COLIB, CONOR, SICRIS, E-CRIS, COBISS3, mCOBISS, dCOBISS, COBISS+,
COBISS4, SGC, COBISS Lib, COBISS Cat, COBISS Ela so zaScitene znamke v lasti javnega zavoda IZUM.

Java je zascCitena blagovna znamka druzbe Oracle Corp. ali njenih lastnisko povezanih druzb.

Druge uporabljene blagovne znamke pripadajo njihovim lastnikom.

O izdaji

Vsebina je usklajena z delovanjem programske opreme COBISS3, V19.0 in velja tudi za vse nadaljnje verzije
programske opreme do preklica ali do objave nove elektronske verzije prirocnika.

© IZUM, zadnje spremembe vsebine: junij 2025
ISSN 2820-5766

Vsebina se dopolnjuje obcasno.

Pomoc po telefonu

od ponedeljka do petka od 7.30 do 20.00
ob sobotah od 7.30 do 13.00
+386 (0)2 25 20 333
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