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1 Uvod

Nova generacija programske opreme COBISS Cat je internet aplikacija. Budu¢i da radi u internet pregledacima,
korisnici mogu da je koriste i na mobilnim uredajima.

U radu mogu istovremeno da koriste i programsku opremu COBISS3/Katalogizacija.
1.1 Prijava u aplikaciju COBISS Cat

U aplikaciju se prijavljujemo na adresi https://cat.cobiss.net/cat/. U prozor za prijavu u COBISS Cat upiSemo
akronim biblioteke, korisni¢ko ime i lozinku koje koristimo za rad u COBISS3/Katalogizaciji.

U COBISS Cat korisnicima su dodeljene iste privilegije koje imaju za rad u COBISS3/Katalogizaciji.

L[ coBISSCat

Katalogizacija

1.3-RC 05.10.2023 1842

Akronim biblioteke

(¢ )

Korisnicko ime

&

Sifra
o <
Jezik

Serbian (Latin)

Zapamti me
Promena lozinke/zaboravljena lozinka

Prozor za prijavu u COBISS Cat

Nakon prijave akronim biblioteke ispisuje se na jezicku internet pregledaca pored naziva Katalogizacija.

A Upozorenje

Nakon sat vremena neaktivnosti u COBISS Cat, program korisnika automatski odjavljuje iz
aplikacije.
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2 Interfejs za katalogizaciju

U interfejsu za katalogizaciju izvodimo postupke obrade bibliografskih izvora i postupke u radu sa normativnim

zapisima.
Elementi interfejsa:

1. dugme koje prikazuje ili sakriva radni prostor

2. dugme za pristup prirucnicima u elektronskom obliku

3. dugme za korisnicka podeSavanja

4. dugme za automatsku prijavu u aplikaciju COBISS Lib

5. informacija o bazi i prijavljenom korisniku, $to je ujedno i dugme za odjavu iz interfejsa

6. dugme za prikaz pretrazivaca ili editora zapisa
7. radni prostor
8. editor zapisa

9. prikazivac zapisa

4 b | & - telstualng grada, dtampana
¢ | m = monografska publikacija

x d | 0 - nema hiperarhipkog odnosa
7 | ba - latinica
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- a 961-205-058-9

1 b

U o
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X a1 Slovenis

*® b MISETIC2
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® a wn = Slovenija

ML b 9605356
K Wa Opdti podadi za obradu

o ¢ 1996
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d
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& | = novil Tapls 000 200108 b19961 NUK=IRENA_K dSIKLITZIASNA L0228 £0 gDO0029
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Interfejs za katalogizaciju

Po elementima interfejsa pomeramo se miSem ili tasterom <Tab>, a po spiskovima (npr. zapisa, pojmova za
pretraZivanje, pristupnim tackama) misSem ili tasterima za pomeranje <gore>, <dole>, <PgUp>, <PgDn>. Izbor

potvrdujemo razmaknicom, tasterom <Enter> ili popunimo polje za potvrdivanje 9

2.1 Pretrazivac

U pretraZivacu zahtevom za pretraZivanje moZemo da potrazimo zapise u bibliografskim ili normativnim bazama
podataka. PretraZivac se sastoji od dva dela. Gornji deo je namenjen upisu upita, a donji deo prikazu rezultata

pretraZivanja.
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Pretrazivac aktiviramo klikom na dugme

Q

u radnom prostoru.

ZUM -1

Pawtek

MNpwaoan 3a wcropwjy Upse Mope

. x
COBIB 62503424 x @

Magnice : fulaste pesmi

SSN 1253002 $ x
: 5]

Global sources. Security product

Godina izdavanja - = w 2000 e
Sortwanje:  COBISS.SI-ID w 1L Mo ugpitic v@ a@ [‘a@

» B Podrarumevaniprik. ~ © Broj pogodaka: 60

CONOR B4B995 ® @ @ @

Tone, 1928-2011

Spisak ID @

- [ cosissca ? & Bl & 1ZUM sy simonate
Qs e @ v weemases @ R q
: - o0
- 24
"
ZUM 2038805 [oniy] R i o 2 & (o T 10]
Mature : nternational weekly journal of e
s Naslov — = “w i o - ~
CORISS.CG 19421188 21 i [11] @

-

CORIB 466453 7’ x : T.be. COBISSS-ID : Odrednica glavnog Estica ¢ Naslov | podad o odgovornosti = Godina izdavanja 3 ladavad :
Maribor : mesto pryaznib Gudi @ vodnik |
TUM 466453 % 32 227261440 Paviek. Tone, 1928-2011 Ujedarnike : obrazi nade wsakdanjosti / Tone Pavdek ; [spremna beseda Peter Koldek] 2006 Drudivo
Manibor @ mesto prjaznih Gudi : vodnaik | 3 227653888 Trobit, Smiljan, 1956- Beli ko / Smiljan Trobié 2008 Spes
Katalog LC 50006147 F ®
About Mrs. Lesdie. 4 = 229414912 Paviek, Tone, 1928-2011  Juri Muri v Afriki : 0 fantuy, ki se ni maral umivati / Tone Paviek ; lustrirala Marjanca Jem_. 2006 Miadinsk
35 230037760 Pawiek, Tone, 1928-2011 Buri-Muri v Afriki : 0 fantu, ki se ni maral umivati / Tone Pavéek ; ilustrirala Melita Vovkova 2006 samozal
36 231289344 Pawiek. Tone, 1928-2011 Radobesednice / Tone Pavdek ; naslikala Andka Golnik-Godec 2007 Prederno
a7 232142080 Pawlek, Tone, 1928-2011 Juri Muri drugié v Afriki / Tone Pavlek ; ilustrirala Masjanca Jemec-Bofid 2007 Miadinsk
38 232660992 Pawlek, Tone, 1928-2011 Magnice : fulsste pesmi / Tone Pavdek ; [ilustrirala Teja Gofup ; spremna beseda Jole Ho.. 2007 Mladika
39 233485312 Messner, lanko, 1921-2011 Politiéna pesem - grda pesem = Politisch Lied - ein garstig Lied / Janko Messner ; risbe ... 2007 Drava
40 235873536 Gregond Gorens, Babars Odikadnice f Barbaras Gregond Gorend 2007 Vikigrmuk
41 237388300 Pawlek, Marko Z viako pesmio me je manj @ tretji natis ob petdesetietnici pesnikovega rogstva J Marko ... 2008 DZs =
v
Doda) Uredi MNov zapis Prikati Prikati u COBISS .eu poredi Proveri duplikate Powveli Tipologija Biblisgrafije Lovezi
ve v
Pretrazivac

Elementi pretraZivaca:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

padajuci spisak za izbor baze podataka

polje za upis zahteva za pretraZivanje (komandno pretraZivanje + skeniranje)

L
u

dugme za pregled pojmova

dugme © s prikaz spiska prefiksa i sufiksa za pretraZivanje
padajuci spisak za izbor polja za pretraZivanje (izborno pretraZivanje)

padajuci spisak za izbor dodatnih operatora

. polje za upis zahteva za pretrazivanje (izborno pretraZivanje)

dugme “ pretraZi

-4 “e .
dugme za novo pretraZivanje

a

dugme za poslednje pretraZivanje

dugme T za dodavanje polja za pretrazivanje (izborno pretraZivanje)

== . . e e N .
dugme za pretvaranje zahteva za pretraZivanje iz izbornog u komandno pretraZivanje

dugme ¥ za uklanjanje polja za pretraZivanje (izborno pretraZivanje)

dugme Spisak ID za dodavanje spiska identifikacionih brojeva
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15. padajuci spisak za izbor podatka po kojem treba da se sortiraju rezultati pretraZivanja; mogu da se sortiraju u
rastu¢em (dugme = ) ili padaju¢em (dugme I ) redosledu

16. padajudi spisak za izbor sacuvanih upita
Y . .

17. dugme za Cuvanje upita

18. dugme ¥ 2 uredivanje sacuvanih upita

19. dugme 2 za prenos rezultata pretrazivanja u tekstualnu datoteku

20. padajuci spisak za izbor prikaza rezultata pretraZivanja

21. dugme ¥ 2a uredivanje prikaza rezultata pretraZivanja
22. dugme Sledecih 1000 za ispis slede¢ih 1000 zapisa, a kod odredenih stranih baza dugme Sledec¢ih 100
23. podatak o broju rezultata koje je program pronasao i koji odgovaraju upisanom zahtevu za pretraZivanje
24, spisak rezultata pretraZivanja
25. red s dugmadi koja se razlicito prikazuju s obzirom na izabranu bazu podataka

o Dodaj za prenos izabranog zapisa ili viSe zapisa u radni prostor

o Uredi za prenos izabranog zapisa u editor

o Nov zapis za kreiranje zapisa

o Prikazi za pregled jednog ili viSe zapisa

o Prikazi u COBISS+ za prikaz zapisa u COBISS+

o Uporedi za uporedivanje dva ili viSe zapisa

o Proveri duplikate za programsko proveravanje da li je izabrani zapis duplikat zapisa koji ve¢ postoje u
COBIB-u

o Povezi za paketno povezivanje bibliografskih zapisa sa normativnim zapisima

o Tipologija za verifikaciju tipologije (na raspolaganju samo centralnim specijalizovanim informacionim
centrima)

o Bibliografije za pripremu i ispis bibliografija i spiskova predmetnih odrednica
o Izvezi za izvoz zapisa u razlicite formate

o Povezi lokalne zapise za postupak proveravanja i cuvanja lokalnih zapisa (000e = only) u COBIB (na
raspolaganju samo u odredenim bibliotekama)

Q ¢

Za izlaz iz pretraZivaca, odnosno prelazak u editor kliknemo dugme
taster <F8>.

u radnom prostoru, odnosno pritisnemo

2.1.1 I1zbor baze podataka

MozZemo da izaberemo razli¢ite domace i strane baze podataka:

e Lokalna baza — pretraZivanje bibliografskih zapisa u lokalnoj bazi podataka
e COBIB — pretraZivanje zapisa u uzajamnoj bazi podataka
e COBISS.net — pretraZivanje zapisa u uzajamnoj bazi podataka u mrezi COBISS.net

IZUM, 2025-03-26 9



COBISS Cat 2 Interfejs za katalogizaciju

Katalog LC — pretraZivanje zapisa u katalogu Kongresne biblioteke

WorldCat — pretraZivanje zapisa u bibliografskoj bazi podataka WorldCat

CONOR - pretraZivanje zapisa u normativnoj bazi podataka CONOR

LC/NAF — pretraZivanje zapisa u normativnoj bazi podataka LC/NAF

SGC - pretraZivanje zapisa u normativnoj bazi podataka Opsteg predmetnog indeksa SGC
ISSN — pretraZivanje zapisa u bibliografskoj bazi podataka ISSN

CORES - pretrazZivanje zapisa u bazi podataka CORES

Arhiv COBIB - pretrazivanje zapisa u arhivskoj bazi podataka za COBIB

Arhiv CONOR - pretrazivanje podataka u arhivskoj bazi podataka za CONOR

Arhiv SGC — pretraZivanje zapisa u arhivskoj bazi podataka za Opsti predmetni indeks SGC
Izbrisani zapisi — pretraZivanje zapisa koje su u biblioteci izbrisani

U nekim bibliotekama na padaju¢em spisku dostupna je i baza podataka METADAT. Rad sa zapisima iz ove baze
opisan je u poglavlju METADAT.

Kada na padaju¢em spisku izaberemo drugu bazu podataka, pretrazivac se prilagodava (neka dugmad su
izostavljena, polje za unos zahteva za pretrazivanje kod komandnog pretrazivanja negde je neaktivno i sl.).

Baza podataka koja je poslednja izabrana ostaje ista dok pretraZivac otvaramo u okviru iste prijave u aplikaciju
COBISS Cat.

A Upozorenje

Baze podataka Kataloga L.C, WorldCat i LC/NAF prikazuju se na spisku samo ako su nam
dodeljene privilegije za preuzimanje iz tih baza.

2.1.2 Upis zahteva za pretrazivanje (komandno pretrazivanje + skeniranje)

U polje za unos upiSemo zahtev za pretraZivanje u odgovarajucoj sintaksi, v. priru¢nik COBISS3/Katalogizacija,
pogl. 4.2. Kod komandnog pretraZivanja moZemo da koristimo prefikse i sufikse za pretraZivanje, a umesto prefiksa
za pretraZivanje mozZemo da koristimo i oznaku polja i potpolja ili oznaku polja sa skra¢enicom “ind” i oznakom
indikatora (skeniranje).

Z Primeri

CL=Lastavica AND AU=Tolstoj*
PU=0xford press NOT 001b=j
(planinarstvo AND vodici)/ART

PU=Nolit* AND 101ind1=1 AND (205a=*reprint* OR 205b=*reprint*)

Zahteve za pretraZivanje moZemo medusobno i da kombinujemo, tako Sto ih upiSemo u polje za unos kod
komandnog pretraZivanja i u pojedinacna polja za unos kod izbornog pretrazZivanja. Prilikom pretraZivanja izmedu
njih programski se uvazava logicki operator AND.

& Upozorenja

Kod baza podataka Katalog LC, WorldCat i LC/NAF polje za unos nije aktivno.

1ZUM, 2025-03-26 10


https://home.izum.si/izum/e-prirucnici/1_COBISS3_Katalogizacija/4.2.pdf

COBISS Cat 2 Interfejs za katalogizaciju

Kod arhivskih baza u polje za unos moze da se upiSe samo identifikacioni broj zapisa iz baze
COBIB, CONOR ili SGC.

2.1.3 Pregled pojmova

Prilikom formiranja zahteva za pretraZivanje koji upisujemo u polja za unos mozemo da koristimo funkciju

5 &
P

pregleda pojmova. Ako kliknemo na dugme , Otvara se prozor sa spiskom pojmova za pretraZivanje koji se

trenutno nalaze u bazi podataka.

& Upozorenja

LY.

Kod baza Katalog L.C, WorldCat, LC/NAF i arhivskih baza dugme “* nije dostupno.

LY

Pre nego Sto kliknemo na dugme “* , kod komandnog pretraZivanja u polje za unos moramo
da upiSemo barem prefiks za pretrazZivanje, dok kod izbornog pretrazivanja polje za unos moze
ostati prazno.

2.1.4 Prefiksi i sufiksi za pretrazivanje

Prilikom unosa zahteva za pretraZivanje mozemo da koristimo spisak prefiksa i sufiksa za pretrazivanje i sufiksa za

ogranicavanje koji se prikazuju klikom na dugme — | Spisak svih indeksa za pretraZivanje koji se koriste u
bibliografskim i normativnim bazama podataka, kao i bazama podataka CORES i ISSN nalazi se u pogl. 6.

& Upozorenje

Kod baza Katalog L.C, WorldCat, LC/NAF i arhivskih baza dugme @ nije dostupno.

2.1.5 Izbor polja za pretrazivanje (izborno pretrazivanje)

Vide se tri polja za pretrazivanje, pri cemu podrazumevana polja za pretraZivanje moZemo da zamenimo tako Sto sa
padajuceg spiska izaberemo druga. Promenjeni redosled polja za pretraZivanje u koja nije unet zahtev za

B

pretraZivanje moZemo i da sa¢uvamo (dugme ). Redosled polja za pretrazivanje ¢uva se i nakon izlaska iz

pretraZivaca i vezan je za korisnicko ime.

MozZemo da dodamo i viSe polja za pretraZivanje (dugme " ).

& Upozorenje

Kod arhivskih baza izborno pretrazivanje nije dostupno.

2.1.6 Izbor dodatnih operatora

Zahteve za pretraZzivanje moZemo da ograni¢imo dodatnim operatorima: EMPTY, NOT i NOTEMPTY. V.
prirucnik COBISS3/Katalogizacija, pogl. 4.1.3.
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A Upozorenje

Kod baza podataka Katalog LC, WorldCat i LC/NAF dodatni operatori nisu dostupni.

2.1.7 Upis zahteva za pretrazivanje (izborno pretrazivanje)

U polje za unos upiSemo zahtev za pretrazZivanje. Izmedu polja za pretraZivanje podrazumevano se uvazava logicki
operator AND.

Zahteve za pretrazivanje moZemo medusobno i da kombinujemo, tako Sto ih upiSemo u polje za unos kod
komandnog pretraZivanja i u pojedinacna polja za unos kod izbornog pretrazivanja. Prilikom pretraZivanja izmedu
njih programski se uvazava logicki operator AND.

& Upozorenje

Kod arhivskih baza izborno pretraZivanje nije dostupno.

2.1.8 Pretrazi

Klikom na dugme “ pokre¢emo pretraZivanje.

Program pokrece pretrazivanje u lokalnoj bazi podataka (lokalna baza podataka je podrazumevana baza kada
otvorimo interfejs za katalogizaciju), odnosno u onoj bazi podataka koju smo izabrali pre postupka pretraZivanja.

Ako smo pretraZivanje poceli u lokalnoj bazi podataka, upisani zahtev za pretrazZivanje mozemo da koristimo i u
bazi podataka COBIB ili u uzajamnim bazama podataka u mrezi COBISS.net. Pritom biramo samo bazu podataka,

ne moramo da koristimo dugme

A Upozorenje

Ako smo uneli identifikacione brojeve zapisa (dugme Spisak ID), pokrece se pretrazivanje u
izabranoj bazi podataka, ali samo po zapisima ¢iji su identifikacioni brojevi dodati na spisak.

2.1.9 Novo pretrazivanje

Upisane zahteve za pretraZivanje i rezultate pretraZivanja briSemo klikom na dugme

2.1.10 Poslednje pretrazivanje

Zahtevi za pretraZivanje ¢uvaju se automatski. Klikom na dugme < otvara se prozor Istorija pretrazivanja. Na
vrhu spiska nalazi se zahtev za pretraZivanje koji je poslednji koriS¢en. Kada izaberemo zahtev za pretraZivanje,
nakon klika na dugme U redu zahtev se izvodi automatski.

A Upozorenje

U istoriji se cuva najviSe 100 zahteva za pretraZivanje za pojedinac¢nu bazu. Kada se taj broj
dostigne, automatski pocinju da se briSu zahtevi koji su se u istoriju sacuvali prvi.

1ZUM, 2025-03-26 12



COBISS Cat 2 Interfejs za katalogizaciju
2.1.11 Dodaj polje za pretrazivanje

Za dodavanje polja za pretraZivanje kod izbornog pretraZivanja kliknemo na dugme * . MozZemo da dodamo sva
polja za pretrazivanje koja su dostupna.

& Upozorenje

Kod arhivskih baza dugme ’ nije dostupno.

2.1.12 Pretvori zahtev za pretrazivanje

Prilikom formiranja zahteva za pretraZivanje, moZemo da ga sastavimo i pomoc¢u polja za pretraZivanje u izbornom

nacinu pretraZivanja, a potom da kliknemo na dugme ~ . Nakon klika na ovo dugme, program prenosi i pretvara
uneti zahtev za pretraZivanje u odgovarajucu sintaksu za komandni nacin pretraZivanja (pojmovima za pretraZivanje
dodati su prefiksi, a povezuju ih logicki i kontekstualni operatori). Zahtev za pretraZivanje mozemo potom po
potrebi i da dopunimo ili na drugi nacin preoblikujemo pre nego Sto izvedemo pretraZivanje.

& Upozorenje

Kod baza Katalog LC, WorldCat, LC/NAF i arhivskih baza dugme ~~ nije dostupno.

2.1.13 Ukloni polje za pretrazivanje

Za uklanjanje polja za pretraZivanje kod izbornog pretrazivanja kliknemo na dugme

A Upozorenje

Kod arhivskih baza dugme * nije dostupno.

2.1.14 Spisak ID

Za dalje pretraZivanje moZemo da koristimo spiskove sa identifikacionim brojevima. Unosimo ih u prozor Spisak
ID i medusobno odvajamo zapetom, razmakom ili novim redom.

& Upozorenja

Na spisak moZemo dodati najvise 25.000 identifikacionih brojeva. Ako ih dodamo viSe od toga,
prilikom pretraZivanja uvazava se samo prvih 25.000.

Kod baza Katalog L.C, WorldCat, LC/NAF i arhivskih baza dugme Spisak ID nije dostupno.

2.1.15 Sortiraj rezultate pretrazivanja

MoZemo da odredimo po kojem podatku rezultati pretraZivanja treba da se sortiraju (npr. COBISS.XX-ID, godina
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izdavanja, izdavac itd.). Zapisi su podrazumevano sortirani po rastu¢em broju COBISS.XX-ID. Ako kliknemo na

dugme = , menjamo nacin sortiranja u opadajuci (dugme k ).

& Upozorenje

Kod baza Katalog L.C, WorldCat, CONOR, LC/NAF, SGC, ISSN, CORES i arhivskih baza

padajuci spisak za sortiranje rezultata pretraZivanja i dugme = , odnosno I nisu dostupni.

2.1.16 Sacuvaj upit

Zahteve za pretraZivanje u okviru jednog pretraZivanja mozemo da sacuvamo i da ih koristimo kasnije. Prvo

unesemo zahtev za pretraZivanje, a potom kliknemo na dugme B . Otvara se prozor Sacuvaj upit u koji unesemo
naziv upita. Upit se dodaje na padajuci spisak kod “Moji upiti”. Cuvanje upita vezano je za korisnicko ime.

MozZemo da promenimo i redosled polja za pretrazZivanje (ako u njih nismo uneli zahteve za pretraZivanje). Ako

. [&) . . . . . e w e
kliknemo na dugme , redosled polja za pretraZivanje saCuvace se nakon izlaska iz pretraZivaca i ostace isti sve
dok ga ponovo ne izmenimo i sacuvamo. Menjanje redosleda polja za pretrazivanje vezano je za korisnicko ime.

2.1.17 Uredi upit

Prethodno sacuvanom upitu moZemo da promenimo naziv ili da ga izbriSemo (dugme - pored padajuceg spiska
kod “Moji upiti”).

2.1.18 Prenos u tekstualnu datoteku

Zapise sa spiska rezultata pretraZivanja moZemo da prenesemo u tekstualnu datoteku (dugme & ). Podatke
moZemo nakon toga da uvezemo u razlicite programe za obradu podataka (npr. MS Excel).

A Upozorenje

Dugme & aktivno je tek kada izaberemo pojedinacni zapis ili viSe zapisa na spisku rezultata
pretraZivanja.

2.1.19 Izbor prikaza rezultata pretrazivanja

MozZemo da izaberemo prikaz rezultata pretrazivanja u kojem Zelimo da ispiSemo spisak pronadenih zapisa.
Poslednji izabrani prikaz rezultata pretrazivanja se ¢uva i uvazava kod narednih pretraZivanja sve dok ga ne
izmenimo.

Podrazumevani prikaz i prikaz za preuzimanje bibliografskih zapisa unapred su definisani za sve izvore. Kod
normativnih zapisa unapred je definisan samo podrazumevani prikaz.

R . .. . . e . . &+
Razlicite vrste prikaza rezultata pretrazivanja mozemo da definiSemo i sami (dugme

).

& Upozorenje

Kod baza podataka Katalog I.C, WorldCat i LC/NAF ne moZemo da izaberemo prikaz rezultata
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pretraZivanja.

2.1.20 Prikazi rezultata pretrazivanja

Prikaz rezultata pretrazivanja mozemo i sami da definiSemo i da ga kasnije uredimo (izmenimo ili izbriSemo). V.
prirucnik COBISS3/Katalogizacija, pogl. 12.1.2, 12.1.3.

A Upozorenja

Kod baza podataka Katalog I.C, WorldCat i LC/NAF dugme . nije dostupno.

Prikaz rezultata pretrazivanja koji smo definisali za lokalnu bazu podataka isti je i za COBIB i
za COBISS.net.

2.1.21 Sledec¢ih 1000

Kada program pronade viSe od 100 zapisa koji odgovaraju navedenom zahtevu za pretraZivanje, na spisku rezultata
pretraZivanja ispisuje se samo prvih 100. Ispis slede¢ih 1000 zapisa moZemo da pokrenemo klikom na dugme
Sledecih 1000.

& Upozorenje

Prilikom pretrazivanja po bazama podataka Katalog LC, WorldCat i LC/NAF u rezultate
pretrazivanja moZe da se doda samo po 100 zapisa (dugme Sledecih 100).

2.1.22 Rezultati pretrazivanja

U donjem delu prozora ispisuje se spisak pronadenih zapisa u podrazumevanom prikazu rezultata pretraZivanja,
odnosno prikazu koji smo poslednji izabrali.

Prikazane rezultate pretraZivanja moZemo da sortiramo po razlic¢itim kriterijumima, da promenimo redosled stubaca
ili Sirinu stupca:

o Podatke sortiramo tako Sto kliknemo na naziv stupca. Podaci se sortiraju rastuce ili opadajuce po abecedi ili
po brojevima.

e Redosled stubaca menjameo tako Sto pokaziva¢ miSa postavimo na naziv stupca, a potom levim tasterom miSa
stubac povucemo levo ili desno.

e Sirinu stupca menjamo tako $to pokaziva¢ mi$a postavimo na jednu od ivica stupca i levim tasterom misa
ivicu povucemo levo ili desno. Ako Zelimo da rasSirimo stubac viSe nego Sto je programski odredeno, u

C s o . " . . . . . .
korisnickim podeSavanjima (dugme ) moramo da ispraznimo polje za potvrdivanje kod Ograniceno
Sirenje stubaca u pretraZivacu.

Na spisku pronadenih zapisa izaberemo zapis (ili viSe zapisa) tako Sto oznac¢imo polje za potvrdivanje ( ) uz tekudi
broj zapisa. Ako se na spisku nalazi samo 1 pronaden zapis, kod tog zapisa polje za potvrdivanje je ve¢ programski
oznaceno. Ako Zelimo da oznacimo, odnosno da pocistimo sva polja za potvrdivanje na spisku rezultata, kliknemo
polje za potvrdivanje kod “T. br.”.

Q Oznacavanje obima rezultata
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Obim rezultata oznacavamo u pretraZivacu, tako Sto:

e prvo pritisnemo i drZzimo taster <Ctrl> i kliknemo na red sa rezultatom koji treba da se
obuhvati kao prvi u obimu (ne smemo da kliknemo u polje za potvrdivanje uz tekuci broj)

e potom pritisnemo i drzimo taster <Shift> i kliknemo na red sa rezultatom koji treba da
bude oznacen kao poslednji.

Ako postupak ponovimo, na taj nacin moZemo da oznacimo viSe sklopova rezultata (npr. od 3
do 10 i od 15 do 20).

2.1.23 Dodaj

Na spisku pronadenih zapisa izaberemo odredeni zapis (ili viSe zapisa istovremeno) i prenesemo ga u radni prostor
klikom na dugme Dodaj.

2.1.24 Uredi

Izabrani zapis ucitavamo u editor zapisa tako Sto kliknemo na dugme Uredi. Zapis se istovremeno dodaje u radni
prostor i prikazuje u prikazivacu. Ako smo izabrali viSe zapisa, u editor se ucitava prvi zapis, a svi zapisi se dodaju u
radni prostor. V. i pogl. 2.2.13.

2.1.25 Nov zapis

Zapis kreiramo klikom na dugme Nov zapis. Otvara se prozor Nov zapis u kojem prvo izaberemo odgovarajucu
bazu podataka i masku za unos. U editor se potom ucitava zapis s praznim poljima i potpoljima s podrazumevanim
vrednostima iz izabrane maske za unos. Ako smo prethodno ve¢ definisali Sablon za nov zapis, moZemo da ga
izaberemo u istom prozoru, pri ¢emu se u editor ucitava sadrzaj iz Sablona.

Ako kod Sablon oznac¢imo polje za potvrdivanje kod Pokaii sve, ispisuju se 3abloni svih katalogizatora iz iste
biblioteke. Ako je polje za potvrdivanje prazno, ispisuju se samo Sabloni koje smo sami kreirali. Ispred naziva
Sablona programski se dodaju i korisnicka imena katalogizatora koji su Sablone kreirali (npr. MARTINAK: E-Clanak,
VESNA: default).

& Upozorenje

Maska za unos kod pojedinacne baze podataka ostaje izabrana dok je ne promenimo.

2.1.26 Prikazi

Pojedinacni zapis ili viSe zapisa sa spiska rezultata pretrazivanja moZemo da pregledamo tako Sto zapis ili zapise
izaberemo i kliknemo na dugme Prikazi. Otvara se pregledac u kojem proverimo zapise u COMARC formatu

(dugme - ) ili standardnom formatu (dugme ) ). Zapise iz stranih baza podataka moZemo da proverimo u
izvornom formatu (dugme MARC21) ili COMARC formatu (dugme COMARC). Po zapisima moZemo da se

pomeramo napred (dugme ' ) ili nazad (dugme : ).

U pregledacu zapis moZemo i da izbriSemo iz baze podataka (dugme = ), da ga dodamo u radni prostor (dugme
Dodaj) ili da ga prikaZemo na novom jezicku internet pregledaca (dugme Otvori na novom jezicku).

Ako su sa izabranim zapisom povezani i drugi zapisi, veze moZemo da pogledamo u donjem delu prozora
pregledaca.

Kod bibliografskih zapisa dodate su veze sa:

e izvorom (iz zapisa za €lanak)
e srodnim kontinuiranim izvorom (iz zapisa za kontinuirani izvor)
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e zapisom za sastavne delove (iz zapisa za monografsku publikaciju, odnosno zapisa za kontinuirani izvor)
e normativnim zapisima

e arhivskim zapisima (samo za bibliografske zapise iz baze podataka COBIB)

e ELINKS

Kod normativnih zapisa iz baze podataka CONOR dodate su veze sa:

e srodnim pristupnim tackama
e povezanim bibliografskim zapisima
e arhivskim zapisima

Kod normativnih zapisa iz baze SGC dodate su veze sa:

srodnim izrazima

Sirim izrazima

uZim izrazima

povezanim bibliografskim zapisima
arhivskim zapisima

Ako kliknemo na zapis koji je prikazan u vezama, zapis se otvara u novom prozoru pregledaca.

Kod pojedinacne vrste veze prikazano je najviSe 5 zapisa. Sve zapise moZemo da pogledamo ako kliknemo na tri
taCke ispod pojedinacnog spiska, pri ¢emu se otvara pretraZivac u koji je ve¢ upisan zahtev za pretraZivanje i u
kojem su prikazani rezultati pretraZivanja.

Q Savet

U COMARC formatu vide se i polja 996/997 i 998 ako smo u korisnickim podeSavanjima

(dugme = ) oznacili polje za potvrdivanje kod PokaZi polja za fond.

2.1.27 Prikazi u COBISS+

Bibliografski ili normativni zapis koji smo izabrali na spisku rezultata pretrazZivanja moZemo da otvorimo u
COBISS+ (dugme Prikazi u COBISS+). Zapis se prikazuje na novom jezicku internet pregledaca.

& Upozorenje

Zapisi iz baza Katalog LC, WorldCat, ISSN, LC/NAF i arhivskih baza ne mogu se prikazati u
COBISS+.

2.1.28 Uporedi

Zapise moZemo medusobno da uporedujemo tako Sto izaberemo zapis u radnom prostoru, a potom na spisku
rezultata pretraZivanja izaberemo jedan ili viSe odgovarajucih zapisa i kliknemo na dugme Uporedi. Otvara se
prozor sa oznacenim razlikama, pri ¢emu se na levoj strani prozora uvek nalazi zapis iz radnog prostora, a na desnoj
su zapisi koje smo izabrali u rezultatima pretraZivanja.

Klikom na dugme Dodaj zapis moZemo da dodamo u radni prostor, a klikom na dugme Otvori na novom jezicku
zapis prikazujemo na novom jezicku internet pregledaca.

Q Saveti
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I zapise koji se nalaze u radnom prostoru mozemo medusobno da uporedujemo (kliknemo na
dugme " i izaberemo opciju Uporedi).

Ako Zelimo da izbegnemo preveliki broj jeziCaka u internet pregledacu i prebacivanje izmedu
njih, zapis moZemo da prikaZemo u novom prozoru internet pregledaca umesto na novom
jezicku. To ¢emo uciniti tako Sto kliknemo na jezicak i levim dugmetom miSa povucemo ga iz
prozora internet pregledaca u nov prozor. Time imamo pregled nad viSe zapisa istovremeno.

2.1.29 Proveri duplikate

Klikom na dugme Proveri duplikate moZemo da proverimo da li je izabrani zapis potencijalni duplikat nekog od
zapisa u COBIB-u. Zapis moramo prvo da ozna¢imo u radnom prostoru, potom se u polje za unos kod komandnog

pretraZivanja programski upisuje zahtev za proveravanje duplikata koji potvrdujemo klikom na dugme

& Upozorenje

Potencijalni duplikati mogu da se provere samo za bibliografske zapise iz lokalne baze
podataka, COBISS-a ili COBISS.net-a.

2.1.30 Povezi

Klikom na dugme PoveZi moZemo istovremeno da poveZemo viSe bibliografskih zapisa iz COBIB-a sa
normativnim zapisom CONOR ili SGC.

U bazi CONOR ili SGC prvo potrazimo odgovaraju¢i normativni zapis, dodamo ga u radni prostor i oznacimo.
Potom u pretrazivacu izaberemo bazu COBIB i kliknemo dugme Povezi. U polje za unos komandnog pretraZivanja
automatski se upisuje zahtev za pretraZivanje formiran na osnovu pristupne tacke iz normativnog zapisa koji smo
oznacili. Zahtev za pretraZivanje po potrebi moZemo po sopstvenom nahodenju da promenimo. Na spisku rezultata
pretraZivanja izaberemo jedan ili viSe bibliografskih zapisa koje Zelimo da poveZemo sa izabranim normativnim
zapisom i ponovo kliknemo dugme Povezi. Otvara se prozor za povezivanje. U gornjem delu prozora u formatu
COMARC/B prikazan je prvi izabrani zapis, a u donjem delu prozora prikazana su polja s opcijama za povezivanje.
Prikazana su polja 7XX, odnosno 60X iz bibliografskog zapisa koji se nalazi u gornjem delu prozora i znak + koji
omogucava povezivanje sa dodatnim normativnim zapisom. Uz postoje¢a polja 60X prikazano je i polje 60X koje
moZemo da dodamo u zapis.
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an - novi zapis ba - tekstualna grada, stampana cm — monografska
publikacija 2.30 - zbornik struénih ili nerecenziranih nauénih radova na
konferenciji d0 — nema hijerarhijskog odnesa Tba - latinica

100 <1976 hslv — slovenacki Iba - latinica ek — odrasli, ozbiljina {nije lepa knjiZ)

0 aslv - slovenacki

102  asvn - Slovenia
105  ay - publikacija nye lustrovana bv — prirucnik
2000 aRazgovori o samoupravljanju epriroénik za uporabo filmov in prosojnic

fpripravil Ciril Ribicic gurednik filmskih serij Mirjana Borcic

210  alubljana cDopisna delavska univerza Univerzum d1976

215 a31str.d22 cm

6100 =zslv - slovenacki asamoupravljanje alugoslavija

675  a331.107.8 533 €331.107 - Udesce radnika u upravijanju. Industryska

demokratija. Samoupravijanje

700 1 aRibici¢ bCiril 4070 - autor
70201 318047331 aBorcic bMirjana 4340 — urednik
90201 318047331 aBorcic bMirjana

700 : Ribicig, Ciril = 1730915: Ribici¢, Ciril; 070
702 18047331: Bordic, Mirjana = 1730915 Ribidig, Ciril; 340

+ e

< 3720 o> Povezi Dodaj Zatvori

Paketno povezivanje polja 7XX

Ako Zelimo da poveZemo ili dodamo polje 7XX, odnosno 60X, ozna¢imo ga i kliknemo na dugme PoveZi. Pritom
se u bibliografski zapis dodaje potpolje 3 s identifikacionim brojem normativnog zapisa i pristupna tacka iz
normativnog zapisa (kod polja 60X dodaje se i potpolje 2 s vrednoS¢éu “SGC?), u prozor se ucitava nova verzija

zapisa, a dugme Povezi nije viSe aktivno. Zapis ¢e se sacuvati u COBIB-u.

Ako u zapis Zelimo da dodamo vezu sa dodatnim normativnim zapisom, sa padajuceg spiska izaberemo
odgovarajuce polje u prozoru Pretrazivanje po CONOR-u, odnosno Pretrazivanje po SGC-u, potrazimo i
izaberemo odgovaraju¢u normativnu pristupnu tacku i kliknemo na dugme Povezi. Pritom se u bibliografski zapis
dodaje potpolje 3 s identifikacionim brojem normativnog zapisa i pristupna tacka iz normativnog zapisa (kod polja
60X dodaje se i potpolje 2 s vrednoS¢éu “SGC?), u prozor se ucitava nova verzija zapisa, a dugme PoveZi nije vise
aktivno. Zapis ¢e se sacuvati u COBIB-u.

Ako Zelimo da poveZemo slede¢i bibliografski zapis koji smo izabrali na spisku rezultata pretraZivanja, kliknemo na

dugme T ponovimo postupak. Klikom na dugme ‘ vratamo se na prethodni zapis.

Zapis moZemo da dodamo i u radni prostor (dugme Dodaj).

Kada zavrSimo s povezivanjem, kliknemo dugme Zatvori. Dugmetom mozemo bilo kada da prekinemo postupak.

& Upozorenja

Za paketno povezivanje bibliografskih zapisa sa normativnim zapisima CONOR ili SGC

potrebna nam je privilegija CAT_LINKAU. Za povezivanje SGC zapisa potrebna nam je i

privilegija CAT_SUBLINK.
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Normativni zapisi koji su oznaceni za brisanje ili su u pripremi (SGC), uputni zapisi i opsti
tumacni zapisi ne mogu da se poveZu sa bibliografskim zapisima.
2.1.31 Tipologija
Klikom na dugme Tipologija u zapisima iz COBIB-a moZemo da verifikujemo tipologiju. Ako Zelimo da potvrdimo

tipologiju, kliknemo dugme Zakljucaj, a ako Zelimo da promenimo ve¢ potvrdenu tipologiju, kliknemo dugme
Otkljucaj. Zapis moZemo da dodamo i u radni prostor (dugme Dodayj).

& Upozorenja

Za verifikaciju tipologije potrebna nam je privilegija CAT_LOCKTD.

Nakon Sto se potpolje s tipologijom zakljuca, sadrZaj polja 970 viSe ne moZe da se menja.

2.1.32 Bibliografije

Bibliografije i spiskove predmetnih odrednica moZemo da pripremamo i ispisujemo iz pretraZivaca (dugme
Bibliografije). Ako Zelimo, pre toga u pretraZiva¢ moZemo da upiSemo zahtev za pretraZivanje i pokrenemo
pretraZivanje po lokalnoj bazi podataka ili COBIB-u.

2.1.32.1 Priprema i ispis

Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice... u kojem prvo izaberemo vrstu ispisa koji Zelimo da
pripremimo.

1. Kliknemo na dugme Pripremi ispis. Otvara se prozor Parametri ispisa.
Ako smo u pretrazivac ve¢ upisali zahtev za pretraZivanje i izveli pretraZivanje po lokalnoj bazi podataka ili
COBIB-u, izabrana baza podataka i zahtev za pretraZivanje preneli su se programski u prozor Parametri
ispisa (vaZi samo za ispise iz grupa BIB001, BIB002, BIB051).
Ako pretraZivanje prethodno nismo izveli (ili smo izabrali vrstu ispisa koja se razlikuje od BIB001, BIB002,
BIBO051), kod “Izvor” izaberemo odgovarajuc¢u bazu podataka i odredimo vrednost parametra “Komandno
pretraZivanje” tako Sto upiSemo zahtev za pretraZivanje za izbor grade kod “Uredi upit”.

2. Odredujemo vrednosti i drugih parametara za ispis bibliografije.
Kod “Format bibliografske jedinice” sa padajuceg spiska moZemo da izaberemo i format koji smo definisali i
sami nazvali, v. pogl. 2.1.33.
Kod “E-posta” upisana je elektronska adresa s obzirom na korisnicko ime.

3. Kliknemo na dugme U redu.
Ako je polje kod “E-posta” prazno, bibliografija se otvara u internet pregledacu u zavisnosti od izabranog
formata ispisa. Imamo moguénost da sacuvamo datoteku na lokalni racunar.
Ako polje kod “E-posta” nije prazno, dobi¢emo datoteku kao prilog na elektronsku adresu.

& Upozorenja

Priprema bibliografije sa mnogo jedinica moZe dugo da traje.

Ispis BIB051: Ispis CIP je dostupan samo bibliotekama koje pripremaju ispise CIP zapisa.

Po istom postupku pripremamo ispise za bibliografije i spiskove predmetnih odrednica i u aplikaciji COBISS Lib,
segment Ispisi, jezicak Bibliografije.

2.1.32.2 Pristup sacuvanim datotekama sa ispisima
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Pripremljene bibliografije se cuvaju, tako da im moZemo pristupiti i kasnije.

Polazimo iz prozora Bibliografije, predmetne odrednice... u kojem prvo izaberemo vrstu ispisa koji Zelimo da
pripremimo.

Kliknemo na dugme PretrazZi pripremljene ispise. Otvara se prozor BIBXXX.

Izaberemo odgovaraju¢u datoteku.

Kliknemo na dugme Otvori.

Po potrebi izabranoj datoteci moZemo da promenimo naziv, pri ¢emu je oznaka izabrane definicije na pocetku
naziva nepromenljiv podatak.

5. Izabranu datoteku moZemo i da izbriSemo sa spiska sacuvanih ispisa. MoZemo da oznacimo i izbriSemo vise
datoteka istovremeno.

AW

2.1.33 Korisnic¢ki formati za bibliografije

U aplikaciji COBISS Lib u segmentu Ispisi moZemo da definiSemo formate sa razli¢itim skupovima bibliografskih i
drugih podataka koje moZemo da koristimo u bibliografijama.

2.1.33.1 Priprema korisnickih formata

U aplikaciji COBISS Lib, segment Ispisi, izaberemo jezicak Bibliografije. Otvara se prozor Bibliografije, predm.
odrednice... u kojem prvo izaberemo bilo koju grupu (npr. BIB001, DSCO001...) i kliknemo na dugme Korisnicki
formati za bibliografije. Otvara se prozor Uredivanje korisnickih formata sa spiskom formata koje smo
prethodno definisali. Na pocetku je spisak prazan.

& Upozorenje

Definisani formati nisu vezani za korisni¢ko ime, stoga u pojedinacnoj biblioteci mogu da ih
koriste svi katalogizatori.

2.1.33.1.1 Dodavanje i menjanje korisnickih formata

Spisak korisnickih formata moZemo da dopunimo novim formatom ili da izmenimo ve¢ definisani format.
Polazimo iz prozora Uredivanje korisnickih formata.

1. Za dodavanje novog korisnickog formata kliknemo na dugme Dodaj. Otvara se prozor Dodaj korisnicki
format u kojem kod “Naziv korisnickog formata” upiSemo naziv formata.

2. Za menjanje ve¢ definisanog formata koji smo oznacili na spisku kliknemo na dugme Uredi. Otvara se prozor
Korisnicki formati.

3. Odredimo elemente za korisnicki format. Ako element Zelimo da dodamo u elemente za prikaz, ozna¢imo ga
na spisku “Svi elementi” i kliknemo na dugme Dodaj. Elementi koji sadrZe podelemente oznaceni su
strelicom. MoZemo da dodamo samostalne elemente ili podelemente.

Ako element Zelimo da uklonimo sa spiska “Izabrani elementi”, oznacimo ga i kliknemo na dugme Ukloni.
4. Kliknemo na dugme Sacuvaj, a onda jo$ i na Zatvori.

U prozoru Sacuvaj korisnicki format potvrdimo naziv klikom na dugme U redu ili naziv izmenimo.

& Upozorenje
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Ako izaberemo viSe podelemenata unutar iste oblasti, odnosno grupe, podaci se dupliraju u
ispisu bibliografija.

Q Saveti

Ako postojec¢i format Zelimo da izmenimo i sa¢uvamo pod novim nazivom, kliknemo na dugme
Sacuvaj kao.

Ako Zelimo da proverimo spisak elemenata i podataka za prikaz u bibliografijama, kliknemo na

dugme ?

2.1.33.1.2 Brisanje korisni¢kih formata

Korisnicke formate briSemo u prozoru Uredivanje korisnickih formata.

1. Na spisku “Korisnicki formati” izaberemo format. Pritom se red na spisku oboji.
2. Kliknemo na dugme IzbriSi. Program zahteva da potvrdimo brisanje formata.
3. Kliknemo na dugme U redu, a onda i na Zatvori.

2.1.34 lzvezi zapise

Pojedinacni zapis ili viSe zapisa sa spiska rezultata pretraZivanja moZemo da izvezemo u razlic¢ite formate. Kada
zapis ili viSe zapisa izaberemo i kliknemo na dugme Izvezi, otvara se prozor Izvez zapisa u kojem sa padajuceg
spiska izaberemo format (MARC21, MARCXML, Dublin Core, COMARCXML, COMARC ili MODS). Kliknemo na
dugme Pripremi, a onda i dugme na kojem je ispisan broj zapisa za izvoz.

Rezultat izvoza je datoteka koja se podrazumevano najceSce sacuva u direktorijum Preuzimanja, odnosno
Downloads na lokalnom disku i obi¢no ocuva naziv kao Sto je program ponudio. Od podeSavanja internet
pregledaca zavisi da li lokacija za ¢uvanje datoteka moZe da se promeni ili da se upiSe drugi naziv za preuzetu
datoteku. V. i pogl. 5.7.

Datoteku u kojoj su saCuvani zapisi iz izvoza moZemo da otvorimo i u internet pregledacu (ikona S, u gornjem
desnom uglu internet pregledaca). Datoteka moZze biti tipa mrc (za zapise u MARC 21), xml (za zapise u
MARCXML, Dublin Core, COMARCXML, MODS) ili txt (za zapise u COMARC).

& Upozorenja

Za izvoz zapisa potrebna nam je privilegija CAT_EXPORT.

Izvoz bibliografskih zapisa odvija se iz lokalne baze podataka i ogranicen je na 10.100 zapisa.
Ako izvezemo maksimalan broj zapisa (vazi prevashodno za izvoze u MARC 21, MARCXML,
Dublin Core), postupak pripreme datoteke moze duZe da potraje (i viSe od sat vremena).

2.1.35 Povezi lokalne zapise

Lokalni zapisi su zapisi koji su sacuvani samo u lokalnoj bazi podataka biblioteke, a u COBIB-u ne postoje.
Prepoznajemo ih po reci “only” koja je upisana u potpolje 000e u sistemskom polju. U vecini slucajeva nastali su
konverzijom zapisa iz sistema koji je biblioteka koristila pre uklju¢ivanja u COBISS sistem.
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Postupak povezivanja lokalnih zapisa omogucava brzo razreSenje ovih zapisa i obuhvata identifikaciju eventualnih
duplikata nakon koje dolazi ili cuvanje lokalnog zapisa u COBIB-u ili preuzimanje duplikata s programskim
prenosom podataka o fondu i programskim brisanjem dupliranog (lokalnog) zapisa.

Lokalni zapisi su oznaceni u radnom prostoru akronimom lokalne baze i COBISS-ID brojem iz kojeg dolazi re¢
[only].

& Upozorenje

Postupak proveravanja i cuvanja lokalnih zapisa u COBIB-u na raspolaganju je samo odredenim
bibliotekama koje u svojoj bazi imaju lokalne zapise koji jos ne postoje u COBIB-u.

Postupak

1.

10.

U lokalnoj bazi podataka potraZimo lokalne zapise i ozna¢imo ih.

Sve lokalne zapise moZemo da potrazimo tako Sto kod komandnog pretraZivanja upiSemo 000e = only.

. Kliknemo na dugme Povezi lokalne zapise.

Za svaki oznaceni lokalni zapis odvojeno se izvodi postupak povezivanja prilikom kojeg se prvo proverava da
li u COBIB-u vec postoji zapis za isti bibliografski izvor. Otvara se pretraZivac u kojem je kod komandnog
pretraZivanja programski upisan zahtev za pretraZivanje dupliranih zapisa u bazi COBIB. Na vrhu prozora
ispisani su redni broj zapisa sa prethodnog spiska rezultata i osnovni podaci o lokalnom zapisu (COBISS-ID,
podaci iz polja 200 i 210acd) koji u tom trenutku povezujemo. Eventualni kandidati za duplirane zapise
ispisuju se na spisku rezultata pretrazivanja.

. Lokalni zapis moZemo da pregledamo u COMARC formatu (dugme PrikaZzi lokalni zapis) ili da ga dodamo

u radni prostor (dugme Dodaj lokalni zapis).

Ako unapred definisani zahtev za pretraZivanje ne ponudi rezultate, klikom na dugme Dodatno
pretrazivanje mozZemo da izvedemo drugo, malo Sire unapred definisano pretraZivanje dupliranih zapisa.
Novim klikom na to dugme moZemo da izmenimo programski upisani zahtev za pretraZivanje jo$ jednom, a
zahtev za pretraZivanje moZemo po sopstvenom nahodenju da izmenimo i ru¢no.

. Ako u COBIB-u pronademo zapise, moZemo da ih oznac¢imo i uporedujemo sa lokalnim zapisom (dugme

. - < " . >
Uporedi). U uporedivacu moZemo da se pomeramo po njima koriste¢i dugmad i

. Ako utvrdimo da se odgovarajuci zapis ve¢ nalazi u COBIB-u, preuzec¢emo ga u lokalnu bazu (dugme

Upotrebi zapis iz COBIB-a u uporedivacu). Fond se tom prilikom programski prenosi iz lokalnog zapisa u
upravo preuzeti zapis, a lokalni zapis se briSe.

Zapis iz COBIB-a moZemo da dodamo u radni prostor (dugme Deodaj u uporedivacu).
Ako ne postoje duplirani zapisi, lokalni zapis moZemo da sacuvamo u COBIB (dugme Sacuvaj u COBIB u

pretrazivacu ili uporedivacu).

Za povezivanje sledeceg lokalnog zapisa u pretraZivacu dupliranih zapisa kliknemo na dugme T postupak

ponovimo. Klikom na dugme ~ vracamo se na prethodni zapis.

Kada zavrSimo sa povezivanjem, kliknemo na dugme Zatvori. Ovim dugmetom moZemo inace bilo kada
prekinuti postupak.

a Povezi lokalne zapise
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Snimak prikazuje postupak povezivanja lokalnih zapisa.

2.2 Radni prostor

Radni prostor predstavlja levi deo interfejsa za katalogizaciju u koji se ucitavaju zapisi koje smo pretraZivacem
pronasli u razli¢itim bazama podataka i zapisi koje kreiramo ili uredujemo.

Zapisi su u radnom prostoru oznaceni akronimom baze podataka, identifikacionim brojem zapisa i osnovnim
podacima. Lokalne zapise koji se nalaze samo u lokalnim bazama podataka, a ne postoje u COBIB-u dodatno
oznacava i reC [only]. Dok zapise ne sacuvamo, dodeljen im je automatski broj -1, -2...<-n>, a kada ih sacuvamo,
dobijaju identifikacioni broj (COBISS.XX-ID ili CONOR.XX-ID itd.).

0 000
=== x
ZUE 20385"5 [only] Fd x
Mature : internaticna Wﬂal off
COBIB 62503424 x
Majnice : fulaste peSi =
SSN 1253002 rd x
Global sources. Security products
COBISS.5R 24881156 rd x
CTaxep w 3atapje
ZUM -1
COMOR 848995 ra o
Pavéek, Tone, 1928-2011,7
COBIB 456453 — x
Maribor : mesto prijaznih ljudi : vodnik
ZUM 466453 x
Maribor : mesto prijaznih ljudi : vodnik
Katalog LC 50006147 ra o
About Mrs. Leslie.

Radni prostor

Elementi radnog prostora su:

Q

1. dugme koje prikazuje ili sakriva pretraZivac

2. dugme za kreiranje novog zapisa (dostupno samo kada je editor aktivan)

3. dugme za brisanje zapisa (dostupno samo kada je editor aktivan)

4. dugme za priredivanje postojeCeg zapisa u novi zapis (dostupno samo kada je editor aktivan)

L3

5. dugme za sortiranje zapisa

6. dugme " za dodatne opcije: prikaz zapisa u pregledacu, uporedivanje zapisa, izbor polja za prenos,
proveravanje duplikata, prikaz zapisa u COBISS+, prikaz spiska biblioteka, preuzimanje, odnosno otkazivanje
odgovornosti za zapis

7. dugme * za uklanjanje pojedinacnog zapisa ili svih zapisa iz radnog prostora

8. dugme ¢ za dodavanje zapisa u editor

*
9. dugme = za preuzimanje zapisa iz Svaroga (dostupno samo u NUK i samo kada je editor aktivan)
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Kada zapis dodamo u editor, ikona na dugmetu se oboji narandZastom bojom . MoZemo istovremeno da imamo
viSe zapisa u uredivanju.

2.2.1 Nov zapis

Zapis kreiramo klikom na dugme G . Otvara se prozor Nov zapis u kojem prvo izaberemo odgovarajuc¢u bazu
podataka i masku za unos. U editor se potom ucitava zapis s praznim poljima i potpoljima s podrazumevanim
vrednostima iz izabrane maske za unos. Ako smo prethodno ve¢ definisali Sablon za nov zapis, moZemo da ga
izaberemo u istom prozoru, pri ¢emu se u editor ucitava sadrzaj iz Sablona.

Ako kod Sablon oznac¢imo polje za potvrdivanje kod Pokazi sve, ispisuju se $abloni svih katalogizatora iz iste
biblioteke. Ako je polje za potvrdivanje prazno, ispisuju se samo Sabloni koje smo sami kreirali. Ispred naziva
Sablona programski se dodaju i korisnicka imena katalogizatora koji su Sablone kreirali (npr. MARTINAK: E-Clanak,
VESNA: default).

& Upozorenje

Maska za unos kod pojedinacne baze podataka ostaje izabrana dok je ne promenimo.

Q Savet

Zapis moZemo da kreiramo i kombinacijom tastera <Ctrl> + <Alt> + <+>,

2.2.2 Izbrisi zapis

Zapis moZemo da izbriSemo iz lokalne baze podataka i/ili iz COBIB-a (dugme ~ ).

& Upozorenja

Zapise za koje su u hijerarhijskom odnosu preko identifikacionog broja (potpolje 4641) vezani
drugi zapisi ne moZemo da izbriSemo. Medutim, moZemo da izbriSemo zapise za koje su vezani
zapisi preko ISSN broja (potpolja 011as).

Ako se zapis koji briSemo nalazi u jos nekoj drugoj lokalnoj bazi podataka, briSe se samo iz
nase lokalne baze podataka, u suprotnom brise se i iz COBIB-a.

Normativne zapise ne moZemo da briSemo.

2.2.3 Priredi u novi zapis

Postojeci bibliografski ili normativni zapis moZemo da priredimo u nov zapis. Zapis u radnom prostoru ozna¢imo i

kliknemo na dugme 4 . Kod bibliografskih zapisa otvara se prozor Izbor maske u kojem izaberemo odgovarajucu
masku za unos. Zapis koji predstavlja kopiju izabranog zapisa ucitava se u editor u kojem moZemo da ga dopunimo
ili promenimo na odgovarajuc¢i nacin.
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& Upozorenja

Prilikom prenosa sadrzaja bibliografskog zapisa u editor ne prenose se potpolja 001e, 011ec,
017abdz2, 020abz, 021abz, 022abz, 70X9, kao ni polja 992 i 993.

U editor se takode ne prenose polja koja sadrZe potpolje 5 sa siglom druge biblioteke (polja 012,
141, 316 itd.).

2.2.4 Sortiraj zapise

-

Klikom na dugme ~ moZemo da sortiramo zapise u radnom prostoru, i to po vremenu dodavanja (redosledu po
kojem smo ih dodavali u radni prostor), po abecedi (najpre po akronimu baze, a potom kod bibliografskih zapisa po
naslovu, odnosno kod normativnih zapisa po pristupnoj tacki) i po identifikacionom broju zapisa.

2.2.5 Prikazi

Zapis iz radnog prostora mozemo da prikaZzemo u standardnom formatu ili COMARC formatu, a ako je zapis iz

strane baze podataka, u MARC ili COMARC formatu (kliknemo na dugme " iizaberemo opciju Prikazi). V. i
pogl. 2.1.26. Kada se u pregledacu nalazi zapis koji je u postupku uredivanja (ikona za njega je olovka na pocetku
sistemskog polja), nase dopune se vide. Stanje zapisa pre uredivanja proveravamo tako $to oznac¢imo polje za
potvrdivanje kod Izvorni zapis sa fondom. U COMARC formatu vide se i polja za fond, ako postoje.

Ako se u zapisu (npr. u potpolju 856u) nalaze internet linkovi, aktivni su i u prikazima.

Q Savet

Zapis u editoru (novi ili postoje¢i) pre cuvanja mozemo da proverimo i u standardnom formatu.

Ako smo u korisnickim podeSavanjima (dugme . ) oznacili polje za potvrdivanje kod PokaZi polja za fond, u
COMARC formatu se vide i polja 996/997 i 998, ali samo za zapise koji nisu u editoru.

2.2.6 Uporedi zapise

Zapise iz radnog prostora moZemo medusobno da uporedujemo, tako Sto kliknemo na dugme " iizaberemo
opciju Uporedi. Otvara se prozor sa spiskom zapisa koji su na raspolaganju za uporedivanje sa izabranim zapisom.
Na spisku se nalaze svi zapisi iz radnog prostora (i oni koji su u postupku uredivanja) i verzija izabranog zapisa iz
lokalne baze podataka ili iz COBIB-a.

Zapis moZemo da prikaZemo na novom jezicku internet pregledaca (dugme Otvori u novom jezicku) ili da ga
dodamo i u radni prostor (dugme Dodayj).

Q Savet
Zapisi koji su u postupku uredivanja oznaceni su u uporedivacu ikonom olovke.

2.2.7 I1zbor polja za prenos u spremiste, odnosno editor

1z zapisa koji se nalazi u radnom prostoru mozemo da kopiramo proizvoljno polje sa pripadaju¢im potpoljima
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(kliknemo na dugme " iizaberemo opciju Izbor polja za prenos). U zapisu oznac¢imo jedno ili viSe polja i
kliknemo na dugme Prenesi u spremiste, ako Zelimo da se oznacCena polja prenesu u spremiste. Ako Zelimo da se
oznacena polja dodaju u zapis koji se nalazi u editoru, kliknemo na dugme Prenesi u editor. Ako oznacimo polje za
potvrdivanje kod Prekrij postojeca polja, oznacena polja prekrivaju sva postojeca polja sa istom oznakom kada se
prenesu u zapis u editoru.

V.ipogl. 2.3.7.

Q Savet

Kopiranje proizvoljnih polja omoguceno je i za zapise iz stranih baza podataka.

A Upozorenja

Dugme Prenesi u editor i polje za potvrdivanje kod Prekrij postojeca polja nisu na
raspolaganju kada je izabran pretrazivac, odnosno kada u editoru nema nijednog zapisa.

Prilikom prekrivanja postojecih polja, kod zapisa u editoru moramo da obratimo narocitu paznju
kada prenosimo ponovljiva polja (npr. prilikom prenosa polja 702 kod zapisa u editoru prvo se
briSu sva postojeca polja 702, a onda se u njega dodaje polje 702 koje smo oznacili).

2.2.8 Proveri duplikate

I za zapis koji je u editoru (novi ili postojec¢i zapis) moZemo da proverimo da li je potencijalni duplikat nekog od
zapisa u COBIB-u (kliknemo dugme " iizaberemo opciju Proveri duplikate). V. i pogl. 2.1.29.

2.2.9 Prikazi u COBISS+

Zapis iz radnog prostora moZemo da otvorimo u COBISS+ (kliknemo na dugme " i izaberemo opciju Prikazi u
COBISS+).

A Upozorenje

Zapisi iz baza Katalog L.C, WorldCat, ISSN, LC/NAF i arhivskih baza ne mogu se prikazati u
COBISS+.

2.2.10 Prikazi spisak biblioteka

Za bibliografski zapis iz radnog prostora mozemo da proverimo u kojim se lokalnim bazama podataka nalazi

(kliknemo na dugme " i izaberemo opciju Prikazi spisak biblioteka). Otvara se prozor sa spiskom na kojem je
ispisan akronim i naziv biblioteke, kao i adresa e-poste osobe za kontakt za COBISS.

Za dalje obaveStavanje moZemo da ispiSemo spisak adresa za kontakt (dugme E-adrese) ili da prenesemo
kompletan spisak biblioteka (dugme Prenesi). U prvom slucaju priprema se datoteka txt sa spiskom e-adresa, a u
drugom datoteka csv koju moZemo da otvorimo u Excelu (da se podaci ispiSu u stupcima u meniju Data treba
primeniti metodu Text to Columns). Obe datoteke se saCuvaju u direktorijumu Prenosi, odnosno Downloads na
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lokalnom disku, a moZemo da je otvorimo i u internet pregledacu.
2.2.11 Preuzmi, odnosno otkazi odgovornost za zapis

Za odredeni normativni zapis pojedinacna biblioteka moZe da preuzme odgovornost ili odgovornost koju je preuzela
da otkaZze.

& Upozorenje

Za postupak preuzimanja, odnosno otkazivanja odgovornosti za zapis potrebna nam je
privilegija CAT_NEWPN ili CAT_NEWCB.

Zapis u radnom prostoru oznacimo, potom kliknemo na dugme " iizaberemo opciju Preuzmi/otkazi
odgovornost za zapis. Dobijamo poruku da smo preuzeli odgovornost za zapis. Od tog trenutka dalje katalogizatori
iz drugih biblioteka u zapis mogu da dodaju samo podatke o varijantnim pristupnim tackama, ne mogu vise da
ureduju taj zapis, osim ako imaju privilegiju CAT_CONOR.

& Upozorenje

Ako je neka biblioteka ve¢ preuzela odgovornost za zapis, druga biblioteka to viSe ne moze da
ucini.

Na isti na¢in moZemo i da otkaZemo odgovornost za zapis. Kada dobijemo poruku da je odgovornost za zapis
otkazana, svi katalogizatori mogu ponovo da dopunjuju zapis.

A Upozorenje

Ako je za zapis odgovorna neka druga biblioteka, opoziv odgovornosti nije mogu¢, osim ako
imamo privilegiju CAT_CONOR.

2.2.12 Ukloni zapise

Zapisi ostaju u radnom prostoru dok ih iz njega ne uklonimo. MoZemo da uklonimo pojedinacni zapis ili sve zapise

. . x v . . .
odjednom. Ako kliknemo na dugme na vrhu radnog prostora, moZemo odjednom da uklonimo sve zapise
pored kojih se nalazi dugme ¢ (zapisi su ve¢ sacuvani). Pritom nas program upozorava da zapisi koji jo3 nisu

sacuvani (pored kojih se nalazi dugme ), nece biti uklonjeni iz radnog prostora. Ovakve zapise mozemo da
uklonimo tek kada za svaki zapis pojedinacno potvrdimo da Zelimo da ga uklonimo iz radnog prostora. Eventualne
promene koje smo prethodno uneli u zapis nece se pritom sacuvati.

2.2.13 Uredi zapis

Dugme ¢ Kkoristimo kada zapis Zelimo da dopunimo ili preuzmemo u svoju lokalnu bazu.

Klikom na dugme ¢ zapis dodajemo u editor. Istovremeno se zapis prikazuje u prikazivacu zapisa. Pritom se

ikona na dugmetu oboji narandZastom bojom , Sto znaci da se zapis trenutno ureduje i da nije dostupan drugim
katalogizatorima.
U radnom prostoru moZemo da imamo viSe zapisa koje uredujemo (po njima se pomeramo klikom na dugme ).
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Sve dopune postojeceg zapisa koje joS nismo sacuvali u bazu podataka svakog dana u 23:59 Casova bi¢e automatski
izbrisane, a zapis e opet biti dostupan svim katalogizatorima (ikona na dugmetu iz narandZaste promenice se u crnu
boju). Svi novi zapisi koje joS nismo sacuvali mogu da ostanu u radnom prostoru neograniceno dugo.

Prilikom preuzimanja zapisa iz baza Katalog LC, WorldCat, ISSN ili LC/NAF ikona na dugmetu se nece obojiti
narandZastom bojom. U ovom slucaju u radni prostor dodaje se nov zapis iz izabrane baze koji je oznacen
akronimom lokalne baze i identifikacionim brojem zapisa <-n>.

Ako u radnom prostoru izaberemo zapis iz lokalne baze podataka, u editor se ucitava poslednja verzija zapisa iz
COBIB-a. Ako je rec o uredivanju COBISS2 zapisa, program nas o tome obaveStava. Preporucuje se da prvo
proverimo u ¢emu se zapis iz COBIB-a i lokalne baze podataka razlikuju (dugme Upeoredi). Ako utvrdimo da u
zapisu iz lokalne baze postoje polja koja Zelimo da prenesemo u zapis iz COBIB-a, moZemo da izaberemo polja sa
pripadaju¢im potpoljima i prenesemo ih u spremiste, odnosno editor zapisa (dugme Izbor polja za prenos), gl. i
pogl. 2.2.7. Kada kliknemo na dugme U redu, moZemo da pocnemo s uredivanjem zapisa.

& Upozorenja

Cak i ako u radnom prostoru izaberemo zapis iz lokalne baze podataka, u editor se ucitava
poslednja verzija zapisa iz COBIB-a, ali bez polja s predmetnim oznakama i bez polja za
klasifikaciju. Ova polja se prenose iz zapisa u lokalnoj bazi podataka, ukoliko postoje.

U editor ne moZemo da ucitamo zapis koji u istom trenutku dopunjuje neko drugi (u
COBISS3/Katalogizaciji ili COBISS Cat). Dobijamo poruku da zapis nije dostupan i podatak ko
ga ureduje.

2.2.14 Preuzimanje zapisa iz Svaroga

+
Preuzimanje zapisa iz Svaroga omoguceno je u NUK-u (dugme = ).
2.2.15 Prikaz zapisa

U prikazivatu moZemo da pogledamo bilo koji zapis iz radnog prostora ili zapis koji je u editoru. Zapis zamenimo
klikom na odgovarajuc¢e mesto u radnom prostoru:

e pojedinacne zapise prikazujemo klikom levo od dugmeta ¢
e osnovni zapis prikazujemo klikom levo od dugmeta — u prikazivac se ucitava zapis pre dopunjavanja
e zapis koji uredujemo ponovo pozivamo klikom na dugme — u prikazivac se ucitava zapis s dopunama

2.2.16 Prikaz radnog prostora

Ako kliknemo na dugme " radni prostor Ce se sakriti, odnosno prikazati.
2.3 Editor zapisa

U editoru zapisa, koji je centralni deo interfejsa za katalogizaciju, uredujemo (tj. unosimo i menjamo) podatke u
bibliografskim i normativnim zapisima.

Q ¢

Editor aktiviramo klikom na dugme u radnom prostoru.
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Editor zapisa

Elementi editora:

1. akronim baze podataka i identifikacioni broj zapisa koji je otvoren u editoru (link vodi na zapis u COBISS+)

2. dugmad
v . .
o za proveravanje zapisa
= < . .
o za Cuvanje zapisa
v - .
o za Cuvanje Sablona za nov zapis
o ¥ za otkazivanje, odnosno praznjenje editora
o = za dodavanje polja
& . - oy
o za dodavanje (pot)polja iz spremiSta
. -4
o za promenu maske za unos
o E za prikaz/opoziv dugmadi za pomeranje polja/potpolja
+
o LE za prikaz/opoziv dugmadi za dodavanje/brisanje potpolja

D N - - . o
o za opcije prilikom uredivanja sadrZaja potpolja: unos znaka za sortiranje, unos LaTeX oznake,
pretvaranje u velika slova, pretvaranje u mala slova, pretvaranje u latinicu, pretvaranje u
srpsku/makedonsku ¢irilicu, aktiviranje numeratora
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3. Red za izbor grupe za unos podataka (kompletan zapis, glavni opis...)

4. dugmad sa oznakama polja/potpolja/indikatora
5. dugmad ', ' za pomeranje polja/potpolja

6. dugmad * , ~ za dodavanje/brisanje polja/potpolja
7. polje za unos s otvorenim padaju¢im spiskom
8. pomerajuca ivica

Prilikom kreiranja zapisa u editoru se nalaze podrazumevana polja, potpolja i indikatori za izabranu masku za unos.
Po poljima i potpoljima pomeramo se miSem ili tasterom <Tab>, tasterom <Enter> ili tasterima za pomeranje. Ako
koristimo kombinaciju tastera <Shift> + <Tab>, pomeramo se korak unazad.

Polja su oznacena nizom od tri brojke, a potpolja slovom ili brojkom. Da je potpolje obavezno ukazuje narandZasti
okvir oko oznake potpolja, a ponovljivost ukazuju tri tacke iznad oznake polja/potpolja. Kod nekih polja odredene
su i numericke vrednosti indikatora koje stoje iza oznake polja.

Pri prikazivanju zapisa u editoru koriste se razlicite boje:

e plava za oznake i nazive polja, oznake potpolja i vrednosti indikatora
e 7uto su obojena polja za unos bez sadrzaja (u njima se svetlo sivom bojom nalazi naziv potpolja)
e belom bojom su popunjena polja za unos

Podatke unosimo ili menjamo u polju za unos kod pojedinac¢nog potpolja. Klikom na oznaku polja/potpolja skup
polja, odnosno potpolja moZemo da promenimo (dodamo, kopiramo, promenimo oznaku ili izbriSemo). Polja,
odnosno potpolja imaju odredeni redosled koji moZemo delimi¢no da promenimo (do te mere da se oCuva rastuci
redosled broja polja). Poljima, odnosno potpoljima moZemo da promenimo i odredene karakteristike, npr. stepen
obaveznosti, duzinu itd.

Ako Zelimo da se kod pojedinacnih potpolja vide Sira polja za unos u kojima se i kod duzZeg teksta vidi ceo sadrzaj,

RV « .. £+ . . . . . . . .
u korisnickim podeSavanjima (dugme ) moramo da oznacimo polje za potvrdivanje kod Sirenje odredenih polja
za unos i ispis sadrZaja u vise redova.

PretraZivanje po razli¢itim bazama moZemo da izvedemo i tokom rada u editoru, tako Sto kliknemo na dugme

Q
Q ¢

u radnom prostoru, odnosno pritisnemo taster <F8>. Prelazak nazad na editor izvodimo klikom na dugme

u radnom prostoru, odnosno pritiskom tastera <F8>.

U editoru moZemo da uredujemo kompletan zapis koji prikazuje sva polja u izabranoj masci za unos, a moZemo da
uredujemo i samo pojedinacne grupe polja.

U bibliografskim zapisima polja formata COMARC/B rasporedena su u slede¢e grupe:

kompletan zapis - sva polja
glavni opis — polja 2XX
napomene — 3XX, 992

autori — 7XX, 9XX

naslovi — 200, 5XX

identifikatori — 0XX (ali ne i 001)
sadrzinska obrada — 6XX, 96X
kodirani podaci — 1XX

veze — 4XX, 856

U normativnim zapisima polja formata COMARC/A rasporedena su u sledece grupe:

e kompletan zapis - sva polja
e pristupne tacke — 2XX, 4XX, 7XX
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srodne pristupne tacke — 5XX, 950

napomene — 3XX

napomene katalogizatora — 820, 830, 835, 836, 911, 915, 916, 991, 992
identifikatori — 010, 017, 035

kodirani podaci — 1XX

izvori — 801, 810, 815, 856

klasifikacije — 6XX

2.3.1 Unos podataka

Podatke unosimo ili menjamo u polju za unos koje stoji iza oznake potpolja. Podatke moZemo da upiSemo,
izaberemo sa padajuceg spiska ili sa spiska pristupnih tacaka u normativnim bazama ili da ih izaberemo sa spiska
rezultata kada pretrazujemo u pretraZivacu kod pojedinacnih potpolja.

U polja za unos moZemo da ubacimo i znak za sortiranje NSB/NSE i oznaku LaTeX. Po potrebi uneti tekst u polju
za unos moZemo da promenimo u sama velika ili sama mala slova ili da tekstu promenimo pismo (latinicu u
srpsku/makedonsku ¢irilicu i suprotno).

Kodirane podatke moZemo da unesemo na viSe nacina:

e otvorimo padajuci spisak i iz njega izaberemo kod (koristimo mis ili tastere za pomeranje <gore>, <dole>)
e kod ili njegovu vrednost upiSemo u polje za unos; pritom program ispisuje spisak predloga u zavisnosti od
pocetnog unosa (funkcija “autocomplete”)

Unos zavrSsavamo tako Sto kliknemo van polja za unos ili pritisnemo taster <Enter>, odnosno taster <Tab>.
Tasterom <Enter> pomerimo se na sledece polje za unos, a tasterom <Tab> na slede¢u oznaku potpolja, odnosno
polja. Ako pritisnemo taster <Tab> i razmaknicu, otvaramo pretrazivac koji se nalazi uz polje za unos (npr. 011a,

4641, 60X3, 7XX3), a da pritom ne moramo da kliknemo da dugme P .

U polju za unos pomoc¢u programa za proveru pravopisa mozemo da proverimo pravilnost unetog teksta. Ako smo u
internet pregledacu (PodeSavanja/Jezici) omogucili opciju proveravanja pravopisa tokom kucanja, prilikom unosa
teksta u polje za unos pogresno napisane reci bice podvucene crveno. U odredenim internet pregledacima (npr.
Firefox) u svakom polju za unos iz priru¢nog menija treba izabrati opciju Proveri pravopis da bi se pogresne reci
podvukle. U internet pregledacima Chrome i Microsoft Edge ovo nije neophodno. Ako Zelimo da proverimo sli¢ne
re¢i koje su na raspolaganju u re¢niku, desnim tasterom misSa kliknemo na podvucenu rec i iz menija s predlozima
izaberemo odgovarajucu re¢. Reci koje su po naSem misljenju pravilne moZemo da dodamo u li¢ni recnik tako Sto
na takvu rec¢ kliknemo desnim tasterom misa i izaberemo Dodaj u recnik. V. i pogl. 5.5.

Unos u polja pod normativnom kontrolom

Unos podataka u polja s uklju¢enom normativhom kontrolom razlikuje se od unosa u druga polja. Podatke u ta polja
moZemo da prenesemo iz normativne baze podataka CONOR ili SGC.

U potpolje 3 kod polja 60X, odnosno 7XX upisujemo traZenu pristupnu tacku i kliknemo dugme P pored polja
za unos.

Za povezivanje polja za autore (polja 7XX) s odgovaraju¢im normativnim zapisom iz CONOR baze sluZi prozor
Pretrazivanje po CONOR, a za povezivanje polja za predmetne oznake (polja 60X) s odgovaraju¢im normativnim
zapisom iz baze SGC prozor Pretrazivanje po SGC.

Elementi prozora su:

e red s naslovom

e levi deo prozora sa spiskom pristupnih tacaka koje odgovaraju zahtevu za pretrazZivanje Pretrazivanje se odvija
po celoj normativnoj bazi podataka i ne samo po pristupnim tackama iste vrste. Pristupne tacke koje su
odgovarajuce vrste ispisane su crnom bojom, a pristupne tacke za entitete drugih vrsta ispisane su sivom
bojom (npr. pri povezivanju polja 710 crno ¢e se obojiti samo nazivi korporacija).

e gornji desni deo prozora u kojem je za izabranu pristupnu tacku prikazan kompletan zapis u formatu
COMARC/A

e donji desni deo prozora u kojem su za izabranu pristupnu tacku prikazane relacije Ako postoje Siri, uzi ili
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srodni izrazi, klikom na pojedinacni izraz, izraz se prenosi u levi deo prozora, a njegov zapis u gornji desni deo
prozora.

e polje za unos zahteva za pretraZivanje

e dugmad

o

o
o
o

o

Pretrazi — pokretanje pretraZivanja nakon unosa zahteva za pretraZivanje

Nazad — povratak na prethodni zahtev za pretrazivanje

Dodaj — dodavanje izabranog normativnog zapisa u radni prostor

Izaberi — potvrdivanje izabrane pristupne tacke (identifikacioni broj normativnog zapisa prenosi se u
potpolje 3)

Otkazi — otkazivanje pretrazivanja i zatvaranje prozora

o LC/NAF - prelazak u bazu podataka LC/NAF (nije dostupno u prozoru PretraZivanje po SGC)

x
PretraZivanje CONOR
Obalno planinsko drustvo Koper ~ CONOR ID=288438371 CB V01 22.04.2016 CONOR:IZUM Updated:
Osnovna Zola Cerkno. Planinska skupina 15.12.2020 CONOR:NUK_SUZANAS Conversion: 02.06.2024 C3
B0 PT. Planinska skuping Nova Gorica 000 200201 b2016042220201215 cCONOR:IZUM
Planinsko druit\_.r'o Poite in Telekoma Ljubljana. Planinska dCOMNOR:INUK_SUZAMAS eC fO g0001126712 £C3
skuplna Nova _Gorlc?. _ . . U20240602
Planinska skuping Poste in Telekoma Nova Gorica 001 o lieni zapis b tivni zapis cb — i
Planinsko druftvo Poéte in Telekoma Ljubljana. Planinska ac - ispravyent zapts bx — OMGLvNt 2apis cb - ime
skupina Nova Gorica korporativinog tela
Pfrgi!'ns;fﬂ ls‘kugfnq tf:rT Jﬁiﬁe fs“.on'_tr*al . Liubliana. Planincka 010  a000D0000087020557 a0000000087020557
aninsko drustvo in Telekoma Ljubljana. Planins ) s
skupina Nova Gorica 1 035  a(VIAF)126125681
[\/ Planinska zveza Slovenije [1948-] ] 100  ba- usvgjena cslv — slovenacki gba — latinica
101 aslv - slovenacki
102  asvn - Slovenija
106 a0 - moZe da se koristi [ kao predmetna oznaka
190 11 a1948 b06& c06
21002 aPlaninska zveza Slovenije
Planinsko druétvo "Bajtar" Velika planina (Stahovica) [1989-] 41002 5d - akronim aPZ5
Planinsko drustvo "Janez Trdina” Menges 41002 9eng - engleski aAlpine Association of Slovenia
Planinsko drugtvo "Obrtnik” (Maribor) 51002 3298172259 5a - ranije ime aPlaninsko drustvo Slovenije
Planinsko druitvo “Smarna gora™ (Ljubliana) 810  aPlaninski zbornik : ob 110-letnici Slovenskega planinskega
Planinsko drustvo Smarna gora (Ljubljana) drudtva in Planinske zveze Slavenije / [avtarji Tomo Cesen ...
Planinsko drustvo Ajdovscina [1903-] [et al]. - 2003
Planinsko drus‘hfouﬁa_,ir:ﬂr V.E'lll:kf?l planina (Stahovica) . 810  aSlovenske gore v podobi : razstavni proston Arkade,
’ ;Iazr_u]nsko drustvo “Bajtar” Velika planina (Stahovica) Ljubljana 1975. - 1975 bPZS
Planinsko drutvo Blagajana Polhov Gradec 810  aletopis ... / Planinska zveza Slovenije = Alpine Association
i - 2 -
Planinsko drustvo BreZice of Slouenlla. _‘311 ) . .
Planinsko drutvo Cerkno 830  aL 1893 je bilo ustanovljeno Slovensko planinsko drugtvo

. . - . (SPD), I. 1946 ga nasledi Planinsko drustvo Slovenije (PDS),
Planinsko drustvo Crna na Koroskem o ] -

. . . . le-to pa 6. junija 1848 Planinska zveza Slovenija (PZ5)
Planinsko drustvo Crnomelj 8564 uhttpsy//zgodovina.pzs.si/ -
Planinsko drustvo Dobrovlje Braslovée
Planinsko drustvo Dovje - Mojstrana Srodni izrazi
Planinsko druitvo Dravograd Planinsko drugtvo Slovenije
planinsk Pretrazi Mazad Dodaj Izaberi Otkazi LC/MNAF

Povezivanje sa zapisima iz baze podataka CONOR

Po spisku pristupnih tacaka pomeramo se miSem ili tasterima za pomeranje. Izabranu pristupnu tacku prenosimo u
gornji desni deo prozora razmaknicom, a tasterom <Enter> potvrdujemo je i njen identifikacioni broj prenosimo u
potpolje 3 (ekvivalent je dugme Izaberi).

Ako normativni zapis nismo nasli u bazi CONOR, pretraZivanje moZemo da nastavimo u stranoj normativnoj bazi
podataka LC/NAF. Kada kliknemo na dugme L.C/NAF, otvara se pretraZivac u koji se prenosi prethodno upisan
zahtev za pretraZivanje. Ako u bazi LC/NAF pronademo odgovarajuéi zapis, moZemo da ga dodamo u radni prostor
i preuzmemo u bazu CONOR.

& Upozorenje

Normativne zapise mogu da preuzmu samo katalogizatori sa privilegijom CAT_NEWPN ili
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CAT_NEWCB.

Specificnosti prilikom unosa u polja formata COMARC/A
Podatak o izvoru (810)

Podatak o izvoru u kojem smo pronasli podatak o normativnoj ili varijantnoj pristupnoj tacki u normativni zapis
moZemo da prenesemo iz zapisa u COBIB-u ili iz zapisa koji trenutno uredujemo.

U praznom potpolju 810a kliknemo na dugme » pored polja za unos da se otvori pretrazivac. Ako se u
pretraZivacu ve¢ vidi spisak zapisa, na njemu su oni bibliografski zapisi koje smo ucitali u radni prostor, odnosno

koje uredujemo ili kreiramo (pored njih se nalazi dugme ). Kada na spisku oznacimo i izaberemo bibliografski
zapis, odgovarajuci podaci se prenose u potpolje 810a. Spisak zapisa moZe da bude i prazan, tada u pretraZivac
unesemo Zeljeni zahtev za pretraZivanje i pokrenemo pretraZivanje po zapisima u COBIB-u.

Specificnosti prilikom unosa u polja formata COMARC/B
Polja za povezivanje kod kontinuiranih izvora (4XX)

Polja u bloku 4XX koja se koriste za prikaz odnosa izmedu kontinuiranih izvora sadrZe potpolja a — Stvarni/kljucni
naslov i x — ISSN u koja unosimo (kljucni) naslov i/ili ISSN srodnog kontinuiranog izvora.

Potpolje a mora da bude upisano samo kada zapis za srodni kontinuirani izvor ne postoji u COBIB-u ili kada u
postojecem zapisu ne postoji polje 530 — Kljuc¢ni naslov. Potpolje a unosimo i kada nemamo ISSN.

Postupak

1. U odgovarajuce polje iz bloka 4XX u potpolje x unosimo ISSN srodnog kontinuiranog izvora i potvrdimo
unos.

2. Ako zapis sa tim ISSN-om postoji u COBIB-u i sadrZi polje 530, u polju iza dugmeta » ispisuje se klju¢ni
naslov, Sto znaci da potpolje a ne treba da se popunjava.

3. Ako zapis ne sadrZi polje 530 ili ako zapis ne postoji, kliknemo na dugme £ a pretraZivanje po bazi
ISSN. Zahtev za pretraZivanje ispisuje se automatski. Klikom na dugme Izaberi u potpolje a upisuje se
kljucni naslov iz izabranog rezultata iz baze ISSN.

2.3.2 Proveri zapis

MoZemo da proverimo da li su u zapisu koji se nalazi u editoru programski utvrdene greske, odnosno nedostaci

(dugme v ). Greske koje program pronade ispisuju se u donjem delu prikazivaca. V.i pogl. 2.4.

Q Savet

Zapis moZemo da proverimo i kombinacijom tastera <Ctrl> + <Alt> + <C>.

Prilikom ucitavanja zapisa u editor eventualne greSke se ispisuju automatski ako smo u korisnickim podeSavanjima

(dugme - ) oznacili polje za potvrdivanje kod Ispis gresaka kod ucitavanja zapisa u editor .
2.3.3 Sacuvaj zapis

Ako u zapisu nema gresSaka tipa “F” — Fatal, program e sacuvati zapis u lokalnoj bazi podataka i/ili COBIB-u

(dugme ). Pritom se editor isprazni, a na donjoj ivici interfejsa za katalogizaciju ispisuje se baza podataka u
kojoj je zapis sacuvan.

Prilikom c¢uvanja zapisa program nas upozorava i na eventualne druge greSke, odnosno neuskladenosti u zapisu.
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Q Saveti

Zapis moZemo da sacuvamo i kombinacijom tastera <Ctrl> + <Alt> + <S>.

Zapisu koji smo sacuvali u lokalnu bazu podataka u aplikaciji COBISS Lib mozemo da dodamo
i podatke o fondu. Klikom na dugme € bez dodatne prijave prelazimo u COBISS Libiu
D

prozoru Istorija (dugme u COBIS Lib) izaberemo gradu kojoj pripada sacuvani zapis.

2.3.4 Sacuvaj kao sablon

Kada zapis u koji smo uneli podatke Zelimo da sacuvamo kao $ablon za nov bibliografski, odnosno normativni zapis

. . e . . . . . . .
i da ga koristimo viSe puta, kliknemo na dugme . Otvara se prozor Sacuvaj kao Sablon u kojem odredimo naziv
Sablona. U istom prozoru Sablon mozemo i da izbriSemo.

Ako zapis sacuvamo kao Sablon pod nazivom DEFAULT, podatke koje smo uneli moZemo kasnije da koristimo kao
podrazumevane. Pod istim nazivom DEFAULT moZemo da kreiramo viSe Sablona, ako su u razli¢itim bazama
podataka. V.ipogl. 2.3.17.5.

2.3.5 Otkazi

. . < . « : x
Zapis u editoru moZemo da napustimo, a da ga ne sacuvamo. Kada kliknemo na dugme , program nas
upozorava da se zapis nece sacuvati. Pritom se editor i prikazivac isprazne, a zapis ostaje u radnom prostoru
nepromenjen. Novi zapis ¢e se izbrisati i iz radnog prostora.

& Upozorenje

. x . . . . , .
Klikom na dugme ne poniStavamo samo poslednju radnju u zapisu, ve¢ sve promene koje
smo uneli u zapis.

Ako smo u korisni¢kim podeSavanjima ostavili prazno polje za potvrdivanje kod Ispis

upozorenja prilikom otkazivanja uredivanja zapisa, upozorenje nakon klika na dugme nece
se ispisati.

2.3.6 Dodaj polje

U zapis moZemo da dodamo polje kojeg nema u skupu polja izabrane maske ili polje koje Zelimo da ponovimo

A
(dugme — ). U prozor Polje upiSemo oznaku polja ili je izaberemo sa padajuceg spiska kod “Oznaka polja”, a
potom kliknemo na dugme Dodaj. Kod “Oznaka polja” moZemo da upiSemo i jednu ili viSe oznaka potpolja koja
Zelimo da dodamo u pojedinac¢no polje (npr. 3270aaa).

Polje moZemo da dodamo i tako Sto kliknemo na oznaku polja i potvrdimo programski upisanu oznaku polja ili
upiSemo, odnosno izaberemo drugu oznaku polja i kliknemo dugme Dodaj.

2.3.7 Dodaj izabrano (pot)polje iz spremista

U zapis moZemo da dodamo kopirana polja ili izbrisana polja i potpolja koja su sac¢uvana u spremistu polja.

Nakon klika na dugme 0 , otvara se prozor sa spiskom polja i potpolja. U njemu su oznake kopiranih i izbrisanih
polja zapisane naglaseno, a oznake polja, kada smo potpolja izbrisali, zapisane su obi¢nim pismom. Na spisku
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izaberemo jedno ili viSe polja koja Zelimo da prenesemo u zapis i kliknemo dugme Zalepi. V. i pogl. 2.2.7.

Q Saveti

Sadrzaj iz spremiSta mozemo da koristimo viSe puta, ali samo u okviru iste prijave u aplikaciju
COBISS Cat.

Spisak kopiranih ili izbrisanih polja i potpolja moZemo da pozovemo i kombinacijom tastera
<Ctrl> + <Alt> + <Insert>.

2.3.8 Promeni masku za unos

- . N . -~ . . bt
Bibliografskom zapisu koji je ucitan u editor moZemo izuzetno da promenimo masku za unos (dugme ).
MoZemo da promenimo samo masku za unos M — monografske publikacije u N — neknjiZzna grada i suprotno.

2.3.9 Prikazi/sakrij dugmad za pomeranje polja/potpolja

Polja u zapisu uredena su uvek po rastu¢em redosledu oznaka polja, a njihov redosled moZemo da promenimo samo
ako imamo viSe ponavljanja pojedinac¢nog polja. Unutar pojedinacnog polja moZemo da promenimo redosled
potpolja.

Klikom na dugme b u editor ispred oznake polja i potpolja dodaje se dugmad za pomeranje polja/potpolja nagore

' inadole ' . Noviklik na dugme ™ sakriva ovu dugmad.

Q Savet

MiSem moZemo brzo da pomerimo polje ili potpolje koriste¢i funkciju “povuci i pusti” (eng.
“drag & drop”).
2.3.10 Prikazi/sakrij dugmad za dodavanje/brisanje potpolja

U zapis kod pojedinacnog polja moZemo da dodamo ponovljiva potpolja ili da ih izbriSemo.

Klikom na dugme * u editoru iza polja za unos potpolja dodaje se dugmad za dodavanje ™ i brisanje ~ . Novi

klik na dugme e sakriva ovu dugmad.

& Upozorenje

Dugmad za dodavanje i brisanje polja ne moZemo ukloniti.

2.3.11 Ubaci znak za sortiranje

U polje za unos kod pojedinacnog potpolja moZemo da ubacimo znak za sortiranje (kliknemo na dugme =
izaberemo opciju Ubaci znak za sortiranje). Znak “4” ubacuje se na kraju teksta. Programski se ispred znaka “+”
ubacuje i razmak, osim u slucaju kada je polje za unos prazno.
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Q Savet

Znak “¥” moZemo da unesemo na proizvoljnom mestu u polju za unos samo koriS¢enjem
tastature, tako Sto pritisnemo tipke <AltGr> i <+> (prvi taster levo od <Backspace> na
alfanumerickom delu tastature) i dodamo joS i razmak. Upisuje se znak “,” koji se pretvara u “¢”
kada potvrdimo unos u potpolje.

2.3.12 Ubaci LaTeX oznaku

U polje za unos kod pojedinacnog potpolja moZemo da ubacimo LaTeX oznaku (kliknemo na dugme =
izaberemo opciju Ubaci LaTeX oznaku). Znak “=” se ubacuje na kraju teksta. Programski se ispred znaka “=”
ubacuje i razmak, osim u sluc¢aju kada je polje za unos prazno.

Q Savet

Znak “c” moZemo da unesemo na proizvoljnom mestu u polju za unos samo upotrebom
tastature, tako Sto pritisnemo tipke <AltGr> i <Z>. Upisuje se znak “=” koji se pretvara u
kada potvrdimo unos u potpolje.

€«

2.3.13 Pretvori slova

U polju za unos uneti tekst moZzemo da promenimo u sama velika slova ili sama mala slova. Za pretvaranje slova
kliknemo na dugme =l i izaberemo opciju Pretvori u velika slova ili Pretvori u mala slova.

2.3.14 Pretvori pismo

U polju za unos moZemo da promenimo pismo unetog teksta (iz latinice u ¢irilicu i suprotno). Za pretvaranje pisma
kliknemo na dugme = i izaberemo opciju Pretvori u latinicu ili Pretvori u srpsku/makedonsku ¢irilicu.

2.3.15 Numeratori

U bibliografskoj bazi podataka i normativnim bazama podataka za pojedinacna potpolja moZzemo da odredimo
numeratore. Za odredivanje i uredivanje numeratora potrebna nam je privilegija CAT_EDITTYPE.

U polje za unos kod pojedina¢nog potpolja (npr. 020b, 021b) moZemo da odredimo novi numerator ili da ubacimo
broj iz ve¢ postojeceg numeratora.

2.3.15.1 Odredivanje i uredivanje numeratora

U zavisnosti od zahteva podeSavamo onoliko numeratora koliko nam je potrebno za odredivanje pojedinacnih
brojeva.

Novi numerator dodajemo tako Sto u polju za unos kod pojedinacnog potpolja (npr. 020b, 021b) kliknemo na dugme

i izaberemo opciju Aktiviraj numerator. Otvara se prozor Numeratori u kojem kliknemo na dugme Uredi.
Otvara se prozor Numeratori u katalogizaciji.
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4

Numeratori u katalogizaciji x

Bibliografski zapis
Dodaj novi numerator v
MNaziv

Bibliografija (knjige)
Potpolje

020b
Sledeca vrednost
Najvia vrednost

9999

Duiina

Prefiks

M<LLLL><MM>

ipomena

Uslow

001c=m

MNovi objekt bl

U redu OtkaZi

Numeratori u katalogizaciji

ik wN

o

10.

11.
12.

Kod “Vrsta zapisa” u zavisnosti od poCetnog potpolja programski je upisana vrsta zapisa (npr. Bibliografski
zapis).
Kod “Izaberite” sa padajuceg spiska izaberemo opciju Dodaj novi numerator.
Kod “Naziv” upiS8emo naziv numeratora.
Kod “Potpolje” unosimo potpolje u kojem numerator moZe da se aktivira (npr. 020b, 021b itd.).
Kod “Sledeca vrednost” unesemo broj koji ¢e se iz numeratora preneti u potpolje. Programski je upisana
vrednost 1 koju moZemo da promenimo.
Kod “Najvisa vrednost” unosimo najvisi broj koji numerator moze da ima. Ako programski upisanu vrednost
0 ne promenimo, najvisa vrednost nece biti odredena.
. Kod “Duzina” odredujemo broj cifara koji broj ima ukljucuju¢i i uvodne nule. Ako programski upisanu
vrednost 0 ne promenimo, broj se u potpolje upisuje bez uvodnih nula. Najve¢i dozvoljeni broj cifara je 10.
. Kod “Prefiks” moZemo da upiSemo tekst koji se upisuje u potpolje ispred broja. U polje za unos mogu da se
upiSu i oznake koje omogucavaju automatski upis teku¢eg datuma u pojedinacno potpolje:
o <LLLL> — godina (npr. 2024)
o <LL> - godina (npr. 24. za 2024)
o <MM> — mesec
o <DD> —dan
. Kod “Napomena” upisujemo tekst napomene.
Kod “Uslovi” unosimo uslove za izbor numeratora. Kliknemo na dugme Novi objekat gde kod “Potpolje”
upiSemo oznaku polja i potpolja (npr. 001c), a kod “Vrednost” upiSemo vrednost iz Sifrarnika za izabrano
potpolje. MoZemo da dodamo viSe uslova. Uslove moZemo da uredimo (dugme Uredi) ili izbriSemo (dugme
Izbrisi).
Ako Zelimo da omoguc¢imo numerator, oznac¢imo polje za potvrdivanje kod Aktivnost.
Podatke sacuvamo tako Sto kliknemo na dugme U redu.
\J
Ql Primer
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Ako smo kreirali numerator kao $to je prikazan na slici, u bibliografski zapis za monografsku
publikaciju u potpolje 020b iza prefiksa M programski se upisuje tekuca godina (npr. 2024) i
tekuci mesec (npr. 09) zajedno sa Cetvorocifrenim brojem numeratora (npr. M2024090001).

Postoje¢i numerator moZemo da izmenimo, odnosno dopunimo. U prozoru Numeratori prvo ozna¢imo
odgovarajuc¢i numerator i kliknemo na dugme Uredi. Otvara se prozor Numeratori u katalogizaciji u kojem
dopunimo podatke.

2.3.15.2 Unos pomoéu numeratora

U polje za unos kod pojedinacnog potpolja (npr. 020b, 021b) moZemo da ubacimo broj iz numeratora (kliknemo na

dugme i izaberemo opciju Aktiviraj numerator). Otvara se prozor Numeratori u kojem izaberemo
odgovaraju¢i numerator (za isto potpolje moZemo da definiSemo viSe numeratora) i kliknemo na dugme Aktiviraj
numerator. U polje za unos upisuje se broj iz numeratora.

& Upozorenja

U prozoru Numeratori neaktivni numeratori su ispisani svetlo sivom bojom.

Ako smo kod pojedinacnog numeratora odredili i uslove, program ¢e ponuditi numerator samo
kod zapisa koji ¢e ispunjavati sve zahtevane uslove (odredeno potpolje i njegovu vrednost).

2.3.16 Grupe za unos podataka

Klikom na pojedinacnu grupu polja za unos podataka u editoru se prikazuju samo odredena polja. Ako izaberemo
npr. “Glavni opis” kod bibliografskih zapisa, u editoru se prikazuju samo polja bloka 2XX. Ako izaberemo
“Kompletan zapis”, u editoru se prikazuju sva polja koja su definisana za izabranu masku unosa.

2.3.17 Dugmad s oznakama polja/potpolja/indikatora

Polja oznacava niz od tri brojke, a potpolja slovo ili brojka. Za neka polja odredene su i brojcane vrednosti
indikatora.

Polja mogu da budu ponovljiva, a potpolja i obavezna. Da je potpolje obavezno ukazuje narandzZasti okvir oko
oznake potpolja, a ponovljivost ukazuju tri tacke iznad oznake polja/potpolja.

2.3.17.1 Dodavanje polja/potpolja

Polje dodajemo kada ne postoji u podrazumevanom skupu polja izabrane maske za unos ili kada Zelimo da ga
ponovimo. Isto vazi i za potpolje.

Za dodavanje polja moZemo da kliknemo na oznaku proizvoljnog polja u zapisu. Otvara se prozor Pelje u kojem se
kod “Oznaka polja” ispisuje oznaka polja na koje smo kliknuli. Ako Zelimo da dodamo drugo polje, upisujemo
Zeljenu oznaku polja ili polje izaberemo sa padajuceg spiska i kliknemo na dugme Dodaj. Kod “Oznaka polja”
moZemo da upiSemo i jednu ili viSe oznaka potpolja koja Zelimo da dodamo u pojedinacno polje (npr. 3270aaa).

Na isti na¢in moZemo da dodamo i potpolje. U prozoru Potpolje kod “Oznaka potpolja” moZemo da upiSemo i viSe
oznaka potpolja koja Zelimo da dodamo (npr. aedefgz).

Q Savet

Polje ili viSe istih polja moZemo da dodamo i klikom na dugme ™ . Isto vaZi i za potpolje, pri
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¢emu prvo mora da se izabere opcija prikaza dugmadi za dodavanje/brisanje (dugme *

).

2.3.17.2 Kopiranje polja

1z zapisa koji se nalazi u editoru mozemo da kopiramo proizvoljno polje i pripadajuc¢a polja sa sadrZajem.

Kliknemo na oznaku polja koje Zelimo da kopiramo u spremiste i u prozoru Polje kliknemo na dugme Kopiraj.
Polje ¢e se saCuvati u spremiste polja.

Q Savet

Polja moZemo da kopiramo i iz zapisa koji se nalaze u radnom prostoru (kliknemo na dugme

" iizaberemo opciju Izbor polja za prenos), v. i pogl. 2.2.7.

2.3.17.3 Menjanje polja/potpolja

Kada sadrZaj nekog polja Zelimo da koristimo u drugom polju, polju moZemo da promenimo oznaku (npr. polje 700
Zelimo da koristimo kao polje 701).

MiSem kliknemo na oznaku polja koja se ispisuje u prozoru Polje kod “Oznaka polja”. Na tom mestu upiSemo,
odnosno sa padajuceg spiska izaberemo drugu odgovarajuc¢u oznaku polja i kliknemo dugme Promeni.

Na isti na¢in moZemo da promenimo i oznaku potpolja.
2.3.17.4 Brisanje polja/potpolja

Iz zapisa moZemo da izbriSemo polje tako Sto miSem kliknemo na oznaku polja. U prozoru Polje kliknemo na
dugme Izbrisi <oznaka polja>.

Na isti nac¢in moZemo da izbriSemo i potpolje.

& Upozorenje

Poslednje potpolje u polju ne moZemo da izbriSemo. U ovakvom slucaju treba izbrisati polje.

O Savet

Polje mozemo da izbriSemo i klikom na dugme ~ . Isto vaZi i za potpolje, pri cemu prvo mora

da se izabere opcija prikaza dugmadi za dodavanje/brisanje (dugme * ).

2.3.17.5 Dodavanje podrazumevane vrednosti u potpolje

U potpolje moZemo da dodamo podrazumevanu vrednost koju smo prethodno sami definisali. Kliknemo na oznaku
potpolja i u prozoru Potpolje kliknemo na dugme Podrazumevane. U potpolje se programski prenosi sadrzaj istog
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potpolja iz Sablona pod nazivom DEFAULT.

Q Savet

Unapred definisanu vrednost moZemo da dodamo i kombinacijom tastera <Ctrl> + <Alt> +
<D>.

A Upozorenja

Prvo moramo da unesemo podatke koji ¢e predstavljati podrazumevane vrednosti i da sacuvamo
takav zapis kao Sablon pod nazivom DEFAULT.

Prilikom ucitavanja zapisa u editor, u prazan zapis se inace automatski prenose vrednosti koje su
definisane na nivou sistema.

2.3.17.6 Menjanje karakteristika polja/potpolja

Neke karakteristike polja i potpolja na nivou biblioteke moZe da promeni osoba koja je odgovorna za katalogizaciju
u biblioteci i koja ima privilegiju CAT_EDITTYPE. Da bi promene postale vaZece, nije neophodno da se ponovo
prijavimo u aplikaciju COBISS Cat, treba samo da osveZimo, odnosno ponovo ucitamo stranicu (taster <F5>),
odnosno zatvorimo i ponovo otvorimo zapis u kojem smo menjali karakteristike polja/potpolja.

Karakteristike polja, odnosno potpolja moramo da odredimo za svaku masku za unos odvojeno. Neke karakteristike
se odnose na celo polje, a neke na pojedinacna potpolja.

Poljima moZemo da promenimo sledece karakteristike:

e broj ponavljanja polja u masci (ako je polje ponovljivo)
e podrazumevane vrednosti indikatora (ako su indikatori definisani)

x
Karakteristike polja
Maska
1: M - monografske publikacije i
Polje
702 - Licno ime — sekundarna odgovornost w
Broj polja
1 e
Podrazumevana vrednost za indikator 1
[ 1 - Bez vrednosti (ispisuje se u personalnoj bibliografiji) v
Podrazumevana vrednost za indikator 2
[1] - Unosi se prezime i ime e
Pohrani Podrazumevano Zatvori

Karakteristike polja
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1.

ok wN

N o

Kliknemo na oznaku polja i u prozoru Pelje kliknemo na dugme Karakteristike polja. Otvara se prozor
Karakteristike polja.

Kod “Maska” izaberemo masku unosa.

Kod “Polje” izaberemo polje kojem ¢emo odrediti karakteristike.

Kod “Broj polja” odredujemo koliko puta izabrano polje u masci treba da se pojavi (ako je polje ponovljivo).
Podrazumevanu vrednost indikatora (ili oba indikatora) moZemo po Zelji da promenimo, tako Sto na
padaju¢em spisku izaberemo novu vrednost.

Podatke sacuvamo klikom na dugme Sacuvaj.

. Ako lokalna podeSavanja koja smo sami uneli Zelimo da izbriSemo i da vratimo podrazumevane karakteristike

polja, kliknemo na dugme Podrazumevano.
Prozor zatvaramo klikom na dugme Zatvori.

& Upozorenje

Ako u masci ne postoji odredeno polje, a Zelimo da odredimo broj njegovih ponavljanja, prvo
treba promeniti stepen obaveznosti za barem jedno od potpolja tog potpolja.

Potpoljima moZemo da promenimo sledece karakteristike:

stepen obaveznosti u zapisu
obaveznu prisutnost u polju

najvecu duZinu unosa

broj ponavljanja u masci unosa
obavezni unos po Sifrarniku

izborni unos po Sifrarniku

pomo¢ kod unosa pomocu Sifrarnika

& Upozorenje

Neke karakteristike koje su globalno definisane ne mogu da se promene. Na primer: za potpolje
001c — Bibliografski nivo ne moZemo da promenimo ni duzZinu ni stepen obaveznosti.
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Karakteristike potpolja

Maska

1: M - monografske publikacije e

Polje

320 - Napomena o bibliografijama/registrima/rezimeima u opisivanom i *~

Potpalje

a - Tekst napomene 4
Stepen obaveznosti u zapisu

7 - u masci, nije obavezno ™

Obavezno u polju

Duzina

0

Sifrarnik

Mapomena o bibliografijama/registrima/rezimeima =

Lokalni gifrarnik

Pomac prilikom unosa

Pohrani Podrazumevano Zatvori

Karakteristike potpolje

ok wN

10.

11.

12.
13.

Kliknemo na oznaku potpolja i u prozoru Potpelje kliknemo na dugme Karakteristike potpolja. Otvara se
prozor Karakteristike potpolja.

Kod “Maska” izaberemo masku unosa.

Kod “Polje” izaberemo polje kojem potpolje pripada.

Kod “Potpolje” izaberemo potpolje kojem ¢emo odrediti karakteristike.

Kod “Stepen obaveznosti u zapisu” vrednost stepena obaveznosti moze da bude 0, 1 ili 7:

- stepen 0 — potpolje nije u masci, ali moZe da se doda u masku;

- stepen 1 — potpolje je u masci i obavezno je (ako je potpolje obavezno na nivou sistema, stepen ne moze da
se promeni);

- stepen 7 — potpolje je u masci i nije obavezno.

NajceS¢e menjamo stepen obaveznosti u zapisu kod potpolja koja Zelimo da uklju¢imo ili isklju¢imo iz maske
unosa (npr. kod odredenog potpolja menjamo stepen obaveznosti sa 0 na 7 i tako ga uklju¢imo u masku unosa,
a kod drugog potpolja stepen obaveznosti 7 menjamo na O i tako izdvajamo potpolje iz maske unosa).

. Kod “Obavezno u polju” odredimo da li je izabrano potpolje kod “Potpolje” obavezno u izabranom polju kod

“Polje”.

. Kod “DuZina” odredimo maksimalnu duZinu unosa u izabranom potpolju, ako nije ograni¢ena na nivou

sistema. Ako je upisana duZina 0, to znaci da duZina nije ogranicena i da moZemo da je promenimo.
Kod “Broj potpolja” odredimo koliko puta to potpolje treba da se pojavi u masci (ako je potpolje ponovljivo).

. Kod “Sifrarnik” izaberemo unapred definisani $ifrarnik koji treba da vaZi za izabrano potpolje. Dostupni su

svi lokalni Sifrarnici, kao i neki globalni (npr. globalni Sifrarnik “OpSta oznaka grade” koji sluZi za brzi unos u
potpolje 200b).

Ako oznacimo polje za potvrdivanje kod Obavezni unos, unos u potpolje bice izvodljiv samo iz Sifrarnika, a
inace bismo u potpolje mogli da unesemo i proizvoljne podatke.

Ako oznacimo polje za potvrdivanje kod Pomoc¢ prilikom unosa, unos u potpolje ¢e se odvijati tako Sto ¢emo
ukucati ili izabrati kod iz Sifrarnika, a u potpolje ¢e se umesto koda upisati znacenje koda.

Podatke sacuvamo klikom na dugme Sacuvaj.

Ako lokalna podeSavanja koja smo sami uneli Zelimo da izbriSemo ili da vratimo podrazumevane

1ZUM, 2025-03-26

43



COBISS Cat 2 Interfejs za katalogizaciju

karakteristike potpolja, kliknemo dugme Podrazumevano.
14. Prozor zatvaramo klikom na dugme Zatvori.

|Zl Primer za odredivanje broja potpolja

Ako odredujemo karakteristike potpolja 610a — Predmetna oznaka u masci unosa M i kod “Broj
potpolja” upiSemo 4, to znaci da se prilikom ulaska u izabranu masku unosa u polju 610
kreiraju 4 prazna potpolja a.

2.3.17.7 Menjanje vrednosti indikatora

Neka polja sadrZe indikatore koji dodatno objasnjavaju sadrZaj polja, odnos tog polja prema drugim poljima u
zapisu ili odreduju nacin obrade podataka u ispisima.

U polju mogu da budu definisana najvisSe dva indikatora kojima moZemo da odredimo, odnosno promenimo
vrednost, tako Sto kliknemo na oznaku indikatora i u prozoru izaberemo odgovarajucu vrednost.

2.3.18 Pomeri polje/potpolje

Za pomeranje polja ili potpolja gore kliknemo na dugme ' , a za pomeranje dole dugme

Q Savet

Polje ili potpolje moZemo da pomerimo i koriste¢i funkciju “povuci i pusti” (eng. “drag &
drop”). MiSem se postavimo na polje/potpolje koje Zelimo da pomerimo i levim tasterom miSa
povucemo ga na novu lokaciju.

2.3.19 Dodaj/izbrisi polje/potpolje

Za dodavanje polja ili potpolja kliknemo na dugme ™ , a za brisanje polja ili potpolja dugme ~ . Prilikom
dodavanja polja, polje (s praznim potpoljima) na kojem stojimo se duplira, a prilikom dodavanja potpolja dodaje se
prazno potpolje s istom oznakom koju nosi potpolje na kojem stojimo.

2.3.20 Prirucnici u elektronskom obliku

Tokom rada u aplikaciji COBISS Cat moZemo da koristimo razlicite prirucnike u elektronskom obliku (dugme

).

Prilikom uredivanja zapisa mozemo da koristimo opise polja i potpolja iz priru¢nika COMARC/B i COMARC/A,
kao i druge relevantne priru¢nike u zavisnosti od COBISS sistema (u sistemu COBISS.SI priru¢nike ZNACKA i
PREKAT, a u svim COBISS sistemima priru¢nik za ISSN Medunarodnog ISSN centra ( ISSN Manual) i uputstva za
rad u aplikaciji COBISS Cat).

Q Savet

Prirucnik COMARC mozZemo da otvorimo i tasterom <F1>.

2.3.21 Korisni¢ka podesSavanja
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Ono Sto katalogizator moZe da prilagodi svojim potrebama spada u korisni¢ka podeSavanja. To je:

e izgled interfejsa za katalogizaciju (moZemo da promenimo poloZaj editora)

e pomeranje tasterom <Tab> po dugmadima ', ', *,
e ispis upozorenja prilikom otkazivanja uredivanja zapisa
o prikaz odredenih polja za unos u raSirenom obliku i ispis sadrZaja u viSe redova

o prikaz polja za fond (polja 996/997, 998 vide se samo za sacuvane zapise u pregledacu i na novom jezicku
internet pregledaca)

e osvezavanje prikaza zapisa nakon ¢uvanja (promene koje smo dodali u zapis nisu viSe oznacene Zutom bojom,
sistemsko polje je odmah aZurirano)

e Sirenje stubaca u pretraZivacu (Sirina moZe da bude ogranicena ili proizvoljna)

e ispis eventualnih greSaka prilikom ucitavanja zapisa u editor

Kliknemo na dugme 2 koje se nalazi pored dugmeta za odjavu iz interfejsa i u prozoru Korisnicka podesavanja
oznacimo, odnosno ispraznimo polje za potvrdivanje kod podeSavanja ciju vrednost Zelimo da promenimo. Da bi se
promena primenila, moramo da kliknemo na dugme Sacuvaj i da osvezimo, odnosno ponovo ucitamo stranicu
(taster <F5>).

& Upozorenja

Tasterom <F5> ponovo ucitavamo aplikaciju COBISS Cat, pri cemu se editor prazni.

Podesavanje Ispis upozorenja prilikom otkazivanja uredivanja zapisa vidi se u prozoru
Korisnicka podesavanja tek kada prvi put otkazemo uredivanje zapisa bez ¢uvanja (dugme

).

x

2.3.22 Veza sa COBISS Lib

Klikom na dugme g bez dodatne prijave prelazimo u aplikaciju COBISS Lib u kojoj moZemo da nastavimo sa
dodavanjem polja 996/997 i drugim postupcima.

2.4 Prikaziva¢ zapisa

Prikazivac zapisa je desni deo interfejsa za katalogizaciju u kojem se prikazuje zapis u editoru ili proizvoljni zapis iz
radnog prostora. U prikazivacu se ne vide polja za fond.

Donji deo prikazivaca namenjen je ispisu programskih upozorenja.
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# COBIB ID=3306807 A V02 14.03.1996 SIKNM:IVICA SynToCon: 15.06.2019

poo a00602 b199603 1400000000 cSIKNM:IVICA d e f0 g0000052695 k20190615 wCOBIB

po1 an = novi zapis ba - tekstualna grada, stampana ca = analiticki nivo (sastavni deo) d2 - zapis je
ispod najvideg nivoa Tha - latinica

P11 a0350-7521 - Delo (Ljubljana)

00 <1996 hslv - slovenacki Iba — latinica

010  aslkv - slovenacki

102 aslv - Salvador

000 aBogate grajske pojedine na Otoécu dKuhariji in kuharice h63 ekako Branko Fink, Sef kuhinje
restavracije na Gradu Otodec, pripravlja dobre divjadinske jedi ter ribje in druge dobrote za
svoje goste eza nekaj tisofakov se pofutid kot grof fBoris Kuhar

15 a38, 5t. 61 (14. 1. 1996), str. 51. llustr

B090 aKuharski recepti yOtocec

75 a641.5(497.12 Otodec) s64 vdo 4. izd.

700 1 33265123 aKuhar bBoris 710250 £1929-2018 4070 - autor

P00 1 33265123 aKuhar bB. 5z - ostalo

Upozorenja:

675 e ¢ je obav

ZNO U Zapisu

arlikuje se od koda za drfavu u nadredenom zapisu

)2a: Kod za driavu

102a: Vrednost u potpolju je Salvador. Proverite kod za driavu izdavanja.

Prikazivac zapisa

Kada se u prikazivacu nalazi zapis koji trenutno uredujemo (ikona je olovka na pocetku sistemskog polja), Zutom
bojom se oznace svi podaci koje smo dodali ili izmenili. Podacima o autoru dodaju se i varijantni oblici imena iz
normativne baze podataka (uvodi ih znak “<”). Kada zapis proverimo, odnosno sacuvamo, ovi varijantni oblici
imena ispisuju se u bloku 90X.

C s . . ke vers . . . v . .
Ako smo u korisnickim podeSavanjima (dugme ) oznacili polje za potvrdivanje kod OsveZavanje prikaza nakon
cuvanja zapisa, nakon ¢uvanja zapis u prikazivacu se odmah osvezi, a promene koje smo dodali u zapis nisu vise
oznacene Zutom bojom.

Crnom bojom ispisani su brojevi polja i sadrZaj u potpoljima, plavom bojom ispisane su brojc¢ane vrednosti
indikatora, a narandZastom bojom oznake potpolja. Aktivni internet linkovi su ispisani plavom bojom.

U prikazivacu moZemo da pogledamo bilo koji zapis iz radnog prostora ili zapis koji je u editoru. Zapis zamenimo
klikom na odgovarajué¢e mesto u radnom prostoru:

e pojedinacne zapise prikazujemo klikom levo od dugmeta ¢
e osnovni zapis prikazujemo klikom levo od dugmeta — u prikazivac se ucitava zapis pre dopunjavanja
e zapis koji uredujemo ponovo pozivamo klikom na dugme —u prikazivac se ucitava zapis s dopunama

Iz zapisa u prikazivacu moZemo da kopiramo tekst iz potpolja. Pritom koristimo opSte komande za kopiranje.
Odredeni tekst moZemo da potraZzimo kombinacijom tastera <Ctrl> + <F>.

Q Savet

Poslednjih 25 kopiranih ili izrezanih tekstova moZemo ponovo da koristimo i nalepimo u
proizvoljno polje za unos. Tasterima <Windows> + <V> prvo ukljucimo opciju pristupa istoriji
spremista (eng. “clipboard history)”, a onda sa spiska izaberemo Zeljeni tekst.

Prilikom proveravanja pravilnosti zapisa ili prilikom cuvanja zapisa koji se nalazi u editoru izvode se programske
kontrole. Na greSke, odnosno nedostatke program nas upozorava crvenom bojom donje ivice interfejsa za
katalogizaciju i ispisuje ih u donjem delu prikazivaca. Prvo se ispisuje oznaka polja i potpolja, a potom sledi opis
gresSke, odnosno nedostatka. Klikom na oznaku polja i potpolja koja stoji ispred upozorenja, pomeramo se u polje
koje zahteva ispravku ili dopunu.
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Ako smo u korisnickim podeSavanjima (dugme - ) oznacili polje za potvrdivanje kod Ispis gresaka prilikom
ucitavanja zapisa u editor, ispisuju se eventualne gresSke odmah nakon ucitavanja zapisa u editor.

Prilikom ispisa upozorenja koriste se razlicite boje:

e crvena za nesumnjive greSke Upozorenja tipa “F” — Fatal pre ¢uvanja zapisa moramo obavezno da ispravimo;
zapis ostaje u editoru.

e plava za neuskladenosti Upozorenja tipa “W” — Warning ne zahtevaju ispravku pre ¢uvanja; za otklanjanje
neuskladenosti zapis treba ponovno da se ucita u editor.

e crna za eventualne nedostatke Upozorenja tipa “I” — Info ne zahtevaju ispravku pre ¢uvanja; za otklanjanje
eventualnih nedostataka zapis treba ponovo da se ucita u editor.

Ako zapis nema greske, donja ivica interfejsa za katalogizaciju oboji¢e se zelenom bojom.
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3 Osnovni postupci u radu sa zapisima

Uprkos izmenjenom interfejsu za katalogizaciju, proces uzajamne katalogizacije ostaje isti. U radu sa zapisima
moZemo da koristimo priru¢nik COBISS3/Katalogizacija, pogl. 8.

Osnovni postupci su:
e pretraZivanje zapisa po razli¢itim bazama podataka

e kreiranje zapisa

o od pocetka (dugme Nov zapis u pretraZivacu ili dugme G u radnom prostoru), ako prilikom
pretraZivanja utvrdimo da zapis ne postoji ni u lokalnoj bazi podataka ni u COBIB-u, a ne moZe da se
preuzme ni iz jedne strane baze podataka

o priredivanjem sli¢cnog zapisa (dugme & u radnom prostoru), ako prilikom pretraZivanja utvrdimo da u
lokalnoj bazi podataka, COBIB-u ili COBISS.net-u postoji zapis slican onom koji Zelimo da kreiramo

o Sablonom za nov zapis (dugme u editoru zapisa), ako katalogiziramo veci broj bibliografskih izvora
kod kojih je veéina podataka ista

o dopunjavanje zapisa (dugme Uredi u pretraZivacu ili dugme # u radnom prostoru)

o uredivanje zapisa koji postoji u lokalnoj bazi podataka i COBIB-u

o uredivanje zapisa neposredno u COBIB-u

o uredivanje lokalnih zapisa koji su nastali konverzijom, jer je biblioteka pre ukljucivanja u COBISS sistem
koristila drugi sistem

e preuzimanje zapisa

o iz baze COBIB i COBISS.net (dugme Uredi u pretraZivacu ili dugme ¢ uradnom prostoru), ako
prilikom pretraZivanja utvrdimo da zapis ne postoji u lokalnoj bazi, ali postoji u COBIB-u ili
COBISS.net-u

o iz stranih baza podataka: Katalog L.C, WorldCat, ISSN, LC/NAF (dugme # u radnom prostoru), ako
prilikom pretraZivanja utvrdimo da zapis ne postoji ni u lokalnoj bazi podataka ni u COBIB-u, ali postoji
u nekoj od stranih baza podataka
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4 Spisak precica (hamenskih tastera) za izvodenje nekih

postupaka

Precice na tastaturi su tasteri ili kombinacije tastera; njihovim koriS¢enjem se postupci, koji se obi¢no izvode

miSem, ubrzavaju.

Precice na tastaturi (eng. keyboard shortcuts) moZemo da koristimo u razli¢itim delovima korisnickog interfejsa

aplikacije COBISS Cat.

PRECICA (NAMENSKI TASTER)
<AlItGr> + <Z>

<AltGr> + <+> + razmaknica

<Ctrl> + <Alt> + <C>
<Ctrl> + <Alt> + <D>

<Ctrl> + <Alt> + <S>

<Ctrl> + <Alt> + <+>
<Ctrl> + <Alt> + <Insert>

<Ctrl> + klik na red sa rezultatom

<Ctrl> + <Shift> + klik na red s rezultatom

<F1>

<F8>

PRECICA (OPSTI TASTERI)
<F5>

<Enter>

<Tab>

<Shift> + <Tab>

razmaknica

tasteri za pomeranje <gore>, <dole>

tasteri za pomeranje <levo>, <desno>
<Page up>, <Page down>

<Ctr]> + tocki¢ misa

POSTUPAK
unos oznake LaTeX (nakon potvrde unosa u potpolje)

unos znaka za sortiranje (nakon potvrde unosa u potpolje)

proveravanje zapisa; ekvivalent dugmetu
dodavanje podrazumevane vrednosti u potpolje; ekvivalent
dugmetu Podrazumevano

2]
Cuvanje zapisa; ekvivalent dugmetu —

kreiranje zapisa; ekvivalent dugmetu G

otvaranje spiska kopiranih/izbrisanih polja i potpolja; ekvivalent

dugmetu

oznacavanje prvog zapisa u podrucju rezultata pretraZivaca
(pazimo da ne kliknemo na polje za potvrdivanje uz tekuci broj)

oznacavanje poslednjeg zapisa u podrucju rezultata pretraZivaca
otvaranje priru¢nika COMARC

prebacivanje izmedu pretraZzivaca i editora; ekvivalent dugmetu
Q ¢

POSTUPAK
osveZavanje stranice

pomeranje po poljima (poljima za unos) u editoru, aktiviranje neke
dugmadi, izbor koda iz Sifrarnika i pristupne tacke sa spiska

pomeranje po nekim elementima interfejsa; u editoru se pomeramo
po oznakama polja i potpolja, poljima za unos i dugmadima za
pretraZivanje

pomeranje nazad po elementima interfejsa

aktiviranje dugmadi, izbor pristupne tacke sa spiska

otvaranje padaju¢ih menija i pomeranje po njima, pomeranje po
spisku pristupnih tacaka

pomeranje po dugmadima levo, desno; pomeranje sa oznake polja
na izbor indikatora

pomeranje na prethodnu ili sledecu stranu aktivnog dela prozora

“zoom in/out”
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PRECICA (OPSTI TASTERI) POSTUPAK

<Windows> + <V> otvaranje istorije spremista

Opste korisnih precica je joS viSe, npr. precice operativnog sistema Windows i pre€ice u radu sa internet
pregledacem.

1ZUM, 2025-03-26 50



COBISS Cat 5 Znaci, pravopis i druge opcije

5 Znaci, pravopis i druge opcije

Pri radu u COBISS Cat operativni sistem i internet pregleda¢ nude nam nekoliko opcija za laksi unos znakova i za
ukljucivanje proveravanja pravopisa.

5.1 Unos znakova pomocu tastature

Za pravilan unos podataka potrebna nam je standardna tastatura i odgovarajuc¢e podeSavanje tastature za pojedinacni
jezik u Windows sistemu. Tako moZemo da unosimo sva slova pojedinacnog jezika, druge znake sa tastature i
znake koji nastaju kombinacijom znaka i osnovnog slova (npr. <AltGr> + <"> + <A> daje A).

5.2 Mape znakova
Kod unosa znakova iz skupa UNICODE moZemo da koristimo razliCite mape znakova.

Mapa znakova (Character Map) ugradena je u sistem Windows i omogucava prikaz znakova koji su na raspolaganju
za izabrano pismo.

U polje za pretraZivanje u traci zadataka Windows sistema upiSemo Mapa znakova (Character Map) i otvorimo je.
Znaci su grupisani u zavisnosti od pisma. Podrazumevana vrednost je Arial, promenom pisma menja se i skup
znakova. Ako oznacimo opciju Vise opcija prikaza (Advanced view), moZemo da pretraZzujemo i po nazivu znaka
ako nam je poznat (npr. acute, caron itd.). Na spisku potrazZimo odgovarajuéi znak, izaberemo ga, kopiramo i
zalepimo u polje za unos u pretrazivacu ili u polje za unos kod pojedina¢nog potpolja.

A Mapa tnakeva

Majtaénije podudaranje

m Mapa rnakaova

@ m 9

Mapa znakova (Character map)

Mozemo da koristimo i mapu znakova (BabelMap) koju preuzimamo sa interneta:
https://www.babelstone.co.uk/Software/BabelMap.html. Dodata vrednost ove mape je u tome Sto u polje za unos
mozZemo da upiSemo i tekst, ne samo pojedinacna slova. Iz mape znakova u spremiste mozemo da kopiramo
pojedinacne znake ili ceo tekst koji smo uneli u polje za unos kod Edit Buffer, a koji onda nalepimo u aplikaciju
COBISS Cat.
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@BabelMap —
File Edit Find Tools Fonts Options Bookmarks View Help
BMP [smp |SiP | TIP | SSP | PUAA| PUAB |
Basic Multiingual Plane : Latin-1 Supplement [0080. D0FF] (128 characters)

s

c 1 2 3 4 5 & 7 & % A B € D E F
S EEEREREREREREREEEEEE
0040 iNCIE=E| ]IS T|O| 2]« -|®f 2|
oo | © ) I R T LT o ] e Yel 34 G -
wo | AIA|A|A|A| A& ClE[E[E[E[1] 1] 1] j
w [P N][0] 6] 0]0] 6] |[@| ] 60 u]¥]p[R]
weo |2 afalalalalae]clefelele]i]i]s]q N
wo [0l o] o] o]a]e]<]efa]alalaly[ply]
HWAE_IAﬁAQCéCACéCEDd';Ivﬂ
IU+DDF1 LATIMN SMALL LETTER N WITH TILDE IDecimaI 241 _?l
— Select Unicode Block Search for Character by Name Go to Code Paint
[Latin-T Supplement ~] h [ Words Search | Select | [W _Go |

r— Edit Buffer

% Composite Fort Corfigure | ™ Single Fort ICambria LI |12 ﬂ

El Nin

" Glyph Mode % Text Mode ¥ Color

Hid 5 a C Cut
(¥ Character " NCRex) ( NCRidec) ¢ HTML ¢ UCN e ave el 22

Mapa znakova (BabelMap)

Prilikom traZenja slova po pojedinac¢nim jezicima moZemo da koristimo aplikaciju Unicodia

(https://www.majorgeeks.com/files/details/unicodia.html). Iz mape znakova u spremiSte mozZemo da kopiramo samo

pojedinacne znake.
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85 Unicodia — encyclopedia of characters O X
Blocks Favourites () Terms About

= C % » Sample Cambria U+00C5
i i E Latin / by language o o
=
English transcription A A
i
¢ Copy
u Azarbaycan [ Azeni
g -]
‘ A
i TR
g Cestina / Czech 00CS
£ Latin capital letter A with ring above
v Dansk-norsk / Danish-Norwegian
i HTML: &#19T: &tangst; &Aring;
UTF-8: C3 85
A& Latin capital letter Ae 16:
All characters are in Unicode version: 1.1 {June 1%493)
4  Latin small letter Ae .
String content
@  Latin capital letter O with stroke 0OC5 Latin capital letter A with ring above
00C5 Latin capital letter A with ring above
@ Latin small letter O with stroke Seript: Latin
Unicede version: 1.1 (June 1993)
2 - o Type: Letter/uppercase
A Latin capital letter A with ring above In bidirectional writing: —
Block: Latin-1 supplement
a Latin small letter A with ring above
Deutsch / German
Mapa znakova (Unicodia)
5.3 Dodavanje jezika i promena rasporeda tastature
Windows nudi mnogo jezickih paketa koji omogucéavaju prikaz korisni¢kog interfejsa na izabranom jeziku.
MoZemo da zamenimo raspored znakova na tastaturi za drugi jezik, a da ne moramo da promenimo jezik
korisnickog interfejsa. To je korisno kada povremeno unosimo tekst na drugom jeziku ili pismu.
U polje za pretraZzivanje Windows trake zadataka upiSemo Postavke (Settings), izaberemo Vreme i jezik (Time &
language), a onda Jezik (Language). Kod Zeljeni jezici (Preferred languages) kliknemo na Dodaj jezik (Add a
language) i sa spiska izaberemo jezik. Kliknemo na Dalje (Next) i uklonimo kvacicu kod Instaliraj jezicki paket
(Install language pack), ako ¢emo taj jezik koristiti samo za tastaturu. Nakon klika na dugme Instaliraj (Install),
izabrani jezik se dodaje u traku zadataka.
Q Savet
Jezike moZemo da menjamo kombinacijom tastera <Windows> + <razmaknica>. Pritom se
raspored znaka na tastaturi menja.
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@ Pocetak Jezik

J Pronadite postavku

Jezik prikaza operativnog sistema Windows

Srpski (Srbija)

B Datum i vreme

Funkcije operativnog sistema Windows kao 5to su Postavke i
@ Region IstraZival datoteka ce se pojaviti na ovom jeziku.

& Jezik S

Zeljeni jezici
8 Govor Aplikacije i veb lokacije ce se pojaviti na prvom jeziku na listi koji
podriavaju.

L Dodaj jezik

A$ srpski (latinica, Srbija)

A$ srpski (Cirilica, Srbija)

A$ engleski (SAD)

Zeljene postavke jezika

5.4 Dodavanje tastature na ekranu

Kada tastaturu prilagodimo za strani jezik i ne poznajemo raspored znakova, moZemo da koristimo tastaturu na
ekranu. Windows nudi dve tastature na ekranu.

Prvu, koja je jednostavnija, ukljucujemo tako Sto u Windows traci zadataka desnim tasterom miSa kliknemo na
prazan prostor i iz menija izaberemo PokaZi dugme tastature na ekranu osetljivom na dodir (Show touch keyboard
button). Dugme tastature na ekranu pojavljuje se na desnoj strani trake zadataka. Promenom jezika (<Windows> +
<razmaknica>) menja se i jezik tastature.

Ako na tastaturi na ekranu levim tasterom miSa pritisnemo i drZimo odredeno slovo, pored osnovnog slova
prikazuju se i slova sa akutom, gravisom, cirkumfleksom itd.

=2 & ; 5 X
q w = - r t y u | i o p a i
a s d f g h j k | @ & <
T z X c v b n m , ? ! T
aaz ol © < > SME
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Tastatura na ekranu za norveski jezik

Drugu, napredniju tastaturu ukljucujemo tako $to u polje za pretraZivanje u traci zadataka Windows upiSemo
Postavke (Settings), izaberemo Laksi pristup (Ease of access) i u levom delu prozora kliknemo Tastatura
(Keyboard). U desnom delu prozora uklju¢imo Koristi tastaturu na ekranu (Use the on-screen keyboard) . I na ovoj
tastaturi kombinacijom tastera <Windows> + <razmaknica> menjamo jezik. Ako nameravamo da je koristimo
CeSce, ikonu tastature mozemo da zakacimo u traku zadataka.

@ Pofetak Tastatura

| Pronadite postaviu R OlakZajte kucanje i koriscenje predica na tastatun,

Koristite uredaj bez fizicka tastature

Kaoristi tastaturu na ekranu

@D ukjuteno

aster sa Windows logatipom 28 + Cirl + O da biste

ili iskljudili tastaturu na ekranu

vid

2 Ekran

by Pokazivaé misa
I Kursor teksta Koristi lepljive tastere

Pritisnite jedan po jedan taster da biste dobili tastersku predicu

® ) Iskljugeno

Interakcija

Omogudi tastersku precicu za pokretanje lepljivih tastera

Pritisnite taster Shift pet puta da biste ukljudili ili iskljucili lepljive

tasbere

Koristi preklopne tastere
2 Konirola pogledom

Reprodukujte zvuk kad god pritisnete tasters Caps Lock, Mum Lock
ili Seroll Lock

@ lskljuéeno

Podesavanja tastature na ekranu

U internet pregledacu Chrome moZemo da koristimo i tastaturu na ekranu koju omogucéava Google alatke za unos
teksta (https://www.google.com/intl/sl/inputtools/chrome/index.html). Prvo treba da instaliramo Dodatak Google
alatke za unos teksta za Chrome (Google Imput Tools for Multi-languages: The Chrome Extensions). Prednost ovog
nacina je u tome Sto prilikom unosa mozemo da kombinujemo fizi¢ku tastaturu i tastaturu na ekranu, a pritom
fizicka tastatura dobija isti raspored tastera kao i tastatura na ekranu. Uputstva za instalaciju i upotrebu dostupna su
na internetu, npr. https://www.youtube.com/watch?v=-rSGDSHvSXI.

Neka strana slova mogu da se upiSu kombinacijom tastera na tastaturi. Na slikama je slovenacka tastatura sa
rasporedom znakova, a u tabeli ispod slika navedene su precice za znake koje uz ovu tastaturu mozZemo da
iskucamo.
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Cirl + Alt

Raspored znakova na tastaturi na ekranu

Ctrl + Alt

Ctrl + Alt

Cirl + Alt

Raspored znakova na tastaturi na ekranu uz korisc¢enje tastera <Ctrl>+<Alt>

ZNAK

A a
A i
A 4
A A
A a
G ¢
D d&
E &
E é
E &
E ¢
i1

UNOS SLOVENACKOM

TASTATUROM

<Ctrl>+<Alt>+<3>+<A>
<Ctrl>+<Alt>+<3>+<a>

<Ctrl>+<Alt>+<4>+<A>
<Ctrl>+<Alt>+<4>+<a>

<Ctrl>+<Alt>+<9>+<A>
<Ctrl>+<Alt>+<9>+<a>

<Ctrl>+<Alt>+<>+<A>
<Ctrl>+<Alt>+<’>+<a>

<Ctrl>+<Alt>+<6>+<A>
<Ctrl>+<Alt>+<6>+<a>

<Ctrl>+<Alt>+<+>+<C>
<Ctrl>+<Alt>+<+>+<c>

<Ctrl>+<Alt>+<2>+<D>
<Ctrl>+<Alt>+<2>+<d>

<Ctrl>+<Alt>+<2>+<E>
<Ctrl>+<Alt>+<2>+<e>

<Ctrl>+<Alt>+<9>+<E>
<Ctrl>+<Alt>+<9>+<e>

<Ctrl>+<Alt>+<‘>+<E>
<Ctrl>+<Alt>+<">+<e>

<Ctrl>+<Alt>+<6>+<E>
<Ctrl>+<Alt>+<6>+<e>

<Ctrl>+<Alt>+<3>+<I>
<Ctrl>+<Alt>+<3>+<i>

<Ctrl>+<Alt>+<9>+<I>
<Ctrl>+<Alt>+<9>+<i>

OPIS ZNAKA
a sa cirkumfleksom
a sa brevisom

a sa akutom

a sa tremom (dijarezom,
odnosno umlautom)

a sa donjom vijugom
okrenutom udesno (ogonek)

¢ sa donjom vijugom okrenutom
ulevo (sedij)

d sa kvacicom (karon)

e sa kvacicom (karon)

e sa akutom

e sa tremom (dijarezom,
odnosno umlautom)

e sa donjom vijugom okrenutom
udesno (ogonek)

i sa cirkumfleksom

i sa akutom

JEZIK

francuski, furlanski, norveski,
portugalski, rumunski

rumunski

Ceski, islandski, madarski,
portugalski, slovacki, Spanski

estonski, finski, nemacki,
slovacki, Svedski

litvanski, poljski

albanski, francuski, furlanski,
portugalski, turski

ceski, slovacki
¢eski, luzickosrpski

Ceski, francuski, islandski,
italijanski, madarski, norveski,
portugalski, slovacki, Spanski

albanski, francuski

litvanski, poljski

francuski, furlanski, italijanski,
rumunski

ceski, islandski, madarski,
portugalski, slovacki, Spanski
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UNOS SLOVENACKOM
ZNAK TASTATUROM OPIS ZNAKA JEZIK
L T :ggiiiﬁiiigiii{f [ sa gornjom vijugom (apostrof) = slovacki
. <Ctrl>+<Alt>+<9>+<L> o
L 1 <Cl>+<Alf>+<9>+<]> [ sa akutom slovacki
E igﬁf++<<kéh>+<l> <Ctrl>+ [ s kosom crtom luZickosrpski, poljski
N i zgg%iizﬁﬂiigiizyj n sa kvacicom (karon) ceski, slovacki
N 1 :gg%ii:ﬁﬁii:gii:gj e sa akutom luzickosrpski, poljski
A A <Ctrl>+<Alt>+<3>+<0> . francuski, furlanski, norveski,
O 0 Cul>+<Alt>+<3>+<0> 0 s cirkumfleksom portugalski, slovacki
¢eski, gornjoluzickosrpski,
- <Ctrl>+<Alt>+<9>+<0> islandski, italijanski, madarski,
0O o <Ctrl>+<Alt>+<9>+<0> o sa akutom norveski, poljski, portugalski,
slovacki, Spanski
s tonski, finski, islandski
= <Ctrl>+<Alt>+<>+<0> o sa tremom (dijareza, odnosno &3 ’ P 0N
O o <Ctr>+<Alt>+<’>+<0> umlaut) madqrskl, nemacki, Svedski,
turski
O 6 zgg%iizﬁﬂiizgiizg; o sa dvostrukim akutom madarski
R ¥ zgg%iizﬁﬂiigiizf{; r sa kvacicom (karon) ceski, gornjoluzickosrpski
R f :gﬁii:ﬁﬂii:gii:?j r sa akutom donjoluzickosrpski, slovacki
S s :gg{iiiﬁgiigiiigj s sa akutom donjoluzickosrpski, poljski
<Ctrl>+<Alt>+<+>+<S> s sa donjom vijugom okrenutom . .
S s <Ctrl>+<Alt>+<+>+<s> ulevo (sedij) rumunski, turski
T ¢ zgg%iizﬁﬂiizgiizgj t sa kvacicom (karon) ceski, slovacki
<Alt>+<0222> <Alt>+ . ..
T ¢ <0254> tfa don]odrg vijugom okrenutom rumunski
(numericka tastatura) ulevo (sedij)
- <Ctrl>+<Alt>+<9>+<U> ¢eski, islandski, madarski,
U 0 Cul>+<Alt>+<9>+<u> u sa akutom portugalski, slovacki, $panski
U W <Ctrl>+<Alt>+<>+<U> u sa tremom (dijareza, odnosno  estonski, francuski, madarski,
<Ctrl>+<Alt>+<">+<u> umlaut) nemacki, Spanski, turski
o o <Ctrl>+<Alt>+<5>+<U> .. o 1
U @ <Ctrl>+<Alf>+<5>+<y> u s gornjim prstenom ceski
U i zgg%iIZQﬂiizgiizgj u sa dvostrukim akutom madarski
Y y :gg%ii:ﬁﬁii:giiz;{: y sa akutom Ceski, islandski, slovacki
7 i :ggiiiiﬁﬂ::g::g: z sa akutom donjoluzickosrpski, poljski
7 z <Ctrl>+<Alt>+<8>+<Z> z sa gornjom taCkom poljski

<Ctrl>+<Alt>+<8>+<z>
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UNOS SLOVENACKOM

ZNAK  TASTATUROM OPIS ZNAKA JEZIK
o <Ctrl>+<Alt>+<5>+
<razrmaknica> znak za stepen

5.5 Provera pravopisa

Pravilnost unetog teksta u polju za unos pojedinacnog potpolja proverava se ako u internet pregledacu podesimo
opciju proveravanja pravopisa tokom kucanja.

PodeSavanja u izabranom internet pregledacu:

e CHROME: Podesavanja /Jezici/ kod Provera pravopisa uklju¢imo Proverite da li ima pravopisnih greSaka
kada unosite tekst na veb-stranicama, odnosno Settings/Languages/Spell check/Check for spelling errors when
you type text on web pages

e EDGE: Postavke/Jezici/ kod Pomo¢ pri pisanju uklju¢imo Omoguci pomo¢ za proveru gramatike i pravopisa,
odnosno Settings/Languages/Writing assistance/Enable grammar and spellcheck assistance

e FIREFOX: Podesavanja/Opste/ kod Jezik potvrdimo opciju Proveravaj pravopis dok kucam, odnosno
Settings/Language/Check your spelling as you type (da se pogreSno napisane reci podvuku, u svakom polju za
unos pojedinacnih potpolja iz priru¢nog menija treba izabrati opciju Proveravaj pravopis, odnosno Check your

spelling)
2251 Zhirka + | -
a |5§,[§}@ u naslovu Rﬁﬂﬂiﬁl
Undo
300 Opéta napomena + -
a ~
320 MNapomena o bibli meima u opisivanom izvoru +
a o
500 0 0 Jedinstveni nasloy Paste + -
a
m o
Select All
600 1 Liéno ime kao pre + | -
3 " Check Spelling pel
& Languages > Bulgarian
b
f Inspect (Q) English (United States)
X Macedonian
W +" Serbian
2
. . ) Slovenian
601 0 2 Maziv korporacije kao predmetna odrednic
3 Add Dictionaries...
a

Proveravanje pravopisa u internet pregledacu Firefox

5.6 Automatsko prevodenje teksta

Za pravilan prikaz podataka u zapisima u internet pretrazivacu treba onemoguditi opciju automatskog prevodenja
teksta. Automatsko prevodenje (npr. sa engleskog ili francuskog) utice na prikaz zapisa.

PodeSavanja u izabranom internet pregledacu:

e CHROME: Podesavanja/Jezici/Google prevodilac/Automatski prevodi ove jezike — nije dodat nijedan jezik,
odnosno Settings/Languages/Google Translate/Automatically translate these languages — No languages added

o FIREFOX: Podesavanja/Jezik i izgled/Prevodi/Upravljajte podeSavanjima prevoda veb-stranica i jezike
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instalirane za prevodenje van mreZe, odnosno Settings/Language and Appearance/Translations/Set your
language and site translation preferences and manage languages installed for offline translation

e EDGE: Postavke/Jezici/Nudi prevod stranica koje nisu na jeziku na kojem citam, odnosno
Settings/Languages/Offer to translate pages that aren’t in a language I read

5.7 Rad sa datotekama

Rad sa datotekama u aplikaciji COBISS Cat zavisi od funkcionalnosti internet pregledaca. Tako npr. u postupku
izvoza podataka gde se prilikom prenosa kreira datoteka, podeSavanjima u internet pregledacu moZemo da
odredimo lokaciju za ¢uvanje i naziv datoteke. Podrazumevana lokacija za ¢uvanje datoteka najCesce je
direktorijum Downloads na lokalnom disku (npr. C:\Users\[ime korisnika]\Downloads).

PodeSavanja u izabranom internet pregledacu:

e CHROME: Podesavanja/Preuzimanja/Pitaj gde treba sacuvati svaku datoteku pre preuzimanja, odnosno
Settings/Downloads/Ask where to save each file before downloading

e FIREFOX: PodeSavanja/Opste/Preuzimanja/Uvek pitaj gde da se sacuvaju datoteke, odnosno
Settings/Downloads/Always ask where to save files

e EDGE: Postavke/Preuzimanja/Pitaj Sta treba da se radi pre svakog preuzimanja, odnosno
Settings/Downloads/Ask me what to do with each download

Kada preuzimanje datoteke pocne, u gornjem desnom uglu pored reda sa naslovom internet pregledaca prikazuje se

. 4 o 1 . .. .
ikona za prenos (= ). Kada se prenos zavrsi, kliknemo na ikonu i izaberemo odgovarajuc¢u datoteku.
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6 Indeksi za pretrazivanje

U poglavlju se nalazi tabelarni prikaz indeksa za pretrazivanje u bibliografskim bazama podataka, normativnim
bazama podataka, bazama podataka CORES i ISSN. Indeksi za pretraZivanje podeljeni su na osnovni indeks i
dodatne indekse. PretraZivanje moZemo da ograni¢imo, pri ¢emu koristimo odredene sufikse (npr. za vrstu

bibliografskog izvora, pismo itd.).

6.1 Bibliografske baze podataka

6.1.1 Osnovni indeks

U osnovni indeks indeksira se vecina polja i potpolja. Kod kodiranih potpolja obi¢no se indeksiraju i razreSenja iz

Sifrarnika.

Po kompletnom osnovnom indeksu moZemo pretraZivati bez navodenja sufiksa za pretraZivanje. Za potpolja koja
najbolje prikazuju sadrzaj indeksiranog dokumenta i stoga se za pretraZivanje obi¢no najviSe koriste kreirani su
sufiksi za pretraZivanje. Pomoc¢u njih pretraZivanje moZemo da ograni¢imo samo na odredena potpolja.

6.1.1.1 Bibliografski podaci

SUFIKS ZNACENJE

/AB SaZetak ili apstrakt

/AU Autor — osoba

/CB Autor — korporacija

/CL Zbirka

/CP Mesto sastanka/dodatak nazivu
korporacije

/GM Opsta oznaka grade

/NM Proizvodac

/INT Napomene

/PM Mesto proizvodnje

/PP Mesto izdavanja

/PU Izdavac

/PY Godina izdavanja

/TT! Naslov

/TO Naslov originala

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

recima

reCima

recima
recima
re¢ima
recima
recima
recima
recima
recima
recima

recima

recima

recima

330af

200f, 700abcdf—702abcdf,
900abcdf-902abcdf, 903abcdf,
904abcdf

710abgh—712abgh, 910abgh—
912abgh, 916abgh

225adefhiv
710ce—712ce, 910ce—912ce, 916ce

200b, 539b
210gh

300a, 301a, 311a, 317a, 321ax,
323a—-325a, 328adefg, 338abcdefg

210ef

210ab, 620abcd

210c

100cd, 210dh
200acdehi, 327a, 501ae, 503a,
510aehi, 512ae, 513aehi, 514ae,
515a, 516ae-518ae, 520aehi, 530ab,
531abc, 532a, 540a, 541a, 996h,
997h

500ahi

1 Ako je uvodna fraza u potpolju 996h, odnosno 997h ista kao i “ISBN”, sadrZaj potpolja se ne indeksira sa /TT in

TI=, vec se ISBN koji dolazi nakon ovog niza znakova indeksira sa BN=.
6.1.1.2 Podaci o sadrzaju (predmetne odrednice, klasifikacija)

Zapisi s predmetnim odrednicama SGC mogu da se pronadu, ¢ak i ako prilikom pretraZivanja koristimo neizabrane
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izraze iz polja 4XX i 7XX u normativnim zapisima SGC koji, inace, ne postoje u bibliografskim zapisima.

SUFIKS
/CH

/CS

/DU
/DW
/DX
/DY

/DZ

/FN

/FS

/GC?
/GE
/GN
/PN
/SU
/TN
/TS

ZNACENJE

Vremenska predmetna odrednica

Predmetna odrednica — naziv korporacije

Slobodno formirane predmetne odrednice

Formalna pododrednica
Tematska pododrednica
Geografska pododrednica
Vremenska pododrednica
Predmetna odrednica — porodi¢no ime
Formalna predmetna odrednica
Predmetne odrednice SGC
Kljucne rec¢i — NUK

Geografska predmetna odrednica
Predmetna odrednica — licno ime
Predmetne odrednica

Tematska predmetna odrednica

Predmetna odrednica — naslov

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

recima
recima
recima
recima
re¢ima
re¢ima
re¢ima
re¢ima
reCima
reCima
reCima
reCima
reCima
recima
recima

reCima

608a, 968a

601abc, 961abc

610a

600w—609w, 960w—969w
600x—609x, 960x—-969x
600y—609y, 960y—969y
6002609z, 960z—969z
602af, 962af

609a, 969a

60X (sva potpolja)

627a

607a, 967a

600abcdf, 960abcdf
600-610, 960-969 (sva potpolja)
606a, 966a

605ahikIng, 965ahiklng

2 Sufiksom /GC ograniCavamo se samo na ona polja 60X koja u potpolju 2 sadrZe kod “SGC”.

6.1.2 Dodatni indeksi

Dodatne indekse ¢ine pojmovi za pretrazivanje iz onih polja zapisa koja nude dodatne informacije o bibliografskom
izvoru. Prilikom pretraZivanja po dodatnim indeksima moramo da navedemo dvoslovni prefiks koji oznacava polje i
znak jednakosti. U dodatnim indeksima polja mogu da budu indeksirana rec¢ima, frazno ili re¢ima i frazno.

6.1.2.1 Podaci o zapisu

PREFIKS
CR=
CY=

DM=3

ZNACENJE

Kreator zapisa/Zapis preuzeo iz
COBISS.net

Zapis preuzeo iz COBIB-a

Datum kreiranja/preuzimanja iz
COBIB-a ili iz COBISS.net

Datum poslednjeg aZuriranja
Identifikacioni broj zapisa
Lokalni broj

Poslednji redaktor zapisa

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

frazno

frazno

frazno

frazno

frazno
frazno

frazno

000c/000n
000h
000b (pozicija 1-8); 000m

000b (pozicija 9-16)

000g
000d

3 Prilikom kreiranja novog zapisa indeksira se datum kreiranja zapisa, a prilikom preuzimanja zapisa iz COBIB-a ili
iz mreZe COBISS.net u lokalnu bazu podataka datum preuzimanja zapisa. Datum se indeksira u obliku ggggmmdd.

4 Datum se indeksira u obliku ggggmmdd.
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6.1.2.2 Bibliografski podaci

PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
700abcdf-702abcdf, 900abcdf-

-5 _ ’

AU= Autor — osoba frazno 902abedf, 903abedf, 904abedf

CB= Autor — korporacija frazno 710ab-712ab, 910ab-912ab, 916ab

CL= Zbirka frazno 225adefhiv

CP= kMO(;ls)t(())r;gisjt:nka/dodatak nazivu frazno 710ce-712ce, 910ce-912ce, 916ce

GM= Opsta oznaka grade frazno 200b, 539b

HE=> ’(;“&lrzoén_i Cjaedinstvena personalna frazno 700abcdf-702abcdf, 904abcdf

IS= Broj sveske recima 215h

NM= Proizvodac frazno 210g

PM= Mesto proizvodnje frazno 210e

pp=5 Mesto izdavanja frazno 210a, 620abcd

PU= Izdavac frazno 210c

PY=’ Godina izdavanja frazno 100cd

po=8 Zavrsna godina izdavanja frazno 100d

200acdehi, 501a, 503a, 510ai,
512ae, 513ai, 514ae, 515a, 516ae-
_9 b 3y b y
TI= Naslov frazno 518ae, 520aehi, 530a, 531ab, 532a,
540a, 541a, 996h, 997h

TO= Naslov originala frazno 500ahi

sO=10 Naslov izvora frazno 200ai

> Potpolja a, b, ¢, d i f pojedinacnog polja indeksiraju se kao jedna fraza u obliku “a, b d, c, f. Stoga se preporucuje
da prilikom pretrazZivanja sa AU= ili HE= izraz skratimo znakom “*”,

6 Potpolja u polju 620 indeksiraju se kao fraza, tako 3to se potpolju d dodaju potpolja a, b i c. Interpunkcija izmedu
potpolja je znak “/”.

7 Ako je kdd u potpolju 100b “b” ili “j”, indeksira se samo godina u 100c. Ako je kod u 100b “f?, “g” ili “1”,
indeksiraju se i sve godine u periodu koji odreduje godina u 100c i godina u 100d. Ako je 100d = “9999”, indeksira
se samo godina u 100c.

8 prefiksom P2= indeksira se potpolje 100d, ako je u potpolje 100b upisan kod “b”.
9 Potpolja 531ab indeksiraju se kao jedna fraza u obliku “a b”. U vezi sa indeksiranjem, potpolja 996/997h v. nap. 1.

10 Potpolja 200ai u zapisima za serijske publikacije indeksiraju se kao jedna fraza u obliku “a. i”. Stoga se
preporucuje da prilikom pretraZivanja prefiksom SO= izraz za pretraZivanje skratimo znakom "*".

6.1.2.3 Identifikacioni podaci

PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

AR= Broj normativnog zapisa frazno 6003-6093, 70037023, 7103-7123
BI=11 Oznake zapisa recima i frazno 830a, 992bx, 993 (sva potpolja)
BN=12 ISBN frazno 010az, 996h, 997h
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PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
CDh= CODEN frazno 040a

CX= ISSN zbirke frazno 225x

Hi=13 Hijerarhija frazno 4611-4641

NB=14 Broj u nacionalnoj bibliografiji frazno 020ab

Np=15 Druge identifikacione oznake reCima i frazno 88%2’ 8%3’ géggz » 016az, 017az,
Ol= Broj obaveznog primerka frazno 021b

OR= Broj zapisa za zamenu re¢ima 001x

SC= Ponisteni ISSN frazno 011myz

SF= Neverifikovani ISSN frazno 011f

SL= ISSN-L frazno 0111

SN= ISSN za c¢lanak frazno 011as

SP= ISSN frazno 01lec

1 potpolja 830a i 992b indeksiraju se re¢ima, a potpolje 992x i sva potpolja u polju 993 frazno.

12 SadrZaj se indeksira bez crtica. Ako se u potpolju 010a nalazi 10-cifreni broj (10 cifara bez crtica), programski se
izraCunava odgovarajuci 13-cifreni broj i dodaje se u indeks. Ako je prvih pet znakova u potpolju 996h, odnosno
997h isto kao i “ISBN”, ISBN broj koji sledi nakon tih znakova indeksira se prefiksom BN=, a u suprotnom se
potpolje 996h, odnosno 997h indeksira prefiksom /TTi TI=.

13 prefiksom HI= pretraZzujemo zapise pod najvisim nivoom (podredeni zapisi), pri ¢emu iza HI= moramo da
upiSemo identifikacioni broj zapisa na najviSem nivou (nadredeni zapis).

14 gadrzaj potpolja 020a i 020b, koja su odvojena razmakom, indeksira se kao jedna fraza. Potpolje b dodatno je
indeksirano i samostalno.

15 potpolja 001e, 013az, 016az, 017az, 022a i 856g indeksiraju se frazno, potpolje 012a re¢ima, a 071a re¢ima i
frazno. SadrZaj potpolja 013a i 013z indeksira se sa crticama i bez njih. Ako je u potpolju 013a ili 013z 10-cifreni
broj (10 cifara bez crtica), programsko se izracunava odgovarajuc¢i 13-cifreni broj i dodaje se u indeks.

6.1.2.4 Podaci o sadrzaju (predmetne odrednice, klasifikacija)

Zapisi s predmetnim odrednicama SGC mogu da se pronadu, cak i ako prilikom pretrazivanja koristimo neizabrane
izraze iz polja 4XX i 7XX u normativnim zapisima SGC koji, inace, ne postoje u bibliografskim zapisima.

PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
CH= Vremenska predmetna odrednica frazno 608a, 968a

- Predmetna odrednica — naziv
CS= korporacije frazno 601ab, 961ab
DE=16 Predmetne odrednice (kontrolisane) frazno 600-609, 960-969 (sva potpolja)
DC=17 UDK frazno 675au

- Slobodno oblikovane predmetne
DU= odrednice frazno 610az
DW= Formalna pododrednica frazno 600w—609w, 960w—969w
DX= Tematska pododrednica frazno 600x-609x, 960x—969x
DY= Geografska pododrednica frazno 600y—609y, 960y—969y
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16 prefiksom DE= ne pretraZzujemo u samostalnom dodatnom indeksu, ve¢ u indeksima PN=, CS=, FN=, TS=, TN=,

GN=, CH=, FS=, DX=, DY=, DW=, DZ=. Funkcija pregled pojmova je onemogucena.

17 Sadrzaj potpolja 675a indeksira se kao jedna fraza, a takode po potfrazama. Interpunkcijski znaci, koji razdvajaju

potfraze, su razmak, dvotacka, plus i znak navoda. Isto vaZi za potpolje 675u.

18 prefiksom GC= indeksiraju se samo ona polja 60X koja u potpolju 2 sadrze kod “SGC”. Potpolja pojedinacnog
polja indeksiraju se kao jedna fraza i u redosledu u kojem se pojavljuju u bazi. Stoga se preporucuje da prilikom
pretraZivanja skratimo izraz za pretraZivanje znakom "**.

19 prva re¢ iz potpolja 6862 i sadrzaj potpolja 686a indeksiraju se kao jedna fraza, dodat je samo razmak. Ako
potpolje 6862 nije uneto, indeksira se samo sadrZaj potpolja 686a pred koji je dodat”—" i razmak.

20 vezi s indeksiranjem polja 600 i 960 v. nap. 5.

6.1.2.5 Kodirani podaci

PREFIKS

AC=21
AS=
CC=
CO=
DT=
EA=2?
FC=
FQ=

FR=23

GP=
IC=
LA=

ZNACENJE

Kod za vrstu autorstva
Sifra istrazivaca

Kod za vrstu sadrZaja
Drzava/regija izdavanja
Bibliografski nivo
E-pristup

Sifra ustanove/organizacije
UCcestalost izlaZenja
Fizicki oblik

Kod zvanicne publikacije

Kod za ilustracije

Jezik

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

frazno
frazno
frazno
frazno
frazno
frazno
frazno

frazno

frazno

frazno
frazno

frazno

7004-7024, 7104-7124, 9104-9124

7007-7027
105bc, 110d, 140d
102ab

001c

0172, 856u

7008-7028, 7108-7128
110b

001b, 115agk, 116ag, 117a, 124b,
126a, 128a, 135ab

100f
105a, 140a
101a

COBISS Cat 6 Indeksi za pretraZivanje
PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
DZ= Vremenska pododrednica frazno 600z—609z, 960z—969z
FN= iPr;eedmetna odrednica — porodicno ¢ - 602a, 962a
FS= Formalna predmetna odrednica frazno 609a, 969a
Gc=18 Predmetne odrednice SGC frazno 60X (sva potpolja)
GE= Kljucne reci — NUK frazno 627a
GN= Geografska predmetna odrednica frazno 607a, 967a
oc=19 Druge klasifikacije frazno 686a2
PN=20 Predmetna odrednica — li¢no ime frazno 600abcdf, 960abcdf
SU= Predmetne odrednice frazno 600-610, 960-969 (sva potpolja)
TN= Tematska predmetna odrednica frazno 606a, 966a
TS= Predmetna odrednica — naslov frazno 605ai, 965ai
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PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
LC= Kod za knjiZevni oblik frazno 105fg, 140ef
LO= Jezik originala frazno 101c

MC= Mikrooblici — kodovi frazno 130a

RS=24 Status zapisa frazno 001a, 998e
RT=25 Vrsta zapisa frazno 001b

SS= Status kontinuiranog izvora frazno 100b

TA= Kod za predvidene korisnike frazno 100e

TD= Tipologija dokumenata/dela frazno 001t

TY= Vrsta kontinuiranog izvora frazno 110a

ucC= UDK za pretraZivanje frazno 675c

UG= UDK grupa frazno 675b

US= UDK statistika frazno 675s

21 prefikse za pretrazivanje AU=, AC=, FC= i AS=, umesto operatorom AND moZemo povezivati i operatorom
(W). Pritom, prefikse moramo pisati u unapred navedenom redosledu. Ako prefiks AC= ili FC= izostavimo,
upotrebimo operator (2W). Rezultat takvog pretraZivanja su samo zapisi u kojima su trazeni podaci u istom polju
7XX.

Primeri zahteva za pretraZivanje:

AU=Kos, Vinko* (W) AC=730
Pretrazujemo zapise u kojima je autor Vinko Kos naveden kao prevodilac.

AU=Rozman, Ivan* (W) AC=991 (W) FC=3-2*
PretraZujemo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao mentor na jednom od fakulteta Univerziteta u
Mariboru.

AU=Rozman, Ivan* (2W) FC=3-2*
Pretrazujemo zapise u kojima je Ivan Rozman naveden kao autor na jednom od fakulteta Univerziteta u
Mariboru.

AC=991 (2W) AS=08067
PretraZujemo zapise u kojima je istraZivac sa Sifrom 08067 naveden kao mentor.

Operator AND kod takvog pretraZivanja Cesto nije dovoljno precizan.
Primer zahteva za pretraZivanje:

AU=Gradisnik, Branko* AND AC=730
Nasli bismo knjige ¢iji je autor Branko Gradisnik i knjige drugih autora koje je Gradisnik preveo.

22 7ahtevom za pretraZivanje EA=1 ograniCavamo pretraZivanje na zapise za izvore koji imaju samo e-pristup
(postoji potpolje 0172 s vrednos¢u “doi” ili postoji potpolje 856u s vrednos¢u drugog indikatora 0 — Elektronski
izvor ili 1 — Elektronska verzija).

23 FR= ukljucuje kod za vrstu zapisa (001b) i kodove koji odreduju pojedinu vrstu neknjizne grade:

— - Potpolje 115g (grada za video-projekcije, film — fizicki oblik): ispred sadrZaja potpolja dodati su kodovi “g”
(kod za video-projekcije, filmsku i video-gradu u 001b) i “a” (kod za film u 115a) ili “b” (kod za video-projekcije u
115a).

Primeri zahteva za pretraZivanje:

FR=gac
PretraZivanje filmova u kaseti.
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FR=ga*
PretraZivanje filmova.

— Potpolje 115k (video-snimak — fizicki oblik): ispred sadrZaja potpolja dodati su kodovi “g” (kod za video-
projekcije, filmsku i video-gradu u 001b) i “c” (kod za video-snimak u 115a).
Primeri zahteva za pretraZivanje:

FR=gcc
PretraZivanje video-snimaka na video-kaseti.

FR=gc*
Pretrazivanje video-snimaka.

— Potpolje 116a (grafika — posebna oznaka grade): ispred sadrZaja potpolja dodat je kod “k” (kod za grafiku u
001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:

FR=ke
Pretrazivanje fotonegativa (kod “e”).

— Potpolje 116g (grafika — oznaka namene): ispred sadrZaja potpolja dodat je kod “k” (kod za grafiku u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:

FR=kae
Pretrazivanje razglednica (kod “ae”

— Potpolje 117a (trodimenzionalni proizvodi i predmeti — posebna oznaka grade): ispred sadrZaja potpolja dodat

je kod “r” (kod za trodimenzionalne proizvode i predmete u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:

FR=raq
Pretrazivanje igracaka (kod “ag”).

— Potpolje 124b (kartografska grada — oblik kartografske jedinice): ispred sadrzaja potpolja dodat je kod “e”
(kod za Stampanu kartografsku gradu u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:

FR=ed
PretraZivanje geografskih karata (kod “d”).

1753
1

— Potpolje 126a (audio-snimci — oblik): ispred sadrZaja potpolja dodat je kod
snimke u 001b) ili “j” (kod za muzicke audio-snimke u 001b).
Primer zahteva za pretraZivanje:

(kod za nemuzicke audio-

FR=ja
Pretrazivanje muzickih izvodenja na gramofonskim plocama (kod “a”).

— Potpolje 128a (oblik kompozicije): ispred sadrZaja potpolja dodat je kod iz potpolja 001b, i to “c” (Stampane

muzikalije), “d” (rukopisne muzikalije) ili
Primeri zahteva za pretraZivanje:

{352
J

(muzicki audio-snimci).

FR=cmr
Pretrazivanje notnog zapisa za mars.

FR=jmr
PretraZivanje audio-zapisa za mars.

— Potpolje 135a (elektronski izvori — tip): ispred sadrZaja potpolja dodati su kod “1” (elektronski izvori) iz
potpolja 001b i slovo “t” (tip).
Primer zahteva za pretraZivanje:

FR=Itd
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PretraZivanje tekstualnih elektronskih izvora.

— Potpolje 135b (elektronski izvori — fizicki oblik): ispred sadrZaja potpolja dodat je kod “1” (elektronski izvori)
iz potpolja 001b.
Primer zahteva za pretraZivanje:

FR=li
PretraZivanje online elektronskih izvora.

24 53 RS= indeksira se potpolje 001a, ako je upisan kod “i”, “p”, “r” ili “d”.
Primer zahteva za pretraZivanje:

RS=p
Pretrazivanje CIP zapisa.

I potpolje 998e (indikator nabavke) indeksira se sa RS=. Prefikse SI=, RS= i AM= moZemo povezati sa operatorom
(W). Pritom, prefiksi moraju biti u navedenom redosledu. Ako izostavimo prefiks RS=, upotrebimo operator (2W).
Rezultat takvog pretraZivanja bi¢e samo oni zapisi u kojima se traZeni podaci nalaze u istom polju 998. To je
posebno znacajno za ustanove koje izveStavaju za druge ustanove.

Primeri zahteva za pretraZivanje:

RS=o0
PretraZivanje trenutno narucenih serijskih publikacija. Prilikom pretraZivanja sigla nije znacajna kod lokalnih
baza podataka onih ustanova koje ne izveStavaju za druge ustanove.

SI=50003 (W) RS=o0 (W) AM=a
Pretrazivanje trenutno narucenih serijskih publikacija ¢iji je nac¢in nabavke kupovina u Centralnoj medicinskoj
knjiznici (CMK) sa siglom 50003. Komanda ima smisla samo u lokalnoj bazi podataka CMK.

SI=50202 (W) RS=93
PretraZivanje deziderata za 1993. godinu u ustanovi sa siglom 50202. Komanda je logi¢na samo u lokalnoj bazi
podataka ustanove koja izveStava za tu ustanovu.

SI=50001 (2W) AM=a
PretraZivanje serijskih publikacija ¢iji je nacin nabavke kupovina u NUK-u (sigla 50001).

25 5a RT= se indeksira potpolje 001b.
Primer zahteva za pretraZivanje:

RT=c
PretraZivanje Stampanih muzikalija.

Sufiksom /BMA moZemo ograniciti pretraZivanje na zapise kod kojih je u potpolje 001b upisan kod “a” i potpolje

130a nije uneto.

Postoji i negacija prethodnog /NBM koja pretraZivanje ograniCava samo na neknjiznu gradu.
Primer zahteva za pretraZivanje:

AU=Cankar, Ivan/BMA*

6.1.3 Ograni¢avanje

Tabela prikazuje spisak sufiksa kojim moZemo dodatno da ograni¢imo pretraZivanje.

SUFIKS ZNACENJE POLJA/POTPOLJA
/MON Monografske publikacije 001c = “m”

/SER Serijske publikacije 001c = “s”

/ART Sastavni delovi (€lanci...) 001c = “a”

/BMA KnjiZzna grada 001b = “a” i 130a ne postoji
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SUFIKS ZNACENJE

/NOMON  Sva grada bez monografskih publikacija
/NOSER  Sva grada bez serijskih publikacija
/NOART  Sva grada bez sastavnih delova

/NBM NeknjiZna grada

/godina Godina izdavanja
/LAT Latinica
/CIR Cirilica

POLJA/POTPOLJA

100cd, 210dh
1001 = “ba”

1001 = "c*" ili 1001 = “oc”

6.2 Normativna baza podataka CONOR

6.2.1 Osnovni indeks

Po kompletnom osnovnom indeksu mozemo pretraZivati bez navodenja sufiksa za pretrazivanje.

Tabela prikazuje spisak sufiksa za ogranicavanje pretrazivanja po odredenim poljima osnovnog indeksa.

SUFIKS ZNACENJE

/CB Naziv korporacije

/CP Mesto sastanka/dodatak nazivu
korporacije

MY Godina sastanka

/NT Napomene

/PN Licno ime

6.2.2 Dodatni indeksi

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

reCima

reCima

recima

recima

recima

210abcdefgh, 410abcdefgh,
510abcdefgh

210ce, 410ce, 510ce, 710ce

210f, 410f, 510f
300a, 330a, 340a, 820a, 830a

200abcdf, 400abcdf, 500abcdf,
700abcdf

U tabelama je spisak prefiksa koji omogucavaju pretraZivanje po dodatnim indeksima.

6.2.2.1 Podaci o zapisu

PREFIKS ZNACENJE

AB= Usvojeni zapisi

CR= Kreator zapisa

DM= Datum kreiranja

DR= Datum poslednjeg aZuriranja

ID= Identifikacioni broj zapisa

IS= ISNI

LC= Kontrolni brojevi u drugim sistemima
RE= Poslednji redaktor zapisa

6.2.2.2 Normativni podaci

PREFIKS ZNACENJE

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

frazno
frazno
frazno
frazno
frazno
frazno
frazno

frazno

000c
000b (pozicija 1-8)
000b (pozicija 9-16)

010a
035a
000d

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
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PREFIKS
BI=

cB=!

CE=
CH=!
CP=

FR=
MY=
NP=
OR=

PH=!
PN=1
RN=

VN=!

ZNACENJE

Oznake zapisa

Naziv korporacije

NajceSc¢i kreator

Normativna pristupna tacka — naziv

korporacije

Mesto sastanka/dodatak nazivu
korporacije

Frekvencija
Godina sastanka
Ostale identifikacione oznake

Broj zapisa za zamenu

Normativna pristupna tacka — li¢no

ime
Lic¢no ime
Napomena o konverziji

Uputnica bez linka

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

recima

frazno

frazno

frazno

frazno

frazno
frazno
frazno
re¢ima

frazno

frazno

frazno

frazno

992b

210abcdefgh, 410abcdefgh,
510abcdefgh

911b

210abcdefgh

210ce, 410ce, 510ce, 710ce

911c
210f, 410f, 510f
017a
001x

200abcdf, 700abcdf

200abcdf, 400abcdf, 500abcdf,
700abcdf

916x
915abcdf

1 Potpolja pojedinacnog polja indeksiraju se kao jedna fraza. Stoga se preporucuje da prilikom pretrazivanja
prefiksima CB=, CH=, PH=, PN= ili VN= izraz za pretraZivanje skracujemo znakom "*". U indeksima CB=, CH=,
PH= i PN= pristupne tacke su indeksirane sa svim upisanim dijakritickim znacima.

6.2.2.3 Kodirani podaci

PREFIKS
AS=
FC=

LA=
NA=
RS=

ZNACENJE
Sifra istraZivaca
Sifra ustanove/organizacije

Jezik koji koristi osoba/korporacija
Nacionalnost

Status zapisa

6.2.3 Ograni¢avanje

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

frazno

frazno

frazno
frazno

frazno

200r
911a

101a
102a
001a

Tabela prikazuje spisak sufiksa kojim moZemo dodatno da ograni¢imo pretraZivanje.

SUFIKS
/CBR
/PNR

6.3 Normativna baza podataka SGC

ZNACENJE POLJA/POTPOLJA

Zapis za naziv korporacije 001c = “b”

Zapis za li¢no ime 001c =“a”

6.3.1 Osnovni indeks

Po kompletnom osnovnom indeksu mozZemo pretraZivati bez navodenja sufiksa za pretraZivanje.
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Tabela prikazuje spisak sufiksa za ogranicavanje pretraZzivanja po odredenim poljima osnovnog indeksa.

SUFIKS
/AT

/CB1

/DJ

/DX
/DY
/DZ

/ET!
/EN 1
/ES!

/GN1
/NS

/NT
/PN1

/SE

/SF2

/SH

/sul

/TN

/UT!

ZNACENJE
Ime/naslov
Naziv korporacije

Formalna potpodela
Opsta potpodela
Geografska potpodela

Hronoloska potpodela

Ime/dogovoreni naslov
Porodi¢no ime
Oblik, Zanr ili fizicke karakteristike

Geografski naziv

Nepovezana srodna pristupna tacka

Napomene
Licno ime
Normativna pristupna tacka na

engleskom jeziku

Pristupna tacka iz drugog sistema

Normativna pristupna tacka

Pristupna tacka

Tematska predmetna odrednica

Naslov

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

recima

re¢ima

recima

re¢ima

re¢ima

re¢ima

recima

recima

recima

recima

recima

recima

recima

recima

recima

frazno

recima

reCima

recima

240at, 440atjxyz, 740at

210abcdefghxz, 410abcdefghjxz,
710abcdefghxz

2XXj, 4XXj, 7XX]
2XXx, 4XXx, 7XXx
2XXy, 4XXy, 7XXy
2X Xz, 4XXz, 7XXz

243at, 443atjxyz, 743at
220acf, 420acfjxyz, 720acf
280axyz, 480axyz, 780axyz

215axz, 415ajxyz, 715axz

950a3

300a, 305ab, 310ab, 320a, 330a,
340a, 356a, 820a, 830a

200abcdf, 400abcdfgjxyz, 700abcdf

700abcdf, 710abcdefghxz, 715axz,
720acf, 730ahiklmngrsuw, 740at,
743at, 750axyz, 780axyz

400abcdfgjxyz3, 410abcdefghjxz3,
415ajxyz3, 420acfjxyz3,
430ahiklmngrsuwjxyz3, 440atjxyz3,
443atjxyz3, 450ajxyz3, 480axyz3

200abcdf, 210abcdefghxz, 215axz,
220acf, 230ahiklmngrsuw, 240at,
243at, 250axyz, 280axyz

200abcdf, 400abcdfgjxyz, 700abcdf,
210abcdefghxz, 410abcdefghjxz,
710abcdefghxz, 215axz, 415ajxyz,
715axz, 220acf, 420acfjxyz, 720acf,
230ahiklmngrsuw,
430ahiklmngrsuwjxyz,
730ahiklmngrsuw, 240at, 440atjxyz,
740at, 243at, 443atjxyz, 743at,
250axyz, 450ajxyz, 750axyz,
280axyz, 480axyz, 780axyz

250axyz, 450ajxyz, 750axyz
230ahiklmngrsuw,

430ahiklmngrsuwjxyz,
730ahiklmngrsuw

1 Sufiksima /AT, /CB, /ET, /EN, /FS, /GN, /PN, /SU, /TN, /UT ograni¢avamo se samo na polja 4XX koja ne sadrZe

potpolje 2.

2 Sufiksom /SF ograni¢avamo se samo na polja 4XX koja sadrZe potpolje 2.

6.3.2 Dodatni indeksi
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U tabelama je spisak prefiksa koji omogucavaju pretrazivanje po dodatnim indeksima.

6.3.2.1 Podaci o zapisu

PREFIKS
CR=

DM=

DR=

ID=

RE=

ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
Kreator zapisa frazno 000c

Datum kreiranja frazno 000b (pozicija 1-8)
Datum poslednjeg aZuriranja = frazno 000b (pozicija 9-16)

Identifikacioni broj zapisa frazno

Poslednji redaktor zapisa frazno

6.3.2.2 Normativni podaci

PREFIKS
AT=
CcB=3

DJ=

DX=

DY=

DZ=

ET=3
FN=3
Fs=3

GN=3
NS=
0S=

PN=3

SE=

SF=°

SH=4

ZNACENJE

Ime/naslov
Naziv korporacije

Formalna potpodela
Opésta potpodela
Geografska potpodela

Hronoloska potpodela

Ime/dogovoreni naslov
Porodicno ime
Oblik, zanr ili fizicke karakteristike

Geografski naziv

Nepovezana srodna pristupna tacka

Kontrolni brojevi iz drugih sistema
Li¢no ime

Normativna pristupna tacka na
engleskom jeziku

Pristupna tacka iz drugog sistema

Normativna pristupna tacka

000d

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

frazno

frazno

frazno
frazno
frazno

frazno

frazno
frazno
frazno

frazno

frazno

frazno

frazno

frazno

frazno

frazno

240at, 440atjxyz, 740at

210abcdefghxz, 410abcdefghjxz,
710abcdefghxz

2XXj, 4XXj, 7XX]

2XXx, 4XXx, 7XXx
2XXy, 4XXy, 7XXy
2XXz, 4XXz, 7XXz

243at, 443atjxyz, 743at
220acf, 420acfjxyz, 720acf
280axyz, 480axyz, 780axyz

215axz, 415ajxyz, 715axz

950a3
035a, 4XX3

200abcdf, 400abcdfgjxyz, 700abcdf

700abcdf, 710abcdefghxz, 715axz,
720acf, 730ahiklmngrsuw, 740at,
743at, 750axyz, 780axyz

400abcdfgjxyz, 410abcdefghjxz,
415ajxyz, 420acfjxyz,
430ahiklmngrsuwjxyz, 440atjxyz,
443atjxyz, 450ajxyz, 480axyz,
4XX3

200abcdf, 210abcdefghxz, 215axz,
220acf, 230ahiklmngrsuw, 240at,
243at, 250axyz, 280axyz
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PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

200abcdf, 400abcdfgjxyz, 700abcdf,
210abcdefghxz, 410abcdefghjxz,
710abcdefghxz, 215axz, 415ajxyz,
715axz, 220acf, 420acfjxyz, 720acf,
. . 230ahiklmngrsuw,

su=3 Pristupna tacka frazno 430ahiklmngrsuwjxyz,
730ahiklmnqgrsuw, 240at, 440atjxyz,
740at, 243at, 443atjxyz, 743at,
250axyz, 450ajxyz, 750axyz,
280axyz, 480axyz, 780axyz

TN=3 Tematska predmetna odrednica frazno 250axyz, 450ajxyz, 750axyz
230ahiklmngrsuw,

UT=3 Naslov frazno 430ahiklmngrsuwjxyz,
730ahiklmngrsuw

3 Prefiksima AT=, CB=, ET=, FN=, FS=, GN=, PN=, SU=, TN=, UT= indeksiraju se samo polja 4XX koja ne
sadrZe potpolja 2. Potpolja pojedinacnog polja indeksiraju se kao jedna fraza i u redosledu u kojem se pojavljuju u
bazi. Stoga se preporucuje da prilikom pretraZivanja skratimo izraz za pretraZivanje znakom "*". Pristupne tacke
indeksirane su sa svim upisanim dijakritickim znacima, a bez dijakritickih znakova pretrazivanje ne daje rezultate.

4 Potpolja pojedinacnog polja indeksiraju se kao jedna fraza i u istom redosledu u kojem nastupaju u bazi.
> prefiksom SF= indeksiraju se samo polja 4XX koja sadrze potpolje 2. Potpolja pojedinacnog polja indeksiraju se
kao jedna fraza i u redosledu u kojem se pojavljuju u bazi. Izuzetak je potpolje 3 koje je indeksirano kao samostalna

fraza.

6.3.2.3 Identifikacioni podaci

PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
AR= Broj srodnog normativnog zapisa frazno 5XX3

BI= Oznake zapisa re¢ima 992b

FA=6 Broj zapisa za Siri izraz frazno 5XX3

OR= Broj zapisa za zamenu re¢ima 001x

6 prefiksom FA= indeksiraju se potpolja 3 onih polja 5XX koja u potpolju 5 sadrZe kod “g”.

6.3.2.4 Kodirani podaci

PREFIKS ZNACENJE PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
GA= Kod za geografsko podrucje frazno 160ab

LA= Jezik koji koristi osoba/korporacija = frazno 101a

NA= Nacionalnost frazno 102ab

RS= Status zapisa frazno 001a

SS= Kod sistema frazno 4XX2, 7XX2

ucC= UDK frazno 675a

6.3.3 Ograni¢avanje

Tabela prikazuje spisak sufiksa kojim moZemo dodatno da ograni¢imo pretraZivanje.
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SUFIKS ZNACENJE POLJA/POTPOLJA
/AR Normativni zapis 001b = “x”

/CBR Zapis za naziv korporacije 001c = “b”
/ETR Zapis za ime/dogovoreni naslov 001c = “9”
/FNR Zapis za porodi¢no ime 001c = “e”
/ESR Zapis za oblik, Zanr ili fizicke karakteristike = 001c = “1”
/GER Opsti tumacni zapis 001b = “z”
/GNR Zapis za geografski naziv 001c = “c”
/NTR Zapis za ime/naslov 001c = “h”
/PNR Zapis za licno ime 001c =*“a”
/RR Uputni zapis 001b = “y”
/TNR Zapis za tematsku predmetnu odrednicu 001c =5~
/UTR Zapis za naslov 001c = “f”
6.4 CORES

6.4.1 Osnovni indeks

Po kompletnom osnovnom indeksu mozemo pretraZivati bez navodenja sufiksa za pretrazivanje.

Tabela prikazuje spisak sufiksa za ogranicavanje pretrazivanja po odredenim poljima osnovnog indeksa.

SUFIKS
/AU

/CB

/T1

ZNACENJE
Autor — osoba recima
Autor — korporacija re€ima

Naslov recima

6.4.2 Dodatni indeksi

U tabeli se nalazi spisak prefiksa koji omogucavaju pretraZivanje po dodatnim indeksima.

PREFIKS
AC=
AR=
AS=
AU=
CB=
CR=
DM=
DR=
FC=
PY=
SP=

ZNACENJE

Kod za vrstu autorstva frazno
Broj normativnog zapisa frazno
Sifra istraZivaca frazno
Autor — osoba frazno
Autor — korporacija frazno
Kreator zapisa frazno
Datum kreiranja/preuzimanja frazno

Datum poslednjeg azZuriranja = frazno
Sifra ustanove/organizacije frazno
Vremenski interval frazno

ISSN frazno

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA
702ab
712ab
200ahi

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

7024

7023

7027

702ab

712ab

000c

000b (pozicija 1-8)
000b (pozicija 9-16)
7028, 7128

7020, 7120

Ollec
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PREFIKS ZNACENJE

TI=
ID=

6.5 ISSN

Naslov

Identifikacioni broj zapisa

6.5.1 Dodatni indeksi

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

frazno

frazno

200ahi

U tabeli se nalazi spisak prefiksa koji omogucavaju pretraZivanje po dodatnim indeksima.

PREFIKS
AT=
CB=
CC=
CO=
DC=
FQ=
KT=
LA=

LN=

LT=

ME=
PP=
PU=
SL=
SN=
SS=
TI=
TY=
Y1=
Y2=

ZNACENJE

Skraceni kljucni naslov

Izdavac

Kod nacionalnog ISSN centra

Drzava

UDK
UCcestalost
Kljucni naslov

Jezik

Povezani ISSN

Povezani naslovi

Kod fizickog nosioca
Mesto izdavanja

Izdavac

ISSN-L

ISSN

Status publikacije

Naslov

Vrsta kontinuiranog izvora
Pocetna godina

Zavrsna godina

PRETRAZIVANJE POLJA/POTPOLJA

recima i frazno
recima i frazno
frazno
frazno
frazno
frazno
reCima i frazno

frazno

frazno

recima i frazno

frazno
recima i frazno
recima i frazno
frazno
frazno
frazno
recima i frazno
frazno
frazno

frazno

210ab

710ab, 711a, 720a

0222

044c

080ax

008/18

222ab

008/35-37

760x, 762x, 765x, 767x, 770X,
772x, 775x, 776x, 777x, 780x,
785x, 787x

760t, 762t, 765t, 767t, 770t, 772,
775¢t, 776t, 777t, 780t, 785t, 787t

007/0-1

260a

260b

0221

022a

008/6

245anp, 246anp
008/21
008/7-10
008/11-14
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7 Programsko proveravanje zapisa

Prilikom c¢uvanja zapisa u bibliografske baze podataka i obe normativne baze podataka izvode se programske
kontrole na osnovu kojih se prikazuju programske poruke.

Programske poruke upozoravaju na:

e neuvazavanje definisanih osnovnih karakteristika polja i potpolja
e nepravilnu kombinaciju viSe podataka u zapisu
o druge greske

Neke kontrole koje u bibliografskim zapisima upozoravaju na greske u poljima s normativnom kontrolom (70X)
zahtevaju da se podaci urede u normativnim zapisima ili da se napravi veza sa odgovaraju¢im normativnim
zapisom.

7.1 Bibliografske baze podataka
Legenda

e Status kontrole:
— F (Fatal): u zapisu je greSka i dok se ne ispravi, zapis ne moZemo da sacuvamo
— W (Warning): u zapisu je greska, ali zapis uprkos tome moZemo da sacuvamo
— I (Info): u zapisu je moguca greska, zapis moZemo da saCuvamo

e Upozorenje: poruke za korisnika (po abecednom redosledu)

e Opis: uslovi za proveravanje

U izlomljenim zagradama negde su upisane oznake polja/potpolja/indikatora/ID broja koje se prilikom proveravanja
zamene vrednoScu iz zapisa. Tri upitnika (???) u upozorenju zamenjuje odgovarajuci broj polja/potpolja/ID broja, a

Cetiri upitnika (????) odgovarajuci broj polja i oznaka potpolja.

STATUS UPOZORENJE OPIS
F 2. indikator moZe da ima vrednost 0 samo kada je =~ Ako je 856ind2 = 0, onda mora da bude 135b =
re€ o izvoru na internetu (135b = “i”). “i”,
Ako u polju 115 postoji neko od potpolja
F Ako je 115a = ?, onda se potpolje 115? ne prstuvz123, onda mora da bude 115a = “a”. Ako
popunjava. u polju 115 postoji potpolje k ili 1, onda mora da
bude 115a = “c”.
Ako kontinuirani izvor jos izlazi (100b = “a” PP -
F godina izdavanja 2 je nepoznata (100d = “9999”). %lg%ge” 12(1)(% jie 100gn:(113];203:;g§ 31%(13 a(e)l(l))({lae
Ako izvor viSe ne izlazi (100b = “b”), moramo 100d # “9999” ’
upisati zavrs$nu godinu. )
Ako je polje 010 u zapisu ponovljeno, proverava
se da li sva polja 010, osim jednog, sadrze
o : . potpolje b. Izuzetak su parovi polja 010 sa 10- in
W &kgénggqlel (Voli(e)g)s BN-ova (010), moramo uneti 3 .ifrenim TSBN (pozicije 1-9 u 10-cifrenom
Jastjen) ) broju podudaraju se sa pozicijama 4-12 u 13-
cifrenom broju) kod kojih nijednom polju nije
potrebno potpolje b.
Ako potpolje 020 sadrZi broj iz nacionalne Ako je 100h = “slv” i 020a =“SI” i ako je u istom
F bibliografije, sadrzaj potpolja ne moZe da se polju 020 i potpolje b, sadrzaj polja 020 ne
promeni. smemo da menjamo.
Ako u polju 215 postoji potpolje g, onda u njemu
F Alternativno numerisanje nije pravilno uneto mora da bude i potpolje r. Ako u polju 215
(215rgp). postoji potpolje p, onda u njemu moraju da budu
ipotpoljaqir.
Proverava se podudaranje 110a i 001c:
F Bibliografski nivo (001c) se ne podudara s :lf;lko Je 110a = “e”, onda mora da bude 001c =
kodom u potpolju 110a. _ ako je 110a = “a”, “b” ili “c”, onda mora da
bude 001c = “s”
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STATUS UPOZORENJE OPIS
F CIP zapis (001a = “p”) sme da sadrZi oznaku tipa = Ako je 001a = “p” i ako u zapisu postoji potpolje
u 001t samo ako sadrzi DOI u 017. 001t, onda u njemu mora da postoji i polje 017.
. Ako je 001t = “1.017, “1.02” ili “1.03”, onda
F Clanak s tipom “???” mora da bude objavljen u zapis mora da sadrZi potpolje 011a, a u uzajamnoj
serijskoj publikaciji. bazi podataka zapis koji dobijamo pretraZivanjem
sa SP = <011a> mora da sadrzi kod 001c = “s”.
Ako je u 100b jedan od kodova “f” ili “g” , onda
u 100d mora da bude upisana novija godina od
N . . . 100c. Ako je u 100b jedan od kodova “b” ili “1”,
F G(?(%gleailzzga%‘guaa12((11(?(?5) mora biti novija od onda u 100d mora da bude upisana novija ili ista
8 J : godina kao u 100c. Umesto pojedinacnih brojki
moguc je znak “?” koji se u 100c uvazava kao
broj 0, a u 100d kao broj 9.
Proveravaju se samo zapisi sa 011a i sa 100b =
“d”, “g”, ili bez 100b. Godina u 100cd uporeduje
se sa godinom u 100cd iz zapisa koje dobijamo
o o nakon pretraZivanja sa SP = <011a>, ali samo
W Sogsir(l)ili)zrgat\(f) ifg;‘ﬂf)f}é‘a .(el?z(ilc(i)ilgleapz)ioodudara € ako je u pronadenim zapisima 100b = “a”, “b” ili
p Jeg ) | “c”. Godina u 100cd iz proverenog zapisa mora
da bude novija ili ista kao i godina u 100c i starija
ili ista kao i godina u 100d u pronadenim
zapisima.
S obzirom na 001c u 001d mora da bude
odgovarajuci kod:
— ako je 001c = “d”, onda mora da bude 001d =
F Hijerarhijski nivo (001d) ne podudara se sa “0”
bibliografskim nivoom (001c). —ako je 001c = “a”, onda mora da bude 001d =
(‘2”
—ako je 001c = “i” ili “s”, onda mora da bude
001d = “0” ili “1”
: . : . : Proveravaju se samo zapisi sa 001t = “1.16” i
W {iziﬁs‘ﬁaféxﬁgrgﬁ ?aaii?algﬁgfgﬁtg\glf €os popunjenim potpoljem 4641. Zapis koji dobijamo
p ’ p pu. sa ID = <4641> mora da ima potpolje 001t.
Potpolje 992y u zapisu za tematski broj mora da
pocinje inventarskim brojem koji je upisan u
F Inventarski broj ne postoji. potpolje 997f s fondom za pripadajucu serijsku
publikaciju. Inventarskom broju u potpolju 992y
moZe da sledi zarez, a iza toga i proizvoljan tekst.
W ISSN je pogreSan. Za dodeljivanje pozovite U potpoljima 011cef ne sme da bude upisan niz
nacionalni ISSN centar. “0000-0000”.
Proveravaju se samo zapisi kod kojih su
popunjena oba potpolja 001t i 4641. Ako u zapisu
Isti autor je naveden i u zapisu za izvor. Izaberite légjllt‘}oa]ilg)a%% SZE; HiDS azi;iﬁslzlpfsﬁtggé Lg(.);f;(éhe
F vrednost “2” za prvi indikator i time izdvojte : ap Ji POY) )
‘odinicu iz versonalne bibliografiie podudaraju u svim potpoljima abcdf4 (mogu da
) p gratije. se podudaraju razlicita polja, npr. 700 i 701),
onda jedno od polja koja se podudaraju mora da
ima 70Xind1 = 2.
F Kada je popunjeno potpolje 970g, onda moraju Ako u zapisu postoji potpolje 970g, onda u njemu
da budu popunjena i potpolja 970a i 970d. moraju da postoje i potpolja 970a i 970d.
) ) ) . Ako u zapisu postoji potpolje 970g, onda u
Kada je popunjeno potpolje 970g, zapis u_ potpolju 001t mora da bude jedan od kodova
F potpolju 001t mora da ima kod za izlaganje na

konferenciji.

“1.06”, “1.07”, “1.08”, “1.09”, “1.10”, “1.11”,
“1.12”ili “1.13”.
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STATUS

W

W

UPOZORENIJE
Kljucni naslov se dodaje zajedno sa ISSN.

Kod je izbrisan iz Sifrarnika.

Kod naucnih ¢lanaka i drugih sastavnih delova
podatak o bibliografiji u potpolju 320a je
obavezan.

Kod ne postoji u Sifrarniku.

Kod neknjizne grade preporucuje se da unesemo
barem osnovne kodirane podatke.

Kod separata (105b = “8”) nedostaje napomena o
posebnom otisku (324).

Kod u potpolju 001b u ovom zapisu razlikuje se
od koda u potpolju 001b u nadredenom zapisu.
Proverite da li je stvarno rec o dve razliCite vrste
zapisal

Kod za autorstvo 927 pripisujemo samo onim
saradnicima na istrazivanju koji nisu istovremeno
I autori.

Kod za drZavu (102a) razlikuje se od koda za
drZavu u nadredenom zapisu.

_“ »

Kod za godinu izdavanja 100b =
tacnog datuma u potpolje 100d.

zahteva upis

Kod za oznaku godine izdavanja (100b) ne
podudara se sa kodom za bibliografski nivo
(001c).

OPIS

Ako u zapisu postoji polje 530 ili 531, onda u
zapisu mora da bude i potpolje 011e ili 011f.

Proverava se da li je kod u potpolju ponisten.

Polje 320 je obavezno u zapisima koji ispunjavaju
jedan od tri uslova:

— ako u potpolju 001t postoji jedan od kodova
“1.017, “1.02”, “1.03” ili “1.16”

— ako u potpolju 001t postoji kod “1.06” ili
“1.08”, a u potpolju 970g kod “1” ili “2”

— ako u zapisu postoji potpolje 4641, a zapis koji
dobijamo nakon pretraZzivanja sa ID = <4641> u
potpolju 001t ima jedan od kodova “2.31” ili
(‘2.32”

Proverava se pravilnost kodiranog potpolja.

Ako je 001c # “a”, onda u zapisu moraju da budu
prisutna sledeca potpolja:

— ako je 001b = “g”, potpolje 115a i jedno od
potpolja 115g i 115k

— ako je 001b = “k”, potpolje 116a

— ako je 001b = “r”, potpolje 117a

—ako je 001b = e” ili “f”, potpolje 124b

—ako je 001b = “§” ili “j” potpolje 126a

—ako je 001b = “l” potpolje 135b

Ako se u potpolju 105b nalazi kod “8”, proverava
se da li postoji i polje 300 ili 324.

Proveravaju se samo zapisi koji imaju potpolje
011aili 4641. Potpolje 001b mora da bude isto
kao u zapisima koje dobijamo pretraZivanjem SP
= <011a> or ID = <4641>, osim ako je u
pronadenom zapisu 001b = “m

Proveravaju se zapisi s potpoljem 7024 = “927”.
Ako u zapisu postoji jos neko drugo polje 70X s
istim potpoljem 3, kao Sto je u polju sa 7024 =
“927”, to polje ne sme da ima potpolje 4 s kodom
(‘070”'

Proveravaju se samo zapisi sa 001c = “a”. U
takvom zapisu mora da postoji barem jedno od
potpolja 011a i 4641. Ako u zapisu postoji
potpolje 102a, isto potpolje sa istim sadrzajem
mora da postoji u svim zapisima koje dobijamo
pretraZivanjem sa SP = <011a> or ID = <4641>.

Ako je 100b = “j”, onda u 100d mora da bude
upisan datum u obhku MMDD:

— MM je dvocifrena oznaka meseca (vodeca nula
je obavezna, moZe da bude i “0?” ili “1?”)

— DD je dvocifrena oznaka dana (vodeca nula je
obavezna, moZe da bude i “1?”, “2?”, “3?” ili
((??)))

Proverava se podudaranje 001c i 100b:

— ako je 100b = “a”, “b” ili “c”, onda mora da
bude 001c = “s” 111 “»
_ ako Je 100b pa— “d” €« J’ K(f” “g” “h” “l” 111 [{$%2]

onda mora da bude 001C Z “s”
— ako je 100b = “I”, onda mora da bude 001c =

€€

C
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Proverava se prvi znak iz 001t i 001c:
— ako je 001t = “1*”, onda mora da bude 001c =
Kod za tipologiju se ne podudara sa kodom za a . — «ryse -
F A1 .o — ako je 001t = “2*”, onda mora da bude 001c =
bibliografski nivo. «m” ili 001c = “i”
— ako je 001t = “3*”, onda mora da bude 001c =
(‘d”
Ako je u 124b jedan od kodova “a”, “b”, “d”, “f”,
W Kodovi u potpoljima 121a i 124b moraju se “g” “i” ili “j”, proverava se da li je 121a = “a”.
podudarati. Ako je u 124b jedan od kodova “c” ili “e”,
proverava se da li je 121a = “b”.
Potpolje 215c je obavezno u zapisima koji
ispunjavaju uslove:
_ Oola ¢ “p”
— postoji potpolje 105a sa kodom koji je razlicit
F Kodovi za ilustracije (105a i 140a) i podaci u .(I)gdlr(l(())d&i“}f),c’)tip‘;}iji; 105a i 140a obavezno je u
potpolju 215c moraju biti uskladeni. zapisima koji ispunjavaju uslove:
— postoji potpolje 215c
—001b = “a”
—-001c =“m”
— polje 130 ne postoji
W Kodovi za jezik u potpoljima 101abc moraju se Ako je 101ind1 = 1, kodovi u potpoljima 101abc,
medusobno razlikovati. ako postoje, moraju medusobno da se razlikuju.
W Kodovi za jezik u potpoljima 101efg moraju se U polju 101 sadrZaj potpolja efg mora se
razlikovati od koda u prvom potpolju 101a. razlikovati od sadrzaja prvog potpolja a.
F Kontrolni znaci za razvrstavanje (NSB/NSE) i Znak NSB/NSE i oznaka za LaTeX u jednom
oznaku LaTeX moraju da budu u paru. potpolju moraju uvek da budu u paru.
U potpoljima 011a i 011s dozvoljen je samo
MoZete upisati samo ISSN ili interni broj sadrZaj koji je upisan u potpolje 011eili 011c u
F kontinuiranog izvora za koji ve¢ postoji zapis u nekom drugom zapisu. Izuzetak je broj “0000-
COBIB-u. 0000” koji u potpoljima 011a i 011s nije
dozvoljen.
I Naucna monografija (001t = “2.01”) mora daima Ako je 001t = “2.01”, onda u zapisu mora da
ISBN (010a). postoji potpolje 010a.
Naugni &lanak (001t = “1.017, 1.02”, “1.03”) ne ~ LrOVeravaju se zapisi sa 011a. Ako je 001t =
F sme da bude vezan na kontinuirani izvor s 1,017, %102 ili “1.03", onda u zapisu
otpoliem 110a = 7?7 dobijenom nakon pretraZivanja sa SP = <011a>, u
Potpo’) e potpolju 110a ne smeju da budu kodovi “c” i “z”.
F Nedostaje godina izdavanja 2 (100d). ‘l?];),t’p(‘)‘lcjf }‘(égc}ljie“})’l,)avezno, ako je 100b = “a”,
U zapisu mora da postoji jedno od potpolja 011e,
F Nedostaje ISSN (011c, e ili f). fgbg’calz“lgﬁ ispunjen barem jedan od uslova:
_ 001C = “i” i 100b = ‘(a”, (‘b” ili ‘(C”
Ako u zapisu postoji bilo koje od potpolja
F Nedostaje ISSN serije/podserije/priloga. 2150pgrs, onda u njemu mora da bude i potpolje
011s.
W Nedostaje kod za vrstu autorstva (70X4). U poljima 70X mora uvek da bude potpolje 4.
: : 178 2) Ako j 105c = “1” ili 105(1 = “1”, d d
W Nedostaje kod za zbornik (105b = “z”). buc?e1$05b i wym 11 onda mora da
Nedostaje odrednica: personalna (polje 700), Ako ne postoji nijedno od polja 700, 710 ili 532 i
F korporativna (polje 710) ili stvarna (vrednost 1. ako u zapisu postoji polje 200, onda mora da
indikatora u polju 200). bude 200ind1 = 1.
F Nedostaje potpolje 011a. Ako u polju 011 postoji potpolje s, u njemu mora

da bude i potpolje a.
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Nedostaje potpolje 101c. Ako ne znamo jezik
originala, upiSemo kod “und”.

Nedostaje potpolje 3.

Nedostaje potpolje f.

Nedostaje veza sa izvorom (011a ili 4641).

Neodgovarajuca veza.

Nepravilan ISBN.

Nepravilan ISMN.

Nepravilan ISSN.

Nepravilan ISSN.

Nepravilan URL.

Nevazeca vrednost indikatora.

Numerisanje nije pravilno uneto (215hig).

PaZnja: duplirani ISSN, proverite zapis sa ID =
<ID>.

OPIS

Ako je 101ind1 = 1, onda u polju 101 mora da
bude potpolje c.

Kod zapisa koje preuzimamo iz drugih sistema u
COBIB obavezno moramo da povezZemo
nepovezana polja 70X, Sto znaci da je u poljima
70X s potpoljem a obavezno i potpolje 3.

Ako u poljima 200 ili 205 postoji potpolje g, u
istom polju mora da bude i potpolje f.

Ako je 001c = “a”, onda mora da bude ispunjen
barem jedan od uslova:

— postoji potpolje 011a

— postoji potpolje 4641

— postoje potpolja 000e = “only” i 992v

Mora da vaZi i suprotno: ako je ispunjen bilo koji
od nabrojanih uslova, onda mora da bude 001c =
“a”‘

U potpolje 001x sme da se upiSe samo ID nekog
drugog zapisa iz COBIB-a ili “-”. Ako je unet ID
zamenljivog zapisa, onda moraju da budu
ispunjeni sledeci uslovi:

— pretrazivanjem sa OR = <ID> ne dobijamo
rezultate

— pretrazivanjem ID = <001x> u istoj bazi
dobijamo jedan zapis

— dobijeni zapis ima 001a # “d”

U potpolju 010a mora da bude upisan ISBN broj
s pravilnim kontrolnim brojem.

U potpolje 013a mora da bude upisan ISMN broj
s pravilnim kontrolnim brojem.

U potpoljima 011efl mora da bude upisan ISSN
broj s pravilnim kontrolnim brojem.

U potpolje 011c mora da bude upisan ISSN broj s
pravilnim kontrolnim brojem.

U potpolja 321u i 856u mora da bude upisan
pravilan URL.

Proverava se da li je uneta vrednost indikatora
vazeca.

Ako u polju 215 postoji potpolje i, onda u njemu
mora da bude i potpolje h. Ako u polju 215
postoji potpolje g, onda u njemu moraju da budu
ipotpoljaiih.

Proveravaju se zapisi sa 001c = “s” i zapisi sa
001c = “i”. Sledeca pretraZivanja moraju da daju
samo jedan rezultat:

— ako je 011e # “0000-0000”, ne smemo da
dobijemo nijedan drugi zapis pretraZivanjem sa
SP,SF = <011e>

— ako je 011c # “0000-0000”, ne smemo da
dobijemo nijedan drugi zapis pretraZivanjem sa
SP,SF = <011c>

— ako je 011f # “0000-0000”, ne smemo da
dobijemo nijedan drugi zapis pretraZivanjem sa
SP,SF = <011f>

U tim zapisima jedno od potpolja 011ecf je
obavezno.
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grolve(zira];/aju se éapisi sa 001ck¢ “s”. Proverava se
RV : . . a li dobijamo druge zapise ako pretraZzujemo sa
w Paznja: mozda je re¢ Sl%lf)hranom zapisu (takvih 1 A ~"2101a> and TI = <200a> and AU = <700a,
pisa Je rre: ) b*>and PY = <100c> and DT = <001c>) or BN
= <010a>.
CONOR sa neodgovaraju¢im pismom u 200 s
obzirom na 1001:
— ako je 1001 = “c*” ili “oc”, proveravaju se sva
polja 70X sa potpoljem 3. Ako neko od njih nema
potpolje s = "c*¢, onda u zapisu mora da postoji
F Pismo odrednice ne odgovara pismu dela. JuOlS) (J)fggﬁup glgi:%gstgrcﬁjggjs Iil,,lcfgm sadrzajem
—ako 1001 #”c" i 1001 # “oc”, proveravaju se sva
polja 70X sa potpoljem 3. Ako neko od njih nema
potpolje s = “ba”, onda u zapisu mora da postoji
joS jedno polje s istim brojem i istim sadrzajem u
potpolju 3 i s potpoljem s = “ba”.
Proverava se podudaranje koda u potpolju 101g
(ili u prvom potpolju 101a, ako potpolje 101g ne
postoji u zapisu) i koda u potpolju 1001:
— ako je 101g(a) = “ger”, “eng”, “ita”, “spa”,
«fre”’ “SCI‘”, “SIV”, “bOS”, “alb”, “hun”, “Slo”,
“CZE”, “poln’ “dut”, “fin”, “porn’ “Swe”, “nor” 111
“dan”, onda u 1001 mora da bude kod “ba”
— ako je 101g(a) = “scc” ili “srp”, onda u 1001
mora da bude kod “cb” ili “ba”
— ako je 101g(a) = “mac”, onda u 100l mora da
bude kod “cc”
— ako je 101g(a) = “rus”, “bel”, “bul”, “mol”,
“mon”, “ukr”, “bug”, “taj”, “tar”, “tut” lh “tuk”,
onda u 100l mora da bude kod “ca”
— ako je 101g(a) = “kir”, “kaz”, “oss”, “uzb” ili
“aze”, onda u 1001 mora da bude jedan od
kodova “ba” ili “ca” ili “fa”
— ako je 101g(a) = “che” ili “rum”, onda u 1001
mora da bude kod “ca” ili “ba”
W Pismo u potpolju 1001 ne slaZe se sa jezikom u — ako je 101g(a) = “chu”, onda u 1001 mora da
potpolju 101g ili 101a. bude kod “oc”
— ako je 101g(a) = “grc” ili “gre”, onda u 1001
mora da bude kod “ga”
— ako je 101g(a) = “jpn”, onda u 1001 mora da
bude kod “da”
— ako je 101g(a) = “chi”, onda u 1001 mora da
bude kod “ea”
—ako je 101g(a) = “heb”, “yid”, “jrb” ili “lad”,
onda u 1001 mora da bude kod “ha”
— ako je 101g(a) = “ara”, “per”, “oto”, “may”,
“pus”, “urd” ili “ira”, onda u 1001 mora da bude
kod “fa”
— ako je 101g(a) = “kor”, onda u 1001 mora da
bude kod “ka”
— ako je 101g(a) = “tha”, onda u 1001 mora da
bude kod “ia”
— ako je 101g(a) = “hin”, “mar” ili “nep”, onda u
1001 mora da bude kod “ja”
— ako je 101g(a) = “san”, onda u 1001 mora da
bude kod “ja” ili “ia”
U poljima 600 i 70X mora da bude ind2 = 1 ako u
W PogreSan 2. indikator. polju postoji potpolje b i ind2 = 0 ako ne postoji
potpolje b.
F Pogresan indikator. Ako u polju 101 postoji potpolje ¢, onda mora da

bude ind1 # 0.
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U polju 102 potpolje b sme da bude prisutno
samo ako ne postoji potpolje a ili ako je u
" Pogresan kod za regiju. potpolju a jedan od kodova “srb” ili “bih”. Za
“srb” u 102b moguci su kodovi “ko”, “cs” i “vj”,
a za “bih” kodovi “br”, “fb” i “rs”.
Pogresna godina izdavanja 2 za kontinuirani =« . — «nnno
F izvor nepoznatog statusa (100b = “c”). Ako je 100b = “c”, onda je 100d = “????”.
PogresSno formirana formalna odrednica. Polje . . . .
. <z Ako je u zapisu polje 503, onda u njemu mora da
F 710 da bud t d Al B -
n dil?;g?a Oal. ude prisutno s vrednoscu bude i polje 710 z ind1 =0 i ind2 = 1.
. . - . o Ako u zapisu postoji polje 700 (710), onda u
W f’(_)l]a 700 i 710 ne koristimo ako imamo viSe od zapisu mogu da budu najvide dva polja 701
ri autora. (711).
F Polja 700 i 710 ne smeju se istovremeno Polja 700 i 710 ne smeju se istovremeno
pojavljivati u zapisu. pojavljivati u zapisu.
F Polje ??? je ponovljivo samo za uporedni oblik Ako je polje 700 ponovljeno, sva ponavljanja
licnog imena. moraju da sadrZe isto potpolje 3.
U poljima za ugradivanje mogu da se ugrade
samo sledeca neponovljiva polja:
—u421: 200, 205, 208, 210
F Polje ??? nije ponovljivo. —u423: 200, 503, 700, 710
—u481: 200, 205, 210
—u 482: 200, 205, 210
—u 488: 200, 503, 700, 710
F Polje ??? popunjavamo za audio-snimke i Ako u zapisu postoji pol]e 125, 127 ili 128, onda
muzikalije (Oolb —_ € ‘(d)’ ‘( PN {1 ’)) je Oolb = €< )” ‘(d)’ ‘(g)’ €3 )’ ‘( » ‘(1” lll 13 )’
Polje ??? popunjavamo za elektronske izvore Ako u zapisu postoji neko od polja 135, 230, 336
w (001b = “1”). ali 337, proverava se da li je 001b = “”'ili “m
F Polje ??? popunjavamo za kartografsku gradu Ako u zapisu postoji neko od polja 120, 121, 123,
(001b = “e”, “f”). 124 ili 206, onda je 001b = “e”, “f”, “”'§li “m”
F Polje 017 mora da sadrZi potpolje 2 i potpolje a Polje 017 mora da sadrZi potpolje 2 i barem jedno
ili 3. od potpolja a ili z.
. s Ako u zapisu postoji 071, onda u 001b mora da
Polje 071 koristimo za audio-snimke, video- . woh gy @ G il
F snimke i muzikalije (001b = “c”, “g”, “i”, ). El’Lll’lC’l’e jedan od kodova g”, 17 ili
F Polje 115 popunjavamo za gradu za video- Ako u zapisu postoji polje 115, onda je 001b =
projekcije, filmsku i video-gradu (001b = “g”). “g”, “1”ili “m
F Polje 116 popunjavamo za grafiku (001b = “k”). f?i{lf,o }‘llf?ﬁi‘s‘lrlngosmji polje 116, onda je 001b =
F Polje 117 popunjavamo za trodimenzionalne Akou zaplsu postoji polje 117, onda je 001b =
proizvode i predmete (001b = “r”). “r’ili “m”
F PO]]E 126 popunjavamo za audio-snimke (001b =  Akou zaplsu postoji polje 126, onda je 001b =
(‘ AN {3 )7) €<y J, ‘( » 111
. . . . .. Ako u zapisu postoji polje 130, proverava se da li
Polje 130 popunjavamo za mikrooblike. Proverite = : . : PR
W S , je u potpolju 001b neki od kodova “a”, “b”, “c”,
Saera] pOtpOl]a 001b! “d”, “e”’ “fn, “k” ili “m
Polje 970 ne moZe da se promeni, jer je u zapisu
verifikovano potpolje 001t. Tipologiju moZe da Sadrzaj polja 970 ne smemo da menjamo ili
F potpolj pologl) ) polj )
otkljuca nadlezni Centralni specijalizovani briSemo ako u zapisu postoji potpolje 000s.
informacioni centar.
Ako u zapisu postoji 900, obavezno je i polje
F Polje 9X0 ne sme da se pojavljuje bez polja 7X0. = 700. Ako u zapisu postoji polje 910, obavezno je i

polje 710.
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F Polje nije ponovljivo (proverite i ugradena polja). Proverava se ponovljivost odredenog polja.

U poljima 901, 902, 911, 912 i 96X obavezno je
jedno od potpolja 3 ili 6. U pripadaju¢em polju
7XX, odnosno 60X mora da postoji potpolje 3 ili
6 s istim sadrZajem.

F Polje nije pravilno povezano s poljem ??7. Ako polje 900/910 ima potpolje 3, onda u polju
700/710 mora da postoji potpolje 3 s istim
sadrzajem. Ako u polju 900/910 ne postoji
potpolje 3, onda ne sme da bude ni u polju
700/710.

F Polie niie u masci Proverava se prisustvo odredenog polja u

Jeny ) izabranoj masci za unos.
F Polje popunjavamo za muzikalije (001b = “c”, Ako u zapisu postoji 208, onda u 001b mora da
“d”). bude jedan od kodova “c”, “d” ili “m”.
Ako u zapisu postoji polje 105, proverava se da li
W Polje popunjavamo za tekstualnu gradu (001b =  je u 001b neki od kodova “a”, “b”, “1” ili “m”.
“a” ili 001b = “b”). Ako u zapisu postoji polje 106, proverava se da li
je u 001b neki od kodova “a”, “b” ili “m”.
Ako u nekom od polja 200, 205, 225 postoji niz
. . . viSe potpolja f zajedno (bez drugih potpolja
F i%lll]%\{(lgggo potpolje ???f mora poZeti znakom izmedu), u takvom nizu sva potpolja f izuzev
) ) prvog moraju da pocinju znakom “=". U jednom
polju moZe da postoji viSe takvih nizova.
U polja za ugradivanje mogu da budu ugradena
samo neka potpolja:
—421: 200abcdefghiz, 205abdfg, 206a, 208ad,
210abcdefgh, 215acde, 225adethivxz, 230a,
300a, 337a, 500abhiklmngrstuv
. " , . — 423, 488: 200abehi, 500abhi, 503aj, 510aehiz,
F Potpolje ???? nije dozvoljeno da se ugradi u 700abcdef478, 701abedef4678, 702abedef4678,
polje. 710abcdfegh48, 711abcdfegh48, 712abcdfegh48,
900abcdef, 901abcdef6, 902abcdef6,
910abcdfegh48, 911abcdfegh468,
912abcdfegh468
— 481, 482: 200abcdefghiz509, 205abdfg,
210abcdefgh
. . Ako u potpolju 7024 postoji jedan od kodova
W g?égggsggfgssl?drgg lf)?'(lll zlaOaS%t'orstvo 77, “991”, “992”, “993” ili “994”, onda jedno od
Potpol : potpolja 105b mora da poc€inje sa “m” ili sa “p”.

F Potpolje 916 moZe da postoji u zapisu samo ako  Ako u zapisu postoji polje 916, onda mora da

je popunjeno i potpolje 71X3. bude popunjeno barem jedno potpolje 71X3.
L . U poljima 327, 3301 610 da bud k

F Potpolje a je obavezno u polju. je (fnoojg(r)l&) olje a. ! mota da bude uve

F Potpolje je obavezno u zapisu. Proverava se prisustvo potpolja koja su obavezna
u zapisu.

F Potpolje je predugo. Kod potpolja sa ograni¢enom duZinom proverava

Potpolje je prekratko. se duZina unosa.
. 5 - Ako u zapisu postoji potpolje 4641, onda u njemu
Potpolje moZemo da koristimo samo za / - n :
F povezivanje s monografskom publikacijom. r:ngig”d ﬁib(l)l(?le CI:D“Zi‘?,plsa koji sadrzi potpolje 001c
F Potpolje nije ponovljivo. Proverava se ponovljivost odredenog potpolja.
S . Proverava se prisustvo odredenog potpolja u
F Potpolje nije u masci. izabranoj masci za unos.
Potpolje popunjavamo samo u zapisima koji nisu . . . C
F povezani sa zapisom za monografski izvor Potpolja 970g i 4641 ne smeju da se pojavljuju

(potpolje 4641 ne postoji).

istovremeno u zapisu.
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Potpolje sadrZi broj. Proverite pravilnost unosa!

Pre napomene 856z, moramo da popunimo
potpolje 856g (URN), 856u (URL ili 856q (vrsta
datoteke), osim ako izvor viSe nije dostupan.

Proverite godinu izdavanja 1 i godinu izdavanja 2
(100cd)!

Proverite kod za jezik!

Reprodukcija je izaSla pre originala? Proverite
100bcd!

SadrZaj potpolja 001a i 001x nije uskladen.

SadrZaji potpolja 115a i 115g se ne podudaraju.

Sastavni delovi s tipom “???” moraju da budu
vezani na monografsku publikaciju (4641) ili
internet enciklopediju (001t = “2.06”).

Sastavni deo vezan na zbornik mora da bude
izlaganje na konferenciji.

Tip “???” zahteva odgovarajuci kod u potpolju
105b.

Tip “???” zahteva odgovarajuc¢i kod u potpolju
105b.

Tip koji je potvrden ne moZe da se promeni.

OPIS

Upozorenje se ispisuje ako bilo koje potpolje
600c, 70Xc ili 90Xc sadrZi broj.

Ako u polju 856 postoji potpolje z, onda
neposredno ispred njega mora da bude potpolje q,
g ili u.

Proverava se sadrZaj potpolja 100c koji bi trebalo
da bude broj izmedu 1000 i tekuce godine +3.
Umesto pojedinacnih brojki moguc¢ je znak “?”
koji se uvazava kao broj 0. Na isti nacin se
proverava i 100d ako postoji u zapisu, ali samo
ako je 100b # “j” i ako je 100d # “9999”.

Upozorenje se ispisuje ako je u nekom od
potpolja 101 kod “got” ili “ang”.

Ako je u 100b kod “e”, onda mora da bude
godina u 100c novija ili ista kao u 100d. Umesto
pojedinacnih brojki moguc¢ je znak “?” koji se u
100c uvazava kao broj 9, a u 100d kao cifra 0.

Ako je 001a = “d”, onda u zapisu mora da postoji
potpolje 001x i obratno: ako u zapisu postoji
001x, onda je 001a = “d”.

Moraju da se podudaraju potpolja 115ag:

—ako je 115a = “a” i polje sadrzi i potpolje g,
onda u 115g mora da bude jedan od kodova “a”,
“b”’ “C”’ ‘(d”’ K‘ul’ ili “ZJ’

— ako je 115a = “b” i ako polje sadrZi i potpolje g,
onda u 115g mora da bude jedan od kodova “g”,
“h”, “i)’, “j”, “k”, “l”’ “u’, ili “Z”

— ako je 115a = “c”, polje ne sme da sadrzi
potpolje g

Potpolje a mora obavezno da bude popunjeno ako
je prisutno potpolje g.

Proveravaju se zapisi sa 001t = “1.16 ili “1.17”,
ali samo ako su bez potpolja 4641. Svi takvi
zapisi moraju da sadrZe potpolje 011a, a
pretraZivanjem sa SP = <011a> u COBIB-u
moramo da dobijemo zapis sa 001t = “2.06”.

Proveravaju se samo zapisi kod kojih su
popunjena oba potpolja 001t i 4641. Ako zapis
koji dobijemo s ID = <4641> u potpolju 001t ima
jedan od kodova “2.30”, “2.31”ili “2.32”,u
proverenom zapisu u 001t mora da bude jedan od
kodova “1.06”, “1.07”, “1.08”, “1.09”, “1.10”,
((1.11)” ‘(1.12)” ‘(1.13))’ (‘1.19’)’ (‘1'20’)’ (‘1'21)),
“1.227,“1.23”, “1.24”, “1.25”.

Moraju da se podudaraju potpolja 001t i 105b:
—ako je 001t = “2.03”, onda u 105b mora da
bude jedan od kodova “j3” ili “j”

— ako je 001t = “2.04”, onda u 105b mora da
bude jedan od kodova “j1”, “j2” ili “j”

—ako je 001t = “2.08”, onda mora da bude 105b
— “m’) ili ((mb31”

— ako je 001t = “2.09”, onda mora da bude 105b
= “m2” ili “mb22”

— ako je 001t = “2.11”, onda mora da bude 105b
- “mS”, “Il‘l6”, “Il‘lbll”, “mb].Z”, “mblsn,
“mb14”, “mb15”, “mb16” ili “mb21”

Ako je 001t = “2.07” i ako u zapisu postoji polje
105, onda je 105b = “a”.

SadrZaj potpolja 001t ne smemo da menjamo ili
briSemo, ako u zapisu postoji potpolje 000s.
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Proveravaju se polja 071, 115, 116, 200, 205,
. L : 225, 5XX, 6XX (osim 610, 620 i 675), 7XX,
F Un?gr%mmggglu potpolje a je obavezno, i to na 90X, 91X, 96X. U njima na prvom mestu mora
P : da bude potpolje a, osim ako u polju postoji i
potpolje 3.
Ako u polju 4XX postoji potpolje x, a ne postoji
. . . potpolje a, pretraZivanjem sa SP = <4XXx> u
F U polju ??? nedostaje potpolje a. COBIB-u moramo da dobijemo zapis koji sadrZi
polje 530.
W U polju ??? popunjeno je potpolje d, zato Ako polje 70X ili 600 sadrZi potpolje d,
proverite vrednost 2. indikatora. proverava se da li je ind2 = 0.
Proveravaju se polja 600, 70X i 90X koja nemaju
F U polju ??? potpolja su pogresno razvrstana. potpolje 3. Potpolja cdf su dozvoljena samo iza
potpoljaaib.
U polju mozemo da koristimo ili samo potpoljea = Ako je 338ind2 =" ", u polju moZe da bude samo
W ili (kada je vrednost 2. indikatora 1) ostala jedno potpolje a. Ako je 338ind2 = 1, u polju ne
potpolja (bez potpolja a). sme da bude potpolje a.
F U polju nedostaje potpolje. g(r)(l)j\lllerava se prisustvo odredenog potpolja u
W U ponovljenim poljima 701/702 upisan je isti Upozorenje se ispisuje ako se u zapisu nalaze dva
oblik imena. ista polja 701 ili 702.
W U potpolje ???d unosimo samo rimske brojeve Upozorenje se ispisuje ako bilo koje potpolje
POIpOE 72 JEVE. 600d, 70Xd ili 90Xd sadrZi broj.
. . Ako je 0172 = “doi”, potpolje a ne sme da
U potpolje 017a upisujemo samo DOI o e ) o : o
F identifikator (bez niza “http(s)://” i “dx.doi.org”). Eg)c(lg{)ei g;zg(’)’m http://”, ane sme ni da sadrZi niz
U potpolju 5 polja 012, 141, 316, 317, 318, 481,
F U potpolje treba upisati siglu domace biblioteke. 482, 702 i 712 sme da bude samo sigla domace
biblioteke.
U prvom ili jedinom polju 210, 1. indikator mora . Lo —nn
w da ima vrednost prazno. Prvo polje 210 mora da ima ind1 ="".
AKko je u zapisu sa 001c = “i” upisano potpolje
U zapisima za integrativne izvore (po pravilu) ne 81%}1% gﬁﬁ{gﬁ? da bude ispunjen jedan od
F koristimo tipologiju, izuzetak mogu da budu veb 001b = “1” i 110a = “g” ili “f” i 001t = “2.06”
zbornici, veb enciklopedija i nepovezani listovi sa «) Dg” «9 277 «) 30 %2 317ili “2.32”
promenthm Sadrza_]em. —110a =“e”i001t = “2.01”, u2'02”’ “2 06” ili
“2.25”
Proverava se broj koji je upisan u potpolje 970b
(odnosno ukupan broj popunjenih potpolja 70X4
. e < kodom “070”, ako ne postoji potpolje 970b), i
" gggﬁ:&g“ﬂ ! ZISS ril\lztgrl;etleogb;labrrlg%e} broj koji je upisan u potpolje 970f (odnosno
grupe. Ja ukupan broj popunjenih potpolja 7024 kodom
“927”, ako ne postoji potpolje 970f). Prva broj
mora da bude manji.
Ako u zapisu polje 910 postoji bez potpolja 3,
F U zapisu se nalazi nepovezano polje 910. onda u zapisu mora da bude i polje 710 bez
potpolja 3.
F Ujednacite indikatore za ispis napomene (2. Sva polja 436 (ili 446 ili 447) u zapisu moraju da
indikator). imaju istu vrednost ind2.
. . Ako u zapisu postoji potpolje 970b, onda u njega
F Ukupan broj autora u potpolju 970b mora da mora da bude upisan broj koji je ve¢i od ukupnog

bude veci od broja autora u poljima 70X.

broja potpolja 70X4 sa kodom “070”.
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Ukupan broj saradnika na istraZivanju, koji je
upisan u potpolje 970f, ne sme da bude manji od
broja saradnika na istraZivanju koji su upisani u
polja 702.

Unos nedozvoljenog znaka.

Video na DVD nosacu kodiramo kao video-
snimak (115a = “c”) i video-plocu (115k = “b”).

Vrednost 1. indikatora u polju 200 je 1, iako u
zapisu postoji odrednica za autora.

Vrednosti u potpolju je Salvador. Proverite kod
za drZavu izdavanja.

Za analiticku obradu kontinuiranog izvora mora
da bude popunjeno potpolje 011e ili potpolje
O0llc.

Za odgovarajuce povezivanje kontinuiranih
izvora moraju da postoje barem dva polja ???.

Zapis s tim brojem ne postoji u COBIB i ISSN.

Zapis za 001t = “2.20” ili “2.21” mora da sadrZi
kod za elektronski izvor (001b = “17).

Zapis za dogadaj 001b = “u” mora imati
bibliografski nivo 001c = “d”.

Zapis za elektronski izvor (001b = “1”) mora da
sadrZi polje 017, 337 ili 856.

Zapis za nau¢nu monografiju (001t = “2.01”)
mora da ima popunjeno potpolje 105e.

Znak jednakosti sa razmakom “=" ispisuje se
ispred potpolja automatski.

7.2 Normativne baze podataka

Legenda

e Status kontrole:
— F (Fatal): u zapisu je greska i dok se ne ispravi, zapis ne moZemo da sacuvamo
— W (Warning): u zapisu je greska, ali zapis uprkos tome moZemo da sacuvamo
— I (Info): u zapisu je moguca greska, zapis moZemo da satuvamo

e Baza za koju vaZi kontrola:
— C: CONOR
—S:SGC

e Upozorenje: poruke za korisnika (po abecednom redosledu)

e Opis: uslovi za proveravanje

OPIS

Ako u zapisu postoji potpolje 970f, onda u njemu
mora da bude upisan broj koji je ve¢i od ukupnog
broja potpolja 70X4 sa kodom “927”.

Proverava se skup dozvoljenih znakova.

Ako je 1151 = “k”, onda mora da bude 115a = “c”
i 115k = “b”.

Upozorenje se ispisuje ako su ispunjeni uslovi:
—200ind1 =1

—001b = “a”

— polje 700 ili 710 je prisutno u zapisu

Upozorenje se ispisuje ako je u 102a = “slv”.

Upozorenje se ispisuje ako je f jedino potpolje u
polju 011.

U zapisu nikada ne sme da bude samo jedno polje
436, 446 ili 447.

U potpoljima 225x, 321x i neugradenim 4XXx
sme da bude upisan samo pravilan ISSN. Zapis
sa tim ISSN mora da bude upisan ili u COBIB-u
(pretraZivanje sa SP = <ISSN>) ili u bazi ISSN
(pretraZivanje sa SN = <ISSN>).

Ako je 001t = “2.20” ili “2.21”, onda je 001b =

“1)’.
Ako je 001b = “u”, onda je 001c = “d”.

Ako je 001b = “1” i 001c # “a”, onda zapis mora
da sadrzi ili jedno od potpolja 017, 337 ili 856 ili
u ELINKS zapis sa ID oznakom proverenog
zapisa u potpolju 0013, sto u ELINKS
proveravamo pretraZivanjem sa CI = <ID>,

Ako je 001c = “m” i 001t = “2.01”, potpolje 105e
je obavezno.

Upozorenje se ispisuje ako je u potpoljima 200d,
205d ili 225d na prvom mestu znak jednakosti.

U izlomljenim zagradama negde su upisane oznake polja/potpolja/indikatora/ID broja/pristupne tacke koje se
prilikom proveravanja zamene vredno3c¢u iz zapisa. Tri upitnika (???) u upozorenju zamenjuje odgovarajuci broj
polja/ID broja, a Cetiri upitnika (????) odgovarajuci broj polja i oznaka potpolja.
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UPOZORENJE
Datum u potpolju je pogresan.

Dodatni zapis za normativnu pristupnu tacku
na domacem jeziku mora da sadrZi kod za
jezik (2009).

Godina rodenja u polju 190 je novija od
godine smrti u polju 191.

I zapis sa ID=%0 sadrZi pristupnu tacku s
sliénim nazivom %]1.

Inicijale imena unosimo u potpolje a.

Ispravljen zapis (001a = “c”) ne sme biti
oznacen kao nepotpun (001g = “3”).

Ista normativna pristupna tacka na
engleskom jeziku nalazi se i u zapisu sa ID =
<ID>.

Ista normativna pristupna tacka nalazi se i u
zapisu sa ID = <ID>.

Ista normativna pristupna tacka nalazi se i u
zapisu sa ID = <ID>.

Ista Sifra istraZivacCa nalazi se i u zapisu sa ID
= <ID>.

Ista varijantna pristupna tacka postoji i u
drugim zapisima.

Kod je izbrisan iz Sifrarnika.
Kod ne postoji u Sifrarniku.

Kod normativnih pristupnih tacaka na dva
pisma, kod za pismo prve pristupne tacke
mora da se slaZe s kodom za pismo jezika
katalogizacije.

Lokalne kodove za geografska podrucja
unosimo kod kodova “e-xv—", “e-au—", “
ci—”, “e-hu—" ili “e-it—". Kodovi u
potpoljima 160a i 160b moraju da se
podudaraju u prva Cetiri znaka.

e_

Nedostaje polje 160.

Nedostaje potpolje 5.

Neodgovarajuc¢a kombinacija potpolja 2, 3, 5
i8.

OPIS

U potpoljima 190b i 191b moZe da bude
upisan samo broj izmedu 11i 12. U
potpoljima 190c i 191c mozZe da bude upisan
samo broj od 1 do 31.

Ako je polje 700 ponovljeno, u polju 200
mora da bude potpolje 9.

Ako u zapisu postoji polje 191 i ako je
190ind2 = 1, onda u 191a mora da bude
upisana novija godina nego Sto je u 190a.
Umesto pojedinacnih brojki mogu¢ je znak
“?” koji se u 190a uvaZava kao broj 0, au
191a kao broj 9.

Upozorenje se ispisuje kada su u bazi zapisi
sa istim imenom u 200ab, pri ¢emu su neki
zapisi bez potpolja 200cdf, a drugi ih imaju.

Ako u potpolju a nekog od polja 200, 400,
500 ili 700 postoji samo pocetno slovo
(jedno slovo i tacka), u polju ne sme da bude
i potpolje b.

Ako je 001a = “c”, u polju ne sme da bude
potpolje g.

Nakon pretraZivanja sa SE = <PT7XX> ne
smemo da dobijemo nijedan drugi zapis.

Nakon pretrazivanja sa PH = <PT200> i CH
= <PT210> ne smemo da dobijemo drugi
zapis.

Nakon pretraZivanja sa SH = <PT2XX> ne
smemo da dobijemo nijedan drugi zapis.

Nakon pretraZivanja sa AS = <200r> ne
smemo da dobijemo nijedan drugi zapis.

Upozorenje se ispisuje ako nakon
pretraZivanja sa PN = <PT400> ili CB =
<PT410> dobijemo druge zapise.

Proverava se da li je kod u potpolju ponisten.

Proverava se pravilnost kodiranog potpolja.

Ako sadrzaj 100g pocCinje sa “c” i ako je
polje 200 ponovljeno, onda u prvom polju

{92

200 potpolje 7 mora da pocne sa “c”.

Ako u zapisu postoji polje 160, potpolje
160b moze da bude popunjeno samo ako je u
potpolju 160a jedan od kodova “e-xv—", “e-
au—", “e-ci—", “e-hu—"ili “e-it—", a prva
Cetiri znaka u oba potpolja moraju da se
podudaraju.

Ako je 001b = “y” i ako postoji potpolje
250y, u zapisu mora da bude i polje 160.

U poljima 5XX i polju 950 potpolje 5 je
obavezno.

2»

Polja 4XX sa potpoljem 5 = “n”, moraju da
imaju i potpolja 2, 31 8. Polja 4XX bez

potpolja 5 ili sa potpoljem 5 # “n”, ne smeju
da imaju potpolja 2, 31 8.
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F G, S Nevazeca vrednost indikatora. iprf(ci)i\l]gte(l)\;g ‘Slzid;é‘l; je uneta vrednost
Normativna i povezana pristupna tacka su g;S)z%riv‘ggs”e %ggfsi)é]?i( ggb%?gf;jgigni
F S ]ednal(_irugOJ S Jzraz. Proverite polja 5XX s pretraiivanjé sa ID = <5XX3>, ne sme da
%Ot&%ijtinrll; 0_ d %V;lrg.?l\gzni%ﬂ?, Zapisima 1 ima polja 5XX sa ID oznakom proverenog
P & ) : zapisa u potpolju 3 i kodom “g” u potpolju 5.
. . . . Ako je polje 200, koje ima potpolje r,
Normativne pristupne tacke na oba pisma . - 3 RS
F c moraju da sadrZe istu Sifru istraZivaca. gg,&? O\i}]eegg’o?ba polja moraju da imaju isto
Proveravaju se zapisi koji imaju samo jedno
polje 200, a u njemu postoji potpolje 7. Kod
u potpolju 2007 mora da se podudara sa
. . . < kodom u potpolju 1001 u onim
Pismo tpormatlvng prlstupéle tatke u bibliogratskim zapisima iz COBIB-a koje
normativinom zapisu ne odgovara pismu dobijamo nakon pretraZivanja sa AR = <ID>:
F c stvarnog nas]ova U Svi povezanim — ako potpolje 2007 pocinje sa “c”, onda
bibliografskim zapisima. Dodajte uporednu mora 11001 da p och o sa “c” ili onda mora
pristupnu tacku ili ispravite kod u 2007. da bude 1001 = “oc”
—ako je 2007 = “ba”, onda 1001 ne sme da
pocinje sa “c”, a ne sme ni da bude 1001 =
“OC”
U poljima 200, 400, 500 i 700 mora da bude
W G, S PogreSan 2. indikator. ind2 =1, akou pol]u postoji potpolje b i ind2
=0 ako potpolje b ne postoji.
U polju 102 sme da bude potpolje b samo
ako potpolje a ne postoji ili ako je u potpolju
" G, S Pogresan kod za regiju. a neki od kodova “srb” ili “bih”. Za “srb’
102b mogud¢i su kodovi “ko”, “cs” i “vj”, a
za “bih” kodovi “br”, “fb” i “r”.
Polja 150 i 210 se ne podudaraju. Ako je re¢
o sastanku ili savetovanju, onda u potpolju Ako je 150b = “1”, onda u zapisu mora da
F G S
’ 150b mora da bude upisan kod “1” i bude jedno od potpolja 210edf i obrnuto.
popunjeno jedno od potpolja 210def.
Ako je polje 200 ponovljeno, onda u oba
. - . polja mora da bude ista struktura potpolja
F C Polja se razlikuju u strukturi. (ista potpolja u istom redosledu). Isto vazi i
za polje 700.
Polja 801 i 035, ako sadrZaj potpolja 035a
F G, S Polje ??? ne smemo da briSemo. pocinje oznakom “(DLC)” ili “(NNHWW)”
ne smemo da briSemo.
F Cs Polje 835 koristimo samo u zapisima s Ako u zapisu postoji pol]e 835, onda mora
’ kodom “d” ili “r” u potpolju 001a. da bude 001a = “d” ili “r”
F C Polje je ponovljivo samo za uporedni oblik Zapis moZe da sadrZi najviSe dva polja 200 i
liénog imena. najvise dva polja 700.
F G, S Polje mora da sadrzi sva tri potpolja (a, b, n). Zlf)? Sllll 2%[2331%35532 g?gg t?)?)(l)j’ ao;t%lisg.u
F G, S ll;g%}j;)nije ponovljivo (proverite i ugradena Proverava se ponovljivost odredenog polja.
S . Proverava se prisustvo odredenog polja u
F CS Polje nije u masci. izabranoj masci za unos.
. . NI Ako je polje 200 ponovljeno, oba polja
Polje ponavljamo samo za alternativni oblik
F C normativne pristupne tacke na drugom moraju da imaju potpolje 7. U jednom mora

pismu. Kod za pismo je obavezan!

da bude kod “ba”, a u drugom neki drugi
kod.
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UPOZORENJE

Polje za povezanu normativnu pristupnu
tacku na domacem jeziku mora da sadrZi kod
za jezik (7009).

Postoji viSe istih potpolja u zapisu.

Potpolja su pogresno razvrstana u polju.

Potpolje ???? moZete da unesete samo u
polja koja sadrze i potpolje 2.

Potpolje a je obavezno u polju.

Potpolje je obavezno u zapisu.

Potpolje je predugo.
Potpolje je prekratko.

Potpolje nije ponovljivo.

Potpolje nije u masci.

Potpolje sadrZi broj. Proverite pravilnost
unosal

Povezivanje zapisa sa istim zapisom nije
dozvoljeno.

Preporucujemo da navedete izvor za
pristupnu tacku (810a).

Preporucujemo i unos godine rodenja.

Preporucujemo unos pristupne tacke na
¢irilici.

Pristupna tacka <PT> nalazi se i u zapisu sa
ID = <ID>.

Pristupna tacka <PT> postoji i u zapisu sa ID
= <ID>.

Ako imate privilegiju za kreiranje
kompletnih normativnih zapisa, proverite
kod u potpolju 120b.

OPIS

Ako je polje 200 ponovljeno i ako se u
zapisu nalazi i polje 700, u polju 700 mora
da bude i potpolje 9.

U zapisu ne sme da bude viSe istih potpolja 3
u poljima 4XX i 950.

Potpolja cdf u poljima 200, 400, 500, 700
dopustena su samo iza potpoljaaib, a
potpolja bcdefgh u poljima 210, 410, 510
samo iza potpolja a.

Proveravaju se samo zapisi 001b = “x”. U
poljima 400, 410, 420, 430 i 443 koja
nemaju potpolje 2 nisu dozvoljena potpolja j,
x, v iz. U polju 415 koje nema potpolje 2
nisu dozvoljena potpolja jiy. U polju 450
koje nema potpolje 2 nisu dozvoljena
potpoljaj i z.

U poljima 160, 190, 191, 2XX, 3XX, 4XX,
5XX, 675, 686, 7XX, 810 i 990 potpolje a je
obavezno.

Proverava se prisustvo potpolja koja su
obavezna u zapisu.

Kod potpolja sa ograni¢enom duzinom
proverava se duZina unosa.

Proverava se ponovljivost odredenog
potpolja.

Proverava se prisustvo odredenog potpolja u
izabranoj masci za unos.

Upozorenje se ispisuje ako neko od potpolja
200cd, 400cd, 500cd ili 700cd sadrZi broj.

U potpoljima 5XX3 nije dozvoljen unos
broja koji se podudara sa ID oznakom
zapisa.

Upozorenje se ispisuje kada je 001b = “x” i u
zapisu ne postoji ni potpolje 810a ni potpolje
815a.

Ako je 120b = “a” i ako je vrednost u 101a
ista kao i u 100c, onda mora da bude
popunjeno i potpolje 190a.

Ako u zapisu postoji potpolje 2007 = “ba”,
onda u zapisu mora da bude i drugo polje
200 s potpoljem 2007 u kojem sadrZaj
pocinje sa “c”.

Nakon pretraZivanja sa PH = <PT400>, CH
= <PT410>, PN = <PT200> i CB =
<PT210> ne smemo da dobijemo nijedan
drugi zapis.

Nakon pretraZivanja sa SH = <PT4XX> i SU
= <PT2XX> smemo da dobijemo samo
zapise sa 001a = “d”.

Ako u zapisu postoji neko od potpolja
200cdf, onda mora da bude 120b = “a”.
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Pristupna tacka ve¢ se nalazi u zapisu ID =
<ID>. Ispravite na odgovarajuc¢i nacin!

S obzirom na kod u potpolju 001c mora da
postoji polje ???.

SadrZaj potpolja 250n i 250m nije uskladen.

SadrZaj u potpoljima 001? i 001x nije
uskladen.

U polja 2XX, 4XX i 7XX dodajemo potpolja
s numerickom oznakom u rastu¢em
redosledu ispred potpolja a.

U polju mora da bude popunjeno ili potpolje
a ili potpolje b, ali ne i oba potpolja
istovremeno.

U polju nedostaje potpolje.

U zapisu sa uporednim pristupnim tackama
moZe da postoji samo jedno polje 700.

Unos nedozvoljenog znaka.

Vrednosti u potpolju je Salvador. Proverite
kod za nacionalnost!

Zapis s istim brojem je ve¢ u bazi podataka.

Zapis s istim brojem ve¢ se nalazi u bazi
podataka.

Zapis sa ID = <ID> ne postoji.

OPIS

Nakon pretraZivanja sa OS = <9503>, SF =
<950a> i SH = <950a> ne smemo da
dobijemo nijedan drugi zapis.

Proverava se podudaranje koda u potpolju
001c sa autenti¢no3cu polja 2XX:
— ako je 001c = “a”, onda u zapisu mora da

bude polje 200
— ako je 001c = “b”, onda u zapisu mora da
bude polje 210
— ako je 001c = “c”, onda u zapisu mora da
bude polje 215
— ako je 001c = “e”, onda u zapisu mora da
bude polje 220
— ako je 001c = “f”, onda u zapisu mora da
bude polje 230
— ako je 001c = “h”, onda u zapisu mora da
bude polje 240
— ako je 001c = “i”, onda u zapisu mora da
bude polje 243
— ako je 001c = “j”, onda u zapisu mora da
bude polje 250

Prva cifra dvocifrenog koda u potpolju 250m
mora da se podudara s kodom u potpolju
250n.

Moraju da se podudaraju 001a i 001x:

— Ako je 001a = “d”, u 001x mora da bude
upisan ID jednog normativnog zapisa. Vazi i
obratno: ako je u 001x upisan jedan ID, onda
mora da bude 001a = “d”.

— Ako je 001a = “r”, u 001x moraju da budu
upisane ID oznake dva ili viSe normativnih
zapisa koji su medusobno odvojeni zapetom.
VaZi i obratno: ako je u 001x upisano viSe ID
oznaka, onda mora da bude 001a = “r”.

Potpolja koja su oznacena brojkom (izuzev
potpolja 4) moraju da budu dodata ispred

potpolja 2XXa, 4XXa i 7XXa i sortirana u
rastu¢em redosledu.

Popunjeno mora da bude samo jedno
potpolje, ili 152a ili 152b.

Proverava se prisustvo odredenog potpolja u
polju.

Ako je polje 200 ponovljeno, polje 700 ne
sme da se ponovi.

Proverava se skup dozvoljenih znakova.
Upozorenje se ispisuje ako je u 102a = “slv”.

Nakon pretraZivanja sa OS = <035a> ne
smemo da dobijemo nijedan drugi zapis.

Nakon pretrazivanja sa LC = <035a> ne
smemo da dobijemo nijedan drugi zapis.

U potpolje 990b dozvoljeno je uneti samo ID
odredenog zapisa iz COBIB-a.
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STATUS BAZA UPOZORENJE OPIS
U 001x i 990n dopusteno je upisati zapetom
odvojene ID oznake (ili jednu ID oznaku)
koje sve ispunjavaju sledece uslove:
— pretraZivanjem ID = <ID001x> u istoj bazi
Zapis sa ID = <ID> ne postoji. dobijamo jedan zapis
F C.S Potpolje 001x ne sme da sadrZi ID zapisa — dobijeni zapis u potpoljima 001b i 001c
’ koji je oznacen kao izbrisan ili razdruZen. ima isti kod kao provereni zapis
Neodgovarajuca veza. — dobijeni zapis ima 001a # “d” i 001a # “r”
— dobijeni i provereni zapis imaju polje iz
bloka 2XX sa istim brojem
Dodatno pretraZivanje sa OR = <ID> ne sme
da daje rezultate.
Zapis sa Sifrom istraZivaCa mora da se
odnosi samo na jednu osobu. Ako imate . . .
W C privilegiju za kreiranje kompletnih ﬁﬁ?audﬁa&%ue plozs(;g]l:p“c;t’l,) olje 200r, onda
normativnih zapisa, dopunite zapis (120b = :
“a”).
Proveravaju se polja 2XX, 4XX, 5XX, 7XX
. . . . . koja nemaju potpolje 2. U svakom od tih
F (O Zapis sadrzi dve iste pristupne tacke (<PT>). polja mora da bude drugacija pristupna
tacka.
W Cs Zapisi oznaceni kao izbrisani ili razduzZeni ne = Ako je 001a = “d” ili “r”, u zapisu ne sme da
’ smeju da sadrZe polje 990. postoji polje 990.
7.3 CORES
Legenda

e Status kontrole:
— F (Fatal): u zapisu je greSka i dok se ne ispravi, zapis ne moZemo da sacuvamo
— W (Warning): u zapisu je greSka, ali zapis uprkos tome moZemo da sacuvamo
— I (Info): u zapisu je moguca greska, zapis moZemo da saCuvamo

o Upozorenje: poruke za korisnika (po abecednom redosledu)

e Opis: uslovi za proveravanje

U izlomljenim zagradama negde su upisane oznake polja/potpolja/indikatora koje se prilikom proveravanja
zamenjuju vrednoScu iz zapisa.

STATUS

\\
F

UPOZORENIJE

Kod je izbrisan iz Sifrarnika.

Kod ne postoji u Sifrarniku.

MoZemo da upiSemo samo vazeci ISSN
kontinuiranog izvora za koji zapis postoji u
COBIB-u.

Nepravilan ISSN.

Nepravilan unos perioda.

Nevazeca vrednost indikatora.

OPIS
Proverava se da li je kod u potpolju poniSten.
Proverava se pravilnost kodiranog potpolja.

U potpolju 011e mora da bude upisan ISSN broj
sa pravilnim kontrolnim brojem. PretraZivanjem
sa SP = <011e> u COBIB-u moramo da dobijemo
1 zapis.

U potpolje 011c mora da bude upisan ISSN broj s
pravilnim kontrolnim brojem.

U potpolju 7X20 mora da bude upisan period u
jednom od tri moguca oblika:

— <godina>

— <godina>-—

— <godinal>—<godina2>

Vrednosti <godina>, <godinal> i <godina2>
moraju da budu brojevi od 1800 do 2100.
<godinal> mora da bude starija od <godina2>.

Proverava se da li je uneta vrednost indikatora
vazeca.
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STATUS UPOZORENJE OPIS
F Polje nije ponovljivo (proverite i ugradena polja). Proverava se ponovljivost odredenog polja.
S . Proverava se prisustvo odredenog polja u
F Polje nije u masci. izabranoj masci za unos.
F Potpolje je obavezno u zapisu. Proverava se prisustvo potpolja koja su obavezna
u zapisu.
F Potpolje je predugo. Kod potpolja sa ograni¢enom duZinom proverava
Potpolje je prekratko. se duZina unosa.
F Potpolje nije ponovljivo. Proverava se ponovljivost odredenog potpolja.
S . Proverava se prisustvo odredenog potpolja u
F Potpolje nije u masci, izabranoj masci za unos.
F U polju nedostaje potpolje. I[)’ér)(l)j\l/lerava se prisustvo odredenog potpolja u
F Unos nedozvoljenog znaka. Proverava se skup dozvoljenih znakova.
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8 METADAT

Za neke vrste grade dostupni su podaci koji su upotrebljivi prilikom pripreme bibliografskih zapisa. MozZe biti re¢ o
podacima izdavaca, a moZe biti re€ i o podacima iz nekih drugih izvora, na primer iz akademskih repozitorijuma.

Takvi podaci sakupljaju se u bazi podataka METADAT, a odande biblioteke mogu da ih preuzimaju u COBIB.
Biblioteke koje bi te podatke Zelele da koriste u katalogizaciji za upis podataka u METADAT dogovaraju se s
ponudacem tih podataka i [ZUM-om.

Ponudaci moraju da urede prenos svojih podataka u METADAT, a IZUM ce se pobrinuti za konverziju u
odgovarajuci format. Sheme podataka iz razlicitih izvora medusobno se razlikuju, stoga za svakog ponudaca treba
pripremiti drugu konverziju.

Podaci pojedinacnog ponudaca vide se samo za biblioteke koje katalogizuju gradu ponudaca.
Za pristup bazi podataka METADAT potrebna nam je privilegija CAT_METADAT.
8.1 Pretrazivac

Na spisku baza podataka za pretraZivanje METADAT vide samo u bibliotekama koje su se dogovorile za upotrebu
METADAT i samo katalogizatori sa privilegijom CAT_METADAT.

Pretrazivanje METADAT zapisa malo se razlikuje od pretrazivanja zapisa po drugim bazama podataka, a
prilagoden je i pretrazivac (izostavljena je ve¢ina dugmadi, izborni nacin pretraZivanja, opcije sortiranja, upita itd.).
Kada na padajuc¢em spisku izaberemo METADAT bazu, odmah se prikazuje spisak zapisa iz te baze. Ako Zelimo da
ogranicimo prikazani spisak zapisa, npr. po reci iz naslova, godini itd, u polje za unos komandnog pretraZivanja
moZemo da unesemo proizvoljan niz znakova iz zapisa. Znake za skrac¢ivanje pritom ne smemo da koristimo.

Na spisku rezultata pretraZivanja vide se podaci o zapisu u METADAT bazi podataka:

kod “ID” ispisuje se redni broj zapisa u METADAT bazi podataka;

kod “COBISS.XX-ID” ispisuje se broj COBISS.XX-ID ako je zapisu ve¢ dodeljen;

kod “Ponudac” ispisuje se izvor zapisa i datum kada je zapis bio upisan u METADAT bazu;

kod “Status u COBISS” ispisuje se status o prenosu u COBISS. Kada se zapis upiSe u METADAT, dobija
status novo, a zapisi koji su u postupku prenosa u COBISS programskom opremom COBISS3/Katalogizacija
dobijaju status u obradi ili u uredivanju;

kod “Datum statusa u COBISS” naveden je datum poslednje promene statusa;

kod “Kontakt podaci” ispisuje se e-adresa osobe za kontakt ako postoji;

kod “Zapis preuzela biblioteka” upisan je akronim biblioteke koja je zapis preuzela, odnosno koja ga ureduje;
kod “Naslov” ispisuju se podaci iz potpolja 200aceh.

Nakon izbora zapisa na spisku rezultata pretraZivanja, zapis moZemo da ucitamo u radni prostor (dugme Deodaj), da
ga dodamo u editor (dugme Uredi) ili da ga pregledamo (dugme Prikazi).

8.2 Radni prostor
Zapisi METADAT koji se nalaze u radnom prostoru oznaceni su akronimom METADAT i brojem METADAT-ID.

Ako u radnom prostoru oznac¢imo zapis METADAT, zapis moZemo da pregledamo u formatu ISBD ili COMARC
(dugme i Prikazi), da uporedujemo sa drugim zapisima (dugme i Uporedi ) ili da iz njega kopiramo polja

koja su nam potrebna u drugom zapisu (dugme " ilIzbor polja za prenos). METADAT zapise moZemo i da

izbriSemo (dugme ~ ).

Klikom na dugme ¢ preuzimamo zapis iz METADAT baze podataka, pri ¢emu se u radnom prostoru menja
akronim METADAT u akronim lokalne baze, a METADAT-ID broj zamenjuje se identifikacionim brojem novog
zapisa <-n>.

8.3 Editor zapisa
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Dugmad koja su iznad editora zapisa funkcioniSsu za METADAT zapise isto kao i za zapise iz drugih baza podataka,
s izuzetkom dugmeta za promenu maske. Zapisi iz baze METADAT podrazumevano se ucitavaju u editor u masku
N — neknjiZzna grada, izuzetak su zapisi za tekstualnu gradu (001b = “a” ili 001b = “b”) koji se ucitavaju u masku M.

. B v . . . .
Ako kliknemo na dugme , moZemo da promenimo masku u bilo koju drugu masku za unos i ne samo u masku
M.

Kada zapis dopunimo i sa¢uvamo, upisuje se u lokalnu bazu podataka i COBIB, a u METADAT ga viSe ne vidimo.

& Upozorenje

Kada METADAT zapis dopunimo, zapis viSe ne moZe privremeno da se sacuva u METADAT
bazu. U radnom prostoru zapis inace moze da ostane proizvoljno dugo, ali je zakljucan do
ponodi, a potom je opet dostupan svim katalogizatorima.

8.4 Prikazivac

U prikazivacu mozZemo da pogledamo METADAT zapis iz radnog prostora ili zapis koji je preuzet iz METADAT
baze i nalazi se u editoru. Kod preuzetih zapisa broj METADAT-ID je upisan u potpolje 000w u sistemskom polju.
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9 Saveti za rad u COBISS Cat

FUNKCIONALNOST SAVETI

Podesavanje velicine
prikaza u interfejsu

Sakrivanje radnog
prostora

Veza sa COBISS Lib

Upotreba provere
pravopisa

Izvoz zapisa

Otvaranje zapisa u
Nnovom prozoru
internet pregledaca

Pomeranje
polja/potpolja

Unos znakova iz
skupa UNICODE

Pristup istoriji
spremista

Velicinu prikaza uredujemo opcijom Povecaj, odnosno Zeom u internet pregledacu.

Radni prostor moZemo da sakrijemo, odnosno ponovo prikazemo klikom na dugme

—

Klikom na dugme L izvodi se automatska prijava u aplikaciju COBISS Lib u kojoj
moZemo da nastavimo sa postupcima u fondu, ispisima itd. Zapis koji smo sacuvali u
lokalnu bazu moZemo naci u prozoru Istorija (dugme 2 ).

Da bismo u polju za unos mogli da proverimo pravilnost unetog teksta, u internet
pregledacu moramo da omoguc¢imo upotrebu provere pravopisa.

Prilikom izvoza zapisa u razlicite formate kreiraju se datoteke. Ako prilikom prenosa
datoteke Zelimo da izaberemo lokaciju i da odredimo naziv datoteke, to moramo da
omoguc¢imo u internet pregledacu.

Ako zapis na novom jezicku internet pregledaca povucemo iz prozora internet
pregledaca, otvara se u novom prozoru.

MiSem se postavimo na polje/potpolje koje Zelimo da pomerimo i levim tasterom miSa
povucemo ga na novu lokaciju u zapisu (“drag & drop”).

Prilikom unosa UNICODE znakova moZemo da koristimo razli¢ite mape znakova (npr.

Character Map, BabelMap, Unicodia) i tastature na ekranu.

Tasterima <Windows> + <V> otvaramo istoriju spremista (“clipboard history”) gde
moZemo da izaberemo jedan od poslednjih 25 izrezanih ili kopiranih
tekstova/elemenata i da ih nalepimo u proizvoljna polja za unos aplikacije COBISS
Cat.
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